
Hướng dẫn nộp hồ sơ trực tuyến 

lĩnh vực công chứng 
I. CHUẨN BỊ CÁC FILE (file pdf) 

Thành phần hồ sơ theo yêu cầu 

II. NỘP HỒ SƠ 
 

Bước 1: Truy cập vào Cổng 

dịch vụ công Quốc gia 
https://dichvucong.gov.vn/ 

Bước 2: Bấm Đăng nhập 

Lưu ý: Đối với các nhân chưa 

có tài khoản dịch vụ công thì 

bấm vào đăng ký đăng ký để 

được cấp tài khoản trước khi 

đăng ký 

 

Bước 3: Bấm Chọn tài khoản 

định danh điện tử cấp bởi Bộ 

Công an dành cho Công dân 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://dichvucong.gov.vn/


Bước 4: Đăng nhập tài khoản 

định danh điện tử của cá nhân 

– Tài khoản VNeID 

Có 2 cách đăng nhập: 

- Cách 1: Đăng nhập trực tiếp 

(Nhập số Căn cước/Căn cước 

công dân và mật khẩu => 

Bấm Đăng nhập). Nhập mã 

OTP gửi về ứng dụng VNeID 

hoặc SMS trên điện thoại. 

- Cách 2: mở ứng dụng 

VNeID trên điện thoại rồi 

quét mã QR để đăng nhập. 

 

Bước 5: 

- Trong mục Tìm kiếm nhập 

tên thủ tục cần thực hiện 

- Bấm  

 



Bước 6: Phần Chọn cơ quan 

thực hiện: 

- Tỉnh/Thành phố: Tỉnh 

Đồng Nai 

- Sở: Sở Tư pháp 

Bấm: 

 

 

Bước 7: 

Bấm 

 

 



Bước 8: Xuất hiện giao diện 

 

 

Bước 9: Điền đầy đủ thông 

tin cá nhân (Những chỗ có 

dấu sao là bắt buộc phải có 

thông tin) 

 

 

 



Bước 10: 

Bấm  

 

Bước 11: Đính kèm hồ sơ 

Theo yêu cầu 

Bấm  

 

 



Bước 12: chọn nơi nhận kết 

quả: 

- Trường hợp nhận trực tiếp: 

chọn nhận trực tuyến hoặc 

nhận kết quả tại trung tâm 

hành chính công. 

- Trường hợp nhận hồ sơ tại 

nhà, chọn Gửi hồ sơ của tôi 

đến địa chỉ (VNPOST), 
+ Chọn tỉnh và phường/ xã 

+ Điền địa chỉ chi tiết. 

Tích vào nội dung “Tôi 

chắc chắn rằng các thông tin 

khai báo trên là đúng sự thật 

và đồng ý chịu trách nhiệm 

trước pháp luật về lời khai 

trên” 

- Nhập mã xác nhận  

- Bấm  

 

 

Bước 13: Hệ thống báo nộp 

hồ sơ thành công 

Bấm:  

 

 


