SO TU PHAP TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG CONG CHUNG SO 1 Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6 :138/KH-PCC1 Pong Nai, ngay 02 thing 7 ndm 2024
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc nim 2024

Can ct Luat vién chtrc ngay 15/11/2010;

Cian clr Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét can bo, cong chtrc va
Luat Vién chuc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Cian ct Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

Cin ctr Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu
vé stra d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chirc;

Can ct Nghi dinh sb 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu
quy dinh v& vi tri viéc 1am va sé lwong nguoi lam viée trong don vi sy nghiép
cong lap;

Can ctr Thong tu sb 06/2020/TT- BNV ngay 02/12/2020 ctia Bd Noi vu
ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén coéng chirc, vién chirc, thi nang
ngach cong chirc, thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic;
Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc,
thi hodc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc;

Can c Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung,
du thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién chuc;

Can ctr Quyét dinh sd 4733/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND tinh
Béng Nai ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhi¢ém vy, quyén han va co cu to
chirc ctia Phong Cong chimg s 1 tinh Pong Nai;

Cian cir Quyét dinh s6 53/2021/QD-UBND ngay 26/11/2021 ctia Uy ban
nhan dan tinh Pong Nai ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan
Iy vién chtic trén dia ban tinh Pong Nai;
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Can cir Quyét dinh sb 114/QD-STP ngay 15/8/2016 cua Giam ddc S
Tu phap tinh Pong Nai vé viéc phan cdp thim quyén quan 1y vién chirc d6i
voi cac don vi sy nghiép truc thudc S¢ Tu phép;

Can ctt Pé an s6 204/QD-PCC1 ngay 15/12/2023 ctia Phong Cong ching
s6 1 tinh Pong Nai vé Pé an vi tri viéc 1am cua Phong Cong chimg s6 1 tinh
Pong Nai.

Nham dap ung yéu ciu nhiém vu dugc giao, nhu ciu cong vigce, ti€u
chuan chtrc danh nghé nghiép vién chirc. Phong Cong ching sé 1 xdy dung
Ké hoach tuyén dung vién chirc nim 2024, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Tuyén chon nguén nhan luc c6 du diéu kién, tiéu chuin, dam bao chat
lwong, dung co cdu ngach chirc danh nghé nghiép vién chuc theo yéu cau vi
tri viéc lam, dap tmg yéu cau, nhiém vu duogc giao.

2. Yéu cau

- Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan, dan cht theo
dung quy dinh Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 va Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh pho; Thong tu sb
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctua Bo truéng Bo Noi vu va cac quy dinh
hién hanh cua phép luét vé tuyén dung vién chuc.

- Phai cin ctr yéu cau, nhiém vy, vi tri viéc 1am va chi tiéu bién ché
duoc giao dd dugc cip ¢ tham quyén phé duyét dé lua chon nhimg ngudi co
nang luc, trinh d6 dap Gmg yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén.

II. SO LUQNG NGUOI LAM VIEC PUQC GIAO, SO LUQONG
NGUOI LAM VIEC CHUA SU DUNG, SO LUQNG VIEN CHUC CAN
TUYEN, HINH THUC TUYEN DUNG

1. S6 lwong ngudi lam viée theo Dé an: 11 nguoi.

2. S6 lwong ngudi lam viée chua st dung: 01 nguoi.

3. S lwong vién chirc can tuyén: 01 ngudi.

4. Nhu ciu tuyén dung vién chirc:
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5. Hinh thire tuyén dung: Theo hinh thirc xét tuyén (cin ct tai Piéu 11
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 va Nghi dinh s 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu).

1L PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN, POI TUQNG UU TIEN
TRONG TUYEN DUNG VIEN CHUC, LE PHI DU TUYEN

1. Piéu kién duv tuyén

a) Diéu kién tuyén dung: Nguoi co du cac diéu kién sau day khong
phan bié¢t dan toc, nam nit, thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang
ky du tuyén vién chuec:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;
- Tur du 18 tudi trd 1én;
- C6 phiéu ding ky du tuyén;
- Co 1y lich 10 rang;
- Co trinh’d(f) dao tao phut hop véi vi tri viéc lam can tuyén dung tai muc
4 phan II cia K¢ hoach nay;
- Pu stre khoe dé thyuc hién nhiém vuy;
b) Nhimng ngudi sau ddy khong duoc ding ky du tuyén vién chic:
- Mét ning luc hanh vi dan su hoidc bi han ché ning lyc hanh vi dan su;

- Pang bj truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét
dinh vé hinh sy ctia Toa 4n; dang bi 4p dung bién phap xt 1y hanh chinh dua
vao co s& chira bénh, co s& gido duc, trudong gido dudng.

2. P6i twong wu tién trong tuyén dung vién chirc
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Theo quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 va Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh ph.

3. Lé phi dy tuyén

Theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua
B6 Tai chinh vé quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang coéng chtrc, vién chirc.

IV. NOI DUNG, HINH THUC XET TUYEN VIEN CHUC, CACH
XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN TRONG KY XET TUYEN VIEN
CHUC

1. Hinh thirc, ndi dung xét tuyén vién chirc

Theo quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 va Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu,
xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

1.1. Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén
theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap tmg du thi nguoi dy tuyén
dugc tham dy vong 2.

1.2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thire thi: Van dap.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k¥ ning hoat dong nghé nghiép
ngudi du tuyén theo yéu cu ctia vi tri viéc 1am can tuyén.

N1 dung thi m6én nghié€p vu chuyén nganh phéi can cr vao nhiém vy,
tiéu chuan vé niang luc chuyén mén, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép
vién chirc va phai pht hop véi yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

No6i dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vu,
tiéu chuan vé niang luc chuyén mén, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép
vién chirc va phai pht hop véi yéu ciu cua vi tri viée 1am can tuyén. Cac cong
viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh cua
phép luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phat (thi sinh du thi c6 khong qua 15 phuat
chuan bi, khong tinh vao thoi gian thi).

d) Thang diém: 100 diém.

2. Cach xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

Theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay
25/9/2020 va Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh ph.

V. QUY TRINH THUC HIEN

Dia chi: S6 1B, duong 30/4, phuong Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Pong Nai.
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1. Cong tac chuén bi to chirc trién khai Ké hoach xét tuyén
- Tong hop nhu cau tuyén dung vién chirc ctia don vi.
- Ban hanh ké hoach tuyén dung.
2. Thong bdo nhu ciu tuyén dung

a) Thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai ching (Béo
Pong Nai) va Trang thong tin dién tr ctia Sé Tu phap (ddng giri S6 Noi vu
dé hd trg thuc hién dang trén website tinh) va niém yét cong khai tai tru s&
1am viéc Phong Cong chung s6 1.

b) N§i dung thong bao dung quy dinh cua phap luat.
3. Tiép nhin Phiéu diing ky xét tuyén vién chirc

- Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén (theo Mau s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 va Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu) tai dia diém tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyén.

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong
béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung (Bdo Pong
Nai) va trén Trang thong tin dién tir S& Tu phép tinh Pong Nai (dong gtri S&
Noi vu dé hd tro thuc hién dang trén website tinh).

- Giao Phong Coéng chung tiép nhan, tong hop Phiéu dang ky du
tuyén.

4. Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chirc, Ban kiém tra Phiéu
diang Ky du tuyén, Ban kiém tra sat hach

- Truong phong Phong Cong chimg sb 1 thanh 1ap Hoi dong tuyén
dung vién chtrc va gitt chire vu Chu tich Hoi dong tuyén dung;

- Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén vién chitc, Ban kiém tra sat hach.

- Khéng b tri nhitng nguoi ¢6 quan hé vo, chong, cha dé, me dé; cha,
me (vo hodc chéng), cha nuoi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt;
c0, di, chu, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt ciia vo hoac chéng; vo hoac chéng
cta anh, chi, em rudt cia ngudi dy tuyén; nhitng nguoi dang trong thoi han
xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng nguoi da bi xu Iy
vé hanh vi tham nhiing, tiéu cuc trong cong tac can bo 1am thanh vién Hoi
ddng tuyén dung, thanh vién cac bd phan gitip viéc cua Hoi dong tuyén dung.

5. Thong bao danh sich nguwoi ding ky dw tuyén da diéu kién,
khong du diéu kién du thi

Dia chi: S6 1B, duong 30/4, phuong Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Pong Nai.
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- Cham nhét sau 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén
dung, Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh thanh l1ap Ban kiém tra Phiéu
ding ky du tuyén dé kiém tra cac diéu kién cua nguoi du tuyén.

- Trudng hop ngudi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan du
tuyén thi cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu diang
ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong bao bang vin ban
t6i nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da ding
ky.

6. T6 chirc xét tuyén

- Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viée kiém tra diéu kién,
tiéu chuan ctia ngudi dy tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh
sach va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén & vong 2, dong
thoi dang tai trén Trang thong tin dién tir S& Tu phap tinh Pong Nai va niém
yét cong khai tai tru s& 1am viéc ctia Phong Cong chimg;

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bdo triéu tap thi sinh duoc tham
du vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

7. Thong bo két qua tuyén dung vién chirc

- Can cir két qua cham thi vong 2, cham nhét 05 ngay 1am viéc, Hoi dong
tuyén dung phai bao cdo Giam d6c SO Tu phap xem xét, cong nhan két qua
tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén Trang thong
tin dién tir ctia S& Tu phap tinh Pong Nai va giri thong bao cong nhan két qua
tring tuyén bang van ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén
da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han ngudi trang tuyén phai
dén co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén
dung.

8. Hoan thién ho so tuyén dung

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao két qua tring
tuyén, ngudi tring tuyén phai dén Phong Cong chimg dé hoan thién hd so
tuyén dung, bao gdm:

+ Ban sao van béng, ching chi theo yéu cAu cta vi tri viéc lam du
tuyén, chimg nhan dbi teong uvu tién (néu co);

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 do co quan c6 tham quyén cap.

- Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du

Dia chi: S6 1B, duong 30/4, phuong Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Pong Nai.
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tuyén hodc bi phat hién st dung van bang, ching chi, ching nhin khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyén thi Hoi dong tuyén dung tham muu Trudng
phong Phong Cong chimg ra quyét dinh huy két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyén hodc str dung van bang, chung chi, chimg nhan
khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi Hoi dong tuyén dung tham
muu Trudng phong Phong Cong chirng thong bao cong khai trén Trang thong
tin dién tir S& Tu phép tinh Pong Nai va khong tiép nhin Phiéu diang ky du
tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

9. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngudi tring tuyén hoan thién hd so
tuyén dung, Trudng phong Phong Cong chimg ra quyét dinh tuyén dung,
dong thoi giri quyét dinh toi nguoi tring tuyén theo dia chi d3 dang ky dé
biét, thuc hién viéc ky hop dong 1am viéc véi vién chirc.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
ngudi duge tuyén dung vién chic phai dén Phong Cong chimg dé ky hop
dong 1am viéc va nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh
thoi han khac hoic duoc Phong Cong chimg dong ¥ gia han.

- Trudng hop ngudi duoc tuyén dung vién chirc khong dén ky hop dong
lam viéc va nhan viéc trong thdi han quy dinh thi Hoi dong tuyén dung tham
muu Trudng phong Phong Céng ching hiy bo quyét dinh tuyén dung.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay hét thoi han nguoi duoc tuyén
dung vién chtrc phai dén Phong Cong chimg dé ky hop dong lam viéc va nhan
viéc, Hoi dong tuyén dung thong bao cong khai trén Trang thong tin dién tir
S¢ Tu phap tinh Pong Nai va gtri thong bao téi nhitng ngudi du tuyén c6 két
qua tuyén dung thip hon lién ké (theo thir ty) so vdi két qua tuyén dung cua
ngudi trang tuyén da bi hiy bo két qua trung tuyén theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 17 hoic khoan 3 Piéu 18 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 va Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu
dé hoan thién hd so, ra quyét dinh tuyén dung va ky hop dong lam viéc.

Truong hop ngay sau ky tuyén dung ma phat sinh nhu cau tuyén dung
m&i ddi voi vi tri viée 1am c6 yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién nhu vi tri viéc
lam ma nguoi dy tuyén da dang ky thi trong thoi han 12 thang ké tir ngay phé
duyét ké hoach cua ky tuyén dung, Ho1 déng tuyén dung tham muu Trudng
phong Phong Cong chimg xem xét, quyét dinh viéc trang tuyén dbi véi nguoi
du tuyén co két qua tuyén dung thap hon lién ké so v&i két qua tuyén dung
clia nguoi trang tuyén cho dén khi du nhu cau tuyén dung phat sinh.

Dia chi: S6 1B, duong 30/4, phuong Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Pong Nai.
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Truong hop ¢6 tir 02 ngudi trd 1én co két qua tuyén dung thap hon lién
ké bang nhau thi Hoi dong tuyén dung tham muu Trudng phong Phong Cong
chimg quyét dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 va Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cta Chinh phu.

VI. THOI GIAN PIA PIEM THUC HIEN

1. Thoi gian: Dy kién trong thang 07/2024 (tuy tinh hinh thyc té s&
c6 thong bao thoi gian t6 chire thi cu thé).

2. Pia diém: Phong Cong ching s6 1 tinh Pong Nai.

Pia chi: S6 1B, Puong 30/4, phuong Thanh Binh, thanh phé Bién Hoa,
tinh Dong Nai.

VII. TO CHUC THUC HIEN

1. Hji dong tuyén dung vién chirc

- Hoi dong tuyén dung vién chic do Truéng phong Phong Cong
chting quyét dinh thanh 1ap; co cau, thanh phan theo quy dinh tai Diéu 8
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 va Nghi dinh s 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu;

- Hoi dong tuyén dung vién chirc co trach nhiém gitap Trudng phong
Phong Cong chimg to chire thyc hién cong tac xét tuyén vién chic vao 1am
viéc tai Phong Cong ching dam bao theo ké hoach va dung quy dinh cua
phap luat.

2. Ban kiém tra Phiéu diing ky dv tuyén vién chirc

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chtre, vién chtrc, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Théng tu sb 06/2020/TT-BNV
ngay 02/12/2020 cta Bo Noi vu.

3. Ban kiém tra sat hach

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chtrc, vién chirc, thi nang ngach cong chure, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chtic ban hanh kém theo Théng tu s 06/2020/TT-BNV
ngay 02/12/2020 ctia B Noi vu.

4. B0 phan T6 chirc-Hanh chinh Phong Cong chirng

a) Tham muu trinh Truéng phong Phong Cong chung ban hanh cac
quyét dinh sau:

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chic.

Dia chi: S6 1B, duong 30/4, phuong Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Pong Nai.
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- Quyét dinh danh sach thi sinh du diéu kién tham dy ky tuyén dung vién
chirc sau khi Hoi dong tuyén dung bao co két qua kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén.

- Quyét dinh phé duyét két qua tuyén dung vién chuc; quyét dinh huy
két qua tuyén dung vién chirc.

- Quyét dinh tuyén dung vién chic.

b) Chuén bi cic co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu t6 chic ky tuyén
dung.

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung vién chirc nim 2024 cta Phong Cong
chtng s6 1. Kinh bao cdo va dé nghi S¢ Tu phap xem xét, phé duyét./.

Noi nhgn: KT.TRUONG PHONG
© oo L phap: HO TRUONG PHONG
- SO Noi vy;
- Luu: VT.
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