3. Quan hé gitra lanh dao S¢ v6i Cong doan co s& S Tu phap duge thuc
hién theo Quy ché hodc Nghi quyét lién tich vé mbi quan hé céng tac va 18 161 1am
viéc gilra 1dnh dao S& va Cong doan co s0.

4. Quan h¢ giira 1anh dao S& voi Chi Poan Thanh nién S¢ Tu phap:

a) Sau thang mot lan, Giam déc hodc Phé Giam doc duoe Giam dée uy
quyén lam viéc véi Ban Chép hanh Chi doan S& dé thong bao nhiing chi truong
cong tac cia S&, bién phap giai quyét nhiing kién nghi cia doan vién va ling nghe
y kién dong gop clia cac doan vién vé hoat dong ciia S&;

b) Bi thir Chi Poan duge moi tham du cac cude hop, hdi nghi do 1anh dao
Sé chu tri ¢6 ndi dung lién quan dén hoat dong cua doan vién, thanh nién;

¢) Giam dbc tao diéu kién thuan loi dé Chi Poan hoat dong cé hidu qua,
gop phan thue hién nhiém vu chinh tri cia co quan dugc Nha nude giao; tham
khao y kién ciia Chi doan trude khi quyét dinh cc van dé c6 lién quan dén quyén,
nghia vu va lgi ich hop phap cia doan vién.

5. Quan hé giira thu truong don vi thude S& véi Cép uy, céc to chirc doan
thé va cén b, cong chirc, vién chirc ctia don vi:

a) Thu truéng don vj tao diéu kién thuan loi cho t6 chirc Pang va cac doan
thé hoat dong theo diing diéu 18, ton chi, muc dich; phéi hop véi cap iy Dang va
cac td chirc quan chiing chim lo, tao diéu kién lam viéc, hoc tip va nang cao trinh
do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu cho can bg, cong chire, vién chire trong don
vi; bao dam thuc hién Quy ché dan chi trong hoat dong cia co quan, xdy dung
nén nép van hoéa cong s va ky luat, ky cuong hanh chinh;

b) Can b, cong chirc, cac doan thé guong mau hoan thanh 16t cong viée
dugc giao; nghiém chinh thyuc hién cac quy dinh vé nhiém vu va trach nhiém cia
can b, cong chire, vién chirc;

i Chwong IIl . ]
CHUONG TRINH CONG TAC CUA SO TU PHAP

Pi¢u 21. Vé chwong trinh céng tic

1. Chuong trinh céng tac nam:

Hang nim, can cir Chuong trinh, ké hoach ciia Bo Tu phap, Tinh uy, Hoi
ddng nhén dan tinh, Uy ban nhan din tinh, S& Tu phap xay dung Chuong trinh
trong tim céng tac tu phap niam trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét va
cac Chuong trinh, Ké hoach khac theo chi dao cua céip trén.

a) Yéu cau:
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- Nhimg dé an, cong viéc ding ky trong chuong trinh cong tic nam cia
S& phai thé hién két hop gitra cac nhiém vu néu trong cdc vin ban, y kién chi dao
clia cAp trén véi su chu dong dé xudt cia don vi. Mdi dé an, cong viée cén xac
dinh ré nd1 dung chinh; don vi chu tri, don vi phéi hop, ngudi phu trach, cﬁp trinh
va thai han trinh timg cap;

- Céc don vi phai chiu trach nhiém vé tién d6 chuin b1 va ndi dung thyc hién
cong viéc ma minh kién nghj dva vao chuong trinh céng téc cia Sa.

b) Phan cong thuc hién:

- Vin phong S& chu tri phéi hop vai cac don vi thude S xay dung Chuong
trinh trong tdm c6ng tac tu phap nidm cua Sé;

- Cham nhét vao ngay 15 thang 11 hang nim, cac don vi thuée S& gui Vin
phong S& danh muc cdng viéc can trinh cc cAp trong nim sau. Vin phong S& ¢6
trach nhiém téng hop trinh lanh dao S& ky gtri Vin phong Uy ban nhén dan tinh
dang ky nhimg céng viéc cua S& dua vao chuong trinh cdng tac trinh Uy ban
nhan dan tinh trude ngay 30 thang 11;

- Cham nhdt 10 ngay lam viéc sau khi Chuong trinh trong tdm cong tic tu
phap ciia S¢ Tu phap dugc Chu tich Uy ban nhén dén tinh phé duyét, Vin phong
S& phai cu thé héa thanh cac Ké hoach.

- Vian phong S¢ trinh Giam déc ky ban hanh ké hoach va giri thu truong cac
don vi thudc S& dé thuc hién.

Ngoai viéc thuc hién theo cac quy dinh tai Quy dinh nay, Chuong trinh xay
dung van ban quy pham phap luit con phai thuc hién theo quy dinh cua Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan va
cac van ban c¢6 lién quan.

2. Chuong trinh cong tac quy:

a) Yéu cau: Nhitng dé an, céng viéc ghi trong chuong trinh cong tac quy cua
S& phai xdc dinh 16 ndi dung chinh, don vi chu tri, don vi phéi hop, nguoi phu
trach, trinh Uy ban nhén dan tinh hay Giam déc, Phé Giam déc quyét dinh va théi
han trinh.

b) Phan cong thuc hién:

- Cham nhit 1a ngay 05 cua thang cudi quy, cdc don vi phai giri du kién
chuong trinh céng tic quy sau cho Van phéng Sé&. Nhitng céng viée bd sung hoic
¢6 su didu chinh vé thoi gian thi phai c6 van ban bdo céo linh dao S&. Qua thoi
han trén, don vi ndo khong giii xem nhu don vi d6 khéng ¢6 nhu cu diéu chinh.

- Cham nhit 1 ngay 10 cla thang cudi quy, Van phong Sé téng hop chuong
trinh ¢éng tac quy sau cla S, trinh Gidm ddc xem xét, quyét dinh. Nhitng van dé
trinh Uy ban nhan dén tinh, Cha tich Uy ban nhéan dan tinh, néu ¢6 su thay doi vé
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thoi gian, Van phong S¢& phai ¢6 van ban trinh lanh dao S¢ ky dé nghj Chu tich
Uy ban nhan dan tinh cho diéu chinh. Chi sau khi dugc chap nhan, cac don vi méi
duge thue hién theo tién d6 méi.

Chuong trinh ¢dng tac quy I duge thé hién trong bdo cdo va chuong trinh
cdng tiac ndm; Chirong trinh c¢ong tac qui Il dugc thé hién trong bao cdo quy I;
Churong trinh ¢dng tac quy III dugce thé hién trong béo cao 6 thang; Churong trinh
cong tac quy IV duge thé hién trong béo céo 9 thang.

3. Churong trinh cOng tac thang:

a) Hang théng, cac don vi cin ¢t chuong trinh cbng tac quy dé xay dyng va
trién khai thurc hién chwrong trinh cong tac thang, Néu tién dé thuc hién chuwong
trinh cdng tac thang bj chdm phai béo cdo Gidm ddc trude ngay S hang théng;

b) Cham nhét 13 ngay 10 hang thang, Van phong S& téng hop chuong trinh
cong tac thang sau cua S& trinh Giam ddc xem xét, quyét dinh va théng bio cho
cac don vi. Chuong trinh céng tic thing ddu quy dugc thé hién cu thé trong
chuong trinh cong tac quy.

4. Chuong trinh c6ng tac tudn cua Gidm déc, Phé Giam déc:

a) Cén cir chuong trinh c6ng tac thang va su chi dao cua Giam déc, Vin phong
S& phéi hop vai cac don vi 6 lién quan xiy dyng Lich cong tac tudn cda 13nh dao
S6 va gui cac don vi truc thude vao chiéu thr sau hang tuén;

b) Khi c6 s thay dbi chwong trinh cong tac tuin cla lanh dao $&, Chanh Van
phong S& kip thoi thong béo cho don vi cdp nhét thong tin trén mang may tinh
ciia S& va thong bao cho cac déi tugng lién quan biét.

5. Chuong trinh ¢ong téc cua céc don vi thudc S6:

a) Cin cr chuong trinh cong tdc cua S& va chirc nang, nhi€m vu, quyén han
duoc giao va theo yéu cau ciia Giam ddc, cac don vi thudc So xdy dung chuong
trinh, ké hoach cong téc cia don vi va t6 chire thire hién. Chuong trinh ndy phai
x4c dinh rd trach nhiém dén ting cong chire, vién chire trong don vi; df’ing thoi
thé hién 6 lich trinh thye hién c6ng viéc, bao dam tién d6 trinh lanh dao cép trén
xem xét theo churong trinh cong tdc cia S&;

b) Thu trudng don vi cb trach nhiém theo dai, dén ddc, tao didu kién dé don
vi hodn thanh chuong trinh, ké hoach céng tac. Trudng hop do nhitng khé khan
chii quan, khach quan khong hoan thanh dugc cong viée theo tién do, ké hoach da
dinh, phéi Kip thoi bao céo lanh dao S& phu trach va théng bao cho Van phong S&
biét dé diéu chinh chuong trinh chung va tim giai phdp khic phuc.

Didu 22. Theo ddi va danh gia két qua thye hién chwong trinh cong tic
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1. Hang thang, quy, sdu thang va nam, thu trudng cac don vi ra soat, thong ké
danh gia viéc thuc hién chuong trinh ¢éng tac clia don vi giri Van phong S& dé
tong hop, bao cdo Giam ddc vé két qua xir Iy céc cong viée dugc giao, nhimg
cdng viée con On dong, hudng xu ly tiép theo, kién nghj viée diéu chinh, b6 sung
chuong trinh cong tic thot gian tdi.

2. Pho Giam déc dugc phan cong phu trach dé an, du an c6 trach nhiém chi
dao cac don vi trién khai thyuc hién theo ké hoach duge duyét; bdo cdo Gidm déc
trude khi nghiém thu, phé duyét hodc trinh cép trén.

3. Van phong S& thudng xuyén theo déi, kiém tra, don déc viée chuan bj cac
@ 4n clia cac don vi thude S&; hang thing, quy, 6 thang va nam cd bdo cdo két
qua thue hién chuong trinh cong tac cia S9. Két qua thue hién chuong trinh cong
tac phai duge xem 13 mdt tiéu chi quan trong dé xem xét, danh gid viéc hoan
thanh nhiém vu cua mdi don vi.

\ ) . Chwong IV . ]
TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC CUA LANH PAO SO

Pitu 23. Cach thire gidi quyét cong viée

1. Cham nhit 02 ngay 1am viée, ké tir ngay thu truong cic don vj thudc S
trinh, Gidm dbc, Pho Gidm dde c6 trach nhiém xir Iy ho so trinh va cé y kién
chinh thie vao Phiéu giai quyét van ban dén.

2. Déi véi nhimg dé én, cong viéc ma Giam dbc hoac Pho Giam dbe yéu cu
tham khéo v kién tu van ctia cdc don vi thude S& Tu phap thi don vi duge giao
cht tri ¢6 trach nhiém phdi hop véi cc don vi lién quan chudn bi day du céc ndi
dung va td chirc d& Gidm dée hoic Pho Giam dbc xem xét, quyét dinh.

Trong trudng hop can thiét, Giam déc hodc Pho Giam ddc c6 thé ty quyén
cho Chanh Van phong S& hodc Tha truong cac don vi thude S& chu tri cée cude
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu ndy va béo cdo bang vin ban véi Gidm doc hodc
Pho Giam déc vé két qua cudce hop.

. ) Chuong V
TO CHUC HQI NGHI VA CUQC HQP

DA r - -~ " - -~
Dieu 25. Cac loai hgi nghi va cudc hop
Can ¢ yéu cau céng viée va pham vi linh vuc cong tac, Sé& t6 chlic cac hoi

nghi va cudc hop trén nguyén tic thiét thyc, hiéu qua va tiét kiém.
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1. Céc hoi nghi gdm: Hoi nghi toan nganh tu phéap tinh Ddng Nai, hoi nghi
chuyén dé, hoi nghi tp huin cong tac chuyén mén.

2. Céc cugc hop do lanh dao So chu tri, gf‘)m:

- Hop giao ban ldnh dao S& hang tuan; dinh ky hang thang; 6 thang va lam
viéc vdi cac co quan Trung vong, cép tinh va huyén;

3. Cac cudc hop do thu truong cac don vi thudge S chi tri:

- Céc don vi thude S& th chire cdc cude hop do thu trudng don vi chu tri dé
giat quyét cac cdng viéc chuyén mén va cac cong viée khic theo chirc ning,
nhiém vy cua méi don vi da duge quy dinh;

_ Lanh dao don vi thude S& ¢6 thé chu tri cac cude hop, 1am viée voi dai dién
cac co quan lién quan theo uy quyén ciia Giam ddc, Phé Giam déc phu trach theo
quy dinh tai Quy dinh nay;

- Cée don vi thudc S& khi mdi lanh dao cac co quan, don vi, td chic cdp tinh,
linh dao huyén du hop phai bdo cdo lanh dao S cho phép va phai thong nhét y
kién voi Van phong S& dé phdi hop sip xép chuong trinh, tranh viéc mdi hop
tring lap.

Pitu 26. Cong tac chuin bi hdi nghi, hop

1) Gidm ddc quyét dinh cdc cude hop sau:

- Hot nghi toan nganh, hoi nghi chuyén dé, hoi nghi tap hudn;

- Lanh dao S& lam viée vdi 1anh dao cdc co quan Trung uong, cac tinh, thanh
phd true thude Trung wong,

2) Pho Giam dbe quyét dinh chu truong cac cugc hop thude linh vuc duoc
phan cong phu trach, gom:

- Hop, lam viéc tai cac don vi, dia phuong;

- Cac cudc hop khac dé giai quyét cong viéc do Pho Giam dbe chu tri,

Tét ¢a cac cude hop sau khi duoc 1anh dao phé duyét phai théng béo dén Van
phong S& dé sip xép lich cong tac thang, cdng tac tudn cua lanh dao S&.

3. Xay dung ké hoach t6 chirc héi nghi:

Pon vj chi tri chudn bi ndi dung chiu tréch nhiém xay dung ké hoach té chirc
hoi nghi trinh 1anh dao S& quyét dinh:

4. Chuan bj va thong qua bao cdo:

a. Thu truémg don vi dugc phan céng c6 trach nhiém kiém tra k§ vé ndi dung,
hinh thirc cac bao cao, tai liéu trudc khi trinh [anh dao S& duyét;

b) Thot han trinh lanh dao So duyét bao cao:

- Béo c4o chinh phai giri Van phong S& trude ngay héi nghi it nhit 05 ngay
lam viéc dé kip hoan tat cac thu tuc trinh l&nh dao S& phé duyét;
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- Cac Dy thao chuong trinh, du 4n Ién phai thong qua tai cudc hop linh dao
S& thudng ky hang thang va phai giri dén lanh dao S& trude ngay hop 03 ngay
lam viéc;

- Céc bao c4o chuyén dé cén lanh dao S& phu trach linh vyuc duyét phai g
trude ngay hop 05 ngay lam viéce;

¢) D6i véi hdi nghi nganh c6 ndi dung lién quan dén nhiéu don vi, Vin phong
S& ¢b trach nhiém don dbc cac don vi du thao béo céo va trinh lanh dao S¢ ding
thoi gian quy dinh; kip thdi bao céo lanh dao S& giai quyét nhitng vén dé vuot
qué kha nang va quyén han ctia don vi.

Céc cudc hop chi dé cap dén mét noi dung theo chuyén nganh thi don vi chu
tri chudn bj néi dung theo ké hoach;

d) Cac bao cio thong qua lanh dao S& gdm: Béo céo tdng két cong tac tu
phdp sau thdng, mot nim, nim nidm cua S&; Bao cdo tdng két thyc hién cac
chuong trinh, du 4n, céng viéc quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 cta Quy ché nay;
Béo cao két qua trién khai thyc hién cac chwong trinh 1dn cua Sé.

5. Moi hop: Vin phong Sé hoac don vi cht tri t6 chire hop guri gidy moi dang
danh sach thanh phin mai hop. Gidy moi 1anh dao cic co quan, don vi, td chirc
cép tinh, huyén do lanh dao S& ky. Vin phong S& chiu trach nhiém bb tri noi hop;

. Chwong VI . ]
BAN HANH CAC VAN BAN CUA SO

Diéu 27, Thoi han ban hanh viin ban

1. Trong thdi han 01 ngay lam viéc, k& tir ngdy vin ban dugc ky ban hanh,
Vin phong Sé& co trach nhidm giri vin ban cho cic t6 chirc va ¢4 nhan c6 lién
quan.

2. Trong thdi han 02 ngay lam viée, ké tir ngay lanh dao S& théng qua hodc
cho y kién chi dao v& ndi dung dé an, dw 4n, Van phong S& phdi hop véi don vi
lién quan hoan chinh thi tuc dé ban hanh van ban hodc théng béo ¥ kién két luan
cua lanh dao Sé& tai cude hop.

3. Trong thai han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay lanh dao S& hop dinh ky hang
thdng, Vin phong S& phai ra théng bao y kién két luan cia lanh dao S& tai cude
hop.

4. Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay 1anh dao S& hop dinh ky 06
thang, ndm, Vin phong S& phai ra théng bao ¥ kién két luan cua linh dao S& tai
cudc hop.

Picu 28. Quy dinh vé viée ky céc viin ban
1. Giam ddc ky céc vin ban sau:
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a) Vin ban quan 1y hanh chinh cia S, cdc van ban vé té chitc bd may va
nhén sy theo quy dinh cua phap luat;

b) C4c van ban trinh cac co quan Trung wong, Tinh Gy, Hoi dong nhan dan
tinh, Uy ban nhén dan tinh, Cht tich Uy ban nhan dén tinh;

¢) Phé duyét cac du an, dé 4n, van ban theo iy quyén cta Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

d) Phé duyét chu truong dAu tu cac du 4n, theo quy dinh vé& cong tac quan Iy
diu tu xay dung co ban ctia Nha nudc va cua So;

&) Vin ban ty quyén cho thii trudng cac don vi thude So giai quyét mot so
cbng viée thude thdm quyén clia Giam ddc trong mét thai gian cu thé;

e) Cac quyét dinh vé tuyén dung, bd nhiém, khen thuong, ky luat, nang
lwong, di cong tac, di hoc ddi vdi cac cong chirc, vién chirc thude quyén theo quy
dinh ctia phéap luat va phan cdp quan 1y ctia Uy ban nhén dan tinh.

2. Phé Giam dbc duoc Giam dbe giao ky thay cac vin ban:

a) Quyét dinh phé duyét thiét ké k¥ thuat, tong du toan, tdng quyét toan,
quyét toan céc hang muc cong trinh, du 4n dAu tu theo quy dinh vé cong tac quan
ly dAu tr va xay dung cia Nha nudc va cia S&, thanh ly tai san ¢ dinh va cac
viin ban xut 1y cac van dé thude linh vuc duoc Gidm doc phan cong phu trach;

b) Mot sé van ban quy dinh tai khoan 1 Diéu nay theo linh vuc do Giam doc
giao phu trach.

Khi Gidm déc ving mit, Giam déc ty quyén mdt Phé Giam doc ky céc vin
ban thudc thim quyén cia Giam déc.

3. Thi trudng don vi truc thude S&: ky cdc van ban trinh Tinh uy, Hoi déng
nhén dan tinh, Uy ban nhén din tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong pham
vi chirc néng, nhiém vu clia don vi minh va theo ay quyén ciia Giam déc.

4. Phé Thu trudng don vi truc thude Sé: ky cac van ban quy dinh tai khoan 3
Piéu nay khi Phé Giam dbc - Thi truéng don vi thudc S& di vang hoic theo fy
quyén cia Giam dbc.

Picu 29. Phdt hanh viin ban

1. Van phong S& ¢6 trach nhiém phat hanh cac vén ban ctia S&.

2. Vin phong $6 phdi hop véi cac don vi t§ chirc viée dua vin ban ciia S& 1én
tra théng tin dién tir ctia Sé.

3. Viéc phat hanh vdn ban va quan ly vén ban phat hanh phai bdo dam thuc
hién ding phap ludt vé& quan 1y céc tai liéu, théng tin thuée danh muc bi mat Nha
nuéc.

. Chuong VII
KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN
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VA NHIEM VU PUQC GIAO

Piéu 30. Pham vi va doi twgng kiém tra

1. Pham vi: S& Tu phap c¢6 trach nhiém kiém tra viéc thi hanh cac vén ban
cua Cép trén va cua S¢ ban hanh ¢6 quy dinh nhimng nhiém vu, cong viéc thude
pham vi chic ning, nhiém vu ma Sé& va cac don vi thugc S& quan Iy va cé
trach nhiém thuc hién.

2. Dbi tuong: Cac don vi thude S&, nganh, linh vuc do S& quan ly.

3. Viéc kiém tra ddi vdi cde co quan, don vi, td chirc cdp tinh, Uy ban nhén
dan huyén, xd trong viéc thuc hién cic quy dinh cua phdp luat va huéng dan
thude thim quyén quan Iy cia S& duoc thuc hién theo cdc quy dinh cta phap luat
va Quy ché lam viéc cua Uy ban nhéan dén tinh.

Diéu 31. Thim quyén kiém tra

I. Giam ddc kiém tra moi hoat dong ctia cac don vi thude S, nganh, linh vuc
trong pham vi chire ndng, nhiém vu va quyén han cua S& va cta cd nhan Giam
dc theo quy dinh cua phap luat.

2. Phé Giam déc kiém tra hoat dong ctia cac don vi, linh vire chuyén mén dugce
phan cbng phu trach va thue hién cac nhiém vu kiém tra do Giam déc giao.

3. Thu trudng céc don vi ¢6 trach nhiém kiém tra trong pham vi chirc ning,
nhiém vu, quyén han quy dinh va kiém tra viéc thuc hién cic cong viée do lanh
dao S& Gy quyén hoiic giao chu tri.

Di¢u 32. Hinh thirc kiém tra

1. Don vi tu kiém tra:

Thil trudng cac don vi thude S¢ thudmg xuyén td chire tu kiém tra viéc thi hanh
cac van ban, cong viéc dugce giao tai don vi, phat hién ciac vudng mic va dé xuat
bién phap x ly kip thoi.

2. S& tién hanh kiém tra:

a) Lanh dao S¢, lanh dao cac don vi thude S& va cac céng chirc duge giao
nhiém vu kiém tra tién hanh lam viéc truc tiép tai don vi cin kiém tra.

b) Lanh dao S& yéu ciu cac co quan, don vi bdo cdo bang vin ban vé tinh
hinh va két qua thue hién cic van ban, céng viéc duge giao.

¢) Giam dbc uy quyén cho mét thi trrdng don vi trire thude ch tri viée kiém
tra hodc quyét dinh thanh 1ap cic doan kiém tra viéc thi hanh cdc vin ban trong
timg linh vuc hoic timg cong viée can tdp trung chi dao trong timg thdi k. Pon
vi chu tri, phbi hop vai cde don vj ¢6 lién quan xay dung dé cuong kiém tra, trinh
lanh dao S& phé duyét va trién khai thue hién.
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d) Kiém tra théng qua td chirc hdi nghj so két, tong két viéc thuc hién (hinh
thire nay duge ap dung dbi véi nhing chuong trinh, du an 16m),

d) Hinh thire khac do Gidm dée quyét dinh.

Piéu 33. Bao cdo két qua kiém tra

1. Khi két thic kiém tra, ngudi cha i kiém tra phai théng bédo két qua kiém
tra voi thi truéng don vi dugc kiém tra va bdo cdo véi thi trrdng phu trach kiém
tra. Bdo cdo phai néu rd ndi dung kiém tra, danh gia nhimg mit duge va chua
duge, nhimg sai pham ciing bién phap khic phuc va kién nghi hinh thire xir ly
(néu o).

2. Thu trudng don vi kidm tra ¢6 vin ban bdo céo lanh dao S& két qua kiém
tra, df‘)ng thoi thong bao cho don vi duge kiém tra va cdc don vi co lién quan
trong S&. Néu phét hién c6 sai pham thi x 1y theo thAm quyén hoic kién nghi cdp
c6 thim quyén xir ly.

Thi trudng don vj kiém tra ¢6 tréch nhiém theo doi viéc xtr Iy sau khi kiém
tra, yéu cau don vi duge kiém tra khéc phyc nhimg sai pham theo quyét dinh cua
cip ¢6 tham quyen, bdo cdo két qua khic phuc sau kiém tra véi Lanh dao S6.

3. Dinh ky cudi mdi quy, thi trudng cac don vi thude S& bdo cdo tinh hinh
thue hién cde van ban, cac cong viéc dugce ldnh dao S& giao theo thim quyén &
don vi minh.

4. Vin phong S tong hop chung, bdo cdo tinh hinh kiém tra viéc thi hanh
céc van ban, cac cong viée duge lanh dao S¢ giao trong bdo céo so két 6 thang
diu nam va bao cdo tong két cong tac hang nim cia S6.

Chwong VIII )
GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAo
VA CONG TAC TIEP CONG DAN

Pidu 34. Trach nhiém cia Giam doe

1. Giam déc giai quyét cac khiéu nai, to cao dbi véi cong chire, vién chirc
thudc S& va ¢o thé iy quyén Pho Gidm dbc giai quyét cac khiu nai, t6 céo thude
pham vi quan ly nha mrée cia So.

2. Chi dao Chanh Thanh tra Sé va thu trudng cée don vi thude S& phéi hop
trong tham muu giai quyét khiéu nai, 16 cdo ding quy dinh cia phép luat; ling
nghe v kién ctia t6 chirc, cong dén, giai ddp thic méc cdc nodi dung lién quan dén
hoat déng giai quyét cdng viéc clia cong dan, tiép thu ndi dung thong tin clia cong
dan dé cai tién, ning cao hiéu qué cbng tc.

3. Dinh ky hang thang thuc hién hodc uy quyén Phé Giam dbc thuc hién cong
tac tiép dan theo quy dinh tiép cong dan cua S&.
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Diéu 35. Trach nhiém cia Thanh tra S&

1. Bé tri cong chire truc tiép cong dén dén khiéu nai, t6 cho, phéan anh, kién
nghij theo lich cong tac. Viéc giai quyét khiéu nai, to cdo thuc hién theo dung quy
dinh ctia phap luat v& khiéu nai, t6 céo.

2. Hudmg dan, tra 161 viée khiéu nai, td céo, kién nghi ctia céng dén.

3. Chu dong phdi hop véi céc don vi ¢6 lién quan chudn bj hé so, tai lidu dé
lanh dao S& giai quyét khiéu nai, t6 céo.

4. Thuc hién ché dd bao cdo véi lanh dao S& va Chanh Thanh tra Bo, Chanh
Thanh tra tinh vé cdng tic giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

Diéu 36. Trach nhiém cia thi trwéng cac don vi thude S&

1. Thu trudng cac don vi ¢ trach nhiém phdi hop véi Chanh Thanh tra S&
trong viéc xir Iy cac khidu nai, t& cdo, phan anh, kién nghi cta céng dan.

2. Cir ¢ong chire ¢6 chuyén mén theo ding yéu ciu ciia Thanh tra S& dé cling
tham gia doan thanh tra, kiém tra xir ly cac vu viéc cu thé theo chi dao cua linh
dao S& va yéu ciu cia Thanh tra S6.

. ChuongIX
DI CONG TAC, TIEP KHACH

Diéu 37. Di cong tac trong nwée, di cong tic nude ngoai
1. Bicbng tac trong nudc:

a) Viéc ¢ can bd, cong chirc, vién chirc tham gia cac doan cong tac ciia Nha
nudc, cac doan cdng tac lién nganh phai theo ding thanh phan dugc yéu cau.
Nhitng van dé lién quan dén nganh phai dugc chuén bi bang vin ban theo yéu cau
cda trudng doan cong tac;

b) Khi két thic chuong trinh cong tac, chdm nhat sau 05 ngay lam viéc can
b0, cong chirc phai béo cdo bing van ban ho#c bdo cao truc tiép thi trudng da cu
di cong tac vé két qua chuong trinh cong tac, nhimg vén dé cé lién quan dén
nganh do co sé dé nghi khi lam viéc véi doan, két luan cha tredng doan. Can b,
cOng chirc phai tham muu lanh dao S& t6 chiic thuc hién cic n6i dung lién quan
dén chic néang, nhiém vu ctia S& Tu phap.

2. Pi ¢ong tac co so:

a) Sau khi chuong trinh, ké hoach duge duyét, Van phong S¢ théng bio cho
don vi lién quan dé chuén bi.

Thu trudng cac don vi cir can b, cong chirc, vién chirc tham gia doan cong
tac theo yéu cdu cua lanh dao So, df‘mg théi dam béao yéu cau quy dinh tai diém a
khoan 3 Piéu nay;
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¢) Céc béo cao va tai lidu dwoc chudn bi xong truée 03 ngay lam viée, bao
cao lanh dao S&, gun trude cho cac don vi, co quan lién quan;

d) Trude 02 ngay lam viéc, don vi chil tri phai théng nhéat voi don vi co so
lan cudi vé churong trinh va ké hoach lam viéc, bao cdo lanh dao S&;

d) Sau khi hoan thanh chuong trinh, k& hoach lam viéc, don vi chu tri phéi
hop vai don vi co s¢ dyu théoe thong bao veé két qua lam viéc, y kién két luan coa
lanh dao Sé&, giri Chanh Vin phong S& dé trinh 1anh dao Sé& duyét trudce khi ky
ban hanh. Van phong S& chiu trach nhiém kiém tra, don dbc viée thure hién thong
bao cua So.

3. Di cong tac nwde ngoai

Viée di cong tac nuwdc ngoai thue hién theo quy dinh cia phap luat va Quy
dinh, Quy ché cua Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh.

4. Tiép khach

a) Chanh Van phong S& phéi hop vai thu trudng cac don vi chiu trach nhiém
bd tri chuong trinh d& lanh dao S& tiép khach 1a lanh dao cic co quan Trung
wong, cac tinh, thanh phd tryc thude Trung wong, lanh dao Tinh dy, Hoi déng
nhéin dén, Uy ban nhan dén tinh, ldnh dao co quan, don vi, td chirc cép tinh va
lanh dao cip huyén;

b) Khi ¢6 lich lam viéc va tiép khach, Van phong So phdi hgp véi thi
trudngcac don vi thong nhit ké hoach chuén bj bao cdo lanh dao Sé. Sau khi ké
hoach duge phé duyét, Van phong S¢& thong bao cac don vi duge phan cong
chuén bi; moi cac don vi lién quan tham dur; kiém tra dén dbe va chiu trach nhiém
vé cong tac chudn bi va phdi hop thure hién

c. Bbi v6i cac cude thim va lam viée cta 1anh dao Sé, Vian phong So ¢é trach
nhiém bd tri chuong trinh va phuc vu theo yéu cu cia lanh dao S, phu hgp véi
quy dinh cua phap luat va Quy dinh cua Sé.

d. Thu truéng cac don vi chiu trach nhiém t5 chire tiép va lam viéc véi lanh
dao S&, lanh dao cdc don vi, dia phuong vé cac ndi dung thude thim quyén giai
quyét cia don vi hoic theo yéu cau cia 1anh dao Sé. Trong qua trinh giai quyét
cong viéc, néu ndi dung co lién quan dén don vi khdc thi ¢6 thé mai hop hojic truc
tiép xin ¥ kién don vj ¢6 lién quan; nhimg ndi dung vuot qua thim quyén giai
quyét ciia don vi, tht trudng don vi phai truc tiép bao céo va xin ¥ kién lanh dao
Sa.

~ ChwongX
CHE PQ BAO CAO, THONG TIN

Pidu 38. Ph6 Giam dbéc bao cao Giam déc
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1. Tinh hinh thuc hién nhitng cdng viéc thudc linh vuc duge phin c¢dng phu
trach, nhimg viéc vuot quéa thAm quyén giai quyét va nhimg vigc can xin ¥ kién
Giam déc;

2. N6i dung va két qua cac hoi nghi, cude hop khi duge Giam déc Gy quyén
tham du hodc chi dao cic hoi nghi do;

3. Két qua lam viéc va nhimg kién nghi ddi v6i S& cua cac co quan, don vi, to
chire, dia phuong va dbi tic khac khi dugce cir tham gia cac doan cong tac & trong
nude cling nhu nude ngoai.

Diéu 39. Cac don vi thude S& bho cdo linh dao S&

1. Thi truéng cac don vi thude SO phai thuc hién dy du ché do thong tin béo
cdo lanh dao S& theo quy dinh cia S&. Bao cdo thang gui trude ngay 05 cua
thang, bao cdo quy gui trudc ngay 05 cia thang cudi quy, bao cao 6 thang giri vao
ngay 05 cia thang 6 va bao cdo nim giri trude ngay 05 cta thang 10.

Khi c6 vin dé phat sinh vugt quéa thim quyén quan 1y cia don vi, thil truéng
don vi phai béo céo lanh dao S& dé xir ly kip thoi.

2. Ngoai viée thuc hién cac quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Chanh Van phong
S& con phai thue hién nhiém vu sau day:

a) Chuén bi bao c4o tai cudc hop giao ban giira 1anh dao S& va thi truéng céc
phong chuyén mén va tuong duong va thu truéng cac don vi truc thude dinh ky
hang thang;

b) Téng hop va xay dung béo c4o cdng tac cla S& gii Uy ban nhén dan tinh,
Chi tich Uy ban nhan dén tinh va c4c co quan Nha nuée cip trén;

¢) Huéng din, theo di, don ddc cac co quan, don vi, td chire thuc hién
nghiém tuc ché do thong tin, bdo cdo va t6 chirc khai thac théng tin phuc vu su
chi dao diéu hanh cia Gidm dbc;

d) D& xudt va bdo céo lanh dao S& nhimg van d& can xit Iy qua phan anh cla
bao chi, du ludn x& hoi lién quan dén nganh.

Pidu 40. Cung cip thong tin vé hoat dong ciia cdc don vi thude S&

Céc don vi thudc S& ¢6 trach nhiém thong bao bing nhimg hinh thirc thich hop,
thuén tién dé c4n bd, cong chire, vién chire nim bét dugce nhimg thong tin sau day:

1. Chu truong, chinh sach cia Pang, phap lut cia Nha nuéce va ké hoach,
chi truong cia S& lién quan dén cong viée ciia don vi va clia nganh;

2. Chuong trinh céng tic ciia S& va ctia don vi, kinh phi hoat déng va quyét
toan kinh phi hang nam (néu cé);

3. Tuyén dung, di hoc, khen thudng, ky luat, ning bac luong, nang ngach va
bd nhiém céng chire, vién chire;

4. Vin ban két luan vé viéc giai quyét khiu nai, td céo trong don vi;
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5. Noi quy, quy ché lam viéc ciia S, clia don vi;

6. C4c van dé khac theo quy dinh.

Diéu 41. Cung cip théng tin vé hoat ddng ciia S&, nganh

1. Vé cung cép thong tin:

a) Giam dbc quy dinh vé quan Iy cong tac thong tin clia $6; bao dam thuong
xuyén cung cip thong tin phuc vu sy chi dao didu hanh ctia Uy ban nhén dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cta cic S& quan ly nganh; tao didu kién trong
viéc cung cdp thong tin chinh xac, kip théi vé hoat dong cia nganh, linh vuc
thudc pham vi quan ly nha nudc cia S& cho cac co quan thong tin dai ching va
nhéan dén theo Quy dinh vé c6ng téc phat ngén cita Uy ban nhan dan tinh,

b) S& Tu phap td chirc viée tra 1o trén bo chi theo dé& nghj cia cac co quan
bao chi hodc theo chi dao ciia Chu tich ny ban nhan dan tinh; yéu ciu cac co
quan bo chi di ding, phat cac tin, bai c6 ndi dung sai su that phai cai chinh; S&
thue hién cic quyén khac vé cung cép thong tin theo quy dinh ctia phép luat.

¢) Trong cung cap théng tin tuyét ddi khong dugce dé 10 cac thong tin thude
danh muc bi mat Nha nude, cac thong tin mat chua hodc khong duge phép cong
bd va thong tin vé nhimg cong viéc nhay cam dang trong qua trinh x1r 1y.

2. Viée tra 161 phong vén, cung cip théng tin cho bao chi thuc hién theo quy
dinh cua phép lut va cac quy dinh vé& cong tic phat ngdn cia tinh va quy dinh
quan ly thong tin clia Sé.

Diéu 42. Truyén théng tin trén mang tin hoc ciia S&

1. Céc van ban sau dady dugce dang trén mang thong tin dién tr cua S¢ Tu
phap:

a) Van ban quy pham phép ludt ctia Trung uong cé lién quan dén nganh;

b) Céc van ban do Tinh Uy, Hoi dong nhin dén tinh, Uy ban nhéan dan tinh,
Cha tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh cé lién quan dén nganh;

¢) Cac vin ban hanh chinh, b4o cdo, biéu miu va vin ban khic do S& ban
hanh;

d) Céc vin ban ctia Nha nuéc cung cap cho cac co quan, don v trong S& kip
théi ndm duoc thong tin vé chinh sach, phap luat méi, du thao cac vin ban do cac
don vi thudc S& soan thao hodc do céc co quan khac giri dén dé to chirc 13y ¥
kién, gop v hoan chinh ndi dung vin ban.

d) Céc bai viét nghién clru, thao luan; tin tirc hoat déng va cac bai viét khac
lién quan dén hoat dong clia nganh dugc 1anh dao S& cho phép ding tai;

Viéc ding tai cdc vian ban trén mang thong tin dién tir phdi dam bao cac quy
dinh vé cac thong tin thudc danh muc bi mat Nha nuée.

28




2. Vin phong S& ¢6 trach nhiém phdi hop véi cac don vi khai thac va phd
bién nhitng thong tin trén mang thong tin dién tir cia S& dé phuc vu ¢o higu qua
cong tac chi dao, didu hanh ciia Uy ban nhéan dan tinh va linh dao Sé.

3. Céac don vi thudc S& phai thuc hién ché dd trao dbi thong tin qua mang tin
hoc ctia S& theo quy dinh. Thudng xuyén theo ddi thong tin trén mang tin hoc dé
kip thoi nhan van ban chi dao diéu hanh va cac théng tin do S& gli dé quan triét
va thuc hién.

4, Vidc cap nhat thong tin trén trang thong tin dién tir ctia S& phai chap hanh
cac quy dinh cua phap lujt vé ding tin trén Internet va cac quy dinh lién quan cta
Sa.

_ Chwong XI .
VAN HOA CONG SO

Ditu 43. Trang phuc cdng s&

1. Khi thuc hién nhiém vy, can bd, cdng chirc vié phai méac trang phuc gon
gang, phu hgp voi hoat dong cua cdng sd.

2. Can bd, cong chuc, vién dugc trang bi ddng phuc (néu c¢6) dé thuc hién
nhiém vu phai mic déng phuc trong thoi gian 1am vige, phai deo thé khi thuc
hién nhiém vu.

Didu 44. Giao tiép ting xir

1. Trong giao tiép tmg xir v&i nhan dan, can bd, cong chirc, phai nha nhan,
lang nghe v kién, giai thich, huéng dan 1o rang, cu thé vé cac quy dinh lién quan
dén giai quyét cong viéc, khong cé thai do hach dich, nhiing nhiéu, gay khé khan,
phién ha khi thue hién nhiém vu.

2. Khi giao tiép qua dién thoai, cidn b, cdng chirc, phai xung tén, co quan,
don vi cong tac; trao ddi ngén gon, tap trung vao ndi dung cdng viée, khong su
dung dién thoai co quan vao viéc riéng.

Diéu 45. Théi gian 1am viée

1. Can bd, cong chirc, ¢6 trach nhiém tuan thi quy dinh vé thdi gian 1am viée.
Khi ¢6 nhu ciu lam viéc ngoai gi® hodc vao ngay thir nghi, phai béo cdo 1anh dao
phu trach vé ndi dung lam viéc dé thong bao cho Vin phong S& dang ky lich cong
tac ngoai gio; d61 vt cac don vi su nghiép thuoe S& do thd trudng don vi quyét
dinh.

Chuong XII
MOT SO QUY PINH KHAC

Diéu 46. Thuc hién quy ché dan chii trong co quan.

1. Lanh dao S&, cén bd, cong chire, co quan ¢ trach nhiém thuc hién tét quy
ché dan chii trong hoat ddng co quan theo quy dinh.
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2. Hang nim Gidm déc phéi hop véi Chi tich Céng doan co s& S& Tu phap
t6 chire Hoi nghi can bd, cong chire, thuc hién cong khai tai chinh, ddnh gid phan
loai ¢ong chire theo quy dinh.

3. Nhitng viéc sau ddy phéi cong khai:

a) Chu truong, chinh sach clia Dang va Nha nudc lién quan dén cong viéc
cua co quan;

b) Ké hoach cong tac hang nim, hang quy cia co quan;

¢) Tuyén dung, khen thuéng, k¥ luat, ning bac luong, ning ngach va dé bat
cén b, cong éh(rc;

Diéu 47. Ché d quan Iy tai sin

1. Tap thé, ca nhan duge giao quan 1y va st dung tai san va phuong tién 1am
viéc ¢6 trach nhiém bao quan, sir dung ¢6 hiéu qua. Trudng phong co trach nhiém
quan 1y chung d6i véi tai san duge giao cho phong sit dung. Trudng hop mét mat,
hu hong phai bdo ngay cho Van phong. Nhimg tai sén khéng con gia tri sir dung
thi chuyén giao cho Vian phong dé t6 chirc thanh ly, huy bo theo quy dinh.

2. Cén bd, cong chire ¢b trach nhiém sir dung tiét kiém dién, nuéc, vin phong
phim, gitt gin vé sinh méi trudng trong khudn vién co quan.

3. May vi tinh, may in, mdy photocopy chi phuc vu coéng tac chuyén moén,
nguoi khong ¢ trach nhiém khéng duge sur dung.

4. Xe 6 16 duge st dung dé phuc vu céng tac theo quy dinh. Vin phong c6
trach nhiém trong viéc bé tri, diéu ddng xe 6 t6 phuc vu céng tac cho lanh dao S&.
Céc don vi khi c¢6 yéu chu cong téc thi ding ky véi Van phong S& dé bao co
Giam ddc cho y kién.

5. May fax, dién thoai chi phuc vy cong tac va thuc hién dinh mic chi phi
theo quy dinh ctia Quy ché chi tidu ndi bd. Pdi véi cac don vi hanh chinh sy
nghiép truc thuée do Thu trudng don vi quyét dinh.

6. Vian phong ¢6 trach nhiém quan ly todn bd tai san co quan; kiém ké tai sin
vao cudi ndm; 14p s6 theo ddi; ¢ ké hoach va td chirc viéc mua sim, sira chira,
thanh 1y, b tri sir dung tai san, phuong tién hoat dong cua co quan.

7. Giam déc quyét dinh cac d& nghj lién quan dén quan 1y, st dung tai sén,
phuong tién lam viéc clia co quan. Trong truomg hop phén cong cho Phé Gidam
dbc thi Phé Gidm dbe ¢6 trach nhiém cht dong xir ly va bdo cao Giam doc.

8. Béi véi cde don vi su nghiép thude S&, thu trudng don vi ¢6 trach nhiém tb
chirc quan 1y va sir dung tai san trong don vi theo quy dinh cta phap lujt.

Didu 48. Ché dé tai chinh - ké toan

1. Giam dbc va thu trudng cac don vi trie thude S& (sau day goi tit 14 chu tai
khoan) cé trach nhiém sir dung c6 hiéu qua kinh phi dugc cip theo ding quy dinh
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ctia Nha nude va Quy ché chi tidu ndi bd; thuc hién cong khai tai chinh theo quy
dinh.

2. Ké todn chiu trach nhiém trudc Giam dbc vé cong tac thu, chi céac nguf’in
kinh phi ctia $&, gitip Chanh Vin phong tham muu Gidm ddc S& phén bd kinh phi
ngén sach va thyc hién nghiép vu ké toan theo quy dinh cua Nha nudc.

3. Thu quy chi xuét tién ra khoi quy khi c6 chir ky cua ké toan va chi tai
khoan hodc ngudi duge chu tai khoan iy quyén. Nghiém cim thi quy xuét tién
ma khong ¢6 ddy di tha tuc theo quy dinh.

Pidu 49. Ché @6 tham, viéng, nghi phép, nghi viéc riéng

1. Khi can bd, cong chire, vién chirc hodic tir than phu miu clia can bd, cdng
chirc, vién chirc dm dau hodc qua doi, co quan phéi hop véi Cong doan co sd S&
Tu phéap 6 chirc viée tham, viéng, gilip d& theo quy dinh.

2. Hang nam cén bd, ¢dng chirc, vién chire dugce nghi phép theo quy dinh, sau
khi c6 sy ddng ¥ cta thu truéng don vi, Chanh Vin phong va Giam déc.

Chirong XIII
TO CHU'C THUC HIEN

Diéu 50. T6 chirc thyc hién

1. Trudng céc phong chuyén mon va twong duong, thu trudng cac don vi trye
thudc cb trach nhiém trién khai phd bién, quan triét Quy ché nay dén can bo, cong
chire va thye hién nghiém tic Quy dinh nay tai don vi minh.

2. Vin phong S& c6 trach nhiém theo dd qué trinh trién khai thye hién Quy
ché; tiép thu cac ¥ kién phan hdi tham muu sia dbi, bd sung cho phu hop.

GIAM DOC

Vién Hong Tién
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