UBND TINH PONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Dée lap - Tu do - Hanh phic
8é: 16 /TB-STP Déng Nai, ngay J\ thing 9 nim 2015
THONG BAO

Vé viéc phan cong nhiém vy cha linh dao Sé Tu phip tinh Pong Nai

Can ¢ Quyét dinh sé 03/2015/QB-UBND ngay 25/3/2015 cia Uy ban
nhan dan tinh Déng Nai ban hanh Quy dinh chire néng, nhiém vu, quyén han va
co chu td chire ctia $& Tu phap tinh Pdng Nai;

Can cu bién ban cudc hop Ban Giam déc ngay 25/9/2015; S Tu phap
thong bao phan ¢6ng nhiém vu cua Lanh dao S& nhu sau:

1. Ddng chi Vién Hong Tién - Giam dbc S&r

a) Chiu trach nhiém truéc Bé Tu phap, Tinh iy, Hoi ddng nhén dan, Uy
ban nhan dén tinh vé thuc hién nhiém vu quan 1y nha nuéc trong cOng tac tur phdp
tai dia phuong.

b) Theo d&i phu trach toan bd hoat dong ctia S& Tu phap va truc tiép phu
trach cac linh vuc:

- Cong tc cai cach tu phédp; xdy dung chuong trinh, ké hoach thuc hién
nhiém vu hang niam, ngén han va dai han cua cia Nganh tai dia phuong; nghién
ctru khoa hoc va hop tac qudc té trong linh vue tu phap;

- Cong tac t6 chie can bd, bao vé chinh tri ngi b, quéc phong, an ninh;
ké hoach - tai chinh, thi dua - khen thudng, 1a chu tai khoan cla co quan;

- Cong tac van phong: vin thu - luu trir; quan tri hanh chinh, c¢éng san,
thong tin, téng hop bao céo, théng ké cia nganh;

- Coéng tac cai cach hanh chinh; kiém soét thi tuc hanh chinh; tyén
truyén, phd bién gido dyc phap luat va hoa giai co sé.

¢) Thye hién nhiém vy thanh vién cia cac Hoi déng, Ban chi dao va céc
nhiém vu khac theo su phén cong ciia Bd Tu phap, Tinh uy, Uy ban nhan dan
tinh.

d) Chi dgo tryc tiép cac don vi: Vin phong S&; Phong Kidm sodt thu tuc
hanh chinh; Phong Phé bién, gido duc phép luit.

2. Ddng chi Huynh Minh Thién — Phé Giam déc Sé

a) Giup Gidm dé¢ S& theo déi, phy trach cac linh vue:

- Cong tac ho tich, quée tich, ly lich tu phap,



- Céng tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, td cdo;

- Cong tac boi thudng nha nude; ban du gia tai san;

- Cdng tac xu ly vi pham hanh chinh va theo ddi thi hanh phép ludt;

- Cong tac tng dung cong nghé thong tin vao hoat dong cia co quan, phu
trach trang thong tin dién tr cia S& Tu phap.

b) Thuc hién nhiém vu Ia thanh vién ctia Hoi déng, Ban chi dao va cic
nhiém vu khac do Giam doc S& phéan cong.

¢) Phu trich cac phong, don vi: Phong Quan ly xr ly vi pham hanh chinh
va theo do1 thi hanh phép luat; Phong Hanh chinh tu phdp; Trung tdm Dich vu ban
dAu gi4 tai san; Thanh tra S& va theo ddi chi dao cong tac tu phép céc huyén Long
Thanh, Nhon Trach, Cam M¥; Trang Bom, Vinh Ciru va thanh phd Bién Hoa,

Phin cong lanh dao cac phong chuyén mén giup Phé Gidm déc theo di
cdng tac tu phap céc huyén, thanh phd cu thé nhur sau:

Chanh Van phong S¢& theo déi cong tac tu phap huyén Trang Bom va
Vinh Ciru;

Truong Phong Hanh chinh tu phap theo déi huyén Nhon Trach va Long
Thanh;

Phu trach Phong Quan ly xu ly vi pham hanh chinh va theo d&i thi hanh
phép ludt theo doi huyén Cdm My va thanh phé Bién Hoa.

d) Phuy trich theo ddi cong tac Dan van va thue hién quy ché dan chi co s
& co quan.

3. Pong chi Ngé Vin Toan - Phé Giam dbc S¢

a) Gitip Gidm ddc Sé theo ddi, phu trach cac linh vue:

- Cong tac xdy dung va kiém tra vin ban quy pham phap luat; phap ché;
hd trg phép 1y cho doanh nghiép; trg gitip phap 1y;

- Cong tac luat su, hoat dong hanh nghé luat su, tu vin phap ludt; cong
ching, chimg thyc; quan ly giao dich bao dam; trong tai thuong mai; gidm dinh tu
phép; giao dich bao dam; Thira phat lai; Quan tai vién; tham muyu UBND tinh chi
dao cong tac thi hanh an déan sy.

b) Thye hién nhiém vy 1a thanh vién cta Hoi déng, Ban chi dao va cac
nhiém vu khac do Gidm dbc S& phan cong.

c) Phy trach cac phong, don vi: Phong Bo trg tu phap, Phong Xy dung
va Kiém tra viin ban quy pham phép luat; Trung tdm tro gitp phéap Iy Nha nudc;
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Phong cong chimg 1,2,3,4 va theo ddi chi dao cong tac tu phap cac huyén Xuén
Ldc, Tan Pha, DPinh Quan, Théng Nhét va thi xa Long Khéanh;

Phan c6ng lanh dao cac phong chuyén mén giap Pho Giam dbc theo dbi
cong tac tu phap cac huyén, thi xa cy thé nhu sau:

- Trudng Phong phd bién, gido duc phap luat theo ddi huyén Xuan Loc; thi
xa Long Khanh

- Truéng Phong Xay dung va Kiém tra vin ban quy phép phéap luét theo
doi huyén Théng Nhit;

- Trudmg phong Kiém soét thi tuc hanh chinh theo doi huyén Dinh Quén,
Tan Phi.

4. Trong pham vi nhiém vu ducc phan cong cac ddng chi phu trach va lanh
dao cac phong chuyén mén, don vi tryc thudce co trach nhiém theo doi, chi dao,
kiém tra, don doc va thudmg xuyén béo cao Giam dde, cac Phé Giam ddc két qua
thuc hién nhiém vu cong tac theo céc linh vuc da dugc phén cong, nhimg vén dé
phat sinh tai cac huyén, thi x4, thanh phé trén dia ban tinh; tich cyc chi déng phéi
hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan trong viée trién khai cac linh vuc ¢ong
tac theo chirc ning, nhiém vu ciia Nganh.

S& Tu phap tinh Bdong Nai xin thong bao dén céc co quan, don vi ¢o lién
quan duge biét dé thuan tién trong viéc lién hé cong téc./.

Noi nhén: GIAM POC
- B Tw phap;

- Cuc cong tac phia Nam-B¢ Tu phap;

- TT Tinh ay, TT HBND tinh;

- Chua tich UBND tinh;

- Vian phong Tinh dy;

- Vin phong BDBQH va HDND tinh;

- Van phong UBND tinh;

- S6 Tu phap céc tinh, thanh phé trire thuge Trung wong;
- Uy ban MTTQVN tinh, cac doan thé tinh, ,
- Cac S¢&, ban, nganh cua tinh; Vién H(’:‘mg Tién
- UBND céc huyén, thi x3, thanh phd;

- Phong Tu phap céac huyén, thi x3, thanh phé;

- Giam doc, cac Phé Giam doc S Tu phap;

- Cac phong, don vy s nghté§p tryc thude S&;

- Website S& T phép;

- Luu: VT, VP.
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