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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Pic lap - Ty do - Hanh phic
Séw 3/Qb-UBND Poéng Nai, ngay 4:‘Lthdng 8 nam 2015
QUYET PINH

V& viéc cong b6 thi tuc hanh chinh thude thim quyen giai quyét
ciia S¢ Tu phap, cia Uy ban nhan dan cap huyén,
ciia Uy ban nhén din cip xa tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI
Cin cir Lut T chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan di duge Quoc
hoi nudc Cong hoa xd hdi chil nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2003;
Cén cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;
Céan cir Nghi dinh 56 48/2013/Nb-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cia Chinh

pha vé sira ddi, bd sung mét sb didu cha cac nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngdy 07 thang 02 ndm 2014 cia B
truéng B Tu phap hudng din cong b, niém yét thu tuc hanh chinh va bio cao
vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Céan cur Quyet dinh so 23/2014/Qb-UBND ngay 27/6/2014 cua Uy ban
nhan déan tinh Pdng Nai vé ban hanh quy ché phdi hop cong bd, niém yét thi tuc
hanh chinh va bao cdo két qua thuc hién kiém soat tha tuc hanh chinh trén dia
ban tinh Péng Nai;

Xét d8 nghi ciia Gidm déc S& Tu phép tai T& trinh sé 103/STP-TTr ngay 10
- théang 8 nim 2015,

QUYET PINH:

 Piéul. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh nganh tu phap
thudc thim quyen giai quyet cia S¢ Tu phap, Uy ban nhan dan cip huyén, Uy
ban nhén dan cip xa tinh Pong Nai.

Truong hop thu tyc hanh chinh cong b6 tai Quyet dinh nay di dugc co quan
Nha nuéc cé thim quyén ban hinh méi, sira d6i, bd sung hodc bai bé, huy bé thi
ap dung thuc hién theo vin ban phap ludt hién hanh.

Bleu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky; thay thé Quyét
dinh sb 3847/Qb-UBND ngay 22/11/2013; thay thé 04 thi tuc thudc linh vurc hd
tich (tir thi tuc 57 dén tha tuc 60), thay thé 03 thu tuc thudc linh vuc chimg thuc
(tir thi tuc 61 dén thi tuc 63) ban hanh tai Quyét dinh s6 2492/QD-UBND ngay
12/8/2014; thay thé 13 thu tuc thudc linh vuc tu phap (h tich) (tu tha tuc 01 dén
thu tuc 13), thay thé 03 thu tuc thudc linh vuc cho nhin con nuéi (tir thu tuc 14



dén thu tuc 16), thay thé 14 thu tuc thu6e linh vuc bd trg tur phap (tir thi tuc 17
dén thu tuc 30) ban hanh tai Quyet dinh sb 2492/QD-UBND ngay 12/8/2014 cta
Ch tich Uy ban nhan dén tinh DPdng Nai.

Piéu 3. S§ Tu phap, Uy ban nhén din cip huyén, Uy ban nhin din cip xa
6 trach nhiém t6 chirc niém yét, cong khai bd thi tuc hanh chinh nay tai tru s¢
lam viéc va tai B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cua don vi.

S& Tu phap ¢6 trach nhiém t6 chirc photo dong thanh quyen B4 thu tuc hanh
chinh di dugc cong bd, phat hanh cho Uy ban nhan dan cap huyen, Uy ban nhén
dan cdp x4, cic don vi truc thude dé cong khai tai B phan mét cira; cap nhép ndi
dung thd tuc hanh chinh d3 dugc céng bd 1én Co so dir lidu qudc gia cia Chinh
phu.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Giam déc, Thu trudng cac
50, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4 Long Khanh, thanh
phd Bién Hoa; Chu tich Uy ban nhan dan x3, phuong, thi tran va cac 6 chirc, ca
nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- B3 Tu phap;

- TT. Tinh ay;

- TT. HDND tinh;
-UBMTTQVN tinh;

- UBND tinh;

- Chat tich UBND tinh; .
- Phé Chii tich UBND tinh (Trdn Vin Vinh); DPinh Québc Thai
- Cyc Kiém soét thi tuc hanh chinh (BTP):

- 86 Tu phap, S¢ Noi vy, S& Thong tin va Truyén théng;

-Bao !—)ong Nai; Dai PT-TH Bong Nai;

- Trung tAm Cong bao tinh {—)ong Nai;

- Luu: VT, HC.




CUA NGANH SO TU PHAP TiNH DONG NAI

ctia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Déng Nai)

TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

'ar:“‘ anh kém theo Quyet dinh 50024/(5 /Ob-UBND ngay{/8/2015

Ifh:"in I . )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
S6
Tén thi tuc hanh chinh Trang
A. | THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
I. | Linh vuc phd bién, gido duc phap lujt
1 | Thu tuc cong nhan bio co vién phap ludt 01
2 | Thu tuc mién nhiém bao c4o vién phdp ludt 02
II. | Linh vue trg gidp phap ly
1 | Tha tuc tro gitip phép 1y bing hinh thitc tw vin phap luat 04
2 | Tha tuc yéu cau dugc trg gitip phap 1y bing hinh thic tham gia t6 tung 06
3 | Thi tuc tr gitp phap Iy bing hinh thirc dai dién ngoai t0 tung 08
4 | Thu tuc tro giap phap 1y bang hinh thirc hoa giai 10
5 | Thu tuc thay thé ngudi thue hién trg gitip phép 1y 12
6 | Thu tuc ky hop dong cong tic vdi cdng tac vién 14
7 | Tha tuc thay di, b sung, chdm dirt bop dong cong tac vién 15
8 | Thu tuc diing ky tham gia trg gitp phap ly 16
9 | Thu tuc cp gidy ding ky tham gia tro gitp phap ly (tb chirc) 18
10 | Tho tuc thay dbi gidy ding ky tham gia trg gitip phap 1y (5 chiic) 19
L | Linh vuc ban ddu gia tai san
1 | Thi tuc ban dAu gid tai san 13 tang vét, phuong tién tich thu, sung cong 20
2 | Thi tuc ban dAu gia tai san nha nudc thanh 1y 22
3 | Thu tuc ban d4u gia tai san theo uy quyén clia t6 chirc, ¢ nhén 24
4 | Thi tuc ban diu gi4 tai san thi hanh an dan sy 25




T Tén thé tuc hanh chinh Trang
IV. | Linh vuc quéc tich
1 | Thu tuc cip gidy x4c nhin c6 qudc tich Viét Nam 27
2 | Thi tuc clp gidy x4c nhan c6 gbc Viét Nam 29
3 | Thit tuc nhip quéc tich Viét Nam 30
4 | Thi tuc théi qudc tich Viét Nam 33
5 | Thatuc trd lai quéc tich Viét Nam 36
V. | Linh vuc con nudi
1 | Tha tuc ding k¥ nhén cha, me, con cé yéu td nudc ngoai 38
5 Tha tuc cong nhén viéc nhén cha, me, con cia oong din Viét Nam da 40
dugc giai quyét tai co quan c6 thim quyén ciia nude ngoai
VL. | Link vuc hé tich
;| Thit tuc cdng nhin ghi vao s6 ho tich viéc ly hén da tién hanh & nuéc 42
ngoai
9 Thu tuc cong nhan viéc két hdn cua cdng din Viét Nam d3 dugc giai 43
quyet tai co quan ¢é thim quyen cua nudc ngoai viéce két hon
3 | Thi tuc cip Phiéu ly lich tr phip 45
4 | Thit tuc ding ky khai sinh c6 yéu t5 nuéc ngoai 48
5 | Thii tuc ding ky lai khai sinh ¢6 véu t6 nuéc ngoai 50
6 | Thu tuc déing ky khai tir cé yéu td nwéc ngoai 51
7 | Thit twe dang ky két hon gita cdag dén Viét Nam véi cdng dn Vidt| o5
Nam dinh cu & nudc ngoai hodc nguoi nudc ngoai
8 | Thii tuc diing ky két hon giita ngudi nuéc ngoai voi nhau tai Viét Nam | 56
9 | Thi tuc ding ky lai viéc két hén c6 yéu t6 nuéc ngodi 58
10 | Tha tyc cap lai ban chinh gidy khai sinh c6 yéu t5 nuéc ngoai 59
1 Tha tuc cdng nhin viéc di ding ky tai co quan ¢ thim quyén cia 61

nudc ngoai viéc khai sinh




Trang

Tén tha tuc hanh chinh
TT
12 Thu tyc thay ddi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dén thc, xac dinh lai 62
gidi tinh, bd sung hé tich, diéu chinh hé tich c6 yéu t nuéc ngoai
Thu tuc cép giéy dang ky hoat dong cho Trung tam tu vén, hd trg hén
13 PR C R x - 64
nhin va gia dinh c6 y€u t6 nudc ngoai
Thu tuc dang ky thay d6i noi dung gidy dang ky hoat dong cua trung
14 66
tam t van, hd trg hon nhén va gia dinh c6 yéu t6 nuéc ngoai
VIL | Linh vie bd tro tw phap (quén tai vién)
(| Thit tye ding ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san véi tu cach ca 67
nhéan
, | Thi tyc ding ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san d6i v6i doanh 60
nghiép quan ly, thanh ly tai san
3 Thu tuc théng béo thanh 18p chi nhanh, van phong dai dién cia doanh 71
nghiép hanh nghé€ quan 1y, thanh ly tai san
4 | Thu tuc thay dbi thong tin vé dia chi giao dich ciia Quan tii vién 72
s | Thi tuc thay d6i thong tin diing ky hanh nghé cia doanh nghiép hanh 73
nghé quan ly, thanh ly tai san
Thu tuc tam dinh chi, gla han, huy bo viéc tam dinh chi hoat dong hanh
6 | nghé quan ly, thanh Iy taisdn d6i véi Quan tai vién, doanh nghitpquan| 75
ly, thanh ly tai san.
;| Thi tuc chidm dirt hanh nghé Quan tai vién, doanh nghiép quan ly, 76
thanh ly tai san
VIIL | Linh vye bd trg twr phip (céng chimng)
1 | Thit tuc dé nghi bd nhiém céng chimg vién 77
Thi tuc 88 nghi mién nhiém cong chimg vién theo nguyén vong cda ca
2 N « A qx A e . 79
nhan hodc chuyén lam cdng viéc khac
3 | Thu tuc d& nghi bd nhiém lai cong chimg vién 80
4 | Thu tuc déing ky hanh nghé va cip thé cng chimg vién 82
5 | Thu tuc cip lai thé cong chimg vién 83




Nam

Tén tha tuc hanh chinh Trang
TT

Thi tuc cdp gidy ding k¥ hoat ddng ciia Vin phong céng chimg va

6 - \ n . 9 84
Van phong cong chimg hgp nhat

7 Thu tuc pép gidy ding ky hoat ddng cia Vin phong céng chimg 36
chuyén doi
Thi tuc thay d6i ndi dung ding ky hoat déng ciia Vin phong cong

8 |chimg, Van phong cong chimg nhén Sap nhip va Van phong cong| 88
chimg nhan chuyén nhugng

9 | Thii tuc thay dbi thanh vién hop danh clia Vin phong céng chimg 90
Thi tuc chuyén d6i Vin phong céng chimg do mét cong chimg vién

10 | . 5y 91
thanh lap

IX. |Linh vuc bd tro tw phip (luit sw)

[ | Thituc cép chimg chi hanh nghé luat su d6i véi ngudi dugc mién tip 93
sy hanh nghé lujt su

2 | Tha tuc cip gidy ding ky hoat dong ciia viin phong luit su 94

5 |Thitue cap gidy ding ky hoat déng ctia cong ty luat TNHH mét thanh o6
vién

4 Thil tuc cip gidy ding ky hoat dong clia céng ty luit TNHH hai thinh o8
vién tr&s 1én

5 | Thi tuc cép gidy ding ky hoat ddng clia cong ty luat hop danh 100
Thi tuc cip gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh tb chirc hinh nghé

6 | ludt su (vin phong luit su, cong ty TNHH luit mét thanh vién, cong ty | 102
TNHH Iuét hai thanh vién tr& 1én, céng ty luit hop danh)

7 | Tho tuc cip gidy diing ky hanh nghé luit sw véi tu cich cd nhan 104

g Thu tuc cip gidy ding ky hoat dong ciia Cty luat TNHH 100% vén 106
nudc ngoai tai Viét Nam

9 Thii tuc cip gidy diing ky hoat ddng cila cong ty lust TNHH duéi hinh 107
thitc lién doanh tai Viét Nam

1o | Thittuc déing ky hoat ddng cia chi nhénh Cong ty ludt nuée ngodi tai Viét| |




S6

Tén thi tuc hanh chinh Trang
TT
{1 |Thi tuc cp Gidly ding ky hoat dong cho Cong ty lujt Viét Nam | .
chuyén doi tr Cong ty ludt nudce ngoai
12 | Thu tuc dang ky thanh lap Vin phong giao dich 111
13 Tha tuc cép lai gidy ding ky hoat dong ciia chi nhénh, cdng ty ludt 113
. nudc ngoai
14 Thu tuc ding ky thay dbi ndi dung ding ky hoat dong ctia chi nhanh, 114
Cong ty ludt nudc ngoai
Thi tuc déng ky chuyén dbi cong ty luit hop danh, cong ty luat TNHH
15 | (cong ty TNHH mdt thanh vién chuyén d6i sang hinh thic cong ty luat| 116
hai thanh vién tré 1én hodc nguoc lai)
Thi tuc déing ky thay ddi ni dung déng ky hoat dong ctia to chirc hanh
16 | nghé luit su (vin phong luit su, cong ty ludit TNHH mét thanh vién, | 117
cong ty luit TNHH hai thanh vién, cong ty luat hop danh)
17 Thi tuc ding ky thay ddi néi dungdﬁngk)'/hénhnghé luidt su véi tu 119
ciach ca nhin
Thu tyc déng ky thay déi ndi dung diing ky hoat dong ctia chi nhanh td
18 | chitc hanh nghé luit su (vian phong luit su, cong ty TNHH luat mét| 120
thanh vién, cong ty luit hai thanh vién trd 1én, cong ty luét hop danh)
19 | Thay di ngudi dai dién theo phép Iuét cia td chirc hanh nghé luat su 121
Thi tye ding ky chuyén d8i van phong luit su thanh cdng ty luit
20 123
TNHH
Th tuc cung cap théng tin vé ndi dung déng ky hoat - déng hodc thay ddi
21 | ndi dung dang ky hoat déng clia tb chirc hanh nghé lut su va luat su| 124
hanh nghé véi tu cich c4 nhan
22 | Tha tuc hop nhét Céng ty luat 126
23 | Thu tuc sap nhap Cong ty luat 127
24 | Thu tuc chidm dirt hoat dong ciia t6 chiric hinh nghé luat su 129
X. | Linh vic bd trg tw phip (tw van phap lujt)
1 | Thi tuc cip gidy ding ky hoat dong clia trung tAm tu vén phap luat 130




T Tén thu tuc hanh chinh Trang

2 Thu tuc cép gidy ding ky hoat dong cia chi nhanh trung tim tir vén 132
phap luat

3 | Thi tuc cap thé tu vén phap lujt 134

4 | Thi tuc thay ddi ndi dung diing ky hoat dong ciia trung tim, chi nhanh o
trung tim tu van phap luét

XL | Linh vic bb trg tu phap (trong tai)

1 | Tha tuc cAp gidy ding ky hoat déng ciia trung tAm trong tai 137

2 | Thu tyc cép gidy ding ky hoat dong ctia chi nhanh trung tAm trong tai 138

3 Thu tuE: ding k)'r‘t.hay déi ndi dung gidy phép ding ky hoat ddng cia 139
trung tam trong tai

4 | Thi tuc ding ky thay df‘)i ndi dung gidy ding ky hoat déng cia chi 141
nhanh trung tim trong tai

s | Thi tuc cap giéy dang ky hoat dong chi nhanh ciia td chirc trong tii 142
nudc ngoai tai Viét Nam

6 Tha tuc thay d6i nf'_ii dung ding ky hoat dong chi nhanh cia té chirc 144
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

XIL | Linh vuwre bé trg tw phap (gidm dinh tu phap)
1 | Thu tuc thanh p Vin phong gidm dinh tr phép 145
2 | Thu tyc dang ky hoat dgng Vian phong giam dinh tur phip 146
XIIL. | Linh vec thanh tra

1 | Thi tyc tiép nhin va giai quyét td cdo 148

2 | Thit tyc tiép nhin gidi quyét khiéu nai lin ddu 150

3 | Thi tuc tiép nhin giai quyét khiéu nai 13n hai 152

B | THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. | Linh virc phé bién, gizo duc phap luat

1 | Thi tuc cong nhin bio céo vién phap luit 154

2 | Thi tuc mién nhiém bao cao vién phép luat 156




SH

Tén tha tuc hanh chinh Trang
TT
II. | Linh vue ho tich
| | Thu tyc thay dbi, cai chinh hé tich cho ngudi di 14 tudi trd 1én va bd 158
sung hd tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh
Thi tuc didu chinh ndi dung cac gidy to hd tich khac (khéng phai 1a
2 v .. 160
gidy khai sinh)
3 | Thu tuc cp lai ban chinh gidy khai sinh 162
4 | Th tuc cip ban sao gidy to hé tich tir s6 h tich 163
IIL. | Linh vic bd trg tw phap (cong chirng)
Thu tyc chung thuc ban sao tir ban chinh céc gidy to, _vén ban do co
quan td chirc cé thdm quyén cia Viét Nam; co quan, t6 chirc ¢6 thdm
1 | quyén cia nu6c ngoai; co quan td chirc co thim quyén cua Viét Nam [ 165
lién két véi co quan, td chirc ¢6 thim quyén ciia nuée ngoai cap hoic
chirng nhan
2 | Thi tuc cip ban sao tir s gbc 166
3 | Tha tuc chimg thuc chir ky trong cic gidy t&, vin ban 168
4 | Thu tuc ching thye chit ky cua ngudi dich 169
5 Thu tuc chimg thuc hop déng, giao dich lién quan dén tai san 1a déng 170
san
6 Thi tuc chirng thuc vin ban thoa thuén phéan chia di san ma di san la 172
dong san
7 | Tha tuc chimg thure van ban khai nhén di san ma di san 14 ddng san 173
8 | Thu tuc chimg thuc viéc stra dbi, bd sung, hity bd hop ddng, giao dich 174
9 | Thi tuc sira 13i sai sét trong hop ddng, giao dich 175
Tha tuc cip ban sao cé chimg thuc tir ban chinh hop ddng, giao dich
10 ~ \ 176
da duogc chimg thyce
C | THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. | Linh virc phd bién, gido duc phap luit
1 | Thd tuc cong nhin tuyén truyén vién phap luat 177




Tén thi tuc hanh chinh Trang
TT
2 | Tha tuc cho théi lam tuyén truyén vién phap lut 178
II. | Linh vuc ho tich
1 | Thu tuc cip gidy xac nhén tinh trang hén nhan 180
Thii tuc cp gidy xac nhén tinh trang hon nhan cho cong dén Viét Nam
2 | cu tri trong nude dé dang ky két hon véi ngucn nudc ngoai tai coquan | 181
¢6 thAm quyén cha nudc ngodi & nudc ngodi
3 | Thi tyc diing ky két hén 183
4 | Thua tuc ding ky khai tir 185
5 | Tha tuc dang ky lai viéc sinh, viéc tir, két hon 186
6 | Tha tyc dang ky viéc nhan cha, me, con 187
7 | Thi tuc cAp ban sao gidy & hé tich tir sd ho tich 189
8 | Thi tuc dang ky giam hé 190
9 | Thu tuc diing ky thay ddi, chdm dit viéc giam hd 191
Thu tyc diing ky thay dbi, cai chinh hé tich cho nguai dudi 14 tudi va
10 P e 193
bo sung hd tich
11 | Thi tuc diéu chinh ndi dung céc gidy t& hd tich khac (khéng phii 13| g5
gidy khai sinh)
L | Linh vic con nudi
I | Thu tuc dang ky viéc nudi con nudi 196
2 | Thu tuc déing ky lai viéc nudi con nuéi 198
3 | Thi tuc diing ky viéc nudi con nudi thuc té 200
IV. | Linh vurc bd trg tw phip (cong chimg)
{ Thii tuc chimg thuc ban sao tir ban chinh cic gidy t, vin ban do co' 201
quan co tham quyén cia Viét Nam cip hodc chimg nhin
2 | Tha tuc chimg thuc chir ky 203
3 | Tha tuc cip ban sao tir sd gbc 204
4 | Tha tuc chimg thuc di chic 205




Tén thia tuc hanh chinh Trang
TT

5 | Thu tyc chimg thuc vin ban tir chbi nhan di san thira ké 206
Thi tuc chimg thuc vin ban théa thuan phan chia di san ma di san 14

6 R , X z \ 208
dong san, quyén sir dung dét, nha &
Thu tuc chimg thuce van ban khai nhan di san ma di sén 1a dong san,

7 A . £ y 210
quyén st dung dat, nha &

g | Thi tuc chimg thyc hop dong, giao dich lién quan dén tai sén 1a déng 12

san, quyén sir dung dat va nha ¢




