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$6:5X2/STP-BTTP Dong Nai, ngay & thang 5 nam 2015

V/v trién khai thuc hién Théng tr sb
04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua B
Tu phap va Thong tu sb 54/2015/TT-BTC

ngay 21/4/2015 ciia BS Tai chinh

Kinh giri: Cac Té chire hanh nghé cong chimg trén dia ban tinh.

Ngay 04/5/2015, S& Tu phap nhin dugc Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ¢la
B Tu phép vé viéc Huéng din tdp su hanh nghé céng chimg va Théng iy s6
54/2015/TT-BTC ngay 21/4/2015 cta B¢ Tai chinh Quy dinh thu phi sat hach b
nhiém cong chimg vién; Ié phi cip thé cong chimg vién, cap gidy dang ky hoat
dong Van phong cong chirng.

S& Tu phap dé nghi Céc t6 chirc hinh nghé cong chimg trén dia bap finh
cadp nhat vao trang Thong tin dién tr cia S& Tu phdp theo dja chi
http://stp.dongnai.gov.vn/vbap dé tai ndi dung cac Thong tu néu trén, tb chire trién
khai thuc hién./.

Qua trinh thuc hién, néu ¢ khé khian, vuong mic, dé nghi phan anh vl BG
Tu phap dé tong hop béo cao Bo Tu phap, BO Tai chinh xem xét, chi dao/.
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- Nhur trén; - A A
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BO TAl CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
' Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 54/2015/TT-BTC Ha Noi, ngay 21 thang 4 nam 2015
iy
LT
THONG TU
Quy dinh thu phi sat hach bé nhiém cong chirng vién; 1€ phi cép thé
cong chirng vién, cap giay ding ky hoat dong Van phong cong ching

Can cie Ludt cong chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 ndm 2014 cua
Quéc héi khoa X1, _—

Céin cir Phdp Iénh phi va Ié phi s6 38/2001/PL-UBTVQH10 ngay 28 thing 8
nam 2001 cua Uy ban thuong vu Quoc hoi;

Can cir Nghi dinh 56 57/2002/NP-CP ngay 03 thang 6 ndm 2002 cua Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hanh Phdp Iénh phi va I phi: Nghi dinh 56 24/2006/ND-

CP ngay 06 thang 3 nam 2006 vé sua déi, b sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh 56
57/2002/ND-CP ngay 03 thing 6 nam 2002;

Can cir Nghi dinh sé 215/2013/ND- CP ngay 23 thang 12 nam 2013 cua

Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chike cia Bo Tai
chinh;

Theo dé nghi cia Vu trucng Vu Chinh sach thué,

Bé trucng B¢ Tai chinh ban hanh Thong tw quy dinh thu phi sat hach bé
nhiém céng chimg vién; I¢é phi cdp thé céng chimg vién, cap gidy ding ky hoat
déng Vin phong cong chimg, nhuw sau:

Piéu 1. Ngwoi nop phi, 1§ phi

1. C4 nhéan ndp hd so tham du kiém tra két qua tép su hanh nghé cong chimg
bd nhiém cong chimg vién thi phai ngp phi sat hach bd phiém cong ching vién.

2. ’To chirc, ca nhan duoc cdp gidy dang ky hoat ddng Vin phong céng
ching, cap thé cong chimg vién thi phai ndp I€ phi theo quy dinh tai Thong tur nay.

Piéu 2. Mirc thu phi, & phi

Mirc thu phi va 1é phi quy dinh tai Théng tur nay nhu sau:



et N1 dung thu Mirc thu

I | Ph:sat hach bo nhiém cong ching vién 2';.000}090 dong‘f
______,___ . 3 _ hosoflan duthi
. 2 1.8 phi Ldp mm cap fai the cong chimg vién ~200.000 déng/the
] _'% 1 C_Phl cap giay ding ky hnat dom_ Van phong cang chimg
a _(EE mei o ) - 1.000, 000 dungﬁgla\,

boGapla - 500000 dong/gidy

Diéu 3. Thu, ndp, quan ly, sic dung phi va 1¢ phi
1. Cor quan thu phi, 1& phi gom:

a) Cuc Bo trg tu phip (B Tu phap) la co quan thu phi sat hach bd nhiém
cong g viéa.

'b) So Tu phép céc tinh, thanh pho tryc thude trung wong la co quan thu i¢.

phi cép theé ¢ cong chimg vién va 1€ phi cap gidy dang ky hoat dong Van phong cong
chitng.

2. Phi sat hach bo nhiém céng chimg vién 1a khoan thu thude ngéan sach nha
nuac, duge quan B va st dung nhu sau: Co quan thu phi duoc trich 90% téng sb
tién phi thu duge taude khi ndp vao ngdn sach nha nude dé trang trai cho viéc kiém
tra két. qua tap su hanh nghé cong chimg, cip Gidy chimg nhan két qua kiém tra tap
su hanh nghé cong chiing, xem xét bo nhiém cdng chimg vién. Noi dung chi phai

phit higp véi quy dinh tai Thong tu sd 45/2006/TT-BTC ngay 25 thang 5 nam 2006
cla 36 Tai chinh sira ddi, bo sung Théong tu sb 63/2002/TT-BTC ngay 24 thang 7
ram 2002 hirémg dan thue hién cac quy dinh phép luit vé phi va 1é phi. $6 tién con

lai {10%) néwp vao ngan sach nka nude theo Chuong, Tiéu muc cua Muc tuc ngan
sach nha n'ry¢ hién hanh.

3. Co quar: thu 1¢ phi ndp toan bd (100%) tién 1é phi thu duge vao ngan sich
nha nudc theo Chuong, Tiéu muc ciia Muc luce ngan sach nha nuée hign hanh.

4. Cac noi dung lién quan dén viée thu, ndp, quan 1y, sir dung, cong khai ché
dé thu phi, 12 phi khéng quy dinh tai Théng tu nay duge thyuce hién theo hudng dan
tai Thong tu s6 63/2002/1T-BTC ngay 24 thang 7 ndm 2002, Thong tu 50
£5/2006/TT-BTC ngay 25 thang 5 ram 2006, Thong tur sb 156/2013/TT-BTC ngay
Ufr thang 71 nam 2013 cta B Tat chinh huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat
c,uan I¥ thué; Luat sta déi, bo sung mot 56 didu ctia Luat quan ly thué va Nghi dinh
50 %5/2013/NE-CP ngay 22 thiang 7 ndm 2013 cua Chinh pha va Théng tu so
1573/2012/TT-BTC ngay 17 théng 9 nim 2012 cia B Tai chinh buéng dan viée in.
pnat hanh, qudn 1y va str dung cac toai chumg tur thu fién phi, 1é phi thudc ngén sach
nha nuée va cac van ban sira doi, bd sung (néu co).



Pic¢u 4. T6 chirc thwe hién

I. Thong tu nay ¢o liéu luc tir ngay 08 thang 6 nam 2015,
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 Trong qué uinh trién khai thue hién, néu ¢6 vudng mac, dé nghi cic to
clae, ca nhan phan dana kip thai v& Bo Tai chinh dé nghién clru, hudng dan sua
dol, bo sung,. .

Noit nhdn:

- an phong Trur g vong v cie Ban cua Dang;
- Vin phong Tong Bi thu;

- Van phong Qude hoi;

- Van phong Cha tich nude;

- Vaén Kiém sat nhan dan 1o cao:

- T&a dn nhan ddn thi cao;

- K i&m toan Nha nude;

- 1 4e BY, co quat ngang Ba, co quan thade Chinh phd;
- (yguan trung wong cia cdc doan the:

- .0ng bao;

- website Chinh pha;

Uy ban nhan din, S& Tai chinh, S& Tu phap,
uc Thué, Khe bac nha nuGe cac tinh,

thanh phé trac thudc trung uung:

- Cuc kiént ira van ban (BO Tu phap);

- Cac don vi thude BO Tay chinh;

- Website Bd Tai chinh;

SLuw VT, Ve CST (P5). 444d
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BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phic

S6: 04/2015/TT-BTP Ha Néi, ngay 15 thang 04 ném 2015
THONG TU 9y

Hudng dan tip sy hanh nghé cong chirng o4/ c8 )2y

Can cir Lugdt cong chitng s6 53/2014/QH 13 ngay 20 thdng 6 ndm 2014;

Can cir Nghi dinh s6 22/2013/NP-CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cua
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu té chire ciia B6
Tu phap;

Theo dé nghj ciia Cuc trucng Cuc B6 tro te phdp, Bo Tu phap,

B trucng B¢ Tw phdp ban hanh Théng tw huedng dan tdp s hanh nghé
céng chung.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi dién chinh va d6i twong 4p dung

1. Théng tir nay quy dinh vé tap sy hanh nghé cong chirng va kiém tra két
qua tép su hanh nghé cong ching; quan |y tap sy hanh nghé céng chimg; xu ly
vi pham, giai quyét khiu nai, t6 cio vé tap su hanh nghé cdng chimg va kiém
tra két qua tap su hanh nghé cdng chimg.

2. Théng tu ndy 4p dung d6i véi ngudi tip sy hanh nghé céng chimg,
ngudi tham dy kiém tra két qua tdp su hanh nghé cong chimg, cdng chimg vién
hudéng din tap su hanh nghé cong ching, t6 chirc hanh nghé cong chimg nhan
tip su, to chirc x hdi - nghé nghiép cua cong chimg vién, co quan quéan ly nha
nudc vé cdng chitng va cac co quan, td chire, c4 nhan khéc ¢é lién quan.

Chwong II
TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Piéu 2. Ping ky tip sy hanh nghé cong chirng

1. Ngudi yéu ciu tap sy ndp 01 bd hd so dang ky tap sur truc tiép hoac qua
duomg buu chinh dén S¢ Tu phap noi c6 t6 chiic hanh nghé céng ching nhin
tap su.

Ho so bao gdm cdc gidy to sau day:



a) Gidy dang ky tap sir hanh nghé céng chimng (M&u TP-TSCC-01);

b) Gidy chimg nhén t6t nghiép khoa dao tao nghé céng chimg hoic gidy
ching nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé céng chimg (ban sao ¢ chimg
thyre hodc ban chup kém theo ban chinh dé déi chiéu).

Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, S& Tu
phap ghi tén ngudi dang ky tap sy vao Danh sach nguoi tip su hanh nghé cong
chimng cua S¢ Tu phap (sau day goi la Danh sach nguaoi tap su cia S& Tu phép),
dong thoi théng bao bing van ban cho ngudi dang ky tap su va t3 chite hanh
nghé cong chimg nhin tap su; trudng hop tir chdi thi phéi théng bao bing van
ban va néu rd ly do.

2. Nguoi thude mdt trong céc trudng hgp sau day thi khong duge dang ky
tap sur:

a) Thudc truomg hgp khéng duge bd nhiém cong ching vién theo quy
dinh tai Didu 13 cta Luat ¢ong chimng;

b) Ngudi dang la can b, cong chirc, vién chire (trir vién chirc lam viée tai
Phong cong chimg), sy quan, quin nhan chuyén nghiép, cdng nhin qudc phong
trong co quan, don vi thudc Quén d6i nhan dén; sy quan, ha s§ quan, cong nhén
trong co quan, don vi thude Cong an nhan dan.

3. Ngudi dugce ghi tén vao Danh sich ngudi tdp sy cua S& Tu phap duoc
goi la Nguoi tap su hanh nghé cdng chimg (sau day goi la Ngudi tip su). Nguoi
tAp su c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh cta Ludt ¢éng ching va Thong tu
nay.

Diéu 3. Thai gian tip sy hanh nghé cong chirng

1. Thoi gian tip s hanh nghé cong ching (sau day goi la thoi gian tap su)
quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 ciia Lut cong ching duoc tinh tir ngdy Ngudi tap
sit dugce ghi tén vao Danh sach nguéi tap si ciia So Tu phap.

2. Trong truong hop Ngudi tip su thay dbi noi tap su theo quy dinh tai
Diéu 4 cia Théng tu nay thi thoi gian tdp sy duge tinh bing tdng thoi gian tap
su clia ngudi d6 tai cc td chire hanh nghé céng chimg.

Téng thoi gian tap sy duoc tinh khi Ngudi tip sy ¢6 thoi gian tap su tai
mdi t6 chire hanh nghé ¢éng chimg it nhat 14 03 thang.

Pidu 4. Thay d6i noi tip sw hanh nghé céng chirng

1. Ngudi tap sy duge thay déi noi tip sy hanh nghé cong ching trong cac
trudng hop sau day:

[ B



a) T6 chirc hanh nghd cong chimg nhén tép su tam ngimg hoat ddng,
cham ditt hoat dong hodc chuyén déi, giai thé theo quy dinh cia Lujt cong
chitng va céc van ban huéng dan thi hanh;

b) T4 chirc hanh nghé céng ching nhén tép su khéng con du céc didu kién
nhan tip su theo quy dinh tai khoan 2 Bidu 11 cta Lujt cdng ching;

¢) Cong chung vién huéng dan tap su chét, vi Iy do sirc khée hoic 1y do
khach quan khac ma khéng thé tiép tuc huéng din tap su hodic cong chimg vién
huémg dan tap su khong thuc hién déy du trach nhiém quy dinh tai Didu 10 coa
Théng tu nay va td chirc hanh nghé cong chimg khong cé cong chimng vién khac
di diéu kién hudng dén tip su;

d) Ngudi tép sy thay ddi not cu trit sang tinh, thanh phé truc thudc Trung
uvong khéc.

2. Trudong hop Ngudi tip su thay d6i noi tap su sang t chirc hanh nghé
cong chimg khac trong ciing mot tinh, thanh phd truc thudce Trung vong thi gui
gidy d& nghi thay déi noi tip su dén S& Tu phap noi dang ky tap su. Gidy dé
nghi phai néu rd ly do thay dbi noi tap su, ¢ x4c nhén cia td chirc hanh nghé
cong ching nhan tap sy vé thoi gian va viée thuc hién quyén, nghia vu cla
Ngudi tép su tai t chirc minh va xéc nhan cta té chie hanh nghé céng chimg
ma Nguot tip su xin chuyén dén vé viée nhén tap su.

Trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay nhan duoc gidy dé nghi cua
Ngudi tap su, S& Tu phap thong bao bing van ban cho Ngudi tap sy, td chic
hanh nghé cdng chitng nhan tip su va té chirc hanh nghé céng chimg ma Ngudi
t4p su xin chuyén dén vé viéc thay déi noi tip su; trudng hop tir chéi thi phai
thong bo bing vin ban ¢ néu rd 1y do.

3. Trudng hop Ngudi tép su thay doi noi tdp su sang té chirc hanh nghd
cdng chimg tai tinh, thanh phé tryc thugc Trung wong khac thi gui gidy dé nghi
thay ddi noi tap sy dén S& Tu phap noi ding ky tap su. Gidy dé nghi phai néu rd
ly do thay ddi noi tap su, ¢6 xac nhéan cua td chie hanh nghé cong chimg nhén
tap su vé thoi gian, sé 1an tam ngimg tip su (néu c¢d) va viéc thuc hién cac
quyén, nghia vu cuia Nguoi tap su tat t5 chitc minh.

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc gidy dé nghi cua
Ngudi tap sw, S& Tu phap thong bdo bing van ban cho td chirc hanh nghé céng
chirng nhén tip sy va Ngudi tép su vé viée rut tén Ngudi tap su khoi Danh sach
ngudi tp su cua S& Tu phap, dong thoi xac nhan thi gian tép su, noi tip su va
sb 1an tam ngimg tap su (néu co) cua Ngudi tap su tai dia phuong minh; trirdmg
hop tir chéi thi phai thong bdo bang vin ban ¢6 néu rd Iy do. Ngudi tap su ding
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ky tap su tai S& Tu phap noi c6 té chirc hanh nghé céng chimg ma minh chuyén
dén theo quy dinh tal Piéu 2 clia Thong tu nay aé tiép tuc vi€c tép sy; hd so
dang ky tap su phdi kém theo théng bdo bang van ban clia S& Tu phap noj
Nguoi tdp su di dang ky tap su trude do theo quy dinh tai khoan nay.

Piéu 5. Tam ngirng tip sy hanh nghé cdng chimg

I. Trong trudng hop ¢o Iy do chinh dang, Ngudi tap su duoc tam ngimg
tip su nhung phai théng béo bang van ban vdi td chire hanh nghé ¢dng chimg
noi minh dang tap sy chdm nhét 1a 05 ngay lam viéc trude ngay tam nglmg tap
Su.

2. Nguoi ¢6 thoi gian tap su hanh nghé cong chimg 14 12 thang thi duoc
tam ngimg tap su t6i da 13 hai 1dn, mdi 1an khong qué 06 théng; nguoi ¢6 thoi
gian tap sy hanh nghé céng chimg la 06 thang thi dugc tam ngung tap su mat
lan khong qua 06 thang.

3. Thoi gian tam nglung tap su khong dugc tinh vao thoi gian tdp su hanh
nghé cong chimg. '

Thoi gian tdp sy trude khi tam ngimg tap su dugc tinh vao téng thoi gian
tap su hanh nghé céng chimg, trir truomg hop phai dang ky tap su lai theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 6 clia Théng tu nay.

Diéu 6. Cham dirt tip sy hanh nghé cong ching

1. Nguoi tap-su chAm dirt tap su khi thude mét trong céc trudng hop sau
day:

a) Ty cham ditt tap su;

b) Puge tuyén dung la can bd, cong chire, vién chire (trir vién chie lam
viée tai Phong cong chimg), sy quan, quan nhan chuyén nghiép, céng nhan qudc
phong trong co quan, don vi thudc Quéan dd6i nhan dan; sy quan, ha sy quan,
cOng nhén trong co quan, don vi thudc Cong an nhan dan;

¢) Khong con thuong tra tai Viét Nam;

d) Bi két 4n va ban an da c6 hiéu luc phap ludt;

&) Bj 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh theo quy dinh ctia phap tugt vé
x1r ly vi pham hanh chinh;

e) Tam nglmg tap su qua sé lan quy dinh hodc da hét thoi han tam nglng
tdp su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 5 cta Thong tir ndy ma khong ti€p tuc tap
S,



g) Bi xda tén khoi Danh séch Ngudi tap su cia S& Tu phap theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 30 clia Thong tu nay;

h) Thudc trudng hop khong duge dang ky tap su hanh nghé céng chimg
tai thoi diém ding ky tap su.

2. Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay Ngudi tap su chim dit tap
st trong céc trudong hop quy dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e va h khoan 1 DPiéy
nay, to chirc hanh nghé cong chimg nhén tap s phai bao céo S& Tu phép bing
van ban, trong d6 ndu 15 1y do chdm dirt tp su. Trong thdi han 05 ngiy lam
viéc, ké tir ngdy nhdn dugc béo cdo ciia td chitc hanh nghé cong chimg, S& Tu
phép ra quyét dinh chim dirt tip su, ddng thoi xda tén Nguoi tdp su khoi Danh
sach ngudi tdp sy chia S¢ Tu phap.

Quyét dinh chdm dint tap su dugc giri cho Ngudi tap su, 6 chire hanh
nghé céng chitng nhan tap su va Bo Tu phap.

3. Ngudi da cham dirt tip su hanh nghé cong chimg duge xem xét ding
ky tap su lai khi dt diéu kién dang ky tap su theo quy dinh tai Thong tur nay va
thudc mét trong cdc truong hop sau day:

a) Ly do chim dit tdp su quy dinh tai céac diém a, b, ¢, e va h khoan 1
Biéu nay khéng com;

b) Pa chap hanh xong ban an, trir truéng hop bi két 4n vé téi pham do cb
y;

¢) Da chép hanh xong bién phap xtr Iy hanh chinh theo quy dinh ctia phap
ludt vé& xir Iy vi pham hanh chinh;

d) Sau thdi han 02 nam, ké tir ngay quyét dinh clia S& Tu phdp vé viéc
x06a tén Nguoi tip sy khoi Danh sach nguoi tdp sy theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 30 clia Théng tr nay ¢6 hiéu e,

H6 so va thi tuc dang ky tdp su lai duge thuc hién theo quy dinh tai Biéy
2 cua Thong tu nay.

4. Théi gian tip su trude khi chdm dut tdp su quy dinh tai khoan 1 Diéy
ndy khéng duge tinh vao thoi gian tip su hanh nghé céng chimg.

Dicu 7. N¢i dung tap su hanh nghé cdng chirng

1. N6i dung tdp su hanh nghé cong chitng bao gdm k¥ ning hanh nghé
cong chimg va cdc cong viée lién quan dén cong chimng sau day:

a) K¥ ning tiép nhan, phan loai yéu céy cong chimg; k¥ ning kiém tra
tinh xéc thuc, tinh hgp phdp cla cdc gidy to cé trong hd so yéu cau cong chimg;
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k¥ ning xem xét, nhan dang chu thé, ndng luc hanh vi din sy cta nguoi tham
gia ky két hop déng, giao dich;

b) K§ ning {mg xir voi ngudi yéu cau cong chimg, img xu theo Quy tic
dao dirc hanh nghé céng chimg; k¥ ning giai thich cho ngudi yéu cdu cong
chimg hiéu rd quyén, nghia vu va loi ich hgp phap cuta ho, y nghia va hau qua
phép ly cta viéc cong chimg; k¥ nang giai thich Iy do khi tir chdi yéu ciu cong
chimg;

¢) Ky nang nghién clru va d& xuét hudng giai quyét hd so yéu cau cdng
chimg;

d) K¥ ning soan thao hop ddng, giao dich theo yéu ciu cia ngudi yéu cau
cong chimg; k¥ nang kiém tra tinh xac thue, tinh hop phéap cua du thao hop
déng, giao dich do ngudi yéu cAu cong chimng soan thao sin; k§ nang xac minh;

d) Ky nang cdng ching ban dich; k¥ ndng ching thuc ban sao, chimg
thuc chit ky trong gidy to, van ban;

e) K¥ nang soan thao loi ching;

g) Kiém tra, sip xép, phéan loai hé so da duge cong chitng, chimg thuc dé
dua vao [uu trix;

h) Céc k¥ ndng va ¢cdng viéc lién quan dén cdng ching khac theo su phén
céng cua cdng chimng vién huéng dan tip su.

2. Cong chimg vién huéng din tdp sy huéng din Ngusi tap su thyc hién
cac nbdi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay; d6i v6i ngudi c6 thoi gian tép sir la
06 théng thi céng chimg vién hudng dan tap su théng nhdt véi td chirc hanh
nghé cong chimg nhan tap su vé thoi lugng va ni dung tap su phit hop theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 8. Bio cio két qua tap sy hanh nghé cong chirng

|. Cham nhat 14 15 ngay, ké tir ngay két thic thoi gian tap sy, Ngudi tap
sir ndp Bdo céo két qua tap sy tai S& Tu phép noi dang ky tap su.

Béo cdo gdm cac ndi dung chinh sau day:

a) S6 luong, ndi dung, co so phap 1y va két qua giai quyét cac hd so yéu
cau cdng chimg dugc cdng chitng vién huéng dan tap sy phin cong;

b) Kién thirc phap ludt, k¥ ning hanh nghé cdng chimg va kinh nghiém
thu nhéan dugc tir qua trinh tap su;

¢) Viéc thuc hién quyén va nghia vu cua Nguoi tap su;



d) Kho khén, vudng mac trong qua trinh tdp sy (néu cd) va dé xuét, kién
nghi.

2. Bao cao két qua tap sy phai co nhan xét cua cong chimg vién huéng
dan tip su va x4c nhan b.;fmg van ban cua td chirc hanh nghé cong chimg nhin
tap su vé qua trinh va két qua tap su.

3. Treng truong hop Ngudi tdp su nop Bae céo két qua tap su va dang ky
tham du kiém tra két qua tap su thi S& Tw phdp thuc hién dang ky tham dy kiém
tra cho Ngudi tap sy theo quy dinh tai Pidu 16 cla Thong tu nay; trudng hop
Nguoi tap su chua cd yéu ciu tham du kiém tra thi S& Tu phap ghi nhan viéc
hoan thanh thai gian va cac nghia vu cia Ngudi tap su vao S6 theo doi tép su.

Piéu 9. Quyén va nghia vu cita Nguoi tp sw
1. Ngudi tap su ¢6 cic quyén sau day:

a) Puoc té chirc hanh nghé cong chimg nhén tap su tao didu kién thuc
hién ndi dung tap su theo quy dinh tai Didu 7 cla Thong tu nay; dugc hudng thu
lao theo thoa thuén vol td chirc hanh nghé cdng chirng nhan tap su;

b) Pugc cong chimg vién hudéng din tap su hudng din cac ndi dung tap
sy, vige thuc hién cac quyén va nghia vy cua Ngudi tap sy,

¢) Pugc dé nghj thay doi céng chimg vién hudéng dan tap su trong céc
trudmg hop quy dinh tai Diéu 12 cia Théng tu nay:

d) Pugc ding ky tham du kiém tra két qua tdp su hanh nghé céng chimg
theo quy dinh tai Diéu 16 ciia Thong tu nay;

d) Cac quyén khac theo thoa thuin véi té chirc hanh nghé cong chimg
nhén tap su hodc theo quy dinh cia phap luat.

2. Ngudi tap su cé cac nghia vu sau déy:

a) Tuan tha cac quy dinh cua Luat cong chimg va cédc vén ban quy pham
phap ludt c6 lién quan;

b) Tuén theo ndi quy, quy ché cia td chirc hanh nghé c6ng ching nhén
tap su;

c¢) Thuc hién cdc cong viéc thude ndi dung tap su quy dinh tai Didu 7 cia
Théng tu nay theo sy phén cdng cia céng chimg vién hudng din tip su;

d) Chiu trach nhiém truéc cong chimg vién huéng dan tap sy va 6 chirc
hanh nghé cong chimg nhan tap sy vé két qua va tién d6 cua cac cong viée duge
phén cong;




d) Nop Béo céo két qua tip sy hanh nghé cong chimg theo quy dinh tai
Diéu 8 ctia Théng tu nay:

e) Giir bi mat thong tin vé néi dung cong chimg va cac théng tin ¢6 lién
quan ma minh biét duoc trong qud trinh tap su;

g) Céc nghia vy khic theo thoa thuan véi té chiic hanh nghé cong chimg
nhan tap su hoéc theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 10. Trich nhiém ciia cdng chirng vién hwéng din tip su

1. Hudng dan Ngudi tip su cac ndi dung tip su theo quy dinh tai Diéu 7
cua Thong tu nay.

2. Theo déi, kiém tra viée thuc hién cac cong viée ctia Nguoi tdp su do
minh phan cong.

3. Nhan xét vé qua trinh tap sy hanh nghé cong chimg cua Ngudi tap sy,
trong d6 néu ré wu diém, han ché v& nang luc, trinh d6 chuy&n mén, nghiép vy,
k¥ ning hanh nghé, cach thirc ting x{r theo Quy tic dao dirc hanh nghé céng
chimg, viéc thuc hién quyén va nghia vu cla Ngudi tap su.

4. Chju trach nhiém vé két qua va tién d¢ clia cac cdng viéc ma Nguoi tip
su thuc hién theo sy phan ¢oéng, hudng dan ctia minh.

Pidu 11. Tir chéi hwong din tap sw

1. Cong chimg vién tir chdi hudng din tap s trong trudng hop khéng du
diéu kién huéng din tip sur theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 ctia Luit cong
chimg hoéac ¢6 1y do chinh dang khac.

2. Céng chimg vién tir chdi huéng dan tip su theo quy dinh tai khoan |
Piéu nay phai thong bdo bang van ban cho té chite hanh nghé céng chimg nhan
tap su. T6 chirc hanh nghé cong chimg nhan tip su phan céng mot cong chimg
vién khic du didu kién huéng dan tdp su; trudng hop to chie hanh nghé cong
chimg khéng ¢ cong chitng vién khac du didu kién hudng dan tap su thi phai
théng béo bing vin ban cho S& Tu phap. Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhin duoc théng bao ciia td chirc hanh nghé ¢6ng chimg, S& Tu phép ¢o
trach nhiém chi dinh mot t6 chic hanh nghé cong ching khac nhan tap su va cir
c6ng ching vién hudng dan tap su.

Pidu 12. Thay dbi cong chimg vién huéng din tap sy

1. Ngudi tip sur ¢6 quyén dé nghi thay déi céng chimg vién huéng dan tap
su trong cac trudng hgp sau day:

a) Cong chimg vién hudng din tap su chét, vi Iy do sirc khde hodic 1y do
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khach quan khac ma khéng thé tiép tuc huéng dén tap sy;

b) Céng chung vién huéng dan tép sy khéng thuce hién diy du trach nhiém
quy dinh tai cic khoan 1, 2 va 3 Piéu 10 ctia Théng tu nay.

2. Khi Ngudi tép su dé nghj thay ddi cong chimg vién huéng dan tap su
thi t5 chirc hanh nghé céng chimg phan céng mét cong chimg vién di diéu kién
khac tiép tuc huéng dan Ngudi tap su dé va théng bdo bing vin ban cho S& Tu
phap.

Trong trudng hop t& chie hanh nghé cong chimg khong cé cong chimng
vién khéc d didu kién huéng din tap su thi phai théng bao bing van ban cho S&
Tu phap. Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duge théng béo cua
to chitc hanh nghé cong chitng, S& Tu phép c6 trach nhiém chi dinh mét té chie
hanh nghé c¢éng chimg khac nhan Ngudi tip su va ci cdng chimg vién hudng
dan tap su.

3. Trong truong hop t6 chitc hinh nghé céng chimg nhén tip su tam
nglmg hoat dong, chim dirt hoat dong hoic bj chuyén dbi, giai thé theo quy dinh
ciia Lugt cOng chimg va cdc vin ban huéng dan thi hanh thi Nguoi tip su thoa
thudn vi mét t6 chire hanh nghé cdng chimg khéc dé tép sy; truong hop khéng
théa thudn dugc thi d& nghi S& Tu phdp chi dinh mét t& chitc hanh nghé céng
chimg d& tap su. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dé nghi caa
ngudi tp su, S& Tu phép c6 trach nhiém chi dinh mot t6 chirc hanh nghé ¢ong
chimg khdc nhin Ngudi tip su va cir cdng chimg vién hudng dan tap sy.

Pi¢u 13. Quyen va nghia vu cia t chirc hanh nghé cong chitng nhin
tap sy

I. Phan céng cong chimg vién di diéu kién hudng dan tdp sy va chiu
trich nhiém vé viéc phén céng do.

2. Tao diéu kién thudn lgi cho Nguoi tip sy va cong chimg vién hudng
dan tdp su tai té chirc minh.

3. Xem xét, quyét dinh viéc céng chimg vién tir chdi huéng dan tap su,
viée Nguoi tép sy dé nghi thay déi cng chimg vién huéng dan tap su.

4. Quan ly Nguéi tap sur trong qua trinh tdp su tai td chiic minh; thong bao
bing vin ban cho SO Tu phéap chim nhit 14 05 ngay sau ngay Nguoi tdp su tam
ngimg tap sy, theo doi, gidm sat viée thuc hién trach nhiém cua cong chimg vién
hudng dan tap sy; bao dam viéc thue hién quyén va nghia vu cia Ngusi tip su;
hoa gidi tranh chép giira céng chimg vién huéng dén tap sur va Nguoi tap sw.

5. Bdo céo bang vin ban cho S¢ Tu phip vé viéc nhan va huéng din tap
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sy tai t& chirc minh theo dinh ky hang nam.
Bao cao gdm cic ndi dung chinh sau day:
a) S5 lugng Nguoi tip su;
b) Pé4nh gia chat luong tip su cia Ngudi tap su;

¢) Viée thue hién quyén va nghia vu cua td chirc hanh nghé cdng ching,
Ngudi tdp su va trach nhiém cta cong ching vién hudng dan tap sy theo quy
dinh cua Thdng tu nay;

d) Khé khin, vuréng méc trong qué trinh nhan tip su (néu cd) va dé xudt,
kién nghi.

6. Cac quyén va nghia vu khac theo thoa thuan voi Ngudi tip su hodc
theo quy dinh cua phép luat.

Chwrong II1
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
Piéu 14. Nguyén tic kiém tra
I. Nghiém tic, cdng khai, cdng béng, khach quan, trung thuc va hidu qua.

2. Tuén tht quy dinh cua Ludt cong chiing, Théng tu nay va céc quy dinh
phap luét khéc ¢6 lién quan.

Piéu 15. Nji dung va hinh thirc kiém tra

1. N§i dung kiém tra bao gom:

a) Phap ludt vé cong chimg, chimg thuc; Quy the dao dirc hanh nghé cong
chung;

b) K§ nang hanh nghé céng chimng.

2. Hinh thtc kiém tra bao gbm kiém tra viét va kiém tra van dap.

a) Bai kiém tra viét: Kiém tra cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Didu nay.
Thoi gian kiém tra viét 1a 180 phut.

b) Kiém tra vin dép: Thi sinh trinh bay ndi dung, néu cach giai quyét dbi
voi yéu cdu cong chimg cu thé va tra 16 cac cau hoi do Ban Chém thi dt ra.

Piéu 16. Ping ky tham dy kiém tra

|. Nhimng ngudi sau diy duoc dang ky tham dy kiém tra két qua tap su
hanh nghé cong chimg;:

a) Nguoi da hoan thanh thoi gian tép su va cac nghia vu ciia Ngudi tdp su
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theo quy dinh cuia Luat ¢dng chirng va Thong tu nay;

b) Nguoi khong dat yéu céu trong ky kiém tra két qua tip su trude.

Ngudi khéng dat yéu cdu trong ba ky kiém tra két qua tap su truée thi
khéng dugc dang ky tham du kiém tra va phai tip su lai.

2. Ngudi tap su dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong
chimg tai S& Tu phap noi dang ky tap su.

H& so bao gom cac gidy to sau day:

a) Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tdp su hanh nghé céng chimg
(Mau TP-TSCC-02);

b) Bao cdo két qua tap su hanh nghé cdng chimg.

3. Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1€, S& Tu phap
théng bdo bing van ban cho ngudi ding ky vé viéc ghi tén ngudi dé vao danh
séch dé nghi Bo Tu phap cho tham du kiém tra két qua tap su; truong hop tir
chdi thi phai théng bao bang vin ban cé néu r ly do.

Piéu 17. Té chire kiém tra

1. B Tu phap t6 chire kiém tra két qua tap su hanh nghé céng chimg.

Viée kiém tra duoc tb chirc khong qua 02 (hai) lan trong mdt ndm. Thoi

gian va ké hoach kiém tra cu thé duge thong bao cho cdc S& Tu phap chim nhét
la mot thang trude ngdy tb chire kiém tra.

2. Chém nhét 13 ngay 15 cua thang cudi quy 1 va quy 3, S¢ Tu phép gt
Bd Tu phéap van ban d& nghi kém theo danh sich va hé so cua ngudi dang ky
tham du kiém tra clia quy d6 va danh sach ngudi du kién ding ky tham du kiém
tra cia quy tiép theo.

Piéu 18. Hgi dong kiém tra

1. Hb1 dbng kiém tra két qua tap su hanh nghé cdng chimg (sau day goi 13
Hoi dong kiém tra) do Bé trudéng BO Tu phap quyét dinh thanh l4p. Hoi dong
kiém tra duoc sir dung con ddu cua Bo Tu phap dé thuc hién nhiém vu theo quy
dinh cua Théng tu nay.

2. Hoi ddng kiém tra ¢6 09 (chin) thanh vién, bao gdm céc thanh phan sau
day:

a) Thir truong BO Tu phap phu trach linh vuc ¢dng chimg la Cha tich Hoi
df’ing;

b) Cuc truéng hodc Pho Cuc trudng Cuc Bb trg tu phép, Chu nhiém khoa
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¢4 chic ndng dao tao cong chimg vién ctia Hoc vién Tu phap la thanh vién;

c) Cac thanh vién khac la cac cdng chimg vién ¢é uy tin va kinh nghiém
hanh nghé do té chie xi hoi - nghé nghiép cua céng chimg vién hodc Cuc
trudng Cuc Bé tro tu phap dé nghi.

3. Giap viéc cho Héi déng kiém tra c6 Ban Thu ky, Ban P2 thi, Ban Coi
thi, Ban Phach, Ban Chém thi va Ban Phuc tra (sau day goi la cic Ban cua Héi
ddng kiém tra). Thanh phén Ban D& thi, Ban Chm thi va Ban Phuc tra phai ¢6
cac cong chimg vién dang hanh nghé.

Didu 19. Nhiém vu, quyén han cia Hgi ddng kiém tra
1. Xay dung K& hoach kiém tra trinh B9 truong B§ Tu phap phé duyét.

2. Thanh ldp céc Ban ctia Hgi déong kiém tra theo quy dinh cua Théng tu
nay.

3. Ban hanh néi quy k¥ kiém tra.

4. Quyét dinh va théng bio danh sach thi sinh, thoi gian, dia diém kiém
tra cho cac S& Tu phép ¢6 ngudi tham dy kiém tra chdm nhét 12 muoi lam ngay
trude ngay té chuc kiém tra.

5. Té chirc kiém tra, chdm diém kiém tra, phiic tra bai kiém tra theo quy
dinh cuia Thdng tu nay.

6. Bao céo va chiu tréch nhiém trudc Bo trudng Bo Tu phap vé viée td
chire va két qua clia ky kiém tra.

Piéu 20. Nhiém vy, quyén han ciia cac thanh vién Hi ddng kiém tra
1. Chu tich Hi ddng kiém tra ¢4 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Té chirc thuc hién cac nhiém vy, quyén han cia Hoi ddng kiém tra quy
dinh tai Diéu 19 ctua Théng tu ndy; chiu trach nhiém trudc Bo truong Bé Tu
phap vé viéc thyuc hién cac nhiém vy, quyén han ctia Hoi ddng kiém tra;

b) Phan céng trach nhiém cho ting thanh vién Héi ddng kiém tra;
¢) Quy dinh vé nhiém vu, quyén han clia cac Ban ctia Hoi déng kiém tra;
d) Quyét dinh dé kiém tra;

d) Quy dinh, hudng dan ve cach thirc va thang diém cham diém kiém tra;
té chire chdm diém bai kiém tra viét, 1én diém bai kiém tra, phic tra;

e) Chiu trach nhiém quan 1y bai kiém tra an toan; quan ly két qua kiém tra
va cc tai liéu khac ¢6 lién quan;
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g) Xt ly céc triwdng hop vi pham ndi quy ky kiém tra theo thim quyén;

h) Théng bio két qua kiém tra; cAp gidy chimng nhan dat két qua kidm tra
cho céc thi sinh dat yéu cau;

1) Giai quyét khiéu nai, t6 cao lién quan dén ki€m tra theo tham quyén.

2. Cac thanh vién khac trong Hi déng kiém tra thure hién c6ng viée theo
sy phan c6ng cna Chu tich Ho déng kiém tra va chiu trach nhiém trude Chi tich
Hoi dong kiém tra.

Diéu 21. Ban Giim sit

1. B6 truéng Bé Tu phép quyét dinh thanh 14p Ban Giam séat theo d& nghi
cua Cyc trudéng Cuc B tro tu phap. Ban Giam s4t gdm Truéng Ban va tir 01
(m6t) dén 02 (hai) hai thanh vién.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Ban Giam sat:

a) Giam sat viéc t6 chire kiém tra;

b) Phat hién va kién nghi xr ly cac trudng hgp vi pham cac quy dinh vé
kiém tra;

¢) Dé nghi Hoi ddng kiém tra c6 bién phap bao dam ky kiém tra dién ra an
toan, nghiém tac, ding quy dinh cia Thong tu nay.

3. N6i dung giam sat:

a) Gidm sat viéc thuc hién cac quy dinh vé kiém tra, viéc thuc hién nhiém
vy, quyén han cua cdc thanh vién Hoi déng kiém tra va cac Ban cna Hoi dong
kiém tra;

b) Gidm st viéc t6 chirc thue hién ky kiém tra;

c) Giam sat viéc thuc hién cdc quy dinh cha Héi dong kiém tra va viéc
giai quyét khiéu nai, t6 cao vé kiém tra.

4. Ban Glam sat chiu trach nhiém trude Bé truong B Tu phap vé hoat
déng gidm sat cha minh va béo céo Bé trudng Bo Tu phap vé két qua gidm sat
sau mdi ky kiém tra.

Didu 22. Ra dé kiém tra va bio mat dé kiém tra

1. Ban D¢ thi c6 trach nhiém ra dé, dap 4n va bao mat d&, dap an dé kiém
tra.

2. Chu tich Hi ddng kiém tra quy dinh quy trinh ra dé, d4p an va bao mét
dé, dap 4n dé kiém tra.
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Pién 23. Quyén va nghia vy cua thi sinh tham dv kiém tra
1. Nop phi tham du kiém tra theo quy dinh clia Bd Tai chinh.

2. Tuan thi ndi quy ky kiém tra do Hbi dong kiém tra ban hanh; bi xr 1y
vi pham theo quy dinh Théng tu nay va ndi quy ky kiém tra;

3. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Thong tu ndy va cac vin
ban quy pham phap luat khac ¢ lién quan.

Pidu 24. Chim diém kiém tra

I. Mdi bai kiém tra do hai thanh vién Ban Cham thi chdm va cho diém
déc lap. Céc bai kiém tra dugc cham theo thang diém 100.

Piém clia mdi bai kiém tra 12 trung binh cong diém ma hai thanh vién
cham thi di chdm. Trong trudong hop hai thanh vién chdm thi viét cho diém
chénh léch nhau tir 20 diém trg 1én thi Truéng Ban Cham thi td chirc chdm 1an
thir ba vao bai kiém tra ctia thi sinh; diém cham lan nay la diém chinh thic cla
bai kiém tra. Trong truong hop hai thanh vién cham thi van dap cho diém chénh
léch nhau tir 20 diém trér 1én thi phai trao ddi truc tiép dé théng nhit vé didm
dudi sy giam st ciia Truong Ban Cham thi; trirdng hop khong théng nhat duoc
vé diém thi Truong Ban Chdm thi quyét dinh diém thi van dép chinh thirc,

2. Thi sinh dat yéu cau k¥ kiém tra phai ¢6 s6 diém mdi bai kiém tra dat
tir 50 diém trg 1én.

3. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thuc viéc chim diém kiém tra,
Chu tich Hoi dbng kidm tra ¢6 trach nhiém thong bao két qua kiém tra cho S&
Tu phap va Hoi cong chirg vién (& nhing noi da thanh [1ap) cla dia phuong noi
¢6 ngudi tham dur ki kiém tra, dong thoi gui két qua kiém tra cho Cuc Bd tro tu
phép dé ding tai trén Cong Théng tin dién tir ciia B Tu phap.

Pidu 25. Quan Iy bai kiém tra vi két qua kiém tra

I. Bai kiém tra viét va két qua kiém tra van dap phai duoc niém phong
ngay sau khi két thuc kiém tra; phach, diém kiém tra va cdc taj lidu lién quan
phai duge niém phong vao cudi mai ngay lam viéc va ngay sau khi két thuc viéc
danh ma phach, ghi phach, roc phach, ghép phach, chAm diém bai kiém tra viét,
lén diém bai kiém tra,

2. Bai kiém tra va két qué kiém tra duge luu giir tai B6 Tu phap trong thoi
han 05 (ndm) ndm, k& tr ngay t6 chirc kiém tra.

Piéu 26. Phic tra bai kiém tra

1. Trong th&i han 15 ngay, ké tir ngay két qua kiém tra dugc ding tai trén
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Cbng Théng tin dién tir ciia B6 Tu phap, thi sinh khéng ddng v véi két qua kiém
tra ciia minh co quyén lam don phuc tra giri Cht tich Hoi ddng kiém tra.
Khéng phic tra bai kiém tra van dap.

2. Trong théi han 15 ngay, ké tir ngay két thic thoi han quy dinh tai khoan
| Piéu nay, Chu tich Hai dong kiém tra quyét dinh thanh lap Ban Phic tra. Ban
Phtc tra gom Trudng ban va it nhat 02 (hai) thanh vién. Céc thanh vién trong
Ban Chim thi khéng dwoc la thanh vién ciia Ban Phuc tra.

3. Viéc chdm diém phuc tra duge thye hién theo quy dinh tai Diéu 24 cia
Théng tw nay. K&t qua phiic tra phai dwoc Chii tich Hoi ddng kiém tra phé duyét
va la két qua cudi cling.

Chwong IV
QUAN LY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Piéu 27. Nhiém vy, quyén han cia Cuc B trg tir phiap va cac don vi
¢6 lién quan thudc Bd Tu phap

1. Cuc Bo tr¢ tu phap la co quan tham muu, gitp Bd truong B Tu phap
quan ly nha nude va td chire thi hanh phap luat vé cong chimg, ¢6 cic nhiém vy,
quyén han sau day:

a) Hudng dan, giai ddp cdc vudéng mic lién quan dén viée thuc hién
Thong tur nay;

b) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh phap ludt vé tip su hanh nghé
cong chimg theo dinh ky hang nim hoic dot xuit trong truong hop can thiét.

Déi tugng kiém tra Ia S& Tu phap céc tinh, thanh phd truc thude Trung
uong, t0 chire hanh nghé cong chimg nhén tap sy, Nguoi tip su va cong chimg
vién hudng dan tap su. Noi dung kiém tra bao gém viéc dang ky tap su; viéc
quan 1y tp su; viéc d& nghi kiém tra két qua tdp sy, d& nghi bd nhiém céng
chimg vién va cac van d& khac c6 lién quan dén viée tip su.

Thoi gian va ndi dung kiém tra phai duge thong bao cho ddi tuong kiém
tra chdm nhét 14 07 ngay lam viéce trude khi tién hanh kiém tra;

¢) Gitp B trudong Bo Tu phap td chirc kiém tra két qua tap sy hanh nghé
cdng chimng theo quy dinh cta Thong tu nay;

d) Thanh tra; x(r Iy vi pham, gidi quyét khiéu nai, t6 céo vé tip su hanh
nghé céng chimg theo quy dinh cua phdp luét;

&) Thue hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh ctua Ludt cong
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chimg, Théng tu nay va cac van ban quy pham phap luét khac <6 lién quan.

2. Thanh tra B6, Hoc vién Tu phap, Vu T chire cén bd va cac don vi ¢6
lién quan thudc BO Tu phap thue hién nhiém vu, quyén han cia minh lién quan
dén viée tap sy hanh nghé céng chimg va phdi hop véi Cuc B6 tro tu phap trong
viée thuc hién céc nhiém vy, quyén han quy dinh tai khoan 1 Didu nay.

Ditu 28. Nhiém vy, quyén han ciia S¢& Tw phap cdc tinh, thanh phd
trwe thu¢e Trung wong

1. Chi dinh t6 chirc hanh nghé céng chimg da didu kién tai dia phuong
nhén Nguoi tap su; xem xét viéc tu chéi nhén tip su cua t6 chirc hanh nghé cong
chirmg theo quy dinh cua Thong tu nay.

2. Pang ky tap su, quyét dinh chdm dut tap sur theo quy dinh cia Théng tu
nay.

3. Lap va dang tai Danh sach nguoi tp su cia S& Tu phap, t6 chirc hanh
nghé céng chimg da diéu kién nhan tap su tai dia phuong trén cdng théng tin dién
tr cua S& Tu phéap, thuémg xuyén ra soat, cap nhat cac danh sach nay; gii Danh
sach ngudi tap su clia S& Tu phap cho Bé Tu phap dé 13p Danh sach ngudi tap su
trong todn quéc; giri Danh sach ngusi tap su ciia S6 Tu phép cho Héi cong chimg
vién (& nhimg noi da thanh 1ap); 14p S6 theo ddi tap su hanh nghé cdng chimg
(Mau TP-TSCC-03).

4. Kiém tra viéc thyc hién quyén va nghia vu ciia t6 chirc hanh nghé cong
chimg, cong chimg vién huéng dan tp su va Ngudi tip su theo quy dinh cla
Thong tu nay.

5. Lap danh sach nguoi du didu kién dang ky tham du kiém tra két qué tap
su hanh nghé céng chimg va glti @& nghi vé B Tu phép theo quy dinh cua
Théng tu nay.

6. Xem xét, dé nghj Bé trudng Bo Tu phap bd nhiém céng chimg vién d6i
vol Ngudi tdp su tal dia phuong dat yéu cau kiém tra két qua tép su hanh nghé
cong chimg sau khi ¢6 y kién béng van ban cta Héi ¢ong chimg vién (& nhimg
noi di thanh 14p).

7. Kiém tra, thanh tra, x{r Iy vi pham va giai quyét khiéu nai, t§ céo vé tap
su hanh nghé céng chiing theo quy dinh cua phép luét.

8. Thuc hién cdc nhiém vy, quyén han khic theo quy dinh cia Luét cong
chimg, Théng tu nay va cac van ban quy pham phap luét khac co6 lién quan.
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Piéu 29. Trach nhiém cia tb chirc xa hdi - nghé nghiép caa cong
chirng vien

1. Tap hop, phan anh tdm tw, nguyén vong, v kién déng gop, kién nghi
lién quan dén tap sy hanh nghé cong ching ciia Ngudi tép su, cong ching vién
huémg dan tép su va td chirc hanh nghé cong chimg nhan tép sy va&i co quan
quan ly nha nudéc vé cong chimg.

2. Gidm sét td chirc hanh nghé cong chimg nhén t3p sy, cong ching vién
hirdng dan tap sy va Ngudi tdp sy trong quaé trinh tdp su; dé nghi co quan cé
thdm quyén xir Iy vi pham Vvé tdp sy hanh nghé céng chimg theo quy dinh cia
phéap luét.

3. Hoa giai cac mau thudn phat sinh giita Ngudi tip su véi cong chimg
vién hudng dan tap su va t6 chirc hanh nghé cdng chimg nhén tap su.

4. Tham gia t§ chic kiém tra két qua tap su hanh nghé céng chimg theo
quyét dinh cha B trudmg Bé Tu phap.

5. Thyc hién céac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua Luét céng
chimg, Thong tur nay va céc van ban quy pham phap luat khac ¢6 lién quan.

Chuwong V
XU LY VI PHAM VA GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

Piéu 30. Xir Iy vi pham d6i vé4i viée tip sw hanh nghé cong chirng

1. Ngudi tap sy vi pham quy dinh cua Thong tu nay, da dugce té chie
hanh nghé cOng chimg nhén tép sy nhéc nho, yéu cau stra chita ma van tiép tuc
vi pham thi c6 thé bj té chirc hanh nghé cdng chimg d6 d& nghj S& Tu phép xéa
tén khoéi Danh sach Ngudi tdp sy ciia SO Tu phap.

2. COng chimg vién vi pham quy dinh ctia Thong tu ndy va cac van ban
quy pham phap luat c6 lién quan thi tiy theo tinh chat, mic do vi pham phai
chiu mét trong céc hinh thirc xir Iy theo quy dinh tai Piéu 71 cia Ludt cong
chumg.

3. Té chirc hanh nghé cong chimg vi pham quy dinh cia Théng tr nay va
céc van ban quy pham phép luat khéc c6 lién quan thi tity theo tinh chét, mirc dé
vi pham phai chiu hinh thirc x{ Iy theo quy dinh tai Diéu 72 cla Luat cong
ching.

Diéu 31, Xit Iy vi pham ddi véi thanh vién Hbi dong kidm tra, cic Ban
ctia Hoi ddng kiém tra va Ban Giam sat

Thanh vién Héi dong kiém tra, cic Ban ciia Hoi dong kiém tra va Ban
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Gidm sat ¢6 hanh vi vi pham quy dinh cta Thong tr nay va cdc van ban quy
pham phap luat khac c6 lién quan thi tuy theo tinh chit, muc d6 vi pham ma bj
xu ly ky ludt, xtr phat vi pham hanh chinh ho#c bi truy ciru trach nhiém hinh su
theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 32. Khiéu nai vé tip sy hanh ngh céng chimg va kiém tra két qua
tip sy hanh nghé cong chirng

l. Ngudi tip su, cong chimg vién, t6 chirc hanh nghé cong chimg cé
quyén khiéu nai ddi véi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh v& tip su
hanh nghé céng chimg ctia S& Tu phép, ngudi ¢d thdm quyén cua $& Tu phéap
khi ¢6 cin cir cho ring quyét dinh, hanh vi dé xam pham quyén, l¢i ich hop
phép cua minh.

Viéc giai quyét khiéu nai duoc thue hién theo quy dinh ctia phép lujt vé
khiéu nai.

2. Trong thei han 30 ngay, ké tir ngay két thic ky kiém tra két qua tip su
hanh nghé cong chimg, ngudi tham dur kiém tra ¢6 quyén khiéu nai di vdi quyét
dinh, hanh vi ciia Hoi ddng kiém tra, thanh vién Hoi dong kiém tra, thanh vién
cac Ban cuoa Hoi df’ing kiém tra khi ¢6 cin ¢ cho réng quyét dinh, hanh vi d6
xam pham quyén, lgi ich hop phap cia minh,

Chu tich Hoi ddng kiém tra c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai trong thoi
han 30 ngay, k& tir ngay nhan duoc khidu nai.

Trong trudng hop hét thoi han quy dinh tai khoan nay ma khéng duoc giai
quyét khiéu nai hoic khdng dong ¥ véi quyét dinh giai quyét khiéu nai ctia Chu
tich Hoi ddng kiém tra hodc Hoi dong kiém tra da giai thé thi nguoi tham du
kiém tra co quyén khiéu nai dén Bo truong B Tu phép. Thoi han giai quyét
khiéu nai ctia Bé truéng B Tu phap 1a 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc khiéu
nai. Quyét dinh giai quyét khiéu nai cua Bo truong Bé Tu phép 14 quyét dinh
cudi cung.

Pieu 33. Té cao vé tap sy hanh nghé cng chimg

Céng din cé quyén td cdo voi co quan, td chirc, ca nhan ¢ thdm quyén vé
c4c hanh vi vi pham quy dinh vé tap sir hanh nghé céng chimg theo quy dinh cua
Luét cong chimg, Théng tu nay va c4c van ban quy pham phap luat khac co lién
quan.

Viéc giai quyét t6 cdo duge thuc hién theo quy dinh ciia phép luat vé t céo.
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Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 34. Pi¢u khoin chuyén tiép

I. Nguoi da hoan thanh tdp sy trude ngay 01 thang 01 nam 2015 thi duoc
c6ng nhan két qua tap sy va khong phai tham dy kiém tra két qua tap su theo
quy dinh cua Théng tur nay.

2. Ngudi chua hoan thanh tip su theo quy dinh cia Théng tu sé
01/2014/TT-BTP ngay 03 thang 01 nam 2014 cua B¢ truong By Tu phédp hudng
dan tap sy hanh nghé cong chimg tinh dén ngay 01 thang 01 ndm 2015 thi dugc
cong nhan thoi gian da tap su, dugc tiép tuc tap sy va phai tham du kiém tra két
qua tip su theo quy dinh cta Thong tu nay.

Pidu 35. Hiéu lyc thi hanh
Théng tu nay ¢6 hiéu hyre thi hanh ké tir ngay 01 thang 06 nam 2015.

Théng tu s6 01/2014/TT-BTP ngay 03 théang 01 nidm 2014 cia Bo truong

B6 Tu phap huéng dan tap su hanh nghé céng chimg hét hidu lyc ké tir ngay
Théng tu nay c¢d hi¢u lyc thi hanh.yy
—

Noi nhén: KT. BQ TRUONG

- Thi tuéng Chinh ph (dé béo cdc),

- Phé Tha twong Chinh pha Ngu} &n Xuan Phic (4 bao cdo);
- U) ban Phdp luat cua Quoc hén;

- Uy ban Tu phép ciia Quoc héi;

- Toa an nhan dan dén toi cao;

- Vién kiém sat nhin dan t6i cao;

- Van phong Chinh phu;

- Cac Bg, co quan ngang Bg;

- UBND céc tinh, thanh phd truc thuge TW; x . Y
- S& Tur phap céc tinh, thanh phé true thuse TW; guyen Thuiy Hién
- Hoi céng ching vién cac tinh, thanh phd tryc thudc

TW;

- Bo Tu phdp: B¢ trudng, cac Thir trudmg, cac don vi

thudc Bao;

- Cong bao; Website Chinh phu;

- Cong théng tin dién tr BS Tu phép;

- Luu: VT, Cuc BTTP.
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" TP-TSCC-01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phic

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thing ne 56 042013/ TT-BTP ngay 15 ihdng 04 nam 2015)

Kinh gut: S6 Tuphdp .o
oI IOT LA oo e e ettt
SINh NgAY: v NanVNT e
Chimg minh nhén dan s6/Can cude cong dan s8: .oovooerovoeerooeeeri, Ngay
Capi........ R [iireieininnn Noi cap: .......
Not dang ky thuong 0 (FOGC 1M T ceiv oo e eeee e
CRO & BIBI MAY: vttt eee et ees et et eee e

.................................................................................................

T61 da hoan thanh khoa dao tao nghe cong ching va duge cip Giay chimg nhin
tot nghi¢p khod dao tao nghe céng chimg/Téi d3 hoan thanh khoa boi dudng
nghé cong chimg va dugc cdp Gidy chimg nhdn hoan thanh khéa bdi dudng

nghé cong chimg (1} sbevveen....... ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu
phdp cap. Téi da ty lién hé tap sw/Toi da duoc S& Tu phép bd tri tdp sy (2) tai
Phong cong chimg........... /Van  phong cong
ChUMG e,

Dla chi tr SOt e e,
Thoi gian tap sy du kién bat dau tr ngay ... thang ....nam .......

Téi xin cam doan chép hanh ding cac quy dinh phap luat va thue hién day du
céc nghia vu coa ngudi tap su hanh nghé céng chimg.

(Tinh, thanh pf?(f), ngay ... thang ... ndm ...
Ngudi dé nghi
(ins vy ohiovd hin ténr
- (1) Néu hoan thanh khoa dao tac nghé céng chimg thj chon phuong an trude dau =/
néu hoan thanh khéa bdi dusng nghé cOng chimg thi chon phuong an sau dau */”.
- (2) Néu tu lign he tap sur thi chon phuong 4n truée ddu “/*; néu duge S& Tu phip b
tri tap sy thi chon phuong dn sau dau .






| ‘ ) TP-TSCC-02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lip - Ty do - Hanh phiic

GIAY PANG KY THAM DU
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban himh kém theo Théng ne s6 04/20]13/TT-BTP ngay 13 thang 04 nédnr 2015)

Kinh gui: S&¢ Tu phdp ..o
TEN 0T 1AT oot et ettt et et
Sinh NAY: it s NAMYNT? e,
Chlmfr minh nhan din s6/Cin cudc ¢6ng din 6 wcovrovvroeoseeereernn) Ngay
CAP . fierenes feveraenoninnnann LT CAPE e e ceen s eeeeesee s eee oo

.................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................

T6i da hoan thanh thoi gian va nghia vy cta ngudi tip su tai Phong cong
ching.........oooveiiiii . /T61 da hoan thanh thoi gian va nghia vy cuia
ngudi tdp sy tai Vin phong cong chimg. ... ceenn(1)

DA CHT T SO Lottt ettt ettt e e ettt e e

Ho tén, s6 Thé cha cdng ching vién hudng dan tip s

------------------------------------------

Thot gian tap su bit dau tir ngay .... thang .... nim ....... va két thuc vao ngay
..thang ....nam .......

Toi xin cam doan chdp hanh ding cdc quy dinh phép ludt va thuc hién diy du
cac nghia vu cua thi sinh tham di kiém tra.

Xac nhan ciia (Tinh, thanh phd), ngay ... thang ... ném ..,
Truong Phong/Trudng Van phong Nguwoi dé nghi
(xdc nhan cde thang tin nowdi tén sir YRV NP S N WA
Chu thich:

(1) Néu hoan thanh thm gian va nghia Vi cua ngudi tap su tai Phong cong chimg thi
chon phuong an trude dau " néu hoan thanh thm gian va nghia vu cla ngudi tap sur tai Van
phong cong chimg thi chon percmO &n sau diu *






TP-TSCC-03

UY BAN NHAN DAN ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Dge lap - Ty do - Hanh phite

SO THEO DOI TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Bun handt kéwr theo Thong te s6 04/2015/TT-BTP ngcyl3 thing 04 ndm 2015)

Quyénsb: ..o /STP-TDTS
Mo 86 ngay ... thang ... nam ...
Khoéa So ngay ... thang ... HCnt ...

(trang bia)
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