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S8: JL3 /QD-STP 	 Dong Nai, ngay 01 Mang 02 ?lam 2019 

QUYET DINH 
Ban hanh Quy cite chi tieu ni)i130, quin ly va sir ding tai sin cling dam 2019 

GIAM DOC SO Tlf PHAP TiNH BONG NAT 

Can cit.  Nghi dinh s 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cUa Chinh phU 
quy dinh ch di) tu chit, tu chiu trach nhiem ve sir dung bien cite va kinh phi 
quan1S7hanh chinh di vth cac Ca quan nha ntrac va Nghi dinh s8 117/2013/ND-
CP ngay 07/10/2013 do Chinh phit sira di, be) sung mOt se dieu cüa Nghi dinh 
se) 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cüa Chinh phit; 

Can cir Thong ttx lien tich se) 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 
dm B8 Tai chinh va BC) Ni vu quy dinh che (18 tu chü, tu chiu trach nhiem ve 
sir dung kinh phi quail 1 hanh chinh di \TIM cac co quan nha mote; 

Can cit.  Quyet dinh sa 03/2015/QD-UBND ngay 25/3/2015 cüa UBND 
tinh va Quyet dinh se) 10/2016/QD-UBND ngay 04/3/2016 cita UBND tinh sira 
de)i, 1)8 sung Quy dinh te) chirc va hot Ong cila Si Tu phap tinh DOng Nai ban 
hanh kern theo Quyet dinh se) 03/2015/QD-UBND ngay 25/3/2015; 

Sau lchi thOng nhAt kin cong chirc, ngtrei lao Ong dm Si Tu phap tai 
I-18i nghl cong chirc vien chirc ngay 28/01/2019, 

Xet d nghi cüa Chanh Van phong S Tu phap, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy che chi tieu n8i 
quan 1S7 va sir dung tai san cong nam 2019. 

Dieu 2. Quyet dinh nay có hieu luc k tü ngaylc5/ va thay the cho Quyet 
dinh s 04/QD-STP ngay 19/01/2018 dm Griam dc S& Tu phap tinh Wong Nai 
ban hanh Quy che chi tieu n8i b8, quan l va sir dung tai san ding nam 2018. 

Dieu 3. Chanh Van phong S& Tu phap, thit truang cac phong chuyen 
mOn va tucmg throng chiu trach nhiem trien lchai thgc hien Quyet dinh nay.!. 

\Po Thi Xuan Dao 





UBND TiNH DONG NAT CONG Hem xA. HQ! CHU NGHIA VII' NAM 
SO TU.  PHAP 	 Dec 141) — Ty. do — Hanh phtic 

QUY CHE 
Chi Hen n§i b, plan 1ST va sir dung tai san ding nam 2019 

(Ban hanh kern theo Quyet clinh 	,VD-STP ngay thang 02 nelm 2019 
cita Giam dóc Sà TuThcip) 

Chuang I 
QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Phpn vi dieu chinh, di tuvng áp citing 
Pharn vi dieu chinh: Quy che nay quy dinh n6i dung chi tieu nOi 1300, 

quan 17 va sir dgng tai san cong nam 2019 dm S& Tu phap tren co sà nguon kinh 
phi ngan sach nha ntrov giao khong thgc hien cite d6 tg chO va kinh phi thgc 
hien cac nhiem vg kh8ng thu&ng xuyen khac (kinh phi ngoai khoan) cüa S Tu 
phap. 

D0i tugng ap dgng: cac phong chuyen mon va tuong throng; toan the 
cOng chirc, ngtroi lao d6ng trong don vi. 

Dieu 2. Mtic dich thip hien 
To dieu kin chit Ong trong viec quan 13'7, sir dgng kinh phi dugc 

giao cOng khai, minh bach cüa thit truerng co quan. 
Thgc hanh tick kiem, ch0ng lang phi tren co so( sir ding kinh phi cila 

co quan tit kiem, tang thu nhap cho ding chirc, ngtroi lao Ong dm co quan hgp 
phap va chinh dang. 

Nang cao tinh than trach nhiem, hieu qua trong cong viec cua cong 
chirc, nguoi lao d6ng trong co quan. 

Thgc hien quyen tg chu, deng th6i gan vâi trach nhiem cüa cong 
chirc, ngtroi lao d6rig trong thgc hien nhiem vg dtrgc giao theo quy dinh cüa 
phap luat. 

Dieu 3. Nguyen de thip hien 
Dam bao tai san cong dugc quan 15T va sir diving tit kiem, dung mgc 

dich, co hieu qua. 
Cac n6i dung, mirc chi dam bao thgc hien ti'et kiem, hieu qua, khOng 

vugt qua tieu chuan, che dO theo quy dinh. 
3.Thgc hien cOng khai dan chu va bao dam quyen lgi h9p phap cüa cong 

chirc va ngtr8i lao Ong. 
4. Vic chi tieu n6i b0 tai co quan phai tuan thit ched chimg tir ke toan 

theo quy dinh hien hanh. 



Dieu 4. Can cu. xfiy citing Quy che 
Cite d6, tieu chuan, dinh mire cac khoan chi theo quy dinh hien hanh. 
Du toan thu, chi ngan sach nha ntrac nam 2019 di vâi So Ttr phap 

theo Quyet dinh s6 535/QD-STC ngay 11/12/2018 cila Giam dc SO Tai chinh 
viec giao du toan thu - chi ngan sach nha nuov, chi ngan sach dja phtrang tinh 

Dong Nai nam 2019 ten dia ban tinh Dong Nai. 
- Dkr toan chi,  d6i vai SO Tu phap la 5.557 trieu d6ng dugc tinh theo ca 

sa qu5",  Krung thuc te nam 2019 la 3.357 trieu dong va kinh phi host Ong la 
2.200 trieu dang (55 trieu d6ng/bien che). 

- S6 tit kiem 10% chi thuang xuyen (trir tin luang va cac lchoan c6 tinh 
chat lining) la 220 trieu deng &lye gift lai a sir dsng lam ngu6n dieu hoa viec 
thuc hien cai each tin ltrang mai va thuc hien cac chinh sach an sinh xã hi. 

Chtrcrng II 
QUY DINH CV THE 

Mkic 1 
CHI TIEU NO! BQ 

Dieu 5. Cac n(ii dung chi can Quy che' nay 
1. Tien ltrang va cac lchoan phi cap, cac khoan dong gop theo lining, 

tin thuong, phSc lgi tap the (chain benh; cam trua; h try cac ngay le tet; khó 
khan thuong xuyen, d6t xuat; d6ng phsc cho ding chuc va nguoi lao Ong, viec 
hieu hi, om dau...); h trg chi phi dao tso, boi &rang c6ng ch6c, ngtrOi lao d6ng 
va cac khoan thanh toan lchac cho cá nhan theo quy dinh; tin boi duang cho 
nhang ngay dugc nghi phep hang nam theo phap lust quy dinh nhung chtra dirge 
hoac nghi chua het s ngay nghi; tin h'6" trg phucmg tin di lsi; tin ph s cap di 
duemg khi di nghi phep hang nam. 

, 	2. Chi thanh toan dich vit cong Ong, chi phi thue muon, chi van ph6ng 
pham, thong tin lien lac, bao chi, tai lieu chuyen mon, nghiep vs; 

Chi hi nghi, ding tac phi va chi tip khach; 
Chi mua sant, sira chila thtramg xuyen tai san 
Cac khoan chi c6 tinh chat chuyen mon, nghiep vs; 
O to phsc vii cong tac; 

7;  Chi mua sam, bao him va sda chira thuong ,xuyen di vai tai san, 
trang thiet bj, phucmg tin, vat tu (ngoai kinh phi,  mua sam va sira chila iOn dOi 
vOi tai san c6 dinh theo quy dinh tai khoan 1 Dieu 4 cSa Thong ttr lien tich sO 
71/2014/TTLT-BNV-BTC ngay 30/5/2014 dm B6 Tai chinh va B6 N6i vs.) 

8. Cac lchoan chi c6 tinh chat thuong xuyen lchac bao gm: chi cac khoan 
le phi dm don vi du toan, chi h6 trg, chi bao him tai san va phuang tin, chi cac 
khoan Ichac theo quy dinh; 
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Cac khoan chi phuc vu cho cong tac thu phi theo quy dinh; 
Chi tra thu nhap tang them cho ding chirc, nguiri lao cl8ng; 
Chi cho cong tac clang; 
Chi tin Krung them giq cho ding chirc theo yeu cAu nhiem vu. 
Mat sa khoan chi khac phat sinh trong qua trinh th9c hien nhiem vu 

va cac lchoan chi duqc ghi chit trong dir toan duqc Ngan sach nha nu& giao 
trong phan ghi. 

Dieu 6. Tien hrung, tin lirung lam them gi?i va cac khan ph y cap, 
cac khan dong gap theo 1ung, tin thuirng, pink lqi tap the; h try chi phi 
dao tao, bai derng cong chive, nguiri lao dang va cac khan thanh tan 
khac cho cá nhan thyc hin theo guy dinh cüa Nha nuterc. 

1. Di von cong chic, ngtrai lao dOng do yeu cAu nhiem vu phai lam 
them gR thi dugc thanh toan tin ltrang lam them giiy. Tien luang lam them giq 
dirge thanh toast theo quy dinh tai Thong tu lien tich sa 08/2005/TTLT-BNV-
BTC ngay 05/01/2005 cila Lien B8 Tai chinh, BO Ni vi nhu sau: 

Truong h9p lam them gib* vao ban ngay (tir 06 gio den 18 gia), tin 
luang lam them gier dirge tinh theo cong tilde sau: 

Tien luang lam 
t hem gia vao ban 

ngay 
= 

Mirc lucmg hien huang, ode.  
khoan ph9 cap Krung va he so 
chenh lech bao ltru (nu co)  

x 

150% 
hoc 
200% 
hoac 
300% 

x 
, 

So gia thut • te lam them  
22 ngay x 8 giq 

TrOng do: 
- Miro 150% áp dung di vói gia lam them vao ngay thuang; 
- Mire 200% áp dung di vai gion lam them vao ngay nghi hang tuAn; 
- Miro 300% ap dung di vài gia lam them vao ngay l hoc ngay duqc 

nghi b9 nu ngay 18 trimg vao ngay nghi hang tuan, ngay nghi có huang lucmg 
(trong muc 300% nay da bao gam cã tien lucmg tra cho tiled gian nghi duqc 
huCmg nguyen luorng theo quy dinh tai B8 luat Lao dOng). 

Tien luang lam them giq vao ban dem (tir 21 gio. den 05 gior h8m sau) 
dirge tinh theo cong thirc sau: 

Tien luang lam them gio 
vao ban dem 

. Tien luang lam 
them giir ban ngay x 130% x 

Sa gib th9c 
te lam them 

vao ban 
dem 

Vic lam them gio• phai co phieu clang 14 lam them gier, c6 phe duyet 
c9a lanh dap So% Tang sa tin luang lam them gier duqc thanh tan cho cong 
chirc theo quy dinh nhung khong vuqt qua mdc tiled gian lam them 200 giolnam. 
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2. ,s6 ngay nghi phep thgc tecüa ding chuc, ngtrai lao d6ng dugc trir 
dan vao so,ngay dugc nghi phep trong nam. Trong truang hop cong chirc muon 
nghi qua so ngay dugc nghi phep hang nam thi bao cao lanh dao Sa xem xet, trir 
phep cüa cac nam tip theo nhtmg ti da khong qua tong ngay phep cila 2 nam 
tip theo. 

3. Chi tin b6i dung cong chirc, nguai lao dOng cho nhang ngay dugc 
nghi phép hang nam theo phap luat quy dinh nhung chua nghi hoac nghi khong 
het s6 ngdy nghi theo quy dinh dm Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 
20/10/2011 nhu sau: 

SO Tu phap to dieu kin va 1)6 tri thoi gian, cong viec d cong chirc, 
nguari lao Ong &lye nghi phep theo the d6 quy dinh. 

Citing chirc, nguoi lao &Ong nu dã dugc b6 ,tri thoi gian nghi phep ma 
khong c6 nhu cu nghi phep thi khong dugc chi tra tin boi &fang doi vth nhang 
ngay chua nghi phep. Truemg phong chuyen m6n va tucmg duang c6 trach 
nhiem 1)6 tri thoi gian nghi phep nam cho cong chirc va ngtrai lao clang hgp 1Y, 
dam bao yeu cau giai quyet c8ng viec cüa ph6ng. 

Truang hop nghi khong dü se ngay nghi phép thi chi tra tin b6i 
dung cho ding chirc, nguai lao d6ng nhtr sau: 

1 Tien bio chrekng = 

(He s6 lung + he s6 ph v cap) x 
mix lucmg co sa x 

S6 ngdy 
nghi phep 
khong sir 
dung het 22 ngay 

Trong twang hop can di kinh phi khong dü, Giam dc Se( guy& dinh 
mirc chi tra 50% tin b6i &rang nghi khong dü s ngay nghi phep. 

4. Thanh toan tin phuang tin di lai; phi cap di &rang mOt ran khi nghi 
phep hang nam theo quy dinh cUa Th6ng tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 
20/10/2011 vá Thong ttr sa 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ciia BO Tai chinh 
nhu sau: 

Di tugng: c6ng chirc, ngtrai lao dOng du dieu kin nghi phep, dtrac 
Giam dOc S& &mg cap giay cho di nghi phep hang dam de,  tham vg hoac 
chong; con; cha, me (ca ben chong hoc ben vg) bi am dau, bi chit. 

Tin phucmg tin di lai gm tin phuang .tin cong cong chieu ,di N/A 
chieu ve. Mirc thanh than phuang tin di lai theo gia ye tau ngoi cimg (di vói 
cac tinh c6 ga tau) va theo gia ye ng6i xe oto (di vai cac tinh kh8ng c6 ga tau). 

Tin phi cap di dung khi nghi phep dugc tinh trong thai gian di 
chuyen va thanh toan theo mirc phi i cap km trii. 

Chimg tir thanh toan,g6m c6: Ve phuang tin cong cong, Giay nghi 
phep nam; dan dugc chinh quyen dia phuang nai than nhan cu tró hoc Ca s y 
te xac nhan c6 ngtrai than bi om dau di dieu tri a co sâ y te,diu tri dai han tai 
nha, hoac bi chit. 
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Dieu 7:  Chi thanh Man clich vi.,i cling cong, chi phi thue mirth', chi 
van pliong pham, thong tin lien lac, bao chi va tai lieu chuyen mon. 

1. Chi thue mtron lao Ong ngoai phuc vii mOt sa nhiem vu dOt xuAt. 
, 	2. Chi h"O trg thuc ,hien nhiem vu chuyen cong van xac minh, tip nh4n 

ket qua ,xac minh va chuyen cac ho sa khac cüa phong Hanh chinh va Bô tro ttr 
phap den cac co quan don vi va ngtxgc lai la 600.000 dong/thang va 10 lit 
xang/thang. 

Trang bi dien thoai: Giant dc va cac Pho Giam dc So• dugc trang bi 
Lan dau din thoai di Ong phtic vu yeu cau cong tac, quy dinh ldtong qua 
3.000.000 dong/may. 

Cu& phi din thoai: 
a) Di vâi cac &Ong chi Giam dc, cac Ph6 Giarn d6c So': 

Mirc thanh toan mot phi sir dung din thoai c6 dinh (ke ca tin thue 
bao hang thang) tai nha rieng dugc khodn: 100.000d/nguOi/thang. 

Mixc thanh toan mac phi sir dung din thoai di dOng (ice ca tien thue 
bao hang thang) dupe khodn: 250.000d/nguai/thang. 

Ctrac phi din thoai c6 dinh tai van phong lam viec cüa Giam dc va 
cac PhO Giant dc thanh toan theo chi phi thuc te hang thang. 

b)•Dai vâi cong chirc sr dung mOt s6 may din thoai lien N cong tac 
dugc dinh mirc chi hang thang nhtr sau: 

Van phong So?: 300.000d/thang; 
- Thanh tra SO: 300.000d/thang; 

Phong Hanh chinh va B6 trg tir phap: 450.000d/thang (da bao gm s6 
dien thoai 3817493); 

- Phong Xay dung va Ph 6 bin, gido chic phaplu4 300.000d/thang. 
Vic Ichoan dinh mirc chi dugc thuc hien cho den lchi Sâ Tu phap hoan 

thanh l.p dat TOng dai din thoai dm co quan nhung van duy tri s6 din thoai 
3817439 vai dinh mirc chi 300.000 d/thang. 

5. Tien din, ntrac: 
Tien din, nu& tai try s& khoi Nha ntrac theo thong bao ctia Ban 

Quan l try so.. 
Tien din, nuac tai noi lam vrec dm PhOng Hanh chinh tir phap sir 

dung binh quan hang thang 4.000.000d/thang. 
6. Cuac phi buu chinh phuc vu cho viec chuyen phat cong van theo yeu 

cu nhiem vu cUa ca quan binh quan 6.000.000d/thang cu.& phi dich vu Internet 
binh quart 3.000.000d/thang. 

7. Sach, bap, tap chi .....binh quan 3.000.000d/thang. 
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Van pilot-1g pham phyc vy cho ding tac nhu: vat tu,van phong, muc 
photocopy, myc in vi tinh... dugc sir dung chung cho yeu cu ding viec vii 
mirc chi ten tinh than tit kiem va chi khoan van phong pham (but, vi'et) cho 
cong chirc 50.000 dang/thang. 

Nuac u8ng, tra phyc vi cho cong chirc, ngueyi lao Ong SO. Tii phap 
binh quan 4.000.000d/thang. 

Mua sam vat re.... ye:1i mire chi khoang 950.000d/thang. 
Ha' trg tin nhien lieu cho cong chirc va nguiyi lao d8ng 

300.000d/ngued/thang. Di vth cong chirc dang trong chad thai san hoac di 
h9c tir 01 thang tra len khong hiS trg tin nhien lieu. 

12„ Chi thue, muon theo hóa don thcrc t phat sinh. 
Dieu 8. Chi hi nghi, cong tac phi va chi tip khich 
1. Chi hi nghi: Kinh phi phyc vii hi nghi &roc thuc hien mirc chi theo 

quy dinh hien hanh tren tinh than tit kiem. 
Chi:mg tir thanh toan: 

Di vOi hi nghi t chirc tai tinh bao gm Ka hoach, gi.y mii, cac hod 
don c6 lien quan, danh sach nhan tai lieu va danh sach nhan tin (nu c6). 

Di vOi h8i nghi t chirc tuyen truyan tai huyen bao gam Ka hoach, 
giay mOi, cac hod don c6 lien quan, danh sach nhan tai 1iu va danh sach nhan 
tin (nu c6), Giay di dung c6 xac nhan cüa dja phuong:  Tien bao cao vien tir 
1.000.000 citing trong 01 dot cong tac trO len phai cam ket ve thue thu nhap Ca 
nhan (k cá Bao cao vien 0 don vi sa, ban, nganh). 

2. 'Cong tac phi thuc hien theo Quyat dinh s8 23/2018/QD-UBND ngay 
24/04/2018 dm UBND tinh Dang Nai: 

Khoan Ong tac phi ka toan va nguai thuc hi'en viec chuyan giao cong 
van dugc khoan 100.000dinguei/thang. Ho trg tin rira xe va vá vo cho lai xe la 
250.000 dong/xe/thang. Phi cu dueyng dugc thanh toan theo thyc t ding tac. 

Cong chirc, nhan vien thuc hien truc tai Van ph6ng UBND tinh nhu: 
truc dem dugc b6i duang mix 100.000 dinguai/ca tryc; True ngay thir 7, chi' 
nhat, fa, Tat dugc b8i dutng mix 150.000 d/nguexi/ca true. 

Di cong tic ngoai tinh luu trY qua dem dugc phy cap luu trü theo mire 
chi 200.000d/ngay/nguai. Trueyng hgp di cong tac thanh ph 8 H8 Chi Minh va 
Binh Duang, di va ve trong ngay, khong luu trn, chi h'ei trg cong tac phi lai xe 
100.000d/ngu0i/ngay. Truang hop di ding tac tai cac tinh khac (hoc di thanh 
ph8 HO Chi Minh va Binh Duong khong c6 xe CO quan), di ve trong ngay, 
khong lu:u tru, h trg cong tac phi 150.000d/nguai/ngay. 

Thanh toan tin thue phong nghi tai nai dan ding tac: 
Tian thue ph6ng nghi tai nai dan cong tac ngoai tinh: Mirc ti da khong 

qua 350.000 d/ngayinguai theo hod don thuc t. Truang hgp di cong tac m8it 
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minh hodc doan cong tac le ngugi khac giOi dugc thue phong rieng theo mirc gia 
thue ph6ng thkrc te nhung ti da khOng dugc vugt mire 700.000d/ngay/phang 2 
ngugi. 

- Khoan tin thue phong nghi di ding tac tai cac huyen, thj xa trong tinh 
'Yong Nai: Mirc ti da khong qua 250.000 d6rig/ngay/ngirgi. 

- Trugng hap mirc tin thue phong nghi khong darn bao thi Giam dc S& 
duyet chi tin thue phong tiry theo tinh hinh thkrc te nhung khong vugt qua theo 
Quyet dinh sa 23/2018/QD-UBND ngay 24/04/2018 ciia UBND tinh D6ng Nai . 

Chimg tir lam can cir thanh toan tin thue ch8 nghi va tin cong tac phi la 
giay di ,dugng, có k duyet (Ring du cüa Giam dc Si va k)",  xac nhdn dOng du 
ngay den, ngay di cilia ca quan nai can b6 den ding tac (hodc cüa khach sari, nha 
khach nai liru trii), van ban hodc k hoach cong tac da dugc Thu trugng co quan 
don vi duyet cir di cong tac, van ban mei du h9p va Ma don hgp phap trong 
trugng hgp thanh toan theo gia thue phong thuc te. 

Thad han thanh toan chuyen di ding tac: Trong yang 05 ngay ice tir ket 
thiic chuyen ding tac. Cong chirc va ngtrgi lao d6ng hoan chinh b6 ho so de ngh1 
thanh toan. Th6i han quyet toan h6 so thanh toan chuyen cong tac khong qua 5 
ngay. Qua thoi han 05 ngay, b6 116 so thanh toan cüa chuyen cong tac se khong 
dugc thanh toan, giai doan nao chdm trg, giai doan do chiu trach nhiem. 

Chi tier, lchach thkrc hien theo Quyet dinh s6 49/2010/QD-UBND ngay 
06/8/2010 dm UBND tinh: 

Vic tip khach phai don gian, khong pho truang hinh thirc, kh6ng sir 
dung ngan sach d mua qua tdng di 	lchach den lam viec. Chi tieu tiep Ichach 
phai cong lchai, minh bach, dung di Wang theo quy dinh; 

Di 	khach den lam viec tai co quan: mire chi nuac u6ng t6i da 
khong qua 30.000 d/ngugi/ngay. 

Di vói viec mei diing cam: viec mei dung corn di vâi doan khach 
trong nuerc dugc dux hien theo quy dinh. Mirc chi ti da di vgi viec moi corn 
khach la 200.000d/1 suit. 

Dieu 9. Cac khoan chi chuyen men, nghiep vti 
Chi mua, in An tai lieu sU dung trong ding tac chuyen m6n khOng qua: 

80.000.000d/nam. 
Chi mua sách chuyen mon cho Tü sach phap ludt cüa SO( Ti.r phop: 

5 .000.000d/ndm. 
Mtn 10. Cac nOi dung chi khac 

Chi h8 trg chdm soc cdy king 400.000 emg/thang. 
Cac khoan chi kirk phat sinh trong qua trinh thuc hien nhiem vu và 

cac khoan chi dugc ghi chn trong du toan dugc Ngan sach nha nuac giao trong 
phn ghi. 
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Dieu 11. Irm ting kinh phi 
Cong chirc dupe phep tam img kinh phi thuc hien nhiem vii hoc di 

cOng tac. Ho so tarn Umg gm: Giay a nghi tam img theo mu quy dinh, ke 
hoach cong tac hoc giay miyi di cong tac. 

Thanh toan kinh phi tam img: Kt thiic thei gian tam img cong chirc 
hoan chinh he so thanh toan chi phi thuc hien cac nhiem vu chuyen mon hoac di 
cong tac, hoan tra kinh phi tam img trong thoi han khong qua 10 ngay. 

Di vth cac tru6ng hop tam img kinh phi cham hoc Ichong lam thu tuc 
quyet toan, Van phong S6 se tham mtru thuc hien khau trir vao ltrong,cUa cong 
chirc, ngueri lao Eng dã tam img kinh phi cho den khi thanh toan E so kinh phi 
tarn img. 

Dieu 12. Phan phei tien tiet kiem chi 
Cac muc kinh phi sir dung chung dugc chi can dr vao nhu eau cong viec. 

Phan tit kiem chung thuc tecüa timg miic kinh phi se" dugc phan phi, thuc 
hien theo quy dinh tai Thong tu lien tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 
30/5/2014 ciia B6 Tai chinh va B6 N6i vv. 

Dieu 13. Vic sir dyng cac loyi qu'y dulyc thtyc hin nhu sau 
1. Tang thu nhap dugc tam Ung chi cu the nhu sau: 

Di viii chirc danh lanh dao, quan 1)"/: 800.000d/thang. 
D6i vai chuyen vien va nhan vien: 700.000d/thang. 

s 	Chi tam img tang thu nhap dugc chi vao du mi thang ding vori che d6 
tin hiving theo chat ltrong, hieu qua cong viec, thuc hien ding khai, dan chti va 
bao dam quyen lgi hop phap ciaa cong chirc, ngueri lao dOng. Mirc tam Ung chi 
tang thu nhap &roc Giam dc S6 ciing Ban Chap hanh Cong doan co s6S& Tu 
phap xem xet, guy& dinh thay di cho phü hop vai tinh hinh tit kiem thuc t. 

2. Chi phuc lgi co quan trong cac tru6ng hop sau: 
Chi to cap kham benh di vai m6i cOng chirc, ngu6i lao d6ng: 

500.000d/nam. 
Chi cho cOng chirc, nguei lao dng vao cac ngay lê nhu sau: 

Ngay 30/4 va 01/5: 300.000d/ngu6i; 
- NO.)/ Gi6" t6 Hung Vuong (10/3 Am lich): 200.000d/nguoi; 

NO.)/ Qu6c khanh 2/9: 300.000d/ngu6i; 
Ngay thanh lap nganh Tu phap Viet Nam (28/8): 300.000 dingueri, 

- Ngay Phu nit Viet Nam (20/10): 100.000 d6ngingtr6i cho ntt Cong 
chirc va ngueri lao d6ng; 

Di vi ngay Qu6c t ph nü (8/3): Can cir vao dieu kin cu the cila co 
quan, Ban chap hanh Cong doan co quan de nghi, Giam dc Sâ xem xet quyet 
dinh. 
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- Ngay Tet Duang lich: 500.000 clingtred. 
Chi viec thàm hoi, ma chay ttir than Ow m'au cita ding chirc, ngtrOd lao 

dgng Se( Tu phap va lanh dao cac don vi có lien quan (Cue, vu, don vi thu6c B6 
Ttr phap; sec nganh cüa tinh, Sâ Tu phap cac tinh khu vvc thi dua; Phong Tu 
phap cap huyen) kitting qua 1.000.000d/lan. Cac truOng hgp khac do Giam dc 

quyet dinh. 
Chi h6 trg tin corn trtra cho ding chirc, ngued lao cl6ng 300.000 

deng/thang. 
d) Chi h6 trg may dog phuc cho cong chirc va ngued lao d6ng 

1.000.000 deng/nam. 
Chi nghi duang stilt cho cong chirc, ngued lao Ong hang nam va chi 

cho nhang truerng hp trg cap khO khan dgt xuat, om dau, b'enh tat nang Giam 
dOc S Tu phap va Ban Chap hanh cong doan So. Tu phap xem xet, quyet dinh 
mire chi Cu the. 

g) Chi mua hoa chile mimg sinh nhat lanh dao tinh: 700.000 deng. 
3. Chi khen thuong theo quy dinh cüa phap luat v thi dua, khen thuang 

va cac van ban huang clan thi hanh. 
4. Cu6i nAm, phan tit kiem On lai sê dtroc xem xet, quyet dinh nhu sau: 
a) Chi thuang cho ding chtirc ten co s& ket qua danh gia cong chirc Wain 

voi 3 mtirc: 
Hoan thanh xuat sac nhiem vu; 
Floan thanh t6t nhiem vu; 
Hoan thanh nhiem vu nhung con han ch v nang luc. 

Khoang each chenh lech gift 3 mix thuong danh gia cong chic hang 
nam la 1.000.000 d6ng. 

b) Deng thed, thuong theo trach nhiem lanh dao nhu sau: 
Dupe thuc hien tuerng Ung vai h s6 phu cap chirc IT clang lanh dao so 

vai mirc luang co so.  
5. Rieng guy' du phong de 6n dinh thu nhap cho cong chirc theo Quy che 

nay dugc sir dung trong nam hoc chuyen sang nam ttity theo tinhhinh dam bao 
thu nhap trong nam cho cong chtirc dâ dugc quy dinh trong quy che nay. 

Myc II 
QUAN Se DUNG TAI SAN CONG 

Dieu 14. 6 to phyc vii cong tic 
Tieu chuan sir Mpg va tham quyen b6 tri va xe &to dugc thuc hien theo 

Nghi dinh s6 04/20198/ND-CP ngay 11/01/2019 cüa Chinh phi' ban hanh quy 
dinh tieu chart, dinh mire sir dung xe 6 to. 
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Giam dc S& va Chanh Van phong co thAm quyen bO tri xe ô to cho 
lanh do khi di cong tac trong va ngoai tinh tren ca so. Phieu d nghi phuang 
tin cong tac. 

Xe ate &roc trang bi d phyc vii y8u cu ding tac di v6i Giam dOc va 
cac Phi() Giam dec Si. 

- Trueng hop doan cong tac c6 nhieu ngued hoc cong chirc dugc lanh 
dao S& cir di cong tac thay neu c6 nhu cAu sir ching xe 8 to Owe vu cong tac thi 
phong dugc giao nhi8ni vii chit tri hoc cá nhan cong chirc lap phieu d nghi 
Giam doc,So.  cluy8t, giri Van phong tru6c 1 (met) ngay lam vi8c ct phan cong 
lai xe chuan bi xe. 

- Truong hgp di 	cac di Wong can be, cong chdc khong CO dell 
chuan dtroc 1)6 tri xe 8 to khi di cong tac cac huy'en va thi xa Long Khanh ma tg 
tiic bang phuong ti8n cá than dm minh thi dugc thanh toan tin tkr tOe phuang 
tin theo so km thgc di nhan voi mire khoan (bao gem tin nhien li8u va khau 
hao xe) hoc thanh toan theo ye phuang tin cong cong. 

Can cir de thanh toan lchoan tin tg tOc phuang tin di cong tac gm: 
Gitty di dung cOa ngued di cong tac c6 xac nhan cua co quan noi den ding tac 
(hoc cOa noi luu tru); bang Ice de dai quang throng di cong tac trinh Thu truang 
cci quan, don vi duy.8t thanh toan va dugc quy dinh trong quy elle chi fiat nOi be 

a co quan, don vi. 
Ch e de cAp xang: Thgc hi8n theo k hoach cong tac cOa S& Ttr phap 

Di v6i xe oto: Nhi8n 1i8u (xang) phvc vi cho vi8c di cong tac bang xe 
8 tO quyet toan theo thgc t va thgc hi8n theo dinh mirc nhu sau: 

Di vi xe Toyota Corolla 60C-0658: 14 lit xang/100 km; 
Di vOi xe Toyota Altis 60C-1792: 16 lit xang/100 km; 
D6i vói xe Toyota Hiace 60C-004.49: 18 lit xang/100 km. 
Déii v6i tg tOc xe ca nhan la xe may: 10 lit/1001cm, oto: 15 lit/100km 

5. Chi:mg tir thanh toan: 
L8nh dieu xe (di vii xe O to); Gib di due.ng  (di ved xe cá nhan); 
Bang de' dai quang dung di cong tac hoc ye phuang tin ding cong. 

Dieu 15. Chi mua sAin, sera chira tai san, trang thiet bi, sira chfra nhO 
Chi mua sam tai san, trang thiet,bi phijc vii cong tac chuyen mon co 

quan thgc hi8n quy dinh cOa phap luat ve dau tu, mua sam tai san, trang thi8t bi. 
Chi phi sira chira thlreng xuyen theo thgc t phat sinh (bao gem 2 xe 

oto va 01 xe cOa Trung tam Trg giOp phap l, dung din nuac, may vi tinh va 
may photocopy...) do Giam dc S guy& dinh: 

- Di v6i vi8c stl.a chila di vth oto &roc thgc hi8n sau khi co kin de 
xuat cOa lai xe, xac than ket qua kiem tra hi8n trang va kien nhat tri cOa 
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0 GIAm DO 

Chanh Van ph6ng thong qua Phieu d xuat. Vic sira chila &to phai ghi chü viec 
sira chtla vao SO Theo &Si. 

- Di voi viec sira chtla, bao tri may moc, thiet bj dugc,thuc hien sau khi 
c6 kin nhat tri cia Chanh Van phong thong qua Phial de xuat. 

Dieu 16. Quin 15i, sir dung tai san 
1. Van phOng chiu trach nhiem quan 1Y chung va dinh kY hang nam to 

chirc kiem ke tai san, de xuat thanh 1Y tai san hu h6ng, ha gia tri sir dung. 
, 2. Cac phOng chuyen mon va tuong duang chiu trach nhiem quan 1' truc 

tip di vii tai san dupc giao tren cci sa bien ban ban giao vgi Van phong S. 
Trong truang hp dieu chuyen tai san hoc tai san khong six dung dugc phai lap 
bien ban tra ve cho Van phong theo doi, thuc hien thanh 1Y. 

3. MO'i cong chirc, nguoi lao dOng sir dung tai san c6 trach nhiem gi 
gin, bao quan tai san chung cüa co quan. 

Cinrcrng III 
TO CHtiC THVC HItN 

Dieu 17. Trach nhiem dive hien 
Giam dc Se/ Tix phap chiu trach nhiem quan l va sir dung kinh phi 

dupe giao dimg quy dinh phap lust. 
Chanh Van ph6ng Sec vá ding chirc phi trach k toan cüa Si Co trach 

nhiem true tip tham muu, ban cao, theo dOi, thuc hien quan l, thanh quyet toan 
kinh phi theo ding quy dinh va dinh kY hoac dt xuat viec quan 1Y, thanh quyet 
toan kinh phi. 

COng chirc, nguoi lao dOng S& Ttr phap nghiem chinh chap hanh va 
thuc hien dung nhang quy dinh tai Quy ch nay. Trong qua trinh thgc hien c6 
phat sinh vuang mac, ding chirc, ngued lao Ong truc tip c6 kien ve Van 
phOng S6 a t6ng hop, trinh lanh dao Sâ Tu phap xem xet, quyet dinh./.7.fr  

KT. GIAM DOC 

Vô Thi Xuan Dao 
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