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991/STP-VP 
V/v thtrc hien tao lap 116 so 
va hni tat ho so cong viec 

Dang Nai, ngay 0.3 thang 4 /lam 2020 

Kinh giri: 
Trung tam tro gitip phap ly Nha nuac; 

- Trung tam Dich vu du gia tai ski; 

Ph6ng Cong chang sa 1, 3, 4. 

S6.  Tu phap nhan &roc C6ng van so 738/SNV-VTLL ngdy 11 thang 3 

nam 2020 cita Sa Ni IT ve viec thuc hien tao lap ha so va luu trft ha so cong 

viec, Giam ciao Si Tu phap y'eu cu: 

Can cir Van ban sa 2292/SNV-VTLL ngay 08/9/2017 cita Sa Ni vu 

huang dan ban hanh Danh mix ha so de ra sok sira di, ba sung hoc ban hanh 

mai Danh muc 116 so co quan lam co sa tao lap 116 so ding viec va nap Itru ho so 

vao luu till co quart; dOi vai ha so, tai lieu hinh thanh ph a bin áp dung theo quy 

dinh tai Th6ng tu sa 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 dm BO tn.rang Ba Ni 

vu; di vi tai lieu chuyen mOn nghiep vu dtroc áp dung theo cac quy dinh thai 

han bao quan ha so chuyen nganh (nu co). 
Cac don vi sir dung phan mm quart ly van ban va h6 so ding viec dap 

img yeu cat lap ho so, quan lY va ltru trix hO so din tir theo Thong tu so 

01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 dm Ba tnrang BO Ni vu thi tri'en lchai thgc 

hien tao lap, luti tilt ha so din tir theo quy dinh tai Dieu 19 Quyet dinh 

332/QD-UBND ngay 04/02/2020 caa UBND tinh. 

Cac don vi chua có phan mm quan lY van ban va lap ha so din tir 

hoac ca phan mm quart lY van ban nhtmg chua dap ung yeu cau ve tao lap h6 

so, quail ly va luu trU hO so din tir theo quy dinh tai Thong tu so 01/2019/TT-

BNV thi phai time hi'en viec lap va ltru tra day du h6 so.  ding viec bang giay (01 

be). 



4. Cac dcm vi phat hanh van ban din tir phai th‘rc hien theo quy dinh tai 

Dieu 11 Thong tu s 01/2019/TT-BNV, hru sau khi nguai có than' quyen 

s6 ten van ban din tir, van thu s6, ngay, thang, nam vao van ban; in va (long 

du co quan d'e hru trci tai van thu 01 ban; Icf s'O co quan va phat hanh van ban 

din tir. 
Si Tu phap y'eu cau thU tnrang cac don vi nghiem tUc trien khai thvc 

hien./. 

Noi nhein: 
- Nhu ten; 
- Giam doe; Cac Pho Giam &Se Sa; 
- Trang TTDT Sc Tu phap; 
- Lim: VT, VP. 
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