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V/v thyc hién tao 1ap hd so
va luu trit ho so cong viée

Kinh guri:
- Trung tAm trg giup phdp ly Nha nudc;
- Trung tdm Dich vu du gia tai san;

- Phong Cong chung s6 1, 3, 4.

S& Tu phap nhan dugc Cong vin sb 738/SNV-VTLL ngay 11 thing 3
ndm 2020 ctia S& Noi vu vé viéc thuc hién tao 1ap hd so va luu trit hd so cong
viée, Giam ddc S& Tu phép yéu cau:

1. Cin ¢ Vin ban sb 2292/SNV-VTLL ngay 08/9/2017 cia S& Noi vu
hudéng dan ban hanh Danh muc hd so dé ra sodt stra ddi, bd sung hodc ban hanh
méi Danh muc hd so co quan 1am co s tao 14p hd so cdng viée va ndp luu ho so
vao luu tri¥ co quan; dbi véi hd so, tai liéu hinh thanh phd bién 4p dung theo quy
dinh tai Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cia By truong B Noi
yu; ddi véi tai liéu chuyén mon nghi¢p vu duoc dp dung theo cdc quy dinh thoi
han bao quan hd so chuyén nganh (néu o).

2. Céc don vi sir dung phén mém quan ly vin ban va hd so cong viée dap
img yéu cdu 14p hd so, quan ly va luu trir ho so dién tir theo Thong tu sb
01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua B¢ trudng B NOi vu thi trién khai thuc
hién tao 1ap, luu trix hd so dién tir theo quy dinh tai Diéu 19 Quyét dinh sb
332/QD-UBND ngay 04/02/2020 cia UBND tinh.

3. Céc don vi chua c6 phAn mém quéan 1y van ban va 18p ho so dign tir
hodic ¢6 phdn mém quan ly viin ban nhung chua dap mg yéu cAu vé tao lap hd
s0, quan ly va luu trir hd so dién tir theo quy dinh tai Thong tu 56 01/2019/TT-
BNV thi phai thuc hién viéc 1ap va luu trir ddy di hd so cong viée bang gidy (01
b9).



4. Cac don vi phat hanh vin ban dién tir phai thyc hién theo quy dinh tai
Pidu 11 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV, luu ¥ sau khi ngudi 6 thdm quyén ky
sb trén vin ban dién t, van thu sd, ngay, thang, ndm vao vin ban; in va déng
ddu co quan dé luu trit tai vin thu 01 ban; ky s6 co quan va phat hanh vin ban
dién tur.

S& Tu phap yéu cdu thu trudng céc don vi nghiém tic trién khai thuc

hién./.
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