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Viv trién khai thuc hién
Van ban so6 2938/ UBND-KGVX
ngay 20/3/2020

Kinh gui:
- Céac phong chuyén mén va tuong duong;
- Céac don vi su nghiép truc thudc Sé.

S¢ Tu phap nhan dugc Van ban s6 2938/UBND-KGVX ngay 20/3/2020
cua Chu tich UBND tinh vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh sé 30/2020/ND-
CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu.

Vé viéc nay, Giam déc S¢ Tu phap yéu cau cic phong chuyén mén va
tuong duong, cac don vi su nghiép truc thudc S quan triét, trién khai noi dung
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht vé céng tac van
thu dén toan thé cdng chirc, vién chirc trong don vi nhdm thuc hién c6 hiéu qua
cong tac van thu, cong tac soan thao, tham muu ban hanh vin ban hanh chinh.
Nhat 14 nhiing diém mai trong cong tac soan thao van ban hanh chinh, cu thé
nhu:

]. V& danh sb trang van ban: Sb trang van ban duoc dit canh gitra theo
chiéu ngang trong phan 1& trén cta vin ban, dugce danh tir s6 1, bang chir s6 A-
rap, c& chir 13 dén 14, kiéu chir ding va ciing khong hién thi s6 trang tht nhat.

2. V& cin cr ban hanh van ban: Can ¢t ban hanh vin ban ghi day du tén,
loai van ban, sb, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay thang nam ban hanh va trich
yéu noi dung van ban (Luét va Phap 1énh khong ghi s6, ky hiéu va co quan ban
hanh).

Can cr ban hanh vin ban trinh bay bang chit in thudng, kiéu chit nghiéng,
& chit tir 13 dén 14, trinh bay dudi phé‘m tén loai va trich yéu nd1 dung van ban;
sau d6 mdi cin ctr phai xuong dong cé dau cham phdy, dong cudi cung két thic
bang dau cham.

3. Déi véi phu luc van ban: Truong hop véan ban cé Phu luc kém theo thi
trong van ban phai c¢é chi din vé Phu luc d6. Vin ban c6 tir hai Phu luc tré 1én
thi cdc Phu luc phai duge danh sé thir tu bang chir s6 La M.

S6 trang cta Phu luc dugc danh s6 riéng theo tung Phu luc.

Thoéng tin chi dan kém theo vin ban trén mdi Phu luc dugc ban hanh bao
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ban hanh van ban. Thong tin chi dn kém theo van ban dugc canh gilta phia
dudi tén cua Phu luc, chit in thuong, ¢& chit tir 13 dén 14, kiéu chu nghiéng,
cung phong chit vai ndi dung van ban, mau den.

Théng tin chi dan kém theo van ban trén moi phu luc (Keém theo van ban

v&i van ban dién tir, khong phai dién thong tin tai cac vi tri nay.

P&i véi Phu luc cung tép tin v6i ndi dung van ban dién tir, Van thu co
quan chi thuc hién ky sb van ban va khong thuc hién ky s6 1én Phu luc.

D6i voi Phu luc khong cung tép tin voi ndi dung van ban dién tir, Vin thu
co quan thyuc hién ky sb clia co quan, t6 chire trén ting tép tin kém theo.

4. Viét chit in hoa:

_ Viét hoa vi phap dat cau: chi bét budc viét hoa chit cai dau am tiét thi
nhat ctia mét cau hoan chinh, dé la: Sau dau chdm cau (.); sau dau cham hoi (?);
sau dAu chAm than (1) va khi xudng dong.

- Viét hoa danh tur riéng chi tén nguoi, viét hoa tén dia ly, ...

Vin ban s6 2938/UBND-KGVX ngay 20/3/2020 ctia Chu tich UBND tinh
duoc ding tai trén mang théng tin dién t0 cua S& Tu phap tai dia chi:
http://stp.dongnai.gov.vn, muc van ban diéu hanh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DONG NAI Doc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 2938 UBND-KGVX Dong Nai, ngay 20 thing 3 nam 2020

V/v trién khai thuc hién Nghi dinh
s0 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
cua Chinh phu

Kinh gui: S& No1 vu.

Ngay 05 thang 3 nam 2020, Chinh phu ban hanh Nghi dinh 50
BO/ZOZQ/ND—CP v¢ cong tac van thu (file dién tu guri kem); Chu tich UBND tinh
coO y kién nhu sau:

Giao So No1 vu chu tri, phoi hgp cac so, nganh, don vi lién quan trién
khai Nghi dinh néu trén cua Chinh phu trén dia ban tinh theo quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vuong méc kip thoi tham
muu, dé xuat UBND tinh chi dao, xu ly./.
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Sé: ]427‘ /BNV-VTLTNN Ha Noi, ngay 19 thang (03 nam 2020
V/v trién khai thuc hién
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
ngay 05 thang 3 nam 2020
ctia Chinh phu vé cong tac van thu

Kinh gui:
- Toa 4n nhan dan tbi cao;
- Vién kiém sat nhan dan toi cao;
- Kiém toan Nha nuoc;
- Van phong Chu tich nudc;
- Van phong Qudc hoi;
- B9, co quan ngang b9, co quan thudc Chinh phu;
- UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;
- Tap doan kinh té, tong cong ty nha nudc.

Cédn cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cua
Chinh phu vé cong tic vin thu (sau day viét tit 1a Nghi dinh sé 30/2020/ND-
CP), Bo Noi vu huéng dan viée trién khai thuc hién nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Trién khai kip thot cac ndi dung cua Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP, dac
biét la cac quy dinh vé soan thao, ky ban hanh van ban dién tu; quan ly van ban
dién tu; lap ho so va nop luu ho so, tai liéu dién tir vao Luu trir co quan; quan ly
va st dung thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu.

b) Xac dinh cu thé cac ndéi dung cong viéce, thoi han, tién do hoan thanh va
trach nhiém cua cac co quan, té chirc trong viéc trién khai thuc hién Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP.

2. Yéu cau

a) Thuc hién nghiém tuc, co hiéu qua Nghi dinh so 30/2020/ND-CP.

b) Thuong xuyén chi dao, theo doi, don ddc, bio cao két qua trién khai
thuc hién Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP theo quy dinh.

II. NOI DUNG
1. TH chire quan triét, trién khai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP

a) Sao, gui van ban
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B, co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phu, Uy ban nhén dan tmh
thanh phé truc thudc Trung wong, doanh nghiép nha nude sao, gui Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP dén cic co quan, t6 chire, don vi thuoc pham vi quan ly, dong
thoi chi dao cac co quan tiép tuc sao, gui Nghi dinh s& 30/2020/ND-CP dén céc
don vi thudc, truc thude.

b) Té chitc Hoi nghi quan triét, trien khai ndi dung Nghi dinh $0
30/2020/ND-CP

_ BO Nbi vu t6 chite cac Hoi nghi quan triét, trién khai ndi dung cua Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP

+ NOi dung: Quén tri€t, trién khai cac ndi dung cua Nghi dinh sO
30/2020/ND-CP va ké hoach thuc hién.

+ Thoi gian t6 chie: Quy I nam 2020.

+ Pon vi chu tri: Cuc Van thu va Luu trit nha nudc.

+ Thanh phan tham du:

Co quan trung wong: Pai dién lanh dao Van phong, Phong Hanh chinh,
nguoi lam cong tac van thu.

Dia phuong: Pai di¢n Lanh dao Van phong UBND tinh, So No1 vu, SO
Thong tin va Truyén thong, Lanh dao Chi cuc Van thu - Luu trr, Phong Quan ly
Vin thu - Luu tr.

- Bo, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan dén tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong, doanh nghiép nha nudc chu dong, ph01 hop

vol Cuc Vian thu va Luu trir nha nuoc td chirc Hoi nghi quan triét, trién khai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP, cuy thé nhu sau:

+ N6i dung: Quan triét, trién khai cac ndi dung Nghi dinh so 30/2020/ND-
CP va ké hoach thuc hién.

+ Thoi gian to chirc: Trong ndm 2020.

t Thanh phé”m tham du: Lanh dao co quan, don vi truc thudc; Lanh dao

Vian phong hoac Phong Hanh chinh; nguoi lam cong tac van thu cua cac co
quan, to chuec.

2. Ban hanh van ban quan ly, chi dao

Ban hanh mdi hodc sira ddi, bd sung Quy ché cong tac vin thu tai cdc co
quan, to chuc, don vi theo quy dinh cua Nghi dinh s6 30/2020/NDP-CP; hudng
dan cac co quan, td chtre, don vi thudc pham vi quan 1y xay dung va ban hanh
Danh muc ho so cua co quan, to chirc, don vi.




3. Thue hién nghiép vu cong tac vin thu

Thyc hién nghiép vu cong tac van thu theo quy dinh cua Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP, trong do tap trung vao cac ndi dung: Soan thao, ky ban hanh
van ban dién tu; quan 1y van ban dién tur; 1ap ho so va nop luu ho so, tai liéu dicn
tr vao Luu trlt co quan; quan 1y va sit dung thiét bi luu khoa bi mat trong cong
tac van thu.

4. Xay dung H¢ thong quan 1y tai liéu dién tir

Xay dung, nang cap, hién dai héa Hé thong quan 1y tai liéu dién tu dap
ung cac yéu cau cua Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va cac quy dinh cua phap lut
co lién quan.

1. TO CHUC THUC HIEN

I. Cuc Van thu va Luu trit nha nudc chu tri, phoi hop voi cac co quan, to
chuc co lién quan chi dao va kiém tra viéc trién khai thuc hién Nghi dinh s0
30/2020/ND-CP.

2. B9, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhén dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong, doanh nghiép nha nudc va co quan, to chirc co
lién quan chiu trach nhi¢m t6 chuc, trién khai thuc hién Nghi dinh so
30/2020/ND-CP va béo cao két qua thuc hién vé Bo Noi vu./.
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