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Kinh 
- Cac phong chuyen mon va tuang duang; 
- 	Cac don vi sir nghi8p truc thuOc 

Thuc hi8n vi8c danh gia va phan loai cong chirc vien chirc hang nam theo 
quy dinh va qua trao doi vâi So• Ni \Tv, nam 2018, cac Ca quan, don vi ti8p tuc 
can cir Huang dan s6 3070/1-ID-SNV ngay 16/11/2017 dm Sc Ni vu dé danh 
gia phan logi can bO, cong chirc, vien chirc ciia don vi minh. 

Giam dc Si Ttr phap yeu cu Truang cac Phong chuyen mem va tuong 
&rang, cac don vi su nghi8p true thuOc Sä t6 chirc thuc hi8n quy trinh danh gia 
va phan loai cong chirc, vi8n chirc nam 2018 tai don vi theo ding Huang dan s6 
3070/HD-SNV ngay 16/11/2017 ciia SâNi vu va ban cao kk qua thuc hi8n, 116 
so v Si Tu phap (thong qua Van phong Set) truiftc ngay 25/12/2018. 

Van phong Si tham mtru Giam d6c Sâ ti chirc danh gia, phan loai cong 
chirc, vien chirc lanh dao quart 1y va hoan thanh vi8c bao cao kk qua theo dung 
died gian quy dinh./. 
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Nhtr trail; 
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UBND TiNH DONG NAI CONG HOA XA-  HOT CHU NGIIIA VIVT NAM 

SO NOI VU 	 1)0c l:4 - Tçr do - Hanh pink 

s6: 50R'0 /1-1D-SNV 	 Dang Nai, ngay /16' thang 44 nain 2'017 

HONG DAN 
A A • Ve vice danh gia va 	1o4i can  bi), cang ch&c, via chtic 

Can di Lula Can be, c6ng chirc nam 2008; Luat Vien chirc narn 2010; Nghi 
dinh so 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 dia. Chinh phia ve danh gia va phan loai 
can be, ding chitc, vien chiat; Nghi dinh se 88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017 ciaa 
Chinh 	sira dei, be sung met  se dieu ciaa Nghi dinh se 56/2015/ND-CP ngay 
09/6/2015 dm Chinh phia ye danh gia va phan loai can be, ceng chirc, vien chirc. 
Can dr 3'r kien ciaa Ban TO chile Tinh lay tai Van ban so 3934-CV/BTCTU ngay 
05/10/2017 va. So: Gido due va Dao to tai Van ban sO 2699/SGDDT-TCCB ngay 
22/9/2017, S6: Nei vu huang dan viec danh gia và phan loai can be, cOng chirc, 
vien ch*c trong cdc ca quan hanh chinh, don vi su nghiep ten dia ban tinh nhu 
sau: 

I. Dinh gia va phasn loai can bi) 
I. Doi tuvng danh gia 
Theo quy dinh Gila Luat Can be, cong chirc nam 2008, can be bao gem cac 

chirc danh sau: 
Cap tinh: Chia tich, Pho cha tich, Trmang, ph6 cac Ban 1-EDND; Chü tich, 

Pho Chia tich UBND (chuyen trach). 
Cap huyen: Chu tich, Pith Chia tich, Truang, pho cac Ban HDND; Chia 

tich, Pho Chia tich UBND (chuyen trach). 
Cap xa: gem cac chile danh sau: 

Bi thu, Pho BI tint Dang lay; 
Chu tich, Ph6 Chia tich Hi deng nhan dan; 
Chia tich, Ph6 Chia tich US,  ban nhan dan; 
Chia tich US,  ban Mat tran T6 quec Viet Nam; 
BI thu Doan Thanh nien COng san He Chi Minh; 
Chü tich Elei Lien hip Phu nit Viet Nam; 

+i Chu tich Hi Nonidan Viet Nam Op dung di vth xa, phu:Ong, thi trail Co 
hoat deng nong, lam, ngu, diem nghiep và c6 to chirc Hi Neng dan Viet Nam); 

Chii tich Hei Cuu chin binh Viet Nam. 
2. Ciin 	danh gia 



a) Nghia vu, do dirt, van hoa giao tiep va nhilng viec can be klion dtrgc 
lam quy dinh tai Luat Can be, cong che; 

b) Tieu chuan chat vu, chat danh cüa can b0; 
c) Chuang trinh, kê hoach ding tac nam cüa ca quan, to chdc, don vl thuec 

tham' quyen quan 1Y,  true tiep dia mInh hoac dirge cap có thim quyen giao, phe 
duyet hoac phan cong. 

3. Nei dung danh gia 
Chip hanh &rang 16i, chA truang, chinh sach cfia Dang va phap luat caa 

Nha nude; 
Philm chat chinh tri, do dirc, 161 sing, tac phong va leMi lam viec; 
Nang ltrc lanh dao, dieu hanh, ti chirc thuc hien nhiem vtl; 
Tinh then trach nhiem trong ding tac; 

d) Ket qua thAc hien nhiem vu dugc giao. 
4. Tham quyen vã trach nhiem danh giá , phan loai can b0 
Thuc hi'en theo phan cap quan1Y can be, cu the thu sau: 
4.1. Cdp tinh va cap huyen 
Theo du than Quy che Ban Chip hanh Dang be tinh lchoa X (sda di, be 

sung) quy dinh: "Dinh kY hang nam, Ban,  Can sir dang UBND tinh, Dang doan 
BIND tinh ket luan, nhan xet, danh gia doi vai can ,be gift chirc danh thuc din 
Ban Thuang viii Tinh Ay quan l dang cong tar; Ichei nha nude cap tinh, h_uyen". 
Tuy nhien, hien nay Quy che Ban Chap hanh Dang be, tinh khoa X (sita dei, bO 
sung) chua dug:re ban hanh. vi)y, khi Quy ehE Ban Chap luinh Dein; bi) fink 
khoa X Ave ban Izanh, So' Ni vy se có vim brin lzwang don ye thanz quyen 
rldnh giti can bi) cip fink viz clip huy.en. 

4.2. Cdp xa 
Di vâi chic danh: BI thu, PhO BI tint, 7.'Jy vien Thtrang vu va cdp lay vien 

cac cap ay true thu0c: do Ban ThuOng vi Huyen Ay, Thi üy, Thanh Ay danh gia„ 
phan loai (theo Dieu 18 Quy dinh phan cap quan ly can be ban hanh kern theo 
Quyet dinh se') 232-QD/TUngay 31/5/2016 ciaa Ban ThuOng vi Tinh Ay). 

- Dii v&i cac chirc danh con lai: thut hien theo phan cdp qua.n 1Y can be do 
Ban Thuang vii 1-,Tuyen Ay, Till Ay, Thanh Ay ban hanh (theo quy dinh tai Dieu 23 
Quy dinh phan cap quan ly can be ban hanh kern theo Quyet dinh so 232-QD/TU 
ngay 31/5/2016 cila Ban Thuong vu Tinh Ay). 

- Di vai chdc danh Thuorng true Dang Ay: Theo quy dinh cña Luat Can be, 
cong chdc, cac chdc danh can be khong bao gem chdc danh ThuOng true Dang ay 
xã, phirmg, thj tan; tuy nhien 'then quy dinh tai Nghj dinh so 92/2009/ND-CP 
ngay 22/10/2009 dm Chinh ph d thi del,  voi can da phuang khOng bo tri chic 
danh Pho BI thu chuyen trach tin dirge bo tri chdc danh Thuong true Dang üy. Vi 
vay, doi vâi chirc danh nay dirge van dung danh gia VA thArn quyen danh gia„ phin 
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loai thuc hien theo phan cap quan 13", can b6 do Ban Thuang v Huyen y, Thi 
Thanh Uy ban hanh. 

5. ye trinh tv., thti tvc danh gia 
Trinh UT, thii tuc danh gia can be hang nam dugc thuc hien nhu sau: 
- Bu6c 1: Can be lam bao cao 	danh gia ket qua. ding tac theo chirc trach 

nhiem 	dugc giao theo Muc I Mau sit') 01; 
- BuO.c 2: Can be trinh bay.bao cao tu danh gia ket qua ding tac tai cuec hcp 

cfia ca quan, tO chdc, don v de m9i nguoi tham du cuec h9p dong gop kien. 
Cac 	kien dugc ghi vao bien ban va thong qua tai cu6c h9p. 

Dai vai can b6 ph u trach nhieu ca quan, të. chirc, don vi thi thanh phan tham 
du.  la  dai din cap fly dang, ding doan, doan thanh nien va nguoi dUng dam cac ccx 
quan, to chfrc, don 

Di vol can b0 tivc tie') la nguoi dung du mOt ca quan, tO chfic, dcm vj c6 
cac dim v cdu thanh thi thanh phan tham du la di din cap ñy dang ding (loan, 
doan thanh nien va ngithi dimg clan cac dcm v cu thanh; 

- Bu6c 3: Cdp fly clang cUng cdp nai can b6 ding tac c6 kin bAng van ban 
ve can b0 dugc danh gia, phan loai; 

- Buac 4: Cdp c6 thdm quyen tham lchao cac kin tham gia tai buo.c 2 va 3, 
quyet dinh danh gia, phin loai can b6; thong bao k'et qua danh gia phan loai cho 
can bici theo quy dinh. 

6. Tien chi phan 1oi danh gia can bi) 
Can be dugc phan loai danh gia theo 04 mire sau: 
- Hoan thanh xudt sdc nhiem vu; 

Hoan thanh t6t nhiem vv; 
Hoan thanh nhiem vx nhung con han che ve nang luc; 
Khong hoan thanh nhiem vv. 

6.1. Roan thanh xuAt sAc nhim vi 
Can.b6,dat dugc fat ca cac tieu chi sau day thi phan loai danh gia mite hohn 

thanh xuat sac nhiem vu: 
- LuOn guang man chdp hanh t6t dung 16i, chit truang, chinh sach cfia Dang 

va phap 141 cfia Nha nuac; 
- CO phdm chat chin.h tri, d,ao clirc t6t; c6 161 song, tac phong, l Iôi lam vi'ec 

chuan muc, lanh manh; 
- Duy tn k luat, k cuang trong ccx quan, t6 chirc, don 	IchOng a xay ra 

cac vv, viec vi pham IcY luat, vi pham phap luat phai xi/ trong pham vi quan 1Y; 
- Tan tuy, c6 tinh thAn trach nhiem trong ding tac; dam nen', dam lam, darn 

chiu trach nhi'em trong to chfrc thuc hien nhiem vii dugc giao; 
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- Lanh dao, chi dao, diau hanh cac ca quan, to chirc, dan vi hoc nganh, linh 
vgc phi trach hoan thanh xuat sac cac nhi.em vii dugc giao; 

- Cac ca quan, t'6 chirc, don v dugc giao phu trach hoan,thanh 100% nhi8in 
vg theo chtrcmg trinh, k hoach cong tac ham; hoan thanh xuat sac nhie‘m 	d6t 
xuat; 

Lanh dao, chi dao cai each hanh chinh, cai cach che d6 cong vg, cCmg chirc 
dat ket qua tot, có tac d6ng trgc tiep nang cao hi8u lgc, hi8u qua hog d6rig cila co 
quan, to chile, don vi hoc cüa nganh, linh vgc dugc giao phu trach; 

- CO sang kin, giai phap cg the dtrgc áp dvng, hang cao hi8u qua, hi -e:u lgc 
hog d'Ong,ciaa cac co quan, to chile hoc cua nganh, lTnh vgc dugc giao phut trach 
va dugc cap c6 tham quyen cong nhan. 

6.2. lloan thanh tOt nhiêm vi 
Can b6 dat dugc tt ca cac tieu chi sau day thi phan loai danh gia 6 mirc hoan 

thanh t6t nhiêin vg: 
LuOn gucrng mall chap hanh t6t throng 1i, chü Mrang, chinh sach ciaa Dang 

va phap luat ca Nha nuac; 
- Co pham chat chinh tri, dao dim tOt; cO 16i sOng, tac phong, 1 161 lam vi8c 

chuan mgc, lanh manh; 
- Duy tri IcY luat, kY cucmg trong ca quan, t6 chgc, don vi; Ichong de' xay ra 

cac vi, vi8c vi pham IcY luat, vi pham phap luat phai xirlY trong pham vi quan 1Y; 
Tan tuy, c6 tinh than trach nhie‘m trong °Ong tac; dam nghi, dam lam, dam 

chiu trach nhi81n trong tO chgc thgc hi8n nhi8na vg dugc giao; 
- Lanh dao, chi dao, dieu hanh cac co quan, t6 chirc, don vi hoac nganh, rinh 

vgc phu trach hoan thanh tot caz nhi8m vg dugc giao; 
Cac ca quan, t6 chgc, clan vi dugc giao ph v trach hoan thanh 100% nhi8rn 

vi theo chuang trinh, k8 hoach cong tac ham; hoan thanh tot nh18m vi dOt xuast; 
Lanh dao, chi ciao cai each hanh chinh, cai cach che d6 cong vg, cong chgc 

dat k8t qua, có tac dOng nang cao hi8u lgc, hi8u qua haat d6ng cila co quan, to 
chirc, don vi hoac dia nganh, linh vgc dugc giao phu trach. 

6.3. Hoan thanh nhi@n vi t nhung con h?n che ve n5ng Ityc 
Can b6 dat dugc t.t ca cac tiou chi sau day thi phan logi danh gia 6 mirc hoan 

thanh nhi8m vu nhung con han ch8 ve hang lgc: 
LuOn guang mu ch'ap hanh t6t cluing 161, chu truang, chinh sach cüa Bang 

va phap luat cUa Nha ntr6c; 
- CO pham chat chinh tn, dao dirc t6t; có 	sOng, tac phong, 18 loi lam vi8c 

chuan mgc, lanh manh; 
Duy tri kY luat, IcY cucmg trong ca quan, to chize, don vi; khOng d xay ra 

cac vi, vi8c vi pham k 1u.t, vi pham phap luat phai xir 1Yr trong pham vi quan 1Y; 
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Tan tyy, c6 tinh than trach nhiem trong cong tac; dam nghi, dam la.m, dam 
chiu trach nhiem trong to ch*c thgc hien nhiem vy dugc giao; 

Lanh dao, chi dao, dieu hanh cac ca quan, t chirc, dan vi hoac 
vgc dtrac giao ph y trach hoan thanh cac nhiem vy dugc giao; 

- Cac ca quan, t chirc, don vi dugc giao phi trach hoan thanh tir 70% den 
clued 100% nhiem vy theo chuang trinh, ke hoach cong tac nam; hoan thanh 
nhiem vu dot xuat; 

Lanh ciao, chi dao cai each hanh chinh, cai cach che dO ding viii cong chrc 
dat ket qua. 

6.4. Kliong lioan thãnh nhi'm vn 

Can be c6 met trong cac tieu chi sau day thi phan loai dánh gia mire khong 
hoan thanh nhiem vu: 

KhOng thuc hien hoac vi pham duang 16i, ,chn trtrang, chinh sach c*a Dang 
hoc phap luat aCia Nha ntrac bi cap c6 tham quyen nghiem khac phe binh hoc ?dr 
ly IcY Iuat theo quy dinh; 

Vi pham IcY luat, IcY cuang hoc quy che lam viec cüa ca quan, tO chirc, 
don vi; 

- D xay ra mat doan ket trong ca quan, tO ch*c, don vi dugc giao phi trach, 
gnarl lY va bi ky luat nhung chua den mire b xfr l Icy luat hinh thac cao nh'at; 

- Cong tac lanh dao, chi dao, dien hanh ca quan, tO chic, don vi dugc giao 
phi trach bi danh gia la khOng hoan thanh nhiem vy; 

Cong tac lanh dao, chi dao, th ch*c thgc hien nhi'em ,vy c6 sai pham den 
mire phai c6 bin phap Ichac phyc va phai tien hanh kiem diem truac ca quan, to 
chuc, dan vi; 

- Ca quan, t chirc, don vi hoc nganh linh vuc dugc giao phy trach hoan 
thanh dual 70% nhiem vu theo chuong trinh, ke hoach ding tac nam; 

- Co lien quan true tip den tieu cgc, tham 8, tham nhfing, rang phi tai ca 
quan, to chirc, dan vi dirge giao phi trach. 

IL Dant' gia vã ph'in loi cong chfre 
I. EVOi tuvng danli giá 
- COng chdc cap tinh, huyen: dugc xac dinh theo quy clinh tai Ng hi dinh sO 

06/2010/ND-CP nga.y 25/01/2010 dia Chinh ph* va Thong tar sO ,08/2011/TT- 
BNV ngay 02/6/2011 dia BO NOi vu (bao gam ca ngtrai dUng dau don vi sr 
nghiep cOng-lap-dtrac ngan sach nha ntroc cap kinh phi hoat &Ong). 

COng chirc cap xa, Om 07 chirc danh sau: Tnrang Cong an; Chi huy 
truC'rng Quin su; Van phong -; thong ke; Da chinh - xay dcmg - dO thi va rnôi 
truang (doi vai phuOng, thi tran) hoac dja chinh nOng nghiep - xay di,mg va mai 
truong 	xa); Tai chinh - k toan; Tu phap - hO tich; Van boa - xã hi. 

2. Can cfr danh gia 
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Nghia vu, ciao d6c, van hoa giao tip va nhang vi'ec ding chic khan g dugc 
lam quy dinh tai Luat Can be, ding chile; 

- Tieu chuan ngach cong &ire, chirc vu lanh dao, quan 1ST; 

Nhiem vu theo chuang trinh, ka hoacH ding tac narn &lac phan cong lioac 
dugc giao chi do, ti chiirc thgc hien. 

3. Nei dung &nil gia 
3.1. Cong ch6c clugc danh gia theo cac nei dung sau day: 

Chap hanh duemg 1i, chü trucrng, chinh sach ctla Dang va phap haat cfia 
Nha mrerc; 

PhAm chAt chinh tri, do chrc, lei sing, tac phong va 1 lei lam viec; 
Nang luc, trinh d chuyen mon, nghiep vu; 
Tian de và kat qua thuc hien nhiem vv.; 

d) Tinh thAn trach nhi'em va phi hgp trong thuc hien nhiem vu; 
Thai de phuc vu nhan dan. 

3.2. Ngoai nhimg nei dung ten, c8ng chirc la'nh do, quan 1S, con dugc danh 
gia theo cac nei dung sau day: 

a) Kat qua hot deng ca ca quan, tO ch6c, don vi dugc giao lanh dao, quan 

Nang lye l'anh dao, quan 1ST; 

Nang luc tap hop, doan kat c8ng chirc. 
ThAm quyL va trach nhiem danh gia, phan 1oi cOng chirc 

Ngued dimg du true tip danh gia, phan loai di vgi cAp ph6 ca ngu6i 
dirng dau va c8ng chile thuec quyen quan 1 cia minh, chiu trach nhiem ve kat 
qua danh gia, phan loai. 

Di v6i ngued dirng dau ca quan, to chirc, dcm vi do ngueri dirng dau ca quan 
cap tren quan 1.ST truc tiap thuc hien va chiu trach nhiem ye ket qua danh gia, phan 
loai (Giam dec cac Ser, ban, nganh va tucmg duong, Thu trueng dcm vi sr nghi'ep 
-nye thuec UBND tinh do Chit tich UBND tinh danh gia, phan loai; Twang cac 
phong chuyen mon, nil tn.reyng cac don vi sir nghiep thuec UBND huyen do Chia 
tich UBND huyen danh gia, phan loai). 

V trinh tir, thin' tvc tlanh gia 
5.1. Doi yeti ngueri dirng dau va ca'p ph6 cia ngued ding dau ca quan, tè 

chuc, don vi 
L. Di& 1: Cong chdo iam bao cao tu danh gia kat qua ding tac theo n.hiem vu 

dugc giao theo Muc I maii se 02. 
Bugc 2: COng chile trinh bay bao cao tir danh gia kat qua cong tac tai cuec 

hop clia ca quan, tO ch6c, don vi dé m9i ngueci tham dir cuec hop dong Op ST 

kien. Cac s'T kien dugc ghi vao bien ban va thOng qua tai cuec hop. 
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Di vOi co quan, to chirc, dcm vj có cac don vi cast] thanh, thanh phn tham 
du la dal din cap tiy dâng, cong doan, doan thanh nien va ngu6i dimg clau cac 
don vi eau thanh. 

Di veri co quan, t chirc, dcrn vi Ichong c6 cac don vl cAu,thanh, thanh phan 
tham du la toan the cong chirc va nguai lao dOng cua co quan, to chay, don vi. 

,Buetc 3: CAp fly dang ding cAp nal cong chirc cong tac c6 kin bng van 
ban ye cong chirc dugc &nit gia, phan loai. 

Buck 4: Nguoi ding du ca quan, tC) chirc, dcm vi cAp tren nye tip tham 
Ichao cac kien tham gia tai buoy 2 va bu6c 3, quyet dinh danh gia, phan loai di 
vói ngtrai ding dau. 

Nguoi ding du ca quan, te) chirc, don vi tham Ichao,cde kin tham gia tai 
buck 2 va buoy 3, quyet dinh danh gia, phan loai dOi v6i cap ph6 maa minh. 

- Btreic 5: Nguari dirng du ca quan, tO chirc, don vi ti buoy 4 themg bao ket 
qua dinh gia, phan loai cho cong chirc theo quy dinh. 

5.2. DOi vOi ding oink IchOng gi chirc v lanh dao, quan 
- Buec 1: Cong chirc lam bao cao tu danh gia ket qua cong tac theo nhiem vi 

dugc giao theo Muc I Mau so 02; 
- Btrac 2: Cong chirc trinh bay bao cao tu danh giá ket qua cong tac ti cuOc 

hop caa co quan, to chuc, don vj do moi ngu6i tham du cuOe h9p &mg gOp 
kien. Cac kin dugc ghi vao bien ban va thong qua tai cuOc hop;  t/ 

- Bu6c 3: Ngu6i dung du co quan, t chue, don vi tham khao kin tham 
gia tai buOc 2, quyet dinh danh gia, phan 1oi cOng ch(rc; thong bao ket qua danh 
gia, phan loai cho cOng one theo quy dinh. 

5.3. D6i v6i cOng auk tong don vi sr nghi'ep cOng lap, viec dat3h gia thgc 
hien theo quy dinh tai diem 5.1 (danh gia nhir ng.thi dimg d'au va cap pho ciia 
nguai dimg dau co quan, to elide, don v1). 

6. Tieu chi phan loi tlanh gia ding chin 
Cong chirc &nye phan loai danh gia theo 04 mire sau: 

Floan thanh xuAt sAc nhiem vv; 
- Hoan thanh tOt nhi'em vu; 
- Hoan thanh nhiem vgnhung con han ehev nang hrc; 
- KhOng hoan thanh nhiem 
6.1. loan thanh xuat sac nhilem vu 
a) COng chirc khemg gi chfrc vii lanh do, quan 1Yr dat dugc tAt ca cac tieu 

chi sau day thi phan loai danh gia a mirc hoa.n thanh xuat sac nhiem 
- Luon guang insAru, ch'Ep hanh tOt duong 161, chit truang, chinh sach cua 

Dang va phap luat càa Nha nu6e; 
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CO pham chat chinh tri, dao dik t6t; có 16i sOng lanh manh, chap hanh 
nghiem kji luat, kr cuang trong ca quan, to ch(rc, don vi; tan tpy, co tirlh than 
trach nhiem trong thpc hi'en nhiem vi, ding vii duvc giao; 

- CO nang 1pc, trinh d chuyen mOn nghiep vp; phi hop chat che va c6 hieti 
qua voi d'Ong nghiep, ca quan, to ch‘rc c6 lien quan trong qua trinh thprc hien 
nhiem vi, cong vu; 

- CO tinh than chU deng, sang tao trong thpc hien nhiem vi, cOng vii dugc 
giao; 

- CO thai de ding mpc va xfr sp van h6a trong thpc hien nhi'em vp, ding vii; 
thgc hien tot viec phong, chong cac hanh vi cira quyen, hach dich, gay kho khan, 
phien ha, tieu cpc, tham nhiing, tham ô, lang phi. 

- Roan thanh ,100% nhiem vi theo chucmg trinh, k hoach ding tac nam, 
vugt tien de, có chat lugng va hieu qua; 

- Roan thanh kip thoi vã bao dam chat luong, hieu qua nhiem vi (let xuat; 
Co it nhat 01 ding trinh khoa hoc, de an, d tai hoc sang kin duoc áp 

dpng ,c6 hieu qua trong boat deng cOng vi cüa ca quan, to' chirc, dcm vi duct cap 
c6 tham quyen ding nhan; 

b) Cong chirc gift chirc vii lanh dao, quan 1 dg &roc tat ca cac tieu chi sau 
day thi phan loai danh gia ô mirc hoan thanh xuat sac nhiem vu: 

- Cac tien chi tai tiet a diem nay; 
Ca quan, tO chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan 1 hoan thanh 100% 

nhiem vi theo chucmg trinh, ke hoach ding tac nam; hoan thanh tot nhiem det 
xuat; 

-,Lanh dao, quan 1, dieu hanh thpc hien nhiem viii hoan thanh vugt den de, 
c6 chat lugng, hieu qua; 

- CO nang lpc tap hop, xay cigng ca quan, t cliñc, clan vi doan ket, thong 
nhat. 

6.2. Hoan thanh tOt nhim vi 

a) Cong chirc Ichang gi chirc viii lanh dao, quan 1 dat dugc tat ca cac tieu 
chi sau day thi phan loai danh giá & mic hoan thanh tot nhiem vi: 

- Lam gucmg map, chap hanh tt throng Ii, chu truang, chinh sach caa 
Dang và phap luat cüa Nha ntr6c; 

Co pham chat chinh tri, dao dire t6t; c6 16i sOng lanh math, chap hanh 
nghiem kST luat, lc cucmg trong ca quan, to chirc, don vi; tan toy, c6 tinh than 
trach nhiem trong thpc hien nhiem vp, cOng vp dugc giao; 

CO nang 1pc, trinh de chuyen mOn nghiep vi; phi hgp chat che va co hieu 
qua yen dong nghiep, ca quan, ti; chirc CO lien quan trong qua trinh thpc hien 
nhiem vi, cOng vu; 

CO tinh than ch. dOng, sang tao trong thpc hien nhiem vo, cOng vi &roc 
giao; 
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Co thai de dUng myc vaxfr sy van h6a trong thgc hien nhiem vy, cong vy; 
thyc hien tot viec phong, chong cac hanh vi cda quyen, hach dich, gay kho khrm, 
phien ha, tieu cyc, tham nhng, tham 0, lang phi. 

- Roan thanh 100% nhiem vu theo chuang trinh, ke hoach cong tac am, bao 
dam tien de, chat Itrong va hien qua; 

Roan thanh nhiem vy dat xuat. 
b) COng chdc gilt chdc vi Ianh dao, quan 1 dat dtrge tat ca cac -flea chi sau 

day thi phan loai danh gia & mdc hoan thanh tat nhiem vy: 
Cac tieu chi tai tiet a diem nay; 

- Cu quan, te chdc, don vi ciugc giao lanh ciao, quan I hoan thanh 100% 
nhiem vy dugc giao theo chtrang trinh, ke hoach cong tac nam; hoan thanh nhiem 
vy dot xuat; 

Lanh dao, quan 1, dieu hanh thyc hien nhiem vii bao dam tien d'c'), chat 
lugng va hieu qua; 

- CO nang hit xay dung co quan, te chic, don vi doan kit, thang nhat. 
6.3. floan thnnh nhi?m vi nhung con hn che ve n5ng hie 
a) Cang chirc khong gilt chirc vi rah dao, quan 1 dat 2 tieu chi sau 
- LuOn guong mu, chap hanh Vet throng 16i, chit'  tnrang, chinh sach cda 

Dang va phap luat oda Nha nude; 
Co pham chat chinh tri, dao 	t6t; co 16i s6ng lanh manh, chap hanh 

nghiem k luat, k cucrng trong Cu quan, to chdc, dun vi; tan tyy, c6 tinh than 
trach nhiern trong thgc hien nhiem vu, cong vy dugc giao; 

va có m5t trong cac tieu chi sau day thi phan loai danh gia mdc hoan 
thanh nhiem vy nhung con han che ye nang Iyc: 

- Hoan thanh tir 70% den dad 100% nhiem vi theo chucmg trinh k hoach 
cong tac narn; 

- Thgc hien nhiem vy dugc giao can chain ve tin da; 
- Tham muu d xuat giai quyet cong viec chua bao dam chat luong chua 

dung vOi quy dinh ciia phap luat hoc den mdc phai de cap teen xir 1 lai; 
- Khang co thai dO dang mgc va xir sir van hoa trong thye hien nhiem vy, 

cong vy; 
- Co bieu hien dm quyen, hach dich, gay khO Ichan, phien ha, tieu cgc, tham 

a, tham nhting, rang phi trong thyc hien nhiem vy, cong vy. 
b) COng oink lanh dao, quan 15,  dat 02 tieu chi sau 
- Luan guang mu, chap hanh tet throng .loi, chit truong, chinh sach c0a 

Dang va phap luat cda Nha ntrac; 
- Co ph.m chat chinh tri, dao dirc tat; c6 16i seng lanh manh, chap hanh 

nghiem ky luat, kSr cuang trong ca quan, to chdc, don vi; tan tyy, c6 tinh than 
trach nhiem trong thy° hien nhiem vy, cong vy dugc giao; 
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Va có m'O't trong cac tieu chi sau day thi phan loai danh gia & mirc hoar) thanh 
nhiem vu nhung con han che ve nang hrc: 

- Ca quan, te ch*c, dcm v dugc giao lanh dao, quan 1' hoan thanh t-ir 70% 
den duoi 100% nhiem vu theo chuang trinh, ke hoach cong tac nam; 

- Cong tac lanh,dao, chi dao, dieu hanh --.1nrc hien nhiem vu ciia ca Tian, tO 
chirc, don vi cham tien de; 

- Giai quyet cong viec cüa ca quan, techác, don v kh8ng diang quy di nh ciia 
phap luat, chua gay hau qua phai có bin phap khac phpc; 

- Cong tac lanh dao, quan 1, dieu hanh -hut hien nhiem vu cüa ca quan, tO 
chuc, don vi chua bao dam chat lugng, hieu qua; 

Ca quan, te chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan 15/ xay ra mAt doan ket. 
6.4. Kh8ng hoan thanh nhiem va 
a) Cong chile khOng gift chirc vu lanh do, quan 1 có met trong cac tieu chi 

sau day thi phan 1oai danh gia er mire kh8ng haan thanh nhiem vu: 
KhOng th‘rc hien hoc vi pham d&mg 16i, chit trucmg, chinh sach cua Dang 

hoc phap luat cüa Nha nuac bi cap có tham quyen x*15,  IcY luat hoac Ca quan có 
tham quyen x* 1Y theo quy dinh; 

- Vi pham luat, IcY cuang hoac quy che 1m viec cüa ca quan, tO' chirc don 
vi nhung chua den mire bi xir1y,  luat & hinh thirc cao nhat; 

Khong hoan tharth nhiem vi tuang xirng voi chirc danh dang gift; 
Thuc hien nhiem vu, cong vu có sai ph.m den mire phai có bin phap khac 

phuc; 
- Gay mat doan ket trong Ca quan, tO chirc, don vi; 
- Hoan thanh dtrai 70% nhiem vii theo chucmg trinh, ke hoach ding tac nam; 
- CO hanh vi cfra quyen, hach dich, gay kilo khan, phien ha, tieu cue, tham 

nhung, tham 8, lang phi bi x*1Y luat. 
b) Cong chirc gift chirc vu lanh dao, quin 1 có met trong cac ti8u chi sau 

day till phan loai danh gia & mire khong hoan thanh nhiem vv: 
- Cac tieu chi quy dinh tai tiet a diem nay; 

Lien quan true tip den tieu circ, tham 6, tham nhfing, rang phi tai cac co 
quan, to chirc, don vi dugc giao ph u trach va bi xir1Y theo quy dinh c*a phap luat; 

- Ca quan, te chirc, dan vi ducrc giao lanh dao, quan ic hoan thanh clued 70% 
nhiem vii theo chuong trinh, ke hoach cong tac nam; 

Chi dao, th,chirc thut hien nhiem vu cO sai pham den mdc phai co bin 
phap khac phuc; 

Ca quan, to chirc, dcm vi dugc giao l'anh dao, quan 1' xay ra mat doan ket. 
Danh gid va phan Ioi vien chiic 
A. 

1. Elm tuvng danh gia: vien  chirc dugc xac  dinh theo quy dinh tai Bien 2 
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Luat Vien chirc .nam 2010 (km (161 tugng Nguiri dimg du dan vi sr nghiep 
cong lap dirge ngan sach nha nugc cap kinh phi hog deng la cong chirc). 

Can elf danh gia 
Vic danh gia vien chirc dirge thgc hien dua tren cac can cir sau: 

Cac cam kit trong h9p ding lam viec dã IcSr kit; 
- Quy dinh ye dao dire nghe nghiep, quy tc irng xir cüa vien chirc. 

Ni dung danh gia 
3.1. Vic danh gia vien chirc dugc xem xet theo cac nig dung sau: 

kit; a) K.& qua thuc hien cong viec hoc nhiem vu theo hap clang lam viec 

Vic thgc hien quy dinh vi dao dire nghi nghiep; 
Tinh than trach nhiem, thai de phire vu nhan dan, tinh than hap tac voi 

(tong nghiep va viec time hien quy tac irng xir eta vien chirc; 
Vic thgc hien cac nghla vu khac cüa vien chirc. 

3.2. Vic drih gia vien chirc quan l dugc xem xet theo cac nei dung quy 
dinh tai diem 3.1 mix nay va cac nei dung sau: 

Nang hic lanh dao, quan1Sr, diiu hanh va t chirc thuc hi'en nhiem vu; 
Kit qua hog deng dm don vi dirge giao quan151, phu trach. 
ThAm quyen va trach nhiem danh gia, phfin 1oi vien chav 

4.1. NgirOi da•ng dau clan vi sr" nghtep cling lap cd trcich nhiem rJ chav 
viec dan!: gici vien chirc thuac thgm quydn qucin lfl. v 

4.2. Can cit. vao dtdu kin et/ the', ngtreri ctirng dilu don vi sv nghiep cling 
lap Mire hien viec ddnh gid hock plzan cong, phan cap viec anh gid vien chirc 
thuac thfun quyen quan 1)5. Ngwol drive giao Main quj4n dcinh gid vien duly 
phai 	trdch nhiem trithc nguiii thing dau dow vj sr nghtep cang lap v'..e kEt 
qua ctlinh gid. 

4.3. Nproi c6 than: quye'n b nhiern chtu trdch nhtem ddnh gid vien chirc 
quanlj5 trong clan v su: nghtep cang llp. Rieng dói voi cap pith cña ngwoi cifeng 
dau trong don vi sty nghiep cong 1p thuOc UBND tinh, thain quyen adz gid 
thFc hien theo phan cap cud UBND tinh.  v- 

V trinh ttr, thu tue dinh gia vien chtic 
Vic danh giá vien chile dupe tin hanh nhtr sau: 
5.1. Doi voi nguai dirng.du va cap phi) eUa nguai dixng du ca quan, don vi 

Buoy 1: Vien chirc lanibao cao tu danh gia kit qua ding tic theo nhiem vu 
dirge giao theo Muc I Mau si 03. 

Bugc 2: Vien claim trinh bay bao cao tu danh gia kat qua cong tac tai cuec 
hop ciia ca quan, dan vi dê m9i ngtrai tham du cuec h9p dong gap Iciin. Cac 
kien duce ghi vao bien ban va thong qua tai cuec h9p. 
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Dei vói ca quan, don vi có cac dan vi cu thanh, thanh phan tham du la (AU 
din cap üy dang, cong doan, doan thanh nien va nguari dimg dau cac dant vi eau 
thanh. 

Del vói ca quan, don vi Icheng có cac don vi cu thanh, thanh phan tham du 
la toan the vien chirc va nguai lao deng cüa cc quan, don vi. 

Buac 3: Cap 	 clang cimg cap co )", kien bang van ban ye vien chirc dugc 
danh gia, phan 100. 

BuOt 4: Ngtroi thing du co' quan, don vi cap tren trtyc flap Main Nino 
các j5 ki'dn than: gia tgi btrac 2 va bark 3, quj.4t dynh deinh gid, phan loyi dai vói 
ngtroi dirng dau.  

a dung datt co.  quan 	vi , don d alt ram 	o cac JP Ng tri th 	 , kik: than: gia tyi htrfic 2 
va bithc 3, guy& dinh dtinh giá, phan loch  di voi cap pito do minh Go rthiOn; 
trtrOng h9p theo phan cap quan lj cap pho kliong do minh bo nhiPt thi ngtroi 
dting (tau co quan, don vi thanz khdo cdc j5 kien tham gia tyi bre& 2 va bu'o'c 3, 
có &rich tzhiP: iii: (in xet bang van ban va de nghi ngtroi dfing dau co-  quan, 
don vi cap tren trtrc tiep xem xit, quyat dinh vi?c donh giá, phan logi clai vt5i 
cap pith cfia mink. 

Rink 5: Ngtrei d(rng du ca quan, don vi ti buerc 4 thong bao ket quà danh 
gia, phan loai cho vien chirc theo quy dinh. 

5.2. DOi voi vien chirc khong gift chirc vg. quan 
Btrec 1: \Tien chirc lam bao cao tv danh gia ket qua ding tac theo nhiem vu 

dugc giao theo Muc I Mau se 03. 
- Buo'c 2: Vien chirc trinh bay bao cao tir danh gia tai cuec hop cua ccy quan, 

don vi de m9i ngtrai dong gop kin. Cac hen dug° ghi vao bien ban va. thong 
qua tai cuec h9p. 

Buo.c 3: Nguei clUng du ca quan, don vi hoc nguOi dugc giao tham 
quyen danh gia vien chirc tham lchao kin tham gia tai buci.c 2, quyet djnli danh 
gia, phan load vien 

Ngtred dugc giao tham quy'n danh gia vien cluirc chlu trach nhiem v ket qua 
danh gia, phan loai vien chirc truo.c ngueri dUng dau don v  sir nghiep cong 

6. Tieu chi phan 1oi danh gia vien chfre 
Cong chirc dugc phan loi danh gia theo 04 mitc sau: 

Haan thanh xudt sdc nhiem vu; 
- Hoan thanh tet nhiem vii; 
- Hoan thanh nhiem vu; 
- Khong hoan thanh nhiem vu. 
6.1. Iloan thanh xuAt sAc nhiem vu 
a) Vien chdc IchOng git chirc vu quan 13',  dat dugc tAt cá cac tieu chi sau day 

thi phan loai denh gia C't mire hoan thanh xuat stic nhiem 
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- Co nang lvc, trinh d'e chuyen rnôn, nghiep vu tOt, hoan thanh 100% cong 
viec hoc nhiem vii theo hgp Tang lam viec dä kj,  kat, vagt tien dO, c6 chit !ming, 
hieu qua; nghiem Mc chap hanh sir phan cong cong tic dm nguo.i c6 tham, quyen; 
c6 tinh than trach nhiem cao, chi &Ong, sang tan trong thvc hien nhiem vy dugc 
giao; 

- Hoan thanh tOt cac nhiem v dOt xudt; 
- Thvc hin ding, day dU, nghiem tuic cac quy dinh v dao d(rc nghe nghi'ep, 

dieu le, quy che, nOi,quy cia ca quan, dan vj, cac quy dinh ve phong, cheng tham 
thvc hanh, tiet kiem, chtmg lang phi; tam huyet voi nghe nghi'ep, tan tuy 

yeti cong viec; 
Thvc hien nghiem ttic,quy ta'c fing xü cüa vien chin, Co thai d'e1c1i sv, ton 

trung trong phuc vv, giao .tiep v6i nhan dan; c45 tinh than don ket, hgp tic hieu 
qua, ph8i hap chat che voi &mg nghiep, ca quan, don vi c6 lien quan trong qua 
trinh thvc hien nhiem vv; 

Co it nhdt 01 cling trinh lchoa h9c, de an, de tai hoc sang kin dugc 6.? 
ding va mans lai hieu qua trong viec thvc hien ding tac chuyen mon, nghe 
nghiep dugc cap có tharn quy'en ding nhan. 

b) Vien chtic quan 1 dat dtrac tAt ca cac tieu chi sau day thi phan loai danh 
giá & mire hoan thanh xuat sac nhiem vu: 

Cac tieu chi quy dinh tai tit a dim nay; 
Co'Y thirc chit'  dng, sang tao trong ding tac dieu hanh, t chirc thvc hien 

ding viec; 
- Trien Ichai và thvc hien t6t ca chetijchii, tkr chju trach nhiem doi voi dan 

vi sir nghiep ding lap theo quy dinh cüa phap luat; 
Ca quan, dan vi dugc giao quan 1*, dien hanh hoan thanh 100% khOi lugng 

cong viec, vtrat tien dO, CO chat lucmg, hieu qua. 
6.2. Roan thanh tot nhiem viii 
a) Vien chirc khong gi& chirc vi quan 1* dg dtrgc tAt ca, cac tieu chi sau day 

thi phan loai danh gia a link hoan thanh tot nhiem vv: 
CO nang hrc, trInh dO chuyen men, nghiep vu t6t, hoar);  thanh 100% cong 

viec hoc nhiem vu theo hgp dang lam viec dä ksr ket, bac dam lien 
dO chat lugng, hieu qua; nghiem tile chap hanh sv phan ding c6ng tac cüa ngtrbi 
c6 tham quyen; c6 tinh than trach nhiem trong thvc hien nhiem vg dugc giao. 

- Hoan thanh tOt cac nhiem vv det xudt; 
s 7  Thvc hien dimg, day dia,.nghiem tdc cac quy dinh v dao dirc nghe nghiep, 

dieu 1, quy che, nOi,quy biia ca quan, don vb cac quy dinh ye phOng, chat* tham 
thvc hanh fiat kirn, cheng rang phi; tam huyet v&i nghê nghiep, tan tvy 

\red ding Vic; 
Thvc hien nghiem t8c quy tdc.ung xr c8a vien chirc, c6 thai de1chsv, ton 

tr9ng trong phvc vv, giao tip yid nhan dan; 06 tinh than doan ket, h9p tic hieu 
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qua, phei hop ch5t chevói deng nghiep, co quan, don vj c6 lien quan trong qua 
trinh thkrc hien nhiem vu; 

b) Vien chirc quan 1 dat dirge tAt ca cac tieu chi sau day thi phan 1oi danh 
gia &mire hoan thanh tot nhiem vu: 

Cac tiou chi quy dinh tai tiet a diem nay; 
Co Y Mire chñ deng, sang to trong cong tac dien hanh, t elide thurc hien 

cong viec; 
Trien khai va thgc hien t6t co che tkr cLü, tkr chju trach nhiem di v.i don 

s* nghiep cOng lap theo quy dinh cilaphap bat; 
- Co quan, don vi dugc giao quan l, dieu hanh hoan thanh 100% khei Itrong 

cong viec, bao dam den de, chat hreng, hieu qua. 
6.3. Hoan thknh nhim vu 
a) Vien ch(rc khOng gifr ch(rc vu quan 1 dat clugc tdt ca cac tieu chi sau day 

thi phan loai danh gia & mire hoan thanh nhiem vu: 
CO nang Ivc, trinh de chuyen mon, nghi'epvi tet, hoan thanh dr 70% den 

duoi 100% cong viec hoc nhiem vu theo h9p dong lam viec dã ky ket, trong dO 
c6 ding viec con cham ye tien de, ban che ve chat hrong, hien qua; c6 tinh than 
trach nhiem trong thkrc hien nhiem yin  dirge gian; 

Hohn thanh tet cac nhiem vu dot xuat; 
- Thkrc hien dung, da'y dü, nghiem t*c cac quy dinh ve dao arc nghe n.ghiep, 

dieu le, quy che, nei,quy cga co ‘ quan, don vi, cac quy dinh ye phong, chOng tham 
nhfing, thgc hanh tiet kiem, chong lang phi; tam huyet vãi nghe nghiep, tan tidy 
vOi ding viec; 

- Thkrc hien nghiem titc,quy t.A.c img 	dia vien chirc, co thai d lich su, ten 
tong trong phuc vii, giao tiep vai nhan dan; 06 tinh than doan ket, hop tac hieu 
qua, phei h9p ch5t ch v6i deng nghiep, co quan, don vi CO lien quan trong qua 
trinh thkrc hi'en nhiem vu; 

b) Vion ch*c quan 13% dat ducic tAt ca cac tieu chi sau day thi phan loai danh 
giá a mire hoan thenh nhiem vu: 

Cac tieu chi quy dinh tai tit a diem nay; 
Nghiem tue thgc hien cci che tkr chü, tv chiu trach nhiem di vod don vi sir 

nghiep cong lap theo quy dinh cita phap luat; 
- Co,  quan, don vi &roc giao quail 1, dieu hanh hoan thanh tir 70% den du6i 

100% khOi lucmg cong vi'ec. 
6.4. KhEing hoan thanh nhqm vi 
a) Vien chdc Ichong gi chirc vu quan lY ce met trong cac tieu chi sau day thi 

phan lod danh gia &mire khong hoan thanh nhiem vu: 
- Roan thanh du6i 70% ding viec hoe nhiem vg theo hop deng lam vie'c da 

14,  ket; 
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Chua nghiem tile chap hanh sr phan cong cong tac cüa nguai có tham 
quyen; thieu tinh than trach nhiem trong thuc hien nhiem vi duqc giao; 

- Thuc hi.en cong vie'c hoc nhiem vi khong dat yeu cAu; 
- Vi pham quy trinh, quy dinh chuy'en mon, nghiep vv; 
- Vi pham quy tac 'MgxCr, dao dirc nghe nghiep dia vien chirc, gay pbien ha, 

sach nhieu vai nhan clan den mix phai 	luat; 
- Co hanh vi chia re nei be, gay mat doan ket tai ca quan, don A; 
- Khong có tinh than phi hyp voi Ong nghiep, ca quan, dcrn vi có 1in quan 

trong qua trinh thuc hien nhiem vii de anh huftg den ket qua hog deng cUa don 
vi; 

- Vi pham luat, vi pharn phap luat trong thuc hien nhiem vi den mire phai 
)(U.  15,  kjr luat. 

b) Vien chirc quan 1S1 có met trong cac tieu chi sau day thi phan loai dinh giá 
c'y mix khong hoan thanh nhiem vii: 

Cac tie'u chi quy dinh tai tiet a diem nay; 
Viec quan 15r, dieu hanh thuc hien ding viec han che, khong dat hieu qua, 

khong dap *rig yeu can ding viec; 
- De xay ra cac vy vi pham kSr luat, vi pham phap 141 den mix phai xix 1 1c57 

luat; 
Ca quan, don v duce giao quan 1, dieu hanh hoan thanh duai 70% khei 

luqng cong viec. 
IV. Nguyen tac danh gia, thoi diem danh gia, thOng bao ket qua danh 

gia, sfr dung ket qua danh gia 
1. Nguyen tAc danh gia va phan loai can be, ding chfrc, vien attic 

Bao dam dung thArn quyen: can be do cap có tharn quyen. quan 151 danh gia; 
ding chile, vien chirc do nguoi ding den ca quan, tO chile, don vl danh gia. Cap 
nao, nguoi nao thuc hien viec danh gia thi &mg th8-i thuc hi'en viec phan loai va 
phai chlu trach nhiem v quyet dinh cia minh. 

Viec da.nh gia phai can 	vao chirc trach, nhi'em vy duqc giao va kat 
qua thuc hien nhiem vu. Vic danh gia can lam di tru diem, khuyet diem, ton tai, 
han che ve pham chat, nang hrc, trinh de dia can be, ding chirc, vien ch*c. 

Bao dam khach quan, ding bang, chinh xac va khong n nang, tni dap, 
thien vj, hinh thirc. 

- Vic danh gia, .phan loai can be, ceng chirc lanh do, quan l5r phai dua vao 
ket qua hog deng cad ca quan, to chirc, don vi duqc giao lanh do, quan 15r; viec 
danh gia, phan 1oi vien chile quan l phai dra vao ket qua hog Ong cua don vi 
duqc giao quan l, phi trach. 

Mirc de hoan thanh nhiem vii cüa nguOi &mg dau khong duqc cao hon muc 
de hoan thanh nhiem vii caa co quan, to °hire, don vi. 
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Truing hop can b'O, cong chirc, vien chirc khong hoan thanh nhiein vu do 
yeu te khach quan, bat Icha khang thi dugc xem xet trong qua trinh danh gii, phan 
loai. 

2. Thai diem danh gia 
- Thai drjni thinh gid, phan loyi can bi), cling eldrc, viên chic du-vc ti fur 

hanli trong Mang 12 hang mini, triro'c khi thye hi'Yn vic binh xet thi Chia, khen 
thtro'ng hang mini. Dai vói Jan vj sti nghip con 1lp hoyt dOng trong liith »rfc 
gido dyc, dao tyo có tho'i chenz kit thuc nanz eong lac triro'c thong 12 hans 
thol die'nz chinh giá, 'than loyi cong chicc,vien cluiv trong airing 6 hang ?ram. 

Can be, cong chirc, vien chire lchi chuyen cong tac thi ca quan, ti chirc, don 
vj mai,c6 trach nhiem danh gia, phan loai ket hop voi lcien nhan xet cfa ca 
quan, to chirc, don vi cü (doi vai truang hgp c6 thai gian cong tac r ca q-uan, tO 
chirc, don vi cü tir 06 thang trer len). 

- Can be, ceng chirc, viên chirc dugc ca quan c6 them quyen air di ctao tao, 
boi clueing c6 theri gian tir 6 thang tra len thl can cer lc& qua cong tac va ket qua 
hoc tap de &rib gia, phan loai can be, cong chile vien chirc. 

3. HO so de nghi quan c6 thin quyen danh gia, phan loai 
- Dei voi cac di tugng thuOc thim quyen cüa Chit'  tjch UBND tinh danh gia, 

phan loai: ca quan, don vi giri he so de nghi danh gia, phan loai ve Si Ni vu de 
tong hgp, trinh Chia tich UBND tinh guy& dinh cong nhan ket qua &rill gia, phan 
loai. 

Di vai cac di tuong thuec tham quyen dm Ban Thuang vu Tinh Uy danh 
gia, phan loai: ca quan, dari vi girl he so de nghi danh giá, phan loai ye Ban To 
chirc Tinh lay d'e teng hgp trinh Ban Thueng vii Tinh 

Di voi cac (I& tugng thuec tham quyen ceia Chu tich UBND cap huyen 
danh gia, phan loai: ca quan, don vi giri ho so d nghl danh gia, phan loai ye 
Phi...mg Nei vi de tong hop trinh Chia tich UBND huyen. 

- Di v6i cac del Wong thuec tham quyen cUa. Ban Thuang vii Huyen Uy, 
Thi uy, Thanh üy danh gia, phan loai: ca quan, don vj, giri he' sa de nghl daub gia, 
phan loai ve Ban TO chirc Huyen iiy, Thi üy, Thanh üy de tong hop trinh Ban 
Thuang v Huyen üy, Thi üy, Thanh 

Thai gian gri h so ve Ban Te chirc Tinh üy, SO Nei vu, Ban To chile 
Huyen fly (Thanh Uy/Thi Uy), Phong Nei vu tru•O'c ngay 20 (hang 01 mini sau. 

He so d nghi danh gia, phan loai gem:„ Phieu danh giá phan loai can be, 
cong chirc, vien chirc va cac bien ban h9p, kien dm cap lay 

4. Thong bao ket qua va luu 	tai 1iu danh gia, phan loai can hi), cOng 
vien chirc 

4.1. ThOng bac ket qua danh gia, phan loai can be, cong chirc, vien chirc 
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Kt qua danh gia, phan loai can bO, ding chirc, vien chirc phai duce thong 
bao bang van ban cho can bO, cong chirc, vien chirc sau 05 (nam) ngay 1-Zim viec, 
ke tix ngay có ket luan ciia nguiyi hoc cep c6 tharn quyen danh gia. 

b) Sau khi nhla.n &roc thong bao ket qua danh gia, phan loai can bO, cong 
chirc, vien chile en' a ngtriYi ho4c.cip c6 tharn quyen, tr&mg hop can bO, coing chirc 
vien chirc kh8ng that tri v6i ket luan danh gia, phan loai thi co quyen lthieu nal 
theo quy dinh cüa phap luat v khieu nai. 

4.2. Ltru git tai lieu danh gia can bO, cong chirc, vien chirc 
Ket qua danh gia, phan loai &roc the hien bang van ban, luu vao ho so can 

bO, Gong chirc, vien chirc, bao 
a) Phieu danh giá, phan loai can b Mu s6 01); Phi'eu danh gia, phan loai 

cOng chirc (Mu se 02) va Phieu danh gid, phan loai vien chirc (Mau so 03) cita 
Phu lue ban hanh kern theo Huong clan nay; 

Kt 1un va thong bao bang van ban ye ket qua danh giá, phan loai can b.1:, 
cira cap c6 tham quyen quan 1Y; hi) so giai guy& khieu nai ye ket qua dinh gia, 
phan loai can 1)8 (neu c6); 

c) Kt lulan va thong bao bang van ban ye ket qua danh gia, phan 1oi conp 
chirc, vien chirc cua nguiyi dung dau ca quan, to chirc, don vii;, ho so giai quyet 
khieu nai ye ket qua danh gia, phan loai ding chirc, vien chirc (neu c6). 

Bao cao ket qua dinh gia 
Sau lchi hoan thanh cong tac danh gia, cac ca quan, don vi teng hop ket qua 

danh gia (theo mu so 04) giri v So.  Ni viii truot ngay 31 thang 01 nam sau de 
S Ni vu tong hop bao cao UBND tinh giri BO Ni vu theo quy dinh. 

Sir dung ket qua dinh gia 
Kt qua danh gia la can: di quan tong, de be tri, sir dung, dao tao, bOi 

duo-ng, nang ngach hoc thang hang chir.c danh nghe nghiep, quy hoach, bo 
nhiem, mien nhiem, dieu Ong, luan chuyen, khen thuong, k luat và thuc hien 
eac chinh sach khac doi v6i can bO, ding chirc, vien chirc. 

Can bO 02 nam lien tip hoan thanh nhiem vu nhung con hart cheye nang 
lire hoc CO 02 nam lien tip, trong do 01 nam hoan thanh nhiem vu nhung con 
han che ve nang 1c va 01 nam khang hoan thanh nhiem vu ‘thi ea quan, to chirc 
c6 tham quyen be tri cong tac khac. Can b 02 nam lien tip khOng hoan thanh 
nhiem vu thi ca quan, tO ohirc CO tham quyen mign nhiem, cho thOi lam nhiem vv. 

COng chirc 02 nam lien tip hoan thanh nhiem vu nhtmg can han che ye' 
nang lc hoac CO 02 nam lien tip, trong d6 01 n'am hoan thanh nhiem Vu nhung 
con han che v nang lye Va. 01 nam khOng hoan thanh nhiem vu thl co quart, tO 
chirc, don v c6 tham quyen be tri cOng tac khac. Cong chirc 02 rkam lien tiep 
:khOng hoan thanh nhiem vii  thi ca quan, t6 chirc, .don vj c6 Ahem quyen giai quyet 
thoi viec. 
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KT. GIA.M DOC 
PHO GIA.111 DOC 

Hc„ 

guygn Van tt 

- Vier) eh& có 02 nam lien tip bj phan loai danh gia a mirc d khong Junin 
thanh nhi'em vi thi don vi sr nghiep ding lap duet don phuang chern dirt hop 
&Ong lam viec. 

V. Vic danh gia, phan loai ti the 6'3' chav Hi dc thñ v dánIi gia, 
phin loai can be khong chuyen trach tai UBND cac xã, phuiyng, thi triin) 

Dei vai the te chirc Hi dc thu tren dia ban tinh van dung huong d'an may de 
trien khai, the hien tai co quan, dan 

Del vai del. Wong la can be lchong chuyen trach cap id: de nghi UBND cac 
huyen, th xã, thanh phO van dung•huang an nay de quy dinh va huona dIn viec 
danh gia doi vai can be Ichong chuyen trach tai UBND xa, phuang, thi tan. 

Can th diau kien cg tha car; co quan, In chav, don vi, Thu tricO-ng co 
ta char, don vi xay thing cric lieu chi chi tilt dl dtinh gia va ph/in loci 

can be, cong cherc, vien cliác, trong do phái taut dan l khni lung cling vic 
cfia can be, cling 	vien chirc dã thyr hien so vol khni Iwyng cling viec 
chung caa cc quan, t chic, don vi minh khi dank gici, phan logi can be, cling 
cluiv, viên chic; anng thai khuyankhich rip dung cong nglie thong tin di thyr 
hien citinh girl, ph'cin logi can be, cong chrk, vien dike bao dam phii 
cac quy clink tgi Hiro•ng dan nay. 

Ltru j5: Da lain co so xet thi dua, khen thico'ng, di nghj ccic co quart, don 
vj sau khi donh gid phiii ban hanh quyat dinh cling nhen kit qua xap logi dni 
vOi ccic can be, cong char, vien chive thuec faun quyan quan 1j curl don vi. 

Huongsdan nay thay the Huang :dan se 1936/HD-SNV ngay 02/12/2015 ciaa 
Se( Nei vu ye viec danh gia va phan loai can be, cong chüc, vien chirc. 

Tren day la twang dan cüa So• Nei vu v viec (lath gia phan loai can be, 
ding chirc, vien chdc hang nam; de nghi cac set, ban, nganh, can don v sir nghi'ep 
nue thuec, UBND tinh, UBND cac huyen, thj xa Long Khanh, thanh ph O Bien 
Hoa, cac to chirc Hi dc thu ten dia ban tinh khan truong trien khai thue hien. 
Trong qua trinh thuc hien, neu co.kho khan, wang mac, de' nghj cac co quan, don 
vj phan anh ye Sa Nei vu a xem xet, huang dan./9t 

Noi 
- Uy ban nhan dan tinh; 

Ban TO chirc Tinh ay; 
- Cac ser, ban, nganh, 

&m y! sr nghi6p thu6c tinh; 
- Cho to chac Hi dc thi cap tinh; 
- Cfic Huy6n ay, Thi ity, Thanh fly; 

UBND các huy'0, thi xa, thanh ph; 
- Ban T6 chirc Huy6n üy, Thi y, Thanh ayi 

Phong Ni vi cac huy6n, thi xa, thanb pho; 
- Lira: VT, CCVC (Thao). 



 

Mau so 01 

CONG HOA X.A HQI CHU NGHIA. VIT NAM 
Doe lap - Tty do - Hanh pink 

Ten co. quan, , 	. to chnc, don 

PHIEU BANH GIA vA PHAN LO4iI CAN BO 
Nam 20... 

H9 va ten: 	  
Chao vu, &fro danly 	  
Ca quan cong tac: 	  
He se luang: 	  
L TUDANII GIA ICET QUA CONG TAC, TU DUNG, REN LUYtN 

Cf/A CAN BQ 
Chap hanh duetng 16i, chi .1 twang, chinh sach cüa Dang va phap hat dm. 

Nha nuck: 

Pham chat chinh trj, dao arc, 161 seng, tac phong va le 16i lam vie: 

Nang hp lath do, dieu hanh, t6 chirc thqc hien nhiem 

Tinh than trach nhiem trong cong tac: 

Kt qua thqc hien nhiem vii duqc giao: 

Tlcr BANH GIA, PHA.Ns,  LOAI GOA CAN BO 
Dinh gia uu, nhuqc diem: 

Phan load danh gia: 
(Phan logi clanh gici theo 1 trong 4 mice sau: Hoan thanh xucit sac nInVm vy; 

hoan thanh tot nhiem vy; hoan thanh nhiem vy nhung con hgn oh& ye nang Igc; 
khong hoan thanh nhiem vy) 
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Ngay....thang....nam 20... 
Can Wei ti; • &Intl gift 
(kji ten, ghi ro 119 ten) 

"i7  KIEN CCU TAP THE LANTI D.3.0 CO QUAN NOI CAN BO 
CONG TAC 

Ngay....thang....nam 20... 
DO diem Ifinh dao cuquan 
(195 ten, ghi r5 h9 ten) 

IV. ICET QUA DANH GIA, PHAN LO4.1 CAN BO GOA CAP CO 
THAM QUYEN 

Nliân xet tru, nhugc dim: 

Ke't qua danh OA, phan loai can b0: 
(Phan logi ddnh gia theo 1 trong 4 logi sau: Hoan thanh xuat sac nhi vy; 

hoan thanh tot nhi'em vy; hoan thanh nhiem vy nhung con han che ye nang lvc; 
khong hoan thanh nhiem vy). 

Ngay....thang....ndm 20... 
Di d*-1 cp có thAm quyen 

(1gi ten, ghi r5 h9 ten, clong ddu) 
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Ten co quan, 
chtk, don 

aa sa 02 

CONG HoA XA. HOI CHU NGHiA V1T NAM 
Dc Lp - Tn. do - I4nh phfic 

      

PHIEU DANH GU VA PHAN LOIN! CONG CHITC 
Nam 20... 

H9 va ten: 	  
Chirc v9, chtic danh: 	  
Don v1 cong 
Ngach cong chirc: 	Bac. 	hrang: 	 
I. TV DANII GIA ICET QUA CONG TAC, TU DU'ONG, HEN LUYN 

CIJA CONG CH-ft 
1. Chdp hanh duong 161, chi'i trtnmg, chinh sach cüa Dang va phap ludt cUa 

Nha ntrac: 

Pham chdt chinh trj, dao dire, 161 Sang, tao phong va 116i lam viOe: 

Na'ng lirc, trinh deo chuyen mon, nghi.Op v9: 

Tien d(i valat qua thvc hiUn nhiUm vm 

Tinh than trach nhiOm vaphai hop trong thtrc hiUn nhiUm v1.1: 

Thai di) ph9c vg nhan dan: 

PHAN.  DANE! RIENG CHO CONG CHflt LANE! D4.0, QUAN LI-e" 
Kat qua hoat dung cüa ca quan, t chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan 

Nang hyc lanh dao, quan 1$r: 

Nang 11.xc tUp hop, doan kat cong 
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II. TV' DANH GIA, PIIAN LOiJ COA CONG CHtt 
1. Danh gia uu, nhugc diem: 

2. Phan loai danh gia: 
(Phan logi dcinh gia theo 1 trong 4 mt.c sau: Hoan thanh xuat sac nhietn vy; 

hoan thanh tot nhiem vy; hoan thanh nhiem vy nhung con han die ye nang ly•c; 
khong hoan thanh nhiem vy) 

Ngay....thang....nam 20... 
Using chfrc tly danh gia 
(V ten, ghi re-5 ho ten) 

KIEN CUA TAP THE DON VI VA. L -A.NH DA0 TRI1C TIEP 
QUAN L'S? CONG CHU'C 

I. 	kin dm tap the don vi nai cong chirc cong tac: 

2. Nhan xet ca lanh dao truc tip quan 15f cong chirc: 

Ngay....thang....n am 20... 
Thu tru*ng trtyc tip danh gia 

(1cY ten, ghi 7-6 ho ten) 

ICET QUA DA.NH GIA, PHAN LO,A.I CONG CHIC CI.J' A CAP Co 
THAM QUYEN 

1. Nhan xet tru, nhugc di&m: 
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2. Kt qua danh gia, phan loai ding chi:1'c: 
(Phan locti clanh gia theo 1 trong 4 mire sau: Hoan thanh xueit sac nhiem vii; 

hoan thanh 161 nhiem vu; hoan thanh nhiem vy nhung can km cheye nang ly.c; 
khang hoan thanh nhiem vy) 

Ngay....thcing....nam 20... 
Thu trtromg dun vj 

(Igi ten, ghi r6 ho ten, dang dau) 
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Man sc'T`) 03 

Ten co.  quan, 
tO chin, dun vi 

CONG Hem XA HOT CHU NGH1A V1U NAM 
Dc lp - Ti' do - Hanh phtic 

      

      

PHIEU DANH GIA VA PHAN LOA' WEN CHtiC 
1‘15m 20... 

H9 va ten: 	  
Chirc danh ngh nghiep: 	  
Dan vi cong tac: 	  
Hang chirc danh ngh nghiep: 	 Wac:  	s'6 
I. TY DANH GIA IT QUA CONG TAC, TU DU'ONG, REN LUYN 

CiJA WEN CHOC: 
Kt qua thuc hien ding viec hoc nhiem vu theo hgp dos  ng lam viec dal4 

Vic thue hien quy dinh v'e do dire nght .  nghiep: 

, 	3. Tinh th'In trach nhi'em, thai,  de phuc vi nhan dan, tinh thin hgp tac v6i 
dong nghi'ep va viec thgc hien quy tac tirng xir cüa vien chirc: 

Viec thuc hien cac ngliTa vu kHz cüa vien chirc: 

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHOC QUAN 
Nang luc lanh dao, quail 1, diL hanh và ili chirc thuc hien nhiem vu: 

Kt qua hog derig cüa dcm vi duge giao quan 1, phu. trach: 

TI1DANH GIA, PHAN LOAI CiJA VEtN CHITC 
1. Danh gia tru, nhugc dim: 
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2. Phan imji danh gia 
(Phan loai clanh giá theo 1 trong 4 mix sau; Hoan thanh xu'at sac nh i(mt vu; 

hoan thanh tot nhl'Om vy; hoan thc'mh nhiA1 vy; khong hoan thanh nhim v2") 

Ngay....thang....nam 20... 
Vi'en elnk tly danh gia 
79'; ten, ghi r6 hp ten) 

HI. MEN CfJA MT THE DON VT VA CANH D4.0 TRIIC TIEP 
QUA.' N L):7  VIEN CHfit 

..c;" kin cUa tp th'O' don vi noi vien chixo cOng tac: 

NIfan xet ctia lanh do trcrc tip quan 1').r vien chtic: 

Ngay....thang....nam 20... 
ThU trtaing true tie') danli gia 

(19, ten, ghi r5 hp ten) 

IV. KET QUA DA.NII GIA, PHAN LOAI VIEW CHT:rC CI.J' A CAP CO 
THAN! QUYEN 

Nhan xet tru, nhtrge dim: 

K6t qua danh gia, pilau loai vien chirc: 
(Phan logi danh gici theo 1 trong 4 may sau: Hoan thanh xtdit sac nhiOn vy; 

hoan thanh tot nhie'm vy; hoan thanhnhigm vy, khonghoan thanh nhirn vy) 

Ngay....thang....nam 20... 
Thu truiing dun vi 

(192 ten, ghi r5 hp ten, clang dau) 
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TEN CO QUAN, DUN VI 

KET QUA DANH GIA., PHAN 

CONG HOA 

Lag 

XA ERN CHU NGHIA VET NAM 
Dac lap - Tty do - Ildnh phde 

Mu se; 04 

NAM ... BAO CAO TONG HOP CAN BO, CONG CHTYC, VW' N cairc 

TT Can 1)6, cong chic, vien chirc Tong so 
(nguai) 

Mire do. phan lodi danh gid 

Glii 
dui 

Hoan thanh xuat sac 
nhiem vu 

• Hoan thanh tot nhiem 
vu nhiem  vu dOi voi vien chirc) 

Hoan thanh nhi.em vii nhung can 
han cite' ye nang luc (Moan thanh 'Chong hoan thanh 

nhiem vu 

SO lug 
(ngtrol) TS,  le (%) So lacmg 

(ngueri) TS, le(%) SO lucrng 
(nguoi) TS,  14%) 

., 	_. 
SO 1uung 
(nguoi) TS,  le(%) 

/  7 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

I CAP TINI1 ' 
.. 	 k 

' w. „.. 
tr ,.,-, 	.,-•', - 	, ap 

1 Can b6 cdp tinh 

? Gong chirc trong cac ca quan hanh 
chinh cap tinh 

3 Cong chdc trong b6 may lath do, quart 
132 cac don vi sir nghiep c6ng lap 

4 
Vien chirc trong cac clan vi sty nghiep 
cOng lip thu6c 1111ND flail, va thu6c ca 
quan chuyen mon cap tinh 



" 
-- 	-- 	• iltri-- 

CA:Pi 	• 	 •A•. 

1 Can bO cap huyen 

2 
Cong chirc trong cac ca quan hanh 
chinh cap huyen 

3 
Cong auk trong b6 may lanh dao, quan 
IY cac dan vi su nghiep c6ng lap 

4 

Vien chac trong cac dan .vi sr nghiep 
cong lap thuOc UBND cap huyen, va 
thuec ca quan chuyen mon cap huyen, 
vien clulc dan vi sir nghiep gido chic 
thu6c UBND cap huyen 

42 	- 
2 	/ 

i -1- A-16. 

1 I Can b6 cap xa 

2 Cong chirc ch xa 

3 N•
gtrai hot dOng IchOng chuyen trach 6 

cap xa 

1 TONG 

TITO TIOSONG CO QUAN, DON VT 
(1<9 ten, (1,5ng du) 
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