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Thuc hién viéc danh gia va phan loai cong chirc vién chirc hang nam theo
quy dinh va qua trao d6i véi S Noi vy, ndm 2018, cac co quan, don vi tiép tuc
cin cir Huéng dan sé 3070/HD-SNV ngay 16/11/2017 cta S& Noi vu dé danh
gia phén loai can b, cong chire, vién chirc ctia don vi minh.

Giam ddc S& Tu phap yéu cau Trudng cdc Phong chuyén mon va tuong
duong, cdc don vi sy nghiép truc thude S td chire thuc hién quy trinh danh gia
va phan loai cong chirc, vién chirc ndm 2018 tai don vi theo ding Hudng dan sb
3070/HD-SNV ngay 16/11/2017 ctia S& Noi vu va béo céo két qua thye hién, hé
so vé S& Tu phép (thong qua Vin phong So6) truée ngay 25/12/2018.

Van phong S6¢ tham muu Giam dc S¢ t6 chirc danh gid, phan loai cong
chire, vién chtrc 1anh dao quan 1y va hoan thanh viéc bdo cao két qua theo ding

thoi gian quy dinh./. 2
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UBND TINH DONG NAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SONOQI VU Poe lap - Tu do - Hanh phiic
$6: 5040 /HD-SNV Déng Nai, ngay A6 théng A1 nim 2017
HUONG DAN

A A r . r ) . r ~ A r A -
Ve viée danh gia va phéin loai cin bd, cong chire, vién chire

Cén clr Luét Cén b9, cong chirc ndm 2008; Luét Vién chirc ndm 2010; Nghj
dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cta Chinh phu vé dénh gid va phan loai
can by, cong chirc, vién chire; Nghi dinh s& 88/2017/NP- CP ngay 27/7/2017 cua
Chinh pht stra ddi, bd sung m6t s didu ctia Nghj dinh s8 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 cia Chinh phu ve danh gia va phan loai cén bg, cong chiic, vién chirc.
Ciin ¢t ¥ kién cia Ban Té chitc Tinh Uy tai Vin ban s6 3934-CV/BTCTU ngay
05/10/2017 va S& Giéo duc va Pao tao tai Vin ban s6 2699/SGDPT-TCCB ngay
22/9/2017, S& Nbi vu huéng din viée danh gia va phan loai cén bd, cbng chirc,
vién chirc trong céc co quan hanh chinh, don vi su nghiép trén dia ban tinh nhu
sau:

1. Danh gia va phan loai can bd
1. P6i twgng danh gid

Theo quy dinh cta Ludt Cén b, céng chirc nim 2008, c4n bd bao gdm céc
chic danh sau:

a) Cép tinh: Chu tich, Ph6 Chu tich, Trudng, phé céc Ban HDND; Chu tich,
Phé Chu tich UBND (chuyén trach).

b) Cép huyén: Chu tich, Phé Chu tich, Trudng, phd céc Ban HDND; Chu
tich, Phé Chu tich UBND (chuyén trach).

¢) Cép x&: gdm céc chirc danh sau:

+ Bi thu, Phé Bi thu Pang uy;

+ Chu tich, Phé Chu tich Hai ddng nhan dan;

+ Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dén;

+ Chu tich Uy ban Mit trin T6 qubc Viét Nam;

+ Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh;

+ Chu tich H6i Lién hiép Phu nir Viét Nam;

+ Chu tich H6i Néng dan Viét Nam (ap dung dbi vai xa, phuong, thi tran c6
hoat déng néng, 1am, ngw, diém nghiép va c6 td chirc Hoi Néng dén Viét Nam);

+ Cha tich H6i Cuu chién binh Viét Nam.

2. Can cir danh gia




a) Nghia vy, dao dirc, vin hoa giao ti€p va nhiing viéc can bd khéng duge
lam quy dinh tai Luat Cén bg, cong chiic;

b) Tiéu chuén chirc vy, chic danh cia can bd;

c¢) Chuong trinh, ké hoach cdng tdc ndm clia co quan, t6 chirc, don vj thuge
thdm quyén quan ly truc tiép ciia minh hoic dugc cp c6 thim quyen giao, phé
duyét hodc phén cong.

3. Noi dung danh gia

a) Chap hanh dudng 18i, chii truong, chinh sach ciia Pang va phép luat cua
Nha nudec;

b) Phdm chiét chinh tri, dao dirc, 161 séng, téc phong va 12 151 lam vide;
¢) Ning luc lanh dao, diéu hanh, tb chire thue hién nhiém vu;

d) Tinh thén trach nhiém trong cOng tac;

d) Két qua thuc hién nhiém vu duge giao.

4. ThAm quyén va trach nhi¢m dénh gi4, phin loai cin b

Thuc hién theo phén cép quéan Iy can bd, cu thé nhu sau:

4.1. C4p tinh va cAp huyén

Theo du théo Quy ché Ban Chip hanh Péang b tinh khéa X (stra ddi, bd
sung) quy dinh: “Pinh ky hang nim, Ban Can sy dang UBND tinh, Ping doan
HDND tinh két ludn, nhén xét, danh gid déi v6i can b giit chirc danh thudce dién
Ban Thuong vu Tinh iy quan ly dang cong téc & khdi nha nuéce cap tinh, huyen”
Tuy nhién, hién nay Quy ché Ban Chép hanh Bang b6 tinh khéa X (stra ¢ibi, bd
sung) chua duoc ban hanh. Vi vdy, khi Quy ché Ban Chap hanh Dang bj tinh
khéoa X dwoc ban hanh So NOt vu ¢ cé vin ban huong din vé thim quyén
danh gid cdn b cép tinh v cip huyén.

4.2, Cép xa

- P6i vé6i chirc danh: Bi thw, Phé Bi th, Uy vién Thudng vu va cip fiy vién
cac cap uy truc thuoc do Ban Thuong vu Huyén uy, Thi uy, Thanh ty dédnh gia,
phan loai (theo Pidu 18 Quy dinh phan cap quéan ly can bd ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 232-QB/TU ngay 31/5/2016 ctia Ban Thuong vu Tinh uy).

- Péi véi céc chitc danh con lai: thue hién theo phan cép quan Iy cén bd do
Ban Thuong vu Huyén 1y, Thi iy, Thanh iy ban hanh (theo quy dinh tai Piédu 23
Quy dinh phén cap quan 1y cén b6 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 232-QB/TU
ngay 31/5/2016 ciia Ban Thudng vu Tinh ty).

- D6i véi chire danh Thuong truc Pang ty: Theo quy dinh cia Luat Cén bg,
cong chire, cac chirc danh cén bo khéng bao gom chuc danh Thuong truc Pang ty
xd, phudng, thi trin; tuy nhién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 92/2009/ND-CP
ngdy 22/10/2009 ctia Chinh pht thi d6i véi cac dia phuong khong bd tri chire
danh Phé Bi thu chuyén tréch thi dugc b trf chi*c danh Thuong truc Pang uy. Vi
viy, d6i véi chirc danh nay dugc véan dung dénh gid va thidm quyen déanh gia, phan




loai thwe hién theo phan cip quan ly cén bd do Ban Thudng vu Huyén ay, Thj uy,
Thanh Uy ban hanh.

5. Vé trinh tw, thu tuc danh gia
Trinh ty, thi tuc dénh gid cdn by hang ndm dugc thyuc hién nhu sau:

- Buée 1: Cén by lam béo cdo tu danh gid két qua cdng tac theo chire trach
nhiém vu duge giao theo Muc I Mau sb 01;

- Budce 2: Cén bd trinh bay béo céo tu danh gid két qua cong téc tai cude hop
clia co quan, td chire, don vi d& moi ngudi tham dy cude hop déng gép ¥ kién.
Céc y kién duge ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Péi voi can bg phy trach nhiéu co quan, t§ chire, don vi thi thanh phan tham
du la dai dién cép ty dang, céng doan, doan thanh nién va ngudi dimg dau céc co
quan, tb chirc, don vi.

Péi voi can b trye tiép 1a ngudi dimg dau mét co quan, t6 chirc, don vi ¢6
céc don vi cAu thanh thi thanh phan tham du la dai dién cap uy dang céng doan,
doan thanh nién va ngudi dimg ddu cdc don vi cdu thanh;

- Buéc 3: Cép uy dang cling cdp noi can b ¢dng tac c6 y kién bing vin ban
vé can b duge danh gia, phéan loai;

- Budée 4: Cap c6 thdm quyén tham khéo céc y kién tham gia tai buéc 2 va 3,
quyét dinh dénh gia, phan loai cén bd; thong béo két qua dénh gia phéan loai cho
can bo theo quy dinh.

6. Tiéu chi phan loai danh gia cdn bj

Cén bd duoc phéan loai danh gia theo 04 mirc sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

- Hoan thanh t&t nhiém vu;

- Hoan thinh nhiém vy nhung con han ché v& ning luc;

- Khong hoan thanh nhiém wvu.

6.1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu

Cén bd dat duoc tht ca cdc tiéu chi sau ddy thi phén loai danh gid & mc hoan
thanh xuat sac nhiém vu:

- Ludn guong méu chip hanh t6t dudng 161, chi trrong, chinh sich cia Dang
va phép ludt ciia Nha nudec;

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc tdt; ¢6 161 séng, tac phong, 18 16i 1am viée
chuén muc, lanh manh;

- Duy tri ky ludt, ky cuong trong co quan, t5 chire, don vi; khéng dé xay ra
céc vy, viéc vi pham ky ludt, vi pham phap ludt phai xir 1y trong pham vi quén ly;

- Tén tuy, c6 tinh thén trach nhiém trong cdng tac; dam nghi, ddm lam, dam
chiu trach nhiém trong t6 chirc thuc hién nhiém vu dugc giao;




- Lanh dao, chi dao, dié}l hanh céc co quan, t6 chire, don vi hodc nganh, linh
vuc phu trich hoan thanh xuét séc cdc nhiém vu duge giao;

- Céc co quan, td chirc, don vi dugce giao phu tréch hoan thanh 100% mhi¢m
vu theo chuong trinh, ké hoach cong tc nim; hoan thanh xuat sac nhiém wy dot
xuat;

- Lanh dao, chi dao cai cach hanh chinh, cai cach ché db cong vu, cong chirc
dat két qua tot, c6 tac dong tryuc tiep ndng cao hifu lue, hiéu qua hoat dong cia co
quan, t& chirc, don vi hodc clia nganh, linh vue duoc giao phu tréch;

- Co sang kién, giai phép cu thé duge 4p dung, néng cao higu qua, hiéu luc
hoat ddng clia céc co quan, to chirc hodc clia 1ganh, linh vuc duge giao phu trach
va duoc cap c6 thAdm quyén cong nhén.

6.2. Hoan thanh t6t nhi¢m vu

Cén bd dat dugc tht ca cAc tidu chi sau d4y thi phan loai dénh gid & mirc hoan
thanh tot nhiém vu:

- Ludn guong mau chip hanh tét dudng 151, chit trrong, chinh sach ciia Dang
va phép ludt cia Nha nudc;

- C6 phim chét chinh trj, dao dirc t8t; c6 161 sbng, tac phong, 18 161 1am viée
chuin muc, lanh manh;

- Duy tri ky luét, ky cuong trong co quan, td chirc, don vi; khong dé& xay ra
chc vu, viée vi pham ky ludt, vi pham phép ludt phai xur ly trong pham vi quan ly;

- Tén tuy, co6 tinh thin trach nhiém trong céng tac; dém nghi, ddm lam, dém
chju trach nhiém trong td chic thyre hién nhiém vu dugce giao;

- Linh dao, chi dao, didu hanh cic co quen, t6 chirc, don vi hodc nganh, linh
vuc phu trach hoan thanh tot cic nhiém vy duge giao;

- Céac co quan, td chire, don vi dugc giao phuy trch hoan thanh 100% nhiém
vu theo chuong trinh, k& hoach cong tic nam; hoén thanh t6t nhiém vu dot xuat;

. Lanh dao, chi dao cai cich hanh chinh, cai cich ché d6 cong vu, cdng chirc
dat két qua, c6 tic dong nang cao hiéu lyc, hiéu qué hoat dong cia co quan, to
chirc, don vi ho#ic cia nganh, linh vue duge giao phu trach.

6.3. Hoan thanh nhiém vu nhung c¢on han ché v& niing luc

Céan bd dat dugc tht ca cac tiéu chi sau day thi phén loai danh gid & muc hoan
thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning lve:

- Luén guong mau chép hanh t6t dudng 181, chi truong, chinh sach cia Pang
va phap luét ctia Nha nudc;

- C6 phém chét chinh tj, dao ditc tbt; c6 161 sbng, tac phong, 18 16i 1am viée
chuén muc, lanh manh,;

- Duy tri ky luét, ky cuong trong co quan, td chire, don vi; khong dé xay ra
céc vu, viée vi pham ky ludt, vi pham phép ludt phai xir 1y trong pham vi quén Iy;




- Tan tyy, c6 tinh lhan trach nhiém trong cong tdc; dam nghi, dam lam, dam
chiu trach nhiém {rong t& chire thuc hién nhiém vu dtrqc £1a0;

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co quan, td chirc, don vi hodc nganh, linh
vue duge giao phy trach hoan thanh céc nhiém vy dugce giao;

- Cée co quan, tb chire, don vi duge glao phu trach hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% nhlem vu theo chuong trinh, ké hoach cong tic nim; hoan thanh
nhiém vy d6t xuét;

- Lénh dao, chi dao cai c4ch hanh chinh, cai cich ché d6 cong vu cong chirc
dat két qua.

6.4. Khong hoan thanh nhiém vu

Cén b 6 mdt trong céc tidu chi sau day thi phan loai danh gid & muc khong
hoan thanh nhiém vu:

- Khoéng thue hién hodc vi pham duong 16, chu truong, chinh séch ctia Pang
hodc phép luat chia Nhé nude bi cip c6 thAm quyén nghiém khic phé binh hogc xur
ly ky luat theo quy dinh;

- Vi pham ky ludt, ky cuong hodc quy ché lam viéc clia co quan, té chir,
don vi;

- Dé x4y ra mét doan két trong co quan, t6 chire, don vi duoc giao phu trdch,
quén 1y va bi ky luat nhung chwra dén mirc bi xir Iy k ludt & hinh thic cao nhét:

- Cdng tac lanh dao, chi dao, didu hanh co quan, t5 chire, don vi dugc giao
phu trach bi danh gia 14 khéng hoan thanh nhiém vuy;
- Cong tac lanh dao, chi dao, tb chic thuc hién nhiém vu c6 sai pham dx,n

mitc phéi c6 bién phép khic phuc va phai tién hanh kiém didm trude co quan, tb
chire, don vi;

- Co quan, t6 chic, don vi hoiic nganh Iinh vue duoc g giao phu trdch hoan
thanh dudi 70% nhiém vu theo chuong trinh, k& hoach céng tac nim;

- C6 lién quan truc t1ep dén tidu cuc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai co
quan, t6 chic, don vi duoc giao phu tréch.

I1. Danh gid va phan loai cong chire

1. P6i twgng danh gia

- Cdng chitc cép tinh, huyén: duge xdc dinh theo quy dinh tai Nghi dinh 56
06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 ctia Chinh pha va Théng tu s6 08/2011/TT-
BNV ngay 02/6/2011 cta Bo Noi vu (bao gbm ca ngudi dung dau don vi su
nghiép céng-1ap duoc ngén sdch nha nuwdce cap kinh phi hoat ddng).

- Céng chirc clp x&, gdm 07 chirc danh sau: Truong Céng an; Chi 1 wy
trudng Quan sy; Vin phong - thdng ké; Pia chinh - xay dung - d6 thi va méi

trudng (601 v6i phudng, thi tran) hoic dia chinh - néng nghiép - xay dung va moi
trudng (d6i voi x&); Tai chinh - ké todn; Tu phép - ho tich; Van héa - x& hoi.

2. Can cir danh gia




- Nghia vy, dao dirc, van hda giao tiép va nhiing viée cong chiic khén g duge
lam quy dinh tai Luét Cén bg, cong chirc;

- Tiéu chuén ngach cdng chite, chirc vu lanh dao, quan ly;

- Nhiém vu theqo chuong trinh, ké hoaca cong tac nam duge phén coémg hodic
duoc giao chi dao, to chirc thue hién.

3. Noi dung danh gia

3.1. Céng chitc dugc dénh gié theo céc ndi dung sau day:

a) Chép hanh dudng 16i, chi truong, chinh sach cia Pang va phép Iujt cia
Nha nudéc;

b) Phdm chit chinh tri, dao dirc, 161 sbng, tic phong va 1 161 lam vige;

¢) Ning lue, trinh d chuyén maon, nghiép vu;

d) Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vy;

d) Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thue hién nhiém vu;

e¢) Thai do phuc vu nhén dén.

3.2. Ngoai nhitng néi dung trén, céng chirc lanh dao, quan 1y con duge danh
gi4 theo céc ndi dung sau ddy:

a) K&t qua hoat ddng cua co quan, td chire, don vi duoc giao ldnh dao, quan
ly;

b) Nang lyc 1anh dao, quan ly;

¢) Nang luc tap hop, doan két cong chie.

4. ThAm quyén va trach nhiém dinh gid, phin loai cang chire

Nguoi dimg dau truc tiép dénh gxa phén loai déi véi chp phé cla ngudi
dimg dau va cong chic thude quyen quén Iy ciia minh, chiu trach nhiém vé két
qua dénh gid, phén loai.

Déi v6i ngudi ding dAu co quan, td chirc, don vi do nguoi ding dAu co quan

cap trén quan ly truc tiép thue hién va chiu trach nhiém vé két qua d4nh gi4, phén

loai (Giam dbc céc S&, ban, nganh va twong duong, Thi trudng don vi su nghiép

truc thuéec UBND tinh do Chu tich UBND tinh dénh gid, phén loai; Trudng céc

phong chuyén mén, Thu trudng cdc don vi sy nghiép thugc UBND huyén do Chu
tich UBND huyén dédnh gié, phén loai).

5. V& trinh tu, thii tuc danh gia

5.1. Déi v6i ngudi ding ddu va cAp phé cia ngudi dimg diu co quan, t6
chirc, don vi

- Budge 1: Cong chtic 1am béo céo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
dugce giao theo Muc I Mau s6 02.

- Bude 2: Cong chire trinh bay béo c4o tu danh gid két qua cong téc tai cude
hop clia co quan, t6 chirc, don vi d& moi ngudi tham du cude hop dong gop ¥
kién. Céc y kién duoc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.




Déi véi co quan, td chire, don vi c¢6 céc don vi chu thanh, thanh phan tham

du Ia dal dién cép ty déng, cdng doan, doan thanh nién va ngudi dimg dau cic
don vi cAu thanh.

D& véi co quan, t6 chire, don vi khong ¢6 céc don vi cu ‘thanh, thanh phén
tham dyr 1 toan thé ¢éng chire va ngudi lao dong clia co quan, t6 chire, don vi.

- Buge 3: Cép ty dang oung cAp noi cong chirc cong tic ¢b ¥ kién bing vin
ban vé cong chire dugce dénh gid, phén Joai.

- Bude 4: Ngudi dimg ddu co quan, td chirc, don vi cép trén truc tiép tham
khéo cdc y kién tham gia tai buée 2 va bude 3, quyét dinh dénh gia, phan loai doi
v6i ngudi ding du.

Ngudi ding déu co quan, tb chirc, don vi tham khao cacy kién tham gia tai
buée 2 va buéde 3, quyét dinh dénh gi4, phan loai d6i v&i cAp phé ctia minh.

- Bude 5: Ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi tai budc 4 théng bao két
qua danh gia, phén loai cho céng chirc theo quy dinh.

5.2. Dbi véi cbng chirc khéng giit chirc vu l&nh dao, quéan ly o

- Buée 1: Cong chirc 1am béo cdo tir danh gia két qua cdng tac theo nhiém vu
duoc giao theo Muc I Mau s6 02;

- Bude 2: Cong chire trinh bay bao cdo tr danh gia két qua cbng tac tai cude
hop ctia co quan, t6 chirc, don vi d& moi ngudi tham du cude hop déng gbép y
kién. Céc ¥ kién dugc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop;

- Bue 3: Ngudi ding dau co quan, tb chire, don vi tham kho y kién tham
g1a tai buéc 2, quyét dinh danh gia, phan loai céng chire; thong béo két qua danh
gid, phan loai cho céng chirc theo quy dinh.

5.3. D6i véi cong chire trong don vi sw nghiép cong 1ap, viée danh gia thue
hién theo quy dinh tai d1em 5.1 (danh gia nhu ngudi dimg dau va cdp pho cia
ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi).

6. Tiéu chi phan loai danh gid cong chire

Codng chirc duge phan loai danh gia theo 04 mic sau:

- Hoan thanh xuét sfic nhiém vu;

- Hoan thanh t6t nhiém vy

- Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc;
- Khéng hoan thanh nhiém vu.

6.1. Hoan thanh xuét sic nhidm vu

a) Céng chirc khéng gitt chirc vu lanh dao, quén 1y dat duge tit ca céc tidu
chi sau ddy thi phén loai danh gid & mirc hoan thanh xuét sdc nhiém vu:

- Ludn guong mau, chip hanh tét dudng 15i, ch truong, chinh sach cia
Pang va phap Iudt ctia Nha nudc;




- C6 pham chét chinh tri, dao dirc 101 c6 161 sbng lanh manh, chap hinh
nghiém ky ludt, ky cuong trong co quan, tb chirc, don vi; tan tuy, ¢6 tinh thin
trach nhiém trong thyc hién nhiém vu, cdng vu dugc giao;

- C6 néng lue, trinh d§ chuyén mdn nghiép vu; phéi hop chit ch& va c6 hiéu
quéa véi déng nghiép, co quan, to chiic c6 lién quan trong qua trinh thure hién
nhiém vy, coéng vu;

- C6 tinh thén chu dong, sang tao trong thuc hién nhiém vy, cdng vu duge
giao;

- C6 théi dd ding myc va Xt sy van hoa trong thuc hién nhiém vy, cGng vu;
thue hién tét viéc phong, chéng cac hanh vi clra quyén, hach dich, gay kho khiin,
phién ha, tiéu cuc, tham nhiing, tham 8, lang rhi.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tdc nim,
vuot tién dg, cé chat lugng va hiéu qua;

- Hoan thanh kip thdi va bao dam chét luong, hiéu qua nhi¢m vu dbt xudt;

- C6 it phét 01 cong trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hodc sang kién duoc ap

dung c6 hiéu qua trong hoat ddng cong vu ciia co quan, td chirc, don vi dirge cép
c6 thdm quyén cong nhin;

b) Cong chire giff chirc vu lanh dao, quan ly dat dugc tAt ca céc tidu chi sau
day thi phén loai d4nh gi4 & mirc hoan thanh xut séc nhiém vu:

- Céc tiéu chi tai tiét a didém nay;

- Co quan, té chite, don vi duge glao lanh dao, quan ly hoan thanh 100%
nhiém vu theo chwong trinh, k& hoach cdng tic nim; hoan thanh t6t nhiém vu dot
xuat,

- Lanh dao, quan 1y, didu hanh thyc hién nhiém vu hoan thanh vuot tién do,
c6 chat lugng, hiéu qua;

- Co ning luc tép hop, xdy dung co quan, td chirc, don vi doan két, théng
nhat.

6.2. Hoan thanh 6t nhiém vu

a) Céng chirc khéng gift chirc vy 1anh dao, quan ly dat dugc tht ca cdc tidu
chi sau déy thi phén loai ddnh gi4 & mttc hoan thanh tot nhiém vu:

- Lubn gwong mAu, chip hanh tét dudng 16i, chi truong, chinh sich ca
Pang va phép luét cia Nha nudc;
- C6 phdm chét chinh trj, dao dic tot c6 161 séng lanh manh, chdp hanh

nghiém ky luat, ky cuong trong co quan, td chirc, don vi; tin tuy, c6 tinh thin
trach nhiém trong thuc hién nhiém vy, céng vu duge giao;

- C6 nang lyc, trinh do chuyén mén nghiép vu phéi hop chit ché va ¢ higu
qua véi ddng nghiép, co quan, t6 chirc ¢ lién quan trong qua trinh thuc hién
nhiém vu, céng vy;

- Cé tinh than cht ddng, sdng tao trong thue hién nhiém vu, céng vu dugc
giao;




-Co ’Lhal dd ding muc va x{r sy vin hoa trong the hién nhiém vy, cong vy;
thue hién tét viée phong, chéng céc hanh vi cira quyén, hach dich, gy kho khian,
phién ha, tiéu cuc, tham nhiing, tham 6, lang phi.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tac nim, bao
dam tién d9, chit lugng va hiu qua;

- Hoan thanh nhiém vu ddt xuét.

b) Cong chie giit chire vu lanh dao, quan 1y dat duoc tit ca céc tidu chi sau
day thi phan loai danh gia & mirc hoan thanh tét nhiém vu:

- Céc tiéu chi tai tiét a diém nay;

- Co quan, td chire, don vi duge giao lanh dao, quan ly hoan thanh 100%
nhiém vu dugce giao theo chuong trinh, ké hoach cdng tac nim; hoan thanh nhiém
vu dot xudt;

- Lanh dao, quén ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu bao dam tién dé, chat
lugng va hiéu qua;

- Cé nang luc xdy dung co quan, td chire, don vi doan két, théng nhét.

6.3. Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning lue

a) Cong chirc khdng gilt chirc vu lanh dao, quan 1y dat 2 tiéu chi sau

- Ludn guong méu, chép hanh t6t dudng 16i, chi trwong, chinh sich cia
Déng va phap luét cia Nha nude;

- C6 phém chét chinh trj, dao dirc tdt; c6 181 séng lanh manh, chdp hanh
nghiém ky luét, ky cuong trong co quan, t6 chire, don vi; tin tuy, cé tinh than
trach nhiém trong thyc hién nhiém vy, cdng vu dugc giao;

Va c¢é mot trong cdce tiéu chi sau ddy thi phén loai dénh gid & muc hoan
thanh nhiém vu nhung coén han ché vé ndng lyc:

- Hoan thanh tir 70% dén duéi 100% nhiém vu theo chuong trinh ké hoach
cdng tdc ndm;

- Thye hién nhiém vu dugce giao con chdm vé tién dé;

- Tham muu dé xuét giai quyet cong viée chua bao dam chit lugng chua
dung véi quy dinh ctia phép ludt hodc dén mir phai dé cap trén xur ly lai;

- Khdéng ¢é thai dé ding muc va xr sy van hda trong thuc hién nhiém vu,
cong vu;

- C6 biéu hién ctra quyén, héch dich, giy khé khin, phién ha, tiéu cuc, tham
0, tham nhiing, lang phi trong thye hién nhiém vy, cdng vu.

b) Cong chirc lanh dao, quéan 1y dat 02 tiéu chi sau

- Luén guong mau, chdp hanh tot dwong 161, chu truong, chinh séch cta
Déng va phap ludt cia Nha nudce;

- C6 phém chét chinh tri, dao drc tot c6 161 song lanh manh, chap hanh

nghiém ky ludt, ky cuong trong co quan, t6 chirc, don vi; tin tuy, cé tinh thén
trach nhi¢m trong thuce hién nhiém vy, cdng vu duoc giao;
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Va e mét trong cde tiéu chi sau day thi phén loai danh gid ¢ mirc hoan thanh
nhiém vu nhung con han ché vé nang luc:

- Co quan, tb chirc, don vi duge giao lanh dao, quan 1y hoan thanh tir 70%
dén dudi 100% nhiém vy theo chuong trinh, k& hoach cong tic nim;

- Cong tac lanh dao, chi dao, didu hanh -huc hién nhiém vu cla co quan, tb
chirc, don vi chdm tién dg;

- Giai quyét cbng viée clia co quan, td chire, don vi khéng ding quy dinh cia
phép luit, chua gy hiu qua phai cé bién phap khéc phuc;

- Cong tdc lanh dao, quén ly, didu hanh thuc hién nhiém vu clia co quan, t&
chitc, don vi chua bao dam chét lrong, hiéu qué;

- Co quan, td chire, don vi duge giao lanh dao, quan 1y xay ra mét doan két.

6.4. Khong hoan thanh nhiém vu

a) Cong chirc khong giir chirc vu lanh dao, quan 1y cb mdt trong céc tidu chi
sau day thi phan Ioai dénh gia & mic khong hodn thanh nhiém vu:

- Khong thyuce hlen hogc vi pham duong 164, chu truong, chinh sach cua Déng

hodc phap lut ctia Nha nude bi cip cé thdm quyén xir 1y ky ludt hodic co quan c6
thim quyén xir Iy theo quy dinh;

- Vi pham ky ludt, ky cuong hodc quy ché 1am viéc ctia co quan, t6 chiic don
vi nhung chwa dén me bi xir Iy ky Iuét & hinh thic cao nhat;

- Khéng hoan thanh nhiém vy twong xtmg véi chirc danh dang giil;

- Thuc hién nhiém vu, cdng vu c6 sai pham dén mire phai ¢é bién phap khac
phuc;

- Gay mit doan két trong co quan, té chire, don vi;
- Hoén thanh duéi 70% nhiém vu theo chuong trinh, k& hoach céng tic nim;

- C6 hanh vi ctra quyén, hach dich, gay khé khan, phién ha, tiéu cye, tham
nhfing, tham 6, ldng phi bj xir ly ky luat.

b) Céng chirc gift chirc vu lanh dao, quén ly c6 mét trong céc tiéu chi sau
day thi phén loai ddnh gid & mic khong hoan thanh nhiém vu:

- Céc tiéu chi quy dinh tai tiét a diém nay;

- Lién quan truc tiép dén tiéu cuc, tham 6, tham nhiing, ldng phi tai cic co
quan, t6 chire, don vi duoc giao phu trach va bi xir Iy theo quy dinh cta phép luét;

- Co quan, tb chire, don vi duoc giao lanh dao, quan 1y hoan thanh dudi 70%
nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tdc nam;

- Chi dao, t,chirc thye hién nhiém vu c6 sai pham dén mirc phai cé bién
phap khic phuc;

- Co quan, td chire, don vi duoc giao lanh dao, quéan 1y xiy ra mat doan két.

III. Panh gié va phan loai vién chire

1. Pbi twgng danh gid: vién chic duge xdc dinh theo quy dinh tai Piéu 2
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Ludt Vién chic ndm 2010 (luu y d’éi tuong Nguoi dimg dau don vi su nghiép
cong lap duoc ngan sach nha nude cap kinh phi hoat ddng la céng chuc).

2. Can ¢l danh gia

Viée danh gia vién chtrc duoc thue hién dua trén cic cin ¢l sau:

- Céc cam két trong hop dong lam viée da ky két;

- Quy dinh v& dao dirc nghé nghiép, quy tic (g xir ctia vién chirc.

3. Noi dung danh gia

3.1. Viéc danh gia vién chirc duge xem xét theo céc ndi dung sau: |

) Két qua thyc hién cdng viéc hojic nhiém vu theo hop ddng 1am vide da ky

két;

b) Viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

¢) Tinh thin trdch nhiém, thai do phuc vu nhan dén, tinh thin hop tdc véi
dong nghiép va viée thue hién quy tic {mg xir clia vién chirc;

d) Viéc thuc hién céc nghia vu khéc cia vién chic.

3.2. Viéc dénh giéd vién chirc quan ly duge xem xét theo cac ndi dung quy
dinh tai diém 3.1 muc nay va cac ndi dung sau:

a) Nang luc lanh dao, quén 1y, didu hanh va té chirc thue hién nhiém vu;

b) Két qua hoat dong ctua don vi dugce giao quan ly, phu tréch.

4. ThAm quyén va trich nhiém dénh gi4, phan loai vién chirc

4.1. Nguo’t dirng diu don vi su ngluep cong lip cd trich nhiém to chire
viée ddanh gida vién chite thupe thim quyén quan Iy, v

4.2. Cin civ vao diéu kién cu thé, nguoi dirng dau don vi sy nghiép cong
lap thyce hién vige danh gid hodc phin cong, phin cip vige danh gm vién chirc
thuje thim quyén quin Iy, Ngum dugc giao thim quyén dinh gza vién chicc
phai chiu trach nhiém trueée nguoi ditng diu don vi sw nghiép cong lap vé két
qua danh gia.

4.3. Nguwoi c6 thim quyén bb nhigm chiu trich nhiem danh g:‘a’ vién chirce
quan Iy trong don vi sy nglzlep cong Igp. Riéng dbi véi cap phé ciia nguoi dicng
diu frong don vi sw nghzep cong lap thupc UBND ftinh, thim quyén danh gia
thwe hién theo phan cap ciia UBND tinh.

5. V@ trinh ty, thi tue dénh gid vién chire

Viée d4nh gid vién chirc duoc tién hanh nhur sau:

5.1. P6i v6i ngudi dimg dau va clp phé ctia ngudi dimg d4u co quan, don vi

- Bude 1: Vién chirc 1am bdo cdo tu dénh gid két qua cdng tac theo nhiém vu
dugc giao theo Muc I Mu s6 03.

- Buée 2: Vién chic trinh bay bdo cdo tu danh gi két qua cong tac tai cudc
hop cua co quan, don vi dé moi ngudi tham du cude hop déng gép v kién. Céc ¥
kién dugc ghi vao bién ban va théng qua tai cudce hop.
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Dm v6i co quan, don vi c6 céc don vi cdu thanh, thanh phan tham dur la dm
dién cép uy dang, cong doan, doan thanh nién va ngudi ding dAu céc dom vi ciu
thanh.

Pbi véi co quan, don vi khdng cb cac den vi céu thanh, thanh phén tham dyr
|a toan thé vién chirc va ngudi lao dong cia co quan, don vi.

- Buéc 3: Cép iy dang cling cp c6 v kifn bang vin ban vé vién chirc duge
danh gia, phan loai.

- Bubc 4: Nguoi ditng diu co' quan, don vi ciip trén truc ticp tham khao
cdc y kién tham gia tai buée 2 va buéc 3, quyet dinh ddinh gida, phan logi dbi véi
nguwoi divng dau.

Nguwoi ditng diu co quan, don vi tham khao cde Yy kién tham gia tai duéde 2
va budc 3, quyét dinh danh gza, phan logi dbi véi cap phé do mmlz b nlugm
truong hop theo phin cdp quén Iy cap pho khong do minh bé nhi¢m thi nguwoi
dirng dau co quan, don vi tham khio cdc y kién tham gia tai buéce 2 va bude 3,
cd trach nhiém nhin xet bang vin ban va dé nghi nguoi ditng ditu cor quan,
don vi cdp trén truc tiép xem xét, quyét dinh viée ddnh gid, phin logi doi v
cip phé cita minh.

- Bude 5: Ngudi dimg diu co quan, don vi tai budc 4 thong béo két qué dénh
gi4, phén loai cho vién chirc theo quy dinh.

5.2. Dbi véi vién chirc khbng giit chire vu quan 1y

- Buéde 1: Vién chie lam béo céo tyr danh gid két qua cdng tac theo nhiém vu
duoc giao theo Muc I Mau so6 03.

- Buéce 2: Vién chte trinh bay béo céo tir dénh gia tai cude hop clia co quan,
don vi d& moi ngudi déng gbp ¥ kién. Céc y kién duoc ghi vao bién ban va thong
qua tai cudc hop.

- Buée 3: Ngu'cn dimg dau co quan, don vi hodc ngudi duge giao thim
quyén danh gia vién chirc tham khéo ¥ kién tham gia tai buéc 2, quyét dinh d4nh
gié, phén loai vién chtrc.

Nguou dugc giao thidm quyén d4nh gid vién chirc chiu trdch nhiém vé két qua
d4nh gia, phén loai vién chirc trude ngudi ding dau don vi su nghiép coéng 14p.

6. Tiéu chi phén loai danh gia vién chire

Céng chirc dugce phén loai danh gié theo 04 mirc sau:
- Hoan thanh xuét sfc nhiém vy,

- Hoan thanh t6t nhiém vu;

- Hoan thanh nhiém wvy;

- Khong hoan thanh nhiém vu.

6.1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu

a) Vién chirc khong gitt chire vu quan ly dat duge tat ca céc tiéu chi sau ddy
thi phén loai dénh gid & mic hoan thanh xuét séc nhiém vu:




- C6 néng lue, trinh d§ chuyén mén, nghi¢p vu t6t, hoan thanh 100% cdng
viéc hodc nhiém vu theo hop ddng lam viée da ky két, vuot tién do, cé chit lugng,
hiéu qua; nghiém tuc chip hanh sy phin céng cong téc ctia ngudi ¢ thim quyén;
c6 tinh than trach nhiém cao, cht dong, sdng tao trong thuc hién nhiém vy duge
giao;

- Hoan thanh tét cc nhiém vu dot xuét;
- Thyre hién dung, diy di, nghiém tic cac quy dinh vé dao duc nghe nghiép,
diéu 18, quy ché, ndi ‘quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chéng tham

nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; tim huyét v&i nghé nghiép, tan tuy
véi eong viéce;

- Thyc hién nghiém tic quy tic tmg xir clia vién chue, co tha1 d¢ lich sy, ton
trong trong phuc vy, giao tlep v6i nhan dén; ¢6 tinh thin doan két, hop téc hi¢u
qua, phdi hop chit chg véi déng nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong quéa
trinh thyuc hién nhiém vu;

- C6 it nhét 01 cong trinh khoa hoc, d& 4n, d tai hodic séng kién dugc 4p
dung va mang lai higu qué trong viéc thyc hign cong tédc chuyén mén, nghe
nghiép duoc cip cé thim quyén cong nhan.

b) Vién chitrc quan ly dat duge tAt c4 céc tidu chi sau day thi phan loai dénh
gid & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

- Céc tiéu chi quy dinh tai tiét a diém nay;

- Cé ¥ thire chi d6ng, sang tao trong cdng tac diéu hanh, t6 chirc thuc hién
cong viéc;

- Trién khai va thuc hién t6t co ché ty chi, ty chju trach nhiém d6i véi don
vi su nghiép cdng lap theo quy dinh ctia phéap ludt;

- Co quan, don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% kh&i lugng
cdng viée, vuot tién do, c6 chét luong, hiéu qua.

6.2. Hoan thanh tot nhiém vu

a) Vién chitc khong glu chirc vu quan 1y dat duoc tit ca cde tidu chi sau day
thi phén loai dénh gid & mitc hoan thanh t6t nhiém vu:

- C6 ning lyc, trinh d§ chuyén mdn, nghiép vy tbt, hoan thanh 100% cdng
viéc hodc nhiém wvu theohop dong lam viéc dd ky két, bao dam tién
do ch1at lugng, hiéu qua; nghiém tic chap hanh su phan céng cdng tdc cua nguoi
¢6 tham quyén; ¢ tinh than trach nhiém trong thue hién nhiém vu dugce giao.

- Hoan thanh t6t cée nhiém vy dot xuét;

- Thue hién dung, day du, nghiém tic cac quy dinh vé dao dirc nghe nghiép,
didu 18, quy ché, noi ‘quy cta co quan, don vi, cac quy dmh vé phong, chéng tham

nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét véi nghé nghiép, tan tuy
vGi cong viéc;

- Thye hién nghiém tac quy tic mg xir ctia vién chire, ¢6 théi d6 lich su, ton
trong trong phuc vu, giao tiép v6i nhan dén; ¢6 tinh thin doan két, hop tic hidu
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qué, phéi hop chit ché véi ddng nghidp, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qua
trinh thue hién nhiém vy;

b) Vién chirc quén ly dat duge tAt c4 céc tiéu chi sau day thi phan loai dinh
gid & mic hoan thanh tot nhiém vu:

- Céc tiéu chf quy dinh tai tiét a diém nay;

- Cé y thitc chu déng, séng tao trong cong tac didu hanh, t§ chirc thwe hién
cong viéc;

- Trién khai va thyuc hién t6t co ché tur ¢k, tur chiu trach nhiém a6i véi don
vi su nghiép cong 1&p theo quy dinh cia phap luat;

- Co quan, don Vl dugce glao quan ly, didu hanh hoan thanh 100% khéi lrong
cong viéc, bao dam tién d, chit luong, hidu qua.

6.3. Hoan thanh nhiém vu

a) Vién chirc khong gift chirc vu quan ly dat duge tit ca céc tidu chi sau déy
thi phan loai d4nh gia & mic hoan thanh nhiém vuy:

- C6 néng luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu tét, hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% cbéng viée hodc nhlem vu theo hop dong lam viéc dé ky két, trong d6
cb coéng viéc con chém vé tién d6, han ché vé chét luong, hidu qua; c6 tinh thén
trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugce giao;

- Hoan thanh t6t c4c nhiém vu dot xuat;

- Thue hién dung, ddy du, nghiém tc céc quy dinh vé dao dire nghe nghiép,
didu 18, quy ché, ndi quy ctia co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chéng tham
nhiing, thue hanh tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét véi nghé nghiép, tan tuy
vGi cBng viéc;

- Thue hién nghlem the quy téc g xir ctia vién chire, c6 théi do lich sy, ton
trong trong phuc vu, giao txep v6i nhan dan; ¢6 tinh thin doan két, hop tdc hidu
qua, phdi hop chit ché véi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qua
trinh thue hién nhiém vu;

b) Vién chirc quan ly dat duge tét c céc tiéu chi sau day thi phan loai danh
gi4 & mirc hoan thanh nhiém vu:
- Céc tiéu chi quy dinh tai tiét a diém nay;

- Nghiém tic thue hién co ché tu cht, ty chiu trich nhiém dbi véi don vi su
nghiép cong 1ap theo quy dinh ctia phép luét;

- Co quan, don vi dugc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh tir 70% dén dudi
100% khoi lugng céng viéc.

6.4. Khong hoan thanh nhiém vu

a) Vién chirc khéng gift chitc vu quéan 1y c6 mot trong céc ti€u chi sau ddy thi
phén loai danh gia & mtrc khong hoan thanh nhiém vu:

- Hoan thanh duéi 70% céng viée hogc nhi¢m vu theo hop déng 1am viéc da
ke Kt
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- Chua nghiém tdc chdp hanh sy phin céng céng tac cia ngudi c6 thim
quyén; thiéu tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duogc giao;

- Thue hién céng viée hodc nhiém vu khéng dat yéu ciu;

- Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghiép vuy;

- Vi pham quy téc ing xur, dao duc nghé nghiép ciia vién chirc, gy phién ha,
sach nhidu véi nhan dan dén murc phéi xir Iy ky luat;

- C6 hanh vi chia 18 n6i bd, gay mat doan két tai co quan, don vi;

- Khong c6 tinh thin phdi hop VO‘l dong nghiép, co quan, don vj ¢6 lién quan
trong qua trinh thuc hién nhiém vu dé anh huéng dén két qua hoat déng clia don
vi;

- Vi pham ky luét, vi pham phdap luat trong thuc hién nhiém vu dén mirc phai
xu ly ky luét.

b) Vién chirc quén ly c6 mét trong céc tiéu chi sau day thi phan loai dédnh gia
& muc khéng hoan thanh nhiém vu:

- CAc tidu chi quy dinh tai tiét a diém nay;

- Viéc quan ly, dleu hanh thue hién céng viée han ché, khéng dat higu qua,
khéng dap tng yéu ciu cdng viéc;

-Dé xdy ra cac vu vi pham ky [uét, vi pham phap luét dén murc phai xur ly ky
ludt;

- Co quan, don vi dugc giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh dudi 70% khdi
lugng cOng viéc.,

IV. Nguyen tic d4anh gla, thoi didm danh gid, thong bdo két qua danh
gia, sir dung két qua danh gis

1. Nguyén téc danh gid va phan logi cdn bd, cdng chike, vién chie
- Bao dam dang thdm quyen cdn b do cép co tham quyén quan ly danh gia;
cbng chirc, vién chirc do ngudi ding diu co quan, td chtc, don vi danh gi4. Cép

nao, ngudi nao thue hién viée danh gla thi ddng thoi thuc hién viéc phén loai va
phéi chiu trach nhiém v& quyét dinh clia minh.

- Viée danh gia phai cin clt vao chirc trach, nhiém vu duoc giao va két
qué thye hién nhi¢m vy. Viéc danh gia cén lam 18 uu diém, khuyet diém, ton tai,
han ché v& phim chit, ning luc, trinh d6 clia can bd, cdng chire, vién chir.

- Béo dam khéch quan, cong bing, chinh x4c va khong né nang, trit dap,
thién vi, hinh thtrc.

- Viéc dénh gia, phan loai cén bd, céng chirc lanh dao, quan ly phal dua vao
két qua hoat ddng cia co quan, td chirc, don vi duge giao lanh dao, quan ly; viéc
danh gid, phan loai vién chitc quan Iy phai dua vao két qua hoat dong cta don vi
duge giao quan ly, phu trach.

Mirc d6 hoan thanh nhiém vu ciia ngudi dimg dau khdng duge cao hon mite
d6 hoan thanh nhiém vu cta co quan, to chic, don vi.
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- Trudng hop cén bd, cdng chire, vién chiic khdng hoan thanh nhiém vu do
yéu to khach quan, bat kha khéng thi duge xem xét trong qué trinh danh gi4, phéan
loal.

N . -1 DX r . r

2. Thoi diem danh gia
- Thoi diém danh gid, phin loai cdn bj, cong chirc, vién chire du-gc tién
hanh trong thang 12 hang niam, trwde khi thyce hién viége binh xét thi dua, khen

./ h) ~ X - roe - *A Pal " A -
thudng hang nim. Doi voi don vi sy nghiép cong lap hoat dong trong limh vie
gido duc, dao tao c6 thoi diém két thitc nim cong tic trwde thang 12 hang nim,
p e WIS -X r . r ~ - A r [ r r Y el
thoi diem ddanh gid, phén loai cong chire, vién chiic trong thdng 6 hang ream.

- Can bd, cong chitc, vién chirc khi chuyen cdng téc thi co quan, td chiic, don
vi moi ¢6 trach nhiém dénh gla phan loai két hop véi y kién nhén xét cla co
quan, t§ chire, don vi cfi (d6i véi trudmg hop c6 thdi gian cong tac & co quan, £
chire, don vi cii tir 06 thang trd 1én).

- Céan bg, cbng chirc, vién chirc duge co quan ¢d tham quyén cir di dao tao,
bdi dudng cé thdi gian tlr 6 théng tré 1én thi cén cd két qua cong téc va két qua
hoc tap dé d4nh gi4, phan loai cén bd, cong chitc vién chire.

3. Ho so’ dé nghi co quan c6 tham quyén danh gia, phan loai

- Pbi véi céc dbi tuong thuge 'fham quyén ctia Chu tich UBND tinh danh g1a
phén loai: co quan, don vi g hd so dé nghi danh gia, phan Joai v& S& Noi vu dé
tdng hop, trinh Cht tich UBND tinh quyét dinh cong nhan két qua danh gid, phéan
loai.

- Pbi véi céc dbi tuong thude tham quyen cua Ban Thucmg vu Tinh ity dénh
gid, phén loai: co quan, don vi gui hd so dé nghi danh gid, phén loai vé Ban T4
chire Tinh tiy d8 téng hop trinh Ban Thudng vu Tinh y.

- Dbi véi céc dbi tugng thude thim quynn ctia Chu tich UBND cép huyén
danh gi4, phén loai: co quan, don vi gui hd so dé nghi danh gia, phin loai vé
Phong Néi vu dé tong hop trinh Chi tich UBND huyén.

- Pbi véi cac dbi turcmg thude thAm quyén cia Ban Thudng vy Huyén 1y,
Thi dy, Thanh uy danh gia, phéan loai: co quan, don vi gm hd SO d8 nghi déanh gi4,
phan loai v& Ban T chirc Huyén ty, Thi Gy, Thanh iy dé tong hop trinh Ban
Thuong vu Huyén uy, Thi y, Thanh uy.

Thoi gian giri hd so v& Ban T chirc Tinh ty, S& N&i vu, Ban TS chirc
Huyén ty (Thanh uy/Thi ty), Phong N6i vu frizéc ngay 20 thang 01 nam sau.

Hb so dé nghj danh gié, phan loai gdm: Phiéu d4nh gid phén loai can bo,
cong chirc, vién chitc va céc bién ban hop, ¥ kién cta cdp ty déang...

4. Thong bio két qua va luu gif tai liéu ddnh gi4, phan logi cin b, cong
chire, vién chire

4.1. Théng béo két qua dénh gid, phén loai cin bd, cong chirc, vién chirc
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a) Két qué dénh gia, phan loai cén bd, cong chire, vién chic phai dugce thong
bao bing vin ban cho cén bg, cong chire, vién chite sau 05 (nam) ngay lam viéc,
ké tir ngdy 6 két ludn cta ngudi hoidc clp ¢6 thdm quyén danh gia.

b) Sau khi nhén dugc thong bao két qua danh gid, phén Joai can bg, cong
chire, vién chire cia nguoi hoge cap ¢6 thdm quyen truong hop can by, cong chirc
vién chitc khéng nhét tri véi ket ludn dénh gia, phéan loai thi ¢ quyén khiéu nai
theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai.

4.2. Luu giit tai liéu danh gié cn bd, cdng chire, vién chirc

Két qua dénh gid, phén loai duge thé hién bing vin ban, liu vao hd so cén
bo, cdng chirc, vién chirc, bao gom:

a) Phiéu dénh gid, phén logi cén bd (Mau sb 01); Phiéu dénh gid, phan loai
cong chitc (Mau s6 02) va Phiéu dénh gid, phén loai vién chitc (Mau s6 03) cta
Phu lyc ban hanh kém theo Huéng din nay;

b) Két luén va théng béo bang vin ban vé ket qua danh gia, phan loai cén bd
ctia cép c6 thdm quyén quén ly; hd so giai quyét khiéu nai v& két qua dénh giéd,
phén loai can b (néu cé);

¢) Két luan va thong béo bang vin ban vé ket qua danh gxa phan loai con
chire, vién chirc ciia ngudi dimg diu co quan, t6 chire, don vi; hé so gidi quyet
khiéu nai vé két qua dénh gid, phén loai céng chirc, vién chirc (neu co).

5. Bdo cdo két qué danh gia

Sau khi hoan thanh c6ng tdc ddnh gid, cdc co quan, don vi téng hop két qua
danh gia (theo mau sb 04) giri vé S& Noi vu trude ngay 31 thang 01 nim sau dé
S& Nbi vu tdng hop béo cao UBND tinh giri B6 Noi vy theo quy dinh.

6. Sir dung két qui d4nh gia

- Két qua danh gid I3 ciin clr quan trong d& bé tri, sir dung, ddo tao, bdi
dudng, néng ngach hodc thing hang chitc danh nghé nghiép, quy hoach, bd
nhiém, mién nhiém, dleu dong, Juan chuyén, khen thudng, ky luédt va thuc hién
céc chinh séch khac dbi vé6i cén bd, cdng chire, vién chic.

- Céan bg 02 nam lién t1ep hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning
lue hode ¢6 02 ndm lién t1ep, ong d6 01 ndm hoan thanh nhiém vu nhung con
han ché vé néng lyc va 01 ndm khong hoan thanh nhiém vu thi co quan, 16 chirc
c6 thim quyén bd tri cong tac khéc. Can bd 02 nim lién tiép khong hoan thanh
nhiém vu thi co quan, tb chirc ¢6 thAm quyén mién nhiém, cho thdi lam nhiém vu,

- Céng chirc 02 nim lién tiép hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé
nang lwe hodc co 02 niim lién tiép, trong d6 01 nim hoan thanh nhiém vu nhung
con han ché vé néng luc va 01 ndm khéng hoan thanh nhiém vu thi co quan, to
chire, don vi cé thim quyén bd tri cong téc khéc. Cong chirc 02 nédm lién tlep
khong hoan thanh nhiém vu thi co quan, t chire, don vi ¢6 thdm quyén giai quyét
théi vige.
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- Vién chirc ¢6 02 ndm lién tiép bi phén loai ddnh gid & mic do khong hoan
thanh nhiém vu thi don vi sy nghiép cong ldp duge don phuong cham durt hep
dong lam viée.

V. Viée danh gid, phin logi tai cdc td chic Hoi ddc thi va dinh gid,
phén loai cAn b khong chuyén triach tai UBND cac x@, phuong, thi trim

Péi véi cde th chire Hoi dic thi trén dia ban tinh vAn dung huéng dan may dé
trién khai, thuc hién tai co quan, don vi.

Péi véi d6i tuong 14 cén b khong chuyén trich chp x&: dé nghi UBND céc
huyén, thi x4, thinh phd van dung huéng dan nay dé quy dinh va huéng dan viée
danh gia d6i véi can bd khong chuyén tréch tai UBND x4, phudng, thi tran.

Cin civ diéu kign cu thé ciia co quan, t6 chire, don vi, Thit truong co
quan, to chire, don vi xiiy dung cdc tiéu chi chi tiét dé dinh gid va phien logi
cdén by, cong chire, vién chite, trong do phai tinh dén ty 1¢ khdi liwong cong vige
ciia cdn bd, cong chirc, vién chirc da thuc hi¢n so voi khéi lwong cong vige
chung cua co quan, {6 chire, don vi minh khi dinh gida, phdn logi can b, cong
chite, vién chire; dong thoi khuyén khich dp dung cong nghé thong tin dé thye
hién dinh gid, phan loai cdn bj, cong chire, vién chive bio dam phit hop voi
cie quy dinh tai Huong din nay.

Luwu y: Dé lam co sé xét thi dua, khen thuéng, dé nghi cac co quart, don

- . r . r > e h) ; . " ”~ 1( 2 X . X .

vi sau khi dénh gid phai ban hanh quyét dinh cong nhan két qua xép loai doi
r.e r r Pl A r - A r A X A -> r ? .
véi cde cdn b, cong chire, vién chive thude tham quyén quan ly ciia don vi.

Huéng din ndy thay thé Huéng dén s6 1936/HD-SNV ngay 02/12/2015 cua
S& Nb6i vu vé viée danh gia va phan loai cén bg, cdng chire, vién chtrc.

Trén day 13 huéng din cta S& N§i vu vé viéc danh gid phan loai cén bo,
cong chirc, vién chirc hang nam; d@ nghi céc s&, ban, nganh, céc don vi su nghiép
trye thuge UBND tinh, UBND céc huyén, thj xd Long Khanh, thanh phd Bién
Hoa, c4c td chirc Hoi dic thi trén dia ban tinh khén truong trién khai thuc hién.
Trong qué trinh thuc hién, ndu c6 khé khin, vudng maic, dé nghi céc co quan, don
vi phan anh v& S& Nbi vu dé xem xét, huéng dan./er.

ok ks KT. GIAM DOC
- Uy ban nhén dén tinh; E r £
- Ban T4 chitc Tinh ty; PHO GIAM DOC

- Céc S@, ban, nganh,
don vi si nghiép thude tinh;
- Chc t6 chirc Hoi dic thi cip tinh;
- Cic Huyén ty, Thij tty, Thanh uy;
- UBND céc huyén, thi x3, thinh phd;
- Ban Té chirc Huyén tiy, Thi iy, Thanh iy,
- Phong N6i vu céc huyén, thi x4, thanh pho;
- Luu: VT, CCVC (Thio).




Miu s6 01

Tul co quan, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
to chire, don vi Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CAN BO
Niim 20...

S8 L SR O S N RN 4
2g PR S TR RS e SCSRR

L PU DANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN
CUA CAN BQ

L. Chap hanh dudng 16i, chii trrong, chinh sich ciia Dang va phéap Iuét cua
Nha nudc:

........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

IT. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CAN BO
1. Pé4nh gi4 wu, nhuge diém:
2. Phén loai danh giéa:

(Phdn logi ddnh gid theo 1 trong 4 mitc saw: Hoan thanh xudt mc nhiém vy,
hodm thamh 16t nhiém vu; hodn thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc,
khéng hoan thanh nhiém vy)

.........................................................................................................................

........................................................................................................................
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Ngay....thang....nam 20...
Can bo tu danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)

I Y KIEN CUA TAP THE LANH PAO CO QUAN NOI CAN BQ
CONG TAC

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

Ngay....thdang....ndm 20...
Pai dién lanh dao co' quan
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV.KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CAN BO CUA CAP CO
THAM QUYEN

1. Nhéin xét vu, nhuge diém:
2. Két qué danh gid, phan loai can bo:

(Phén logi ddnh gid theo 1 trong 4 logi sau: Hodn thanh xudt sac nhiém vu;
hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ndng luc;
khéng hoan thanh nhiém vu).

.........................................................................................................................

Ngay... rhang ndm 20...
Pai dién cip c6 thim quven
(ky tén, ghi rd ho tén, dong ddu)

(]
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MAu s6 02

Tén co' quan, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
to chire, don vi Dge lip - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC

Nam 20...
R BTN S SRR e U MUY WO ALl KR A 0
Rl B i i g e B
e e T R R I ORI R A L0 ORI T
Ngach congchlte: .......coueeenn. IR o e s - 5 H8 sb RRIE: . inir,
L. TU' DANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUGNG, REN LUYEN

CUA CONG CHUC

1. Chéip hanh dudng 18i, chi truong, chinh sdch clia Déng va phép ludt ctia
Nha nuée:

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong ctia co quan, td chire, don vi duoc giao lanh dao, quan

.........................................................................................................................
........................................................................................................................

.........................................................................................................................




1L TU DANH GIA, PHAN LOAI CUA CONG CHUC

1. Panh gid vu, nhugc diém:

2. Phén loai dénh gia:
(Phén logi dénh gid theo 1 trong 4 mike sau: Hoan thanh xudt mc nhiém vu,

hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém yu nhung con han ché vé ning luc,
khéng hoan thanh nhiém vi)

Ngay....thang....ndm 20...
Cong chire tw danh gia
iky tén, ghi ro ho tén)

TIL ¥ KIEN CUA TAP THE DON VI VA LANH PAO TRUC TIEP
QUAN LY CONG CHUC
1. Y kién cia tip thé don vi noi céng chirc cdng tac:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

Ngay....thdng....nam 20...
Thi truéng tre tiép dinh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA DPANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC CUA CAP CO
THAM QUYEN
1. Nhéin xét vu, nhuge diém:

............................................................................................................




2. Két qua dénh gia, phén loai céng chirc:

(Phdn loai ddnh gid theo 1 trong 4 mitc sau: Hodn thanh xudt mc nhiém vy,
hoan tharh t6t nhiém vu; hodn thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luce,

khdng hoan thanh nhiém vu)

.........................................................................................................................

Ngay....thdng....ndm 20...
Thu truéng donvi
(ky tén, ghi ré ho tén, déng dau)




MAu s6 03

Tén co' quan, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
td chire, don vi Poe lap - Tu do - Hanh phiic

PHIEU DANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC
Niim 20...

FHO VB TBINE 1evresenemsnasasssussessanansonssasnsnsanasssonssesssssasssronisnssassisssasenssssssssissasasse sassase
Chitc danh NGHE NEBHIEP: ...cevmesemssemssessisssssnssssisssssssssssssssssasssscssssasissssinses ssrssns
PION Vi CONE TAC! ovurenenssasesusssssssssessassasssssimassatassinsiseinssanesaressssssanssanssastsnes ssssass
Hang chirc danh ngh& nghiép: .............. Bl S Ha s6 luong: ........

L TU DANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUGNG, REN LUYEN
CUA VIEN CHUC:

1. K&t qua thuc hién cng viéc hodic nhiér vu theo hop ddng lam viée d ky

két:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

3. Tinh thin trach nhiém, th4i do phuc vu nhén dan, tinh than hop tdc véi
d6ng nghiép va viéc thuc hién quy tac tmg xir clia vién chic:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
5. Ning luc lanh dao, quéan 1y, didu hinh v t6 chirc thyre hién nhigm vu:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

|
I1. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC 1
1. P4nh gi4 uu, nhugc diém: i

.........................................................................................................................




2. Phén loai danh gia

(Phan loaz ddnh gid theo 1 trong 4 mirc sau; Hoan thanh xudt séc nhiém Vi,
hoan thanh tét nhiém vy, hodn thanh nhiém vy, khong hoan thanh rhiém vu)

Ngay....thang....ndm 20...
Vién chire ty danh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)

1. Y KILN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP
QUAN LY VIEN CHUC

1. Y kién ctia tap thé don vi noi vién chirc cong tac:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....thang....nam 20...
Thit truéng true tiép danh gid
(ky tén, ghi v3 ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHU'C CUA CAP CO
THAM QUYEN

1. Nhan xét uu, nhuoc diém:

2. Két qua danh gi4, phan loai vién chire:
(Phdn logi ddnh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu;
hodn thanh 10t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hodn thénh nhiém vu)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

. Ngay....théng....ndm 20...
Thi truéng don vi
(ky tén, ghi ro ho tén, dong déu)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON VI Pic lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO TONG HQP KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHU'C NAM ...

Mic d¢ phin loai ddnh gid

2 £ e - R s a1 & 1ea_ | Hoan thanh nhiém vu nhung con
Tong s6 | Hoan thanh xuat sac | Hoan thanh tot nhiém At &

.2 Cén bg, cbng chire, vién chirc o g han ché vé ning luc (Hoan thanh Khong ann thinh Gh,l
— (nguoi) nhiém vu vu b eo e A ¢ nhiém vu chi
i g nhiém vu doi vdi vién chirc)
S8 lugng | . 1s o,y | SOluong | . |86 lwong Lise Séluong | . iare
s Ty 1& (%) (ngudr) Ty 18(%) (ngudi) Ty 18(%) (ngud) Ty 16(%)
/i 2 3 4 ) 6 7 8 9 10 11 12
I CAP T. i : : PRt el oRs & 57 S4TSR PRy, . 7 T

1 |Cén b3 cAp tinh

Cong chirc trong cdc co quan hanh
chinh cap tinh

88

Cong chire trong bé may lanh dao, quan
ly cac don vi sy nghiép céng lap

(¥}

Vién chite trong cdc don vj si nghiép
4 |cong lap thuoc UBND tinh, va thudc co

quan chuyén méon cap tinh




8

7t & bt I, Aehien i 1

1 |Canbd cfxp huyén l
, |Cbng chirc trong céc co quan hanh
“ |chinh cap huyén
3 Céng chirc trong bd méy lanh dzo, quan \

ly c4c don vi sy nghiép céng lap

Vién chirc trong cac dorn'v'g su nghiép

cdng lap thudc UBND cap hqy{m, va
4 |thude co quan chuyén mdn cap huyén,

vién chitc don vi sy nghiép gido duc
thudéc UBND cép huyén

| |Cén bd cp xa
2 |Céng chire capxd
3 Ngudi hoat dong khong chuyén trach &

cap xa

TONG

oy NEAY o ARANG DA e

THU TRUGNG CT QUAN, BON V]
(K¢ tén, a6ng ddu)
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