UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc ldp — Ty do — Hanh phuc

86: 24y/STP-VP Déng Nai, ngay 4L thing 12 nam 2018
V/v yéu cau bao cédo thong ké cong
tac van thu, luu trit va tai liéu
luu trit ndm 2018

Kinh guri:
Nguoi ky: S¢ Tu phap r
Email: A . A troxe a
e ongnai gov.vm Trung tam Dich vu dau gia tai san,
Co quan: Tinh Dong Nai
Chirc vu: S6 Tu phap
tinh Dong Nai

Thoi gian ky: 12.12.2018 & A ] S
T tan o 0 Phong Céng chung s6 1, 3,4.

Trung tdm Tro gitup phap ly nha nudc;

S¢& Tu phap nhan duge Cong vin s6 4262/SNV-VTLT ngay 10 thang 12
nam 2018 ctia S& Néi vu tinh vé viéc huéng din béo céo théng ké cong téc van
thu, luu trir va tai liéu luu trét ndm 2018.

S& Tu phap yéu cau Trudng cac Phong Cong chimg s6 1, 3, 4; Giam déc
Trung tdm Dich vu Déu gia tai san va Gidm d6c Trung tdm Tro gitp phap ly
nha nudc nghién ciu k§ ndi dung Cong vin s6 4262/SNV-VTLT ngay 10
thang 12 nim 2018 cua S Noi vu va thuc hién bao cao thdng ké theo céc biéu
miu tir s& 0901 dén 0905.N/BNV-VTLT tai Théng tu s 03/2018/TT-BNV
ngay 06/03/2018 cia Bd Noi vu. (Néi dung Cong vin 4262/SNV-VTLT cua So
Néi vu va Théong tw s6 03/2018/TT-BNV ciia B Noi vu duoe dding tdi trén mang
théng tin dién tir ciia S6 Tu phdp tai dia chi: http.//stp.dongnai.gov.va, myc van
bén diéu hanh).

Pé nghi Thu truéng cac don vi chi dao bd phan chuyén mdn hoan thanh
biéu miu béo cdo gui vé S& Tu phap trude ngay 25/12/2018 dé Vin phong S&
tdng hop bao cdo glti S& Noi vu dung thoi han quy dinh./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Cac PGD So;

- Trang TTDT S¢ Tu phap;
- Luu: VT, VP.
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Kinh gui:
- Cdc so0, ban, nganh, don vi su nghiép;
- Doanh nghiép nha nude thudc tinh;
- Céac don vi nganh doc tai tinh;
- Phong N6i vu céc huyén, Tx. Long Khanh
va thanh phé Bién Hoa.

Thue hién Thong tu s6 03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 cia Bé truong
B Noi vu quy dinh ché do bao céo tl]éng ké nganh Noi vu, trong do ¢6 linh vuc
van thu, luu tri va tai liéu luu triy; So Noi vu da ban hanh Vin ban sb 2038/SNV-
VTLT ngay 20/6/2018 trién khai dén cac co quan, don vi, dia phuong dé biét,
thuc hién.

Pé c6 co so tong hop béo cao théng ké cong tac van thu, luu triv va tai
liéu luu trir cua tinh Pong Nai nam 2018 chinh xéc, kip thoi theo quy dinh cua
Bo Noi vu, S& Noi vu dé nghi cac co quan, don vi nghién ctru ky Thong tu s6 03
néu trén dé thuc hién bao céo theo quy dinh, dong thoi luu v mét s6 ndi dung
sau:

|. Cdc s0, ban, nganh, doanh nghiép nha nudc, don vi su nghiép thudc tinh
(don vi cﬁp [) trién khai dén cac don vi truc thudc (don vi ca‘ip I1) va don vi truc
thuge thép hon 1a don vi cap 111, IV (néu c6) thuc hién bao cao thong ké theo cac
biéu mau tir s6 0901 dén 0915 N/BNV-VTLT tai Théng tu s6 03/2018/TT-BNV
cua BO Noi vu; sau dé co quan, don vi chu quan té)ng hop bado cdo gui So Noi

V.

2. Dodi véi cac co quan khéng c¢6 don vi true thudc va cac don vi nganh
doc cﬁp tinh thudc nguén nop luu vé Luu trit lich st tinh thuc hién ché do bao
cao thdng ké vé cong tac van thu, luu trir tai don vi minh theo céc biéu mau néu
trén; luu y cdc don vi nganh doc cdp tinh khong thong ké s liéu cua cac don vi
truc thudc tai cdp huyén do cac don vi nay da giri bao co vé Phong Noi vu cap
huyén tong hop.

3. P4i v6i cac huyén, thi xa, thanh pho

Phong Néi vu tham muu Chu tich UBND cép huyén trién khai dén céc
phong, ban chuyén méon, mot s6 don vi su nghigp tiéu biéu va don vi nganh doc



cép huyén thude nguén ndp luu vao Luu trlr lich sir tinh; cdc xa, phudng, thi tran
thude cAp huyén thuc hién bio céo theo cic biéu mau tir sé 0901 dén
0915.N/BNV-VTLT tai Thong tu s6 03/2018/TT-BNV cua Bd truong Bo Noi
vu; sau do Phong Noi vu cac huyén, thi xa Long Khanh va thanh phd Bién Hoa
tong hop bao cdo thong ké cong tac vin thu, luu trit va tai liéu luu trit cua cac co
quan, don vi theo cac biéu mau néu trén gui vé S& Nai vu dé bao cao Bo Noi vy
theo quy dinh.

4. Dé nghi céc co quan, don vi nghién ciru k¥ phuong phép tinh $6 liéu va
céch thong ké cua 15 biéu miu vé linh vuc van thu, luu trir kém theo Thong tu
s 03/2018/TT-BNV ciia Bé truang Bo Noi vu dé théng ké chinh xac, dac biét
luu ¥ thong ké céc biéu sau:

4.1. “Biéu s6 0901.N/BNV-VTLT: sb lugng van ban chi dao, huéng din
nghiép vu cong tac van thu”

Trudng hop co quan, to chire ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu triv
chung trong mat van ban thi chi théng ké mét trong hai biéu: biéu 0901.N/BNV-
VTLT hodc biéu 0906.N/BNV-VTLT.,

4.2. “Biéu s6 0903.N/BNV-VTLT: s6 nhén sy lam cong tac vin thu”

Sé nhan su lam céng téc vian thu 1a s6 ngudi lam chuyén trach vin thu
hodc ngudi lam cong tac van thu kiém nhiém cong tac khac. Trudng hop nguoi
lam van thu kiém nhiém cong tac luu trir thi cac co quan, don vi chi théng ké
mot trong hai biéu: biéu s6 0903.N/BNV-VTLT hodc biéu sé 0908.N/BNV-
VTLT

4.3. “Biéu 56 0913.N/BNV-VTLT: dién tich kho luu trir”

Céc loai kho luu trit bao gdm: kho luu trir chuyén dung, kho khong chuyén
dung va kho tam. Hién nay, tinh Déng Nai chua ¢d kho luu trit chuyén dung, tai
cac don vi thude tinh cht yéu bé tri kho khéong chuyén dung hodc kho tam. Vi
vdy, cac co quan, don vi bdo céo dién tich kho luu trit cho phu hop, ding quy
dinh.

- Kho luu trir khong chuyén dung: 1a noi duoc ding dé bao quan tai liéu
chira dam bao duge céc yéu cau, tiéu chuan quy dinh tai Théng tu sé 09/2007/TT-
BNV ngay 26/11/2007 cua B¢ truong B Noi vu;

- Kho tam: nha cﬁp 4, dién tich tan dung (hanh lang, cau thang, sanh...) dé
bao quan tai liéu luu trr.

4.4. “Biéu s6 0914.N/BNV-VTLT: s6 trang thiét bi dung cho luu tri”

Tai muc 1 vé chiéu dai gia bao quan tai lidéu gom cé gia c¢6 dinh va gia di
dong, dugc hiéu nhu sau: gia di dong la gia duge thiét ké co banh xe dé diéu
khién di chuyén duoc; nguoc lai gia ¢6 dinh la gia duoc thiét ké, 1ap rap cé dinh
khong di chuyén dugc.

Lueu ¥ chiéu dai gic dung i liéu tinh bang mét t6i (khéng tinh mét vuong).
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Dé nghi Thu trudong cée co quan, don vi chi dao bd phan chuyén mon thuc
hién bao cao théng ké cong tac van thu, luu trir va tai liéu luu trlr nam 2018 theo
huong dan néu trén; hang nam cin clr vao Thong tu s6 03/2018/TT-BNV ngay
06/3/2018 cua B truong Bo Noi vu va vin ban hudng dan nay cac co quan, don
vi tong hop béo cao théng ké guri vé S& Noi vu truée ngay 15/01 hang nim dé
S Noi vu tong hop bdo cdo Bo Noi vu (Cuc Van thu va Luu trir nha nude) theo
dung quy dinh.

Trong qua trinh thyc hién néu cé vuong méc, cac co quan, don vi lién hé
S Noi vu (thong qua Chi cuc Vin thu — Luu trir) dé duge hudng dan./.

s

Noi nhin: KT.GIAM POC
- Nhur trén;

- Giam dée S& Noi vu (ble):

- Van phong So Noi vy,

- Ban Ton giao;

- Ban Thi dua, khen thudng tinh;
- Chi cuc VTLT;

-Luu: VT, PNV.

{Diew/Dicvihuongdanbethongke 2018)
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