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BQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic

S6: /2 /12018/TT-BTP Ha Néi, ngay f théng ) ndm 2018

THONG TU
Huéng din mdt s6 hoat ddng nghiép vu trg gitip phép ly
va quan Iy chit lrgng vu viée tro giap phap ly

Cén cie Ludt Tro givp phdp Iy ngay 20 thang 6 nam 2017,

Cén cik Nghi dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phit quy dinh chire ndng, nhiém vy, quyén han vé co cdu té chite ciia BS Tu phdp;

Theo dé nghi ciia Cyc trudng Cuc Tro gillp phdp I;
B§ truomg BG Tw phdp ban hanh Thong tw hudng dén mét sé hoat déng
nghiép vu tro gitip phdp Iy va quan ly chdt lwong vu viéc tro givp phdp 1.
Chuwong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi didu chinh

Théng tu ndy huéng din vé mét sé hoat dong nghiép vu trg gitp phéap ly
va quan ly chit lugng vu viée trg gitp phép 1y.

Diéu 2. Pia diém tiép ngudi c6 yéu cdu trg gidp phap ly

1. T chire thyce hién trg gitp phap 1y ¢6 trach nhidm b trf dia diém thuan
lgi cho ngudi dugc trg gitp phép 1y tiép cén va trinh by yéu clu trg gitip phép
ly. Trong truémg hop ndi dung vu viée tro gitp phdp 1y cin dwoc gitt bi mat thi
t0 chitc thye hién trg gitip phép ly bé tri dia didm phi hop.

2. T6 chirc thyuc hién tro gitp phép Iy c¢6 trach nhiém phén cong can bd
tiép ngudi duge trg givp phép ly trong gid lam viée.

Pidu 3. C4c ndi dung cAn niém yét cdng khai tai tru s& ciia to chirc
thwe hién trg giap phap ly

1. Trung tAm tro gitip phép ly nha nuée (sau day viét tit 1a Trung tAm) co
trdch nhiém niém yét cong khai tai try s¢ 1dm viéc cdc ndi dung sau ddy:

a) Lich tiép ngudi duge tro gitip phép 1y;



b) Ni quy tiép ngudi duoc trg gitp phép ly;

c¢) Nguoi thude dién duge trg gitp phap 1y;

d) Danh sach ngudi thye hién tro gitp phép ly clia Trung tdm;

@) Nbi dung khic (néu cén thiét).

2. T4 chitc ky hop ddng thuc hién tro gitip phap 1y ¢6 trach nhiém niém
yét cong khai tai tru s¢ lam viéc céc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
phtt hop véi hop ddng thue hién tro gitp phép 1y.

3. T4 chitc dang ky tham gia tro gitip phép 1y c6 trach nhiém niém yét
cong khai tai tru s& lam viée cdc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Pidu nay trong
pham vi déng ky tham gia trg gitp phép ly.

Piéu 4. Nghia vu tham gia tip hun niing cao kién thirc, kj niing bit
buge cta Trg gitap vién phap ly

1. Thoi gian tham gia tip hudn nang cao kién thirc, k¥ ning bét bude clia
Tro gitip vién phép 1y téi thiéu 14 08 gid/mam.

2. Céc ndi dung tép hudn nang cao kién thirc, ki ning bét budc cho Tro
gitip vién phép 1y bao gbm:

a) Kién thirc phap luét cin thiét cho viée thuc hién trg gitp phép 1y;

b) Cac k¥ nang thuc hién trg gitp phép ly;

c) Quy téc nghé nghiép trg gitp phap ly.

3. Céc hinh thuce tap huén nang cao kién thire, k¥ néng bét budc duge td
chire phit hop véi ndi dung quy dinh tai khoan 2 Biéu nay.

4. Tro gitp vién phap ly thudc mdt trong cac trudong hgp sau ddy thi
khéng phai tham gia tap huin nng cao kién thirc, k§ ning bit bude trong nam:

a) Pugc cit di hoc hodc nghi 6m tir 6 thang trd 1én;

b) Pugc cir biét phai dén lam viée tai co quan, tb chirc, don vi khac khong
¢6 nhiém vu thuc hién trg gitp phép 1y;

c¢) Nghi thai san.

5. Hang nadm, S& Tu phap c6 trach nhiém bdo cdo B Tu phap vé vide
thuc hién nghia vu tham gia tap hudn ning cao kién thirc, k§ ning bat budc cia
tung Trg gitp vién phéap ly trén dia ban, trong dé néu rd tén, hinh thitc, ndi
dung, thoi gian, don vi té chic tap hudn. Trudng hop khéng phéi tham gia thi
ghi 13 ly do.



Chuong II
MOT SO HOAT PONG NGHIEP VU TRQ GIUP PHAP LY
Diéu 5. Thu ly vu viée tro gitip phéap Iy

1. Khi y8u ciu trg glup phép ly du didu kién thu ly (bao gdm trudmg hop
thy ly ngay quy dinh tai Didu 6 Thong tu nay) td chirc thue hién trg gitp phap
1y, Chi nhanh cta Trung tam (sau day v1et tit 12 Chi nhanh) vao S& thu 1y, theo
dai vu viée trg gitip phap 1y theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Théng tu nay.

2. Thoi diém thu 1y duge tinh tir khi vu viée trg gitip phép 1y dugce ghi vao
So thu ly, theo d&i vu viéce trg gitp phép ly.

Pidu 6. Thu 1y ngay vu viée trg gidp phap 1y

1. Céc truedng hop thu ly ngay theo quy dinh tai khoéan 4 Pidu 30 ctia Lut
Tro gifip phap 1y bao gdm:

a) Thoi hiéu khoi kién cua vy viée con dudi 05 ngay lam viéc;
b) Ngay xét xir theo quyét dinh dua vy 4n ra xét xtt con dusi 05 ngay lam viéc;

¢) Céc trudng hop chi dinh nguoi bao chita theo quy dinh ctia B9 luét Té
tung hinh sy va cac trudng hop theo quy dinh tai khoén 3 Dicu 31 cta Luét Trg
gitp phép ly ma co quan tién hanh t6 tung thong béo cho Trung tAm;

d) Céc trudng hop dé tranh gay thiét hai dén quyén va lgi ich hop phép
ciia ngudi duge trg gitp phap 1y do ngudi dtng dau t6 chire thye hién trg gitp
phap ly quyét dinh.

2. Thoi han bd sung gidy to, tai liéu chimg minh 14 nguoi dwoc trg gitp
phép ly:

a) Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir khi vu viée trg gmp phap ly
duge thu 1y, ngudi yéu clu tro gitip phép 1y ¢d trach nhiém cung cdp, bd sung
céc gidy to chimg minh 14 ngudi duge tro gitip phap 1y. Trudng hop ngudi duge
tro gitp phép 1y cu tri tai ving ¢b didu kién kinh t& - x& hoi diic biét kho khin
hodc trudmg hop bét kha khang thi thoi han bd sung gidy to, tai liéu 12 10 ngay
1am viéc, ké tir khi vu viéc trg gitp phép ly dugc thy ly;

b) Trudong hop ngudi yéu clu tro gitip phép 1y khong cung clp gidy to
chimg minh 13 ngudi duge trg gitp phap 1y trong thoi han quy dinh tai diém a
khoan né}y thi vu viéc trg gitp phap 1y khong dugc tiép tuc thyc hién. Viée
khéng ti€p tuc thue hién vy viée trg gitip phép 1y duge té chic thue hién trg gitp
phép ly hodc ngudi thye hién trg gitip phép 1y thong béo bang vin ban va néu 13
1y do cho ngudi duge trg gitp phép 1.

Pidu 7. Theo doi vu viée tro  gitip phap ly va c¢ong tac bio cdo

1. Té chire thue hién tro gitp phép 1y theo ddi, tong hop sb lidu vu viée
try gitip phép 1y trong S6 theo dai, thu 1y vu viée trg gitp phép ly. Mbi Chi
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nhéanh c6 S6 theo dai, thu 1y vu viée tro gitip phap ly dé theo di, tbng hop sb
liéu vu vige trg gitp phap ly do Chi nhanh thuc hién va bao cdo vé Trung tam.
Viéc két s6 dugce thyc hién dinh ky theo thang, 6 thang, nam.

2. Trung tAm thuc hién ché d6 bdo céo dinh ky 6 thang, mdt ndm vé tb
chirc va hoat ddng trg gitp phép ly; bdo cédo dbt xuét, chuyén dé theo yéu cau
ctia Cuc Trg gitp phép ly, B6 Tu phap. Bao cao 6 thang, mdt ndm duoc thuc
hién theo Mau s& 12 ban hanh kém theo Théng tu ndy, c6 chit ky, déng déu cia
don vi dugc giri vé Cuc Tro gitp phap 1y theo thdi han quy dinh tai Thong tu
ctia B trudng B6 Tu phép quy dinh vé hoat déng théng ké ctia nganh Tu phép.

Piéu 8. Thuc hién tro gitp phap ly

1. Khi thuc hién trg gitip phéap 1y, nguoi thue hién trg gitp phap Iy can
bam sat yéu cdu trg gitp phap ly, tudn thi cic nguyén tic hoat dong trg gitip
phap ly va st dung céc bién phép hop phap dé bao vé tét nhit quyén, loi ich clia
nguoi duge trg gitp phap ly.

2. Viec huéng din, giai dap, cung cé.p thong tin phap luat trong trudng
hop yéu cau trg gitp phép 1y 12 vuéng méic phép ludt don gian quy dinh tai
khoan 2 Piéu 32 ciia Luét Tro gitip phap 1y do ngudi tiép nhén yéu ciu trg gitip
phép 1y thuc hién ngay cho ngudi duge trg gitp phép 1y, khéng 1ap thanh hé so
va duge théng ké thanh viée tro gitip phap 1y trong S6 thuc hién viée trg gitp
phép ly.

3. Tb chirc thuc hién trg gitp phép 1y td chire ldy y kién ciia nguoi dugce
trg gitip phép 1y ho#ic ngudi than thich cta ho vé thai dd, trach nhiém, chuyén
mén clia ngudi thuce hién trg gitp phap 1y va mic d6 hai long dbi véi vu vide
tham gia t tung va vu viéc dai dién ngoai té tung theo Mau s6 11 ban hanh kém
theo Thong tu nay.

Diéu 9. Yéu ciu thay dbi ngudi thue hién trg giip phap ly, rit yéu
cau trg gitp phép Iy ciia nguoi dugce tro gidp phap ly

1. Ngudi dugc trg gitip phép 1y c6 cin cir cho ring ngudi thuc hién tro
gitip phap ly thude mét trong céc trudng hop khong duge tiép tuc thyc hién hodc
phai tir chdi thyc hién trg gitp phép Iy theo quy dinh tai khoén 1 va khoan 2
Diéu 25 ctia Lujt Tro giup phap ly thi lam don d& nghi thay dbi nguoi thire hién
trg gitip phép ly theo Mau sb 04 ban hanh kém theo Théng tur nay va g té chirc
thuc hién trg giup phdp ly, Chi nhénh. Trong thoi han 03 ngady lam viédc ké tir
ngdy nhén dugc don dé nghi thay ddi ngudi thue hién tro gitip phap 1y, té chic
thuc hién trg gitip phdp ly, Chi nhanh c6 trach nhiém tra 15i ngudi duoc tro gitp
phap 1y theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 25 ctia Luat Tro gitp phép ly.

2. Nguoi dugc trg gitip phép ly cé nguyén vong rtit yéu céu trg gitip phap
ly theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Biéu 37 ctia Luat Tro gitp phap ly thi lam
don rat yéu cau trg gitp phép Iy theo Mau s§ 05 ban hanh kém theo Thong tu
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ndy va giri td chire thuc hién trg gitip phép 1y hodc Chi nhdnh hoic ngudi thuc
hién trg gitp phap ly. Khi nhén duge don rit yéu cau trg gitp phép ly, td chirc
thye hién trg gitp phép 1y hodc Chi nhanh hogc ngudi thyce hién trg gidp phép ly
tré 101 ngay béng vin bén v& vide khong tiép tuc thue hién vu viée trg gitip phép 1y.

Pidu 10. X4c dinh vu viéc trg gitp phap 1y két thic

Vu viée trg gitip phap ly két thiic khi thude mét trong céc trudng hop sau day:

1. Thyc hién xong yéu ciu hgp phap ctia ngudi duge trg gitip phép 1y theo
hinh thitc trg gitip phép 1y thé hién trong don yéu cau trg gitp phép 1.

2. Thugc mdt trong céc truong hop khong tiép tuc thue hién vu viée trg
gitip phéap 1y quy dinh tai khoan 1 Piéu 37 ctia Luét Tro gitp phap ly.

3. Bj dinh chi theo quy dinh ctia phép luat.

Pidu 11. Hd so vu viée tro gitip phap ly

1. M&i hd so vu viée ¢6 mdt ma sb riéng, dwoc 14p va phén loai theo ting
hinh thirc trg gitip phép 1y. M sb hd so vu viée gom tap hop cac ky hiéu bing
chit va bang sb tuong tmg véi tén td chite thyuc hién trg gitip phép 1y, hinh thitc
thye hién trg gitip phép ly, s6 thi ty ctia vu viée trong S6 theo doi, thu 1y vu viée
trg gitip phép 1y, nim tiép nhan (Vi du TT.TV.01.2018). Trudong hop vu viée do
Chi nhéanh thye hién thi tén té chtc thyc hién trg gitip phép ly 14 chit viét tit cla
tén Chi nhénh (vi du CN1.TGTT.01.2018). T chitc thuc hién trg gitip phép 1y,
Chi nhénh cé trch nhiém tao hd so vu viéc va ngudi thuc hién trg gitip phép ly
cép nhét [én phin mém quén 1y td chitc va hoat dong tro gitip phép 1y.

2. Hd so vu viée tham gia t6 tung bao gdm:

a) Céc gidy to, tai ligu quy dinh tai khoén 1 Diéu 29 ciia Lut Tro gitp
phap 1y;

b) Quyét dinh cit ngudi thyc hién trg gitp phép 1f; quyét dinh thay doi
ngudi thye hién trg gitp phap ly (néu co);

¢) Ban béao chita hodc ban béo v¢ quyén lgi cho ngudi duge trg gitp php
1y c6 chit ky, ghi 8 ho tén clia ngudi thuc hién tro gitp phap ly;

d) Ban chinh hodc ban sao két luan didu tra, ban cdo trang, ban 4n, quyét
dinh; vin ban té tung khéc lién quan dén vu viéc trg gitp phép 1y do co quan
tién hanh t8 tung cép;

d) Vin ban thong béo khong tiép tuc thure hién vu viée trg gitip phép ly
(néu co);

&) Gidy 0, tai liéu khac thé hién qué trinh thuc hién vu viée trg gitip phép ly;

g) Phiéu liy y kién ngudi duge trg gitp phap 1y hodic ngudi thén thich cia ho.
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3. Hd so vu viée tu vén phép luat bao gbm:

a) Céc gidy t& quy dinh tai céc diém a, d va e khoan 2 Pidu nay,

b) Vin ban tu van phép luat ¢6 chit ky, ghi 15 ho tén ciia ngudi thue hién
trg gitp phép ly.

4, Ho so vu viéc dai dién ngoai t6 tung bao -gém:

a) Céc giéy td quy dinh tai céc didm a, b, d, e va g khoan 2 Pidu nay;

b) Vén ban giai quyét vu viée clia co quan cé thAm quyén hodc vin ban
Al ta A 2 ea * oqra ae A
thé hién ket qua viée dai dién ngoai t6 tung;

¢) Ban béo céo vé nhiing cong viéc dd thuc hién va két qua dat duoc trong
pham vi dai dién ngoai t6 tung c6 chit ky, ghi 16 ho tén ciia ngudi thue hién trg
gitp phép ly.

Piéu 12. Thim dinh thoi gian thue hién vu viée tro giap phap ly

1. Lanh dao t6 chiic thuc hién trg gitip phép 1y hoac Trudng Chi nhanh
(néu duge giao) phan cong ngudi thim dinh tinh hop 1y vé thai gian, c4c cong
viéc dd thuc hién dé thanh toén thu lao, bdi dudng thuc hién vu viée trg gitp
phép ly theo quy dinh.

2. Nguoi duge phan cong thdm dmh cin ct vao hd so vy viée dé tién hanh
thdm dinh va bio cdo bang van ban v& két qua thdm dinh cho 1anh dao t§ chirc
thuc hién trg gitp phép ly.

Piéu 13. Mot s6 biéu miu trong hoat dgng nghiép vu tro gitp phap ly
Ban hanh kém theo Théng tu ndy cdc miu sau day:

1. 86 thu Iy, theo d&i vu viée tro gitip phép ly (Mau s6 01-TP-TGPL).

2. Pon yéu ciu trg gitp phép 1y (MAu s 02-TP-TGPL).

3. Pon khiéu nai (MAu s 03-TP-TGPL).

4.Pon de nghj thay ddi ngusi thuc hién tro gitip phap Iy (MAu sé 04-
TP-TGPL).

5. Pon rit yéu cdu trg gitip phép Iy (Mau sé 05-TP-TGPL).

6. Quyét dinh vé viéc ot ngudi thuc hién dai dién ngoai t6 tung (Mau
s6 06-TP-TGPL).

7 Quyét dinh v& viéc thay thé nguoi thuc hién dai dién ngoai td tung
(M3u s6 07-TP- -TGPL).

8. Théng bdo vé viée tir chéi thu 1y yéu cau tro gitip phép ly (Méu
s6 08-TP- -TGPL).



9. Thang bdo v& viée chuyén yéu cdu tro gitip phép ly (MAu sé 09-TP-
TGPL).

10. Hinh minh hoa bidu tuong tro gitp phap 1y (Mau s6 10-TP-TGPL).

11. Phiéu 14y v kién ngudi duogc trg gitp phéap 1y hodic ngudi than thich
(Mau s6 11-TP-TGPL).

12.B4o cdo cbng tac tro gitp phap 1y 6 thang/1 nim (Mau s 12-TP-
TGPL).

Chuwong 11T
QUAN LY CHAT LUQNG VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY

Pidu 14. Trach nhiém thim dinh, d4nh gia chét lwong vu viée trg gitip
phap ly

1. TS chitc thue hién tro gitip phép 1y ¢6 trach nhiém t& chirc thim dinh
chét lwgng vu viée trg gitip phép 1y do ngudi thue hién trg gitp phép Iy cia t6
chtic minh thye hién dé ¢ giai phap bao dam va néng cao chét lugng vu viéc trg
gitip phap 1y. Két qua thim dinh chét lvong vu viée trg gitp phép ly dwoc thd
hién bang vin ban va hwu hd so vu viée trg gitip phép 1y,

2. Co quan quén 1y nha nude vé trg gitip phép 1y c6 trach nhiém quan 1y va
t0 chire danh gia chat luong vu viée tham gia t6 tung va vu viée dai dién ngoai t6 tung.

Diéu 15. Danh gia chit lwgng vu vige trg gitip phap ly

1. Can cir tiéu chi danh gid chét lugng vu viée trg gitip phép 1y quy dinh tai
Diéu 16 ctia Thong tu nay, Cuc Tro gitp phap 1y thudc Bé Tu phép, Sé Tu phép
thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thude Trung wong xay dung Ké
hoach dénh gia chét lugng, trong d6 xdc dinh & pham vi; ty 1& vu viée, bdo dam
ngudi thue hién trg gitp phép 1y c6 vy vige duwge danh gia; cach thie tién hanh
danh gi4 va cdc didu kién cin thiét khac (néu c6) d& thuc hién danh gi4 chat lugng
vu viée tro gitp phép 1y. Két qua dénh gid chit luong vu viée trg gitp phép ly
dugce thé hién bing vin ban,

2. Khi thue hién dénh gia chét lugng céc vu viée, co quan c6 thidm quyén
dénh gi4 theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay cé thé mdi céc Trg gitp vién phép
Iy, luét su ¢6 kinh nghiém, chuyén gia phép luat tham gia dédnh gié hodc tu vén
danh gia chat lugng vu viée trg giup phép ly phtrc tap. Nguoi duge moi tham gia
phai ¢6 ¥ kién bang vin ban bi véi vu viee duoc yéu céu danh gia.

Pidu 16. Tidu chi d4nh gia chit lwgng vu viée trg giap phap Iy

Viée dénh gia chit luong vu viée trg gitp phép ly duge dua trén cic tiéu
chi va co céu diém sau day:



1. Tidu chi vé trich nhiém nghé nghiép ctia nguoi thuc hién trg gitp phap
Iy (30 diém)

a) Tuén thi phap luét, trung thue, ton trong su that khach quan (10 diém);

b) Giai thich, huéng dan, cung cép thong tin kip thoi v& vu viée cho ngudi
dugc trg gitip phép 1y (10 diém);

c) Bao ddm thdi gian, tién d6 thuc hién vu viée (10 diém).
2. Tiéu chi v& thuc hién tro gitip phép 1y (60 diém)

a) Thyc hién trg gitip phép 1y phtl hop véi yéu cau tro gitip phép Iy va
pham vi dugc phan cong (05 diém);

b) Thu thép céc théng tin, tai lidu, chimg cit ¢6 lién quan dén vu viée (10 diém);

c) Nghién ctru va 4p dung diy du céc quy dinh phép ludt ¢6 lién quan dé
bao dam ndi dung trg gilp phép ly diing va pht hop voi phap luét (20 diém);

d) Tham gia céc hoat déng t& tung hodic tham gia céc hoat dong dai dién
ngoai t6 tung dé kip thoi c6 gidi phép bio vé bao quyén, loi ich hop phdp cta
ngudi duge tro gitip phép ly (20 diém);

d) Qua trinh thyc hién trg gitip phép ly dugc thé hién dly da trong hd so
vu viée tro gitp phap 1y (05 diém).

3. Tiéu chi vé sy hai long ctia nguoi dugce trg gitp phép 1y trén co sd v
kién phan héi cta ngudi duge tro gitip phép 1y hodc ngudi than thich (10
diém).

Pidu 17. Xép loai chét lwong vu viée tro  gitip phap ly

1. Vu viée chit luong tét: Vu viée ¢6 tdng sb diém dat tir 90 diém tré 1én.

2. Vu viéc chat lugng kha: Vu viée co téng s6 diém dat tir 70 dén duéi
90 diém.

3. Vu viéc dat chit lwong: Vu viée c6 téng sb didm dat tir 50 dén dudi
70 diém.

4. Vu viéc khong dat chét lugng: Vu viée c6 tdng s diém dat duéi 50
di€ém ho#c vu viéc ma ngudi thyc hién trg gitip phép 1y hodc tb chirc thuc hién
trg giip phap ly vi pham diéu cAm quy dinh tai khoan 1 Didu 6 cua Luét Trg
gitp phép ly.

Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 18. Hiéu lwe thi hanh
1. Théng tu nay c6 higu luc thi hanh tir ngay{y thang /0 n3m 2018.



2. Théng tu nay thay thé Théng tr s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9
néim 2008 ctia B§ Tu phap hudng din vé& nghiép vu va quén ly nha nuée vé trg
gitip phép 1y; Thong tu sb 02/2013/TT-BTP ngay 05/01/2013 ciia B trudng B
Tu phép ban hanh B Tiéu chuin danh gia chit lugng vu viée tro gitip phép 1y; bai
b Pidu 1 Thong tu s& 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia B6 truéng B Tu
phép sira dbi, bd sung mot s6 quy dinh v& thii tuc hanh chinh cia Thong tu sé
05/2008/TT-BTP ngdy 23/9/2008, Théng tu sé 03/2008/TT-BTP ngay
25/8/2008 va Théng tu sb 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ciia B6 Tu phép.

Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

1. Cuc trudng Cuc Tro gitp phéap ly, Tha trudng cac don vi thude Bo Tu
phép; Giam dbc S& Tu phap, Gidm dbc Trung tm tro gitip phép 1y nha nude cac
tinh, thanh phd tryc thude Trung wong va céc co quan, td chitc, ¢4 nhén ¢ lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thire hién, néu ¢é vudng méc, d& nghi kip thoi phén 4nh
v& Bo Tur phap dé nghién ciru, giai quyét./.xf;r//

Noi nhin: KT. BQ TRUONG
- Ban Bf thu trung wong Pang;

- Van phdng Tdng Bi thu;

- Tha tudng, cdc Phé Thi tuéng Chinh phil;

- Céc B, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd true thuée TW;

- Vin phong TW Bdang va céc Ban ctia Déng;

- Vin phong Chu tich nude;

- Viin phong Quéc hai;

- Hoi ddng Dan tdc va cac Uy ban ciia Quéc hi;

- Tda 4n nhén dén t6i cao;é

- Vién kiém sét nhan dén tbi cao; x 5
- Kigm todn Nha nudce; Nguyén Khanh Ngoc
- Uy ban TW Mit tran TS quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong clia c4c hdi, doan thé;

- Vu Phép luit, Vin phong Chinh phi;

- Cuc Kiém tra viin ban quy pham phép lut, B§ Tu phép;

- S& Tu phép, S Tai chinh c4c tinh, thanh phé tryc thude TW;

- Trung tAm trg gitip phép ly nha nwée cée tinh, thinh phd tryc

thudec TW;

- Céng béo, Cong thong tin dign ti: Chinh pht, B Tu phap;

- Luu: VT, Cyc TGPL (10).
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(Ban hanh kém theo Thong tu s

L2 /2018/TT-BTP)

e}

-

-

B

RO GIUP PHAP LY

ECT

Y, THEO DOI VU VI

B3

SOTHUL

Ghi chi

THONG TIN VE YEU CAUTGEL

Ngwii thyee hign TGPL

1iny dyyd vgja uyanyg,

a5 igng

T4DL uIA 3y 3udD

A1 dyqd wgia dogd bag,

Hinh thire TCPL

Buity 91 1y0du whip 1bq

LLOL

dropg

vy ogg

g dyyd uyang,

Linb wye TGPL

YN

LULER B3

As wya

A Uiy

Nauwdd duge TGPL

Khé khin tdi chir

&

ALl wigigu (gady

wndu
UKq BRI JA YUY ¥ ugqu uiy

uyp
uja 2] odg aja fa Buosn ugyu uiy

Ais.
Wopy uy dA 3y Buod) 10y [q ¢ 1gm
BT NP Ugp 1§™ 91 0P ) [RN3N

W |;J!u|1| 1gndpn

1gn) ov3 [LLEIN]

w3 ¥ 3P 1YY wyn jendy

QUu uQd 5 1381 19%
Sugnp [gnu Jugs 93 wpadu ya (51N
upa 103 ‘3ugys AA 'gp dur yp vy

oydu uika by agni 101 29ng |q eedy

1R BT 18P uFp 1gM) 91 09
191 24nq 1q iendN

Uyl Qi 1419 0P 160 ¥x - 1 qupy
ujpi wp1p 92 Juna g a3 SLLA WY

wa g4

oydu fy adnip fgndy

Judw qaya A Jupd g3 NN

IN

Giéi tinh

gy

VYU VIEC TGPL

Nzdy thyly

0% QU







Méiu s6 02-TP-TGPL-
(Ban hémh kém theo Théng tw s6 42 /2018/TT-BTP)

"CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

L Phiin théng tin danh cho ngudi yéu chu trg gitp phéap 1y
Ho vB180: .csvverissuiirm 8 T P SO

Dia chi BN HE: oottt e e s sen s e et e e e s e ——
SHLED TBBIEIE s miiemmmnscnediobsncms 56 scbkoreai it s R A S YRR SRR
S0 CMND/Thé cén cude cong dan: .....coeeevinnan. Cap ngay .covvvvevienens B o mineiansiia

M6i quan hé véi ngudi duge trg giup phap 1y:

IL Phin thdng tin danh cho nguwoi duge tro giap phap ly

Lz Diitcs S7 Ly LR, - 1 STy
Neay, thing, ¥m sl ocuammimsnmssimsine a1 Tl st
Dia chl BN NE: ooiviiieiiiiiiiciis ittt e ee e st e et e aseseesreeneeaeeseenean

III. N§i dung vu viée trg gitp phap ly
1. Tém tat yéu cau trg gitip phép ly

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



2. Yéu cau hinh thite trg gitp phap ly
Tu vin phép luat D
Tham gia t6 tung l:]
Dai dién ngé)éi t6 tung D

3. Tai li€u gri kém theo don

T6i xin cam doan 16i trinh bay trén 13 ding sy thét. I-)e. Nghi wcvrver ()
- Xem Xét trg gitip phéap ly.

NGUOI LAM PON
(KY, ghi v ho tén hodc diém chi)

Chii thich:

(1): Tén t6 chitc thyc hién tro gitip phap ly;
(2): Ho va tén ngudi yéu ciu trg gitp phép ly;
(3): Ho va tén ngudi duge trg gitp phép ly.



Méu s6 03-TP-TGPL
(Ban hémh kém theo Théng tu 56 42/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée lip - Tw do - Hanh phiic

.......... , ngay ..... thang ..... ndm 20......
PON KHIEU NAI
VEVIBC vveereeviinena(D e G A
KAOH.BELY o oossninonaad (Eovmywen i sewssninsonsas

HOVATTRHL v ii s comimmmsimvsversiss (3 Do nmssamn v s do W o A G SR AL 95 5 4 d
Dja ohl LB H8: cuvonssvionnernrmmesinsercon visun s cos mnssinnnesosves swoss sssosssssodssss s ions
DI ADOBLY . ..ctinn mimns wemmmmmsmsevinm smmmnss e
S6 CMND/Thé cén cude cong dan: ............ CAp ngAY ..oovvnn.. B oy s cntionse
La ngudi duge trg gitip phap 1y trong Vi viBC:. .. ...iviieiiiiiee e
Hodc 1a nguoi gidm hé ctia nguoi duge tro gitp phap 1y oo e ()i

dang dugc trg gitp phép Iy trong vu vi€e ......ovevivininnnn.

Cén ¢t quy dinh tai khoan 1 Diéu 45, ctia Luét Tro gitip phép 1y, t6i khiéu nai véi
......... (2)evveerenne VE VIBC tovvveeeiiied(Deeieieeiiieins A e (@Y(5). o

...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------



Tai lidu giri kém theo don (néu ¢6):

T6i xin cam doan ndi dung khiéu nai trén 12 ding su thit. P& nghi .
................................. (2) cooviieeeeieeiieiein.. Xem xét giai quyét khidu nai cho
toi theo quy dinh.

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi r8 ho tén, hode diém chi)

Cha thich:

(1): Ghi 18 mot trong 04 ndi dung khiéu nai vé: |

- Tir chéi thyc hién vu viée trg gitip phap 1y;

- Khong thue hién trg gitp phép ly;

- Thue hién trg gitp phap ly khéng ding phép luét;

- Thay ddi ngudi thye hién trg gitip'phép 1y khéng ding phap luat.
(2): Tén co quan, t& chirc c6 thim quyén giai quyét khiu nai.

(3): Ho va tén ngudi duoc trg gitp phap 1y.

(4): Tén ciia td chirc thire hién tro gitip phép ly.

(5): Ho va tén ciia ngudi thue hién trg gitp phép ly.



Mdu 56 04-TP-TGPL
(Ban héanh kém theo Théng tw s6 42/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pége lip - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI THAY BOI NGUOI THUC HIEN TRQ GIUP PHAP LY

| 55:1c§1 /| JE— — Cl s s
T6i 1a (ho va tén): ....(2) eveererrneee. o T4 7: 1 A b it
Mgy, thir oaton SHI: sno s issemmemssin Gidi tinh: .ovvevvvvirererreenenn,

B ChL TN cnrmimmrr s s o S el A PR A TR A S miahas
Dién thoai: .cc.cunes. R S R S A R A A S Rk S s TS R S et
CMND/The CAN CUGC CONE AN SO wuvvveverieiereecrie s iisenisssesse s sssessesseresessssseesans

Ngay CAD wovererirriseranienes 1 7 Y U,

INEHE NBIED . 1o vevervsireireisessssssaessessesssessss s sscrsesbes s sses s sss s sss bbb as bbb bbbt

La nguoi duge trg gitip phap ly Hodc 1a ngudi gidm h ctia ngudi duge trg gitp

phép 1y ......... (2)eccoveienee. dang  duwoe  Ong/BA  ...eeeeeen., (4)
. tr gitip PhAP 1 trong VU VABC.....cucvecvevervesrarnseresenesveans

Can clt vao khoan 5 Piéu 8 ctia Luat Tro gitip phap 1y, t8i d& nghi thay d6i ngudi
thwe  hién .trg gip phép ly  véi ly do “sau  day:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i xin cam doan 1 trinh bay trén 12 ding su that. D& nghi ............ 1 W xem
xét thay d6i ngudi thue hién trg gitip phép ly.
NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ¥ ho tén hodc diém chi)

Chn thich:
(1): Tén té chire thye hign trg gitp phép 1y;
(2): Ho va tén ngudi dugce trg gitip phép ly;
(3): Ho va tén ngudi yéu céu trg gitp phép 1y;
(4): Ho va tén ngudi thye hién trg gitp phép ly.



Mtiu 56 05-TP-TGPL
(Ban hénh kém theo Théng tw 86 42/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Ty do - Hanh phic

.......... , hgay ..... thang ..... nam 20.....

Il Bt coesmssrmumsrassnn 11—
Té1 14 (ho va tén): .covveevvncnens AR () O —
Ngay, thang, n3m SIDN .c..ccvemmesmssronsssesorermmsmmmsances 870 Hinir | ; 1 JRRPTRAUVEP R ——
Pin.chl 8 BB cuvmmsimmmnsemmmsmsivmmmcns e A S SRR P
PIBN FHOBL: «oveve covrnsmennororsssiossmunsaiuomens vinensneninseansssns sis g beass s nabns odses
CMND{Thé cén cudc cong de“u:l BERUS s mocywiresmomesetmpam s S5 A AR SRS Y
15 L — INOL BB wevveresmsnssmsansresnsnrarsssssscossossasssossnibasaissssnsssnssssiostsns
Nghé NERIEP: 1everiiiree s DN W6 cuisyuaninms
La ngudi duge tro giap phap ly
Hodc 12 gidm hd ciia ngudi dugce tro gitp phdp 1y ........oeeo () cosremncionors dang
PIUBORE o6 csivmin s maammen s - [ ME—————— trg gitp phép ly.

Pén nay, do khdng con nhu ciu trg gitip phap 1y, cén clr vao khoén 6 Piéu 8 clia
Luit Trg gitp phéap ly, t6i xin rat yéu cdu trg gitp phap ly, d& nghi
.............. LT Yecressrnsnovinse: TO0 REE, quyét dinh.

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ¥8 ho tén hodic diém chi)

Ch thich:

(1): Tén td chirc thue hién trg gitp phép ly;

(2): Ho va tén nguoi duge tre gitip phép ly;

(3): Ho va tén nguoi gidm hd ctia ngudi duge trg gitup phép 1y.



Mau s6 06-TP-TGPL ,
(Ban hanh kém theo Théng twe s6 /2/2018/TT-BTP)

......... ¢) . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ £ A Doc lap - Tw do - Hanh phice

S o d@Dneeil®sine 00 . eietem (4)...., ngay ... thdng ... ndm 20...

QUYET PINH

A - 7 N . - A . " A 1. K
Vé viée cit ngwdi thye hién dai dién ngoai to tung

Cén ctt Luét Tro gitp phap ly ngay 20 thing 6 nim 2017;

Cidn cit vio don yé&u ciu trg gitp phép 1y cta dng/ba ... (6) hoéc
1)) T we— 12 ngudi duge trg gitip phép ly/ngudi yéu ciu tro gitp phép 1.

. QUYET PINH:

Piu 2. Ong/Bi.cevevverecererrerereon. ) thue hién
dai dién ngoai t6 tung theo pham vi yéu cau trong don yéu cau trg gitp phép 1y cta
.......... 1 TR < - L O | T

Pidu 3. Ong/Ba..ovuereeerreerienrernsnns (7)) RO ORRRROR cod quyén va nghia
vu theo quy dinh phép ludt v& tro gitp phap 1y va phép ludt c6 lién quan.

Diéu 4. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky-ban hanh.
Céc Ong/Ba c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

o GIAM POC/TRUONG CHI NHANH/NGUOT
oy, PUNG PAU TO CHUC THAM GIA TRQ

- Luu: TT/CN/TC. GIUP PHAP LY
(Ky, ghi rd ho tén, déng ddu)



Chi thich:

(1): Tén co quan chii quan ciia co quén ban hanh vén ban;

(2): Tén td chirc thyre hién trg gidp phép ly;

(3): 86, ki hiéu ctia Quyét dinh; “
(4): Dia danh;

(5): “Giam dbc Trung tém trg gitip phdp Iy nha nuée” hodc “Trudng Chi nhénh clia Trung tdm
trg gitip phdp ly nhd nudc” hode “Gidm dbc Cong ty luat” hofc “Trudng Vin phong lut su”
hojic “Ngudi dimg dAu tb chirc tur van phdp [uat”;

(6): Ho va tén clia ngudi yéu cdu tro gitp phép ly;

(7): Ho va tén clia ngudi thuc hién try gidp phép ly ;
(8): Ghi-rd chirc danh ngudi thue hién tro gitp phdp ly;
(9): Ho va tén cha ngudi duogc trg gitp phap ly;

(10): Tén co quan c6 thdm quyén giai quyét vu viée.



Mdéu s6 07-TP-TGPL
(Ban hémh kém theo Théng tu sé 42/2018/TT-BTP)

........... ¢} CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.................... 7.3 T m— Doc lip - Ty do - Hanh phic
CH— /QP-...(3)......
o ol (4)......, ngay ..... thang ..... nam 20.....
QUYET BINH

Vé vide thay thé ngudi thuwe hién dai dién ngoai t6 tung

Cén ctt Luét Trg gitp phap ly ngay 20 thang 6 nim 2017;

Cén ct yéu cé.u thay i nguoi thuc hién tro gitip phép ly ctia Ong/Ba

................... Reissnimaans QO rvsesreecremermonerassmansmunarzomusess TERY wovsifoncsd Brviss
QUYET PINH
Picu 1. Ct Ong/Bhoorirscoseereronnn, £ P st ughons la
e B i CUA  worevnrerrenverrennns (02 REVOR thay
thé cho Ong/Ba ...cccovcevvenace. L D, thuc hién dai dién ngoai té tung cho
Ong/Ba e, L1 E————— : trong vy
VB Bysussmimmms i nih e s R AR SRR oo
) Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh k& tu ngay ky, thay thé cho
Quyet dinh s6 ......../QD-TGPL ngay ..... thang ..... nim 20..... ctia SR L)) -
ve vife el OBP/BR ..umssmomssnssisens ) PO—— thyc hién dai dién ngoai to tung.

Piéu 3. Cic Ong/Ba c6 tén tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. |

g e GIAM POC/TRUGNG CHI NHANH/
-1y NGUOI PUNG PAU TO CHUC
- Lwu: TT/CN/TC. THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

(K, ghi r6 ho tén, déng ddu)



Chii thich:

(1): Tén co quan chit quén ctia co quan ban hanh vin ban;

(2): Tén t chirc thyc hién tro gitip phép 1y;

(3): S, ky hiéu ctia Quyét dinh;

(4): Pia danh;

(5): “Gidm dbc Trung tdm trg gitip phap Iy nha nwéc” hodc “Trudng Chi nhanh cla Trung
tAm trg gitip phép 1y nha nudce” hodc “Gidm dbc-Cong ty ludt” hodc “Trudng Vian phong ludt
su” hodc “Ngudi ditng dAu td chire tu vén phép luat”;

(6): Ho tén nguai ¢ yéu céu thay dbi ngudi thue hién trg gidp phép 1y;

(7): Ho tén ngudi thue hién trg giip phép ly duge cir @ thay thé;

(8): Ghi 15 chirc danh ngudi thye hign trg gitp phép 1y;

(9): Ho tén ngudi thyre hién tro gitip phép ly;

(10): Ho tén ngudi duogc trg gitip phép 1y.

(11): Tén co quan cb thdm quyén giai quyét vu viéc.



M 56 08-TP-TGPL
(Ban héanh kém theo Thong tu 56 JoL/2018/TT-BTP)

NN . . T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. Doc lap - Tw do - Hanh phie

THONG BAO

V& viée tir choi thu Iy yéu cau trg gitip phap Iy

----------------------------------

Kinh giri: Ong/ba ..cvvvvevenn. | . hoiic (6)
Piachi i€n hé: ....covvimieiiiriiereererenn i hosirmmliad SRt

<eei(2)..... nhan duogc don yéu céu trg gitip phép Iy ciia Ong/Ba ......(5)
................. OB vvin sonnmmpinsosnsnalioning. A1 Chl. D80 B sivommssumanmmmmmse
VB VIBC.. it ereeenanens 5 T ——

Sau khi nghién ctru don yéu ciu trg gitp phép 1y va céc tai liéu gii kém
theo (néu ¢6) cho thdy vu viée ctia Ong/Ba thudc trudng hop tix chdi thy 1y theo
quy dinh tai khoan 3 Bidu 30 ctia Lut Trg gitip phép ly.

~ Vay .....(2)..... thong béo dé Ogg/Bé dugc biét. Néu Ong/Ba cé vudng
mac hodc van dé gi chua 16, dé nghi Ong/Ba lién hé voéi ...... ) — dé duge
giai quyet.
NIQI‘L n‘:@p= GIAM POC/TRUONG CHI
e o iren, L o @ Iy

o NHANH/ NGUOI PUNG PAU TO
SRS CHU'C THAM GIA TRQ GIUP
PHAP LY

(Ky, ghi 18 ho tén, déng diu)

Chi thich: -

(1): Tén co quan chu quan cta co quan ban hanh vin ban;
(2): Tén td chirc thwe hién trg gitip phép 1y;

(3): S8, ky hidu vén ban;

(4): Pia danh;

(5): Ho va tén ngudi duge trg gitp phép ly;

(6): Ho va tén ngudi ¢ yéu chu tro gidp phap 1y;

(7): Ghi tém tit yéu cau trg gitip phap 1.



Méiu 56 09-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 fL/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc lap - Tw do - Hanh phice

THONG BAO

V& viée chuyén yéu ciu tro gitp phap ly

Kinh giri:  Ong/Ba .....(3).....ccvenn. ROAC +vvveeveeeenaenn. ) S
Pia chi lién he: ..o T ——
voee(1D)..... nhan duge don y8u clu trg gitip phip ly cla Ong/B4 .....(3)
....................... hofic wovvvvveeveeeiienea(B)eeiieiiiciiie e, dia chi lién hé:
.................................. VE VIBC: vevnvirieiireienrieriineia(5) e

Sau khi nghién ctru don yéu ciu tro gitp phap 1y va céc tai lidu giri kém
theo (néu ¢6) cho thdy vu viée ciia Ong/Ba khéng thudc thdm quyén thy ly cta
.............. (1)...covveneenn...theo quy dinh tai diém a va diém b khedn 1 Diéu 26
ctia Luét Tro gitip phép 1y. Do véy, (1) da chuyén don yéu clu tro gitip phép ly
cia Ong/Ba .va cic tai litu gii kém theo (néu c6) dén

.................. i 4 T
VY onransomssnsd (1)..eeevv..... thong béo dé Ong/Ba duoc biét va lién hé véi
........... (2)......... d& dugc tro gitap phap Iy theo quy dinh.
Noi nh{n: " GIAM DOC/TRUONG CHI
-Nhutén; NHANH/ NGUOI PUNG PAU TO
- TLEh L CHUC THAM GIA TRQ GIUP
PHAP LY

(Ky, ghi ¥3 ho tén, dong ddu)

Chu thich:
(1): Tén Trung tAm trg gitp phdp 1y nha nwée chuyén vu viée;
(2): Tén Trung tdm trg gitp phéap ly nha nude nhan vu viéc;
(3): Ho va tén ngudi dugce trg gitp phap 1y;
(4): Ho va tén ngudi yéu ciu tro gitp phap ly:
(5): Ghi tém tit yéu cu tro gitip phéap 1y.
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