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Ngay 18/9/2018, S& Tu phap nhan dugc Cong vin sé 9850/UBND-KSTT
cua Chanh Vin phong UBND tinh vé viée cdp nhéf b6 sung ndi dung bd tha tuc
hanh chinh trong Iinh vuc hoa giai ¢ co sé thude pham vi chirc nang quan ly cta
Bo Tu phap tai Quyét dinh s6 2338/QP-BTG ngay 06/9/2018 ctia B truéng Bo
Tu phdp. Vé viéc nay, Giam déc Sé Tu phép yéu cau:

Giam dbc Trung tdm Tro giup phap ly chii tri, phdi hop véi Phong Pho bién
gido duc phép Iuét can ctr Quyét dinh sé 2338/QD-BTP ngay 06/9/2018 ciia Bo
truong Bo Tu phép vé cong bd thit tuc hanh chinh duoc chuan hoa trong linh
vuc hoa giai & co sé dé tién hanh xay dung b thii tuc hanh chinh trong linh vuc
hoa giai & co & bao gdm ca quy trinh (luu d6) giai quyét thi tuc hanh chinh va
gui vé Vin phong Sé tong hop trude ngay 08/10/2018 d¢é tham muu Gidm déc
S6 trinh Chi tich UBND tinh céng b theo quy dinh.

Quyét dinh s6 2338/QD-BTP ngay 06/9/2018 cla Bo trudng BO Tu phép
cdng bd bé thi tuc hanh chinh duoe chudn héa trong linh vuc hoa gidi & co s6
thudc pham vi chirc ning quan ly ctia B6 Tu phép ducc dang tai trén mang thong
tin dién tir ciia S& Tu phép tai dia chi: http://stp.dongnai.gov.vn, muc vin ban diéu

hanh./.
Noi nhgn: ' TL. GIAM POC
- Nhur trén; £ { y o
Phong BS trg tw phip;, PHO CHANH VAN PHO
- Gidm doc, céc Phé Giam dbc STP: /b S AN
- Trang TTDT STP;

- Lwu: VT, VP.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Dgc lap - Tw do - Hanh phic
SSHM/UBND—KSTT Dong Nai, ngay

V/v ¢dp nhat bb sung noi dung
bo thi tuc hanh chinh nganh tu phap.

Kinh gtti: S& Tu phép tinh b - %EW CHUY{?N: o

Uy ban nhan dan tinh nhan duoe Quyét dinh sé 2338/QD-BTP ngay 06
thdng 9 nam 2018 cia Bd Tu phap vé viéc cong b thu tuc hanh chinh duogc
chudn héa trong linh vuc hoa giai & co s¢ thude pham vi chire nang quan ly cta
B4 Tu phap; Chii tich UBND tinh ¢6 y kién nhu sau:

Trén co sé Quyét dinh sé 2338/QD-BTP ngay 06 thang 9 nim 2018 cua Bo
Tu phap vé cdng bo thi tuc hanh chinh; giao S& Tu phap chu tri, phdi hop véi
Van phong UBND tinh ra soét, cdp nhat bd sung nhitng néi dung cé thay doi,
trinh Chu tich UBND tinh xem xét, cong bd bd sung dé 1am co s thuce hién.

(Dinh kém ngi dung, Quyét dinh sé 2338/0D-BTP ngay 06/9/2018
cua B¢ Tw phdp)./.

Noi nhgn: TL. CHU TICH
- Nhur trén; , KT. CHANH VAN PHONG
- Chu tich UBND tinh;

- Phé Chii tich UBND tinh (TrAn Van Vinh); SHANH VAN PHONG

- Vin phong UBND tinh;
- Chanh Van phong UBND tinh;
- Luu VT, HCC, KSTTHC.

Nguyén Hiru Ly






BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 2338/QD-BTP

Ha Ngi, ngay 06 fh%ﬁ@&«r@firr%ﬁfééwe NAI

QUYET DINH | BEN e
; " - 2049/
Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwge chuan héebsﬁl}ngl’inhvﬁ?rcﬁMg/

hoa gidi & co sé thudc pham vi chite nang quan ly*

BO TRUONG BQ TU PHAP
Cin ctr Nghi dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16/8/2017 ctia Chinh phu quy

dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu td chic ctia B Tu phap;

Can ctr Nghj dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh pha vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 04/5/2013 cua
Chinh phii stra dbi, bd sung mot s§ didu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cta Chinh
pht sira dbi, bd sung mot s6 didu ctia Nghi dinh lién quan dén kiém soét thd tuc
hanh chinh;

Cin ¢t Quyét dinh sb 08/QD-TTg ngay 06/01/2015 ctia Thi tuéng Chinh
phti ban hanh K& hoach don gian héa thd tuc hanh chinh trong tdm nam 2015;

Cin ctr Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vian phong
Chinh pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thii tuc hanh chinh;

Xét d& nghj ctia Vu trudng Vu Phé bién, gido duc phap ludt va Vy truong
Vu Céc vén d& chung vé xay dung phap luit,

QUYET DINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy céc thd tuc hanh chinh duoc
chuén héa trong linh vuc hoa giai & co s thude pham vi chiic ning quéan ly cua
Bo Tu phép.

Pidu 2. Quyét dinh niy ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 3404/QD-BTP ngay 18/12/2014 ctia
B trudng Bo Tu phép vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh trong

linh vue hoa giai & co s¢ thudc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Tu phap.




¢

Didu 3. Chanh Van phong B Tu phép, Vu trudng Vu Phd bién, gido duc
phap luit, Vu truéng Vu Céc van dé chung vé xay dung phép luat va Thi trwdng

céc don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. &7/
- /-
Noi nhin: KT BOIRUONG
- Nhu Diéu 3; B .
- BG trudng (d€ béo céo);
- Céc Thir trudng (dé biét); i
- Van phong Chinh phu (Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh);
- Cong Théng tin dién tir B Tu phdp;
- Van phong UBND cac tinh, thanh pho truc thuge TW;
- Luu: VT, Vu PBGDPL.
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THU TUC HANH CHiNH PUQC CHUAN HOA TRONG LINH VUC HOA GIAI O CO SO THUOC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA BO TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6235% /QP-BTP ngayts thangq ndam 2018
cua Bo truong B Tw phdp)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN

STT Tén TTHC Can cir phap ly | Co quan thyc hién | TTHC do Trung wong ban | TTHC do Trung | Ghi
hanh wong ban hanh va | chu
dia phuong bo
sung mot so noi
dung
| Thu tuc thuc hién hé trg Luét hoa giai & co | - UBND cﬁp huyén | Thu tuc thuc hién ho trg khi
khi hoa giai vién gép tai | . 3 xem x¢€t, quyct dinh | hoa giai vién gdp tai nan
¥ i ; so¢ nam 2013;| .. % ity . . X
nan hoaq rai ro anh ) ) . | vigc ho trg hodc rai ro anh hudng dén
h'u.fmg dén s%',.c khlé]ef Nghi dinh 56| UBND cfp xa tiép stc kh.éef .:[inl}q ma:ilAg tr;n‘lg
tinh mang thElg Khi 15/2014/NDB-CP nhan hd so va thuc klll’ll thuc hién hoat dong hoa
thue hién hoat dong hoa HiBi ohis bR trer glai
giai ) ’
B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA
Tén TTHC Can c@r phap ly Co quan thuye | TTHC do Trung wong ban | TTHC do Trung | Ghi cha

STT

hién

hanh

wong ban hanh va
dia phuong bo
sung mot s6 ndi
dung

Thu tuc cong nhan hoa
giai vién

Ludt hoa giai & co so
Nghi

quyét lién tich sb

nam 2013;

UBND cép xa

Thu tuc céng nhan hoa giai
vién




01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN

Ludt hoa gidi & co s¢ | UBND cap xi
nam 2013; Nghi’
quyeét lién tich so

01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN

2 | Thu tuc coéng nhén to

Thu tuc cong nhén té trudng
trudng té hoa giai

to hoa giai

Luat hoa giai & co s | UBND cép xa
nam 2013; Nghi
quyét lién tich sé

01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN

3 Thu tuc théi lam hoa
giai vién

Thu tuc théi lam hoa gidi
vién

4 | Thua tyc thanh toan thu | [ yat hoa gidi & co s¢ | UBND capxd | Thu tuc thanh toan thd lao
lao cho hoa giai vién . § a8 cho hoa giai vién
¢ & nam 2013; Nghi dinh &

sd 15/2014/ND-CP

II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP HUYEN
1. Thi tuc thwe hién hé tre khi hoa gidi vién gip tai nan hoic rii ro anh hudéng dén sirc khée, tinh mang
trong khi thue hién hoat dong hoa giai
Trinh tu thwe hién:
- Trong trudng hop hoa giai vién gap tai nan hodc rii ro anh hudng dén sirc khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat

dong hoa giai ¢ co s, hoa giai vién hodc gia dinh hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang nop hoé so dé nghi hd tro dén Uy
ban nhan dan cédp xa noi da ra quyét dinh cong nhin hoa giai vién.




- Trong thoi han 03 ngay lam viée, Uy ban nhan dan cép x4 noi da ra quyét dinh céng nhan hoa giai vién xem xét, co
van ban dé nghi Uy ban nhan dan cip huyén kém theo hé so dé nghi hd trg cho hoa giai vién gap tai nan hoic rui ro anh
hudng dén tinh mang, suc khoe trong khi thuc hién hoat dong hoa giai. '

- Trong théi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 18, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén xem xét,
ra quyét dinh hd tro; truong hop khong hd tro thi phai tra 101 bing van ban va néu 10 ly do.

- Cham nhét sau 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc quyet dmh ctia Uy ban nhén dan cép huyén, Uy ban nhan
déan cap xa thuc hién viéc chi tién hd tro. e

Cach thire thuc hién:

- HO so ndp truc tiép.

- Nop qua duong buu dién.

Thanh phéan hd so:

- Gidy dé nghi hd tro ctia hoa giai vién hodic gia dinh hoa giai vién trong trudng hop hoa giai vién bi thiét hai vé tinh

mang c6 xac nhéan cta té trudng td hoa giai hodc Trudng ban cong tac Mat trin trong truong hop hoa giai vién bi thiét hai
a6 trudng td hoa giai. Gidy dé nghi hd tro phai ghi 13 ho tén, dia chi ctia ngudi yéu cau hd trg; Iy do yéu céu hd tro;

- Bién ban xac nhén tinh trang ctia hoa giai vién bi tai nan c6 xac nhén cta Uy ban nhéan dan cap xd noi xay ra tai
nan hodc co quan cong an noi xay ra tai nan (ban chinh hodc ban sao c6 chiing thuc trong trudng hop gui qua duong buu
dién; ban pho t6 va ban chinh dé déi chiéu trong trudong hop nop truc tiép);

- Giy ra vién, héa don thanh toan chi phi kham bénh, chita bénh (ban chinh hodc ban sao co6 chiung thuc trong
truong hop guri qua dudng buu dién; ban phd t6 va ban chinh dé ddi chiéu trong trudmg hop nop truc tiép);

- Vin ban, gidy to hop 18 vé thu nhap thuc té theo tién luong, tién cong hang thang cua ngudi bj tai nan cd xac nhan
cua to chtic hodc ca nhan st dung lao dong dé co quan nha nudc co thdm quyén xac dinh thu nhép thuc té bi mat hodc



giam sut (ban chinh hodc béan sao cé ching thuc trong truong hop gui qua duong buu dién; ban pho t6 va ban chinh dé déi
chiéu trong truong hop ndp truc tiép), bao gom Hop dong lao dong, quyét dinh nang luong ctia té chire hodic ca nhan sir
dung lao dong hodc ban ké c6 thu nhap thyc té ctia hoa giai vién bj tai nan va céac giy to chirng minh thu nhap thue té hop
phap khéc (néu c); _

- Gidy chung tir (trong truong hgp hoa giai vién bi thiét hai vé tinh mang; ban chinh hodc ban sao ¢6 ching thuc
trong trudng hop guri qua duong buu dién; ban pho té va ban chinh dé dbi chiéu trong truong hop nop truc tiép).

S6 lwgng ho so: 01 bd hd so.

Thai han gidi quyét ho so:

- Thoi han UBND cép xi xem xét, dé nghi UBND cap huyén giai quyét hd so: 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén du
hé so hop 1¢;

- Thoi han Chu tich UBND cip huyén xem xét, quyét dinh hd trg: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop

A

1€;
- Thoi han UBND cép x4 chi tién hd tro: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duge Quyét dinh ciia UBND cAp huyén.
Co quan ¢é thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén.

Co quan hoidc nguwoi c6 thim quyén dwge ity quyén hodc phin cip thuc hién (néu cé): Khéng.

Co quan true tiép thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan cap huyén, Uy ban nhéan dan cAp xa.

Déi tuo’ng thye hién thi tuc hanh chinh: Hoa giai vién hodc gia dinh hoa giai vién trong truong hop hoa giai vién
bi thiét hai vé tinh mang trong khi thyuc hién hoat dong hoa giai.

Tén miu don, miu to khai: Khéng quy dinh.
Lé phi: Khong.



K&t qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro/ Vin ban tra 161 trong truong hop khong ho tro.

Yéu céu, didu kién thuc hién thia tuc hanh chinh (néu c¢6): Hoa giai vién gip tai nan hodc rui ro anh huong dén
stc khoe, tinh mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai ¢ co s¢

Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Ludt hoa giai ¢ co s& nam 2013;

- Nghi dinh sé 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién phép thi hanh
Luat hoa giai ¢ co s0.

B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA
1. Thii tuc cong nhan hoa gidi vién

Trinh tu thue hién:

- Truong hop két qua bau hoa giai vién dap ung yéu ciu quy dmh tai Didm a, Piém b Khoan 3 Piéu 8§ ciia Luét hoa
glal ¢ co s0, Trudng ban cong tac Mat tran lap danh sach ngudi duge dé nghi cong nhan la hoa glal vién kém theo bién ban
kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién guri Chu tich Uy ban nhén dan cap xa. Trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc danh sach nguoi duge dé nghi cong nhan hoa giai vién, Chu tich Uy ban nhan dan

cAp xd xem xét, quyét dinh;
- Trudng hop sé ngudi duge dé nghi cong nhan 1a hoa giéi vién léy theo két qua bo phiéu tir cao xubng thap nhiéu
hon sb lugng hoa giai vién dugc Chu tich Uy ban nhan déin cap xa quyet dinh thi Tlucrng ban cong tac Mat trén lap danh

sach nhung nguoi duogc dé nghl cdng nhan, trong d6 bao gdm nhiing ngudi ¢ s6 phiéu bang nhau g Chu tich Uy ban
nhén dan cAp xa xem xét, quyet dinh.

Cach thire thye hién: Khong quy dinh

Thanh phan ho so:



- Danh sach nguoi duge dé nghi cong nhén 1a hoa giai vién (Mau s 06 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi quyét
lién tich sb 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN) .

- Bién ban kiém phleu hodc bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién (Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kem
theo Nghi quyét lién tlch s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN tr ong truong hop bau hoa giai vién bang hinh thire biéu
quyét cong khai; Mau s 02 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi quyet lién tich s 01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN
trong tluong hop bau hoa giai vién bang hinh thirc bo phiéu kin; MAu sb 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghl quyet lién
tich s6 01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN trong truong hop bau hoa giai vién bang hinh thic phét phiéu bau dén ho gia
dinh).

S6 lrgng ho so: 01 bd hd so.

Thoi han gidi quyét hd so: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.
Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan clp xa.

Co quan hoiic nguoi ¢6 thim quyén dwoc ity quyén hoiic phin cip thue hién (néu ¢6): Khong.
Co quan trwe tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

Déi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Trudng ban Céng tac Mit tran.

Tén méu don, miu to khai:

Danh sach dé nghi c6ng nhan hoa giai vién.

Lé phi: Khong.

Két qua thuye hién thi tue hanh chinh: Quyét dinh céng nhéan hoa giai vién.

Yéu céu, diéu ki¢n thue hién tha tuc hanh chinh (néu cé):

Ngudi duge dé nghi cong nhan 1a hoa giai vién phai dat trén 50% dai dién ho gia dinh trong thon, té dan phé dong y.
Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:



- Luat hoa giai ¢ co sé nam 2013;

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.
2. Thii tuc cong nhén t6 troweong to hoa giai

Trinh tu thue hién:

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chitc cudc hop bau té trudng té hoa giai, Trudng ban cong tdc Mat tran 1am
van ban dé nghi cong nhén t6 trudng t6 hoa giai kém theo bién ban kiém phiéu hodc bién ban veé két qua bicu quyét vé viée
bau t6 trudng to hoa giai, gui Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi céng nhan td trudng té hoa giai, Cha tich
Uy ban nhan déan cap xa xem xét, quyét dinh.

Cach thire thye hién: Khong quy dinh.
Thanh phén hd so:

- Van ban dé nghi cong nhén t6 trudng td hoa giai (Mau s 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- Bién ban kiém phiéu hodc bién ban v& két qua biéu quyét vé viéc biu té trudng t6 hoa giai (Mau sb 04 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudng hop biu td truéng té hoa
giai vién bang hinh thic biéu quyét cong khai; Mau sé 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong trudong hop bau td trudng to hoa giai vién bang hinh thic bo phiéu kin).

S6 lwgng ho so: 01 bo ho so.

Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
Co quan ¢o thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép x4.

Co quan hodic nguoi c6 thim quyén dwoc ity quyén hoic phan cip thue hién (néu c6): Khong.

Co quan tryec tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa.



Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trudng ban cong tac Mat tran.

Tén miu don, mau t& khai: Gidy dé nghi céng nhan té trudng t6 hoa giai.

Lé phi: Khong.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhén tb trudng t6 hoa giai.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6):

Nguoi duge cong nhan 1a to trudng t6 hoa giai phai dat trén 50% sb hoa giai vién clia td hoa giai dong y va la ngudi ¢
sO phiéu bau cao nhat.

Can cir phap ly cia thi tue hanh chinh:

- Luaét hoa giai ¢ co s& nam 2013;

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/N QLT-CP-UBTUMTTQVN.

3. Thu tue thoi lam hoa giai vién

Trinh ty thue hién:

Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi nhan duoc dé nghi cta té truéng TS hoa giai vé viée thoi lam hoa giai vién,
Trudng ban cong tac Mit tran chu tri, ph01 hop véi truéng thén, t6 trudng din phd xem xét, xac minh, lam vin ban dé nghj
Chu tich Uy ban nhan déan cép xa ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién.

Déi voi tr uong hop thoi [am hoa giai vién theo quy dinh tai Diém b, Piém ¢ Khoan 1 Diéu 11 cta Luét hoa g:al 0 co
so, néu Trudng ban cOng tdc Mit tran, trudng thon, to tluong td dan phé khong dong y voi dé nghi cua té tluong td hoa
giai hodc Tr ucmg ban cong tdc Mat tran va trudng thon, td trudng té dan pho khéng thong nhét duoc véi nhau vé dé nghi
clia té trudng td hoa giai, thi Trudng ban cong tac Mat trén thong béo vdi to trudng té hoa giai, néu o ly do khéng dong y,
dong thoi bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, quyét dinh.



Truong hop thoi lam hoa g1a1 vién dbi véi td trudng t6 hoa giai thi Trudng ban cong tac Mat tran pho1 hop voi

trudng thon, td truong t6 dan phd lam vin ban d& nghi Chu tich Uy ban nhan dén cip xd ra quyét dinh thoi lam hoa giai
vién.

Tlong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi hoic béo cdo vé viéc thoi lam hoa giai vién,
Chu tich Uy ban nhan dan cip xa xem xét, quyét dinh.

Cach thire thuce hién: Khong quy dinh.

Thanh phan ho so: Van ban dé nghi ra quyét dinh thoi 1am hoa glal vién (MAau s 08 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi quyét lién tich sb 01/2014/NQLT—CP UBTUMTTQVN)/ Béo cdo vé viéc thoi lam hoa giai vién (Mau s6 09 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghl quyét lién tich s6 01/2014/NQLT—CP UBTUMTTQVN) trong truong hop Trudng ban cong
tac Mat tran, trudng thon, td turcmg t6 dén phd khong dong v voi dé nghi cta t6 tlucmg té hoa glal hoac TluO’ng ban cong
thc Mit trin va trudng thon, td trudng td dan phd khéng théng nhat duge véi nhau vé d& nghi cua td trudng t6 hoa giai.

S6 lwong hd so: 01 bd hd so.

Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi hodc bao céo
ve viéc thoi lam hoa giai vién.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cAp xa.

Co quan hodic nguoi cé thim quyén dwge iy quyén hoic phén chp thue hién (néu c6): Khong.
Co quan true tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cAp xa.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Truong ban cong tdc Mét trén.

Tén miu don, mau to khai:

- Gidy dé nghi vé viéc théi lam hoa giai vién hodc Béo cdo vé viée thoi lam hoa giai vién.

L.¢ phi: Khong.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh théi lam hoa giai vién.



Yéu céu, didu ki¢n thire hién thi tuc hanh chinh (néu c0):

Vi€c thoi lam hoa giai vién duoc thyc hién trong cac truong hop sau day:

- Theo nguyén vong cua hoa giai vién;

- Hoa giai vién khong con dép tmg mdt trong cac tiéu chuan quy dinh tai Piéu 7 ctia Luét hoa giai & co s0;

- Vi pham nguyen tic t6 chuc, hoat dong hoa gidi & co s& theo quy dinh tai Piéu 4 ctia Luét hoa glai ¢ co so hoic
khong cé diéu kién tiép tuc lam hoa giai vién do bi xtr ly vi pham phap luét.

Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét hoa giai ¢ co sé nam 2013;

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

4. Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa gidi vién

Trinh tu thye hién:

- T6 trudng té hoa giai lap hd so dé nghi thanh toan thu lao cho hoa giai vién.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, Uy ban nhén dan cap xd xem xét, quyét dinh va
tré thu lao cho hoa giai vién thong qua tb hoa giai; tluong hop quyét dinh khong thanh toan cho hoa giai vién thi phai tra
loi bang van ban va néu 3 ly do.

Cach thire thye hién: Khéng quy dinh.

Thanh phin hé so:

Gidy dé nghi thanh toan thu lao ciia hoa giai vién c6 ghi 10 ho, tén, dia chi cia hoa giai vién; tén, dia chi t6 hoa giai;
s6 tién dé nghj thanh toan; ndi dung thanh toan (cé danh sach cac vy, viéc trong truong hop dé nghi thanh toan thu lao cho

nhiéu vy, viée); chit ky ctia hoa giai vién; chit ky xac nhén ciia t6 trudng td hoa giai.
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Xuét trinh Sé theo ddi hoat dong hoa giai ¢ co s& dé dbi chiéu khi can thiét.
$6 lwgng hd so: 01 bo ho so. s
Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn du hd so theo quy dinh.
T6 hoa giai thuc hién tra thu lao cho hoa giai vién theo quyét dinh ctia Uy ban nhan dén cap xa trong thoi han 03
ngay, ké tir ngay nhan duoc thu lao. '
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén clp xa.
Co quan hoidc ngudi ¢ tham quyén dugec uy quyén hoiic phin cAp thue hién (néu c6): Khong.
Co quan truc tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dén clp xa.
P6i twong thue hién tha tuc hanh chinh: T4 trudng td hoa giéi.
Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.
Lé phi: Khong.

Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh toan thu lao cho hoa giai vién/ hodc van ban tra 101 trong
truomg hop quyét dinh khéng thanh toan.

Yéu cAu, diéu kién thyuc hién thia tuc hanh chinh (néu co):

Piéu kién duoc hudng thu lao theo vu, viéc cua hoa giai vién:

- Vu, viéc dugc tién hanh hoa giai va da két thuc trong truong hop:

+ C4c bén dat dugc thoa thuén;

+ M6t bén hodc cac bén yéu cAu cham dut hoa giai;

+ Hoa giai vién quyét dinh két thtc hoa giai khi cac bén khong thé dat duoc thda thudn va viéc tiép tuc hoa gidi cling

khong thé dat dugc két qua.
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- Hoa gidi vién khong vi pham nghta VU sau:

+ Thuc hién hoa giai khi ¢6 cian ctr theo quy dinh tai Diéu 16 cua Luéat hoa giai ¢ co so.

+ Tudn tht cdc nguyén tic quy dinh tai Diéu 4 ctia Luat hoa glai & co so.

+ Tl chéi tién hanh hoa gidi néu ban than cé quyén loi va nghia vu lién quan dén vy, viéc hoa giai hoac vi ly do
khac dan dén khong thé bao dam khach quan, cong béng trong hoa giai.

+ Théng bdo kip thoi cho t6 trudng té hoa giai dé bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 co bién phéap phong
nglra trong trudng hop thdy méu thuan, tranh chip nghiém trong c6 thé dan dén hanh vi bao luc gay anh huéng dén stc
khog, tinh mang cta céc bén hoic gy mét trét ty cong cong.

+ Théng béo kip thoi cho té truong td hoa giai dé bao céo co quan c6 thdm quyén xir ly trong truong hop phat hién
mau thudn, tranh chép c6 diu hiéu vi pham phap luat vé xu ly vi pham hanh chinh hoic phép luat vé hinh su.

Cin cir phap 1y caa thi tuc hanh chinh:

- Ludt hoa giai ¢ co sé nam 2013;

- Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP.
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