
UBND TENTH DONG NA! 
SOTUPHÂp 

S674110  /STP-VP 
V/v xay Ong b() tha tije hatili ehinh 

trong 11thwe Wm gial a ea ser 

ONG 116A XA ROt CHU NGHIA WET NAM 
Dew 14p - Ty do - Hynh phtic 

Dang Nai, ngay pel thcing 9 nom 2018 

Kinh 	Trung tam Try gilt') phap 132 tinh Bong Nai. 

Ngay 18/9/2018, SO( Tu phap nhan dugc Cong van sa 9850/UBND-KSTT 
eüa Chanh Van phong UBND tinh ve viec cap that ba sung nOi dung b 0 tha tug 
hanh chinh trong Milt we Ma giai b co so• thu'ec pham vi chtirc nang quan 132 cilia 
BO Tu phap tai Quyet dinh s 2338/QD-BTG ngay 06/9/2018 Gila BO tracing BO 
Tu phap. V'e viec nay, Giam d6c sb Dr phap you dm: 

Giam de Trung tam Try gill:1p phap4, chit tri, phi hop vai Phang Pha bien 
gido doe phap luat can cu.  Quyet dinh sá 2338/QD-BTP ngay 06/9/2018 dm BO 
tn.nang BO Tu phap v clang bá thii We hanh chinh dugc •chuAn hoa trong filth 
we hee giai b ea see dCA  tin bath xay dtmg lo0 thu tpc hanh chinh trong linh we 
haa giai b ca sb bao gam ca quy trinh (Mt da) gial quyat thtit We hanh chinh va 
gtiti ve Van phang So• tang hop truant ngay 08/10/2018 d tham mutt Giam dac 
So.  trinh Chu tich UBND tinh cong b theo quy dinh. 

Quyat dinh se; 2338/QD-BTP ngay 06/9/2018 ctia BO truth-1g BO' Tu phap cong bit; b0 thu We hanh chinh duct chuan h6a trong fifth we hôa giai a ca sb 
thuOc pham vi chirc nang quan 15T dm BO Tu phap dugc dahg tai ten mang theing 
tin then tfr eUa Sb Tu phap tai dia chi: http://stp.dongnai.gov.vn, muc van ban diau 
hanh./. 

Noi nhon: 
- Nhtr tin; 
Pheng B6 trg tir phip; 

- Giam doe, eac Pho Gam doe SW; 
Trang TTDT STP; 

- Lute VT, VP. 

TL. GIAM DOC 
RIO CHANH VAN PHO 
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1JY BAN NHAN DAN 
TINH BONG NA! 

CONG HOA XA HoI CHU NGHIA VItT NAM 
D(lc 	14p - Ty. do - Hktnh phtic 

S6i525-0/UBND-KSTT 	 Dang Nai, ngay 	 2018 V lv cap nhat b6 sung nOi dung 
b0 thd tic hanh chinh nganh tu phap. 	 CONG 

N NGAY: Kinh 	Ser Tu phap tinh D 

ty ban nhan dan tinh nhan duce Quy& ctinh sa 2338/QD-BTP ngay 06 
thing 9 Mm 2018 cila BO Tu phap ye viec ding b6 thd tuc hanh chinh ducc 
chuan h6a trong lienh vut him giai a ca sey thuOc pham vi clult nang quanb%cüa 
BO Tu phap; Chu tich UBND tinh có yr kik nhu sau: 

Teen ca sà Quyet dinh s6 2338/QD-BTP ngay 06 thang 9 nam 2018 ctia BO 
Tu phap v8 ding bo tho tuc hanh chinh; giao SO' Tu phap chit tri, phi hop vol 
Van phong UBND tinh ra soat, cap nhat be, sung nhang nOi dung c6 tiny dai, 
trinh Chit tich UBND tinh xem ?cot, c8ng 136 b6 sung dé lam ca sO thut hien. 

(Dinh kern nai dung, QuyEtt clinh se 2338/QD-BTP ngay 06/9/2018 
cud Ba Trx phap),I. 

ON'  CHUYA, 

Nol nhiin: 
- Nha tren; 
- Chti tjch UBND tinh; 
- Pho Chit tich UBND tinh (Than Van Vinh); 
- Van phong UBND tinh; 
- Chanh Van phong UBND tinh; 
- Lau VT, HCC, KSTTHC. 

TL. CHU TICH 
KT. CHANH VAN PHONG 

ANH VAN PHONG 
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BO  flY PHAP 	ONG HoA x 'A HQI CHU NGHIA VI?T NAM 

S& 2338/QD-BTP 
	 Dc lap - Tty do - Hanh phtle 

Ha N6i, ngety 06 thcinco 

.4e 	so.. 	 t  1-74  DE N NOT 	 
Ye v4c &Ong bO thii tyc hanh chinh dtryt chuan hebtitipingfinh vtyc 
him giai co so. thuOc phym vi chirc dung quan IS/ PP 	 1/1•11 

BO TRIXING BO TU.  PHAP 

Can dr Nghi dinh se 96/2017/ND-CP ngay 16/8/2017 di a Chinh pha guy 
dinh chirc nang, nhiem vu, quyan han vu ca eau to chi:re dm BO Tu phap; 

Can dr Nghi dinh se 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 dm Chinh pha ve 
kiem sok tha tue hanh chinh; Nghi dinh se 48/2013/ND-CP ngay 04/5/2013 dm 
Chinh pho sfra 	ba sung mOt se dieu cUa cac Nghi dinh lien quan den !dam 
soat thu rnc hanh chinh; Nghi dinh se 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 dm Chinh 
phü sfra dbi, b6 sung mOt se diau cüa Nen dinh lien quan den kiam soat tha Ate 
hanh chinh; 

Can dr Quyat dinh se 08/QD-TTg ngay 06/01/2015 cfm Thu Mang Chinh 
pha ban hanh Ka hoach don gian hóa thil tzc hanh chinh trgng tam nam 2015; 

Can ca.  Thong tu se 02/2017/11-VPCP ngay 31/10/2017 cna Van phong 
Chinh pha huong dan v nghiep vu kiam soat thu tuc hanh chinh; 

Xet d& ngh cüa Vu truang Vu Pha bian, gido dye phap luat va Vu truong 
Vu Cac van d chung v xay dung phap luat, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Clang be kern theo Quyat dinh nay cac tha tuc hanh chinh duge 
chuan boa trong Binh vut hôa giai a ca s& thuOc pham vi elide nang quan 1 can 
BO Tu phap. 

Dieu 2. Quyat dinh nay c6 hieu lye thi hanh Ica tir ngay k. 

Quyat dinh nay thay the Quyat dinh se 3404/QD-BTP ngay 18/12/2014 cila 
Be throng BO Tu phap ve viec cong be thfi mc hanh chinh mai ban hanh trong 
anh -we him giai a ca se( thuOc pham vi chfrc nang quan IY dm BO Tu phap. 

QUYET DTNH 

ONG NA! 



Phan Chi Hieu 

Dieu 3. Chanh Van phong BO Tu phap, Vp truong Vp P116 hien, gido dpc 
phap luat, Vp. truemg Vp Cac van de chung v xay dung phap Mat va Thu truemg 
cac'dtm vi c6 lien quan chiu trach nhi'em thi hanh Quyet dinh nay./.frOmiti 

Noi nhtfin: 
Nhu Di'eu 3; , 
BO throng (de bao cao); 

- Cac Thir tracing (de biet); 
- Van phong Chinh pha (Cpc Kiem scat tha Ale hinh chinh); 

COng Thong tin diet' nix BO Tu. phap; 
Van phang UBND cac tinh, thanh pho true thuOc TW; 

- Lim VT, Vµ PBGDPL. 
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THU TUC HANH CHiNH DUOC CHUAN HOA TRONG LINH VVC HOA GIAI 6 co sti mucic PHAm VI 
CHUC NANG QUAN Lt CUA BQ TES PHAP 

(Ban hanh kern theo Quyit dinh s than /QD-BTP n,frgrayt6 thane mini 2018 
caa B tailing BO Mr pilaf)) 

I. DANH MIX THU TUC HANH CITINH 
THU TUC HANH CH1NH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET Cf.JA CAP HUATN 

STT Ten TTHC Can co' phap Ur Co' quan iliac hien 

dungi  

TTHC do Trung trong ban 
hanh 

TTHC do Trung 
'rang ban hanh va 

dia phtrang ha 
sung mat so nal 

Ghi 
chit 

1 Thu tvc thvc hi'en h8 trg 
khi boa giai vien gap tai 
nail 	hoe 	rid 	to 	anh 
huong den sire khoe, 
tinh 	mang 	trong 	khi 
thtrc hien hoat dOng hepa 
giai 

Luat hea giai & co 
kr 	nam 	2013; 

Nghi 	dinh 	so 
15/2014/ND-CP khi 

- UBND cap ,huyen 
xem xet, guy& dinh - e, 	vi c Ito trg 
_ 

UBND cap x tip a  
nhan 116 so va thuc 
hien chi h8 try 

Thu tvc thvc hien h8 trg khi 
haa giai vien gap tai nan 
hoc rui ro anh Int6ng den 
sire Ichee, tinh mang trong 

flute hien hoat ging hem 
giai 

THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CiJA CAP XA 

STT Ten TTHC Can di' Oar) 1ST Co quan thip 
hien 

TTHC do Trung trcvng ban 
Minh 

TTHC do Trung 
acrng ban hanh va 

dia phtransf 134 
sung mat so nai 

dung 

Ghi cha 

1 Thu ttic cOng nhan h6a 
giai \Tien 

Luat hoa giai a co sec 
nam 	2013; 	Nghi 
guy& 	lion 	tich 	s6 

UB ND cap xa , Thu tvc •cong nhan hem giai 
vien 



01/2014/NQLT-CP-
UBTYM1TQVN 

2 Thu tpc ding nhan t6 
trtrang to hoa giai 

Luat Ilea giai a co so 
narn 2013; Nghi, 
quy& lien tich s8 

01/2014/NQLT-CP- 
UBTUUTTQVN 

UBND cap Ica Thu We Gong than tO true:mg 
tO hem giai 

3 Thu tpc thoi lam him 
giai vien 

Luat hem giai a co sey 
nam 2013; Nghi 
quy6t lien tich s8 

01/2014/NQLT-CP- 
UBTLNITTQVN 

UBND cap xã Thil tuc thoi 	lam hem giai 
vien 

4 Tha tuc thanh toan thn 
lao cho hem giai vien 

Lust haa giai a co so 
nam 2013; Nghi dinh 
s6 15/2014/ND-CP 

UBND cap xa Thit Ate thanh toan tha lao 
cho hem giai vien 

NQI DUNG ClJA THU TUC HANH CHiNH 

A. THU TUC HANII CHiNH THUQC TRAM QUYEN GIAI QUYET CtIA CAP HUYEN 

1. Thu tyc thip hien hi; try' khi hoa giai vi'en gp tai nn hoc riii ro anh tuning den sire khee, .tinh m4ng 
trong khi thtyc hien hoat Ong hôa giai 

Trinh tty thtyc hien: 

- Trong truamg hop boa giai vien gap tai nan hoac rüi ro anh htramg Ten sue kh6e, tinh iriang trong khi thkrc hien haat 
dOng boa giai ã ea kr, hem giai vien hoc gia dinh hOa giai vien bi thiOt hai v tinh mang nOp ha so dé nghi 118 tra den fly 
ban nhan dan cap xa" nai da ra guy& dinh clang nhan hem giai 
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Trong thai han 03 ngay lam viec, Illy ban nhan dan cap x'a' nal Ora guy& dinh con nhan Itha giai vien XelTlxet, c6 
van ban de nghi tiy ban nhan clan cap huyen kern theo he so de ngiti:  hi; try ciao boa giai vien gap tai nan hoac rüi to anh 
Emoting den tinh mang, sire khoe trong khi thgc hien boat dOng h6a giai. 

Trong theri hart 05 ngay lam viec, ke tir ngay nhan dü he so hop la, Chii tich fly ban nhan clan cap huyen xern xet, 
ra quyet dinh ho-  try; truang hop IchOng he try thi phai tra 	bang van ban Ira neu re 15,  do. 

Cham nhat sau 03 ngay lam viec, ka hr ngay nhan dirge guy& dint' cua ty ban nharl.dan cap huyen, Oy ban nhan 
dan cap xã thgc hen viec chi lien h6 try. 

Cach those time MO: 

H6 so np tryc tip. 

- I\10p qua &rang buu din. 

ThAnh phan ha an 
Gray d nghi h try dm hOa giai vien hoac gia dinh Itha giai vien trong truerng hop him giai ;den bi thiet hai ye tinh 

mang c6 xac nhan elm t6 truang t6 hOa giai hoac Truemg ban Gong tac Mat tan trong truang hop h6a giai vien bi thiet hai 
la to twang 'Le h6a giãi. Gray d nghi h6 try phai ghi re he ten, dia chi cira nguiyi yeu eau h6 try; 15T do yeu eau h6 try; 

Bien ban xac nhan tinh tang cga boa giai vien bi tai nan c6 xac nhan caa Uy ban than dan cap xä nai xay ra tai 
nan hoac ca quan cling an nai xay ra tai nan (ban chinh hoac ban sao co chirng time trong trUang hop giri qua duang buu 
din; ban pith to va ban chinh de den chieu trong truang hop n'ep two  tip; 

Giay ra vien, h6a don thanh toan chi phi kham benh, chtra b'enh (ban chinh hoac ban sao co chi:mg thgc trong 
truang hop giri qua dthang buu din; ban phi) to va ban chinh d d6i chieu trong truang hop nop tryc tiep); 

- Van ban, gigy ter hop le v'e thu nhap thyc tá theo tin luang, tin cong hang thang cUa nguai bi tai nan co xac nhan 
càa th chirc hoac cá nhan sir citing lao dOng de ca quan nha nuac có tham quyen xac dinh thu nhap thix t loi mat hoac 
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giam sat (ban chinh hoac ban sao c6 chiing thgc trong twang hap giri qua duang butt din; ban pho to va ban chinh d dai 
chieu trong truang hgp n6p trgc tip), bao 	Hap d6ng lao dOng, guys& dinh nang luang cita ta chirc hoc cà nhan sir 
citing lao dOng hoc ban ke c6 thu nhap thgc te dm hôa giai vien bi tai nan va cac giAy tâ chung minh thu nhap thgc te' hgp.  
phap khac (nk c6); 

Giaty chirng tit (trong throng hgp hOa giai vien bi thiet hat ve tinh mang; ban chinh hoc ban sao c6 chimg thgc 
trong twang hap giri qua duang buu dien; ban pito to va ban chinh de d6i chiu trong twang hgp nQp trtrc tip). 

SO luong he so: 01 b0 his so. 
Thol ban giai quyet he scr: 

Thai han UBND cap xã xem xet, de1 nghi UBND cap huyen giai guy& ho so: 03 ngay lam viec, ke tit ngay nhan dñ 
h8 sa hgp le; 

Thai han Chit tich UBND cap huyen xem xet, guy& dinhh.6 trg: 05 ngay lam viec, kã tir ngay nhan dü ht) so hap 
le; 

Thai han UBND cap xas chi tin it."6 trg: 03 nay lam vie'c, ke tix ngay nhan duct Quyet dinh cüa UBND cap huyen. 
Co plan c6 dam quyen guy& clinh: Chit tich fTy ban nhan dan cAp huyen. 

Co quart hok nguti c6 tharn quyen duct tly quyen hok phan cAp Mot hi;en (neu c6): Kh8ng. 
Co quail trot tip thoc hin thu tne hanh chinh: fly ban nhan clan cAp huyen, fJy ban than dan cAp xa. 
DOi tuvng thoc hin thu hew hanh chinh: H6a giai vien hoac gia dinh hoa giai vien trong twang hap hea giai vien 

bi thiet hai v tinh mang trong khi thgc hien hoat dOng hôa giai. 
Ten mkt dun, mu ter khai: Khong quy dinh. 

phi: Khong. 
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Kett qua unit hien thfi tyc hanh chinh: Quyet dinh h8 trg/ Van ban tra lâi trong truang hgp khong h8 trg. 

Yeu au, dieu kien thyt hien thfi tyc hanh chinh (nn có): HOa giai vien gap tai nan hoc rth ro anh huOng den 
sue kh6e, tinh mpg trong khi thge hien hoit deng hem giai & ca 

Can cti phut) 1STella thfi tyc hinh chinh: 

Luat 	giai 	se• nam 2013; 

Ngh1 dinh sei 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 dm Chinli phü qUy dinh chi tiet met -se dieu va bien phap thi hanh 
Luat hea giai & co se/. 

B. THU TVC HANH CH1NH THUQC THAM QUYEN GIAI -QUYET CiJA CAP 'X'  A 

1. Thfi tyc ding nhian hoa giai vien 
Trinh tty thtyc hien: 

Truemg hop ket qua bau hem giai vien dap (mg you du guy, dinh tai Diem a, Diem b Khoan 3 Dieu 8 dm Luat h6a 
giai & ca sey, True:mg ban ding tac Mat tan lap danh sach ngueyi duge d ngh1 cong nhan la heya giii vien kern theo bien ban 
kiem phieu hoac bien ban ve ket qua bieu guy& bau heia giai vien gui ChU tich fJy ban nhan dan cap xã. Trong theyi han 05 
ngay lam viec, k tir ngay nhan dugc danh sach nguai duct d ngh1 cong nhan hea giai vien, Chü tich fJy ban nhan dthi 
cap xi' xem xet, quyat dinh; 

Tnreyng hap so ngueyi duce de ngh1 ding nhan la hoa giai vien lay theo ket qua 136 phiau tir cao xuing thap nhieu 
han se lugng hoa giai vien duce Chit tich fJy ban than dan cip xi guy& dinh thi Trueng ban cong the Mat tran lap danh 
sach nhOng nguari duct de nghi eking nhan, trong do bao g&n nhOng ngued co s6 phial bang nhau gal Cho tich f1y ban 
nhan din cap xâ xem xet, quyet dinh. 

Cita thirty thtrc hien: Kh6ng quy dinh 
Thanh !than hfi 
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Danh sach nguai dugc d ngh1 ding than la hea giai vien (Wu se 06 tai Phu lc ban hanh kern theo Nghi guy& 
lien 0eh se 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN) . 

Bien ban Iciem phieu hoc bien ban ve ket qua Well quy6t bau hoa giai vien (Mau se 01 tai Phu km ban hanli ken" 
theo Nghi quyet lien tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truang hgp Mu hea giai vien bang hinh &Inc bieu 
quyet ding khai; Mau se 02 tai Phu hie ban hanh kern theo Nghi quyet lien tich se 01/2014/NQLT-CP-UBTUNITTQVN 
trong truang hgp Mu Ilea giai vien bang hinh thirc be phieu kin; Mau se 03 tai Phu hie ban hanh kern theo Nghi guy lien 
tich se 01/2014/NQLT-CP-UBTUIVITTQVN trong truang hgp Mu hôa giai vien bang hinh thirc phat phieu ball den he gia 
dinh). 

Se hiving ha so': 01 be he sa. 
Thai hyn giai quyet ha 	Trong theyi han 05 ngay lam viec, ke tit ngay nhan da h sa theo quy dinh. 
Co quan c6 them quyen quyet dinh: UY ban nhan dan cap 
Co quan hoc ngtrari c6 them quyen &nye ay quyen hoc phan cep thtyc hien (nu c6): Khong. 
Co quan trtyc tip thyt hien thil tyc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap /A. 
Dai timing thtyc hien thin tyc hanh chinh: Truang ban Citing tac Mat Wan. 
Ten matt don, man to.  khai: 
Danh sach de nghi cong nhan hem giai vien. 
Le phi: Khong. 

KM qua thtyc hi'en tira tyc !Mirth chinh: Quyet dinh c6ng nhan hga giai vien. 
Yeu au, dieu kien thtyc hien the* tyc hanh chinh (neu c6): 
Ngugi chigc de nghl cong nhan la hoa giai vien phai dat tren 50% dai dien he gia dinh trong then, t6 clan phe deng Y. 
Can ca. phap 1St ciia dui tyc hanh chinh: 
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LW@ hea giai ca sor nam 2013; 
Nghi guy& lien tich s8 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN. 

2. Thu tip ding nhfin t &Ming tO hoa giai 
Trinh ty dive hien: 
Trong then han 05 ngay, k tir ngay t6 chIrc cu6c hop bau tO truang t6 h6a giai, Truang ban ding tac Mayan lam 

van ban de nghi ding nhan to truang to h6a giai kern theo bien ban kiem phieu hoac bien ban ve ket qua Well guy& ve viec 
bau to throng to hoa giai, gai Chia tich Uy ban nhan dan cap xä. 

Trong thed han 05 ngay lam viec, ke tir ngay nhan dupt van ban de nghi cOng nhan t6 truerng tahôa giai, Chia. tich 
Uy ban nhan dan cap xA xem xet, quyet dinh. 

Clch thik Mut hien: Khong quy dinh. 

Thanh plan ha sir: 
Van ban de nghi ding nhan t6 tracing t6 hea giai (Mau s6 07 tai Php hie ban hanh kern theo Nghi guy& lien tich so 

01/2014/NQLT-CP-UB TUMTTQVN). 
Bien ban kiem phieu hoac bien ban ve ket qua bleu quyat ve viec bau t6 twang t8 hem giai (Mau s6 04 tai Php lye 

ban hanh kern theo Nghi guy& lien tich s8 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truang kg) bau tOyruang to Ma 
giai vien ba'ng hinh thirc bieu quyet ding khai; Mau s6 05 tai Phu !pc ban hanh kem theo Nghi quyet lien tich so 
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong twang ligp bau t6 twang t6 h6a giai vien bang hinh thirc b6 phieu kin). 

So Imyng he so': 01b0 h6 sa. 

Thai hn gifii quyet hO so': Trong thai han 05 ngay lam viec,k'etCr ngay nhan clah8 sa theo quy dinh. 

Co quan co them quy'en quyet dinh: US/ ban nhan dan cap xa. 
Co quan hoc ngirai có thfim quyen dirge Ely quyen hoc phfin cfip time hien (neu có): '<hong. 

Co quan trut tip time hien thii tip hanh chinh: US, ban nhan dan cap II 
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nth tuvng thtyc hit'n thfi tyc hanh chinh: Twang ban dog tac Mat tan. 
Ten Ian do'n, mu to' khai: Gray dè nghi c8ng nhan ta twang ta h6a giai. 
4 phi: Killing. 

Ket qua thyt hiOn thii tyc hanh chinh: Quyet dinh c8ng nhan t6 throng ta Ma giai. 
Yen an, di&I kin thtyc hi§n thii tyc hanh chinh (nu có): 
Nguti duce cOng nhan IA t6t truarng t6 bOa giai phai dat teen 50% s6 bOa giai viOn cUa t6 h6a giai ding và IA ngubi có 

so phieu bau cao that. 

Can cfr phap 15' cfia thii tyc hanh chinh: 
- Luat 	giai 6 co ser nam 2013; 

- Nghl quyet lien tich sa 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN. 
3. Thu tyc thoi lam hoa giãi vien 
Trinh tkr time hilen: 
Trong tiled han 10 ngay, 	tir khi titian duce de nghi cUa ta truerng T6 Ma giai v viec th6i lam boa giài vien, 

Truang ban &Ong tac Mat Van chU tri, phi hop voi tnxerng them, tatruâng dan ph8 xem xet, xac minh, lam van ban de nghl 
ChU tich Uy ban nhan clan cap xa ra quytt dinh thoi lam hOa giai vien. 

Di vied trutng hop thoi lam h6a giai vien theo guy dirt tai Diem b, Diem c Khoan 1 Dieu 11 cila Lust hea giai ô ca 
sec nu Truerng ban c6ng tac Mat tran, tn.reng them, t6 tnxOng t6 dan pha khong citing 3% vied de nghl cUa to twang t6 hôa 
giai MSc Truang ban c8ng tac Mat tran va tnrang then, ta trueng t6 dan ph6 khong thong nhat &rot veri nhau ye de nghi 
ciaa t6 trutng tO bOa giii, thi Truemg ban cOng tac Mt tran thOng bao vai t6 twang t6 hOa giai, neu r8 ly do khong thing 3%, 
dong tiled bao cao ChU tich fly ban nhan clan dp xa xem xet, quy6t dinh 
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Truang hap thoi lam hem giai vien di 	truemg te hem giai thi Twang ban ding tac Mat tan phi horp vai 
ti acing them, tie truang t6 dan pile lam van ban de nghi Chit tich fly ban nhan dan cap xä ra quyet dinh thoi lam hem giai 
vien. 

Trong tired han 05 ngay lam viec, ke tir ngay than duce van ban de nghl hoac bee cao ye viec thoi lam him giai 
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xet, quyet dinh. 

Clch that thqc hiOn: Kh8ng quy dinh. 

Thanh phfin ho so': Van ban de nghi ra 'guy& dinh tired lam hea_glai_vien (Mau so 08 tai Phu lnc ban bath kern theo 
Nghi quyet lien tich se 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN)/ Bao cao v viec thoi lam hem giai vien (Mu se 09 tai Phy 
lye ban hanh kern theo Nghi quyet lien tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN) trong truang hap Truang ban cong 
tac Mat tan, twang thon, t6 truang to dan pht khong clang vei de nghi càa t6 twang t6 hem giai hoac Trading ban dog 
tat Mat tran Ira truerng thee, tO trueing t6 dan ph6 khong theng nhat dirge yeti nhau ve de nghi aria to truth-1g t8 h6a giai. 

SO luttg hit' so: 01 be he sa. 

Thin han giai guy& hi) so': Trong thei han 05 ngay lam viec, ktir ngay nhari dirge van ban de nghi hoac bac cao 
ve viec thoi lain hem giai vien. 

Co' quan có tham quyen quyet dinh: Uy ban nhan dan cap xa. 

Co' quan hoac nguti có thm quyen dove üy quyen hoac pilau cap thqc hiOn (nOu có): Khong. 

Co* quan trtrc tip thqc hiOn thfi tyc hanh chinh: US, ban than dan cap xa.. 

Dig ttrqng thqc hiOn thu tyc hanh chinh: Truang ban ding tae Mt tran. 

Ten mail dot, mau to' khai: 
- 0-jay de ngh1 ve viec threi lam hem gill vien hoac Bao cao ve vi'ec thei lam hem giai vien. 
ILO phi: Khang. 

KOt qua thyt hiOn thu tyc hanh chinh: Quyet dinh thoi lam hem giai vien. 

9 



Yen au, dieu kin tiny hien thil tyc hanh chinh (nu 
Vic thai lam Ma giai vien &Ivy thve hien trong cac twang hop sau day: 

Theo nguyen vong caa hôa giai vien; 

- I-16a giai vien khong cOn dap *rig mot trong cac tieu chudn quy dinh tai Dieu 7 cila Lust Ma giai a ca sa; 

Vi pham nguyen tc t6 chirc, hot &Ong hOa giai 6 ea sO theo quy dinh tai Dieu 4 dm Luat h6a giai a ca ser hoc 
khong c6 dieu kien tip tic lam Ma giai vien do bi xir ly vi pham phap luat. 

Can cu phi') 157 ctia thu tyc hanh chinh: 
Luat 	giai co s& nam 2013; 

- Nghi guy& lien tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTLYWITTQVN. 

4. Thti tyc thanh toan tha lao cho hoa giai vien 

Trinh tty ditty hi'en: 
Ta twang t6 hoa giai lap ha sa c16' nghl thanh toan thit lao cho boa giai vien. 

Trong thin han 05 ngay lam viec, ke tir ngay nhan dü ha sa hop le, fly ban than an cdp xã xem xet, quyat dinh va 
tra thit lao cho hOa giai vien thong qua t6 hOa giai; trttemg hop guy& dinh khang thanh toan cho bOa giai vien thi phai tra 
lin bang van ban va neu re; 1 do. 

Cach that thtyc hien: Khang quy dinh. 

Thanh phan ha so': 
Gidy de' nghi thanh toan thit lao cUa hoa giai vien có ghi r6 h9, ten, dia chi dm hea giai vien; ten, dia.chi t6 Ma giai; 

s6 tin de nghi thanh man; nOi dung thanh todn (co danh sach cac vv, viec trong truang hop de nghi thanh toan thU lao cho 
nhieu vv, viec); chit IcY cita hOa giai vien; chit 14 xac•nhan caa t6 throng t6 hOa giai. 
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Xuat trinh SO theo d'Oi hoat dOng haa giai a ca sa de doi chieu khi can thi8t. 

St) lining he so: 01 b0 h6 so. 	 A. 

Thai Flan giiii quyet ha so': Trong th6i han 05 ngay lam viec, ke tit ngay nhan dCi he so theo quy 

T6 h6a giai thgc hien tra thu lao cho him giai vien theo quyet dinh.cim fly ban nhan-dan cap xa trong thesi hgn 03 
ngay, ke tir ngay nhan dugc thu lao. 

Cu quan có them quyen quyet dinh: UY ban nhan dan cap xa. 
Co quan hoc nguiri có thgm quyen dirge tiy quyen hoc phan clip thtyc liven (neu co): Khong. 

Co' quan trtyc tip thyc hien thii tyc hanh chinh: UST ban nhan dan cap id. 

Si ttryng filmy hien thit tyc hanh chinh: T6 tnreng t6 hem giai. 

Ten man don, mAu khai: Không quy 

Le phi: Kh6ng. 
KM qua thtyc hi4n the] tyc hanh chinh: Quyet dinh thanh toan thu lao cho him giai vien/ hoc van ban tra led trong 

truth-1g hap quy'et dinh khong thanh toan. 

Yeu au, dieu 	thyc hien thil tyc hanh chinh (neu co): 
Dieu kin dirge huong thu lao theo vg, viec caa him giai vien:- 

- Vg, viec dugc filen hanh bOa giai va cid ket tilde trong truimg hgp: 

+ Cac ben dat dirge theta thuan; 

+ Met ben hoc cac ben yeu cam chain dirt him gial; 
+ Hera giai viOn guy& climb ket thaz hOa giai khi eac ben khong the dat ducis th6a th4n va vies tiep We hoa giai cling 

killing the dat dirge ket qua. 
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- H6a giai vien kheng vi pham nghla vi sau: 

+ Thot hien hoa giai khi c6 can cU theo quy dinh tai Dieu 16 dm Lu;at heia giai 6 co ser. 

+ Tuan the' the nguyen the quy dinh tai Dieu 4 cua.L4t hOa giai & co so'. 

oh& flan hanh hoa giai nu ban than c6 quyen loi va nghla vi lien quan den vi, viec h6a giai hoc vi 19 do 
khac dan den lchong the bao dam khach quan, ding bang trong hôa giai. 

Thong bat) kip theri cho tot  tnrong t6 hem giai d bao cao Chu tich fly ban nhan clan cap xa c6 bin phap phOng 
ngira trong truemg hop thay mau thuan, tranh chip nghiem trot* c6 the dan den hanh vi bao hie gay anh hutng dark sire 
khoe, tinh mang cüa the ben hoc gay St tat tr cong Ong. 

Thông ban kip then cho M trueing t6 hOa giai de bao cao CO quan c6 tharn quyen xi/ 19 trong truang hop phat hien 
mau than, tranh chap c6 &Au hieu vi pham phap luat v xfr ljr vi pham hanh chinh hoc phap luet ve hinh str. 

CAn cir phap 15,  ciia thu tac hinh chinh: 
Luat 	giai co. nam 2013; 
Nghi dinh so' 15/2014/ND-CP. 
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