UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Poc ldp - Ty do - Hanh phic
S6:  /2013/QP-UBND Péng Nai, ngay  thdng 10 ndm 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dfng ciia cin by diu mdi thye hién nhi¢m vy
kiém so4t thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Pdng Nai

UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI
Can cir Luat Té chirc Hoi ddng nhan din va Uy ban nhan dén duge Quéc hoi
thong qua ngay 26 thang 11 nam 2003;
Cin cir Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luét ciia Hi déng nhén dan, Uy
ban nhan dén ngay 03 thang 12 ndm 2004;
Cin cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh phi
quy dinh v& kiém soat thi tuc hanh chinh;

_ Céan cir Nghi dinh sO 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 ctia Chinh phu
vé stra doi, bd sung mdt s6 di€u cua ciac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh:

Theo d& nghi ctia Giam ddc S& Tu phap tai To trinh s6 /TTr-STP ngay ...
thang 10 ndm 2013,

QUYET PINH:
_ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché hoat dong cta can b dau
moi thue hién nhi€ém vy kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Pong Nai.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan din tinh; Gidm déc cc s&, ban, nganh
tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thi x@ Long Khanh, thanh ph6 Bién Hoa
va cac don vi ¢é 1ién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; KT. CHU TICH

- BS Tu phap (Cuc KT VBQPPL); PHO CHU TICH

- TT. Tinh ty;

- TT. HDND tinh;

- Doan Dai biéu Qudc hoi; UBMTTQ VN tinh;
- Cac t chirc doan thé cdp tinh;
- Cha tich, cac Phé Chi tich UBND tinh;
- Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh (BTPY;
. by . . ~ A . A - -
- Bao Pong Nai; Bao Lao dong Pong Nai; Tran Van Vinh
- Pai Phat thanh Truyén hinh Ddng Nai;
- Trung tdm cong bao;
- Luu: VT, HC.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Ppc 1ap - Tw do - Hanh phiic

DU THAO QUY CHE

Hoat ddng cita cin by ddu moi thyre hign
nhiém vy kiém so4t thi tuc hanh chinh trén dja ban tinh
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 /2013/QD-UBND, ngay  /10/2013
cua Uy ban nhan dén tinh Dong Nai)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twyng ap dung
- 1. Quy ché nay quy dinh chic néng, nhi¢m vy, trach nhi¢m phéi hop clia hé
thong can b, cdng chirc dau moi thye hién nhiém vy kiém soat thd tuc hanh chinh
{goi chung la: Cdn bg ddu moi)} trén dia ban tinh Dong Nai.

2. Hé théng can by diu mbi ciia tinh bao gdm: Cong chirc Phong Kiém soat
thu tyc hanh chinh - S& Tu phép; cén bg, cong chirc dau m01 tai céc s0, ban, nganh
tinh (cdn b3 ddu moi cdp tink); cén bd, cong chirc dau méi tai Uy ban nhan dén
cac huyén, thi x&@ Long Khénh, thanh phd Bién Hoa (cdn bé ddu mo: cdp huyén);

can bo, cOng chirc d4u mdi tai Uy ban nhéan dan x4, phuong, thj tran (cdn by dau
moi cdp xd).

3. Quy ché nay khong ap dung dbi voi cc co quan nganh doc tai dia phrong,

Didu 2. Co cliu té chirc, thanh phin ciia hé théng can by ddu moi

1. S¢ Tu phap la co quan thudng tryc tham muu gidp Uy ban nhén dan tinh,
Cha tich Uy ban nhan dan tinh thyc hién quan Iy nha nudc vé cong téc kiém soat
thu tyc hanh chinh tai dia phuong.

2. Co chu td chirc clia hé théng can bd dau méi;

a) Chu tich Uy ban nhan déan tinh ban hanh quyét dinh cong nhén can b déu
mbi cAp tinh va can bo ddu mébi cdp huyén.

b) Chu tich Uy ban nhéan dan cac huyt;n3 thi xd Long Khanh, thanh phé Bién
Héa ban hanh quyét dinh cong nhén cén b dau moi cap x4.

3. Co chu thanh phan ciia hé théng can bd ddu méi:

a) Déi, v{i s, ban, nganh thu{‘)c Uy ban nhén dén tinh k}lﬁng (hodic chua)
thanh 14p t6 chirc phép che, bo tri mdi don vi 02 can bd ddu mbi, gom: Lanh dao
don vi va 01 lanh dao cap phong hofic tuong ducmg, d6i véi so, ban, nganh da

thanh 1ap Phong Phép ché, bb tri 02 can bd ddu mébi, gdm: Lanh dao don vi va 01
cén bg lanh dao Phong Phap ché.

b) béi vai Uy ban nhén dan cac huycn thi xa Long Khénh, thanh phé Bién
Hoa, bb tri & m3i don vi 02 cn bd diu mbi, gém: Lanh dao Uy ban nhan dén cép
huyén va 01 can b ldnh dao Phong Tu phép.

¢) Déi v6i Uy ban nhén dén c4c x4, phudng, thi trdn bd tri 01 can bd déu mébi
14 cong chirc Tu phap - H9 tich.



Pidu 3. Chirc niing va ché d9 1am vige

1. Tham muru, gitp Thu truéng don vi trong céng tac chi dao, dleu hanh hoat
ddng cai cach thi tyc hanh chinh, k1em soét thi tuc hanh chinh va tiép nhan, xir ly
phén éanh, kién nghj cuia ¢4 nhén, td chirc vé quy dinh hanh chinh thude pham vi,
chitc néing quan ly cia don v;, chju sy chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén
mén, nghiép vu cia Cuc Kiém so4t tha tuc hanh chinh - B$ T phép, cic B,
nganh Trung wong va cia S& Tu phap tinh Bong Nai.

2. Hé théng c4n bd diu mbi cép tinh, cép huyén, cAp xd thuc hién nhiém vy
kiém soat thi tuc hanh chinh theo ché d6 kiém nhiém va chiu trach nhiém trude
lanh dao co quan, don vi vé c¢ong tic chuyén mén duge phan cong.

Chwong IT
' NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CAN BQ PAU MOI

Diéu 4. Nhiém vy, quyén han ciia cin b diu mdi

1. Chu ddng tham muu véi thu trudng don vi trong cdng tac chi dao, diéu
hanh hoat d6ng céi cach thi tuc hanh chinh va kiém soat thu tuc hanh chinh theo
ngénh, linh vuc quan ly ciia co quan, don vi.

2. D& xuét trién khai tép hudn, huéng dén, tuyén truyén, pho bién van ban, tai
liéu lién quan dén ndi dung cai cich thi tuc hanh chinh va kiém soét thd tuc hanh
chinh cho can b, cdng chirc ¢ lién quan trong don vi.

3. Gigp thu trudng don vi hudng din cac td chure, cd nhén trong don vj thyce
hién cac nhiém vy klem soat thi tuc hanh chinh va tlep nhén, xir ly phan anh, kién
nghi ctia ¢4 nhan, t6 chirc v& quy dinh hanh chinh thugc pham vi chirc ning quan
ly chia don vj.

4. Phéi hop véi ,céc bo phéan cé 1ién quan cua don vi t8 churc trién khai, thuc
hién cac nhiém vy kiém soat thi tuc hanh chinh do thi truedng giao.

5. Theo ddi, don dbc cac bd phan, cdng chire trong don V; thirc hién nhiém vy
k1em sodt thu tuc hanh chinh va tlep nhén, xir Iy phén 4nh, kién nghi clia c4 nhan,
té chirc dam bao ding tién 4o, chét luong.

6. GILIP tha trudng don vj thyc hién viée tong ho'p, bao cdo cac ndi dung cd
lién quan dén hoat dong cai cach thu tuc hanh chmh klcm so4t thu tuc hanh chinh
va tiép nhan, xir Iy phan 4nh kién L nghi, vudng mic vé quy dinh hanh chinh thuong
xuyén theo quy dinh hojc d6t xuit theo yéu cau.

7. Nghién ciru dé xuft véi thu trudng don vi va S& Tu phap céc sing kién,
giai phap ddy manh cai cach thii tuc hanh chinh va kiém soat thi tyc hanh chinh.

8. Phéi hop véi S& Tu phap tham gia cic hoat ddng kiém soat thu tuc hanh
chinh do B¢, nganh Trung wong hodc dia phuong phat dong lién quan dén pham
vi, chirc nang quan ly cia don vi khi co yéu cau.

9. Tham gia tip huln, bdi dudng nghiép vu cong tac kiém soat thii tyc hanh
chinh do B6, nganh Trung wong hodc dia phuong tb chire,

10. BPuge huong cac ché d6 hd tro theo quy dinh va dugce khen thudng khi
hoan thanh t6t nhiém vuy.
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Pidu 5. Hoat dong cy thé cita cdn by din mébi
1. Hoat dong chung ctia hé théng c4n bo déu mébi:

a) Tham muu Thu truéng don vi t8 chirc, trién khai kip thdi céc Chuong
trinh, K& hoach va vin ban chi dao vé cong tac cai cdch tha tyc hanh chinh, klem
sodt thu tyc hanh chinh va tiép nhén, xit 1y phan 4nh kién nghj cia cé nhan, t&
chirc vé quy dinh hanh chinh.

b) Tham gia tép huan bdi dudng nghlf;p vy cdng tac k1em soat thi tuc hanh
chinh do S& Tu phép té chirc theo hudng din clia Cyc Kiém sodt thu tyc hanh
chinh (B6 Tu phdp). Nghién ciru, d8 xuit véi Tha truéng don vi td chirc tip huén
lai cho cén b, cdng chire, vién chire ¢6 lién quan thudc don vi quan Iy.

¢) Tham muwu Tha truémg don vj theo d&i, don dbc, chi dao thwe hién niém
yét, cong khai minh bach, day da, chinh xdc ndi dung thi tyc hanh chinh; thung
thr gop ¥; ban Quy dinh vé ndi dung, s6 dién thoai néng, email va dia chi tiép
nhan phén 4nh, kién nghi v& céc quy dinh hanh chinh.

d) Tham dy ddy a0 cac budi hop giao ban dinh ky hang Quy vé viéc thao
luan, trién khai thuc hién cong tac cai cach thu tuc hanh chinh, klem soat thu tuc
hanh chinh va tiép nhén, xir Iy phan 4nh kién nghj cta c4 nhén, td chirc v& quy
dinh hanh chinh do S& Tu phéap chu tri.

¢) Tham muru Thu trudng don vi chi dong tb chirc kiém tra tinh hinh, két qua
hoat dfng cai cach thi tuc hanh chinh, kiém so4t thi tuc hanh chinh tai don vi;
phéi hgp véi Doan kiém tra cia tinh, dé gilp co quan, don vi minh chudn bj tai
liéu, 0 1igu, bdo cao theo yéu cdu cua doan kidm tra, khi co quan, don vi dugc

chon kiém tra v& nhiém vu kiém soat tha tuc hanh chinh gan v{i cdng tac ¢ai cach
thu tuc hanh chinh hang nim.

g) Tham muu Thu trudng don vi trong viée tlep nhdn cc phan 4anh, kién nghj
ciia ¢4 nhan, td chic theo vin ban chuyén dén tir Uy ban nhén dan tinh, S& Tu
phap; don ddc va theo ddi két qua xir ly.

g) Phéi hop voi co quan Bdo, Dai Phit thanh td chirc tuyén truyén vé két qua
hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh va két qua tiép nhén, xur ly phan 4nh kién
nghi vé cac quy dinh hanh chinh;

h) Tham gia viét tin, bai vé& hoat dfng cdng tac cai cach thu tuc hanh chinh,
kiém soat thu tuc hanh chinh thude nganh, linh vy quan ly cta don vi.

i) Tong hop, bio cdo vé tinh hinh, két qua hoat dgng kiém so4t thu tyc hanh
chinh va ti€p nhén, xir ly phan anh, kién nghi v€ hanh vi hanh chinh va quy dinh
hanh chinh dinh ky theo hang quy, ndm.

2. Ngoai quy dmh hoat déng chung cia hé théng can bd dau mébi cua tinh;
Cén bo diu mbi ctia mdi cép truc tiép tham muu giiip Tha truéng don vi chi dao,
phin cbng c4c phong, ban chuyén mdn, don vj tric thude td chire thue hién céc
ndi dung sau:

a) Cén b diu mdij cip tinh:

- Cép nhit, bo sung ddy du céc thu tuc hanh chinh, van ban quy pham phép
lut ¢ quy dinh vé thu tuc hanh chinh méi dwoc ban hanh holc bj sira déi, thay
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thé hofic bj hity bé, bai bd vao bd thii tuc hanh chinh thuge tham quyen giai quyét
chia don vi minh va b thd tuc hanh chinh chung ctia cip huyén, cap xa dbi voi cac
linh vye thudc pham vi quén 1y cha nganh minh; trinh Chu tich Uy ban nhén dan
tinh quyét dinh cong bé theo quy dinh.

- Hudng din, kiém tra viéc dién biéu miu danh gia tdc dong va tinh todn chi
phi tudn thu tht tuc hanh chinh d6i v6i cac dy thio vin ban quy pham phép luat c6
quy dinh v& thii tyc hanh chinh; phéi hep nghién ctru ¥ kién gép y ctia S& Tu phap
vé quy dinh thi tyc hanh chinh trong du thdo vin ban quy pham phép luét.

- Thye hién vie ra soat, danh gia céc quy dinh, thit tyc hanh chinh, nhém thu
tuc hanh chinh thuge thdm quyén giai quyét ctia don vi minh va xay dung Phuong
4n kién nghi don gidn hoa cac quy dinh, thu tuc hanh chinh theo K& hoach hang
ndm cua Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

b) Cén bd diu médi cdp huyén, cép x4: Huéng din céan bd, cong chire, vién
chire va cac b phén c6 lién quan nghién ciru, ra soat dong gop y kién vé bd thu
tuc hanh chinh chung cta cp huyén, cdp x4; tbng hop va c6 kién nghj bing vin
ban kién nghi sira d6i, bd sung pht hop véi quy dinh hién hanh.

Didu 6. T chirc hoat ddng cho cin by dhu mbi
1. S& Tu phép ¢6 trach nhiém:

a) T chire t3p hudn, bdi dudng nghiép vu ting cudmg ning luc cho cén bod
diu mbi céc cip;

b) Phéi hop, hd tro viéc trién khai thuc hién cac hoat déng vé kiém soat th
tuc hanh chinh thu¢c pham vi chirc ndng quéan ly cia cdc co quan, don vi.

2. Thu trudng céc sd, ban, nganh, Cha tich Uy ban nhan dén cfp huyén, Chu
tich Uy ban nhén dén cAp x4 tao diéu kién thudn loi cho can bd dau mdi thue hién
hoat déng kiém soat thit tyc hanh chinh theo quy dinh tai Quy ché nay.

. Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 7. Kinh phi thyc hién

$& Tai chinh phéi hop véi S& Tu phap c6 trach nhiém hudéng dan cic s, ban,
nganh, Uy ban nhén dén cac huyén, thj x& Long Khanh, thanh ph6 Bién Hoa, Uy
ban nhin dén cac x3, phuong, thi trén trién khai thyc hién céc ché d6 vé kinh phi
theo quy dinh tai Quyét dmh $0 52/2013/QD-UBND ngay 26 thang 8 nim 2013
ctia Uy ban nhan dén tinh Déng Nai v& viéc quy dinh mirc chi dam bao cho cac
hoat djng kiém soét tha tuc hanh chinh trén dja ban tinh Dong Nali.

'Diéu 8. Trich nhiém thi hanh

1. Cén bd, céng chirc lam diu méi thye hién nhigém vy kiém so4t thi tuc hanh
chinh chiju trdch nhiém thyc hién Quy che nay.

2. Thu trudng cac sd, ban, nganh, Cha tich ny ban nhan dan cac huyén, thi xa
Long Khénh, thanth phé Bién Hoa, Chi tich Uy ban nhan dan céc x3, phudng, thi
trn c6 trach nhiém phé bién dén can bd, cong chure thude co quan, don vi minh;
cac ¢4 nhan, t6 chirc cé lién quan thuc hién nghiém tic Quy ché nay.
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Trong qud trinh thuc hién, néu ¢6 viréng méc, khé khin cac don vi kip thoi
phan 4nh vé& S& Tu phap dé tong hop, bao cdo Chi tich Uy ban nhén dén tinh xem
xét, giai quyét.

3. S& Tu phép ¢6 trach nhiém theo ddi vige chip hanh Quy ché nay; tong
hop, d& xult Chu tjch Uy ban nhén dén tinh x{r 1y kip thoi nhimg kh6 khan, vudng
méc trong qud trinh thyc hién./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

Trén Vian Vinh



