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THONG TU it vedy 2l Mok

Quy dinh tiéu chuin chirc danh cdng chirc giir chire vy 13 dao, quﬁ‘n Ime ¥
~ thudc Cyc Thi hanh an dan sw va Chi cuc Thi hanh #rdér se™

Can cir Ludt Cdn bg, cong chiec ngay 13 thang 11 ndm 2008;

Can cir Ludt Thi hanh dn dan sy ngay 14 thang 11 ndm 2008;

Cén ctr Nghi dinh 56 22/2013/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2013 cua Chinh phil
quy dinh chize ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Tue phdp;

Can cir Nghi dinh s6 74/2009/ND-CP ngay 09 thang 9 ndm 2009 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét va hudng déan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Thi hanh dn dén
St Vé co quan quan Iy thi hanh dn ddn sw, co quan thi hémh én dén sw va cong
chirc lam céng tdc thi hc‘mh dn dan su;

Cén cir Nghi dinh s6 36/2012/ND-CP ngay 18 thdng 4 nam 201 2 cia Chinh
phi quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cua Bg, co quan
ngang Bo;

Xet d’e nghi cia Tong Cuc trudng Tong cuc Thi hanh an dan sw va Vu
trucmg Vu Té chirc cén bé Bo Tu phdp;

B¢ truong BS Tw phdp ban hanh Théng tw quy dinh tiéu chudn chire danh
cong chue giit chirc vu lanh dao, quan Iy thuée Cuc Thi hanh én dén suw va Chi cuc
Thi hanh dn ddn sur nhu sau:

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pdi twong ap dung
‘Théng tir ndy ap dung déi vai cdng chirc gilt chic vy lanh dao, quan ly
thudc Cuc Thi hanh 4n dén sy céc tinh, thanh pho truc thude Trung wong (goi tit 13

Cuyc Thi hanh 4n dan sy) va Chi cuc Thi hanh 4n dén sy céc huyén, quén, thi xa,
thanh phé thudc tinh (goi tit 14 Chi cuc Thi hanh 4n dan su) bao gom:

1. Cuc trwdng Cuc Thi hanh 4n dan su;

2. Phé Cuc trudng Cuc Thi hanh an dan su;

3. Trudng phong va twong duong thudc Cuc Thi hanh an dan su:

4. Pho Trudng phong va twong duong thudc Cuc Thi hanh 4n dan su;
5. Chi cuc truémg Chi cuc Thi hanh 4n dan su;

6. Phé Chi cuc trudng Chi cuc Thi hanh 4n dén sur.

Piéu 2. Tiéu chuin chung



1. C6 ban Iinh chinh tri vimg vang, trung thanh véi ly tudng cach mang cia’
Dang, chi nghia Mac - L& nin, tu tuéng Ho Chi Minh; ¢6 y thirc d4u tranh bao vé
quan diém, dudmg 16i ciia Déng; chinh sach, phéap luat ciia Nha nuéc. Lanh dao va
‘thye hién t6t cdc chil trueong, chinh sach cia Dang va phap luit cua Nha nudc.
~* 2..Guong mau vé dao dixc, 18i séng, cin kiém liém chinh, chi cong vo tu;
_ khibéng quan liéu, tham nhiing, lang phi va kién quyet dau tranh chong quan liéu,
" tham nhiing, lang phi; c6 tac phong dén chil, gan b6 chit ch& véi nhan dan, thyuce
hién nghiém tic cac quy che, quy dinh cta co quan, don vi va dap tng cac Chuan
muc dao dirc nghe nghiép clia cén bg, cdng chire, vién chitc Nganh Tr phép.

3. C6 tinh than trdch nhiém va y thuc t& chire ky ludt cao; c6 tinh than hoc
héi, nghién ciru, sang tao, nang ddng, hoan thanh tot nhiém vy dugc giao.

4. C6 y thirc va kha néng nghién ciru, hiéu biét v2 tinh hinh chinh tri, kinh té,
vén héa, x& héi, an ninh, qudc phong va d6i ngoai ciia Nha nudc; dugc dao tao va
¢ kién thire co ban vé chuyén mén, nghi¢p vu, ngoai ngi, tin hoc.

5. C6 kha nang quy tu; tp hop dugc siic manh cda toan }hé cong chire, ngudi lao
ddng trong co quan, don vi va phdi hop tdt vdi céc co quan, t6 chirc ¢6 lién quan thyuc
hién nhiém vy duge giao.

6. Ban than va gia dinh gwong mu thyc hién dudng 16i, chi trrong, chinh
sach ciia Dang va phap vt ciia Nha nudc. Khéng lam dung chitc vu, quyén han va
d€ ngudi than lgi dung chire vy, quyén han ctia minh muy lgi riéng.

Chwong 11
THEU CHUAN CU THE POT VOI TUNG CHUC DANH

Diéu 3. Chire danh Cyc trwéng, Phé Cye trwémg Cuc Thi hanh 4n din sir

1. Vi tri, nhi¢m vu

1.1. Cyc trudng

. Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dan sy chiu trach nhiém trudc Téng Cuc trudng
Tong cuc Thi hanh 4n dén sy va truéce phép luat viée lanh dao, quéan ly, diéu hanh
moi hoat déng cta Cuc Thi hanh an dan sur dé thue hjén cac chu trwong, chinh sach
cuia Pang, pl}ép lugt cua Nha nudc, nhiém vu, quyén han ctia don vi va céc quy
dinh, quy ché ciia Nganh va don vi; bao dam dé Cuc Thi hanh 4n dén su va cac Chi
cuc Thi hanh an dan sy truc thudc hoan thanh tét chic ning, nhiém vy dugc giao.
Cuc trudng ¢é cac nhiém vu cu thé nhur sau:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh ctta Luit Thi hanh an dén
sur va cac van ban phép luéit ¢6 lién quan;

b) Té chirc trién khai thyc hién céc nhiém vy, quyén han clia co quan thi
hanh 4n dén sy cép tinh theo quy dinh ctia Lu4t Thi hanh 4n dan SU;

c¢) Lanh dao, chi dao toan dién cac dqn vi thude Cuc va cdc Chi cue Thi hanh
an dén sy truc thude trong viée t§ chire trién khai thuc hién cac chire ning, nhiém
vu ctta Cuc Thi hanh 4n dén su theo quy dinh cua phap luét;



d) Téng két thuc tién cong tac quan ly ciia don vi, kién nghj va tham muu
x4y dyung vin ban quy pham phép luat, hoan thién co ché quan 1y ciing nhu co ché
chinh sach quan ly cac hoat dong ctia don vi;

d) Lanh dao don vj trong viéc té chirc thwe hién cic chu truong, dé an, ké
hoach, chuong trinh ¢ng tac; sir dung ¢4 hiéu qua cac nguén lyc duge giao;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat, theo chi dao
clia B6 trudéng B Tu phap, Téng Cuc trudng Téng cuc Thi hanh 4an dan su va
phuc vu tét nhiém vu chinh tr tai dia phuong;

1.2, Phé Cuc trudng

Pho Cuc truong Cuc Thi hanh an dén sy giap Cuc trudng phu trach, chi dao
vé mét sb miat cong tac theo sy phéan cong cua Cuc truong, chiu trach nhiém truée
Cuc trucmg Cuc Thi hanh 4n dén sy va trudc phép luét vé két qua thuc hién nhiém
vu dugc giao, thay mit Cuc trudng didu hanh cong viéc cua Cuc khi duge Cuc
truong uy quyén. Pho Cuc truéng c6 cac nhiém vu cu thé nhu sau:

a) To chure thyre hién cac cdng viéc chuyén mén, nghiép vy theo phén cong
hodc uy quyen cia Cuc trudng;

b) Chi dao, kiém tra, dén ddc céc don vi thude Cuc va céc Chi cuc Thi hanh
an dan su tryc thude trong vige thye hién céng viée trong céc linh vyuc, nhiém vu
dugc phéan cdng phu trach;

<) Phin cong cong tac va danh gia két qua thue hién nhiém vu dbi véi céc
don vi_ thude Cyc va cdng chire duge phan ¢ong phu trich;

d) Ky thay Cuc truéng céc vin ban trong linh vuc duge phén céng phu trach
va cac van ban khac theo fly quyén cua Cyc trudng;

d) Tham muru, dé xuét véi Cuc trudng cac chu trueomg, bién phap quan ly nha
nudec lién quan dén linh vuc dugc phin céng phu trach va cac linh vuc khéc thude
pham vi quan ly cia Cuc trudng;

¢) Thyc hi¢n cac nhiém vu khac theo sy phén céng cia Cuc trudng.

2. Yéu ciu vé tiéu chudn, trinh 8 va ning lwe

2.1. Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Luit tr& 18n;

2.2, Pép tmg céc tiéu chuén cia Tha trudng, Pho Thi truémg co quan thi hanh 4n
dén sir theo quy dinh ctia Luét Thi hanh an dan sy va quy dinh khéc ¢6 lién quan;

2.3. P4 t6t nghiép cac khéa dao tao, bdi dudmg vé& chuong trinh cao cip ly
luén chinh tri hodc tuong dwong trd 1én;

2.4. C6 ngoai ngi¥ trinh d6 B tr& 1én (mét trong nam thir tiéng: Anh, Phap, Nga,
Pire, Trung Quéc) hoic tiéng Lao, Campuchla (dbi véi cac tinh bién gioi gidp véi Cong
hoa dén chi nhén dan Lao va Vuong qudoc Campuchia).

Péi véi nhiing cong chic dang lam vi€c & vung dan toc thiéu s8, ¢6 chimg chi dao
tao tleng dan toc thiéu sb do co s dio tao cip theo thdm quyén va cong chirc 13 ngudi dan
toc thidu s dang 1am viéc & ving dén toc thidu sb thi khong bt budc phai ¢6 mét trong
c4c ngoai ngir trén;



2.5. C6 trinh d5 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cdng tac lanh dao,
quan ly va chuyen mon, nghiép vu;

2.6. Dd 6t nghiép chuong trinh bbi dudng kién thirc an ninh québc phong
theo quy dinh;

2.7. Péi véi chirc danh Cuc truéng: Da timg dam nhiém chic va Chi cuc
truong Chi cuc Thi hanh an dén sy, trir trudng hop 1a 1anh dao céc co quan ngoai
hé théng thi hanh 4n dén sy va nhimg trudong horp cin bé sung ngay Cuc truémg de

dap ng yéu ciu 6 chire, hoat dong cua don vi do Bd trudng B Tu phép quyét
dinh.

Diéu 4. Chirc danh Chénh Vin phong, Phé Chanh vin phong Cuc Thi
hanh an dén sy

1. Vi tri, nhiém vu
1.1. Chanh Van phong
Chanh Vian phong chju trach nhiém trude Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n déan

su viéc lanh dao, quan 1y, diéu hanh moi hoat ddng cta Vin phong theo chirc nang,
nhiém vu dugc phén cong. Chanh Vin phong cé cac nhiém vu cu thé nhur sau:

a) T6 chirc quéan 1y, didu hanh cong vigéc cua Vian phong;

b) Td chirc phan céng, phan nhiém cho cidc Phé Chénh Vin phong, cong
chire, nguoi lao dong trong Vian phong; xac dinh co ché lam viéc va mbi quan hé
phdi hop cong tic giita céc thanh vién trong tdp thé 1anh dao cua Vin phong; phéi
hop cong tac gilra cac don vi thude Cuc, cac Chi cyc Thi hanh an dén sy cdp huyén
trén dia ban; huéng dén, dén dbc cong chire nguoi lao dong thudc pham vi quan ly
hoan thanh céc nhiém vy duge giao;

¢) Tham muu cho Lanh dao Cuc trong viéc phdi hop céng tic vdi cac co
quan, ban nganh hiru quan; dén ddc viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach céng
tdc, ndi quy, quy ché ctia Cuc;

d) Kiém so4t viéc chdp hanh va tudn tha céc quy dinh cia Dang, phdp luat
chia Nha nudc trong qua trinh giai quyét cong vigc cua Vin phong;

d) Quan ly viéc chap hanh ché d6 vé thoi gian 1am viée; noi quy, quy ché
1am viéc cia co quan déi véi cbng chue, ngudi lao ddng cua Vin phong;

e) Thue hién cac nhiém vy khac theo phan cong, phan cap ctia Thu trudéng
don vi.

1.2. Phé Chanh Van phong

Ph6 Chanh Vin phong gitp Chanh Vian phong, chiu tréch nhiém trudc
Chanh Vin phong va trude phéap luat vé cée linh vuc cong tac duge Chanh Vian
phong phan céng. Phé Chanh Vin phong ¢6 cic nhiém vy cu thé nhu sau:

a) T6 chirc thuc hién cac cong viée theo phan céng hodc Gy quyén cha
Chanh Van phong;

b) Chi dao, kiém tra, don déc céng chic, nguoi lao dong thudc Van phong
trong vigc thyc hién cac nhiém vu thude linh vue duge phan cdng phu trach;



c¢) Thyuc hién cdc nhiém vu khac theo phan cong, phan cs"ip ctia Chanh Vin
phong va Thu truéng don vi.

2. Yéu ciu vé tiéu chuén, trinh 49 va ning lyc

2.1. Dbi v6i Chanh Vin phong: Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Lujt tré
1én va c6 thoi gian kinh qua cong tac trong linh viuc quan ly Nha nuéc tir 05 ndm
trd 1€n.

_Déi véi Pho Chéanh van phong: Tt nghiép dai hoc chuyén nganh Luat trd
1én hodc chuyén nganh pht hgp véi cong tac van phong va ¢6 thoi gian kinh qua
cOng tac trong linh vuc quan ly Nha nudce tir 03 nam trd 1én;

2.2. Pang & ngach Chuyén vién va tuong duong trd 1én;

2.3. P t6t nghiép cac khoa dao tao, bdi dudng vé chuong trinh trung cép ly
luén chinh tri hodc tuong duong tr¢ 1én;

2.4. C6 ngoai ngft trinh 6 B trd 1én (mét trong nim thir tiéng: Anh, Phap, Nea,
Dic, Trung Quoc) hodc tiéng Lao, Campuchia (do1 véi cac tinh bién gidi gidp vdi Cong
hoa dén chi nhén dan Lao va Vuong quoc Campuchia).

_ D6i v6i nhimg cdng chirc dang 1am viée & ving dan tc thiéu sb, c6 chimg chi dao
tao tiéng dén toc thiéu s6 do co s dao tao cap theo tham quyén va cdng chire 1a ngudi dén
tdc thiéu so dang lam viéc & ving déan tdc thiéu s6 thi khdng bat bude phai c6 mét trong
cac ngoai ngit trén;

12.5. Cé trinh d9 tin hoc viin phong dé 4p dung tin hoc trong cong téc lanh dao,
quan 1y va chuyen mon, nghiép vy;

2.6. D tbt nghiép chuong trinh bdi dudng kién thic an ninh qubc phong
theo quy dinh.

Diéu 5. Chirc danh Truwdng phong, Phé Trwéng phong Nghiép vy va T
chire thi hanh an din s Cuc Thi hanh 4an dan sy

1. Vi tri, nhiém vu

1.1. Truéng phong:

Trudng phong Nghiép vu va Té chirc thi hanh 4n dén su chju trach nhiém
trude Cuc trudng Cyc Thi hanh én dan sy viée lanh dao, quan ly, diéu hanh moi
hoat dong cua Phong Nghlep vu va T chirc thi hanh 4n dén sy theo chirc ning,
nthiém vu dugc phén céng. Trudng phong cd cac nhiém vu cu thé sau:

a) Té chirc quéan 1y, didu hanh céng viéc cla phong;

b) T chirc phan céng, phan nhiém cho cac Phoé Truong phong, cong chirc,
ngudi lao dong trong phong, xac dinh co ché 1am viéc va mdi quan hé phéi hgp cong
tac gifta céc thanh vién trong tap thé lanh dao cta Phong, huéng dan, don ddc cong
chiic, ngudi lao ddng thudc pham vi quan ly hoan thanh cic nhiém vy dugce giao;

¢) Tham muu cho Lanh dao Cuc trong viée bao dam viée ap dung théng nhit
cac quy dinh ca phap luat trong hoat dong thi hanh 4n dén sy; chi dao hoat dong
thi hanh 4n dan sy d6i véi co quan thi hanh an dén sy cip huyén; huéng din

nghlep v thi hanh an dan sy cho Chép hanh vién, cong chirc khéc cia co quan thi
hanh 4n déan sy trén dia ban; tb chirc thi hanh ban 4n, quyét dinh thudc thdm quyén
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ctia Cyc Thi hanh 4n dan sy; 1ap hé so dé nghj xét mién, giam nghia vy thi hanh 4n’
dan sw; phdi hop v6i co quan Céng an trong viéc 1ap hd so dé nghi xét mién, giam

chap hanh hinh phat ti va ddc x4 cho ngudi c6 nghia vu thi hanh 4n dan sy dang
chép hanh hinh phat ti theo quy dinh;

d) Kiém soét viéc chip hanh va tuan th cac quy dinh ciia Dang, phap luét
ctia nha nude trong qua trinh giai quyét cong viéc cla phong;

d) Quan ly viéc chap hanh ché d3 vé thoi gian lam viée: ndi quy, quy ché
lam viéc ctia co quan déi véi cong chire, ngudi lao dong trong phong,

¢) Thuc hién cdc nhiém vy khéc theo phén cong, phan cip cia Thu trudng
don vi.

1.2. Phé Trudng phong

Ph6 Trudng Phong Nghiép vu va Td chirc thi hanh 4n dan su gitp Truong
phong va chiju trach nhiém truéc Trudng phong Nghiép vu va T chirc thi hanh 4n
dan sy va truéc phép ludt va céc linh vyuce cong téc duge Trudng phong phan cong;
thay mat Trudng phong diéu hanh céng viéc clia Phong khi duge Trudng phong Uy
quyén. Phé trudng phong ¢ cac nhiém vu chinh nhu sau:

a) T6 chic thye hién cic cdng viéc chuyén mén, nghiép vy theo phén cong
hotic iy quyén cta Trudng phong;

b) Chi dao, kiém tra, d6n dbc cong chire, vién chirc, ngudi lao dong thude
Phong trong viéc thuc hién cdc nhiém vy thudce linh vue duge phan cong phu trach;

¢) Thuc hign cdc nhiém vy khac theo phan cdng, phin cip cia Trudng
phong va Thu trudng don vi.

2. Yéu cau vé tiéu chuin, trinh d¢ va ning lue

2.1. T6t nghiép dai hoc chuyén nganh Luét trd 1én;

2.2. béi v6i chirc danh Trudng phong D3 duge bd nhiém vao ngach Chép

hanh vién trung cip trd 1én va ¢6 thoi gian kinh qua cbng tac trong linh vuc thi
hanh &n dan sy tir 05 ndm tré 1én.

Pbi véi chirc danh Pho Trucmg phong: Pi duge bd nhiém vao ngach Chap
hanh vién so cap trd 1én va c6 thdi gian kinh qua cOng tac trong linh vyc thi hanh
an dan sy tir 03 ndm trd 1én;

2.3. B3 tbt nghiép cac khoa dao tao, boi dudng vé chuong trinh trung cip Iy
luan chinh tri ho#c tuong duong tré 1én;

2.4. C6 ngogi ngir trinh d6 B trd én (mot trong nam thir tiéng: Anh, Phap, Nga,
Pure, Trung Quéc) hoic Ueng Lao, Campuchm (d6i v6i céc tinh bién gidi giap voi Cong
hoa dan chi nhén dén Lao va Vuong quoc Campuchia).

Déi véi nhimg cong chirc dang lam viéc & vung dén tdc thiéu sb, co chimg chi dao
tao Ueng dan t§c thiéu s6 do co s&r dao tao cép theo tham quyén va cdng chire 1a ngudi dan
toc thiéu sb dang lam viée & ving d4n toc thiéu sb thi khong bit budc phai ¢ mét trong
cac ngoai ngir trén;

2.5. C4 trinh d§ tin hoc vin phong dé ap dung tin hoc trong cdng tic lanh dao,
quan ly va chuyén mén, nghiép v,



2.6. P4 tt nghiép chuong trinh bdi dung kién thirc an ninh quéc phong
theo quy dinh.

Pidu 6. Chirc danh Trwéng phong, Phé Truéng phong Kiém tra va Giai
quyét khiéu nai, t& cio Cuc Thi hanh 4n dan sy

1. Vi tri, nhiém vu

1.1. Truéng phong

Trudng phong Kiém tra va Giai quyet khiéu nai, t cdo chiu trach nhiém
trugc Cuc trudng Cuc Th1 hanh 4n dan sy viéc ldnh dao, quan ly, diéu hanh moi
hoat déng ctia Phong Kiém tra va Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo chirc ning,
nhiém vy dugc phan cdng. Trudng phong c6 cac nhiém vu cu thé sau:

a) Tq chirc thue hién cac nhiém vy nhu quy dinh tai tiét a, b, d, d, e diém 1.1
khoan 1 Diéu 5 Thong tu nay;

b) Tham muu gitp Lanh dao Cyc trong viéc kiém tra cong tac thi hanh 4n
dan sy dbi véi co quan th1 hanh an déan sy cap huyén; kiém tra ndi bd ciia Cuc Thi
hanh 4n dén sy; giai quyét khiéu nai, t8 cédo vé thi hanh 4n dan su thudc thim
quyén cta Cuc Thi hanh an dan su.

1.2. Phé Trudng phong

Phé6 Trudng Phong Kiém tra va Giai quyet khiéu, tb cdo giup Tmcmg phong
va chju trach nhiém trudc Trudng phong Kiém tra va Giai quyét khiéu nai, t6 céo
va trude phap ludt vé cac linh vuc cbng tic dugc Tru'cmg phong phén cong. Phé
Truéng phong c6 cac nhiém vu nhir quy dinh tai tiét a, b, ¢ diém 1.2 khoan 1 Piéu
5 Thong tu nay

2. Yéu ciu vé tiéu chuin, trinh d§ va ning lyc

2.1. Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Luét tré 1én;

2.2. Déi véi chirc danh Truéng phong: Da duge bd nhiém vao ngach Tham
tra vién chinh hodc Chap hanh vién trung cap trd 1€n va cé thaéi gian kinh qua cong
tac trong linh vuc thi hanh an dan sy tir 05 ndm tré 1€n.

D6i véi chirc danh Phé Trudng phong: P4 duge bd nhiém vao ngach Thim
tra vién hodc Chap hanh vién so cap trd 1én va c6 thoi gian kinh qua cong tac trong
linh vy thi hanh an dan su tir 03 nam tré 1én.

2.3. D4 tdt nghiép cac khéa dao tao, bdi dudng vé chuong trinh trung cép 1y
luan chinh tri hodc tuong duong tré 1én;

2.4. C6 ngoai ngif trinh d B trd 1én (mét trong nam thir tiéng: Anh, Phap, Nga,

Burc, Trung Quéc) hoic tiéng Lio, Campuchia (d6i véi cac tinh bién gidi gigp vai Cong
hoa din chi nhan déan Lao va Vuong quoc Campuchia).

Péi vai nhimg cong chirc dang lam viée & ving dan the thiéu 6, c6 chimg chi dao
tao tleng dan the thidu sb do co s déo tao cap theo thédm quyén va cdng chirc 13 ngudi dén
tdc thidu s6 dang 1am viéc & ving dén toc thiéu s thi khong bit bude phai cé mot trong
cac ngoal ngir trén;

2.5. Cé trinh d¢ tin hoc van phong dé ap dung tin hoc trong cong tdc dnh dao,
quan 1y va chuyén moén, nghiép vy;



2.6. Pi t6t nghiép chuong trinh bdi duéng kién thirc an ninh quéc phong’
theo quy dinh.

Piéu 7. Chirc danh Trudéng phong, Phé Trudng phong Té chirc cin b
Cuc Thi hanh an din sy

1. Vi tri, nhiém vu
1.1. Trudng phong

Trudng phong T6 chirc can bd chiu trich nhiém truéc Cuc truéng Cuc Thi
hanh én dan sy viéc lanh dao, quéan ly, diéu hanh moi hoat dong cia Phong TS chire
cén b theo chirc ning, nhiém vu dugc phén céng. Trudng phong cé cac nhidém vy
chii yéu sau:

a) Tb chirc thue hién cac nhiém vy nhu quy dinh tai tiét a, b, d, d, e diém 1.1
khoan 1 Piéu 5 Théng tu nay;

b) Tham muu cho Lanh dao Cyc Thi hanh 4n dén sy trong cong tac td chirc
can by cia Cuc va céc Chi cuc Thi hanh 4n dén sy truc thudc theo phan cip cia BO
trudng B Tur phap, Tong cuc Thi hanh 4n dén su va theo quy dinh cua phap luét.

1.2. Phé Truémg phong

Pho Truong phong thuc hién nhiém vy chuyén mén, giip Trudng phong
Phong Té chirc cn b phy trach mét s6 mat cong tac theo sy phén cong cia Trudng
phong va chju trach nhiém vé nhiém vu duoc gxao chiu trich nhiém difu hanh hoat
ddng cua Phong khi dugc Truéng phong iy quyén. Pho Trudng phong c6 céc nhiém
vu nhur quy dinh tai tiét a, b, ¢ diém 1.2 khoan 1 Pidu 5 Thoéng tu nay.

2. Yéu ciu vé tiéu chuin, trinh d6 va ning lue

2.1. Bi véi Trudng phong: Tt nghiép dai hoc chuyén nganh Luét tré 1én
va ¢ thoi gian kinh qua cdng tac trong linh vue quan Iy nha nude tir 05 nim trd 1én.

D6i véi Phé Trudng phong: Tét nghi€p dai hoc chuyén nganh Luit tré 1én

hodc chuyén nganh phu hqp véi cong tac t6 chirc can bd va c6 thdi gian kinh qua
cOng tdc trong finh vuc quan 1y nha nudc tir 03 nim trd 1én;

2.2. Pang & ngach Chuyén vién hoic tuong duong tré 1én;

2.3. D tét nghiép céc khoa dao tao, bdi dudng vé chuong trinh trung cép ly
luén chinh tri hodc tvong duong tré 1én;

2.4. C6 ngoai ngit trinh d6 B tr& 1én (mét trong nim thr tiéng: Anh, Phap, Nga,

P, Trung Quéc) hodc tiéng Lo, Campuchm (d6i véi céc tinh bién gidi gidp voi Cong
hoa dén chu nhan dén Lao va Vuong quoc Campuchia).

Déi véi nhiimg cong chic dang lam viéc & vung dén toc thidu s6, c6 chimg chi dao
tao tleng dan tdc thiéu s6 do co s& dao tao cip theo thdm quyén va cong chire 1a nguoi dén
toc thiéu sé dang lam viéc & ving dan tdc thiéu sb thi khéng bat bude phai c6 mot trong
cac ngoai ngir trén;

2.5. C6 trinh do tin hoc van phong dé ap dung tin hoc trong c¢ong tac lanh dao,
quan ly va chuyén mén, nghiép vu;

2.6. Di tét nghiép chuong trinh bdi dudng kién thitc an ninh quéc phong
theo quy dinh.



Didu 8. Chirc danh Trudmg phong, Phé Trwdng phong Tai chinh - K& toan
Cuc Thi hanh 4n dan sir

1. Vi tri, nhiém va

1.1. Trudng phong

Truéng phong Tai chinh - Ké toén chju trach nhiém trude Cuc truéng Cuc
Thi hanh 4n dén sy viéc lanh dao, quén 1y, diéu hanh moi hoat dong cia Phong Tai
chinh - Ké toan theo chirc nang, nhi¢m vy dugc phan cong. Trudng phong c¢6 cic
nhiém vu chu yéu sau:

a) T chirc thuc hién céc nhiém vy nhu quy dinh tai tiéta, b, d, d, e diém 1.1
khoan 1 Biéu 5 Thong tu nay;

b) Tham muu cho Lanh dao Cuc Thi hanh 4n dén sy trong cdng tic ta1
chinh, k& toan ctia Cuc va céc Chi cuc Thi hanh an dén sy tryc thudc theo phan cap
clia B§ trudng B Tu phap, Téng cuc Thi hanh 4n dén su va theo quy dinh cla
phép luat.

'1.2. Phé Trudng phong

Phé Trudong phong Tai chinh - Ké toan thuc hién nhiém vy chuyén mon,
gitip Trudng phong Tai chinh - Ké toan phy trach mot s6 mit cong tac theo sy
phén cbéng cia Trudng phong va chiu trach nhiém v& nhiém vy dugc glao chiu
trach nhiém didu hanh hoat déng ciia Phong khi dugce Trudng phong dy quyén. Phé
Trudng phong ¢ cic nhiém vy nhu quy dinh tai tiét a, b, ¢ diém 1.2 khoan 1 Diéu
5 Thqug tu nay

2. Yéu clu vé tiéu chuin, trinh d4 va niing tye

2.1. T6t nghiép dai hoc chuyén nganh K& toan, Tai chinh tré 18n;

'2.2. Déi véi chie danh Trudng phong: P duge b nhiém Ké toan trudng,
¢6 thdi gian kinh qua cong tac trong linh vyre tai chinh, ké toan tir 05 nim tr& 1én.

Péi vé&i chirc danh Phé Truéng phong: Dang & ngach Ké toan vién hoic
tvong duong tré 1€n, b thoi gian kinh qua cbng tic trong linh vurc tai chinh, ké todn tir
03 nam trd lén;

2.3. Da tbt nghiép cac khoa ddo tao, bdi dudmg vé& chuong trinh trung cép ly
ludn chinh tri hodc twong duong trd 1€n;

24.Co ngoaJ ngir trinh d§ B tr6 1én (mét trong ndm thir tiéng: Anh, Phép, Nga,
DPirc, Trung Quéc) hoic tleng Lao, Carnpuchla (861 véi céc tinh bién giéi gidp véi Cong
hoa ddn chi nhén dan Lao va Vuong quoc Campuchia).

Pbi véi nhiing céng chirc dang 1am vi€e & ving dan toc thidu s6, c6 chimg chi dao
tao tzeng dén toc thiéu sb do co s& dio tao chp theo tham quyén va cong chirc 12 ngudi dn
toc thiéu sb dang 1am viéc & vimg dén toe thleu s thi khéng bit budc phai c6 mdt trong
cac ngoai ngir trén;

2.5. C6 trinh d6 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong cng tac lanh dao,
quén ly va chuyen mon, nghiép vu;

2.6. D3 tbt nghiép chuong trinh bdi dudng kién thirc an ninh quéc phong
theo quy dinh.



Diéu 9. Chirc danh Chi cyc trwong, Phé Chi cuc truéng Chi cue Thi-
hanh an déan sy
1. Vi tri, nhiém vu
1.1. Chi cuc trudng
Chi Cyc truéng Chi cuc Thi hanh 4n déan su chiu trach nhiém trudc Cuc
trudng Cuc Thi hanh 4n dan sy va trude phap luat viéc lanh dao, quan ly, diéu
hanh moi hoat ddng ctia Chi cuc Thi hanh 4n déan su dé thuc hién cdc chi truong,
chinh sach clia Pang, phép luét ciia Nha nudc, nhiém vy, quyen han cua Chi cyc va
cac quy dinh, quy ché cita Nganh va don vi; bao dam dé Chi cuc Thi hanh 4n dan
su hoan thanh tot chirc niing, nhiém vy dugc giao. Chi Cuc trudng ¢6 cac nhiém vu
cu thé nhu sau:
a) Thare hién nhiém vy, quyén han quy dinh cua Luét Thi hanh an dan sy va
cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua phép luit;
b) Lanh dao, chi dao don vi trong viée té chirc trién khai thuc hién cac chuc
nang, nhiém vu cia Chi cuc theo quy dinh cua phap ludt va nhiém vy dugce giao;
Y I‘(ién nghi, dé xuét véi Cuc Thi» h@.nh an dan sy va co quan nha nudc co
thdm quyén cc chi truong, bién phap dé tb chirc c6 hidu qua cac nhiém vy thube
linh vuc quan 1y cta Chi cuc Thi hanh 4n dan sy:
d) Thye hién phan céng va t6 chirc lao dong khoa hoc; huémg din, kiém tra
dén doc cdng chire, ngudi lao déng hoan thanh nhiém \2R
~d) Trén co s¢ thuc tién cong tac quan 1y Chi cyc Thi hanh 4n dén su, kién
nghi cdc giai phdp ning cao higu qua cdng tic quan ly, hoan thién co ché chinh
sach quan ly cdc hoat dong hé thong thi hanh an dan su;
e) Thuc hién cic nhiém vy khéc theo quy dinh cua phap lujt, theo chi dao cia
Cuc trudng Cyc Thi hanh 4n dén sy va phuc vu t6t nhiém vu chinh tr tai dia phuong.
1.2. Phé Chi cyc truong
Pho Chi cuc trudng Chi cyc Thi hanh 4an dan sir giup Chi Cuc truéng phu
trach, chi dao vé médt s6 mit cong tac theo sy phan cong cua Chi Cuc truong; chiu
tr‘éch' nhiém trudc Chi Cuc trudng Chi cuc Thi hanh 4n din sy va tn{c’rc phap luit
ve€ ket qua thyc hién nhiém vu dugce giao; thay mit th Cuc trudng diéu hanh cong
viéc cua Chi cuc khi dugc Chi Cyc truéng iy quyén. Phé Chi cuc trudng cé cac
nhiém vu cu thé nhu sau:
a) Thuc hiél} nhiém vy, quyén han quy dinh cua Luét Thi hanh 4n dan su va
cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cta phap luét;
b) Theo c¢ong viéc duge phan céng, lanh dao céng chirc, ngudi lao dong
trong don vi to chire thuc hién tot nhiém vu dugc giao;
¢) Thong qua thyc tién cong tac lanh dao, dé xuét, kién nghij cac giai phap
nang cao chat lugng, hidu qua cdng tc; kién nghj céng tac hoan thién co ché quan
ly d6i véi cac hoat dong ctia Chi cyc Thi hanh 4n dén su:;
d) Gitp cdng téc lanh dao chung va quan ly céc ngudn luc duge giao cho
don vi quan ly theo phin cong cia Chi Cuc trudng;
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d) Thyc hién cac nhiém vu khéac theo phan cong cua Chi Cuc trudng.

2. Yéu clu vé tidu chuén, trinh d§ vi ning lyc

2.1. Tét nghidp dai hoc chuyén nganh Ludt tré 1én;

2.2. Dap tmg cac tiéu chuén cta Thu truéng, Pho Tha truéng co quan thi hanh
&n dan sy quy dinh tai Luat Thi hanh 4n dén sy va vén ban huong dén cé lién quan;

2.3. D3 tbt nghiép cac khéa dio tao, bdi dudng vé chuong trinh trung cap Iy
luan chinh tri hodc twong duong tré lén;

2.4. C6 ngoai ngit trinh 46 B tré 1én (mét trong nam thir tiéng: Anh, Phap, Nga,
Prre, Trung Quéc) hodc tiéng Lio, Campuchla (d6i véi cac tinh bién gidi gidp véi Cong
hoa dén chi nhén dan Lio va Vuong quoc Campuchia).

Péi v nhimg c6ng chirc dang lam viéc & ving dén toc thidu sb, ¢6 chimg chi dao
taotlemg déan toc thiéu sb do co s& dao tao captheotham quyenvacongchuc 12 ngwoi dan
tdc thiéu sb dang lam viée & viing dén toc thiéu s6 thi khéng bét budc phii c6 mdt trong
cdc ngoai ngir trén,

'2.5. Co trinh db tin hoc vin phong d& 4p dung tin hoc trong cong téc lanh dao,
quan ly va chuyén mén, nghiép vu;

2.6. D tbt nghiép chuong trinh bdi dudng kién thirc an ninh quéc phong
theo quy dinh;

2.7. Déi véi chirc danh Chi cuc trudong: Da dam nhlem chire vu Phé Chi cuc
trudng, trir trudng hop 1a nhén sy tir cdc co quan ngoai he, théng thi hanh an da.n sy
va nhiing trudng hop cén bd sung ngay Chi cuc truong dé dép (mg yéu ciu td chire,
hoat déng ciia don vi do Tong Cuc trudng Téng cuc Thi hanh an dén sy quyét
dinh.

2.8. Dbi v6i mdt s6 trrdmg hop dic bidt:

a) O cac dia phuong mién nui, bién gidi, hai dao, ving sdu, vung xa, ving
c6 didu kién kinh té - x4 hoi ddc biét kho khan, truong hop néu khong du tiéu
chuén theo quy dinh tai Pidu nay thi c6 thé xem xét timg trudng hop cu thé dé bd
nhiém, nhung nhét thiét phai c6 trinh 4 Cir nhan lujt;

b) Béi vdi cong chirc nir, cong chirc ngudi dan tge thiéu sb khong dn tiéu
chuan theo quy dinh tai Piéu nay nhung cé nang lie nodi trdi trong chi dao thyc
tién, dugc cong chire, , ngudi lao dong trong don vi tin nhiém cao thi c6 thé xem xét
timg trudng hop cu thé dé bb nhiém, nhung nhét thiét phai c6 trinh 4§ Cir nhan luft.

Chwong III
TO CHUC THUYC HIEN
Pidu 10. Ap dung tiéu chuén chirc danh lanh dao céc cap

1. K& tir ngdy Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh, viéc bd nhiém lan dau cac
chirc vy lanh dao, quén ly thuge Cuc Thi hanh 4n dan su va Chi cuc Thi hanh an
dén sy phai tuin thu cac ti€u chuan quy dinh tai Théng tu nay.

2. Déi voi quy dinh v& trinh do, néng lyc va chu’ng chi diéu kién (trinh d6 Iy

lugn chinh tri, quan ly hanh chinh nha nuéc, an ninh qudc phong): trudng hop dic
biét do yéu céu giai quyét cdng viéc clia co quan, cong chirc chua c6 diéu kién di
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hoc dé dap ¥mg di quy dinh v& trinh dd va chimg chi dieu kién, trong khi don vj ¢6 nhu
cau bo sung nhén sy lé:nh dao ngay d€ dam bao hoan thénh' nhiém vu thi don vi ¢6 thé
xem x€t bo nhi€ém, néu dugc Bo l{Uéﬂg Bo Tu phap chap thuén. Sau khi duge bo
nhiém, cong chirc phai hoc tdp d€ bo sung du trinh d§ va ching chi diéu kién quy dinh
cho ttmg chirc danh. Néu hét nhiém ky gitt chirc vu ma khéng hoan thign duge cac diéu
kién chimg chi theo quy dinh thi s& khdng dugc xem xét bd nhiém lai & nhiém ky tiép
theo.

3. Tiéu chuén vé thiim nién cong tic 58 duogc Xem Xét cy thé dbi véi mét §(’3
tredng hop dic biét do ngudn cdng chire tir ngodi hé thong Thi hanh 4n dén sy chuyén
den theo chii truong clia cap c6 thdm quyén.

4. Dbi v6i céc trudmg hop trude ddy da bb nhidm nhung chua dép img dit céc
diu kién, tiéu chuan theo quy dinh tai van bin nay, Thi tnrong don vi hang nam cé
tré\ch nhiém bd tn’,vtao diéu kién cho cong chirc di d4o tao, boi dudng dé dap tmg du
diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh (trir trudng hop chi con mét nhiém ky cong téc
xuéng la di tudi nghi huu theo quy dinh). Néu hét nhiém ky gitr chirc vu ma khong
hoan thién dugc céc dic'?u kién ching chi theo quy dinh thi s& khéng duge xem xét bo
nhiém lai & nhiém ky tiép theo.

Piéu 11. Trich nhi¢m ciia Téng Cyc truémg Téng cuc Thi hanh 4n dan sir

1. Huéng dén, 13p ké hoach, x4c dinh thoi gian dé cac oo quan thi hanh én dan sy
dia phwong thyc hién viéc ra soét, diéu chinh, b sung quy hoach trén co s& quy dinh
tiéu chuén nay va tiéu chuén cy thé cia timg don vi.

2. Chiju trach nhiém téng hop, x4y dimg, ra sodt, didu chinh, bd sung quy hoach
can bd lanh dao, quan ly ctia C}:IC Thi hanh 4n dan s trinh Lanh dao B, Ban céan su
bang B Tu phap xem xét, quyét dinh.

3. Gitp B9 truong B Tu phép kiém tra, don dbc, theo ddi viéc thuc hién 4p
dung Thong tir niy trong cdng tic quan ly, sir dung cdng chirc Thi hanh 4n dén SUI.

4. Phéi hop véi Vu trudng Vu T8 chite cén b Bd Tu phép kién nghi stra dbi, bb
sung kip thoi cac ndi dung ciia Thong tu ndy dé dap img yéu ciu quan 1y khi cin thiét,

Piéu 12. Trich nhi¢m ciia Vy truémg Vy T8 chire cin bd B$ Tur phép

1. Gilp B truong BY Tu phép kiém tra viéc thyc hién Théng tir nay ctia Tong
Cuc truéng Tong cuc Thi hanh an dén su.

L2 Phdi hgp véi Téng Cuc truémg Téng cuc Thi hanh 4n dén sy kién nghi stra
d6i, bo sung kip théi cic ndi dung ctia Thong tur nay dé dap tmg yéu ciu quén ly nganh
khi can thiét.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Cyc trwdmg Cuc Thi hanh 4n dan sw

i 1. TS chirc quan triét cho can bg, cdng chirc co quan, don vi truc thuée, hiéu rs
dé thyc hién.

2. Phéi hop véi Dang tiy, Chi ty ciing c4p trién khai thyc hién viée ra sodt, didu
chinh, bo sung quy hoach cén b lanh dao, quan ly cta co quan, don vi.

3. Trén co s& quy hoach can b6 lanh dao, quan ly da dwoc xéy dung, phé
duyét, t6 chirc trién !(hai dén cic don 'vi truc thue 1ap ké hoach déo,tao, boi
dudng, ludn chuyén dé dam béo tidu chuan khi xem xét va lam quy trinh b6 nhiém.
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4. Trong qué trinh trién khai thyc hién Théng tu nay, néu cb cic van dé phat
sinh hoéc kho khén, vuéng mac d€ nghi phan &nh vé Tong cuc Thi hanh an din sy
dé tong hop, bao cédo Bo truéng xem xét, quyét dinh.

Diéu 14. Hiéu lirc thi hanh
Théng tu ndy ¢6 hidu lyc ké tir ngay 04 thang 4/ nam 2013.

Thu trudng céc don vi thugc B6 Tu phap, Thi trudng cac co quan thi hanh
an dén sy dja phuong trong pham vi nhiém vy, quyén han duq;g%ﬁ) chiu trach
nhi€m t6 chirc trién khai thuc hién cac quy dinh tai Thong tu nay. /2

Noi nhin:

- Ban Bi thu Trung wong Pang (4 bso cfo);
- Thix twémg Chinh phi (38 béo céo);

- Phé Thii tuémg Nguyén Xudn Phic (dé bao cdo);
- Ban chi dao cai cach tu phip TW;

- Ban Té chirc TW; UBKTTW:

- Ban Ni chinh TW;

- Vin phong Trung wong Pang;

- Vin phong Quéc hoi;

- Viin phong Chit tich nurdc;

- Viin phong Chinh phu; Ha Hung Cuong
- Vién Kiém s4t nhin dan t6i cao;

- Toa én nhan dén téi cao;

- Bo Noi vy;

- Tinh{uy, UBND tinh, TP tryc thudc TW;

- Cong béo;

- Website Chinh phu;

- Website B§ Tu phép;

- 8& Tu phap, Cuc Thi hanh an din sy;

- Céc don vj thuc B Tu phap;

- Lwu: VT, Téng cyc THADS.
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