UBND TINH BDONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Déc Iip - Tw do - Hanh phiic
S6: 46 1 /STP-KSTT Dong Nai, ngay 29 thang 9 nim 2017

V/v giti Iuu d0 thii tuc hanh chinh
d€ cau hinh Ién phan mém Egov.

Kinh guri: S& Théng tin va Truyén thong.

Trién khai Quyet dinh s6 3307/QP- UBND ngay 19/9/2017 cua Chu tich
UBND tinh vé cong b Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh vé linh vuc dat
dai theo co ché mot cira, co ché mot cta lién théng tai UBND cap huyén trén dia
ban tinh Ddng Nai.

Trén co s& Quyét dinh cong b6 ctia Chu tich UBND tinh, S¢ Tu phap g
dén S& Thong tin & Truyen thong 30 quy trinh (gom 50 Tuu dd) giai quyét tha tuc
hanh chinh dat dai cap huyén dé cau hinh 1én Phan mém egov cta tinh (dinh kém
theo ban gidy quy trinh, luu dé va file dién ti).

Trong qua trinh thuc hién viée céu hinh quy trinh (luu dd) 1én Phin mém
Egov, néu gip khé khan, vudng mic dé nghi S& Théng tin va Truyen thong lién
hé S& Tu phap va Sé Tai nguyén va Mbi truong dé duoc giai quyét.

File dién tir ctia timg luu d6 duoc ding tai trén Trang théng tin cua S& Tu
phép, dia chi: http://stp.dongnai.gov.vn./.

Noi nhin:

- Nhur trén;

- Phé Chu tich UBND tinh (Tran Van Vinh);
- Chanh Vian phong UBND tinh;

- So'N6i vu; S¢ Tai nguyén va Méi truong;
- Gidm déc cac Pho Giam déc So;

- Trang tin dién tir S& Tu phap;

- Luu VT, VPS, KSTTHC.







QUY TRINH (21)
Xoa dang ky cho thug, cho thué lai, gop von bing quyen str dung dit,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dit

L. Thoi gian gidi quyét: 03 (ba) ngay lam viéc,
2. Luu do gidi quyét:

=
. Thoi gian
Luu do Don vi thyc hién gidi quyét
(03 ngay)
AT B¢ phan tiép nhan
Tiép nhan h L eI '
P nhdn ho so va tra két qua ho so s mgy
’
Kiém tra va Tham tra hd so Chi nhanh VPDKDPD 01 ngay

l

Ky xdc nhén chinh 1y trén Gidy

ching nhén; Cap nhét chinh ly Chi nhanh VPDKPD 01 ngay
bién dong hd so dia chinh, co s¢

dir liéu dét dai

A
Trao két qua cho nguoi
su dung dat

B0 phan tiép nhin

va tra két qua hd so 0,5 ngdy

3. Huéng dan chi tiét:

Buée 1. Tiép nhan ho so.

Truong hop ngudi sir dung dat nop hd so tai UBND cap xd, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hé so dén Bo phan tiép nhan
hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Cén b tiép nhan va tra két qua hd so (cap huyén), kiém tra tinh day du cua
ho so:

- Truong hop ho so ddy du, hop 1€ thi tlep nhan, in bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhé@n cho nguoi ndp hd so; chuyén hé so cho Chi nhanh
van phong Dang ky Dit dai.

- Truong hop hé so chua qdéy du, thiéu hodc khéng hop 1€, viét noi dung can
b6 sung trén phiéu hudng dan dé ngudi ndp ho so bd sung dung quy dinh.

Buwée 2. Kiém tra, thim dinh ho so.

Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai tiép nhan ho so tir bd phan Tiép nhan
va tra két qua ho so chuyén téf; klem tra tinh hop 1€ ctia hd so, truong hop nhéan hd
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so chua diy du, chua hop 1€ thi trong thoi gian toi da 03 ngay, Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai tiép nhan, xu 1y hd so phai thong bao va hudéng din ngudi
ndp hé so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

TruO'ng hop hd so day du, hop 1&: in ndi dung xac nhéan trén Gidy chirng
nhan da cép, trinh Giam déc ky xac nhan

Bugre 3. Cép nhat chinh 1y bién dong.

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cap nhét chinh ly bién dong hé so dia
chinh, co s¢ dit lidu dét dai chuyén bd phan tiép nhan va tra két qué hd so phat gidy
chirng nhén.

Buée 4. Tra két qua.

B6 phan tiép nhan va tra két qua ho so trao bién nhan cho ngudi st dung dat
va chuyén hé so luu theo quy dinh.
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QuY TRINH (22)
Dang ky blen dong Ve sty dung dat, tai san gin lién véi dit do thay (‘101
thong tin vé nguoi dugce cap Glay chwng nhan; gidm di¢n tich thira t‘:lat
do sat 16’ tw nhién; thay doi vé han che quyen s dung dat thay doi
vé nghia vu tai chmh thay doi ve tai san gan lién voi dit so véi
ndi dung di ding ky, cap Gidy chirng nhén

1. Thoi gian gidi quyét: 10 (muoi) ngay lam viéc.
2. Luu do giai quyét:

a) Luu do 1. D6i véi truwong hgp chinh Iy trén Giay ching nhén

Luu dd

Don vi thue hién

Thoi gian giai
quyét
(10 ngay)
(truong hop ndp tai
cip xdla 12 ngay)

Tiép nhén hé so

v

Kiém tra, thim dinh; 1ap phiéu
chuyén thong tin dia chinh
Ll Xd4c nhén ndi dung thay déi vao

Gidy ching nhén

i
v v
Cap nheflt' Xdc dinh nghia
chinh 1y bién vu tai chinh; gtri
dong Thong bao cho
nguoi str dung dt

Tra két qua

B phin tiép nban | . MY
va tra két qua ho so x ~g hOT;I op k¢
(cép x4, huyén) cap xa thi thot gian
’ ' cong thém 02 ngay)
Chi nhanh ;
VPPKDD 04 ngay
Chinhdut | 5 o
VPDKDD cuc 04 ngay ngay
Thué
B0 phan tiép nhan 01 ngay

va tra két qua hd so
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b) Luu db 2. D6i véi truong hop cip mai Gidy chirng nhén

Thoi gian gidi
quyét

Luu do Pon vi thue hién (10 ngay)

(truong hop ndp tai

cdp xd la 12 ngay)

01 ngay
> Tiép nhan hd so vlzotrghl?; 2?1}; Ega;:) (trudng hop ndp tai
(cp x&, huyén) C? P & Ehi ] gi‘a "
B ‘ j cong thém 02 ngay)
g Kilém tra; lap pl{iéu chuyén thong
i tin dia chinh giri Chi cuc Thue, Chi nhanh .
— | Thém dinh hé so, thao Tor trinh, VPDKDD VALY
chuyén hé so dén VPDKDD tinh

.

v v
Kl'ern tfa h_c: S0, Xac‘ .dm],] nghl?. VPDKDD Chi ‘ ‘
in, ky Giay vu tai chinh; gtri tinh cuc | 03 ngay | 03 ngay
chirng nhan thong bao cho Thué
nguoi s dung dat
y Y
Cép nhat chinh | [Ngudi str dung dét o
ly bien dong thuc hién nghia Chi nhanh 01 ngay
v tai chinh YRR
h 4 Y
Tra két qua 5 phan tiép nha
q Bd phéan tiép nhan 01 nghy

va tra két qua ho so

3. Huéng dén chi tiét:

a) Luu do 1. P6i v6i truong hep xac nhan thay doi trén Gidy chirng
nhin:

Bude 1. Tiép nhan ho so.

Truomg hop ngudi sir dung dat nop hé so tai UBND cap xd, trong thoi han
khong qua 01 ngdy lam viée, UBND cap xa chuyén hd so dén Bo phén tiép nhan
hé so va tra két qua cia UBND cip huyén.

- Can b tiép nhan va tra két qua hd so (cdp huyén), kiém tra tinh day du coa
ho so:

- Truong hop hd so ddy du, hop 1¢ thi tiép nhén, in bién nhan hé so, trao
bién nhén cho ngudi ndp ho so; chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong Dang ky

Dat dai. (/ %ﬁf’ﬁ
e |
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- Truong hop hé so chua day du, thiéu hodc khong hop Ig, viét ndi dung can
b sung trén phiéu huéng din dé nguoi ndp hd so bd sung dung quy dinh.

Buéc 2. Kiém tra, thdm dinh, chuyén théng tin dén Chi cuc Thué.

Chi nhanh Vin phong Déng ky dat dai tiép nhan hd so tir bd phan Tiép nhan
va tra két qué; kiém tra hd so.

Trudng hop hd so du didu kién giai quyét, Chi nhédnh Vin phong Pang ky
dAt dai xac nhan ndi dung thay d6i vao Gidy chung nhén, chuyén théng tin cho Chi
cuc Thué dé tinh nghia vu tai chinh.

Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét, trong thoi gian t6i da 03
ngay, Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai lam vin ban, néu rd Iy do, trd hd so
cho B phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi st dung dat.

Budc 3. Cap nhat bién dong, xac dinh nghia vu tai chinh (thyc hién song
song):

- Chi cuc Thué x4c dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao thyc hi¢n
nghia vu tai chinh; chuyén thong bao thué cho ngudi str dung dat.

Nguoi str dung dat nhan thong bao thuc hién nghia vu tai chinh va ndp céc
khoan thu v€ nghia vu tai chinh tai thoi diém nhan Thong béo nghia vu tai chinh
hoic tai thoi diém nhan két qua.

- Trong thoi gian Chi cuc Thué xac dinh nghia vu tai chinh, Chi nhanh Vin
phong Déng ky Dit dai cép nhat noi dung bién dong ho so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai, scan gidy chimg nhan dé luu trit chuyén gidy cho B phén tiép nhan va tra
két qua.

Buée 4. Tra két qua

B6 phén tlep nhan va tra két qua hd so phat tra Giy chimg nhan cho nguoi
stt dung dét: kiém tra cap nhat hd so tinh thué, thu 1¢ phi dia chinh, phat tra Gidy
chimg nhén cho nguéi str dung dit va chuyén hd so luu theo quy dinh./.

b) Luwu dé 2. Péi véi truomg hop cip méi Gidy chirng nhén
Buéc 1. Tiép nhan hd so.

Truong hop ngudi sir dung dat nép hé so tai UBND cap xd, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam vigc, UBND cap xa chuyén hd so dén B¢ phan tiép nhén
ho so va tra két qua ctiia UBND cap huyén.

Cén b tiép nhan va tra két qua hd so (cip huyén), kiém tra tinh day du cta
hé so:

- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan, in bién nhan ho so, trao
bién nhan cho ngudi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong Pang ky
Pit dai.

- Truong hop ho so chua day du, thiéu hodc khong hop 1€, viét ndi dung can
bé sung trén phiéu hudng dan dé ngudi ndp ho so bo sung ding quy dinh.

Bude 2. Kiém tra, 1iy y kién, chuyén thong tin Chi cuc Thué:
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Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai tlep nhan hé so tir bd phan T1ep nhan
va tra két qua; kiém tra hd so; guri van ban lay ¥ kién co quan quan ly xay dyng
(Phong Quan ly d6 thi hodc Phong Ha tang kinh té). Trong thoi gian t6i da 03
ngay, Phong Quan ly do thi hoic ‘Phong Ha tang kinh té c6 trach nhiém tra 101 cho
Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai:

Trudng hop ho so du diéu kién giai quyét, Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai thao T& trinh, chuyen thong tin cho Chi cuc Thué dé tinh nghia vu tai
chinh, scan ho so chuyén Vian phong Piang ky dét dai tinh.

Trudng hop ho so khong du didu kién giai quyét, trong thoi gian tbi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai lam van ban, néu 15 1y do, tra hd so
cho B0 phan tiép nhan va tra két qué dé tra cho nguoi dan.

Buéc 3. Ky Gidy ching nhan, x4c dinh nghia vy tai chinh (thuc hién song
song):

- Chi cuc Thué xac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh; chuyén théng béo thué cho nguoi str dung dat.

Nguoi sir dung dat nhén thong bao thuc hién nghia vu tai chinh va ndp cac
khoan thu vé nghia vu tai chinh tai thoi diém nhén Thong béo nghia vu tai chinh
hodc tai thoi diém nhan két qua.

- Trong thoi gian Chi cuc Thué xac dinh nghia vy tai chinh, Van phong
Ding ky Pat dai tinh kiém tra hd so; in va ky Gidy chimg nhan; nhap may theo
ddi; 1ap danh sach chuyén Gidy chimg nhén da ky cho Chi nhanh.

Buwéc 4. Chi nhanh Vian phong Dang ky Dit dai cép nhat chinh ly bién dong
vao hd so dia chinh, scan glay ching nhén dé luu trir chuyén Gidy chimg nhén cho
Bo phan tiép nhén va tra két qua.

Bude 5. Tra két qua.

B0 phan t1ep nhan va tra két qua ho so phat tra Gidy chtng nhan cho nguoi
sir dung dét: kiém tra cap nhat ho so tinh thué, thu 1¢ phi dia chinh, phat tra Gidy
chiing nhan cho nguoi sit dung dat va chuyén hd so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (23)
Dang ky xac lap quyen sit dung han ché thira dét lién k& sau khi duoc cap
Glay ching nhin lan dau va dang ky thay dm, cham dat quyen sir dung
han ché thira dit lién k&

1. Thoi gian giai quyét: 10 (mudi) ngdy lam viéc.
2. Luu do giai quyét:

Thoi gian giai
Luu dd Don vi thuce hién qu?fét (10 ngéy).
(truong hop np tai
cap xd la 12 ngay)
01 ngay
= : B6 phin tiépnhgn | (008 hopnbp tei
> Tiép nhén ho so va tra két qua hd so | P *@ thi thoi gian
cdng thém 02 ngay)
E
19 Kiém tra, thﬁm,tra, xac nhdn Chi nhanh 05 ngay
é_ chinh 1y vao Giay chtirg nhén VPPKDPD
Y
Cép nhdt chinh 1y bién ddng hd so 03 ngd
dia chinh, co so dit liéu dét dai. Chi nhanh gay
VPBKDD
A 4
Trao két qui cho nguoi B phin tiép nhin 01 nea
su dung dat va tra két qua ho so gy

3. Huéng dén chi tiét:

Bude 1. Tiép nhéan hé so.

Truong hop nguoi sir dung dat nop hé so tai UBND cép xd, trong thoi han
khoéng qua 01 ngay lam viéc, UBND cép xa chuyén hd so dén Bo phén tiép nhén
ho so va tra két qua cia UBND cép huyén.

~ Cén b9 tip nhan va tra két qua ho so (cdp huyén), kiém tra tinh ddy di cia
ho so:

- Truong hop hd so dﬁy du, hop 1€ thi tié‘::p nhan, ir3 bién nhén ho so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhan cho nguoi ndp ho so; chuyén ho so cho Chi nhanh
Van phong Dang ky Dat dai.

- Truong hop hd so chua day du, thiéu hoic khong hop 1€, viét noi dung can
b sung trén phiéu hudng dan dé nguoi ndp ho so bd sung ding quy dinh.
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Buore 2. Kiém tra, xdc nhan ndi dung bién dong.

Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai tiép nhan hd so tir bd phén Tlep nhén
va tra két qua hd so chuyén t6i, kiém tra tinh hop 1¢ ctia ho so, tham tra hd so:

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi gian t6i da
03 ngay, Chi nhénh Vian phong Dang ky dat dai tiép nhan, xu Iy hd so phai thong
bao va hudéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Truong hop hé so du diéu kién giai quyét thi xac nhan noi dung bién dong
vao Gidy chimg nhan.

Budéc 3. Cap nhat dang ky bién dong.

Chi nhanh Vén phong Déng ky dat dai cép nhat chinh ly bién dong ho so
dia chinh, co s¢ dit lidu dt dai chuyén bo phan tiép nhan va tra két qua ho so.

Buée 4. Tra két qua.

B§ phéan tlep nhan va tra két qua hd so trao Gidy chung nhan cho ngudi st
dung dat va chuyén hd so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (24)
Gia han sir dung dét ngoai khu cong ngh¢ cao, khu kinh té

1. Thoi gian giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
hd so hop 1¢, khong ké thoi gian thue hién nghia vy tai chinh, ky phu luc hop dong

(d6i voi truomg hop thué dit).

2. Luu db giai quyét:

a) Luu dd 1. Cho phép gia han sir dung dat

Thoi gian giai
Luu dd Don vi thyc hién quyét (07 nggy)‘
(truong hop ndp tai
cap xa la 09 ngay)
BO phan tiép nhan va (tru'frr(l} ’Shngarblfé tai
bl Tiép nhan hd so tra ket qua ho so Fong hm; op e
(clin z8 huys) cap x4 thi thoi gian
e J, ’ i cong thém 02 ngay)
- 20| | Léy y kién co quan lién quan; thdm
.2 | | dinh ho so; tham dinh nhu cau sir Phong Tai nguyén va. i
L] dung dét, lap To trinh, du thao Mbi trudng 03 ngay
Quyét dinh trinh UBND huyén
Ky Quyét dinh cho ghép gia han )
st dung dat UBND cap huyén 02 ngay
Y
Tiép nhén hé so di ky duyét,
chuyén xac dilrlh nghia vu tai Chi nhanh VPPKDD 01 ngay
chinh
Y
Tra két qua B§ phan tiép nhén va \
tra két qua hd so 0.3 ngay
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b) Lwu db 2. Ding ky bién dong sau khi gia han (thuc hién sau khi nguoi

st dung dat da co quyét dinh cho phép gia han str dung dat va di thuc hién xong
nghia vu tai chinh)

Thoi gian giai

Luu dd Don vi thuce hién quyét (05 ngﬁy).
(truong hop ndp tai
cap xd la 07 ngay)
" - : B phn tiépnhan va | Olh“gay, "
Tiép nhén ho so tra két qua hd so (truong hop nfp tai
____________ (cé %5, hitiyén) cap x4 thi thoi gian
3 P X4, Uy cong thém 02 ngay)
i h 4
'€ | | Xac nhén gia han vao Gidy chimg
2 nhén cii Chi nhianh VPDKDD 03 ngay

'

Tra két qua

Bo phén tiép nhan va 01 ngay
tra két qud ho so

3. Huéng din chi tiét:

a) Luu d6 1. Cho phép gia han sir dung dit

Bude 1. Tiép nhan hd so.

Truong hop ngudi sir dung dat nop hé so tai UBND cap xd, trong thoi han

khong qua 01 ngay lam vige, UBND cap xa chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan
hé so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Cén b tiép nhan va tra két qua hd so (cip huyén), kiém tra tinh diy du cua
hé so:

- Truong hop ho6 so day du, hop 18 thi tlep nhan, in bién nhan ho so, hen
ngdy tra két qua, trao bién nhén cho ngudi ndp ho so; chuyén hé so cho Phong Tai
nguyén va Mai truong.

- Truong hop ho so chua day du, thiéu hodc khong hop 1€, viét n6i dung cin
b sung trén phiéu hudng dan dé ngudi ndp hd so bd sung diing quy dinh.

Budoc 2. Klqln tra, 1y y kién co quan lién quan; thdm dinh hd so; thdm dinh
nhu céu st dyng dat, lap To trinh, du thao Quyét dinh trinh UBND huyén.

Phong Tai nguyén va Moéi truong tiép nhan hd so tir by phan T1ep nhéan va
tra két qua; kiém tra hd so, liy ¥ kién co quan lién quan, thim dinh ho so; thim
dinh nhu cau sir dung dét.

Truong hop ho so du dicu kién giai quyét, Phong Tai nguyén va Méi trudng
lap To trinh, dyr thdo Quyét dinh, trinh UBND huyén.
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Trudng hop ho so khéng du didu kién giai quyét, trong thoi gian toi da 03
ngay, Phong Tai nguyén va Mai truong lam vén béan, néu rd 1y do, tra hd so cho Bo
phan tiép nhan va tra két quéa dé tra cho ngudi sir dung dét.

Bude 3. UBND huyén ky Quyét dinh cho phép gia han sir dung dat.

Buwdc 4. Phong Tai nguyén va Moi truong tlep nhan hd so di ky duyét,
chuyén Chi nhanh Vin phong Ping ky Dit dai.

Bude 5. Xac dinh nghia vu tai chinh

Trong thoi gian t6i da 01 ngay, Chi nhanh Vin phong Dang ky Dit dai kiém
tra, 1ap phiéu chuyén thong tin dia chinh gtri Chi cuc Thué.

Trong thoi gian t&i da 05 ngdy, Chi cuc Thué x4c dinh nghia vy tai chinh,
gui thong bao thuc hién nghia vu tai chinh dén nguoi sir dung dat

Buéc 6. BO phan tiép nhan va tra két qua phat tra Quyét dinh cho phép gia
han sir dung dt cho nguoi st dung dat./.

b) Luu db 2. Diing ky bién dong do gia han sit dung dat

Thyec hién sau khi ngudi st dung d4t d3 thuc hién nghia vu tai chinh sau khi
duoc gia han.

Buére 1. Tiép nhéin hd so.

Truong hop ngudi st dung dét nop ho so tai UBND cap xd, trong thoi han

khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hé so dén Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Cén bo tiép nhéan va tra két qua ho so (cip huyén), kiém tra tinh diy du cua
hd so:

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi tlep nhan, in bién nhan ho so, hen
ngdy tra két qua, trao bién nhan cho ngudi ndp ho so; chuyén hé so cho Phong Tai
nguyén va Mo truong.

- Truong hop ho so chua day du, thiéu hodc khong hop 1¢, viét ndi dung can
b6 sung trén phiéu huéng dan dé ngudi ndp hd so bd sung dang quy dinh.

Budc 2. Xac nhan gia han vao Glay chimg nhan, cdp nhat co so dir liéu dia
chinh.

Chi nhanh Van phong Dang ky Dit dai X4c nhan gia han vao Gidy ching
nhdn, cép nhat chinh 1y bién dong hd so dia chinh, co s& dit lidu dat dai, chuyén Bo
phan tiép nhan va tra két qua.

Budce 3. B6 phan tlep nhin va tra két qua hd so phat tra Gidy ching nhén
cho nguoi su dung dat: kiém tra cap nhat ho so tinh thué, thu 18 phi dia chinh, phat
tra Gidy chtng nhén cho ngudi sir dung dat va chuyén hd so luu theo quy dinh./.
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Y

76






QUY TRINH (25)

Xac nhén tlep tuc sir dung dat nong nghi¢p ciia hg gia dinh, ca nhan
khi hét han sir dung dat ddi véi trwong hop ¢6 nhu ciu

1. Thoi gian gidi quyét: Khong qué 05 (nam) ngay lam viéc.
2. Luu do giai quyét:

Thoi gian giai
quyét

Luu db Pon vi thue hién (05 ngay)

(truong hop ndp tai

cip x4 1a 07 ngay)

) 01 ngay
B0 phén tiep nhan (trwdng hop ndp tai

Ti€p nhén ho so i sl I R s e L
va trd két qua ho so | cap x4 thi thoi gian
cong thém 02 ngay)
Yy
Kiém tra, thrflm’tra, xéac nhéan
chinh ly vao Gidy chiing nhén Chi nhanh VPDKPP 02 ngay
A
Cép nhdt chinh 1y bién dong hé so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. Chi nhanh VPPKPP 01 ngay
Y
Trao kéot qua choA nguoi B§ phén tiép nh\é_in 01 ngd
su dung dat va tra két qua ho so g4y

3. Hwéng din chi tiét:

Buérc 1. Tiép nhan hd so.

Trudng hop ngudi sir dung dat nop hd so tai UBND cép xd, trong thoi han
khong qua 01 ‘ngay lam viée, UBND cép xa chuyén hd so dén Bo phan tiép nhén
ho so va tra két qua cia UBND cép huyén.

- Canbd tiép nhan va tra két qua hd so (cAp huyén), kiém tra tinh ddy du cua
ho so:

- Truong hop hé so day du, hop 1é thi tlep nhén, in bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhan cho ngudi ndp hd so; chuyén hé so cho Chi nhanh
Vin phong Ping ky Pat dai.

- Truong hop hd so chwa day du, thiéu hodc khong hop 1€, viét nbi dung cén
b6 sung trén phiéu huéng dan dé nguoi nop hd so bd sung ding quy dinh.

Buée 2. Kiém tra, thim dinh ho so.
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Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai tiép nhan hé so tir bo phén Tlep nhén
va tra két qua ho so chuyén téi, kiém tra tinh hop 18 ctia ho so, thdm tra hd so:

Trudng hop nhan ho so chwa day du, chua hop 1€ thi trong thoi gian toi da
03 ngay, Chi nhanh Van phong Dédng ky dat dai tiép nhan, xir Iy hd so phai thong
bao va huéng dan ngudi nop ho so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so du didu kién giai quyét thi in ndi dung x4c nhan lén Gidy
ching nhén, trinh Giam ddc ky.

Budre 3. Cép nhat ding ky bién dong.

Chi nhanh Van phong Diang ky dat dai kiém tra, cap nhat chinh ly bién dong
hd so dia chinh, co s& dit lidu dit dai chuyén bo phan tiép nhan va tra két qua hd
S0.

Buére 4. Tra két qua.

B phéan tlep nhan va tra két qua hd so trao Gidy ching nhén cho nguoi st
dung dat va chuyén hd so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (26)
Tach thira hodic hop thira dat

1. Thoi gian giai quyét:
- Doi voi truong hop tach thira khong két hop chuyén quyén hodc chuyén
muc dich sir dung dat: 15 (muoi 1dm) ngay lam viéc.

- P6i v6i _truong hop tach thia két hop chuyen quyén str dung dét: 30 ngay
lam viéc (bao goém thoi gian do dac dia chinh dé tach thira).

- Béi v6i truong hop tach thira phai chuyen muyc dich str dung dit: 35 ngay
lam viéc (bao gom thoi gian do dac dia chinh dé tich thira).

2. Luu do giai quyét:
2.1. Trinh tw x4c nhin diéu kién tich thira, hop thiura

Thoi gian giai

Luu do Don vi thue hién quyét
(05 ngdy)
Tiép nhan hé so tach thira (hop B6 phén tiép nhan va ‘
R AR AP 01 ngay
thira) tra két qua (cap huyén)

A
Xdc nhén diéu kién tach thira (hop
thira) vao don

Chi nhanh VPBKPD 03 ngay

A

Tra két qua B6 phén tiép nhan va
tra két qua (cap huyén)

01 ngay
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2.2. Trinh ty do dac dia chinh d¢ tach thira (thwe hién sau khi nguoi sir

dung dit di dugc xdc nhin di didu kién téch thira)

Thoi gian
Luu db Don vj thuc hién gidi quyét
(10 ngay)
Tiép nhén hé so; ‘ B§ phén tiép nhén
lap hop dong, thu tién va tra két qua (cip 01 ngay
huyén)
A
Do chinh ly thira dét, khu dat )
thyc dja va 1ap BDDC trich do; Chi nhanh 06 ngay
thanh 1y hop ddng, xuit hoa don VPDKDD

l

Ngirng quy trinh cho nguoi
su dung dat ky giap ranh

A

Ngudi sir dung dat

Xac dinh s thira

Tiép nhan, chuyén bd phin
tiép nhdn va tra két qua

A

Tra két qua

.
VPDKDBD tinh 02 ngay
Chi nhanh 0,5 ngay
VPDKDbDb
B phan tiép nhan
va tra két qua (cap 0,5 ngay
huyén)
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2.3. Trinh ty thye hién thi tuc tich thira, hep thira

Trinh ty nay dugc thuc hién sau khi da dugc xac nhén du diéu kién tach thira
va da co ban vé ky thuat thira dat.

Doi v6i truong hop phai hién dat lam dudng giao thong thi phai thyc hién
thu tyc thu hoi dat (theo quy trinh thu hdi d4t do tu nguyén tra lai dat).

a) Luu dd 1. Trudng hop tich thira, hop thira khong két hop chuyén
A
quyen

Thoi gian giai
Luu db Don vi thyuc hién quyét
(15 ngay)
Tiép nhin ho so B Qhap ticp n{lan 01 ngdy
va tra két qua
A
Thém dinh hé so, xéc nhan thay
doi vao Qiﬁy cbirng nhan cii (néu Chi nhanh
c0); chuﬁn bi ho so trinh ky, Scan VPPKPP 06 ngay
ho so gui VPBKDD tinh
A
Kiém tra hé so, in, ky Gidy . .
chL'rng nhfm, d(’)ng déu VPPKDD tinh 05 ngay
A\ 4
Cép nht chinh Iy bién dong ho
so dia chinh, cO 80 df}' liéu dat Chi nhanh 02 ngdy
dai, chuyén B¢ phan tiép nhan va VPDKDD
tra két qua
; B6 phan tiép nhan ;
Tra két qua va tra két qua ho so (i gy
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b) Lwu dd 2. Trudng hop tich thira, hgp thira két hop chuyén quyén

sir dung dat

Thaoi gian giai

tra két qua hd so

Luu db Don vi thue hién quyét
(15 ngay)
Tiép nhan hd so B phan ti._ép nhén ho 01 ngay
¢ so va tra két qua
Tham dinh, 1ap phiéu chuyén thong
tin dia chin13 gui Chi cuc Thué; x4c
nhan thay doi vio Gidy ching nhén Chi nhanh VPDKDD 08 ngay
cll (néu co); Scan ho so giri
VPDKDBD tinh
Kiém tra ho so, in, Xéc dinh nghia
ky Giay ching vu tai chinh; ‘
nhan, déng diu, guri thong béo VPDKDD | Chicye | 03 | 03
chuyén Chi nhanh thuce hién nghia tinh Thué | ngay | ngay
VPDKDbD vu tai chinh
dén nguoi sur
dung dat
A Y
Cap nhét chinh 1y bién dong hé o ‘
so dia chinh, co s¢ dit liéu dét Chi nhanh VPDKDD | 02 ngay
dai, chuyén B phén tiép nhén va
tra két aua
Y B6 phén tiép nhan va .
Tra két qua 01 ngay
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3. Huéng din chi tiét:
3.1. Trinh ty xdc nhén diéu ki¢n téch thira, hop thira
Budc 1. Tiép nhan hd so tach thira

) Truong hop nguoi st dung dat nop hé so tai UBND cap x4, trong thoi han
khéng qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xi chuyén ho so dén Bo phén tiép nhan
ho so va tré két qua cua UBND cip huyén,

B phan tiép nhan hd 50 va tra két‘qué cia UBND cip huyén (sau day goi
chung 12 B4 phan mot ctra) kiém tra tinh dy du ctia hd so:

- Trqdng hop hd so df‘?}y du, hop 1¢ thi tiép nhén, in bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua xac nhan di€u kién tach thira; chuyén hé so cho Chi nhanh Vin
phong Pang ky Dat dai.

- Truong hop ho so chua vdz"iy du, thiéu hodc khong hop 18, viét ni dung can
bé sung trén phicu huong dan dé ngudi ndp hd so bd sung ding quy dinh.

Buéc 2. X4c nhan diéu kién tach thira, hop thira

Chi nhanh Vin phong DPing ky DAt dai kiém tra, xac nhén didu kién tach
thira, hop thira vao don dé nghi tach thira. Chuyén lai B phan mot cira dé thong
béo cho ngudi st dung dat biét thira dt du diéu kién hodc khong du diéu kién tich
thita, hop thura.

Buwée 3. Tra két qua

Bo phén tiép nhan va tra két qua ho so tra lai don dé nghi tach thua, hop
thita dd c6 xac nhan du diéu kién hodc khong du diéu kién tach thira, hop thira;
huéng dan ngudi str dung dat ky hop dong do vé tach thia, hop thira (néu du didu
kién tach thira, hop thira) véi Cong ty ¢6 chirc nang do vé hodc voi Chi nhanh Vin
phong Ding ky Pat dai.

3.2. Trinh tu do dac dia chinh dé tich thira, hop thira

Sau khi nguoi sir dung dat da dwoc xdac nhdn di diéu kién tach thita, di diéu
kién chuyen muc dich si dung dat, nguoi s dung dat nop ho so tai bj phdan tiep
nhdn va tra ket qua cap huyén dé do dac. Truong hop nguoi sir dung dat ky hop
dong do dac voi Cong ty co chire nang do dac thi khdong phai thuc hién trinh tw
nay.

Buéc 1. Tiép nhén ho so.

Cén bd tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd
so:

+ Truong hop h(A)‘sor day du, hop 1é thi tiép nhén, 1ap hop ddng do chinh ly
thira dat, khu dat, thu tién va hen thé@ gian d1 do dac ngoai thuc dia; chuyén ho so
cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai .

~ + Trudng hop ho so thiéu hogdc khong hop 1¢ thi huéng dan dé ngudi nop hd
so bo sung ding quy dinh.

Buéc 2: Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai ky hop dong, thyc hién viée
do chinh ly ngoai thyc dia va 1dp Ban mé ta ranh gidi, moc gidi thira dat trao cho
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Budrc 1. Tiép nhan hd so tich thira

B phan tiép nhan hd SO va tra két qua ctia UBND cép huyén (sau day goi
chung 1a B6 phan mét cira) kiém tra tinh day du cua hd so:

- Truong hop ho so ddy du, hop 18 thi tiép nhan, in bién nhan hd so, hen

ngay tra két qua Gidy chimg nhan; Trao bién nhan cho nguoi nop hoé so; Chuyén
h6 so cho Chi nhanh Vian phong Dang ky Dat dai.

q - Trudng hop hé so c~hua _;téy du, thiéu hoac 1§h6ng hop 1¢, viét noi dung can
bo sung trén phicu hudng dan dé nguoi nop ho so bo sung ding quy dinh.

Buéc 2. Tham dinh, chuyén thong tin nghia vu tai chinh

Chi nhanh Van phong Ding ky Dit dai thdm tra, 1ap phiéu chuyén thong tin
dia chinh gui Chi cuc Thué dé xdac dinh nghia vy tai chinh. X4c nhén ni dung thay
d6i vao Giay chimg nhan cii (néu c6), Scan hd so giri Van phong Pang ky Dat dai
tinh.

Buéc 3. Ky Gidy chung nhén, xac dinh nghia vu tai chinh (thyc hién song
song)

- Chi cuc Thué xé}c dinh nghia Vi tai chinh, ban hanh thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh; chuyén thong bao thué cho nguoi s dung dat dé nguoi sir dung
dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Trong thoi gian Chi cuc ‘Thué xdc dinh nghia vy tai chinh, Van phong
Dang ky Dat dai tinh tham dinh ho so, in va ky Gidy chimg nhin; nhdp méy theo
doi; lap danh sach chuyén Gidy chirng nhdn dd ky cho Chi nhanh.

Buérc 4. Cap nhit, chinh 1y bién dong

Chi nhanh Vian phong Dang ky Dét dai cip nhat chinh 1y bién dong vao hd
so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai; Scan gidy chung nhan d€ luu trlt; chuyén Giay
chirng nhan cho B¢ phén tiép nhén va tra két qua.

Buére 5. Tra két qua

B phan tiép nhén va tra két qua ho so phat tra Gidy chimg nhén cho nguoi
su dung dat: kiém tra cdp nhét ho so tinh thué, thu 1¢ phi dia chinh, phat tra Giady
chirmg nhén cho nguoi sir dung dat va chuyén ho so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (27)

Cip déi Gidly chirng nhin quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gin lién véi dat

1. Thoi gian giz’ii‘quyét: Khéng qua 07 ngay lam viéc hodc 15 ngay lam
vigc néu co chénh léch vé dién tich.

2. Luu db giai quyét:
a) Luu db 1. Trudng hgp dién tich khong thay doi

Thoi gian giai
R Don vi thye hién quyét (07 ngay)
(truong hop ndp tai
cép xi 14 09 ngay)
01 ngay
(trwong hop ndp tai
cap x4 thi thoi gian

Ti€p nhédn ho so

B9 phan tiép nhan
va tra két qua ho so

I cdng thém 02 ngay)
Kiém{ tra;1th5m dinh, xdc nhan ly
do cap doi, dy thao Phiéu trinh; Chi nhanh VPDKDD 02 ngay

chinh ly trang in

'

Tham tra hd so; In, ky Giﬁy
chirng nhéan, déng dau

!

VPDKDD tinh 02 ngay

Cap nhat chinh ly bién déng hd Chi nhanh VPDKDPD 01 ngay
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai
Trao gidy chung nhin B6 phén tiép nhén 01 ngdy
cho nguoi sur dung dat. va tra ket qua ho so
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b) Luu do 2. Trudng hep c6 chénh I¢ch dién tich (ranh giéi khong thay
doi)
Truong hop ngwoi sir dung dit di do dac lai trwée khi nép hé so va cé ho

so' ky thudt thi thoi gian va quy trinh gidgi quyét ap dung nhw trwong hop dién
tich khéng thay doi (07 ngay)

Thoi gian giai quyét

Luu dd Don vi thuc hién ‘(15 ngéyA) .
(truomg hop nop tai
cdp xi 1 17 ngay)

01 ngay
Tiép nhan hd so B6 phén tiép nhan (truong hop ndp tai
va tra két qua ho so cp xa thi thoi gian
cong thém 02 ngay)

Klem tra, thim dinh, xdc nhan ly
do cip di, do dac dia chinh; du

Chi nhanh VPDKPD 09 ngay
thdo Phiéu trinh; chinh ly trang in

A4

Tham tra, ldp T trinh, In, ky . \
Gidy chimg nhén, dong dau VPDKDD tinh 03 ngay

'

Cép nhat chinh 1y bién dong hd - .
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai Chi nhanh VPDKDD 01 ngay

!

Trao gidy ching nhén B6 phén tiép nhdn ‘
cho nguoi sir dung dat va tra két qua ho so 01 ngay
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¢. Luu do 3. Truong hop cé chénh Iéch dién tich (ranh gioi c6 thay doi)

Thoi gian gidi quyét

Luu dd Don vi thuc hién ‘(15 ngﬁy)ﬂ ‘
(trudng hop ndp tai
cap xd la 17 ngay)

' : ) 01 ngay
Tiép nhéan hé so B phén tiép nhan (trudng hop ndp tai

v

Klem tra, thim dinh, x4c nhéan ly
do cép ddi, do dac dia chinh; du
thao Phiéu trinh; chinh ly trang in,
chuyén thong tin nghia vu tai
chinh dén co quan thué

' .

va tra ket qua ho so

cap xa thi thoi gian
cong thém 02 ngay)

Tham tra, lap Xac dinh nghia

To trinh, In, vu tai chinh,
ky Giay gui thong bao
ching nhén dén nguoi sur

dung dét

A4

Cép nhat chinh Iy bién déng hd
so dia chinh, co so dit liéu dat dai

'

Trao gidy chimg nhdn
cho nguoi str dung dat

Chi nhanh VPDKDD 09 ngay
VPBKBD | Chi cuc . R
tinh Thué | 937medy | 04ngly
Chi nhanh VPDKDD 01 ngay
Bo pheﬁp tiép n}}an .
va tra két qua hé so 01 ngay
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3. Huéng dan chi tiét:

a) Lwu do 1. Trudng hop dién tich khéng thay déi

Budc 1. Tiép nhan ho so

Truong hop nguoi sir dung dit nop hd so tai UBND cap xa, trong thoi han

khong qué 01 ‘ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hé so dén B phan tiép nhan
hé so va tra két qua cua UBND cdp huyén.

‘ Cén bo tiép nhén va tra két qua hé so (cép huyén), kiém tra tinh day du cua
ho so:

- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tlep nhén, in bién nhan hd so, hen
ngdy tra két qua, trao bién nhan cho ngudi ndp hod so; chuyén hd so cho Chi nhénh
Vin phong Ding ky Dit dai.

- Truong hop ho so chua day du, thiéu hoic khong hop ¢, viét noi dung cén
bd sung trén phiéu hudng din dé ngusi ndp hd so bd sung ding quy dinh.

Buéc 2. Kiém tra, thim dinh, chuén bi hd so trinh ky

Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai tiép nhan hd so tir bd phan Tiép nhan
va tra két qua; kiém tra h so.

Trudng hop ho so du diéu kién giai quyet Chi nhanh Vén phong Dang ky
dat dai kiém tra hd so, x4c nhin vao don dé nghi v& 1y do cip d6i Gidy chung
nhan, chudn bi hd so trinh ky, Scan hd so gri Vin phong Ding ky dat dai tinh.

Trudng hop ho so khong du diéu kién giai quyét, trong thoi gian téi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai lam vin ban, néu o 1y do, tra hd so
cho B phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi sir dung dit.

Buére 3. Kiém tra, ky Gidy chimg nhén

Vin phong Dang ky dat dai tinh kiém tra ho so; in va ky Gidy ching nhan;
nhdp may theo doi; lap danh sach chuyén Gidy chirng nhén di ky cho Chi nhénh.

Budc 4. Chi nhanh Van phong Déng ky Pit dai cap nhat chinh ly bién dong

vao hd so dia chinh, scan glay chirmg nhan dé luu trir chuyén Gidy chimg nhén cho
B9 phén tiép nhan va tra két qua.

Buée 5. Tra két qua.

B phén tlep nhan va tra két qua ho so phat tra Gidy chimg nhan cho nguoi
sir dung dat: kiém tra cip nhat hd so tinh thué, thu 16 phi dia chinh, phét tra Gidy
ching nhan cho ngudi st dung dat va chuyén hd so luu theo quy dinh.

b) Luu d6 2. Trudong hop ¢é chénh léch dién tich (ranh giéi khong thay
doi)

Buére 1. Tiép nhan ho so

Trudmg hop nguoi st dung dat nop hd so tai UBND cap xd, trong thot han

khong qua 01 ngay lam vigc, UBND cap xa chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua cia UBND cép huyén.
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. Can bo tiép nhin va tra két qua h so (cAp huyén), kiém tra tinh diy di cia
ho so:

- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tlep nhén, in bién nhin hé so, hen

ngay tra két qua, trao bién nhdn cho ngudi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong Dang ky Dat dai.

- Truong hop hé so chua day du, thiéu hoic khong hop ¢, viét noi dung cén
b sung trén phiéu huéng dén dé nguoi ndp hd so bd sung dung quy dinh.

Budre 2. Kiém tra, tham dinh, chuin bi hd so trinh ky, do dac dia chinh

Chi nhanh Van phong Ding ky dAt dai tiép nhan hd so tir bo phan Tiép nhan
va trd két qua; kiém tra hd so.

Truong hop hé so du didu kién giai quyet Chi nhanh Van phong Dang ky
dit dai klem tra ho so, xac nhan vao don dé nghi vé 1y do cap dbi Glay chng
nhan, tién hanh do dac dia chinh, chuan bi hd so trinh ky, Scan hd so gui
VPDKDBD tinh.

Trudng hop hé so khong du diéu kién giai quyét, trong thoi gian tdi da 03
ngay, Chi nhanh Vién phong Diang ky dat dai lam van ban, néu rd ly do, tra hd so
cho B9 phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi st dung dat.

Buérc 3. Kiém tra, ky Gidy chimg nhan

Vin phong Ding ky dat dai tinh kiém tra hd so; in va ky Gidy ching nhén;
nhap may theo ddi; 1ap danh sach chuyén Gidy chimg nhan da ky cho Chi nhéanh.

Buwoe 4. Chi nhanh Vén phong Dang ky Dit dai cap nhat chinh 1y bién dong
vao ho so dia chinh, scan glay chung nhan dé luu trir chuyén Gidy chimg nhan cho
B0 phan tiép nhan va tra két qua.

Budrc 5. Tra két qua.

Bo phén tlep nhan va tra két qua ho so phat tra Gidy ching nhan cho nguoi
str dung dat: kiém tra cdp nhét hd so tinh thué, thu 1¢ phi dia chinh, phét tra Gidy
chimg nhan cho ngudi str dung dat va chuyén hd so luu theo quy dinh./.

¢) Luu do 3. Truwong hop c6 chénh léch dién tich (ranh gidi thay déi)
Buérc 1. Tiép nhan hd so

Truong h0‘p ngudi sir dung dat nop hd so tai UBND cap x4, trong thoi han
khéng qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hd so dén Bo phan tiép nhén
ho so va tra két qua cia UBND cip huyén.

Cén b tiép nhan va tra két qua hd so (clp huyén), kiém tra tinh diy du cta
hd so:

- Truong hop hd so ddy du, hop 18 thi t1€:p nhan, in bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhén cho nguoi nop hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh
Vian phong Dang ky Dat dai.

- Truong hop hd so chua day du, thiéu hodc khong hop 1€, viét ndi dung cén
b6 sung trén phiéu hudng dan dé ngudi ndp hd so bd sung dung quy dinh.
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_ Buée 2. Tham dinh, chuin bi hé so trinh ky, do dac dia chinh, chuyén thong
tin nghia vu tai chinh

Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai tiép nhan hd so tir b phan Tiép nhan
va tra két qua; kiém tra ho so.

_ Truong hop ho so di didu kién giai quyét, Chi nhanh Vin phong Ding ky
dat dai kiém tra ho so, xac nhéan vao don dé nghi vé ly do cap déi Gidy chimg
nhan, tién hanh do dag dia chinh, chuan bi ho so trinh ky, Scan hd so gui
VPDKDD tinh. Lap phicu chuyén thong tin dia chinh gui co quan Thué.

Truong hop hé so khong du diéul kién giai quyét, trong thoi gian tdi da 03
ngay, Chi nhéqh Van phong Dang ky dat dai lam vin ban, néu 1o 1y do, tra ho so
cho B phén ticp nhan va tra két qua dé tra cho nguoi st dung dat.

Buée 3. Kiém tra, ky Giéy ching nhén, xac dinh nghia vu tai chinh (thuc
hién song song)

- Chi cuc Thué xac dinh nghia vy tai chinh, giri Thong bdo nghia vu tai
chinh cho nguoi sir dung dat.

- Trong thot gian Chi cuc Thué xac dinh nghia vu tai chinh, Vin phong
Dang ky dat dai tinh kiérp tra ho so; in va ky Gidy ching nhén; nhap may theo ddi;
lap danh sich chuyén Gidy ching nhan da ky cho Chi nhanh.

Bude 4. Chi nhanh Van phong Dang ky Pit dai cap nhat chinh ly bién dong
vao ho so dia chinh, scan gidy chimg nhan d¢ luu trit chuyén Giay chirng nhan cho
B0 phan tiép nhan va tra két qua.

Bude 5. Tra két qua.

Bo phan tiép nhéan va tra két qua ho so phat tra Gidy chtng nhan cho nguoi
st dung dat: kiém tra cap nhat ho so tinh tqhuéa thu 1€ phi dia chinh, phat tra Giay
chirng nhén cho nguoi str dung dat va chuyén ho so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (28)

Pinh chinh Giay chirng nhén di cap

1. Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢€.

2. Luu d6 giai quyét:

a) Luu do 1. Truong hop thugc thim quyén ciia UBND cap huyén:

Luu dd

Don vi thye hién

Thoi gian gidi quyét
(10 ngay)
(trwong hop ndp tai
cdp x4 13 12 ngay)

Tiép nhan ho so

4

Kiém tra hd so, 1ap bién ban vé
nguyén nhén sai sot, in ndi dung
dinh chinh vao Giy chimng
nhén, trinh ky

Bo phén tiép nhan
va tra két qua ho so

01 ngay
(trwrong hop ndp tai
cp xa thi thoi gian
cong thém 02 ngay)

v

Ky dinh chinh vao Gidy chimg
nhdn da cap

4

Tiép nhn ho so da ky, Cap
nhét, chinh 1y bién dong 1}6 SO
dia chinh, co so dir liéu dat dai

A

Tra két qua

VPDKDD el
UBND cép huyén 03 ngay

Chi nhénh W

VPDKDD gy
B phén tiép nhén 01 ngay

va tra két qua
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b) Luu dé 2. Trudng hop thuje thim quyén cia Sé& Tai nguyén va Méi
truong

[ Thoi gian gidi quyét
Luu db Pon vi thuc hién (0ngay)
’ ' (trwong hop ndp tai
cap xa la 12 ngay)
) 01 ngay
Tiép nhén bd so 3@ Ph%n tiéP n?e,"m (tfufrrlg hpp fl‘(f)p.tai
va trd ket qua ho so. | cp xd thi thoi gian
i cong thém 02 ngay)
Kiém tra h so, 1ap bién bén yé
nguyén nhan sai sot, 1ap Phiéu Chi nhanh .
trinh VPDKDD U3 ngdy
Kiém tra hd 50, in ndi dung dinh
chinh vao Gidy ching nhan, ky -
dinh chinh, dong déu CHREND ik 03 ngay
Cap nhat, chinh Iy bién dong hd Chi nhénh
so dia chinh, co so dir ligu dat VPPKDD 02 ngdy
dai
Y . N . x - 5
Trd keét qua B6 phén tiép nhan 01 ngay
va tra két qua ho so
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) ¢) Luu db 3. Truong hop thude thim quyén ctia Chi nh4nh Vin phong
Dang ky (dinh chinh do sai s6t khi chinh 1y)

Thoi gian gidi quyét

Luu do Don vi thye hién (S ngay)
o : (trudng hop ndp tai

cédp xd 1a 07 ngay)

’ 01 ngay
Tiép nhan hd so 1%36 ;})hg‘igl tlép n?a_‘m (truong hop n_{)p tai
va tra két qua ho so. | cap x4 thi thoi gian

cOng thém 02 ngay)

Y
Kiém tra hd so, 1ap bién ban vé
nguyén nhén sai sot, 1ap Phiéu
trinh, irn no1 dung dinh chinh
vao Gidy chimg nhan, ky dinh Chi nhanh
chinh, déng dau, Cap nhit, VPDKDD 03 ngay
chinh 1y bién dong ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai

A
Tra két qua B phén tiép nhén 01 ngay
va tra két qua ho so

3. Huéng din chi tiét:

a) Luu do 1. D6i véi trwong hop thude thim quyén cia UBND cép
huyén:

Buére 1. Tiép nhén hd so.

Trudng hop nguoi st dung dat nop hd so tai UBND cgftp xd, trong thoi han
khéng qua 01 ngay lam vi¢c, UBND cdp xa@ chuyén ho so dén B phén tiep nhan
ho so va tra két qua ciia UBND cap huyén.

~ Cén b tiép nhén va tra két qua hd so (cdp huyén), kiém tra tinh ddy du caa
ho so:

- Truong hop hd so ddy di, hop 18 thi tiép nhdn, in bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhan cho ngudi ndp ho so; chuyen ho so cho Chi nhanh
Van phong Dang ky Dat dai.

- Truong hop ho so chua day du, thiéu hodic khong hop 1€, viét ndi dung can
b6 sung trén phiéu huéng dan dé nguoi ndp ho so bo sung ding quy dinh.

Buérc 2. Kiém tra, 1ap bién ban vé nguyén nhan sai sot.

Chi nhénh Vin phong Ding ky dét dai tiép nhan hd so tir b phan Tiép nhan
va tra két qua; kiém tra ho so; lap bién ban két luan vé nguyén nhan sai sot:

v W y
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Tru’ong hop hd so du didu kién gidi quyét: Chi nhanh Vin phong Pang ky

dat dai lap ho so trinh UBND cép huyén thuc hién dinh chinh vao Gidy chirng
nhan da cap co6 sai sot.

Truong hop hd so khéng du diéu kién gidi quyét, trong thoi gian t6i da 03
ngay, Chi nhanh Vian _phong Dang ky dat dai lam vin ban, néu 16 ly do tra hé so,
chuyén lai Bo phan tiép nhén va tra két qué dé tra cho ngudi st dung dét.

Budre 3. Ky dinh chinh vao Gidy chimg nhén:

UBND huyén ky dinh chinh (d6i v6i cac truong hop Gidy chirng nhan phai
dinh chinh do UBND cap huyén ky).

Budc 4. Cép nhat chinh Iy bién dong.

Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai tiép nhan hd so d ky, cép nhét chinh
ly bién dong ho so dia chinh, co so dit lidu dt dai chuyén bd phan tiép nhan va tra
két qua.

Buére 5. Tra két qua.

Bo phan tlep nhan va tra két qua hd so phat tra Gidy chtng nhan cho nguoi
sir dung dat: kiém tra cap nhét hd so tinh thué, thu 1& phi dia chinh, phét tra Gidy
chimg nhan cho nguoi st dung dat va chuyén hé so luu theo quy dinh./.

b) Luu dé 2. Péi véi truong hop thudc thim quyén cia S¢ Tai nguyén
va Moi truwong:

Buérc 1. Tiép nhan hd so.

Trudng hO’p ngudi st dung dat nop hé so tai UBND cap xd, trong thoi han

khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hd so dén B6 phan tiép nhan
ho so va tra két qua cia UBND cap huyén.

‘ Can bd t1ep nhan va tra két qua hd so (cép huyén), kiém tra tinh dﬁy du cua
ho so:

- Truong hop h6 so day du, hop 1é thi tlep nhén, in bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhan cho ngudi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong Piang ky Dit dai.

- Trudng hop ho so chua fiéy du, thiéu hoéc lghéng hop I¢, viét ndi dung can
b sung trén phiéu hudng dan dé nguoi ndp ho so bo sung ding quy dinh.
Budc 2. Kiém tra, 1ap bién ban vé nguyén nhén sai sot.
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai tiép nhén ho so tir bd phan Tiép nhén
va tra két qua; kiém tra hd so; l1ap bién ban két luén vé nguyén nhan sai sot:

Truong hop ho so du didu kién giai quyet Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai lap ho so trinh co quan c6 thAm quyén thuc hién dinh chinh vao Gidy chimng
nhéan da cap cé sai sot.

Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét, trong thoi gian ti da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai 1am van ban, néu rd 1y do tra hd so,
chuyén lai Bo phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi sir dung dat.
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Buére 3. Kiém tra, ky Gidy ching nhan
) V’én ph(‘)n% .Déng ky dit dai tinh kiérq tra hd so; in va ky Giay chirng nhén;
nhdp mdy theo ddi; 1ap danh sach chuy€n Giay chtng nhan di ky cho Chi nhanh.

Buge 4. Cap nhat chinh Iy bién dong.

. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai cdp nhét chinh ly bién dong hd so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai chuyén bo phén tiép nhéan va tra két qua ho so phat
gidy chirng nhéan.

Budéc 5. Tra két qua.

B9 phan tiép nhn va tra két qua hd so phit tra Giy chimg nhan cho ngudi
su dung dat: kiém tra cip nhat hg“) so tinh tqhué,‘ thu 1¢ phi dia chinh, phat tra Giéy
chimg nhén cho nguoi str dung dat va chuyén hd so luu theo quy dinh./.

¢) Luu do 3. Trudng hgp thudc thim quyén ciia Chi nhanh Vin phong
Dang ky (dinh chinh do sai sét khi chinh 1y)

Buére 1. Tiép nhan hd so.

Truong hop nguoi st dung dit nop hé so tai UBND c,r?'tp xa, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam vigc, UBND cap xa@ chuyén ho so dén B§ phan tiép nhén
ho so va tra két qua cia UBND cap huyén.

- Can bo tiép nhan va tra két qua ho so (cap huyén), kiém tra tinh day du cua
ho so:

- Truong hop hé so ddy du, hop 1¢ thi tiép nhan, in bién nhén hé s0, hen
ngay trd két qua, trao bién nhén cho ngudi ndp ho so; chuyén ho so cho Chi nhénh
Van phong Pang ky Dat dai.

- Truong hop hé so chwa ddy du, thiéu hodc khong hop [¢, viét ndi dung can
bo sung trén phicu hudng dan dé ngudi ndp hd so bd sung dang quy dinh.

Buérc 2. Kiém tra, 1ap bién ban vé nguyén nhan sai sot.

Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai tiép nhan hd so tir bd phan Tiép nhan
va tra k€t qua; kiém tra ho so; 1ap bién ban két ludn vé nguyén nhén sai sot:

Truong hop hd so du didu kién giai quyét: Chi nhanh Vin phong Ding ky
dat dai in ndi dung dinh chinh vao Gidy ching nhan, ky ,dinh chinh,q dong dau, ca}p
nhat chinh ly’bién dong ho so di? chinh, co s¢ dit liéu dat dai chuyén bd phén tiép
nhan va tra két qua ho so phat giay chimg nhan.

Truong hop ho so khong du diéu kién gidi quyét, trong thoi gian téi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai lam van ban, néu 13 1y do tra hé so,
chuyen lai B0 phan tiép nhén va tra két qua dé tra cho nguoi st dung dat.

Bude 3. Tra két qua.

Bo phén Fiép nhén va tra két qua hd so phat tra Gidy chirmg nhan cho nguoi
sir dung dat: kiém tra cap nhét hg“) so tinh tvhué,‘ thu 1¢ phi dia chinh, phat tra Giay
ching nhan cho nguoi sur dung dat va chuyén ho so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (29)

Thu hdi Glay chung nhan da cap khong ding quy dmh cua phap luat dat dai

do ngudi sir dung dit, chi sé hiru tai san gin lién voi dat phat hién.

1. Thoi gian gidi quyét: Khong qua 15 (muoi lam ngay) ngay lam viéc ké

tir ngay nhan du hd so hop 1&.

2. Luu do giai quyét:

a) Luu do 1. i voi gidy ching nhén do S¢ Tai nguyén va Méi trudng

cap khong ding quy dinh.

Luu dd

Don vi thue hién

Thoi gian giai quyét
(15 ngay)
(truong hop ndp tai
cap xi 14 17 ngay)

Tiép nhéin hd so

}

Kiém tra hd so; Trich luc ban dd
dia chinh hodc trich do dia chinh;
Thim dinh ho so: du thao To
trinh, Quyét dinh huy GCN;

B phan tiép nhén
va tra két qua hd so

01 ngay
(trvong hop ndp tai
cép x4 thi thoi gian
cong thém 02 ngay)

Y

Kiém tra lai hé so; ky Quyét dinh
huy Gidy chimg nhén cti va ky
Giay chirng nhan mai (néu co)

l

Cép nhdt chinh 1y bién dong hd
so dia chinh, co so dir liéu dat dai

i

Tréa két qua

Chi nhanh VPBKDD 06 ngay
VPDKDD tinh 03 nghy
Chi nhanh VPDKDD 02 ngay
B4 phén tiép nhén 01 ngdy

va tra két qua ho so
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b) Luu dé 2. Pi véi gidy chin

quy dinh

—

g nhén do UBND huyén cip khong ding

Luwu do

Don vi thuc hién

Thoi gian gidi quyét
(15 ngay)
(trudong hop ndp tai
cap x4 1a 17 ngay)

Tiép nhdn ho so

A

Bd phan tiép nhin
va tra ket qua ho so

01 ngay
(truong hop ndp tai
cp x4 thi thoi gian
cong thém 02 ngay)

Kiém tra hd s0; Trich luc ban db
dia chinh hodgc trich do dia chinh;
Tham dinh hé so; dy thiao Toy
trinh, Quyét dinh hity GCN:

A

Kiém tra lai ho so; trinh ky

Y

Ky Quyét dinh hily Gidy ching
nhan va ky Giay chimg nhén méi
(néu co)

A

Nhap may theo doi; ldp danh séch
chuyén GCN cho Chi nhanh

y

Cép nhat chinh Iy bién déng hd
so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai

h 4

Tra két qua

Chi nhanh 05 nod
VPDKDD neay
Phong TNMT 03 ngay
UBND c¢ép huyén 02 ngay
Phong TNMT 02 ngay

Chi nhanh .
VPPKDD Ol ngay
Bo phén tiép nhin 01 ngay

va tra két qua ho so
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3. Huéng dan chi tiét;

a) Luu d6 1. Péi vei gidy chirng nhén do S¢ Tai nguyén va Mbi truomg
cap khong ding quy dinh.

Buérc 1. Tiép nhén hd so.

Truong hop ngudi sir dung dét nop hd so tai UBND cap X4, trong thot han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cép xa chuyén hd so dén B phan tiép nhan
hé so va tra két qua ciia UBND cép huyén.

~ Canbo tiép nhan va tra két qua ho so (chp huyén), kiém tra tinh day du cta
ho so:
- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tlep nhan, in bién nhan hd so, hen

ngiy tra két qua, trao bién nhan cho nguoi ndp ho so; chuyén hd so cho Chi nhanh
Vian phong Ping ky Dat dai.

- Truong hop ho so chua day du, thiéu hodc khong hop 1¢, viét ndi dung can
bé sung trén phiéu huéng din dé ngudi ndp hd so bd sung dung quy dinh.

Buéec 2. Kiém tra hd so, trich luc ban dd dia chinh hoac trich do dia chinh,
thdm dinh hd so, chuin bi hé so trinh ky.

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai tiép nhan hd so tir b6 phan Tiép nhan
va tra két qua, kiém tra hd so.

Truong hop hé so du diéu kién giai quyét, Chi nhénh Vin phong Ding ky
dat dai kiém tra hé so, trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh, tham dinh
hé so, du thao To trinh, Quyét dinh huy GCN; Scan hé so giri VPDKDD tinh.

Trudng hop hé so khong du diéu kién giai quyét, trong thoi gian t6i da 03
ngay, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai lam van ban, néu ro ly do, tra ho so
cho B9 phén tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi sir dung dit.

Buée 3. Kiém tra, ky Gidy chiing nhén

Van phong Déng ky dat dai tinh kiém tra hd so; ky Quyét dinh huy Gidy
ching nhan da cap khong ding quy dinh, in va ky Gidy chirng nhan moi; nhap
mdy theo doi; l1ap danh sach chuyén Gidy ching nhéan da ky cho Chi nhanh.

Buwée 4. Chi nhanh Van phong Pang ky Dit dai cap nhat chinh 1y bién dong
vao ho so dia chinh, scan gidy chung nhin dé luu trir chuyén Quyét dinh huy Gidy
ching nhéan va Gidy ching nhan méi cho Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Budrc 5. Tra két qua.

B phan tiép nhin va tra két qué ho so: kiém tra cip nhat hd so tinh thué, thu
1é phi dia chinh, phét tra Gidy chimg nhén cho nguoi st dung dit va chuyén hd so
luu theo quy dinh./.

b) Luwu do 2. Péi véi gidy chimg nhin do UBND c4p huyén cdp khéng
dung quy dinh.

Budée 1. Tiép nhan hé so.
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Truong hop ngudi sir dung dit nop ho so tai UBND cap xa, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND ciép xa chuyén hd so dén B phan tiép nhan
ho so va tra két qua ctia UBND cép huyén.

- Canbo tiép nhén va tra két qué hé so (cép huyén), kiém tra tinh diy du cua
ho so:
- Truong hop hé so day du, hop 18 thi tlep nhén, in bién nhan ho so, hen

ngdy tra két qua, trao bién nhan cho ngudi nop ho so; chuyén hd so cho Chi nhanh
Vian phong Ding ky Dt dai.

- Truong hop hd so chwa day du, thiéu hodc khong hop I¢, viét noi dung can
b sung trén phiéu huéng din dé ngudi nop hd so bd sung dung quy dinh.

Buée 2. Kiém tra hd so, trich luc ban d dia chinh hodc trich do dia chinh,
tham dinh hd s0, chuan bi hd so trinh ky.

Chi nhénh Vin phong Déng ky d4t dai tiép nhan hd so tir bd phan Tiép nhén
va tra két qua, kiém tra hd so.

Truong hop hd so di didu kién giai quyét, Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai kiém tra hd so, trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do dia chinh, thdm dinh
hé so, du thao To trinh, Quyét dinh huy GCN; in lai Gidy ching nhan (néu co);
chuyén hd so cho Phong TNMT cép huyén.

Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét, trong thoi gian t6i da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai lam van ban, néu rd Iy do, tra hd so
cho B0 phan tiép nhan va tra két qué dé tra cho ngudi sir dung dit.

Bwdée 3. Trinh ky
Phong TNMT kiém tra hd so, lap To trinh, trinh kY.

Budée 4. UBND cép huyén ky Quyét dinh huy Gidy chimg nhan da cap va ky
cap lai Gidy ching nhan (néu co).

Budce 5. Phong TNMT tiép nhan hd so da ky, nhidp may theo doi, lap danh
sach chuyén Gidy ching nhan da ky cho Chi nhanh Vin phong Ping ky Dit dai.

Buwdc 6. Chi nhanh Van phong Ding ky Dit dai cdp nhét chinh 1y bién dong
vao ho so dia chinh, scan glay chimg nhén dé luu trit, chuyén Gidy chirng nhan cho
B0 phan tiép nhan va tra két qua.

Buwéc 7. B phan tiép nhan va tra két qua hd so: kiém tra cép nhat hd so tinh
thué, thu 18 phi dia chinh, phét tra Gidy chimg nhén cho nguoi st dung dat va
chuyén hé so luu theo quy dinh.
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QUY TRINH (30)

Ding ky, x6a ding ky thé chap bang quyen sir dung dat quyén s&
hiru nha & va tai san khac giin lién véi dat

1. Thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dt hé so hop 18.

2. Lwu dd giai quyét:
Thoi gian
Luru db Don vi thue hién gidi quyét
(03 ngay)
Tiépnhdnhdso  [€ Jiw- B0 phan tiép nhan ‘
E va tra két qua hd so 0.5 ngay
g |
4 o
N » W
Kiém tra, tham dinh, Chlnh ly bt | o nlank Vs phong
noi dung thé chép vao Gi 02 ngay
g P 1ay PKbb
chimg nhén, déng déu, chuyén
bd phén mot cira
A B0 phén tiép nhén va 0.5 1o
T kCoqus tra két qua ho so »> Eay

3. Huéng dén chi tiét:
Buée 1. Tiép nhén ho so.
Trudng hop ngudi sir dung dat nop hé so tai UBND cép xd, trong thoi han

khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hd so dén B6 phan tiép nhan
ho so va tra két qua cia UBND cip huyén.

. Canbo tiép nhan va tra két qua hd so (cap huyén), kiém tra tinh day du cta
ho so:

- Truong hop hd so ddy di, hop 1¢ thi tiép nhén, in bién nhan ho so, hen
ngay tra ket qua, trao bién nhan cho nguoi ndp ho so; chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong Péng ky Dat dai.

- Truong hop ho so chua adzkly du, thiéu hoac khong hop I¢, viét ndi dung céan
bo sung trén phiéu hudng dan dé nguoi ndp ho so bo sung ding quy dinh.

Buée 2. X4c nhan ndi dung thé chép vao Gidy chimg nhan

Vién phong Dang ky dat dai tiép nhan, kiém tra hd so, xac nhan noi dung thé

chap, x6a thé chép vao Glay chu'ng nhan, chuyén két qua cho B phén tiép nhan va
tra két qua dé tra cho ngudi sir dung dét.

Bude 3. Tra két qua: Bo phan tlep nhan va tra két qua trao Gidy chiing nhan
hodc vin ban thong béo 1y do chua cip Gidy ching nhén cho ngudi s dung dét,
thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
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