
UBND TINH BONG NAI 
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So: #61 /STP-KSTT 
V/v gfri hru d thil tac hanh chInh 
de eau hinh len phan mem Egoy. 

021NG HOA xA IIQI CHIJ NGHIA VI:ET NAM 
folk 14p - Tv do - liqnh phtic  

Dang Nai, ngay 29 thang 9 nam 2017 

Kinh gfri: Sa Thong tin ya Truyen thong. 

Trien khai Quy8t dinh s 3307/QD-UBND ngay 19/9/2017 clan ChU tich 
UBND tinh ye ding b6 Quy trinh giai quyat tha tçxe hanh chinh va finh we dat 
dai theo co che mOt dm, ea ch8 mOt dm lien thong tai UBND cap huyen teen dia 
ban tinh Dang Nai. 

Tren ca se( Quyat dinh cong b cüa Cha tich UBND tinh, Sia Ds phap gin 
den SO Thong tin & Truyen thong 30 quy trinh (gom 50 ltru da) giai quyet thn tuc 
hanh chinh dat dai cap huyen a can hinh len Phan mem egoy cüa tinh 	kern 
theo ban giay guy trinh, hat do va file then tic). 

Trong qua trinh time hien yiec eau hinh quy trinh (hru da) len Phan mm 
Egov, neu gap kho khan, ythang mac de nghi SO Thong tin ya. Truyen thong lien 
he Sof Tu phap va Sâ Tai nguyen ya Moi tnnang de dugc giai quyet. 

File then tfr caa tang Km da &rot (tang tai tren Trang thong tin dm So Tu 
phap, dia chi: http://stp.dongnai.goy.yn./. 

Noi nlittn: 
- Nhu tren; 
- Ph6 Chu tich UBND tinh (Tran Van Vinh); 
- Chanh Van phong UBND tinh; 
- So' N6i vv; Sify Tái nguyen va Moi throng; 
- Giam d6c cac Pho Giam d6c So'; 
- Trang tin din 	Tu phap; 
- Luu VT, VPS, KSTTHC. 





Tiep nhan h so 

Lim deo 

Kim tra va Tham tra ha so 

i 
KY xac nhan chinh lY ten Giay- 
thrng nhan; Cap nhat chinh 19 

bien dang ha so dia chinh, ca sa 
dr lieu dat dai 

'Jr 
Trao kat qua cho ngiroi 

sir dung dat 

Thivi gian 
giai quyet 
(03 ngly)  

0,5 ngay 

Dan vj thvc hien 

BO phan tip nhan 
va tra ket qua he sa 

Chi nhanh VPDKDD 01 ngay 

Chi nhanh VPDKDD 01 ngay 

BQ phari Wei) nhan 
va tra ket qua ha so 0,5 ngay 

QUY TRIM (21) 
X6a ding ky cho thue, cho thue 10, gop vOn Wang quyen sir dyng dAt, 

quyen so. Mitt tai salt gan lien vfri dit 

Thin gian giãi quyet: 03 (ba) ngay lam viec. 
Ltru dO giii quyet: 

Hwang clan chi bet: 
Buoy 1. Tip nhan ha so. 
Tnramg hop nguth sir dung ilk nep ht, so tai UBND cAp xä, trong the:6 han 

kh8ng qua 01,ngay lam viec, UBND cap la chuyen he so' den BO phan tiep nhan 
h6 so vi tra ket qua cüa UBND cap huyen. 

Can 1)0 tip nhAn va tra ket qua ha so (cap huyen), kiem tra tinh day dü cua 
ho so: 

- Tnrang hop ha so d'ay du, hop le thi flap nhan, in bien nhan ha so, hen 
riga),  trä lc& qua, trao Men nhan cho nguiri nQp ho so; chuyen ha so cho Chi nhanh 
Van phOng Dang ky Dat dai. 

- Truang hop ha so chtra day du, thieu hoac Thong hop le, vitt nOi dung can 
bo sung teen phiau hi/Ong dan de nguori nOp h8 so b6 sung dung quy dinh. 

Batt 2. Kim tra, tham dinh ho so. 
Chi nhanh Van ph6ng Dang,kY dat dai tip nhan ho‘sor tit b0 phan Tiep nhan 

va tra ket qua ho so chuyen 	kie tra tinh hoop le dm ho so, tnrOng hop nhan he 
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sa chua day dit, chua hop 1 thi trong theri gian tai da 03 ngay, Chi nhanh Van 
phOng Bang ky dat dai flop nhan, xir ly ho sa phai thong bao va huemg dan ngtrOi 
nap Ito sa be sung, hoan chinh Ito sa theo quy dinh. 

Tnxemg hop h6 sa day da, hap la: in nOi dung the nhan tren Giay chirng 
nhan dã cap, trinh Giarn doc lcy xac nhan 

But 3. Cap nhat chinh 1ST bin demg. 
Chi nhanh Van phOng Wang ky dat dai cap nhat chinh 1i bin (long h6 sa dia 

chinh, ca so dit lieu dat dai chuyen ho phan tiep nhan va tra ket qua ho sa phat giay 
chirng nhan. 

But 4. Tra ket qua. 
BO phan tip nhan va tra kat qua h6 sa trao bien nhan cho nguai six dung dat 

va chuyen ho sa luu theo quy dinh. 

67 



I. 



QUY TRINH (22) 
Bang 14 bien dOng ve sir dung dit, tai sari gin lien yel flit do thay 
th8ng tin ve ngtrbi dircrc cAp GiAy chiing nhin; giam dien tich thfra dAt 

do sut 16' tkr nhien; thay doi ye hunt che quyen sir dung dit; thay dOi 
nghia yy tai chinh; thay d6i v tai sin gin lien yoi &At so yth 

nOi dung di ding 14, di) GiAy chting nhOn 

Thai gian giai quyet: 10 (muoi) ngay lam v*. 

Ltru dits giai quyet: 
a) Lint a 1. 061 voi Witting how chinh13, tren GiAy chting nhin 

Liru de Dan vi thirc hien 

Th?ri gian giai 
quyet 

(10 ngly) 
(twang hop nOp tai 
cap xä la 12 ngly) 

B6 phan tiAp nhan 
va tra ket qua h6 so. 

(cAp xa, huyen) 

01 ngay 
(trtremg kip nOp tai 
cAp xA thi thai gian 
cOng them 02 ngay) 

± Tip nhan he so 
i 	 1 

< 
i 	• 	- 

Kim tra, tharn dinh; lap phieu 
chuyen th6ng tin dia chinh 

Xk than nOi dung thay 46i vao 
GiAy chi:mg than 

to 

 

Chi nhanh 
VPDICDD 04 ngay 

Jr 

Chi nhanh 
VPDICDD 

Chi 
cac,  

Thue 
04 ngdy 03 ngAy 

4r 	 tiv 

Clap that 
chinh ly bin 

dOng 

Xac dinh nghia 
vu tai chinh; gin 
Thong bac, cho 

ngueri sfr dung dat 

I • 
BO phan tiep nhan 

va tra ket qua he so 01 ngay Tra ket qua 
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b) Ltru dt) 2. otii voi &train h9p cAp mai Gitty chtlang nhifin 

Lou d6 Don vi thve hin 

Thai gian giii 
A quyet 

(10 ngay) 
(tnrang hop n6p tai 
ca'p xa la 12 ngay) 

BO phan tiap nhan 
va tra. ket qua h6 so 

(c&p xã, huyen) 

01 ngay 
(trtrang hqp nOp tai 
cap xa thi thOri gian 
Ong them 02 ngay) 

Tip nhan h6 so' ÷ 

S ,t, V 

Chi nhanh 
VPDKDD 04 ngay 

bl) 
Kim tra; lap phieu chuyEn thang 
tin dia chinh giri Chi cue Thu& 
ThAm dinh ho so, thao Tor trinh, 
chuydn ho so den VPDKDD tinh 

(c8 

 

3 

VPDICDD 
tin h 

Chi 
cpc 

Thud 
03 ngay 03 ngay 

3 	 3 
Kim tra h6 so, 

in, ky Gidy 
chirng nhan 

Xac dinh nghla 
vu tai chinh; giri 
thong bao cho 

ngtrai sir clung Mt 

• 

Chi nhanh 
VPDICDD 01 ngay 

Cap nhat chinh 
ly bin dOng 

Nguori sir clung Mt 
thvc hi@l nghia 

vu tai chinh 

V • 
BO phan tip nhan 

va tra ket qua h6 so 01 ngay 
Tra ket qua 

3. Htromg dan chi tiet: 
a) Ltru dO 1. Doi vol trtreeng how xfic nhifin thay dói tren GiAy chting 

nhfin: 
But 1. Tip nhan h6 so. 
Tnrang hap ngiroi sir dung Mt nQp he so tai UBND cAp xã, trong then han 

lchong qua 01,ngay lam viec, UBND cap ica chuyen ho so den BO phan tiep nhan 
ho so va tra ket qua cña UBND cap huyen. 

Can WO flap nhan va tra kat qua h6 so (cap huyen), kiem tra tinh day 
ho so: 

- Tnrang hap h6 so day dü, hop lQ thi tip nhan, in bien nhan h6 so, trao 
bien nhan cho ngu&i nop ho so; chuyen ho so cho CM nhanh Van ph6ng Dang ky 
Dat dai. 
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- Tnrong hop ho so chua day du, thiau hoac khong hop 1, viat oi dung can 
b6 sung tren phieu Song dan de nguel. nap 116 so bo sung dimg quy dinh. 

But 2. Kim tra, tham dinh, chuyen thong tin den Chi cuc Thu. 
Chi nhanh Van phong Dang kY dat dai tiep nhan ha so tir b0 phan Tip nhan 

va tra ket qua; kiem tra ho so. 
TrixOng hop ha so du dieu kin giai quyet, Chi nhanh Van phong [Yang kY 

dat dai the nhan nail dung thay doi vao Giay chimg nhan, chuyen th8ng tin cho Chi 
cue Thue de tinh nghia vil tai chinh. 

Trixerng hicp ha so Thong dü dieu,kien giai quyet, trong tried gian tai da 03 
ngay, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai lam van ban, neu ,r6 19 do, tra ho so 
cho BO phan tip nhan va tra ket qua de tra cho nguoi sir dung dat. 

But 3. Cap nhat bin dOng, )(de dinh nghia vi tai chinh (thvc hien song 

- Chi cue Thud xac dinh nghia vi tai chinh, ban hanh thong bao thvc hien 
nghia vu tai chinh; chuyen thong ban thue cho nguai six dung dat. 

Nguai sir dung dat nhan thong bao thvc hien nghia vu tai chinh Nth nap cac 
khoan thu ye nghia vii tai chinh tai tiled diem nhan Thong bao nghia vkt tai chinh 
hoe tai thed diem nhan ket qua. 

- Trong then gian Chi cue Thug xac dinh nghia vu tai chinh, Chi nhanh Van 
phong Dang kY,Dat dai cap that nai dung bien dans ha so dia chinh, co sä dit lieu 
<tat dai, scan giay chung nhan dé luu frit chuyen giay cho BO phan flap nhan va tra 
ket qua. 

But 4. Tra ket qua 
BO phan tip nhan va tra IC& qua ha so phat tra Giay chimg nhan cho ng4ri 

sir dung dat: kiem tra cap nhat ho so tinh thue,,  thu le phi dia chinh, ph& tra Giay 
chung nhan cho nguai sir dung dat va chuyen ho so hru theo quy dinh./. 

b) Ltru a 2. DOi vol 	luyp ap mtfri Gigy chtirng nhgn 
But 1. Tip nhan ha so. 
Truemg hop ngueri sir dung dat nap ha so' tai UBND cap xä, trong thoi han 

kitting qua 01,  ngay lam viec, UBND cap xa chuyen ha so.  den BO phan tiep nhan 
ho so vã tra ket qua cüa UBND cap huyen. 

, 	Can ba tie') than va tra ket qua ha so (cap huyen), kiam tra tinh day dit eUa 
h8 so: 

- Tn.rang hop ha so day (lit, hop le thi flap nhan, in bien than ha so, trao 
bien nhan cho nguel nap ha so; chuyen h8 so cho CM nhanh Van phong Dang kY 
Dat dai. 

- Truemg hop ha so chin day au, thieu hoe khong hop le, viet nai dung can 
bo sung tren phieu huOng dan de ngtrai nap ha so b8 sung ding quy digth. 

But 2. Kiem tra, lay y hen, chuyen thong tin CM cue Thu: 

song): 
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Chi nhanh Van phong Dang dat dai tiap nhan h6 so.  tir 110 phan Tip nhan 
va tra ket qua; kiem tra ho so'; giri van ban lay ST kien ca quan quan lY xay dung 
(PhOng Quan 1' do thi hoac Phong Ha tang,  kinh te). ,Trong th6i gian t8i da 03 
ngay, Phang Quan IY do thi hoac,Phong Ha tang kinh te có trach nhiam tra 16i cho 
Chi nhanh Van ph6ng Bang kY dat dai: 

Tnreng hap WO so' dit dieu kian giai quyet, Chi nhanh Van phong Bang kY 
dat dai thao Ta trinh, ,chuyen thong tin cho Chi cue Thua de tinh nghia vu tài 
chinh, scan ha so' chuyen Van ph6ng Dang kY dat dai tinh. 

Tnremg hop We so khong dü diu kin giai quyEt, trong tiled gian toi da 03 
ngay, Chi nhanh Van phong Bang ky dAt dai lam van ban, neu rô lY do, tra he so' 
cho BO phan -hap nhan va tra kat qua de tra cho ngtrai dan. 

But 3. KY Gila),  chimg nhan, xac clinh nghia vi tai chinh (dare hian song 
song): 

Chi cue Thu e xac dinh nghia vg tai chinh, ban hanh thong bao thgc hian 
nghia vii  tai chinh; chuyen thong bac thue cho ngtriai sir dung dat. 

Ngusai sü dung dat nhan thong bao thuc hien nghia vu tai chinh va nOp cac 
khoan thu ye ngfila i. tai chinh tai then diem nhan Th6ng ban nghia vu tai chinh 
hoac tai tiled diem nhan ket qua. 

Trong thai gian ,Chi cue,  Thu a xac dinh nghia i  tai chinh, Van ph6ng 
Bang kY Dat dai tinh kiem tra he so; in va kY Giay chimg nhan; nhap may theo 
del; lap danh sach chuyen Giay chimg nhan da kY cho Chi nhanh. 

,Btrot 4. Chi nhanh Van phong Bang ky Dat dai cap ,nhat chinh 15,  bin dOng 
vao ho so dia chinh, scan 4iay chimg nhan da 	chuyen Giay chung nhan cho 
BO phan tiep nhan va tra ket qua. 

But 5. Tra ket qua. 
BO phan tiep nhan va tra ket qua h6 so' pith tra Gidy chimg nhan cho nguai 

sir dung dat: kiem tra cap nhat ho so' tinh thue,,  thu le phi dia chinh, phat tra Giay 
chimg nhan cho nguai sir dung dat va chuyen he so' kru theo quy 
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QUY TRiNH (23) 
Bang 14 xac lgp quyen sir dung bun che thira dat lien k sau khi &rut cap 
Gigy chting nhlan fan du vã ding 14 thay d6i, cham dot quyen sir dung 

halt che thira Tat lien ke 

Th?ri gian giai quyet: 10 (mire° ngay lam viec. 

Ltru (16 giai quyet: 

Um d6 Dan vi thtyc hien 
Th?A gian gild 

quyet (10 ngay) 
(tryOng hop nOp tai 
cap xa la 12 ngay) 

a 	. • BO phan hap nhan 
va. tra kat qua h6 so 

01 ngay 
(throng hop nOp tai a 	. 	,* 	, . 	• cap xä tiu that gian 
cOng them 02 ngay) 

÷ Tip nhan h6 so 

rd. t to • 
Chi nhanh 
VPDKDD 

05 ngay 
0 (o 

...... _ 
Kiem tra, tham tra, xac nhan 

chinh 1' vao Giny chimg nhan 

• 

Chi nhanh 
VPDICDD 

03 ngay Cap nhat chinh 1Y bin ding ha so' 
dia chinh, ca so dir lieu dat dai. 

17 , 
WO phan nap nhan 

va tra ket qua ha so 01 ngly Trao ket qua cho ngueri 
sir dung dat 

3. Hutng dgn chi tiet: 
Buoy 1. Tip nhan h6 so. 
Tnxeyng hg-p nguai six dung dat nep h6 so tai UBND cap xi, trong thoi han 

khong qua 01,ngay lam viec, UBND cap xi chuyen ho so den BO phan tiep nhan 
hO so va tra ket qua cüa UBND cdp huyen. 

, 	Can b0 ti'ep nhan va tra ket qua h6 so (cAp huyen), kiem tra unit day du dm 
he so: 

- Truing bap h6 so day dii, hgp ie thi tip nhan, in bien nhan M so', hen 
ngay tra ket qua, trao Wen nhan cho ngtrbi nep he so; chuyen he so cho Chi nhanh 
Van phong Ding kY Dat dai. 

- Tn.reng hgp ht'S so chua day dü, thieu hoc khong ligp le, viet ngi dung can 
be sung tren phial huerng dan de nguiyi nOp ho so b6 sung thing quy dinh. 

• 
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But 2. Kiam tra, xac nhan nOi dung bin dOng. 
Chi nhanh Van ph6ng Bang kY dat dai dap nhan ha so tir 130 phan Tiap nhan 

va tra ket qua h6 so chuyen talc kiem tra tinh hop le dm ho so, that-11 tra he so: 
Truang hop nhan ha so chua day da, chua hop 1 thi trong thai gian tei da 

03 ngay, Chi nhanh Van pheng Dang ky dat dai tiep nhan, xir 15,  ho so phai th8ng 
bao va huong dan ngued nop ho so be, sung, hoan chinh h6 so theo guy dinh. 

Tnrang hop ha so da diau kien giai 'guy& thi xac nhan nOi dung bin dOng 
vao Giay chimg nhan. 

But 3. Cap nhat dangkY bin dOng. 
Chi nhanh Van phong Bang kY dAt dai cap nhat chinh ly bin dOng ha so 

dia chinh, ca ser di lieu dat dai chuyen b0 phan tiep nhan va tra kat qua ho so. 
Butt 4. Tra ket qua. 
BO phan tip nhan va tra kat qua ha so trao GiAy chimg nhan cho nguai sir 

dung dat va chuyen hoe so km theo quy 

Ae(fie 
	

73 





QUY TRiNH (24) 
Gia h#n sir dung dt ngoai khu cling ngh cao, khu kinh tie 

Tiled gian giai quyet: Khong qua 07 ngay lam viec, Id tit ngay nhan dü 
how h9p 1 , khong ke thed gian thuc hi8n nghia vu tai chinh, kY phtt 1çje hcrp deong 
(d8i volt truemg h9p thue dat). 

Ltru dt giii quyet: 

a) Ltru d6 1. Cho phep gia h#n sir dung dAt 

Lull d6 Dun vi thuc hien 
Thai gian giai 

quyet (07 ngly) 
(truong hgp Op tai 
cAp id la 09 ngay) 

BO phArt tiep nhan va 
tra k&qua h6 sa 
(cAp xa, huyen) 

	

. 0,5 ngaya 	. (throng hgp nop tat 
A 	.... 	. 	• cap xa thi that gian 

cOng them 02 ngay) 
Tiep than ho sa 

• 4 

Pheng Tai nguyen va. 
Mei tmang 03 ngay 

to 
c 

LAy y loan ca pan lien quam, tham 
chnh h6 so; tham dinh nhu cau sir 

dung &At, lap To' trinh, du thao 
Quye't chnh trinh UBND huyen 

. 

UBND cap huyen 02 ngdy 
Ky Quyet dinh cho phop gia han 

sir dung dat 

• 

CM nhanh VPDICDD 01 ngdy 
Tiap nhan h6 so (la ky duyet, 
chuyen xac dirt nghia v111 tai 

chinh 

4 
BO phan tip nhan va 

tra ket qua h6 sa 0,5 ngay TM kat qua 
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b) Ltru dO 2. Bang 14 hien Ong sau khi gia h#n (thuc hien sau khi ngueri 
sir dung dat cid c6 quyet dinh cho phap gia han sir dung dat va dã thuc hien xong 
necia vu tai chinh) 

Ltru 110 Dot vi thnt hien 
Thai gian giii 

guy& (05 ngly) 
(trzemg hop nOp ti 
cap xa la 07 ngay) 

BO phan tiep nhan va 
tra ka t qua h6 sa 
(cap la, huyen) 

01 ngay 
(twang hqp nop tai 
cap xa thi thari gian 
cOng them 02 ngay) 

	I 
Tie)) nhan h6 so 

Vs. tz, v 

Chi nhanh VPDICBD 03 ngay 
col°  
a 	 _ 

Xac en gia han vao Giay chung 
nhan ca 

BO phan tip nhan va 
tra kat qua h6 so 

01 ngay Tra kat qua 

3. Hwang dan chi tiet: 
a) Ltru a 1. Cho pile') gia hnn sir dung at 
But 1. Tip nhan ha so. 
Tnrerng hop ngtred sir dung Mt op ha so tai UBND &Alp xa, trong thai han 

khOng qua 01,ngay lam vie, UBND cap la chuyen h6 so den BO phan tiep nhan 
ho so va tra ket qua cüa UBND cap huyen. 

Can be flap nhan va tra kat qua ha so (cap huyen), kiem tra tinh day ill dm 
ho so: 

- Tnrerng hop ha so day dit, hop 1 thi tip nhan, in bien nhan ha so, hen 
ngay tra ket qua, trao bien nhan cho ngueri nap ho so; chuyen ha so cho Phong Tai 
nguyen va M8i throng. 

- Trueng hop ha so chua day dii, thieu hoc kh6ng hop le, vitt n'Oi dung can 
bo sung tren phieu huang dan de ngueri nep ho so b8 sung &mg quy dinh. 

But 2. Mann tra, lay 5,  kian co quan lien quan; tham dinh ha so; tham dinh 
nhu cau sir dung dat, lap Ter trinh, du thao Quyet dinh trinh UBND huyen. 

Phong Tai nguyen va Mai truOng tiep nhan ha so tir be phan Tip nhan NIA 
trã ket qua; kiem tra 116 so, lay Si kien co quan lien quan, tham dinh ho so; tham 
dinh nhu cau sir dung dat. 

Truemg hop ha so dii dieu kin giai quy'at, Phong Tai nguyen va Mei twang 
lp Ter trinh, du thao Quy'at dinh, trinh UBND huyen. 
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Tnrang h9p ha so kliOng dü dieu kien giai quyet, trong died gian t6i da 03 
ngdy, Pymg Tai nguyen va Moi truemg lam van ban, neu rô ly do, tra h6 so cho BO 
phan tiep nhan va tra kat qua de tra cho nguoi su dung dat. 

But 3. UBND huyen ky Quyat dinh cho phop gia han  sir dung dAt. 
, But 4. acing TM nguyen va Mei tnrong tip nhan he so da kY duyet, 

chuyen Chi nhanh Van thong Dang ky Dat dai. 
But 5. Xac dinh nghia i tai chinh 
Trong then gian tOi da 01 ngay, Chi nhanh Van phong Dang ky Dat dai hem 

tra, lap phieu chuyen thong tin dia chinh giri Chi cue Thue. 
Trong thai gian Mi da 05 ngay, Chi cue Thus the dinh nghia vii  tai chinh, 

giri thong bao tlurc hien nghla vu tai chinh den nguai sir dung dat 
But 6.,  BO phan tip nhan va ,tra. kat qua ph& tra Quyat dinh cho phop gia 

han sir dung dat cho nguari sir dung dat./. 
b) Ltru d6 2. Bang 14 hien dOng  do gia bun sir dung dat 
Thuc hien sau khi nguai sir dung dat da thue hien nghla vi,i tai chinh sau khi 

dugc gia han. 
But 1. Tip nhan he so. 
Throng hop ngueri six dung dat nOp  h6 so tai UBND cap xä, trong thai han 

khOng qua 01,  ngay lam viec, UBND cap xa chuyen h6 so den BO phan tiep nhan 
h8 so va tra kat qua cim UBND cap huyen. 

Can 130 tip nhan va tra kat qua h6 so (cap huyen), kiam tra tinh day dü en a 
ho so: 

- Truemg hap he so day dn., hip la thi flap than, in bian nhan he so, hen 
ngay tra ket qua, trao bien nhan cho nguari nOp ho so; chuyen he so cho Phong Tai 
nguyen và Mei tnxerng. 

- Tnxemg hap h6 so chin day du, thieu hoac khong hap le, viat nOi dung can 
b6 sung tren phieu hixerng dan de ngixeri nOp ho so be sung dung quy dinh. 

But 2. Xac nhan gia han vao GiAy chung nhan, cap nhat co s& du lieu dia 
chink 

Chi nhanh Van phong Bang kY DAt dai Xac nhan gia hanyao GiAy ehimg 
nhan, cap nhat chinh ly bien dOng ha so dia chinh, co so dix lieu dat dai, chuyen BO 
phan flop nhan va tra kat qua. 

Sink 3. BO phan flap nhan va tra kat qua h6 so,phat tra GiAy chimg nhan 
cho nguari sir dung dat: kiern tra cap nhat ho so tinh,thue, thu le phi dia chinh, that 
tra Giay chimg nhan cho ngueri su dung dat va chuyen ho so lint theo quy dinh./. 
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QUY TRIM (25) 
Xfic nha'n tip tnc sir citing Mt nong nghiep ciia h gia dinh, cá nhan 

khi het hail sir dung Mt d6i voi throng hyp c6 nhu can 

1. Th61 gian gifii quyet: Khong qua 05 (Mm) ngay lam viec. 
2. Ltru d giii quyet: 

Lut dii Dun vi thut hiOn 

Thiri gian giiii 
quyet 

(05 ngay) 
(throng hgp nOp tai 
cap xa la 07 ngay) 

BO phan tiep nhan 
va tra ket qua he so 

01 ngay 
(tracing hgp Op tai 
cap xA tin that gian 
cOng them 02 ngay) 

Tip nhan he sa 

• 

Chi nhanh VPDKDD 02 ngay 
Kim tra, tham tra, xac nhan 

chinh 19 vao GiAy chimg nhan 

• 

Chi nhanh VPDICDD 01 ngay 
Cap nhat chinh 19 bin dOng he so 
dia chinh, ca se di lieu dat dai. 

• 
BO phan tip nhan 
va tra ket qua he so 01 ngay 

Trao ket qua cho ngueri 
sfr dung dat 

3. flutg dan chi tiet: 
But 1. Tie') nhan his so. 
Truemg hap nguai sir dung dat nap ha so tai UBND cap xa, trong tiled han 

khOng qua 01,  ngay lam viec, UBND cap la chuyen ho so den WO phan tiep nhan 
ho so va tra ket qua cita UBND cap huyen. 

, 	Can No tip than va tra ket qua ha so (cap huyen), kiem tra tinh My dii eim 
ho so: 

- Truemg harp ha so day dit, hap 1 thi tier, nhan, in bien than ha scr, hen 
ngay tra ket qua, trao bien nhan cho nguai nap ho so; chuyen h6 so cho CM nhanh 
Van ph6ng Dang kY Dat dai. 

- Truerng hap ha so chua day dii, thieu hoac khang hap le, viet nai dung can 
b6 sung tren phieu huemg dan de ngued nap h6 so bo sung dung quy dinh. 

But 2. Kim tra, tham dinh ha sa. 
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Chi nhanh Van phong Bang kY dAt dai tiep nhan ha sa tirba phAn Tiep nhan 
va tra ket qua ho so chuyen toi, hem tra tinh hop le dm ho so, tham tra h6 so: 

Throng hop nhan ha so chtra dAy dü, chua hop le thi trong thai gian t6i da 
03 ngay, Chi nhanh Van phong Bang dat dai tiep nhan, 	ho so phai thong 
bao va huang clan ngued nap ho sabo sung, hoan chinh h6 so theo quy dinh. 

Tnrerng hop ha so dü dieu kin giai quyet thi in nai dung xac nhan len Gi'Ay 
chimg nhan, trinh Giam dac ky. 

Btrerc 3. Cap nhat dang bian deng. 
Chi nhanh Van ph6ng Bang ky dAt dai kiem tra, cap nhat chinh 15,  bin dOng 

ha so dja chinh, ca so: cla lieu dat dai chuyen b0 phan tiep nhan va tra ket qua ho 
so. 

Btrerc 4. Tra kat qua. 
130 phan tip nhan va tra ket qua ha so trao GiAy chimg nNn cho ngtthi sir 

dung dat va chuyen ho so hru theo quy dinh./. 
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QUY TRLNII (26) 
Tach Hula hoc hop thilra dt 

1. Thoir gian giii quyet: 
DOi yeti truang hop tach thira kh6ng kat hop chuy'an quyan hoc chuyan 

mac clich sir dung dat: 15 (muai lam) ngay lam viac. 
Doi vai,truang hcrp tach thira kat hop chuyan quyan sir dung dAt: 30 ngay 

lam viac (bao gôm thin gian do dac dja chinh de tach thira). 
D6i vai,truang hop tach thira phai chuyen muc dich sir dung dAt: 35 ngly 

lam viac (bao gôm tiled gian do dac dia chinh de tech thira). 
2. Ltru dt) giai quyet: 
2.1. Trinh xac nh4n dieu kien tich thin, hop ulna 

Luu dO Dun vi thkre MO 
Thiri gian OM 

quyet 
(05 ngay) 

BO phan tip nhan va 
tra ket qua (cap huy'en) 01 ngay 

Trap nhan h6 so tach thira (hqp 
thira) 

• 

Chi nhanh VPDICDD 03 ngay 

Xac nhan dieu ken tach thira (hgp 
thira) vao dun — 

• 
BO phan traps  nhan va 

tra ket qua (cap huyen) 01 ngay 
Tra kat qua 
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2.2. Trinh ttr do dc dia chinh dez  tfich thfra (thtrc hin sau khi uplift si:r 
dung tat dã &rut xic nh4n dii dieu kin tach thira) 

Lu-u d6 Dan vl thyt hien 
Thai gian 
giai quyet 
(10 rigity) 

BO phan tip nhan 
va tra ket qua (cap 

huyen) 
01 ngay 

Tip nhan he so; 
lap hop deng, thu tien 

• 

Chi nhanh 
VPDKDD 

06 rigay 
Do chinh ly thin 

thoc dia va lap 
thanh ly hop thing, 

dat, khu at 
BDDC trich do; 

xuat Wm don 

tir 

Nguori sir dwig dal 

,..._ 

Nam  -1:IA0 

_..--- 

Ngimg quy trinh char nguoi 
sir dung dal kY glop ranh 

• 
VPDKDD tinh 02 ngay Xac dinh so' thira 

Chi nhanh 
VPDKDD 

0,5 ngay Tip nhan, chuyen b(i phan 
tiep nhan va tra ket qua 

• BO phan tip nhan 
va tra ket qua (cap 

huyen) 
0,5 ngay Tra ket qua 
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2.3. Trinh tty thtyc hien thil bac tach thfra, hçp thira 
Trinh tu nay dirge thuc hen sau khi dã dirge the en du dieu kin ta.ch  tiara 

va da c6 ban ve k5,  thuat thfra dat. 
Den voi truarig hop phai hien dat lam duOrng giao thong thi phai thuc hien 

thñ ta.c thu hoi dat (theo quy trinh thu hoi dat do tu nguyen tra lai dat). 
a) Ltru ol6 1. Trtrang hiyp tach thira, hyp thira khting ket hyp chuyen 

quyen 

Luta de Doh vi thtyc hien 
Thol gian giii 

quyet 
(15 ngay) 

BO phan ti6p then 
\fa tra ket qua 01 ngay Tip nhan he so 

Tham dinh he so, xac nhan thay 
citii vao Giay chimg nhan cil (nen 
co); chuan bl he so trinh kY, Scan 

h6 so girl VPDKDD tinh 

Chi nhanh 
VPDKDD 06 ngay 

• 

VPDKDD tinh 05 ngay 
KiAm tra he so, in, ky Giay 

chimg nhan, deing dau 

• 

Chi nhanh 
VPDKDD 02 ngay 

Cap nhat chinh ly hien deng he 
so clia chinh, co sa di( lieu dat 

dal, chuyen BO phan tiAp nhan va 
tra ket qua 

• BO phan tier, nhan 
vã tra ket qua he so 01 ngay TM k& qua 

81 





b) Ltru d6 2. Trtrong htyp tach thira, 	thira ket hcrp chuyen quyen 
sfr dijng dat 

Lull do Don 1 thyt hiOn 
Thtri gian giii 

quyet 
(15 ngay) 

Tiep nhan h6 su BO phan tiep nhan he 
so.  va tra ket qua 01 ngay 

Chi nhanh VPDKDD 08 ngay 

Tham dint', lap phieu chuyen thong 
tin dia chinh girl Chi cvc Thue; xac 
nhan thay doi van GiAy chang nhan 

cil (neu có); Scan h6 so gin 
VPDKDD tinh 

4 

VPDKDD 
tinh 

Chi cpc 
Thug 

03 
ngay 

03 
ngay 

4 	 4 
Kim tra hri so, in, 

ky Giay chimg 
nhan, 'Jong dAu, 

chuyen Chi nhanh 
VPDKDD 

Xac dinh nghia 
vi tai chinh; 

girl thong bao 
thuc hien nglda 

vt) tai chinh 
den nguOi sir 

dung dat 

• • 

Chi nhanh VPDKDD 02 ngay 
Cap nhat chinh 19 bin dOng Va 
so' dia chinh, co so di lieu dat 

dai, chuyen BO phan tip than vã 
tra ket mid 

• BO phah tiep nhan va 
tra ket qua hi) so 01 ngay Tra ket qua 
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3. Hirdng clan chi tiet: 
3.1. Trinh tcr xac nhlan dieu kien tacit thira, hop thira 
But 1. Tip nhan he so tech thira 
Truang hop ngued sir clung dal nOp he so tai UBND cap xa, trong thed han 

khOng qua 01,ngay lam viec, UBND cap la chuyen he so dan BO phan tifrap nhan 
h6 so va tra ket qua cüa UBND cap huyen. 

B6 phan hap nhan he so va tra ket sua cna UBND cap huyen (sau day goi 
chung la BO phan met cira) kiem tra tinh day dit dm he so: 

- TroOng hop he so day dü, hop l thi flap nhan, in bien nhan he so, hen 
ngay trà ket qua xac nhan diau hen tach thin; chuyen h6 so cho Chi nhanh Van 
phong Wang ky Dat dai. 

- Truang hop he so chua day dü, thieu hoc khong hop 1, viet noi dung can 
be sung ten phiau huemg clan de ngued nOp h6 so be sung dung quy dinh. 

Buoy 2. Xac nhan diau kin tach thira, hop thira 
Chi nhanh Van phi:Mg Dang ky Dat dai kiem tra, xac nhan diau lcien tach 

thira, hop thira vao don de n4hi tach thira. Chuyen lai BO phan met cira de thong 
bao cho ngued sir dong dat biet thira dat dü dieu kin hoc kheng dü dieu kin tkh 
thira, hop thira. 

litr6c 3. Tra kat qua 
BO phan tip nhan va tra kat qua h6 so tra lai,  don da nghi tach thira, hop 

thira da c6 xac nhan dü dieu hen hoc khong dü dieu kien tach thfra, hop thira; 
huang dn ngtred sir dung dat kY hop deng do ye tech thira, hop thira (neu dü dieu 
kien tach thira, hop thira) ved Cong ty c6 chirc nang do ye hoc ved Chi nhanh Van 
phOng Dang Dat dai. 

3.2. Trinh ty do dac dia chinh d tfich thira, hop thila 
Sau khi ngicoi sec dyng dat dc7 &car xac nhgn chi dieu kin tach theca, da dieu 

kin chuyen myc dich sits dyng cat, ngiceri sic dyng dcit nap ho so' tgi ba phgn dap 
nhgn vet trci ket qua cap huyen de do dgc. Trusting hap ngtrosi see dyng dcit kfi hap 
deing do dgc voi Cong ty c6 char tieing do dgc thi khong phcii thicc hien trinh tys 
nay. 

But 1. Tip nica'n hO 
Can 1)0 ti6p nhan h6 so ce, trach nhiem kiem tra tinh phap ly va nei dung h6 

so: 
t TruO9 hop he,  so day dn, hop le thi hap nhan, lap hop deng do ?hitt 15,  

thira dat, lchu flat, thu tien va hen tiled gian di do dac ngoai thoc dia; chuyen ho so 
cho Chi nhanh Van phOng 'Yang kY dat dai. 

+ Truemg hop he so thiau hoc Bong hop 1C thi huang dan de nguei nOp h6 
so be sung dung quy dinh. 

But 2: Chi nhanh Van phOng Dang lcY dat dai ky hop ding, flux hien viec 
do chin' h 1Y ngoai thoc dia va lap Ban mo ta ranh gioi, mec giói thira dat trao cho 

. 	
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But 1. Tiap nhan ha sa tach thira 
BO phan tip nhan ha sa \TA tra kat ‘qua cua UBND cap huyan (sau day pi 

chung IA BO phan mOt cira) kiem tra tinh day dit dm ha sa: 
- TruOng hop,  ha sa day áü, hop 1 thi ti6p nhan, in bien nhan ha so, hen 

ngay tra ket qua Giay chung nhan; Trao bien nhan cho ngithi nOp 116 so; Chuyen 
116 so cho Chi nhanh Van pilling Dang ky Bat dai. 

- Tru&ng hop ha so chin day du, thieu hoc lchong hop la, viect nOi dung can 
1)6 sung tear' phieu huOng clan de ngirori nOp h6 so b6 sung dung quy dinh. 

But 2. Tham dinh, chuyan thong tin nghia vu tai chinh 
Chi nhanh Van pheng Bang Icy Dat dai tham tra, lap phiau chuyan thong tin 

dja chinh giri Chi cue Thue de xac dinh nghTa vti tai chinh. Xac nhan nOi dung,  thay 
doi vao Giay chimg nhan cii (neu co), Scan ho so girl Van pining Bang ky Bat dai 
tinh 

song) 
Bute 3. KY Giay chimg nhan, xac dinh nghia vu tai chinh (tlurc hian song 

Chi cue Thus xac dinh nghia vu , tai chinh, ban hanh thong bao thtrc hian 
nghia vçt tài chinh; chuyen thong bao thue cho nguai sir dung dat de ngueri sir dung 
(tat thgc hian nghia vu tai chinh. 

Trong thai gian,  Chi cue Thu a xac dinh nghia vy. tai chinh, Van phong 
Bang ky Bat dai tinh tham dinh ho so, in va kY Giay chirng nhan; nhap may theo 
clOi; lap danh sach chuyen Giay chimg nhan da kY cho Chi nhanh. 

Butt 4. Cap nhat, chinh lY bin dOng 
Chi nhanh Van phong Bang kY Dat dai cap nhat chinh lY bin dOng,vao 1-,16 

so dia chinh, co so dit liau ,dat dai; Scan giay chimg nhan dê lull tit; chuyen Giay 
chiing nhan cho BO phan flap nhan va tra kat qua. 

Bulk 5. TM kat qua 
BO phan flap nhan va tra kat qua ha so phat tra Giay chi:mg nhan cho ngtti 

sir dung dat: kiem tra cap nhat ho so tinh thue,‘  thu la phi dia chinh, phat tra Giay 
chirng nhan cho 	s* dung dat va chuyen h6 so lint theo quy dinh./. 
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QUY TRiNH (27) 
CAp dái GiAy chting nhAn quyen sir dyng dAt, quyen s& hiku nhA 

vã tai san kith On lien vifri dAt 

Thai gian giii ,quyet: Khong qua 07 ngay lam viec hoc 15 ngay lam 
viec neu có chenh lech ve din tich. 

Ltru (M giãi quyet: 
a) Lint d6 1. Trifling hp din tich khong thay tMi 

Lira d6 Dan vi thot hitt!' 
Thai gian glai 

quyet (07 ngay) 
(truang hap Op tai 
cap xä la 09 ngay) 

BO phan tip nhan 
va tra ket qua he w 

 
01 ngay 

(tfirarng hop nOp tai 
cap xä till thai gian  cOng them 02 ngay) 

Tip nhan he sa 

V 

Chi nhanh VPDICDD 02 ngay 
Kiem tra; tham 
do cap del, du than 

chinh ly 

dinh, xac nhan l-
Phieu thrill; 

tang in 

VPDICDD tinh 02 ngay 
Thim tra h6 so; 

chimg nhan, 
In, kY Giay 

dieing dau 

'Jr 
Chi nhanh VPD1CDD 01 ngay Cap nhat chinh 

so dia chinh, ca 
ly bien dOng h6 
ser da lieu dat dai 

1,  
BO phau tiep nhan 

va tra kat qua ho so 01 ngay Trao giay chimg nhan 
cho ngued sir dung dat. 
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b) Luta di) 2. Truirng hyp c6 chenh tech then tich (ranh 	khong thay 
do° 

Twang h9p ngtrai dyng dat dd do dyc Igi mak khi n9P ha so' va ca ha 
so' ki thuOt thi theft gian vet quy trinh gull guy& áp dyng nine trwerng hyp din 
tich khfing (hay dal (07 ngety) 

Luu dO DIM Ai (hue hitn 
Thbi gian giii quyet 

(15 ngity) 
(truth-1g hop n'ep tai 
cap xa la 17 ngay) 

BO phart tip nhan 
va tra ket qua h6 so 

01 ngay 
(traang hop nOp tai 
cap xã thi thori gian 
ging them 02 ngay) 

Tip nhan h6 sa 

• 

Chi nhanh VPDKDD 09 ngay 
Kiem tra,, tham dinh, xac nhan 19 
do cap den, do dac dia chinh; du 

thao Phieu trinh; chinh 19 trang in 

'Jr 

VPDKDD tinh 03 ngaly 
Tham tra, lap Ter trinh, In, k9 
Giay chimg than, dong d'au 

'Jr 

Chi nhanh VPDKDD 01 ngay Cap nhat chinh 19 bin dein* ha 
so dia chinh, ca so dit lieu dat dai 

• 
B6 phan tip nhan 

va tra ket qua he so 01 ngay 
Trao gicAy chimg nhan 
cho ngued sir dung dat 

87 



I 

_ 



c. Ltru dO 3. Trtr?rng Nov co chenh lOch din tich (ranh gitri co thay dOi) 

Lull de Dan I/ thyt hien 
Theri gian giai quyet 

(15 ngay) 
(trueng hop nOp tai 
cAp xa la 17 ngay) 

Tip nhan he so BO phan tip nhan 
ket 

01 ngay 
(throng hap nOp tai 

i 
va tra 	qua he so cap xã thi then gian 

cOng them 02 ngay) 
Kiem tra, tham dinh, xac nhan ly 
do cap &Si, do clac dia chinh; do 

thao Phieu trinh; chinh ly trang in, 
chuyen th6ng tin nghia vo tai 

chinh den co quan thue 
Chi rilianh VPDKDD 09 ngay 

'1' 	 'Jr 

Tham tra, lap 
Ter trinh, In, 

kSr Giay 
chimg !Man 

Xac dinh nghla 
vu tai chinh, 

girt thong bao 
den ngueri sir 

clang Tat 

VPDICDD 
tinh 

Chi cut c 
Thu e 03 ngay 04 ngay 

• 
Cap 'mat chinh IY hien deing he 

so ilia chinh, ca kr dir lieu dat dai Chi nhanh VPDKDD 01 ngay 

1. • 
Trao giay chimg 'man 
cho ngtrai sir Ming Mt 

BO phan tiep nhan 
va tra lc& qua he sa 01 ngay 
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3. Hutng dAn chi tiet: 
Lim do 1. Trtrong hçp din tich không thay dOi 

But 1. Tip nhan h so 
Tnxemg hap ngtrai sir dung dat Op h so tai UBND ck xä, trong then han 

lcbOng qua 01,  ngay lam viec, UBND cap id chuyen h so clan BO phan hap nhan 
h8 so va tra ket qua cUa UBND cap huyen. 

, 	Can b0 flap nhan va tra kat qua ha so (cAp huyen), kiam tra tinh day 
h6 so: 

- Twang hap ha so d'ay dü, hap 1 thi flap nhan, in bien nhan he so, hen 
ngay tra ket qua, trao bien nhan cho ngued nOp ho so; chuyen 116 so cho Chi nhanh 
Van ph6ng Wang kY Dat dai. 

- Tnxemg hap ha so chin dAy du, thiau hoac khong hap le, viat nOi dung can 
be, sung tren phiêu hi/Ong dan de ngtred nOp h6 so 1)6 sung dung quy dinh. 

But 2. Kiem tra, than' dinh, chuan bi ha so trinh ky 
Chi nhanh Van ph6ng Dang ky dat dai hap nhan h so tir b0 phan Tip nhan 

va tra ket qua; kiem tra h6 so. 
Tnrang hap ha so dü dieu kin giai quyet, Chi,  nhanh Van pheng ,Dang kY 

dat dai kiem tra,ho so, xac nhan vao don d8 nghi ye lY do cap deli Giay chug 
nhan, chuan bj ho so trinh kY, Scan ho so giri Van phong Bang kY dat dai tinh. 

Tnxemg hap ha so khong dü dieu, kien giai quyet, trong then gian toi da 03 
ngay, Chi nhanh Van phOng Bang dat dai lam van ban, neu ,r8 15, do, tra h6 so 
cho BO phan tiep nhan va tra kat qua de tra cho ngued sir dung dat. 

But 3. Kim tra, k Giay chimg nhan 
Van phong Bang ky dat dai tinhkiam tra ha so; in va k (hay chug nhan; 

nhap may theo d'Oi; lap danh sach chuyen Giay chi'mg nhan da ky cho Chi nhanh. 
,Butc 4. Chi nhanh Van ph6ng Wang ky Dat dai cap nhat chinh ly bien Ong 

vao ho so dia chinh, scan 4iay chimg nhan de km tra chuyen Giay chong nhan cho 
BO phan flap nhan va tra kat qua. 

But 5. Tra kat qua. 
BO phan hap nhan va tra kat qua ha so phat tra Gila)/ chimg nhan cho ngircri 

sir dung dat: kiem tra cap nhat ho so tinh time,,  thu le phi dia chinh, phat tra Giay 
chirng nhan cho ngirai sir dung dat va chuyen ho so hm theo quy dinh. 

Lim dO 2. Trutng hcrp ce chenh tech din tich (ranh gisfri khong thay 
'TO 

But 1. Tip nhan ha so 
Truemg hap ngiroi sir dung Tat nOp ha so tai UBND cap xa, trong thed han 

khong qua 01,  ngay lam viec, UBND cap xã chuyen ho so den BO phan tiep nhan 
h8 so va tra ket qua cüa UBND cap huyen. 
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, 	Can 1)0 Hop nhan va tra ket qua ha so (cAp huyen), kiam tra tinh day dit ell' a ho so: 

- Trixong hop ha so day dit, hop 1 thi ti6p nhan, in hien nhan ha so, hen 
ngay tra ket qua, trao hien nhan cho nguiyi nOp h'a so; chuyen ha so cho Chi nhanh 
Van phong Dang ky Dat dai. 

- Tnrirng hop ha so chin ,* dü, thiau hoc kh8ng hop le, viet nOi dung can 
bee sung tren phieu htrang dan de ngiti nap ha so ba sung dung quy dinh. 

But 2. Kim tra, tham dinh, chuan bi ha so trinh ky, do dac dia chinh 
Chi nhanh Van ph6ng [rang ky dat dai tip nhan ha so tir 130 phan Tip nhan 

va tra ket qua; kiem tra ha so. 
Tnr6ng hap ha so dit dieu kien giai quyet, Chi,  nhanh Van phong Dang Icy 

dat dai kiem tra ho so, xac nhan vao don a nghi ye ly do cap doi (hay chiing 
nhan, tien hanh do dac dia chinh, chuan bi ha so trinh kY, Scan ha sor gui 
VPDKDD tinh. 

Tn.rang hop ha so khong dü dieu,kien giai quyet, trong filth gian 	da 03 
ngay, Chi nhanh Van phong Bang Icy dat dai lam van ban, neu ,rei lY do, tra h6 so 
cho BO phan tiep nhan va tra ket qua de tra cho nguari sir dung dat. 

But 3. Kiem tra, kY GiAy chirng nhan 
Van phOng Prang ky dat dai tinh,  kiem tra ha so; in va IcY Gidy chirng nhan; 

nhap may theo dOi; lap danh sach chuyen Giay chüng nhan dã ky cho Chi nhanh. 
,But 4. Chi nhanh Van phong Dang k Bat dai cap ,nha‘t chinh 15,  Men dung 

vao he so dia chinh, scan giay chimg nhan de kru frit chuyen Giay chirng nhan cho 
BO phan tiep nhan va tra ket qua. 

But 5. Tra ket qua. 
BO phan tiep nhan Ira tra ket qua ho so phat tra Giay chimg nhan cho ngtti 

sir dung dat: kiem tra cap that ho so tinh thue, thu le phi dia chinh, ph& tra Giay 
chimg nhan cho nguoi sir dung dat va chuyen ho so hru theo quy dinh./. 

c) Ltru a 3. Trtrtrng hqp có chenh Lech then tich (ranh giCri thay dip 
But 1. Tip nhan ha so 
Tnremg hop ngiti sir dung (tat n'ap ha so tai UBND cap xä, trong thoi han 

khong qua 01,  ngay lam viec, UBND cap xa chuyen hO so den BO phan tiep nhan 
ho so va tra ket qua cüa UBND cap huy'en. 

Can 1)0 tip nhan va tra ket qua he so (cap huyen), kiem tra tinh day dit cüa 
ha so: 

- Tnrang hop ha so day do, hop l thi tiep nhan, in hien nhan ha so, hen 
ngay tra ket qua, trao bien nhan cho nguori nap ho so; chuyen h6 so cho Chi nhanh 
Van phong Dang Icy Bat dai. 

- Tnremg hop ha so chin day di', thieu hoc khong hap l'e, vitt nOi dung can 
b6 sung tren phieu huong clan de nguai nap ha so be sung diing quy dinh. 
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But 2. ThAm djnh, chuan bi ha so trinh ky, do the dia chinh, chuyan thong 
tin nghia vi tai chinh 

Chi nhanh Van ph6ng Bang ky dAt dai tip nhan ha so tir 1)0 phan Tiap than 
va tra ket qua; kiam tra ha so. 

Trqmg hop jia so dii dieu kin giai quyet, Chi nhanh Van ph6ng Bang ky 
dat dai kiem tra ho sor, xac nhan vao don de nghi ye lY do cap dôi Giaty chimg 
nhan, lien hanh do the dia chinh, chuan bi ho so trinh kY, Scan ha so gun 
VPDKDD tinh. Lap phieu chuyen thong tin dia chinh gun co quan Thus. 

TnrOng hop ha so khong dü dieu,  kin giai quyet, trong tiled gian toi da 03 
ngay, Chi nhanh Van ph6ng Bang ky dat dai lam van ban, neu,r6 ly do, tra ho so 
cho BO phan tiep nhan va tra kat qua de tra cho nguori sir dung dat. 

But 3. Kim tra, ky Gay chimg than, xac dinh nghia vit tai chinh (thvc 
hi'en song song) 

- Chi cuc Thu a the,  dinh nghia vi tai chinh, gun Thong bao nghia vu tai 
chinh cho ngueti sir dung dat. 

- Trong thin gian Chi cuc Thus xac dinh nghia via tai chinh, Van ph6ng 
Bang kY dat dai tinh kiem tra ho so; in va ky Giay chimg nhan; nhap may theo 
lap danh sach chuyan Giay chimg nhan da cho Chi nhanh. 

But 4. Chi nhanh Van pheng Bang ky DAt dai cap ,nhat chinh lY Men dOng 
vao ha so dia chinh, scan giay chimg than de hm tra chuyen GiAy cluing nhan cho 
BO phan tiep than va tra ket qua. 

Btrerc 5. TM kat qua. 
BO phan tiep nhan va tra ket qua ho so phat tra Gar y chtmi g nhan cho ngu6i 

stir dung dat: kiem tra cap nhat ho so tinh thue, thu la phi dia chinh, phat tra Giay 
chimg than cho nguoi sir dung dat \fa chuyen ha so km theo quy dinh./. 
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QUY TR1NH (28) 

Dinh chinh Giiy chting nhin di cgp 

Thifri gian giii quyet: 10 ngay lam viec, k tü ngay nhin dü 116 sor hcrp le. 
Lim dO giai quyet: 

a) Ltru dO 1. Trtraing hcp thuOc thAm quyen ciia UBND cAp huyen: 

Lim dii Dcrn vi nitre hien 
Thai gian giai quyet 

(10 ngay) 
(throng hgp nOp tai 
cap xa la 12 ngay) 

BO phan flap nhan 
va tra kat qua ha scr 

01 ngay 
(triremg hap nOp tai 
cap xä thi thin gian 
cOng them 02 ngay) 

Tier) nhan h6 so 

Klein tra ha so, 
nguyen nhan sai 

dinh chinh vao 
nhan, trinh 

lap bien ban v'e 
sot, in nal dung 

Giay chi:mg 
kY 

Chi nhanh 
'VPDKDD 03 ngay 

4 

UBND cap huyen 03 ngay Ky dinh chinh 
nhan 

vao Giay chirng 
dã cAp 

,v 
Chi nhanh 
VPDKDD 02 ngay 

Tip nhan ho so da kY, Cap 
fillet, chinh ly bien dOng ho sa 
dia chinh, co kr du lieu plat dai 

• 
BO phan tiap nhan 

va tra kat qua 
01 ngay Tra kat qua 
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b) Ltru da 2. Trtr?rng Illyp thuac thAnit quyen ciia Ser Tài nguyen vA Mai 
fruiting 

Lull di (10 Don sr1 thyt HO 
Thiri gian giai quyet 

ngay) 
(truing hop nOp tai 
cap xa la 12 ngay) 

01 ngay 
Tie') nhan ha saI BO phan flap nhan 

va tra kat 	ha 
(tftemg hop Op tai 

4, ceng 
qua 	so.. cap xa thi th6i gian 

them 02 ngay) 
Kiem tra ha so', lap hien ban ve 
nguyen nhan sai sot, 14 Phieu 

trinh 
Chi nhanh 
VPDKDD 03 ngay 

,IT 

Kiem tra ha so, in nei dung dinh 
chinh vao Giay churn nhan, ky 

clinh chinh, doing dau VPDKDD tinh 
03 ngay 

.1,  
Cap nhat, chinh 1Sr bien (Icing 116' 
so dia chinh, ca sor 61 lieu dat 

dai 
Chi nhanh 
VPD1CDD 02 ngay 

Tra ket qua BO phan tiep nhan 
va tra ket qua ha so 

01 ngay 
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c) Ltru de 3. Trtrong hop thuOc thAm quyen ciia Chi nhanh Van phOng 
Bang k (dinh chinh do sai set khi chinh 1ST) 

Lull de Dun vi thuc hi0 
Thai gian giai quyet 

a
(05 ngay) 

(tru ng hap nOp tai 
cap xa la 07 ngay) 

BO phan tiep nhan 
va tra ket qua he so. 

01 ngay 
(tnremg hop Op tai 
cAp xA thi thai gian 
cOng them 02 ngay) 

Tip nhan he sa 

V 
Kim tra ha so, lap bien ban v'e 
nguyen nhan sai sot, lap Phieu 
trinh, in nei dung dinh chinh. 

Chi nhanh 
VPDKDD 03 ngay 

vao Gily chfrng nhan, ky dinh 
chinh, dons dau, Cap nhat, 

chinh 19 bien Ming he so dia 
chinh, ca sa cid lieu dat dai 

v 
BO phan tip than 

va tra ket qua ho so 
01 ngay Tra ket qua 

3. Hwang dAn chi tiet: 
a) Ltru de 1. Del yifri fitting hop thuOc thAm quyen dia UBND al) 

huyen: 
Butc 1. Tip nhan he so. 
Trueng hop ngueri stir dung Mt nOp h so tai UBND cap XL trong thtri han 

khOng qua 01,  ngay lam viec, UBND cap xä chuyen ho so den BO phan tiep than 
ho so va tra ket qua caa UBND cap huyen. 

, 	Can be tip nhan va tra kat qua ha so (cap huyen), kiam tra tinh day da cüa 
ho so: 

- Tnreng hop ha so day dii, hop lë thi flap nh'an, in bien nhan ha so, hen 
ngay tra ket qua, trao bien nhan cho ngtroi nOp he, so; chuyen he so cho Chi nhanh 
Van phong Bang ky Bat dai. 

- Tnrang hop ha so chtra day da, thieu hoc khong hop le, viet nOi dung can 
b6 sung tren phieu huong dan de nguin nOp ho so bo sung dung quy dinh. 

But 2. Kim tra, lap bien ban va nguyen nhan sai sot. 
Chi nhanh Van phong Wang ky dAt dai tiap nhan ha so tir be phan Tip than 

va tra kat qua; kiem tra h8 so; lap bien ban ket luau ye nguyen nhan sai sot: 
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Truang,  hop he, so dü dieu kien giâi quyat: Chi nhanh Van ph6ng Dang lcSr 
dat dai lap ho so trinh UBND cap huyen thuc hie'n dinh chinh vao Giay chirng 
than da cap c6 sai sot. 

Truerng hop ha so khong dit diau kien giai quyat, trong then gian t6i da 03 
ngay,,  Chi nhanh Vanyhang Dang kSr dat dai lam van ban, neu re lY do tra ha so, 
chuyen lai BO phan tiep nhan va tra ket qua da tra cho nguoi sir dung dat. 

But 3. Ky dinh chinh vao Giay chimg nhan: 
UBND huyen kY dinh chinh (doi vOl cac truang hop Giay chimg nhan phai 

dinh chinh do UBND cap huy'en ky). 
But 4. Cap nhat chinh ly bian dOng. 

, Chi nhanh Van phOng Dang kY dat dai tie') nhan h so da ky, cap nhat chinh 
lY bien dOng ha so dia chinh, ca set Ur lieu dat dai chuyen 1)0 phan tiep nhan Ira tra 
ket qua. 

But 5. Tra kat qua. 
BO phan flap nhan va tra ket qua ha so phat tra Gidy chimg nhan cho ngued 

sir dung dat: kiem tra cap nhat ha so tinh thue, thu le phi dia chinh, pith tra Giay 
chimg nhan cho ngued sir dung dat va chuyen ho so km theo quy dinh./. 

b) Ltru dO 2. DOI voi truirng hup thulk than' quyen cua Ser TM nguyen 
vã Moi fitting: 

But 1. Tip nhan ha so. 
Tnxerng hop ngued sir dung dat nap ha so tai UBND cap xã, trong tiled han 

kitting qua 01 ngay lam viec, UBND cap xa chuyen h8 so den BO phan tiêp !than 
ho so va tra ket qua ala UBND cap huyen. 

Can Ix) flap nhan va tra kat qua ha so (cap huyen), kiem tra tinh day dü cua 
h6 so: 

- Tnrang hop Ito so day do, hop l thi tiep nhan, in bien nhan ha so, hcn 
ngay tra kat qua, trao kien  nhan cho ngtrai nOp Ito so; chuyen ha so cho Chi nhanh 
Van pheng [Yang kY Dat dai. 

- Tnxerng hop Ito so chin day dü, thiau hoc khong hop le, viet nOi dung can 
1)18 sung tren phieu huoing clan da ngueri nOp Ito so bo sung dung quy dinh. 

But 2. Kiem tra, 14p bien ban ve nguyen nhan sai sot. 
Chi nhanh Van phong Dang ky &At dai tip nhan ha so tir b0 phan Tiap nhan 

va tra kat qua; kiem tra ha so; lap bien ban kat luan ye nguyen nhan sai sot: 
Tnams hop ha so dü diau kien giai ,quyet: Chi nhanh Van phong Bang kY 

dat dai lap Ito so trinh co quan c6 tham quyen thgc hien dinh chinh vao Giay chimg 
nhan dal cap co sai sot. 

Tnrerng hop ha so khong dü diau, kien giai quyet, trong then gian t6i da 03 
ngay, Chi nhanh Van,phong Bang kY dat dai lam van ban, neu fel ly do tra ho so, 
chuyen lai BO phan tiep nhan va tra ket s ua de tra cho ngtroi sir dung dat. 
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But 3. Kim tra, lcY Giay chimg nhan 
Van phang Dang k dat dai tinh,kiam tra ha so; in va ky Gisy chow nhan; 

nhap may theo dOi; lap (lath sach chuyen Gidy chimg nhan da ky cho Chi nhanh. 
But 4. Cap nhat chinh 1 bin Ong. 

Chi nhanh Van phang Dang Icy id& dai cap nhat chinh ly bin dOng ha so 
dia chinh, ca ser der lieu dat dai chuyen be phan flap nhan va tra ket qua ha sa phat 
giay chimg nhan. 

But 5. Tra ket qua. 

BO phan ,tiep nhan va tra kat qua ha so that tra Giay chimg nhan cho ngued 
sir dung dat: kiem tra cap nhat ho so tinh thue, thu 1 phi dia chinh, that tra Giay 
chimg nhan cho ngtrOd sir dung dat va chuyen he so luu theo quy 

c) Ltru clip 3. Truimg hup thu(ic thAm quyen vim Chi nhanh Van phOng 
Bang k (dinh chinh do sai sot khi chinh 

But 1. Tie') nhan ha so. 
Tnrarng hap ngtroi sir dung dat nOp ha so tai UBND cAp xã, trong tiled han 

khong qua 01 t ngay lam viec, UBND cap id chuyen h6 so den BO phan tiep than 
he so va tra ket qua cM UBND cap huyen. 

, 	Can bØtier) nhan va tra kat qua ha so (cap huy 	 it en), kiem tra tinh day dcM 
ho so: 

- TnrOng hap ha so day dü, hap le thi Wei) nhan, in bien than ha so, hen 
ngay tra kat qua, trao bien nhan cho nguti nop h6 so; chuyen ha so cho Chi nhath 
Van phOng Dang Icy Bat dai. 

- Tnxerng hap ha so chtra day dit, thieu hoac kh6ng hap le, viet noi dung can 
be sung tren phieu huang ddn de nguiyi nOp ha so be sung dung quy dinh. 

But 2. Kiem tra, lap bian ban v6 nguyen nhan sai s6t. 
Chi nhanh Van phOng Bang lcy dat dai tip nhan ha so tir be phan Tip nhan 

va tra kat qua; kiem tra he so; lp bien ban ket luan ye nguyen nhan sai sat: 
Truang hap ha so dü diet' kien giai quyet: Chi nhanh Van phOng Dang kY 

dat dai in nOi dung dinh chinh vao Giay chimg nhan, lcY dinh chinh, dong dau, cap 
nhat chinh 1Y,bian deng ha so dia chinh, co ser clitlieu dat dai chuyen be phan tiep 
than va tra ket qua he so phat giay chimg nhan. 

Twang hap ha so khong dit dieu, kien giai quyet, tong tiled gian tOi da 03 
ngay, Chi nhanh Van,phong Wang lcY dat dai lam van ban, neu re lY do tra ho so, 
chuyen lai Be phan Up than va tra ket qua de tra cho nguOi sir dung dat. 

But 3. Tra kat qua. 
BO phan titp nhan va tra ket qua ha so phat tra Gidy chimg nhan cho nguai 

sir dung dat: kiem tra cap that ho so tinh thue, thu le phi dia chinh, phat tra Giay 
chimg nhan cho nguiri sir dung clAt va chuyen ha so ltru theo quy 
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QUY 'MINH (29) 
Thu hi Giay chti-ng nhin di cap khong thing quy dinh ciia rap Wit dat dal 

do ngtriri sfr dung dat, chi) so' him tai san gin lien val dat phat hen. 

Th?ri gian giai quyet: Kliong qua 15 (muai lam ngay) ngay lam v* ke 
tr ngaynhanduM sa hap 

Ltru de giai quyet: 
a) Ltru do 1. 061 vtri giAy cherng nhin do SO Tai nguyen vl Med trtroang 

Sp kiting thing quy dinh. 

Lun d6' 	D on vi tlioc hien 
Thei gian giai quyet 

(15 ngay) 
(tnremg hop nOp tai 
cap xã la 17 ngay) 

BO phan tip nhan 
va tra ket qua ha so 

01 ngay 
(trueng hop nip tai 
cep xä thi then gian 
cOng them 02 ngay) 

Tip nhan ha sa 

i 

Chi nhanh VPDKDD 06 ngay 

Kiem tra ha so; Trich loc ban de 
clia chinh hoc trich do dia chinh; 

Tham dinh ha so; do thao Te 
trinh, Quyat dmh hay GCN; 

• 

VPDKDD tinh 05 ngay Kim tra lai he so; kSr Quyat dinh 
buy Giay chi:mg nhan c8 ya kY 
Giay chimg nhan men (neu co) 

11,  

Chi nhanh VPDKDD 02 ngay Cap nhat chinh ly bin den h6 
so dia chinh, ca se de lieu dat dai 

'Jr 
BO phan tip nhan 
va tra ket qua h8 so 01 ngay Tra kat qua 
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b) Ltru a 2. Den vel giAy chting nh14n do UBND huy0 Sp khong dung 
guy dinh 

Ltru de Don vi tiny hen 
Thai gian OM quyet 

(15 ngity) 
(throng hop nap tai 
cap xa la 17 ngay) 

01 ngay 
1 	Tiep nhan he so 

i B 
 phan del) than 

vaQtra k& 	he.so 
(throng hcrp nap tai 

1 
qua cAp xa thi.then gian 

Ong them 02 ngay) 

Kiem ha he so; 
dia chinh hoac trich 

Tham dinh he 
trinh, Quyet clinh 

Trich loc ban da 
do dia chinh; 

so'; dtr thao TO 
htly GCN; 

Chi nhanh 
VPDKDD 05 ngay 

• 
Kim tra lai ha so; trinh ky 

Pitting TNMT 03 ngay 

Ky Quyet dirty fuly 
nhan vá k2 Giay 

(neu 

GM)/ chirng 
chimg nhan mai 
co) UBND cap huyen 02 ngay 

Nhap may theo del; 
chuyen GCN cho 

lap danh sach 
Chi nhanh Thong TNMT 02 ngay 

• 
Cap nhat chinh ly bin Ong he 

so dia chinh, co sec du lieu clat dai 
Chi nhanh 
VPDKDD 01 ngay 

V 
Tra ket qua Ba phan tip nhan 

ha ket 	he 01 ngay va 	qua 	so 
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3. Iltreeng clAn chi Wet: 

a) Ltru da 1. DM vtri giay chting nhAn do SO' TM nguyen va Mai truirng 
cAp khong thing quy dinh. 

But 1. Tip nhan h so. 

Tnrang hap ngtrai sir dung dat nOp ha so tai UBND cap xa, trong tiled han 
khang qua 01,  ngay lam viec, UBND cap xã chuyen he) so den BO phan tiep than 
ho so va tra ket qua cüa UBND cap huyen. 

, 	Can b0 tiep nhan va tra kat qua ha so (cap huyen), kiam tra tinh day au cila 
ho so: 

- Tr}king hap ha so day áü, hop ie thi tip nhan, in Nen nhan ha so, hen 
ngay tra ket qua, trao bien nhan cho nguiri nQp h6 so; chuyen ho so cho Chi nhanh 
Van phOng Dang kY oat dai. 

- Tnremg hap ha so chtra day dü, thieu hoc khong hap le, viet noi dung can 
b8 sung tren phieu Inning dan de nifirai nOp he, so b8 sung dimg quy dinh. 

Butc,2. Kiem7tra ha so, trich luc ban da dia chinh hoac trich do dia chinh, 
tham dinh ho so, chuan bi ho so trinh 

Chi nhanh yan ph6ng Dang k clat dai flap nhan ha so tir b0 phan Tie') than 
va tra ket qua, kiem tra ho so. 

Trixemg hap ha so dü diet' kien giai quyet, Chi nhanh Van ph6ng Dang kr 
dat dai kiem tra ha so, trich lye ban do dia chinh hoac,trich do dia chinh, tham dinh 
h8 so, cly thao Ta trinh, Quyet dinh hay GCN; Scan ho so gui VPDKDD tinh. 

Throng hap ha so khong cid diau,  kin giai quyet, trong then gian thi da 03 
ngay, Chi nhanh Van phong Dang kY dat dai lam van ban, neu ,r8 lY do, tra ho so 
cho BO phan tip nhan va tra ket qua de tra cho nguoi sir dung dat. 

But 3. Kim tra, ky Giay chimg than 
Van phong,  Dang kY dat dai tinh kiem tra ha scy;,  ky Quyet dinh huy Giay 

chimg nhan da cap khong ding quy dinh, in va kY Giay chirng than mot nhap 
may theo doi; lap danh sach chuyen Giay chimg nhan da ky cho Chi nhanh. 

Bu *c 4. Chi nhanh Van pilling Dang k,y Bat dai cap that chinh ly Men d'Ong 
vao h8 so dja chinh, scan giay chimg nhan de ltru tit chuyen Quyet ,dinh hit)/ Giay 
chimg nhan va (hay chirng nhan môi cho BO phan tiep nhan va tra ket qua. 

But 5. TM ket qua. 
BO phan tip than \TA tra ket qua ha so: kiem tra cap nhat ha so tinh thue,, thu 

le phi dia chinh, phat tra Giay chimg than cho ngtrai sir dung dat va chuyen he so 
lu-u theo quy 

b) Ltru dit 2. D'Ai vfri giAy chtimg nhAn do UBND cAp huyAn cAp khong 
thing quy dinh. 

But 1. nap than ha so. 
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Tn.rOng hop ngtreyi sir dung dal flop he so tai UBND cAp xâ, trong Obi han 
khOng qua 01,ngay lam viec, UBND cap xa chuyen ho so den BO phan tiep en 
ho so va tra ket qua cüa UBND cap huyen. 

, 	Can be tip nhan va tra kat qua he so (cap huyen), kiarn tra tinh day dit cüa 
ho so: 

- Tnxemg hop he so day du, hop le thi flap nhan, in bien nhan he so, hen 
ngay tra ket qua, trao bien nhan cho nguiyi nep he so; chuyen ho so cho Chi nhanh 
Van ph6ng Dang k Dat dai. 

- Tnximg hop he so chin day do, thieu hoc killing hop le, viat n'oi dung can 
bo sung tren phieu hue* dan dé ngued nOp ho so be sung dung quy dinh. 

But,2. Kiem ,tra 116 ,sa, trich luc ban d6 dia chinh hoc trich do dia chinh, 
tham dinh ho so; chuan bi ho so trinh kY. 

Chi nhanh yan phOng Dang k dAt dai flap nhan he so tir be phan Tie') nhan 
va tra ket qua, kiem tra ho so. 

Tnremg hop he so du dieu kin giai quyet, Chi nhanh Van phOng Bang ks, 
dat dai kiem tra he so, trich luc ban do dia chinh hoac trich do dja chinh, tham clinh 
he so, du thao Tiy trinh, Quyet dinh hay GCN; in lai Giay chimg nhan (neu c6); 
chuyen ho so cho Phong TNMT cap huyen. 

Truemg hop he so kheng dü dieu, kien giai quyat, trong then gian t6i da 03 
ngay, Chi nhanh Van phong Bang kY dat dai lam van ban, neu ,r8 IY do, tra ho so 
cho BO phan tiep nhan va tra kat qua d8 tra cho ngtrori sir dung dat. 

But 3. Trinh 
Phong TNMT kiam tra he so, lap Ter trinh, trinh ky. 

, 	But 4. UBND cap huyen ky Quyet dinh hay GiAy chimg nhan da cap va kY 
cap lai Giay chirng nhan (neu c6). 

But 5. Thong TNMT trap nhan he so da ky, nhap may theo dOi; lap danh 
sach chuyen Giay chi:mg nhan dã ky cho Chi nhanh Van phOng Bang ky Bat dai. 

,But 6. Chi nhanh Van phOng Bang kY Dat dai cap nhat chinh lY bien dOng 
vao ho so dia chinh, scan giay chimg nhan de luu trit, chuyen Giay chimg nhan cho 
BO phan tiep nhan va tra kat qua. 

, 	&Mt 7. BO phan flap nhan va tray& qua he so: kiern tra cap nhat he so,  tinh 
thue, thu ,le phi dia chinh, phat tra Giay chung nhan cho ngtroi sir dung dat va 
chuyen h8 so luu theo quy dinh. 
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QUY TRiNFI (30) 
Ding 14, mia ding k57the chap bang quyen sir clang dat, quyen so' 

hiku nha 0.  va tai sin khic gin lien voi dat 

Thai gian giii quyet: 03 ngay lam vi'ec, k tü ngay nhan da ha so hap I. 
Ltru d6 giai quyet: 

Luu de Dan vi thut hien 
Thin gian 
giii quyet 
(03 ngay) 

Bo phan dap en 
va tra ket qua h8 so 0' 	' 5 ngav Tip nhen he so 4 	 

• 

(:), 
irt 
IQ 

Chi nhanh Van phong 
DIC.DD 02 ngay 

Ki6m tra, them dinh, chinh lY 
Co 

nei dung the chap vao Giay 
chirng nhen., thing du, chuyen 

be phen met cira 

4,  
BO phap ti p nhan va 

tra ket qua ho so 0,5 ngay Tra ket qua 

Hwerng clan chi tit: 
Bwerc 1. Tiep nhan Wel so. 
Truing hop nosed sir dung Mt nap ha so tai UBND cap xã, trong theri hart 

khong qua 01,ngay lam viec, UBND cap xa chuyen h6 so den BO phan tiep nhan 
ho so va tra ket qua cüa UBND cap huyen. 
, 	Can 130 tier, nhan va tra ket qua ha so (cap huyen), kiem tra tinh day 

ho so: 
- Truang hap ha so day dci, hap I thi tier) nhan, in bien nhan ha so, hen 

ngay tra ket qua, trao bien nhan cho nguari nap ho so; chuyen ho so cho Chi nhanh 
Van phang Bang 1c$7 Bat dai. 

- Truang hap ha so chin day di; thieu hoc khong help 1, viet nOi dung can 
bo sung ten phieu huomg dan de ngueri nap ho so bo sung dung quy dinh. 

Buoy 2. Xac nhan Wei dung the chap vao Giay chang nhan 
V'an phong Bang 14.  dAt dal tip nhan, ki6i m tra h6 so, xac nhan nOi dung the 

chap, xoa the chap vao Giay chung nhari, chuyen ket qua cho BO phan flop nhan va 
tra ket qua de tra cho ngued sa dung dat. 

Bute 3. Tra ket qua: BO phan flip nhan va tra ket qua trao Gay chang nhan 
hoc van ban thong ban 15, do chua cap Giay chung nhan cho nguai sa dung dat, 
thu phi, le phi theo quy dinh. 
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