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QUY TRiNH (09) 
Ding 14 bien Ong quyen sir dung dat, quyen se.  Urn tai sin gin lien 

vfri dAt trong cac trtrimg hqp giai quyet tranh chap, khieu n3i, t cao v dat dai; 
no' hop clang the chap, gap van; ke bien, dau gia quyen sir dyng dit, 

tai sin gin lien val dat a thi hanh an; thoa thuan h9p nhat hoic phan chia 
quyen sir ding dat, tai sin gin lien yid dat dm ha) gia dinh, cüa vq va chOng, 

elm nhOm ngireci sir thing dat; chuyen quyen sir dung dat ciia hi) gia dinh 
vao doanh nghi§p tir nhan 

TWA gian gig quyet: 10 (mueri) ngay lam viac, ka t& ngay nhan dü ha,  sa 
hcp 1 (khong ke theri gian trich do dia chinh thaw &it). 

Ltru d giai quyet: 
a) Lint da 1. Doi voi trithng hqp xac nhan thay den tren Gib chirng 

nhan: 

Urn dii Don vi thvc hien 

ThOI gian giAi 
quyet 

(10 ngay) 
(truong hqp nOp tai 
cap xã la 12 ngay) 

h BO phan tap nhan va 
tra kat qua ha sa 
(cap xã, huyen) 

01 ngay 
(truemg hap thp tai ,, 	. 	,' 	, 	. 	• cap xa tin thm gian 
Ong them 02 ngay)  

—o. Tier, than ha so 

on C 

, 
1 

Chi n 	hhan 
VPDKDD 04 ngay 

0 

— 
Kim tra, them dinh, lap phial.' 
chuyen th6ng tin dia chinh, the 
than thi dung thay d8i vao Giay 

chirng than 

CM nhanh 
VPD1CDD 

Chi cut 
Thu e 04 ngay 03 ngay 

• • 
Cap that chinh 1ST 

bin Ong, 
chuyan BO phan 

1 cira 

Xac dinh nghia IT 
tai chinh; giri 

Th8ng bao cho 
ngued sir dung dat 

V • 
BO phan tip nhan va 

tra kat qua ha so 
01 ngay Tra ket qua 
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b) Ltru dO 2. DOi vfiti trutng hup cAp m64 GiAy chtitg nhAn: 

Lyn dO Dan 1 thisrc hien 

Thiri gian giii 
quyet 

(10 ngay) 
(truang hgp nOp tai 
cap xã la 12 ngay) 

BO phan tiep nhan va 
tra la qua hO so 
(cap xa, huyen) 

01 ngay Tip nhAn ho so. 

• 

Chi nhanh VPD1CDD 04 ngay 

bO 

Kiam tra; Thatn 
hen ca quan lien 

 	trinh, lap phieu 
dia chinh 

dinh ha so lAy y 
quan, tad.° Ta 

chuyan thong tin 

Van 
phong Da.ng ks, 
Bat dai 

tinh 

Chi cue 
Thue 03 ngay 03 ngay 

4 	 4 
Kim tra hO so; in 
va k9 Gray cluing 
nhaii; thing dau; 

chuyen Chi nhanh 
VPDKDD VPDK 

Xac dinh nglcia 
vv tai chinh; 

gin i Thong bao 
cho ngired sir 

dung &At 

• v 

Chi 'that& , 
VPDKD' 

Ngueri 
sir dung 

dit 
01 ngay - 

Cap nhat chinh 19 
bien dOng ho so 
dia chinh, ca so 
dik lieu dat dai 

Ngirai sir dung 
dat thuc hien 
nghia vu tai 

chinh 

BO phan tiep nhan va 
tra ket qua lit, so 01 ngay TM St qua 

3. Htromg dAn chi tiet: 
a) Ltru di 1. Doi yofni truirng hqp xfic nhAn thay d6i tren trang 3, 4 Gi'ay 

chting nhAn: 
Buoy 1. Tip nhan hO so. 
Tnrang hop ngueri sir dung dat nOp ha so tai UBND cap xa, trong thai han 

khOng qua 01,ngay lam viec, UBND cap xa chuyen hO sa den BO phan tiep nhan 
h8 so va tra kat qua ell a UBND cap huyen. 

Can b0 tier, nhan va tra kat qua ha so (cap huyen), kiam tra tinh day dit cM 
h8 so: 
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- Tryeing hap ho so day dü, hap ie thi dap nhan, in Men nhan ha so, hen 
ngay tra ket qua, trao bien nhan cho ngi.thi nOp ha so; chuyen ha so cho Chi nhanh 
Van phong Dang k dat dai giai quyet. 

- TnraTig hap hat so chin day diX, thieu hoc khong hap le, viet noi dung can 
b8 sung trail phieu huong dan da ngueri nop h8 so b8 sung dung quy dinh. 

But 2. Kim tra, tham dinh, chuyan thong tin den Chi cue Thu. 
Chi nhanh Van phOng Dang ky dat dai tip nhan ha so tir b0 phan Tiap nhan 

va tra ket qua; hem tra ho so. 
Truang hap ho r dü dieu kin giai quyet, Chi nhanh Van phong Wang kY 

(tat dai xac nhan thay d8i vao Giay chimg nhan, chuyen thong tin cho Chi cue Thue 
de tinh nghia Iry tai chinh. 

Tatting hap ho so khong dü dieu kin giai quyet, trong tiled gian tai da 03 
nay, Chi nhanh Van pining Bang kY dat dai lam van ban, neu ,r6 15,  do, tra ha so 
cho BO phan tiep nhan va tra kat qua de tra cho nguoi sir dung dat. 

Bulk 3. Xac dinh nghia vii tai chinh, cap nhat chinh lY bian dOng (thuc hien 
song song): 

- Chi cue Thug the dinh nghia vu,  tái chinh, ban hanh thong bao dux hien 
nghia vi tai chinh; chuyan thong bao thue trao cho nguiri sir dung dat. 

Ngueri sir dung at nhan thong bao thuc hien nghia vi tai chinh va nOp cac 
khoan thu ve nghia viii tai chinh tai thoi diem nhan Thong bao nghia vu tai chinh 
hoac tai thin diem nhan kat qua. 

- Trong tiled gian Chi cue Thu la xic dinh nghia vu tai chinh, Chi nhanh Van 
phong Wang Dat dai vao so cap giay, cap nhat, chinh ly bien dong,vao ha so dja 
chinh, scan giay chimg nhan de km tra chuyen giay cho BO phan tiep nhan va tra 
ket qua. 

But 4. Tra kat qua. 
BO phan tiap nhan va tra kat qua ha so phat tra G.* chung nhan cho nguâi 

sir dung dat: kiem tra cap nhat ha so tinh thu, thu le phi dia chinh, phat tra Giay 
chirng nhan cho nguai sir dung dat va chuyen ho so km theo quy dinh./. 

b) Ltru do 2. DOi vifri trtning hcrp cAp mai GiAy cluing nhAn 
But 1. Tie') nhan ha so. 
Tru&ng hap nguOri sir dung dat nOp ha so tai UBND cAp xa, trong then han 

khong qua 01 ngdy lam viec, UBND cap xã chuyen ho so den BO phan flap nhan 
ho so va tra kat qua cüa UBND cap huyen. 

Can b0 tip nhan va tra kat qua ho so (cap huyen), kiam tra tinh day du coa 
ha so: 

- Throng hap ha so day dü, hap 1 thi tip nhan, in bien nhan ha so, hen 
ngay tra ket qua, trao bien nhan cho nguai nOp he so; chuyen ha so cho Chi nhanh 
Van phong Dang ky dat dai giai quy  
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- Truang hop he so chua day &X, thieu hoc kheng hop le, viet noi dung can 
be sung tren phieu huang clan de floral n'ep ho so b8 sung dung quy dinh. 

Bute 2. Kim tra, tan dinh, chuyen tilting tin Chi cue Thue. 
Chi nhanh Van phong Bang kSr dat dai tiep nhan he so tir be phan Tip nhan 

va tra ket qua; kiem tra 118 so; giri van ban lay Sr kien co quan quan 1' xay dung 
(Phang Quan de thi hoc Ph6ng Ha tang kinh ta) dOi vai truang hop c8 cap ser 
hcru nha a, tai san tren dat.,  Trong thai gian fed da 03 ngay, Phong Quan 15/ dO thi 
hoac,Phong Ha tang kinh te c6 trach nhiem tra led cho Chi nhanh Van phimg Bang 
kSr dat dai: 

Tnxerng hop he so dü dieu hen giai quyet, Chi, nhanh Van phong Bang lcSr 
dat dai lap To trinh, chuyen thong tin cho Chi cue Thue de tinh thue. 

Tnxang hop he so khong dü dieu,  hen giai quyet, trong thai gian t6i da 03 
ngay, Chi nhanh Van phong Bang kSr dat dai lam van ban, neu re 1' do, tra he so 
cho Be phan tip nhan va tra ket qua de tra cho ngueri dan. 

But 3. ICST Giay chung nhan, xac dinh nghia Iry tai chinh Owe hien song 
song): 

Chi cue Thu e xac dinh nghia vu tài chinh, ban hanh thong bao time hien 
nghla vi tai chinh; chuyen th6ng bao thu e trao cho ngued sir dung dat va giri qua 
duang buu din trong truang hop nguai dan dang kSr khi nop h8 so. 

Nguoi sir dung Mt nhan th6ng bao thgc hien nghia Iry tai chinh va nep cac 
khoan thu ye nglita vu tai chinh theo quy dinh. 

Trong tiled gian Chi clic ,Thuec  xac dinh nghia \Tv tai chinh, Van ph6ng 
Bang kSr Bat dai kiem tra, kSr Clay chirng nhan va chuyen he so cho Van ph6ng 
Bang kSr Bat dai tinh. 

But 4. Cap nhat he so, chuyen giay cho BO phan tip nhan va tra kat qua. 
, 	Chi nhanh,  Van phong Bang lcSr Oat dai vao se cap giay, cap nhat, chinh lSr 

bien clang vao he so dia chinh, scan giay chimg nhan de km tit chuyen giay cho 
BO ph'an tiep nhan va tra ket qua. 

But 5. Tra ket qua. 
BO phan tip nhan va tra kat qua he so phat tra Gay chimg nhan cho nguai 

sir dung dat; kiem tra cap nhat ha so tinh thue, thu le phi dia chinh, trao Giay 
chung nhan cho ngueri sir dung dat va chuyen ho so lint theo quy dinh./. 
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QUY TRiNH (10) 
Bang 14 hien dating d6i vsfri truirng hop chuyen tir hinh thirc thue clAt tra tin 

hang nam sang thue dAt tra tin mOt lAn cho cã th?rir gian thue hoc tir giao dAt 
khong thu tin sfr dong dAt sang hinh thirc thue dat hoac tir thue dat sang giao 

dAt có thu tien sfr &mg slit 

Thai gian giai quyet: 30 ngay 
Ltru dO giai quyet: 

a) Ltru dO 1. Cho phop chuyen hinh thirc sir dong dAt 

Luu dO Dan I/ awe hien 

Thiri gian OM 
quyet 

(20 ngly) 
(treiremg hop nOp tai 
cap xa la 22 ngay) 

BO phan tiep nhan 
va tra k'et qua h6 SO'(huang 

(cap 'a, huyen) 

01 ngay 
hop nep tai 

cap xa thi theri gian 
cOng them 02 ngay) 

--1. Tip nhan h6 so 

	

 	 
- : .. 	i • 

Phong Tai nguyen 
va Mei truerng 08 ngay 

ti 	I  
3 j 

j 
_ 

Kim tra; thy 9 kin 
quan, tham tra, 

Quyet dinh, trinh 
chuyen VPDKDD 

co quan lien 
thao To trinh, 
UBND huyen, 

V 
UBND cap huyen 02 ngay 1C9 Quyet clinh cho 

hinh 
phep chuyen 

thirc 

Phong Tai ng-uyen 
va M6i truerng 01 ngly Tip nhan hO so da 1c9 duyet, 

chuyen Chi nhanh VPDKDD 

'Jr 
Chi nhanh 
VPDKDD 02 ngay Lap phieu clauy'en thong tin dia 

chinh giri Chi coc Thue 

'Jr 
Chi cue Thue 05 ngdy Xac dinh nglaa vo tai chinh; gin 

thong bao den ngueri sir dung dat 

'Jr 
Ngireri sir dung dat NILE- ci(jt.'' 

r_ 

Ngueri sir dung dat thirc hien 
nghia vii tai chinh 

BO phan tip nhan 
va tra kat qua he so 01 ngay Tra k'et qua 
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b) Ltru ilto 2. Bang ky bier' dOng sau khi chuytm hinh that 

Urn dO 

Dun vi flint hien • 

Thtri gian 
giai quyet 
(10 ngay) 

(truang hap 
nOp tai cap xã 

la 12 ngay) 

BO phan tiep nhan 
va tra ket qua he so 

(cap xa, huyen) 
01 ngay 

Tier' nhan he so (sau khi ngueri 
sir dung Tat dal thirc hien nghla 

vu tai chinh) 

Chi nhanh 
VPDKDD 03 ngay Kim tra, tham dinh he so', thao 

Ter trinh, in Giay chi-mg than 

Phang Tai nguyen 
va Mei truang 02 ngay 

v 
Kim tra he so, trinh UBND 
huyen kY Giay chimg than 

• 
UBND clap huyen 01 ngay 1(9 Giay chung nhan 

Phong Tai nguyen 
va Mei truerng  

01 ngay Tip nhan he so da kY duyet, 
chuyen Chi nhanh VPDKDD 

V Chi nhanh 
VPDKDD 01 ngay Cap nhat chinh lY bien deng ha 

so ilia chinh, ca 56 dr lieu dat dai 

. BO phan flap nhan 
va tra ket qua he so 01 ngay 

 Tra ket qua 

3. Htremg an chi tiet 
a) Ltru dO 1. Bang 14 bin di)ng sau khi chuytn hinh that 
Butt 1. Tip nhan ho so 
Throng hap nguei sir dung dAt nOp h6 so tai UBND cap xá, trong thei han 

kh6ng qua 01,ngay lam viec, UBND cap xA chuyen h6 so den BO phan tiep nhan 
ho so va tra ket qua cüa UBND cap huyen. 

Can be tier) nhan va tra lc& qua h6 so (cap huyen), kiem tra tinh day dü dm 
ho so: 

- Truong hop h6 so day da, hop l thi tiap nhan, in bien nhan ha so, hen 
ngay tra ket qua, trao bien nhan cho ngued nep ho so; chuyen he so cho Chi nhanh 
Van phong Dang kY dat dai giai quyet. 

39 





- Truemg hop ho so chin day di', thieu hoc kitting hop le, viet nOi dung cAn 
ho sung tren phieu hueng clan d6 ngued nOp ho so bo sung clang quy dinh. 

But 2. Tham dinh, chuan bi ha so, trinh kST. 
, PhOng Tai nguyen va,Moi tmang tip nhan h6 so tir b0 phan Tigp nhan va 

tra ket qua ha so, kiem tra ho so, lay ST kit ca quan lien quan, tham dinh ho so: 
Tn.rong hap ha so dü digit kien giai quyet, Phong Tai nguyen va Mai truarng 

tham dinh ho so, lap ter trinh, du thao Quyet dinh cho phep chuyen hinh thirc sir 
dung dat; trinh UBND cap huyen. 

Tmong hap ha so khong dit dieu kin giai quyet, trong thed gian tM da 03 
ngay, Phong Tai nguyen va M6i Virgin lam van ban, neu re lY do, tra ho so cho BO 
phan tiep nhan Ira tra ket qua de tra cho ngueri dan. 

But 3. UBND huyen ky Quyet dinh cho phap chuygn hinh thug. 

But 4. Phong Tai nguyen va. M6i tnrong nhan Quyet dinh, chuyen Chi 
nhanh Van ph6ng Bang ky Bat dai. 

Bunt 5. ,Chi nhanh Van phong Bang k.ST dat dai lap phigu chuyen th6ng tin 
dia chinh chuyen co quan thug xac dinh nghia vu tai chinh. 

Trong thed gian 05 ngay, Chi cue Thug co, trach nhiem xac dinh nghia vu tài 
chinh, giri Thong bao thve hien nghia vu tai chinh cho ngued sir dung dat. 

But 6. BO phan tip nhan va tra kgt qua tra kgt qua cho ngueri sir dung dat. 
b) Lifu dO 2. Bang 14 bin dOng sau khi chuyen hinh that 
Butt 1. Tie', nhan ha so 

, 	Can b0 ti6p nhan va tra kgt qua ha so (cap huyen), kiem tra tinh day,dit cüa 
ho so (sau khi ngued sir dung dat da dugc phep chuyen hinh thirc sir dung dat va dä 
thvc hien ngliia. IRA tai chinh) 

Butt 2. Chi,  nhanh Van phong Bang ky Bat dai kigm tra, tham dinh 116 so, 
that ter trinh, in Giay chirng nhan chuyen Phong Tai nguyen va Mei tmong. 

But 3. Phang Tai nguyen va M6i throng kiern tra ha so, trinh UBND cap 
huyen ky Giay chirng nhan. 

But 4. UBND huyen Giay chirng nhan. 

But 5. Phang Tai nguyen va Moi , truemg flap nhan, chuyen Gi'ay chimg 
nhan cho Chi nhanh Van pining Bang ky Bat dai. 

But 6. Chi nhanh Van ph6ng Bang ky Dig dai cap nhat ha so, chuygn giAy 
chüng nhan cho BO phan tip nhan va tra ket qua. 

, 	Chi nhanh,  Van ph6ng Bang IcST Dal dai vao se, cap giay, cap nhat, chinh lY 
bin dung vao ho so dia chinh, scan giay chimg nhan de km tril chuyen giay cho 
Bo phan tiep nhan va tra ket qua. 

Butt 10. BO phan ti6 nhan va tra ket qua ha so phat tra Giay chiing nhan 
cho ngued sir dung dat: kiern tra cap that ho so tinh thug, thu le phi dia chinh, phat ' A 	 • tra Giay chfrng nhan cho nguti " dun dat va chuyen ho so km theo quy dinh./. 

J-S 	

40 



I 

I 



QUY TRiNH (11) 
CAp 13i GiAy cluing nh;an hok cAp 10 Trang IA sung 

cila GiAy chilling nh4n do bit mAt 

Thici gian giii quyet: 10 (mueri) ngay lam vie. 

Liru dt giai quyet: 
a) Ltru do 1. 06i vol -fitting ligip cAp 10 GiAy chfrng nh4n do bi mAt. 

Um do Dun vi thtyc hi§n 

Thai gian giai 
quyet (10 ngly) 

(tryiang hcrp nOp tai 
cap xa IA 12 ngay) 

BO phan tip than 
va tra ket qua 

01 ngay 
(twang hop nop tai 
cap xa thi thari gian 
cOng them 02 ngay) 

Tip than ho sa 

4,  
Kim tra hla so; gai thong bao; Trich 

lye ban do dia chinh hoc trich do 
dia chinh; Tham' 	clinh he so; da thao 

Ti trinh, Quyet dinh hit)/ GCN da 
mat 

Chi nhanh 
VPDKDD 04 ngay 

VPDKDD tinh 03 ngay 
Kiem tra, ky Quyet,dinh hily Giay 

chung nhan cla mat va ky Giay 
chimg than mai; chuyen Chi 

nhanh VPDKDD 

Chi nhanh 
VPDKDD 01 ngay Cap 	at chinh IY bin dong he 

so dia chinh, ca sa du' lieu da't dai 

• 
BO ph an tip than 

va tra ket quA 
01 ngay TM ket qua 
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A 	. 	 A 	 X b) Ltru do 2. Dot vol truing htrp cap 10 trang bo sung. 

Ltru d6 Don vi thut hien 
Thai gian OM 

quyet (10 ngay) 
(throng hap nap tai 
cap xa la 12 ngay) 

BO phan tiep nhan 
va tra ket qua h6 so 

01 ngay 
(tnrong hap nap tai 
cap xa thi thin gian 
Ong them 02 ngay) 

Tie') nhan ha so 

1, 

Chi nhanh 
VPDICDD 08 ngay 

Kiem tra h6 so hrtt va di: lieu clia 
chinh; Tham dinh ho so; du thao 

TO,trinh hily trang ba sung dã 
mat; Lap trang bo sung mei. 

• 
Kim tra lai h6 so; trinh kY 

• 
K / cAp trang b6 sung 

BO phan flap nhan 
va tra ket qua he so 01 ngay Tra ket qua 

3. Wrong dan chi tit: 
a) Lim di) 1. DM \id try?rng luyp cip 10 Giay chfrng nhen do 131 mAt. 
But 1. Tiap nhan ha so. 
TnrOng hop ngtrOi sir dung act nap ha so tai UBND cap xa, trong thei han 

kh6ng qua 01 ngay lam \dee, UBND cap xa niem yet cong khai ye IT* mat Giay 
chUng nhan theo quy dinh. Sou tiled han niem yet ding khai theo quy dinh, UBND 
cap id chuyen ho so den BO phan tiep nhan ho so ya tra ket qua cüa UBND cap 
huyen. 

, 	Can b0 tier, nhan ya tra ket qua ha so (cap huyen), kiem tra tinh My dit cüa 
ho so: 

- Trutmg hoop ha so day dit, hop re thi flap nhan, in bien nhan ha so, hen 
ngay tra ket qua, trao bien nhan cho nguai nap hO so; chuyen ho so cho Chi nhanh 
Van ph6ng Bang ky Bat dai. 

- True:mg hop ha so chin day dá, thieu hoac khong hop 1, yiet nOi dung can 
bo sung tren phieu huong dan de ngueri nap ho so bo sung dung quy dinh. 

Btrerc,2. ICiem,tra ha so, trich luc ban dó dia chinh hoc trich do dia chinh, 
thâm dinh he so, chuan bi ha so trinh kY. 

Chi nhanh yan pheng Dang ky &At dai tip nhan ha so tir b0 phan Tip nhan 
ya tra ket qua, kiem tra ho so. 
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Bunt 3. Tra ket qua 

Trupng hay he, so da dieu kin giai quyet, Chi nhanh Van ph6ng Dang k9 
Tat dai kiem tra ho so, trich luc ban do dia chinh hoc trich do dia chinh, tham dinh 
h6 so, du thao TO trinh, Quyet dinh hity GCN da mat; chinh 12 trang in, Scan ha so 
gui VPDKDD tinh. 

Tnxemg hap h so Ichong da dieu, kien giai quyet, trong theri gian t6i da 03 
ngay, Chi nhaah Van phong Dang k9 dat dai lam van ban, neu ,r6 19 do, tra so 
cho BO phan tiep nhan va tra ket qua de tra cho ngueri sir dung dat. 

But 3. Kim tra, k9 Giay chung nhan 
Van ph6ng Bang k9 dat dai tinh kiem tra ha so; in va k9 Giay chi:mg en; 

nhap may theo doi; lap dart sach chuyen Giay chimg nhan da k9 cho Chi nhanh. 
But 4. Chi nhanh Van phong Dang ky Dat dai cap nhat chinh 12 bien dOng 

vao h6 so dia chinh, scan 4iay chimg nhari de km trit chuyen (iay chirng nhan cho 
BO phan tiep nhan va tra ket qua. 

But 5. Tra ket qua. 
BO phan tip nhan va tra ket qua ha so phat tra Giay chirng nhan cho nguai 

sir dung dat: lciem tra cap nhat ho so tinh thue,,  thu le phi dia chinh, phat tra Giay 
chimg nhan cho ngueri sir dung dat chuyen h8 so hru theo quy dinh./. 

b) Ltru dO 2. D6i vsfri trwang hqp cip 131 trang IA sung 
Bute 1. Tiep nhan ha so. 
Tnremg hap ngued sir'  ding dal nOp ha so tai UBND cap xa, trong then han 

khOng qua 01,  ngay lam viec, UBND cap xa chuyen ha so den BO phan tiep nhan 
ho so va tra ket qua cAa UBND cap huyen. 

Can b0 tip nhan va tra ket qua ha so (cap huyen), kiem tra tinh day da cAa 

- Trueng hap ha so day da, hap 1 thi tiep nhan, in bien nhan ha so, hen 
ngay tra ket qua, trao bien nhan cho nguai nop ho so; chuyen ho so cho CM nhanh 
Van phong Dang k9 Dat dai. 

- Tnxemg hap ha so chua day dit, thi'eu hoc khong hap le, viet nOi dung can 
be sung tren phieu huomg clan de nguOi nOp ha so bo sung ding quy dinh. 

Butt 2. Kim tra, k9 cap trang b6 sung Giay chung en 
Chi nhanh Van phOng Bang k9 dat dai tiep nhan h6 so tir b0 phan Tiep nhan 

va tra kat qua, kiem tra ha so. 
TruOmg hap ha so khong dA dieu,  kin giai quyet, trong thed gian t& da 03 

ngay, Chi nhanh Van phong Dang k9 dat dai lam van ban, neu ere; 19 do, tra ho so 
cho BO phan tip nhan va tra ket qua de tra cho ngued sir dung dat. 

Chi nhanh Van ph6ng Bang k9 Tat dai hem tra ha so km va dit lieu dia 
chinh; Tham dinh ha sa; du thao,  Ter trinh hity trang bo sung da mat; Lap trang bo 
sung mai va K9 trang bo sung (Hay chimg nhan. 

ha so: 
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BO phan tip nhan va tra k6t qua hó sa phat tra Giay chfing nhan va trang bii 
sung cho nguai sir dung dat: kiern tra cap nhat hel,sa tinh thue, thu l'e phi dia chinh, 
phat tra Giay chfrng nhan cho nguai sfr dung dat vá chuyen ho so lini theo quy 
dinh./. 
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QUY TRiNH (12) 
Ding 14 chuyen nitic dich sir thing dat kho9 phai 

xin phép ccr quan nha mute c6 tham quyen 

Ttari gian giäi quyet: 15 ngay lam viec. 
Ltru d 041 quyet: 

Lull. d6 Dan vi thot hrthn 

Thoi gian giai 
guy& 

(15 ngay) 
(troong hop nOp 
tai cap xa la 17 

ngay) 
BO phan tiep nhan 

va tra ket qua 01 ngay 
Tiep than M so 

Chi nhanh 
VPDKDD 13 ngay 

• 
Kim tra, tham dinh h6 so, 
chinh 19 giay chung nhan 

• 
Cap nhat chinh lY bin dOng 

ho so dia chinh, co s& dit 
lieu dat dai. 

I,  BO phan tiep than 
va tra k& qua 01 ngay Tra kat qua 

Huung dan chi tit 
Bute 1. Tip nhan h6 so. 
Truemg hop ngued sir dung dat nOp he so tai UBND cap xã, trong died han 

lchong qua 01,ngay lam viec, UBND cap la chuyen ho so den BO phan flop nhan 
he so va tra ket qua cüa UBND cap huyen. 

, 	Can b0 tiep nhan va tra kat qua he so (cap huyen), kiam tra tinh day di) dm 
ho so: 

- Tnrong hop h6 so day dü, hop 1 thi tiap nhan, in bien nhan he so, hgn 
ngay tra kat qua, trao bian nhan cho nguoi nOp h6 so; chuyen h6 so cho Chi nhanh 
Van phong Bang kST Dat dai. 

- Twang hop he so chua day di; thieu hoc khong hop le, viat nei dung can 
bo sung tren phieu huOng dan de nguoi nOp he so b6 sung dung quy dinh. 

Bute 2. Tham dinh he so, chinh 19.  giay chUng nhan va cap nhat chinh 1ST 

bien dOng. 
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Chi nhanh Van phans Dang dat dai thut hien kiem tra ha so, xac minh 
thuc dia trong truemg hop can thiet, xac dinh mijc dick sir dung dat vao Giay chirng 
nhan. 

Trtrang hop ha so khang da dieu hen lap phieu yeu eau 1)6 sung ha so., 
chuyen ho so den be phan flap nhan va tra ket qua de tra lai nstrai sir dung dat kern 
phieu yeu eau be sung. Nguoi sir dung dat be sung ha so, tiep tçic thkrc hien Buck 
1. 

, 	Chi nhanh Van ph6ng Bang ky Dat dai vac, sa cdp giay, cap nhat, chinh lY 
Wen tang vao ha so dia chinh, scan Giay chimg ratan de km trir-  chuyen giay cho 
110 phan tiep nhan vã tra ket qua. 

Btrerc 3. Tra ket qua 
BO phan tip nhan va tra ket qua ha saphat tra Giay chimg nhan cho ngtrai 

sir dung dat: kiem tra cap nhat ha so tinh time, thu le phi dia chinh, ph& tra Giay 
chimg nhan cho ngtren sir dung dat va chuyen ha so km theo quy dinh./. 
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QUY TRANH (13) 
Giai quyet tranh chap &At dai thutic thAm quyen 

ctia Chit tich UBND cap huyen 

1. Thiri gian giii quyet: 45 ngay, ke tir ngay nhan da he sa hap le 
2. Ltru d6 giii quyet: 

bru d6 Dot vi 
thtrc hien 

Thai gian 
OM quyet 
(45 ngay) 

Ban tiep ding dan 
UBND huyen 05 ngay Tip nhan ha sa 

'Jr 
BO phan tiep nhan 

va tra ket qua 02 ngay Tier) nhan ha sa tit UBND cap huy en 

Thanh tra huyen 06 ngay 
Kiem tra, tharn dinh ha sa, 	cAu the ryeu 
dan vi cep lien quan 

lien quan den 
cung cap thong tin 

dat tranh chap 

V 
Cac don vi c6 lien 

quan 10 ngay 
Cung cap thong tin,va 

lien quan den 
ha so d& dai 

dat tranh chap 

• 

Thanh tra huyen 17 ngay 

Thim tra, xac minh, 
tai lieu, chung dr lien 

hop,,lam viec vai 
doi thoai, thao TO 
Quyat dinh giai guy& 

thu thap ha sa, 
quan, t6 chat 

the ben tranh chap, 
trinh, di,r thao 

tranh chap 

• 

UBND cAp huyen 04 ngay Ky quyet dinh giai quyet trait chap 
dat dai 

I - BO phan tip nhan 
va tra lc& qua 01 ngay Tip nhan ha sa dä ky, tra ket qua 

3. Huirng dAn chi tiet: 
But 1. Tip nhAn he sa 
Ngtred dan nep he sa tat Ban tip cong clan cüa UBND cAp huyen. Trong 

thin gian 05 ngay lam viec, Ban tiep ding clan c6 trach nhiem trinh lanh dao 
UBND huyen xir 1Y, thao van ban chuyen ho sa den Thanh tra huyen 

But 2. Tip nhan he sa 	ND huyen. 
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, 	BO phan tip nhan va tra kat qua hap nhan van ban cüa UBND huyan d vao 
so theo den, nhap may va chuyen cho Thanh tra huyan xir 1Sr. 

Butc 3. Kim tra, tham dinh ha so, yeu cau cung cap th8ng tin. 
Thanh tra huyan kiem tra, tham dinh M so: 
+ Tnremg hop nhan ha so chua day dü, chua hop la hoc khong dung than' 

quyen thi trong thai gian tai da 03 ngay tiep nhan, xir 19.  ha so phai thong bao va 
huong dan ngued nop ha so ba sung, hoan chinh ha so theo quy dinh hoc huong 
dan cac ben tranh chap nOp ha so dung co quan có tham quyen giai quy6t. 

+ Truth-1g hop ha so day ,* hop le, dung tham quyen thi thao,van ban you 
cau cac don vi lien quan cung cap thong tin lien quan den Mt tranh chap. 

But 4. Cung cap thong tin. 
Trong thed gian 07 ngay, cac don vi duge yeu cAu cung cap thong tin phai 

cung cap thong tin lien quan den dat tranh chap. 
But 5. ThArn tra, xac minh, lam vifrac ved cac ben tranh chap, chuan bi ha 

sa trinh kST. 
Thanh tra huy'an tin hanh tham tra, xac minh, thu thap ha' so, tai lieu, chirng 

dr lien quan, thao van ban bap cao kat qua xac minh, de xuati  huong giài quyet, 
lam viac van cac ben tranh chap, du thao Quyet dinh giai quyet tranh chap, trinh 
ty ban nhan dan huyan. 

But 6. ICST quyet dinh giai guy& tranh chap. 
Chit tich ty ban nhan dan huyan 	Quyet dinh giai 'guy& tranh chap dat 

dai, chuyen lai BO phan tiep nhan va tra ket qua de tra ket qua. 
By& 7. Tra kat qua. 

, BO phan hap nhan va tra kat qua hap nhan ha so dã 1(5/, trao Quyet dinh giai 
quyet tranh chap cho ngueri sir dung dat, thu phi, la phi (neu co)./. 
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QUY TRINH (14) 
ThAm dinh nhu cAu sir dong dAt de xem xet giao dAt, cho thue dAt, 

khong thong qua hinh thirc Mu gia quyen sir dong dAt dói vifri 
WO gia dinh, cá nhan, cOng deng din cu. 

Theri h3n giai quyet: 20 ngay lam viec, ké tit ngay nhan dir ha so hcrp l. 
Lull d6 ifii auv& 

Lull dO Dan vt Hint hien 
Thai hp giai quyet 

(20 ngay) 
(throng hgp Op tai 
cap xa la 22 nay) 

 	BO phan tip than 
va ' tra ket qua h6 so 

(cap xã, huyen) 

01 ngay 
(tnrang hgp nep tai cap 

xä thi cOng them 02 
ngay) 

Or- Tien nhan he so 
• 0, id 

Giri van ban lay y yen cac co quan 
lien 	hoc kiem tra d 	dia quan 

on 
I Eli,  l'- Phong Tai nguyenux va Moi truOng 08 ngay 

• 
PhOng Tai nguyen 

va M6i truang 10 ngay Teng hop y kin, tan dinh h6 
so, thao van ban tham dinh 

4. Bo pha9 tie') nhan 
va tra ket qua he.  so  01 ngay Tra ket qua 

Ilutng an chi tiet: 
Butt 1. Tiep nhan ha sa 
Trueng hop ngued sir dung at nop ha so tai UBND cap xã, tong thed han 

khong qua 01,  ngay lam viec, UBND cap xa chuyen he so den BO phan tip nhan 
ha so va tra ket qua cüa UBND cap huyen. 

Can bQ flap nhan ya tra ket qua ha so (cap huyen), hem tra tinh phap ly va 
nOi dung ha so: 

Truang hop ,ha so day dit, hop 1 thi tip nhan, in bien nhan ha so, thong 
bao ye du hen so tien thuc hien,nghia vti tai chinh, hen ngay tra ket qua, trao bien 
than cho ngued nOp h6 so; chuyen h6 so cho Ph6ng Tai nguyen va M8i tnremg. 

- Tnrong hop ha so chtra day dü, thieu hoc khong hop le, viet nOi dung can 
be sung tren phial huemg dan de ngued nOp ha so WS sung dung quy dinh. 

But 2. Ph6ng Tai nguyen va ,Moi throng gin van ban xin 9  kin cac CO 
quan, don vi lien quan hoac t8 chirc kiern tra thuc dia trong taking hop can thiet. 

Maim 3. Phong Tai nguyen va Moi trueng tang hop 9  kin cac CO quan, don 
vi lien quan, ,thao van ban tham dinh nhu can sir dung dat, chuyen BO phan tiep 
nhan va tra ket qua ho so. 

,Biroic 4. BO phan tie') than ya tra ket qua ha so phat tra van ban tham dinh 
nhu cau sir dung dat cho nguai duct giao cut, cho time dat va chuyen ho so hru 
theo quy dinh./. 
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QUY TRiNH (15) 
Giao dk, cho thue 4k cho h0 gia dinh, cá nhan; giao dk cho 
Ong &lug den or dOi vol trtrang hyp giao dk, cho thue 

kitting thong qua hinh that dAu gia quyen sir dung dk 

Thiri gian giai quyet: 20 ngly lam viec. 
LI111 46 giãi quyet: 

a) Ltru dO 1. Giao dk, cho thue dk 

btu dO Dan vi tiny hi'en 
Dad gian giai 

quyet (20 ngay) 
(tmong hop nap tai 
cap ta la 22 ngay) 

BO phan tip nhan va 
tra ket qua ha so 
(cap xa, huyen) 

01 ngay 
(twang hgp nap tai 
cap xã thl thin gian 
Ong them 02 ngay) 

Tip nhan ha so 

Phimg Tai nguyen va 
Mai twang 05 ngay 

Tham dinh ha so 
thao Quyet clinh, 

lap Ta trinh, du 
Hgp thing 

• , 
UBND cAp 

huyen 03 ngay Ky Quyet dinh giao Tat 

I 
Phong Tai nguyen va 

Mai trueng 02 ngay 
Ky Hop clang thue dat 

Bp p h an 
tiep than 

qua ha so 
va tra k& 01 PM:Mg 

TNMT nga'y 01 ngay 

4 	 4 
TM kat 

qua 
Chuyen chi nhanh 

Van phong Dang 1(2 
Dat dai 

Chi nhanh Van ph6ng 
Ding ky Dat dai 03 ngay 

• 
Lap phieu chuyen 
thong tin nghia vu 

tai chinh 

• 

Chi cuc Thu e 05 ngdy 
Xac dinh nghia IT tai 
chinh; giri thang bao 

den nguti sir riling dat 

Ngueri sir dung dat 
Thoc hien nghia IN tai 

chinh 
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b) 	dO 2. Clip Gifiy chting nhi)n cho oguti dirge giao dat, cho thue 
dat 

Ltru (16 Dan vi thyc MO 
Thin gian giai quyet 

(10 ngity) 
(twang hop thp tai 
cAp xa.-  lit 12 ngay) 

BO phan tip than 
va tra kat qua ha so 

(cap xa, huyOn) 
01 ngay Tier) nhan h6 sa 

4, 
Tham tra, thao Ta trinh, in Giay 

chang nhan, Chi nhanh 
VPDKDD 03 ngay 

1 
Kim tra Giay chimg nhan, trinh 

kV Ph6ng TNMT 01 ngay 

4,  
UBND cAp huyan 02 ngay ICY Giay chirng nhan 

vk 
Tip than h6 so da k9 duyet, 
chuyen Chi nhanh VPDKDD Phong TNMT 01 ngay 

yk. 
Chi nhanh 
VPDKDD 01 ngay Cap that chinh 19 hien dOng h6 so 

ilia chinh, ca sac (lit liOu dat dai 
4,  

BO phan nap nhan 
va tra ket qua hei so 

(cap la, huyen) 
01 ngay 

Ira ket qua 

3. Hwang dan chi tiet 
a) Ltru do 1. Giao dat, cho thue tat 
But 1. Tie') nhan ho so 
Tmemg hap nguiri sir dung dat nap ha so tai UBND cAp xA, trong died han 

khong qua 01,ngay lam viec, UBND cap xa chuyen 116 so den BO phan tiep nhan 
116 so va tra ket qua cita UBND cap huyen. 

Can b0 tip nhan va tra ket qua ha so (cap huyen), kiem tra tinh phap 1' va 
nOi dung 116 so: 

Tn.rang hap ,ha so day dii, hap l thi tip nhan, in Nen nhan ha so, thong 
bao ve dv kien so tin thvc hien,nghla viii tai chinh, hen ngay tra ket qua, trao Nen 
nhan cho nguai nap 116 so; chuyen 116 so cho Phong Tai nguyen va Mai tnxirng. 

- TruOrng hap ha so chua day in, thieu hoc khong hap 1, viet nOi dung can 
b6 sung tren phieu huang clan de nguai nap 116 so b8 sung ditng quy dinh. 

But 2. Phong TM nguyen va Mai throng than' dinh, lap ta trinh, dv than 
Quyet dinh, Hap clang. 
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, PhOng,  TM nguyen va#  Mai tang tiep nhan ha so tir b0 than Tiep than va 
trá ket qua ho so, kiem tra ha so: 

Throng hop ha so da dieu kin giai ciuyet, Ph6ng Tai nguyen va Mai tnrems 
tham dinh ho so, lap ter trinh, dv thao Quyet dinh giao dat, Hop dieing time dat (doi 
v6i threw hop thue dat); trinh UBND cap huyen. 

Tnremg hop ha so khong dii dieu kin giái quyet, trong then gian t& da 03 
ngay, Phong Tai nguyen va Mai tnremg lam van ban, neu ra 1.9 do, tra ha so cho BO 
phan tiep nhan va tra ket qua de tra cho ngueri dan. 

But 3. UBND cap huyen k Quyat dinh giao Tat. 
Btrk 4.,Phong TM nguyen va ,Mai truemg nhan Quyet dinh, k9 Hop dang 

thue dat, chuyen b0 phan mot cira de tra ket qua, chuyen Chi nhanh Van phOng 
D'ang k9 Dat dai. 

But 5. Chi nhanh Van ph6ng Bang lcy dat dai lap phieu chuyen th6ng tin 
dia chinh chuyen co quan thue xac dinh nghia vu tai chinh. 

But 6. Xac dinh nghia vy. tai chinh. 
Chi cvc Thud co trach nhiem xac dinh nghia vi tai chinh, giri thong bao thvc 

hien nghia vi tai chinh den b0 phan Tiep than va tra ket qua h8 so de trao cho 
nguad sir ding dat. 

Ngtrai sir dung dat thvc hien nghia vu tai chinh. 
b) Ltru dO 2. CAp GiAy chting nh4n cho owed dtryc giao dAt, cho thue 

But 1. Tip nhan ha so 
Can b0 tip than va tra kat qua ha so, kiem tra tinh pita') l va nOi dung ha 

so: 
- Tnr6ng hop ha so day dii, hop 1 thi tip nhan, in hien nhan ha so, hen 

ngay tra ket qua, trao Men nhan cho ngtr6i nap h6 so; chuyen ho so cho Chi nhanh 
Van ph6ng Bang k9 dat dai. 

- Tnrimg hop ha so chin day dii, thiau hoc khang hop le, viet tick dung can 
bO sung tren phieu huerng clan de ngtrai nap h8 so tit) sung dung quy dinh. 

Btrik 2. Thao TO trinh, in Giay chi:mg than 
Chi nhanh Van ph6ng Bang 	clat dai kiem tra, thao TO trinh, in Gity 

chimg than. 
Btrk 3. Phong TM nguyen va Med tnrong kiem tra Giay chimg nhan, trinh 

Icy. 
But 4. UBND huyen k Giay chimg than. 
Birk 5. Ph6ng TM nguyen vã Mai trukg nhan Giay chi:mg than tir UBND 

huyen chuyen Chi nhanh Van phong Bang 1(9 cut dai de cap that bin clang. 

dAt 
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Butt 6. Chi nhanh Van phOng Dang 1(5,  &At dai cap nhat chinh 1' Nan Ong 
ho so dia‘chinh, co ser dü liau dat dai chuyen ho so cho BO phan flap nhan va tra 
ket qua ho so. 

But 7. Tra. kat qua. 
BO phan tiap nhan va tra kat qua h6 so pat tra Giay chi:mg nhan cho ngupri 

sir dung dat: kiem tra cap nhat 116 so tinh thue, thu la phi dia chinh, phat tra Giay 
chirng nhan cho ngueri sü dung dat va chuyen he so km theo quy dinh./. 
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QUY TRiNfl (16) 
Chuyen myc dich sfr dyng flat phai dtryt phep 

dm 	quan nha ntrot c6 them quyen 

Thin gian giai quyet: 15 ngay lam viec, ke th ngay nhan da M sa hop le, 
(kh8ng tinh thei gian ngueri sir dung dat tithe hien nghia vu tai chinh). 

Truang hop c6 du an au tu phai tham dinh thi khong tinh thai gian thuc 
hien tham dinh nhu cau sir dung dat. Vic tham,dinh nhu cau sir.dicmg cut thuc hien 
theo quy trinh tham dinh nhu cau sir dung dat dé xem xet giao dat, cho thue dat. 

Ltru de giai quyet: 

b) Ltru a 1: Cho phep chuyen myc dich sir dyng diet 

Lim da Dim vi thyt hi"0 
Thin gian (15 ngay) 
(twang hop nOp tai 
cap la IA 17 ngay) 

BO phan tiep nhan va 
tra kat qua he so 
(cap xa huyen) 

01 ngay ÷ Tiep nhan h6 sa 

'iv 

, 

— 

Lay 9 kien co quan lien 
quan; than dinh nhu cu 
sir dong dat, laRTO trinh, 

dv thao Quyet dinh 

co quan  
dugc lay ST 

'den tra lbi 
Phan .1., Co quail dirge Ay 

9 kien 
06 ngay 03 ngay 

i 

UBND cAp 
huyen 02 ngdy 

K9 Quyet dinh cho phep chuyen 
mile dich sir citing dat 

Chi nhanh VPDKDD 02 ngdy 
Lap phieu chuyen the dinh nghla 

Nrkl tai chinh 

• 

Chi eve Thu e 03 ngay XaC dinh nghTa vct tai chinh, girl 
Thong bao cho ngued sir ding dat 

BO phan flap nhan va 
tra ket qua 01 ngay Tra ket qua 

voape_ 
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Lint aó 2: Bang kY bien dAng do chuyen myc dich dói voi trutng hop 
khOng yeu Su Sp mtri GiAy chting nhAn: 

Lyn di Dan vf thuc hien 

Thei gian grit 
quyet 

(05 ngay) 
(truong hop Op tai 

A cap xa la 07 ngay) 

BO phan tiep nhan va 
tra ket qua he so. 

A (cap xa, huyen) 

01 ngay 
(rrong hop nep tai 
cap xa thi thOi gian 
cOng them 02 ngay) 

—o. Tiep nhan hó s(1 

4 I 
as I • 

Chi nhanh 
VPDICDD 03 ngly 

1 Kiem tra, tham dinh, xac nhan 
nOi dung thay dei vao Giay 

chimg nhan; Cap nhat chinh 19 
hien dOng, chuyen BO phan 1 el:fa 

• 
BO phan tier) nhan va 

tra ket qua hei sa 01 ngay Ira ket qua 

Urn dâ 3: Bang ky bin dAng do chuyen Inv dich d6i veri trilling hop 
yen au cap mild GiAy chain nhian: 

Ltru di Don 1 thut Men 

TWA gian gra! 
quyet 

(10 ngay) 
(tru&ng hgp Op tai 

A cap xã la 12 ngay) 

BO phan tiep nhan va 
tra k& qua hO so 
(cap xa, huyen) 

01 ngay 
(twang hop Op tai 
cap xa thi then gian 
Ong them 02 ngay) 

Tiep nhan ho so 
T.; t) to . 

c'& Kiem tra, tham 
trinh 

dinh, thao Ter 
Chi nhanh 
VPD1CDD 0 3 ngay  

. 
Van phong Rang k9 

Dal dai tinh 03 ngay 
Kiem tra, in Giay 
k9 Giay chi:mg 

chimg than; 
nha,n, clang dau 

• 
Chi nhanh 
VPDICDD 02 ngay Cap nhat chinh 19 bien ding, 

chuyen BO phan 1 cira 

. 
BO phan tiep nhan va 

tra ket qua hO sa Tra ket qua 01 ngly 
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3. Hutng den chi tiet 
a) Lwu de 1. Cho phep chuyen myc dich 
Bwirc 1. Tiap nhan ha so. 

Ngubi sir dpng Mt np ha so tai BO phan flap nhan va tra kat qua cüa UBND 
cap• huyen. Truemg hop ngubi sir (long dat nOp ho so ti UBND cap xä, trong thed 
hart khOng qua 02 ngay lam viec, UBND cap xa chuyen ho so den BO phan flap 
nhan ho so va tra ket qua caa. UBND cap huyen. 

Can b0 flap nhan va tra ket qua ha so (cap huyen), kiam tra tinh day da cUa 
ho so: 

Truemg hop ha so * dü, hap I thi tiap nhan, in bien nhan ha so, trao 
bien nhan cho ngubi nOp ha so; chuyen h6 so cho Ph6ng Tai nguyen va Med 
truemg. 

Tnrbng hop ha so chin day da, thieu hoc khong hop le, viet nOi dung can 
ba sung ten phiEu huang an a ngtrbi nOp ha so ba sung dung quy dinh. 

Butt 2. Tham dinh, chuan bi ha so, trinh k. 
Phong,  Tai nguyen va Moi true:mg ti6p nhan ha so tir b0 phan Tiap nhan va 

tra ket qua h8 sa, kiem tra ha so, lAyY kian ca quan lien quan, tham dinh ho so: 
Truemg hop h8 so dit dieu ki'en giai quyet, Phong Tai nguyen va MOi truth-1g 

tham dinh ho so, lap to,trinh, 	thao Quyat dinh cho phep chuyen mo 	ir c dich s 
(long dat; trinh UBND cap huyen. 

Tnremg hop ha so khong dii diau kien giâi quyat, trong thbi gian tai da 03 
ngay, Phong Tai nguy8n va Moi tnremg lam van ban, neu re ly do, tra ho so cho BO 
phan tiEp nh'an va tra ket qua de tra cho ngubi clan. 

, 	Bute 3.UBND huyen lorr QuyEt dinh cho phop chuyan mac dich sir diving 
dat. 

But 4. CM nhanh Van phong Dan4 kY dat dai nhan Quyat dinh, lap phieu 
chuyen thong tin dia chinh gài ca quan thue. 

Birk 5. Chi coc thuE xac dinh nghia vi tai chinh, giri thong ban nghla vii tai 
chinh cho ngued sü (long dat. 

But 6. Tra kat qua 
BO ph'an tip nh'an va tra kat qua nhap sa theo d'Oi va trao Quyet dinh cho 

ngubi sir ding dat. 
b) Ltru da 2. Bang kY bin dOng do chuyan muc dich dot voi trtrO•ng hop 

khong yeu eau cap moi Giay chting nhOn: 
But 1. Tip than ha so. 
Nguai sir ding dat nOp ha so tai BO ph'an ti6p nhan va tra kat qua ciia UBND 

cap• huyen. Tnrong hop ngued sir clang dat nOp 11.8 so tai UBND cap xã, trong thed 
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hart kheng qua 02 pgay lam viec, UBND cap xa chuyan he so' dan BO phan tiep 
nhan ho so' va tra kat qua cüa UBND cap huyen. 

Can b0 tip nhan va tra kat qua ha so' (cap huyen), kiem tra tinh day du cila 
he so': 

- Truong hap ha so' day de, hop 1 thi tiep nhan, in bien nhan ha so', trao 
bien nhan cho ngtreri nOp ha so'; chuyan ha so' cho Chi nhanh Van pheng Dang lcY 
Dat dai. 

- Tnrorng hap ha so chtra day de, thieu hoc khong hefp 1, visa nOi dung can 
be sung ten phieu huong dan áé ngueri nOp he so be sung dung quy dinh. 

Btrot 2. Chi nhanh Van ph6ng D'ang lcY Dal dai kiam tra, tharn dinh, xac 
nhan nei dung thay dei vao Giay chimg nhan; cap nhat chinh 1 bian dOng, chuyan 
BO phan tiap nhan vã tra ket qua. 

Buoy 3. BO phan tie') nhan va tra ket qua tra kat qua cho nguin sir dung dat. 
c) lAru dO 3. Ding ky bin dOng do chuyen ninc dich dOi voi truirng hop 

yeti cAu cAp mtri GiAy thing nhin: 
&arc 1. Tiap nhan ha so'. 
Nguoi sir dung dat nOp ha so. tai BO phan tip nhan va tra kat,  qua càa UBND 

cap huyen. Tnremg hap nguai sir dung dat n'ep ho so' tai  UBND cap xã, trong thei 
han khong qua 02 ngay lam viec, UBND cap Id chuyen h6 so.  den BO phan tiep 
nhan he so va tra ket qua cüa UBND cap huyen. 

Can be tip nhan va tra kat qua ha so (cap huyen), kiem tra tinh day dit cüa 
he so': 

- Trtrorng hap ha so' day de, heap 1 thi tip nhan, in bien nhan ha so, trao 
hien nhan cho ngued nOp he so; chuyen ho so' cho Chi nhanh Van pheng Dang lcY 
Dat dai. 

- Tnarng hop ha so' clam day de., thieu hoc khong hop 1, viet nOi dung can 
b6 sung tren phieu huong dan d& nguai nOp he so bo sung dimg quy dinh. 

Btrerc 2. Chi nhanh Va'n phang Bang kY Dat dai kiem tra, tham dirt, thao 
Ter trinh, scan ha so chuyan Van ph6ng Dang kY Dat dai tinh. 

But 3. Van phon$ Dang ky Dat dai tinh kiam tra, in Giay chijng nhan, kY 
Gray chirng than, doing dau, chuyen Chi nhanh Van pheng Wang kY Dat dai. 

Bute 4. Chi nhanh Van phong Wang lcyDAt dai cap,nhat chinh ly bian dOng 
ha sa,dia chinh, ca sâ dir lieu dat dai, chuyen Be phan tiap nhan ha so va tra ket 
qua cap huyen. 

Btrerc 5. BO ph4n tiap nhan ha so' va tra kat qua he so' tra kat qua cho ngtred 
sir dung dat, thu le phi theo quy dirt. 
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QUY TItiNH (17) 
Thu hid dat do cheim thrt vre'c sir dung dAt theo phap luit, tkr nguy0 tra Ii 
tat did voi truirng Wisp thu hOi flat cua hO gia dinh, ca nhan, Ong ding din 

cu', thu hOi dat ir ctia nguiri Vitt Nam dinh cir Cr ntrat ngoli 

Thid hun giai quyet: 20 ngay lam vi& 
Urn dO giãi quyet: 

Ltru dO Don vi 
Uwe hien 

Thin gian 
giai guys& 
(20 ngay) 

BO phan tip nhan 
va tra ket qua 

01 ngly 
(twang hop nOp tai 
cAp xä thi theri gian 
cOng them 02 flay) 

T.6p nhan hó so 

g 1 	o) 0 DQ 
Pheng TNMT 07 ngay 

Tham tra, xac 
dia (nu 

minh unto 
can thiet) 

0. 0 

• 
Phong TNMT 03 ngay Du thao To trinh, Quyet 

dinh, trinh kt 

UBND cap huyen 05 ngay Ky Quyet idinh thu hei dat 

'Jr 

Phong TNMT 01 ngay Tier, nhan hó so dã ky 

• 

Chi nhanh VPDK 02 ngay Cap nhat chinh ly bien dOng 

'Jr 
BO phan tip nhan 

va tra ket qua 01 ngay TM ket qua 
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3. Hwang clan chi Het: 
But 1. Tiap nhan ha so. 
Tnremg hop ngueri sir dung Mt nap ha so tai UBND cdp xã, trong thed han 

khOng qua 02,ngay lam viac, UBND cap xa chuyan ha so dan BO phan tier, nhan 
ho so va tra kat qua cüa UBND cap huyan. 

Can b0 flap nhan va tra kat qua ha so (cap huy'an), kiam tra tinh day 

- Tmang hop ha so day dii, hop l thi tip nhan, in 'Dien nhan, trao bien nhan 
cho ,ngtred nap ho so; chuyen ha so cho Phong Tai nguyen va Mai truemg giai 
quyet. 

- TT-thong hop ha so chin day dii, thieu hoc khong hop la, viat nai dung can 
bo sung ten phieu htrang dan da ngueri nOp h6 so' be) sung dung quy dinh. 

But 2. Kilem tra, tham dinh ha so. 
Phong,  Tai nguyen va Mai truemg tiep nhan ha so tir 1)0 phan Tiap nhan va 

tra kat qua ho so chuyen tad, kiam tra tinh hop l cim ha so: 
Truemg hop nhan ha so chixa day dii, chua hop la thi trong thin gian thi da 

03 ngay, PhOng Tai nguyen va Moi trixemg phai thong bao va huemg clan ngirOi nOp 
ha so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh. 

Truimg hop ha so hop la, tian hanh tham tra; xac minh thirc dia trong tnrimg 
hop can thiet; 

But 3. Pheng Tai nguyen va M6i tnrOng sop thao tO,trinh va du thao 
quyat dinh; trinh UBND huyan ky ban hanh Quyat dinh thu hal dat. 

But 4. UBND cap huy'an ky Quyet dinh thu hal dat. 
Buoy 5. Ph6ng Tai nguyen va Moi trutng flap nhan ha so dä k$r, chuyen 

Van ph6ng Bang kY Bat dai de cap nhat chinh lY bien dung ho so dia chinh, ca sec 
dr lieu dat dai. 

Butc 6. Cap that co so dir lieu dat dai. 
, 	Chi nhanh Van ph6ng Bang ky dat dai tham ra, ,kiam tra, cap,  nhat chinh ly 

bien 'Jong ho so dia chinh, ca sO dfr lieu dat dai chuyen 1,0 phan tiep nhan va tra 
ket qua ho so phat giay chimg nhan. 

But 7. TM kat qua. 
Ba phan ti6p nhan va tra ke't qua nhlap só theo d6i va tra ket qua cho nguiri 

sir dung dat. 

ha so: 
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QUY TRINH (18) 
Thu hAi dAt er trong khu vtrc bi ô nhiem mai trtrtmg có nguy co' de dip 

tinh mang cong nguti; dat tr có nguy co' sat IA', syt Jim , bi anh htrang bet 
hi4'n tutng thien tai khfic de d9a tinh mang con ngtriyi aft vtri trutng h9p 

thu hAi dat cfia hA gia dinh, cá nhan, Ong dang dan cu, thu h6i dat 
cfia ngtrtri Vi0 Nam dinh cu lurk ngoai 

Thin hart giãi quyet: 20 ngay lam viec 
Ltru dO giai quyet: 

Luau de Dcrn vi 
thut hien 

TIDY' gian 
giii quyet 
(20 ngay) 

Ba phan nap nhan 
va tra kat qua 

01 ngay 
(tnrang hgp nap tai 
cep xe thi then gian 
Ong them 02 ngay) 

Tip nhan ha so 4— 

c. 
ug 

Pheng TNMT 07 ngay 
Xac dinh mix 
mei tndyng, 

TO a nhiem 
sat la, spt Inn 	 

a 
rci, 

• 
Phang TNMT 03 ngly Dp thao To.  

dinh, trinh 
trinh, Quyet 

kt 

• 
A 	n UBND cap hum 05 ngay K* Quyet tinily thu hai Tat 

• 

Phong TNMT 01 ngay Tiep nhan ha so de k9.  

• 

Chi nhanh VPDK 02 ngay Cap nhet chinh19 hien clang 

• 
BO phan tip nhan 

va tra ket qua 01 ngay Tra ket qua 
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3. Wrenn an chi tiet: 
But 1. Tip nhan ha so. 

, Can b0 tip nhan va tra kat qua h6 so, kiam tra tinh My oh' cüa h6 so, 
chuyen ho so cho Ph6ng Tai nguyen va Mtn truth-1g giai quyet. 

But 2. Kim tra, tham dinh h6 so. 
Pheng,  Tai nguyen va Med tnremg tier, nhan h6 so tir 1)0 phan Tiap ,nhan ,va 

tra ket qua ho sa, lien hanh tham tra; xac minh thoc dia trong truemg hop can thiet; 
, But 3. Ph6ng Tai nguyen va Moi truemg soan thao fatrinh va do thao 

quyet dinh; trinh UBND huyen ky ban hanh Quyet dinh thu h8i Mt.  
But 4. UBND cap huyen ky Quyat dinh thu hAi dat. 
But 5. Phong TM nguyen va M8i truerng tip nhan 116 so da kY, chuy'an 

Van phemg Dang kY Bat dai de cap nhat chinh ly bien Ong ho so dja chinh, co ser 
du lieu dat dai. 

But 6. Cap nhat co ser d& lieu dat dai. 
, 	Chi nhanh Van phong gang kY dat dai than' ra, ,kiam tra, cap,  that chinh lY 

bien dOng ho so dia chinh, co sa dit lieu dat dai chuyen b0 phan tiep nhan va tra 
ket qua Ito sot phat giay chimg nhan. 

But 7. Tra kat qua. 
130 phan tiEp nhan va tra kat qua nhap s6 theo &Ai va tra kat qua cho nguesi 

sir cling dat. 
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QUY TRINH (19) 
Bang 14 quy&I sfr dyng dAt fan d'au 

Thiri gian giai quyet: 15 ngay lam viec, ke tir ngay nhan,dil 116 so horp 
khOng ke thed gian trich do dia chinh thira dat, died gian niem yet cong khai cM 
UBND cap id (15 ngay). 

Ltru d giai quyet: 

Lull dai Dan 1 thvc hien 
ThZei gian giai 

quyet 
(15 ngay) 

(tryong hop nap tai 
cap xa la 17 ngay) . 

BO phan hop nhan 
va tra ket qua ho so 

01 ngay 
(truong Imp nap tai 
cap id thi then gian 
clang them 02 ngay) 

Tip nhan ha so 

y Chi nhanh Van 
phong DKDD 10 ngay Kiem tra nOi dung ha so 

• Chi nhanh Van 
ph6ng DICDD 03 ngay Cap nhat chinh Si bin Ong ha 

so dia chinh, ca s& di t lieu dat dai 

• BO phan tie') nhan 
va tra k8t qua ha sa 01 ny  ga Tra k8t qua 

Hwang Elan chi Het: 
But 1. Tip nhan h6 so. 
Tnremg hop ngueri sir dung Mt nOp h6 so tai UBND cap xã, trong thed han 

khong qua 02,. ngay lam viec, UBND cap xa chuyen ho so den BO phan tip nhan 
h6 so ya tra ket qua cUa UBND cap huyen. 

, 	Can be tip nhan va tra ket qua 116 so (cap huy'en), kiem tra tinh day du dm 
he so: 

- Tnremg hop h6 so My do, hop le thi tip nhan, in bien nhan, trao bien nhan 
cho nguefi nOp ho so; chuyen ho so cho Chi nhanh Van ph6ng Bang kS,  dat dai giai 
quyet. 

- Tnremg hop he so chua My du, thieu hoc khOng hop 14, viet nOi dung can 
b8 sung tren phieu huemg dan de ngued nOp h6 so be sung dung quy dinh. 

But 2. Kim tra, thA  dinh h,  so. 
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Chi nhanh Van ph6ng Dang dat dai tip nhan 116 so tit b0 phan Tiep nhan 
va tra ket qua h8 so chuyen t6i, kiem tra tinh hyp le' cita M so: 

Tnxemg hop than 116 so chua day da, chin h0p 1 thi trong then gian t6i da 
03 ngay, Chi nhanh Van phong Dan 	dat dai tiep nhan, xü 15,  Ito so phai thong 
bao va htremg dan ngtred nOp ho so bo sung, hoan chinh hot so theo quy dinh. 

Tramg ho-p hk so hop ‘le, tien hanh trich hie ban d6 dja chinh hoac trich do 
dia,chinh thfra dat; kiem tra ho so dang ky; the minh thuc dja trong truang hop can 
thiet; 

But 3. Cap nhat co see dir lieu (Tat dai. 
, 	Chi nhanh Van pheng Dang dat dai tham ra, kiem tra, cap,  nhat chinh 15,  

bien dOn4 ha so dia chinh, co ser dir lieu dat dai chuyen bØ phan tiep nhan Ira tra 
ket qua h6 so that giay chung nhan. 

Bare 4. Tra kat qua. 
BO phan tip nhan va tra ket qua h6 so trao bien nhan cho ngued sir dung dat 

va chuyen ho so ltru theo quy dinh./. 
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QUY TRINH (20) 
Bang 14, cap Giay chfrng nhin quyen sir dong dat, quyen ser him nha 

va tai san khac gin lien vofri (IL &Ai veri truirng hop chuyen nhtnyng, thira ke, 
ta'ng cho quyen sir dung dAt trtrifrc ngay 01 thing 7 nim 2014 ma ben chuyen 
quyen di dime cAp GiAy chting nhan nhtrng chin thkrc Men thii tvc chuyen 

quyen theo quy dinh 

Thei gian giai quyet: 15 (mud Mm) ngay lam viec (khong tinh 30 niggly 
thong bao vet niern yet cling khai, dang tin). 

Ltru d giai quyet: 

Ltru dui Dan vi thyc hien 

ThCri gian 
giai quyet 
(15 ngay) 

(twang hop nOp ti 
cap xã la 17 ngay) 

BO phan tip nhan va tra 
ket qua ha so 

(cap la, huyen) 

01 ngay (traong hop 
nOp tai cap ica IA 17 

ngay) 

4. Tiep nhan ha so 

ti 
to 
.8 
..a 

— 

Tham dinh ha sa; lay Y kin ca 
quan lien quan (n'eu ca), tham tra, 

lap phieu chuyen thong tin dia 
chinh, thao TO trinh, QD My 

GCN 

Chi nhanh VPDKDD 06 ngay 

I Dung guy 
niem yet, 

trinh cha 
thong bao 

Kitt 0(63  
___----- 4, 	 + 

Kiem tra ha so, in 
va k2 Quyet dinh 
hily Giay chung 
nhan ca (trirong 

hop phai hilly 
GCN), ky Giay 
chung than mai 

Xac dinh nghia 
vitt tai chinh; gai 
thong bio thac 

hien nghla vu tai 
chinh cho ngirai 

sir dung dat 

Van phong 
DICDD tinh 

Chi cuc 
Thue a 05 ng.y  

I 
04 ngay 

• 

Chi nhanh VPDICDD 02 ngay Cap nhat chinhlY bien 
dOng ha so dia chinh, 
co sa dit lieu dat dai 

V 
BO phan tiep nhan va tra 

St qua ha so 01 ngay Tra ket qua 

Htrenag dAn chi tiet: 
131r(re 1. Tip nhinhb so. 
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Tmerng hap ngtred six dung dat nap ha so' tai UBND cap xa, trong th6i han 
lchOng qua 02,  ngay lam viec, UBND cap xa chuyen ho so' den BO phan tip nhan 
h8 so' va tra ket qua cña UBND cap huyen. 

, 	Can b0 tip nhan va tra kat qua ha so' (cap huyen), kiem tra tinh day du cua 
Ito so': 

- Tnrang hap ha so' day di; hap l thi tiep nhan, in Nen nhan ha so' trao bien 
nhan cho ngu&i nOp ho so'; chuyen ho so' cho Chi nhanh Van ph6ng 'Yang kY Dat 
dai. 

- Tnrang hap ha so chua day du, thieu hoc khong hap l, viet noi dung can 
b8 sung trail phieu huorng clan de ngueri nOp h6 so' 1)6 sung dimg quy dinh. 

Rut 2. Kim tra, lay Y kin, chuyen th8ng tin Chi cuc Thue. 
, Chi nhanh Van phong Bang kY dat dai kiam tra he so', thong bao cho ben 

chuyen quy'en va niem yet tai UBND xa noi c6 dat ye viec cap giay chimg nhan. 
Truerng hap kh6ng rô dia chi dm nguai chuyen quyen thi phai dang tin tren 
phucmg tin thong tin dai chimg dia phuang 03 so lien tiep. 

Throng hap ha so' khong dü dieulcien giai quyet, trong theri gian tai da 03 
ngay, Chi nhanh Van pheng Dang kj,  dat dai lam van ban, neu ro lY do, tra ha so' 
cho BO phan tiep nhan va trà ket qua de tra cho nguti clan. 

, 	Twang hap ha so' dü dieu lcien giai quyet, Chi nhanh Van ph6ng Bang kY 
dat dai thao Ter trinh, Quyet dinh huy Gib chung nhan, chuyen thong tin cho Chi 
cue Thue dë tinh nghla vu tai chinh. 

But 3. Ky Giay chimg nhan, xic clinh nghla Iry tai chinh (thtrc hien song 
song): 

Chi cue Thu e xac clinh nghla vi,j tai chinh, ban hanh thong bao thuc hien 
nghia vu tai chinh; chuyen thong bao thue cho ngueri sir dung dat. 

Ngtrai sir dung dat nhan thong bao time hien nglita vij tai chinh va nap ck 
khoan thu ye righla vu tai chinh tai thai diem nhan Thong bao nghia \Tv tai chinh 
hoac tai thai diem nhan ket qua. 

Trong theri gian Chi cue Thug xac dinh nghla vitt tai chinh, Van ph6ng 
Bang kY Bat dai tinh kiem tra ho so'; kY Quyet dinh huy Giay chimg nhan cit 
(truang hap phai huy Giay chirng nhan), in va ky GM)/ chirng nhan mai; nhap may 
theo clOi; lap danh sach chuyen Giay chimg nhan dä cho Chi nhanh. 

But 4. Chi nhanh Van ph6ng Bang kY 	dai cap nhat ha so, chinh 
bien dOng vao ho so' dia chinh, scan gikr chimg nhan de ltru frit chuyen Giay 
chirng nhan cho BO phan tiep nhan va tra ket qua. 

But 5. TM ket qua. 
BO phan tip nhan va tra kat qua ha so phat tra Giay chung nhan cho nguai 

sir dung dat: hem tra cap nhat Ito so' tinh thue, thu le phi dia chinh, phat tra Giay 
chimg nhan cho nguti sir dung dat va chuyen ho so' km theo quy 
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