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QUY TRINH (09)

})ang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen $6 hitu tai san gin llen
véi dat trong cac trucmg hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, to cdo vé dat dai;
Xt 1y no hop dong thé chap, gép von; ké bién, diu gia quyen sir dung dit,
tai san gan lidn voi dat dé thi hanh an; thoa thuin hgp nhit hoic phan chia
quyen str dung dit, tai san gan lién véi dat cua h¢ gia dlnh cua vog va chong,
cia nhom ngudi sir dung dat; chuyen quyen sir dung dat ciia ho gia dinh
vao doanh nghiép tw nhin

1. Thoi gian giai quyét: 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so
hop 18 (khéng ké thoi gian trich do dia chinh thua ddt).

2. Luu db giai quyét:

a) Luu dd 1. P6i véi trwong hop xic nhdn thay ddi trén Gidy ching

nhén:
Thoi gian giai
quyét
Luu db Don vi thuc hién (10 ngay)
(truong hop nop tai
cap xa la 12 ngay)
- - B phén tiép nhan va (e Olhngaﬁé (i
™ Ti€p nhan ho so tra két qua ho so THong 10P 0op et
- el %8, iyén) cdp xa 'Ehl thot gian
[ & | l i cdng thém 02 ngay)
=8
§ Kiém tra, tham dinh, lap phiéu o
L chuyén théng tin dia chinh, xac Chi nhanh 04 ngay
nhén néi dung thay doi vao Gidy VPDKDD
chirng nhin

l l

Cap nhat chinh ly| |Xéc dinh nghia vu Chi nhénh | Chi cuc ‘ ‘
bién dong, tai chinh; giti | | vppkDD | Thus | 04 n&dy | 03 nedy
chuyén Bo phin Théng bao cho
1 ctra nguoi sir dung dat
A
Tra két qua B§ phén tiép nhan va il el

tra két qua hé so
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b) Luu dd 2. D6i véi truong hop cip méi Giay chirng nhén:

Luu db

Pon vi thuc hién

Thoi gian gidi
quyét
(10 ngay)
(trudong hop ndp tai
cip xi 13 12 ngiy)

B phan tiép nhan va

—r Tiép nhan ho so
E' h 4
o0 L2 X x X A -
S ! Kiém tra; Tham dinh ho so lay y
i kién co quan lién quan, thao To
| trinh, lap phiéu chuyén thong tin

dia chinh
v v
Kiém tra ho so; in | |Xac dinh nghia
va ky Gidy chimg | | vu tai chinh;
nhan; dong dau; gui Thong béo
chuyén Chi nhénh | | cho ngudi st
VPDKDP VPPK dung dat

A 4 A

Cép nhat chinh ly

, : Ngudi sir dung
bién dong ho so

dét thue hién

dia chinh, co so nghia vu tai
dir liéu dat dai chinh
A A
Tréa két qua

tré.}(ét qua hd so 01 ngay
(cap xa, huyén)
Chi nhanh VPBKDPD 04 ngay
Van
phong )
Déng ky Ch Cl;rlc 03 ngay | 03 ngay
Thué
Pit dai
tinh
chiman | N |
VPDKDD P gay
dat
B phén ti€p nhan va 01 ngdy

tra két qua ho so

3. Huéng dén chi tiét:

a) Luu db 1. P6i véi truwong hop xdc nhin thay ddi trén trang 3, 4 Gidy

ching nhin:

Budre 1. Tiép nhan ho so.

Truong hop nguoi su dung dét ndp h6 so tai UBND cap xd, trong thot han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hd so dén B phéan tiép nhan

hd so va tra két qua cia UBND cap huyén.

Cén b tiép nhan va tra két qua ho so (cAp huyén), kiém tra tinh day du cua

ho so:

fu M . —
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- Trudng hop hé so diy da, hop 18 thi tlep nhan, in bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhén cho nguoi nop ho so; chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong Ping ky dit dai giai quyét.

- Trudng hop ho so chua day du, thiéu hodc khong hop 1€, viét ndi dung can
b6 sung trén phiéu hudéng din dé ngudi ndp hd so bd sung ding quy dinh.

Buérc 2. Kiém tra, thim dinh, chuyén thong tin dén Chi cuc Thué.

Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai tiép nhan hd so tir bd phan Tiép nhén
va tra két qua; kiém tra ho so.

Truorng hop ho s0' du didu kién giai quyét, Chi nhanh Vin phong Piang ky
dAt dai xac nhan thay d6i vao Gidy chimg nhén, chuyén théng tin cho Chi cuc Thué
dé tinh nghia vu tai chinh.

Truong hop ho so khong di didu kién giai quyét, trong thoi gian tbi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai lam vin ban, néu rd ly do, tra hd so
cho Bg phan tlep nhén va tra két qua dé tra cho nguoi st dung dat.

Buée 3. Xac dinh nghia vu tai chinh, cap nhét chinh ly bién dong (thuc hién
song song):

- Chi cyc Thué xac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bao thuc hién
nghia vu tai chinh; chuyén thong bao thué trao cho ngudi st dung dat.

Nguorl‘ su dung d4t nhan thong bao t}_}uc hién nghia vu tai chinh va ndp cac
khoan thu v€ nghia vu tai chinh tai thoi diém nhan Thoéng bao nghia vu tai chinh
hoac tai thoi di€ém nhan két qua.

- Trong thoi gian Chi cuc Thue xac dinh nghia vy tai chinh, Chi nhanh Van
phong Dang ky Dit dai vao s6 cap gidy, cap nhat, chinh ly bién dong vao ho so dia
chinh, scan gidy ching nhan dé luu trit chuyén gidy cho B¢ phan tiép nhan va tra
két qua.

Buérc 4. Tra két qua.

B6 phén tlep nhan va tra két qua ho so phat tra Gidy ching nhéan cho nguol
st dung dat: kiém tra cip nhat hd so tinh thué, thu 1& phi dia chinh, phat tra Gidy
ching nhén cho ngudi st dung dét va chuyén hd so luu theo quy dinh./.

b) Luu dé 2. Pdi v6i trueong hop cap méi Gidy chirng nhin
Budre 1. Tiép nhan ho so.

Truong hop nguoi su dung dat nop hé so tai UBND cap xd, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viée, UBND cap xa chuyén ho so dén Bo phan tiép nhan
hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Céan bo tiép nhan va tra két qua hd so (cAp huyén), kiém tra tinh day du cua
hd so:

- Truong hop hé so day du, hop 1€ thi tlep nhén, in bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhén cho nguoi ndp hd so; chuyén ho so cho Chi nhanh
Vian phong Piang ky dat dai giai quyﬁt
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- Truong hop hé so chua day du, thiéu hoic khong hop I¢, viét n6i dung cén
b sung trén phiéu huéng dan dé ngudi ndp hd so bd sung dung quy dinh.

Buére 2. Kiém tra, thim dinh, chuyén thong tin Chi cuc Thué.

Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai tlep nhan hd so tir by phan Tiép nhan
va tra két qua; kiém tra hd so; gt vin ban lay ¥ klen cO quan quan ly xay du’ng
(Phong Quan 1y d6 thi hodc Phong Ha tang kinh t&) dbi voi truong hop co cap so
hitu nha ¢, tai san trén dat. Trong thoi gian tdi da 03 ngay, Phong Quan ly do thi

hodc Phong Ha tang kinh té co trach nhiém tra 10i cho Chi nhanh Vin phong Pang
ky dat dai:

Truong hop héd so du diéu kién giai quyét, Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai 1ap To trinh, chuyén thong tin cho Chi cuc Thué dé tinh thué.

Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét, trong thoi gian toi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai lam vin ban, néu rd 1y do, tra hd so
cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho nguoi dan.

Bude 3. Ky Gidy chimg nhén, x4c dinh nghia vu tai chinh (thuc hién song
song):

- Chi cuc Thué xac dinh nghia vy tai chinh, ban hanh thong bréo thuc hién
nghia vy tai chinh; chuyén thong béo thue trao cho ngudi st dung dat va gui qua
duong buu dién trong trudng hop ngudi dan dang ky khi ndp ho so.

Nguéj su dung dat nhan thong bao thuc hién nghia vu tai chinh va ndp cac
khoan thu v€ nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Trong thoi gian Chi cuc'Thué xac dinh nghia vu tai chinh, Van phong
bang ky Dat dai ki€m tra, ky Gidy ching nhén va chuyén hé so cho Van phong
Dang ky bat dai tinh.

Budc 4. Cap nhat ho so, chuyén gidy cho Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Chi nhanh Van phong Pang ky Dat dai vao so cap gidy, cap nhat, chinh ly
bién dong vao hd so dia chinh, scan gidy chimg nhén dé luu trir chuyén gidy cho
B& phén tiép nhén va tra két qua.

Budre 5. Tra két qua.

B phan tlep nhan va tra két qua hd so phat tra Gidy chung nhéan cho nguoi
st dung dét; kiém tra cAp nhat hd so tinh thué, thu 1& phi dia chinh, trao Gidy
chimg nhan cho ngudi sir dung dat va chuyén hd so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (10)

Ding ky bién dong (‘101 Vi trudng h0’p chuyén tir hinh thirc thué dit tra tién
hang nim sang thué dat tra tién mét 1an cho ci thm gian thué hoiic tir giao dat
khéng thu tién sir dung dit sang hinh thu'c thué dat hoic tir thué dat sang giao

dit c6 thu tién si dung dat

1. Thoi gian gidi quyét: 30 ngay
2. Lwu db giai quyét:
a) Luu d6 1. Cho phép chuyén hinh thire sir dung dét

Thoi gian giai
3 quyét
Luu do Pon vi thuc hién (20 ngay)
(trudng hop ndp tai
cap xa 1a 22 ngay)
: - B phan tiép nhan tru Olhngayh .
Tiép nhdn ho so va tra két qua ho so ( e et
(chp x4, huyén) cap xa thi thoi gian
| i cong thém 02 ngay)
Kiém tra; ]éy ¥ kién co quan lién
quan, thdm tra, thao To trinh, Phong Tai nguyén .
Quyét dinh, trinh UBND huyén, va Méi trueong 08 ngay
chuyén VPBDKDD
Y
Ky Quyét dinh cho phép chuyén UBND cép huyén 02 ngay
hinh thire
A
Tiép phé.n ho so da ky duyét, Phong Tai nguyén 01 ned
chuyén Chi nhanh VPPKPD va Méi truong gay
‘ h
Chi nhéan
Lap phleu chuyén thong tin dia .
chinh gtri Chi cuc Thué VPDKDD 02 ngay
Xac dinh nghia vu tai chinh; gui Chi coe Thud 05 ngay
thong béo dén nguoi sir dung dat )
v
Nguoi sit dung dét thye hién oo £ Nl Lids
nghfa vy tai chinh Nguoi sir dung dat c{mjff
1 ok
s 144 A1a Bo phan tiép nhan
Tra két qua P P 3
A va tra két qua ho so 01 ngay
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b) Luwu dd 2. Piing ky bién dong sau khi chuyén hinh thirc

Lira a8 Thoi gian
gidi quyét
o n (10 ngay)
Don vi thue hién (trwdmg ,hqp
nop tai cap xa
la 12 ngay)
Tiép nhan fh(‘S so (sau khi ngudi Bﬁ’ l?h@? tiéPf nk;lefm ‘
str dung dat di thuc hién nghia va tra kef qua 130 59 01 ngay
vu tai chinh) (cap x&, huyén)
- e : Chi nhanh 4 518
i€m Era, thamitmh h6 so, thao VPPKPD gay
To trinh, in Gidy chirng nhén
- - Phong Tai nguyén 02 no4
Kiém tra ho 50, trinh UBND va Méi truong ngay
huyén ky Gidy chirng nhan
‘ r
Ky Gidy chimng nhén UBND cép huyén 01 ngay
Y
Tiép nhén !16 so da ky duyét, PhQng T?“ nguyén 01 ngay
chuyén Chi nhanh VPDKDbD va Mot truong
A
Chi nhanh g
Cap nhat chinh ly bién dong hd VPIDKBE')HD 01 ngay
so dia chinh, co so dit liéu dat dai
B0 phén tiép nhan 5
Tra két qua va tra két qua ho so (1 ngay

3. Huéng din chi tiét
a) Lwu db 1. Ping ky bién dong sau khi chuyén hinh thic
Bude 1. Tiép nhan ho so

Truong hop nguoi su dung dat nop hd so tai UBND cap xd, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan
hd so va tra két qua cia UBND cap huyén.

Cén b tiép nhan va tra két qua ho so (cap huyén), kiém tra tinh day du cta
hé so:

- Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi tlep nhin, in bién nhan hd so, hen
ngdy tra két qua, trao bién nhan cho ngu(n ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai giai quyet
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- Truong hop hé so chua day du, thiéu hoic khong hop 1€, viét noi dung can
b sung trén phiéu hudéng dén dé ngudi ndp hé so bo sung dung quy dinh.

Buéc 2. ThAm dinh, chuén bi hd so, trinh ky.

Phong Tai nguyén va Moi truong tlep nhan hd so tir bd phan Tiép nhan va
tra két qua ho so, kiém tra ho so, liy vy kién co quan lién quan, thiAm dinh ho so:

Truong hop hd so du diéu kién giai quyet Phong Tai nguyén va Mol truong
tham dinh ho so, lap to trinh, dy thao Quyét dinh cho phép chuyén hinh thirc sir
dung dét; trinh UBND cép huyén.

Truong hop hd so khong du didu kién giai quyét, trong thoi gian t6i da 03
ngay, Phong Tai nguyén va Mai truong lam van ban, néu 10 Iy do, tra hd so cho Bo
phén tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi dan.

Buée 3. UBND huyén ky Quyét dinh cho phép chuyén hinh thirc.

Buéc 4. Phong Tai nguyén va Moi truong nhan Quyét dinh, chuyén Chi
nhanh Van phong Pang ky Dat dai.

Buge 5. Chi nhanh Van phong Pang ky dAt dai lap phiéu chuyén théng tin
dia chinh chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh.

Trong thoi gian 05 ngay, Chi cuc Thué c6 trach nhiém xéac dinh nghia vu tai
chinh, giri Thong bao thyc hién nghia vu tai chinh cho nguoi st dung dat.

Budée 6. B phén tiép nhén va tré két qua tra két qua cho ngudi st dung dat.
b) Luwu dd 2. Ping ky bién dong sau khi chuyén hinh thirc

Buéc 1. Tiép nhan ho so

Cén b0 tiép nhan va tra két qua ho so (cap huyén), kiém tra tinh day du cua

hd so (sau khi ngudi s dung @4t da duoc phép chuyén hinh thirc st dung d4t va da
thuc hién nghia vu tai chinh).

Buéc 2. Chi nhanh Van phong Dang ky Pét dai kiém tra, thAm dinh ho so,
thao t& trinh, in Gidy ching nhén chuyén Phong Tai nguyén va Moéi truong.

Buéce 3. Phong Tai nguyén va Mdi truong kiém tra hd so, trinh UBND cap
huyén ky Gidy chimg nhéan.

Budée 4. UBND huyén ky Gidy chimg nhan.

Buée 5. Phong Tai nguyén va Moi truong tiép nhan, chuyén Gidy ching
nhéan cho Chi nhanh Van phong Dang ky Pit dai.

Buéc 6. Chi nhanh Van phong Déng ky D4t dai cip nhat hd so, chuyén gidy
chirng nhan cho Bd phan tiép nhan va tra két qua.

Chi nhanh Vian phong Ding ky Dat dai vao s6 cap gidy, cdp nhat, chinh ly
bién dong Vao hd so dia chinh, scan gidy chimg nhén dé luu trir chuyén gidy cho
B0 phéan tiép nhan va tra két qua.

Buédc 10. Bo phan tlep nhén va tra két qua hd so phat tra Gidy chimg nhan
cho nguot st dung dAt: kiém tra cap nhat ho so tinh thue thu 1¢ phi dia chinh, phat
tra Gidy ching nhén cho nguorl sir dung dat va chuyén hd so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (11)

Cap lai Giay chirng nhan hoiic cip lai Trang bo sung
ctia Gidy chirng nhin do bi mat

1. Thoi gian giai quyét: 10 (mudi) ngay lam viée.

2. Luu dd gidi quyét:

a) Luu db 1. D6i véi truomg hop cAp lai Gidy ching nhan do bi mit.

Luu do

Pon vi thue hién

Thoi gian gidi
quyét (10 ngay)
(trwong hop nop tai
cép xi 1a 12 ngay)

Tiép nhdn ho so

v

Kiém tra ho so; giri thong bdo; Trich
luc ban dd dia chinh hodc trich do
dia chinh; Tham dinh hd so; du thao
T& trinh, Quyét dinh huy GCN da
mét

A

Kiém tra, ky Quyét dinh hiy Gidy
chimg nhén di mét va ky Gidy
chimg nhén méi; chuyén Chi
nhanh VPDKDD

A

Céap nhat chinh ly bién dong hé
so dia chinh, co s dir liéu dat dai

A

Tra két qua

' 01 ngay
B0 phén tiép nhan | (truong hop ndp tai
va tra két qua cap xa thi thoi gian
cdng thém 02 ngay)
Chi nhanh 04 nod
VPDKDD i
VPDBKDD tinh \
03 ngay
Chi nhanh 01 nod
VPDKDD &Y
Bo phén tiép nhin 01 ngdy

va tra két qua
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b) Luru dd 2. P6i véi truong hop cap lai trang bo sung.

Thaoi gian giai

Luu dd Don vi thwe hién quyét (10 ngﬁy).
(t1:u'0fng hop ndp tai
cap xd la 12 ngay)

) 01 ngay
B0 phén tiép nhin (truong hop ndp tai
va tra két qua ho so | cap xa thi thoi gian

Ti€p nhan ho so

i cong thém 02 ngay)
Kiém tra hd so luu va dif ligu dia
chinh; Tham dinh ho so; du thdo
To trinh huy trang b6 sung da
mat; Lap trang b6 sung méi.
Chi nhanh 08 nes
q v VPDKDD neay
Kiém tra lai ho so; trinh ky
A
Ky cép trang bo sung
Y
1l Bo phén tié nhan
Tra két qua P p :
a va tra két qua hé so Ut mgsty

3. Huéng dén chi tiét:

a) Luwu dd 1. Pbi véi truong hop cAp lai Gidy chimg nhin do bj mit.

Bude 1. Tiép nhan hd so.

Truong hop nguoi sir dung dat nop ho so tai UBND cap x3, trong thot han
khéng qua 01 ngay lam viéc, UBND cip xa niém yét cong khai vé viéc mit Gidy
chimg nhan theo quy dinh. Sau thoi han niém yet cong khai theo quy dinh, UBND

cap xi chuyén ho so dén B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cap
huyén.

Cén bo tiép nhan va tra két qua hd so (cép huyén), kiém tra tinh ddy du cia
hd so:

- Truong hop hd so diy du, hop 1€ thi tlep nhén, in bién nhan hé so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhén cho nguoi nop hd so; chuyén ho so cho Chi nhanh
Van phong Pang ky Dit dai.

- Trudng hop hé so chua day du, thiéu hodc khong hop 1€, viét noi dung can
bd sung trén phiéu hudng dan dé ngudi nop hod so bd sung dung quy dinh.

1 Bu‘o‘c‘Z. Klem_tra hd so, trich luc ban dd dia chinh hoic trich do dia chinh,
tham dinh ho so, chuan bi ho so trinh ky.

Chi nhanh Vén phong Pang ky dat dai tiép nhan hd so tir bd phan Tiép nhan

va tra két qua, kiém tra ho so.
e
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Truong hop hé so du diéu kién giai quyét, Chi nhanh Van phong bang ky
dét dai kiém tra hod so, trich luc ban dd dia chinh hoac trich do dia chinh, tham dinh

h6 so, du thao Té trinh, Quyét dinh huy GCN d& mét; chinh Iy trang in, Scan ho so
gui VPDKDD tinh.

Trudng hop hd so khong du diéu kién gidi quyét, trong thoi gian toi da 03
ngay, Chi nhanh Vin phong bang ky dat dai 1am van ban, néu rd 1y do, tra hd so
cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi sir dung dat.

Budre 3. Kiém tra, ky Gidy chimg nhan

Vin phong Ping ky dat dai tinh kiérq tra hd so; in va ky Gidy chiing nhan;
nhdp may theo doi; 1ap danh sach chuyén Giay chirng nhén da ky cho Chi nhanh.

Budéc 4. Chi nhanh Vin phong Pang ky Dit dai cap nhét chinh ly bién dong

vao ho so dia chinh, scan glay chimg nhén dé luu trix chuyén Gidy chimg nhén cho
B phan tiép nhan va tra két qua.

Buéc 5. Tra két qua.
Bo phan t1ep nhan va tra két qua ho so phat tra Gidy ching nhan cho nguoi

str dung dat: kiém tra cap nhat hd so tinh thué, thu 1& phi dia chinh, phat tra Gidy
chimg nhan cho nguoi st dung dat va chuyén ho so luu theo quy dinh./.

b) Lwu do 2. Déi v6i truong hop cap lai trang b0 sung
Budc 1. Tiép nhén ho so.
Truong hop nguot st dung dat nop hd so tai UBND cap xd, trong thoi han

khong qua 01 ngay lam viée, UBND cép xi chuyén hd so dén B phan tiép nhan
hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

- Canbo tiép nhan va tra két qua ho so (cp huyén), kiém tra tinh day du cua
ho so:
- Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi tlep nhén, in bién nhan ho so, hen

ngay tra két qua, trao bién nhan cho nguoi nop hd so; chuyén hé so cho Chi nhanh
Van phong Pang ky Dit dai.

- Truong hop hé so chua day du, thiéu hoic khong hop I¢, viét noi dung can
b6 sung trén phiéu hudng din dé ngudi nop hod so bd sung ding quy dinh.

Budéc 2. Kiém tra, ky cap trang bd sung Gidy chimng nhén

Chi nhanh Van phong Dang ky dAt dai tiép nhan hd so tir bd phan Tiép nhan
va tra két qua, kiém tra hd so.

Trudong hop hd so khong du didu kién giai quyét, trong thoi gian toi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Dang ky d4t dai 1am vin ban, néu 13 1y do, tra hd so
cho B phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho nguoi st dung dat.

Chi nhanh Vién phong Dang ky dAt dai kiém tra hd so lwu va dir ligu dia
chinh; Thim dinh ho so; du thao T¢ trinh huy trang bd sung da mat; Lap trang b6
sung moi va Ky trang bd sung Gidy ching nhan.

Budce 3. Tra ket qua i
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Bo phan tiép nhan va tra két qua hé so phat tra Gidy chimg nhén va trang bd
sung cho ngudi st dung dat: kiém tra cap nhat hd so tinh thue thu 1€ phi dia chinh,

phét tra Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat va chuyén hd so luu theo quy
dinh./.
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. QuY TRINH (12)
Ding ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai
xin phép co quan nha nuwéc cé thim quyén

1. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc.
2. Luu do giai quyét:

Thoi gian giai
quyét
Luu db Pon vi thye hién (15 ngay)
© | (truong hop nop
tai cap xa la 17
ngay)
BO phin tiép nhan 3
oz 5 S N e 01
Tiép nhan ho so va tra két qua ngay
A
Kiém tra, thim dinh hd so,
chinh 1y gidy chimg nhén
e e Chi nhénh T
| VPDKDD na
Cép nhat chinh 1y bién dong
ho so dia chiph, co so dir
liéu dat dai.
T Bo phin tiép nhan .
Tra két qua v trd két qui 01 ngay

3. Huéng dén chi tiét
Bude 1. Tiép nhan ho so.

Truong hop nguoi st dung dat nop hé so tai UBND cap xd, trong thot han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hd so dén B phan tiép nhan
hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Cén bo tiép nhan va tra két qua ho so (cép huyén), kiém tra tinh day du cla
ho so:

- Truong hop hd so diy du, hop 1& thi tlep nhén, in bién nhan ho so, hen
ngdy tra két qua, trao bién nhan cho nguoi ndp hd so; chuyén ho so cho Chi nhanh
Van phong DBiang ky Dit dai.

- Truong hop hé so chua day du, thiéu hoic khong hop 18, viét noi dung cin
b6 sung trén phiéu huéng din dé ngudi nop hd so bd sung dung quy dinh.

Buée 2. Tham dinh hp so, chinh ly gidy ching nhan va cap nhat chinh ly

bién dong. - q
,'/ ] o,
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Chi nhénh Van phong Bang ky dat dai thuc hién kiém tra hd so, xéc minh
thyc dia trong truong hop can thiét, xdc dinh muc dich s dung dat vao Giay chirng
nhan.

Truong hop ho so khéng du diéu kién lap phiéu yéu ciu bd sung hd so,
chuyén ho so dén b phén ticp nhan va tra két qua dé tra lai nguoi sir dung dat kém
phiéu yéu cau bo sung. Nguoi sir dung dét bd sung ho so, tiép tuc thuc hién Budc
1.

Chi nhanh Van phong Ding ky Dét dai vio sb cép gidy, cép nhat, chinh ly
bién dong vao ho so dia chinh, scan Giay chimg nhén dé luu trit chuyén gidy cho
B0 phén ti€p nhan va tra két qua.

Budre 3. Tra két qua

B6 phan tiép nhén va tra két qua hd so phét tra Gidy chimg nhan cho nguoi
st dung dat: kiém tra cip nhat hg") so tinh tahué,‘ thu 1¢ phi dia chinh, phat tra Giay
chimg nhén cho nguoi sir dung dat va chuyén ho so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (13)

Gidi quyét tranh chip dat dai thudc thim quyén
ctia Chi tich UBND cép huyén

1. Thoi gian giai quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
2. Luu do giai quyét:

Thoi gian

A Pon vi

Lu 1 o A
wru o thuc hién g qu‘y et
j * (45 ngay)

- X Ban tiép cong da "
Ticp nhin ho so UBND hufénan 05 ngdy
v -
Tiép nhan hd so tir UBND cAp huyén Boplhenticpnhgn | o5 sy

va tra két qua

y

Kiém tra, tham dinh ho so, yéu cau cic

don vi ¢6 lién quan cung cap thong tin Thanh tra huyén 06 ngay
lién quan dén dat tranh chap

v

Cung cdp thong tin va hd so dét dai
lién quan dén dat tranh chap

Céc don vi c6 lién

quan 10 ngay

h 4

Théam tra, xac minh, thu thap hd so,
tai lidu, ching cir lién quan, t6 chirc
th,’le‘lm viéc voi cac bén tranh chép, Thanh tra huyén 17 ngay
doi thoai, thao T trinh, du thao
Quyét dinh giai quyét tranh chip

Y

Ky quyét dinh giai quyét tranh chap UBND cip huyén 04 ngay
dat dai '

!

Tiép nhén hé so da ky, tra két qua

B0 phén tiép nhin
va tra két qua

01 ngay

3. Huéng dén chi tiét:
Buére 1. Tiép nhan ho so

Nguoi dan nop hd so tai Ban :tiép cong dan ciia UBND cip huyén. Trong
thoi gian 05 ngay lam viée, Ban tiép cong dan co trach nhiém trinh lanh dao
UBND huyén xur 1y, thao van ban chuyén hd so dén Thanh tra huyén

Budre 2. TiépWBND huyén.
7
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B0 phan tiép nhén va tra két qua tiép nhan vin ban cia UBND huyén dé vao
s0 theo do1, nhdp may va chuyén cho Thanh tra huyén xir 1y.

Bude 3. Kiém tra, thim dinh hd so, yéu cau cung cap thong tin.
Thanh tra huyén kiém tra, thAm dinh ho so:

+ Truong hop nhan hd so chua ddy di, chua hop 18 hodc khong ding tham
quyén thi trong thoi gian tdi da 03 ngay tiép nhan, xir Iy hd so phai thong béo va
huong dan nguoi nop ho so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh hodc huéng
dan cac bén tranh chap ndp hd so ding co quan c6 tham quyén giai quyét.

+ Truong hop ho so day du, hop 18, diing thim quyen thi thao vin ban yéu
cau cac don vi lién quan cung cép thong tin lién quan dén dat tranh chip.

Buée 4. Cung cdp thong tin.

Trong thoi gian 07 ngay, cac don vi dugc yéu cdu cung cap thong tin phai
cung cap thong tin lién quan dén dat tranh chap.

Budc 5. Tham tra, xac minh, lam viéc voi cac bén tranh chép, chudn bi hd
so trinh ky.

Thanh tra huyén tién hanh thdm tra, xc minh, thu thap ho s0, tai liGu, chimg
ctr lién quan, thao van ban bao cao két qua xac minh, dé xuat hudng giai quyét,
lam viéc v6i cac bén tranh chap, du thao Quyét dinh giai quyét tranh chap, trinh
Uy ban nhan dan huyén.

Buéc 6. Ky quyét dinh giai quyét tranh chip.

Chu tich Uy ban nhan dén huyén ky Quyet dinh giai quyét tranh chip dét
dai, chuyén lai Bo phén tiép nhén va tra két qua dé tra két qua.

Budic 7. Tra két qua.

B0 phén tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so da ky, trao Quyét dinh gidi
quyét tranh chip cho ngudi sir dung dt, thu phi, 1& phi (néu co)./.
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QUY TRINH (14)

Thim dinh nhu ciu sir dung dat dé xem xét glao dat, cho thué dit,
khong thong qua hinh thikc dau gia quyen sit dung dat doi voi
h gia dinh, c4 nhin, cong dong din cw

1. Thoi h‘gn giai quyét: 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 8.
2. Luu do gidi quyét

Thoi han giai quyét
Luu dé Pon vi thuc hi¢n [(20ngay)
P * (truong hop ndp tai
cap x4 la 22 ngay)
A 1A ik A 01 ngay
: ] B¢ phéan tiép nha g 2
Tiép nhan ho so e | s 'tr% 1cét 2 hx'n (trudng hop ndp tai cap
, quahoso [ .5 X s
E (chp x, huyén) x4 thi cdng thém 02
Gtri vin ban 14 "rk-z ; =8 : ' ngdy)
Ui van ban lay y kién céac co quan g \ . .
lién quan hodc kiém tra thuc dia b Pho‘n s Tat DEHTER 08 ngay
va Maéi truong
Y .
Téng hop ¥ kién, thdm dinh hd Phong Tai nguyén 10 ngay
s0, thao van ban tham dinh va Mdi trudng
v Bo phan tiép nhan .
Tra két qua va tra két qua ho so 01 ngdy

3. Huéng dan chi tiét:
Buwére 1. Tiép nhan hd so

Trudng hop ngudi sit dung dat nop hd so tai UBND cap xd, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viée, UBND cép xa chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan
hé so va tra két qua cia UBND cip huyén.

Can bd tiép nhan va tra két qua ho so (cip huyén), kiém tra tinh phap 1y va
ndi dung ho so:

- Truong hop. hd so ddy du, hop 16 thi tiép nhan, in bién nhén ho so, thong
bao vé du kién sd tién thyc hién ‘nghia vu tai chinh, hen ngay tra két qua, trao bién
nhin cho ngudi ndp ho so; chuyén ho so cho Phong Tai nguyén va Méi truong.

- Truong hop hé so chua day du, thiéu hoic khéng hop 18, viét ndi dung can
bd sung trén phiéu hudéng dan dé ngudi nop ho so bd sung ding quy dinh.

Buée 2. Phong Tai nguyén va Moi truong guri van ban xin y klen cac co
quan, don vi lién quan hoc t chic kiém tra thyc dia trong truong hop can thiét,

Bugre 3. Phong Tai nguyén va Moi trudng téng hop y kién céc co quan, don
vi lién quan, thao van ban tham dinh nhu ciu st dung dat, chuyén Bo phan tiép
nhan va tra két qua hd so.

Budc 4. B6 phén tiép nhan va tra két qua hd so phat tra van ban thdm dinh
nhu cdu st dung dat cho ngudi duoc giao dat, cho thué dit va chuyén hd so luu
theo quy dinh. /
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QUY TRINH (15)

Giao dat, cho thué dat cho h gia dinh, ¢4 nhin; giao dit cho

cong dong din cu ddi véi tru'0’ng hgp giao dat cho thué dat
khong théng qua hinh thire diu gia quyén sir dung dat

1. Thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viéc.

2. Lwu db gii quyét:
a) Luu do 1. Giao dit, cho thué dat

Thoi gian giai

!

Tham dinh hd so; lap To trinh, du

thao Quyét dinh, Hop dong MBi oo 05 ngay
‘ r
Ky Quyét dinh giao dit UBND cap 03 ngay
huyén
Ky Hop dong thué dét Phong Tai nguyén va _—
Mbi truong g2y
g — BY phan
1k A .o tiép nhan "
Tra két Chuyén chi nhanh o Phong X .
1
qua Vian phong Pang ky va"t r;igket TNMT Vlngay | Ulngay
Dt dai HER00 50
Lap phiéu chuyén Chi nhanh Vin phong 03 ngay
thong tin nghia vu Piéng ky Dat dai
tai chinh
A4
Xac dinh nghia vu tai ) i
chinh; gui thong béo Chi cuc Thué 05 ngay

Luu dd Don vi thue hién quyet (20 “%aY).
N ® (truong hop ndp tai
cap xa 1a 22 ngay)
R g P 01 ngay
Tiép nhan hd so B phan tiep nhan v | 110 hop nop tai

tré’két qua hd so
(cap xa, huyén)

cap xa thi thoi gian
cong thém 02 ngay)

Phong Tai nguyén va

dén nguoi sir dung dat

.

Thuc hién nghia vu tai
chinh

Nguoi sir dung dt

! /

—

50



R N R NS T "I1" "I W L. |

= tuyl o .ﬁ.dh ..|.

AT R



b) Luu do 2. Cép Gidy chirng nhin cho nguwoi dugc giao dit, cho thué

dat
Thoi gian gidi quyét
Luu do Pon vi thue hién ‘(10 “gayl .
* (trwong hop ndp tai
cap x4 la 12 ngay)
PR B¢ phin tiép nhén
Tiép nhan ho so va tra két qua ho so 01 ngay
v (cdp xa, huyén)
Thém tra, thdo T trinh, in Gidy o
chimg nhén, Chi nhanh .
¢ VPDKDD GGngny
Kiém tra Giay ckl;?ung nhén, trinh Phong TNMT 01 ngay
v
Ky Giay chimng nhén UBND cép huyén 02 ngay
v
Tiép nhén hé so di ky duyét, . i
chuyén Chi nhanh VPDKPD Phong TNMT 01 ngay
Cap nhat chinh 1y bién dong hd so Chi nhanh 01 ngdy
dia chinh, co s& dir liéu dat dai VPDKDD
v
Tra két qua B phan tiép nhan ‘
va tra két qua hé so 01 ngay
(cAp x4, huyén)

3. Huéng dén chi tiét
a) Luu d6 1. Giao dit, cho thué dat
Buwée 1. Tiép nhan ho so

Truong hop nguoi str dung dat nop ho so tai UBND cap xd, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hd so dén Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua cua UBND cap huyén.

Cén bo tiép nhan va tra két qua hd so (cap huyén), kiém tra tinh phép 1y va
no1 dung ho so:

- Trudng hop hé so day du, hop 1é thi tiép nhan, in bién nhan ho so, thong
bao vé dy kién s6 tién thuc hién ‘nghia vu tai chinh, hen ngay tra két qua, trao bién
nhan cho ngudi ndp hd so; chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Mai truong.

- Truong hop hé so chua day du, thiéu hodc khong hop 1€, viét noi dung can
bo sung trén phic¢u huéng dan dé ngudi ndp ho so bd sung ding quy dinh.

Bugce 2. Phong Tai nguyén va Moéi truong tham dinh, lap to trinh, du thao

Quyét dinh, Hop ddng. - ]
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Phong Tai nguyén va Mai truong tiép nhan hd so tir bd phan Tiép nhan va
tré két qua hd so, kiém tra hd so:

Truong hop hé so du diéu kién giai quyet Phong Tai nguyén va Mai truong
thdm dinh hd so, lap to trinh, du thao Quyet dinh giao dat, Hop dong thué dit (d6i
vGi truong hop thué dét); trinh UBND cap huyén.

Truong hop hé so khong du diéu kién giai quyét, trong thoi gian t6i da 03
ngay, Phong Tai nguyén va Méi truong lam vin ban, néu 16 1y do, tra ho so cho Bo
phan tiép nhén va tra két qua dé tra cho ngudi dan.

Buéc 3. UBND cép huyén ky Quyét dinh giao dat.

Budc 4. Phong Tai nguyén va Moi truong nhén Quyet dinh, ky Hop ddng
thué dat, chuyen bd phan mdt cira dé tra két qua, chuyén Chi nhanh Vin phong
Ding ky Dit dai.

Budgre 5. Chi nhdnh Vin phong Ding ky dat dai lap phiéu chuyén thong tin
dia chinh chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh.

Budc 6. Xac dinh nghia vu tai chinh.

Chi cuc Thué cé trach nhiém x4c dinh nghia vy tai chinh, giri thong béao thuc
hién nghia vu tai chinh dén bd phan Tiép nhén va tra két qua hd so dé trao cho
ngudi sir dung dét.

Nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai chinh.

b) Luu d6 2. Cip Gidy chitng nhin cho ngudi dugc giao dét, cho thué
dat

Budre 1. Tiép nhan hd so

Can b tiép nhan va tra két qua ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd
SO.

- Truong hop hd so day di, hop 18 thi tlcp nhan, in bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua, trao bién nhan cho nguoi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai.

- Trudng hop hd so chua ﬁﬁy du, thiéu hoéc khéng hop 18, viét ndi dung can
bd sung trén phiéu hudng dan dé ngudi ndp ho so bo sung dung quy dinh.

Buérc 2. Thao T¢ trinh, in Gidy chimg nhan

Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai kiém tra, thao To trinh, in Gidy
chirng nhéan.

Budéc 3. Phong Tai nguyén va Mbi trudng kiém tra Gidy ching nhén, trinh
ky.

Buéc 4. UBND huyén ky Gidy ching nhan.

Budc 5. Phong Tai nguyén va Moi truong nhén Qiéy chimg nhén t UBND
huyén chuyén Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dé cap nhat bién dong.
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. Budc 6. Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cap nhat chinh 1y bién dong
hé} SO dia‘ chinh, co s& dir liéu dat dai chuyén hd so cho B9 phén tiép nhén va tra
ket qua ho so.

Buée 7. Tra két qua.

B0 phéan :‘.iép nhén va tra két qua hé so phat tra Gidy chuing nhén cho nguoi
su dung dat: kiém tra cdp nhat ho so tinh t?hué,‘ thu 1€ phi dia chinh, phat tra Gidy
ching nhan cho ngudi sir dung dat va chuyeén hé so luu theo quy dinh./.
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QUY TRINH (1 6)
Chuyén muc dich sir dung dat phal ﬁlroc phép
ciia co’ quan nha nwéc ¢6 thim quyén

1. Thoi gian giai quyet 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén da hd so hop 1é,
(khong tinh thoi gian ngudi sit dung dét thuc hién nghia vu tai chinh).

Truong hop co du an dau tu phai thim dinh thi khong tinh thoi gian thuc
hién thdm dinh nhu cau sir dung dat. Vidc thAm dinh nhu cau st (dung dat thuc hién
theo quy trinh thim dinh nhu cau st dung dat dé xem xét giao dét, cho thué dét.

2. Luu d6 gidi quyét:
b) Luu d@6 1: Cho phép chuyén muc dich sir dung dat

Thoi gian (15 ngay)
Luu db Pon vi thue hién (trudmg hop ndp tai
cap xa la 17 ngay)
5 Y B§ phén tiép nhén va
> Ti€p nhan ho so tra két qua ho so 01 ngay
¢ (cap x4a, huyén)
Lay y kién co quan lién Co quan
| | quan; tham dinh nhu cau B duoc 14y ¥ Phon Co quan
— | st dung déta lép,T(‘)‘ trinh: . B klen tra loi TNM% dUUC Jéy 06 ngé,y 03 I’lgéy
du thao Quyét dinh y kién
Ky Quyét dinh cho phép ghuyén UBND ¢4
muc dich sir dung dat huyéx?ap 02 ngay
Lap phiéu chuyén xéc dinh nghia
vu tai chinh Chi nhénh VPDKDD 02 ngay
Y
Xdc dinh nghia vu tai chinh, giri . £ 03 nea
Thong bao cho ngudi str dung dat Chi cyc Thue ngay
|
; 6 phan tiép nhan v3 5
Tra két qua Hop tf;lkgtpqﬁaan b 01 ngay
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_ b Luu dﬁg: Ding ky bién djng do chuyén myc dich déi véi trwimg hep
khong yéu cau cap méi Gidy chirng nhéin:

Thoi gian giai
quyét
Luu dd Pon vi thye hién (05 ngay)
(trrong hop ndp tai
cép x4 la 07 ngay)
ot B R A s 01 ngay
o — B4 phén tiép nhan va , Ao gs
T’ Tiep nhén ho so trla?l két qug hé so (rxdng hop ngp tai
po i . cap x4 thi thoi gian
'i | (cap xa, huy¢n) cong thém 02 ngay)
§ _____ Kiém tra, thim diph, xac nhén
L ndi dung thay ddi vao Gidy Chi nh
- 1 nhanh 5
chimg nhdn; Cép nhat chinh Iy VPPKDD 03 ngay
bicn dong, chuyén B phén 1 ctra
Y
Tra két qua B9 phan tiép nhén va .
tra két qua ho so Ul ngdy

¢) Luu db 3: Ping ky bién dong do chuyén muc dich déi véi trudong hop
yéu cdu cap méi Gidy chirng nhan:

Thoi gian giai
quyét
Luu db Pon vi thyce hién (10 ngay)
(trwong hop ndp tai
cap xa la 12 ngay)
- - TR T 01 ngay
= Tiép nhn hb so B0 phin tiep tAR VA | 1ruomg hop nop tai
= tga; i ‘is;’ cAp xA thi thoi gian
‘-é,, ! cap x4, Tysh cong thém 02 ngay)
2 Kiém tra, thim dinh, thao To
— VPDKDD ok
K’ién?xtra, ir’l Giay f:hung nhfi:‘l, Vin pl}(‘)ng Ping ky 8
ky Gidy chimg nhan, dong dau Pét dai tinh gay
Y
Cap nhét chinh 1y bién dong, Chi nhanh 02 ngiy
chuyén Bg phéan 1 ctra VPDKDD
y r
% = B phén tiép nhan va .
e ke quia tra két qua ho so 0L ngdy
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3. Huéng dan chi tiét

a) Liru db 1. Cho phép chuyén muc dich

Buée 1. Tiép nhan hd so.

Nguoi str dung dét nop hd so tai B phéan tlep nhén va tra ket qua cua UBND
cap huyén. Trudng hop ngudi str dung dat nop hé so tai UBND cap xd, trong thoi

han khong qua 02 ngay lam viéc, UBND cap x4 chuyén hé so dén B6 phan tiép
nhén hd so va tra két qua ctia UBND cap huyén.

- Canbo tiép nhén va tra két qué ho so (cip huyén), kiém tra tinh day du cia
ho so:

- Trudng hop hé so day dt, hop 1¢ thi tiép nhén, in bién nhan hd so, trao
bién nhan cho ngudi nép hd so; chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Moi
truong.

- Truong hop hé so chua day du, thiéu hodc khong hop 1¢, viét n6i dung can
bd sung trén phiéu huéng dan dé nguoi ndp hd so bd sung dung quy dinh.

Buére 2. Tham dinh, chuén bi hd so, trinh ky.

Phong Tai nguyén va Méi truong tlep nhan hd so tir bd phén Tiép nhan va
tra két qua ho so, kiém tra hd so, 14y ¥ kién co quan lién quan, thAm dinh hd so:

Truong hop ho so du diéu kién giai quyet Phong Tai nguyén va Moi truong
thdm dinh hd so, 1ap to trinh, dy thao Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir
dung dat; trinh UBND c4p huyén.

Trudong hop hé so khéng da diéu kién giai quyét, trong thoi gian t6i da 03
ngay, Phong Tai nguyén va Méi trudong 1am vén ban, néu 3 ly do, tra hé so cho Bd
phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi dan.

Bude 3.UBND huyén ky Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.

Buéc 4. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai nhan Quyét dinh, lap phiéu
chuyén théng tin dia chinh giri co quan thué.

Buwdce 5. Chi cuc thuc; xac dinh nghia vu tai chinh, giri thong bdo nghia vu tai
chinh cho nguoi sir dung dat.

Budre 6. Tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua nhap sb theo ddi va trao Quyét dinh cho
nguoi st dung dat.

b) Luwu dd 2. Piing ky bién dong do chuyén muc dich d6i voi trwong hop
khong yéu cau cap méi Gidy chirng nhén:

Buére 1. Tiép nhan hd so.

Ngudi str dung dét ndp hd so tai Bo phan tlep nhén va tra ket qua cua UBND
cap huyén. Trudong hop nguoi sir dung dit ndp hd so tai UBND cap x4, trong thoi
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han khéng qué 02 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hé so dén B phéan tiép
nhan ho so va tra két quéa cua UBND cép huyén

vk Cén b tiép nhan va tra két qua hd so (cap huyén), kiém tra tinh day du cia
0 so:
- Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhén, in bién nhan hd so, trao

bién nhén cho ngudi ndp hd so; chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong Dang ky
Dit dai.

- Truong hop ho so chua day du, thiéu hoic khong hop I¢, viét noi dung cén
b6 sung trén phiéu huéng din dé ngudi ndp héd so bd sung ding quy dinh.

Budce 2. Chi nhanh Van phong Ding ky Dat dai kiém tra, thAm dinh, xac
nhan ndi dung thay d6i vao Gidy ching nhén; cép nhat chinh ly bién dong, chuyén
B0 phan tiép nhan va tra két qua.

Budrc 3. Bo phan tiép nhén va tra két qua tra két qua cho ngudi st dung dat.

c) Lll’ll do 3. Dang ky bién dong do chuyén muc dich déi véi trudng hop
yéu ciu cap méi Gidy chung nhan:

Buéc 1. Tiép nhan hd so.

Nguoi str dung dat ndp hd so tai Bo phén tlep nhan va tra ket qua cua UBND
cap huyén. Trudng hop nguoi sir dung dat nop hé so tai UBND cap xa, trong thoi
han khong qua 02 ngay lam vigc, UBND cap xa chuyén hd so dén Bo phén tiép
nhan ho so va tra két qua ctia UBND cdp huyén.

- Can b tiép nhan va tra két quéa ho so (cip huyén), kiém tra tinh diy du cua
ho so:
- Trudong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan, in bién nhan hd so, trao

bién nhan cho ngudi ndp hod so; chuyén hd so cho Chi nhanh Van phong Pang ky
Dit dai.

- Truong hop ho so chua day du, thiéu hoic khong hop 1€, viét ndi dung can
b sung trén phiéu hudng din dé ngudi nop ho so bd sung dung quy dinh.

Budéc 2. Chl nhanh Vian phong Dang ky Da} dai kiém tra, thAm dinh, thao
To trinh, scan ho so chuyén Vin phong Piang ky Dat dai tinh.

Budec 3. Vin phong Dang ky Dit dai tinh kiém tra, in Gidy ching nhén, ky
Gidy chung nhén, dong dau, chuyén Chi nhanh Vin phong Ping ky Dit dai.

Buéc 4. Chi nhanh Van phong Déng ky Pit dai cap nhét chinh ly bién dong
ho so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai, chuyén B phén tiép nhan ho so va tra két
qua cap huyén.

Buwéc 5. B phan tiép nhan hd so va tra két qua hd so tra két qua cho nguoi
str dung dat, thu 18 phi theo quy dinh.
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QUY TRINH (17)
Thu hoi dit do chim dit viée st dung dit theo phap luat, tw nguyen tra lai
dat dbi voi tru‘o’ng hop thu hoi dat ciia h gia dinh, c4 nhén, cong dong din
cu, thu hoi dat & cia nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai

1. Thoi han gidi quyet 20 ngay lam viéc

2. Luu d6 giai quyét:

; Thoi gian
Luu do . gidi quyét
thwe hién h
(20 ngay)
: : ) 01 ngay
Tiép nhan ho so B phén tiép nhan (trudng hop ndp tai
va tra két qua cap x4 thi thoi gian
i g 3
(o cong thém 02 ngay)
[0
Thém tra, xéq minh thuc LE ‘ ‘
dia (néu cén thiét) ~ | Phong TNMT 07 ngdy
\ 4
Du thao To trinh, Quyét Phong TNMT 03 ngay
dinh, trinh ky
A
Ky Quyét dinh thu hoi dét UBND cap huyén 05 ngay
Tiepmhan ho so di ky Phong TNMT 01 ngay
Cép nhat chinh 1y bién dong Chi nhénh VPPK 02 ngay
Tra két qua BO phan tif:p nhén 01 ngdy
va tra két qua







3. Huéng din chi tiét:
Buére 1. Tiép nhéan hd so.
Truong hop ngudi st dung dit ndp héd so tai UBND cép xa, trong thoi han

khong qua 02 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hd so dén B6 phan tiép nhén
ho so va tra két qua cua UBND cip huyén.

- Canbo tiép nhan va tra két qué ho so (cip huyén), kiém tra tinh day du cta
ho so:

- Trudng hop ho so ddy d, hop 18 thi tiép nhan, in bién nhén, trao bién nhan
cho ngudi ndp hé so; chuyén ho so cho Phong Tai nguyén va Moéi truong giai
quyeét.

. - Truong hop ho so chua day du, thiéu hodc khong hop 1€, viét ndi dung can
b0 sung trén phicu huéng dan dé ngudi ndp ho so bo sung diung quy dinh.

Buéc 2. Kiém tra, thim dinh hd so.

~ Phong Tai nguyén va Moi truong tiép nhan ho so tir bd phan Tiép nhan va
tra k€t qua ho so chuyén tdi, kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so:

Truong hop nhan ho so chua day di, chua hop 16 thi trong thoi gian t6i da
03 ngay, Phong Tai nguyén va Moi truong phai thong bao va hudng dan nguoi ndp
ho so b6 sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Trudng hop hd so hop 1¢, tién hanh tham tra; xac minh thuc dia trong truong
hop can thiét;

_ Budc 3. Phong Tai nguyén va Moi trudng soan thao to trinh va du thao
quyét dinh; trinh UBND huyén ky ban hanh Quyét dinh thu hoi dat.

Buwéc 4. UBND cép huyén ky Quyét dinh thu hoi dat.

Buwéce 5. Phong Tai nguyén va Moi truong ti’ép nhéan 136 so da ky, chuyén
Van phong Dang ky bat dai d€ cap nhét chinh ly bién dong ho so dia chinh, co s¢
dit lidu dt dai.

Buéc 6. Cap nhat co s dit lidu dat dai.

~ Chi nhénh Vin phong Ding ky dét dai thim ra, kiém tra, cap nhit chinh ly
bién d(_”)ng ho so dia phinh, co s¢ dit liéu dat dai chuyén by phén tiép nhan va tra
két qua ho so phat giay chirng nhan.

Buée 7. Tra két qua.

Bo phan tiép nhan va tra két qua nhap so theo ddi va tra két qua cho ngudi
st dung dat.
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QUY TRINH (18)

Thu hoi dit & trong khu vyce bi 6 nhiém méi truong c6 nguy co de doa
tinh mang cong nguoi; dit & c6 nguy co sat 10, sut lin, bi Anh hudng béi
hién tugng thién tai khac de doa tinh mang con ngui déi voi truong hop

thu hoi dit cia h gia dinh, c4 nhin, cng dong din cw, thu hdi dit &
cia nguoi Viét Nam dinh cw 6 nuée ngoai

1. Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc

2. Luu do giai quyét:

; Thoi gian
A Don vi £
Luu do - gidi quyét
thuc hién g
’ (20 ngay)
: = ) 01 ngay
Ti€p nhédn ho so B phan tig‘:p nhén (truong hop ndp tai
R va tra két qua cip x4 thi thoi gian
l S cdng thém 02 ngay)
R
Xac dinh mtre d6 6 nhiém L8 ‘ ‘
moi trudng, sat 16, sut lan | Phong TNMT 07 ngay
Y
Du théo To trinh, Quyét Phong TNMT 03 ngiy
dinh, trinh ky
Y
Ky Quyét dinh thu hdi dét UBND cép huyén 05 ngay
Tiép nhin ho so da ky Phong TNMT 01 ngdy
Cép nhét chinh 1y bién dong Chi nhénh VPBK 02 nghy
Tra két qua Bo p‘hé\ll",l ti;ép nh'an 0l iighy
va tra két qua
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3. Huwéng din chi tiét:
Buée 1. Tiép nhan hd so.

Can bo tiép nhan va tra két qua hd so, kiém tra tinh ddy du cta hé so,
chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Mai truong giai quyét.

Buwéce 2. Kiém tra, thAm dinh hd so.

Phong Tai nguyén va Moéi trudng tiép nhan hd so tir bd phén Tlep nhan va
tra két qua hd so, tién hanh thim tra; xac minh thuc dia trong trudng hop can thiét;

Bude 3. Phong Tai nguyén va Moi truong soan thdo to trinh va du thao
quyét dinh; trinh UBND huyén ky ban hanh Quyét dinh thu hdi dat.

Budc 4. UBND cép huyén ky Quyét dinh thu hoi dat.

Buoe 5. Phong Tai nguyén va Moéi truong tlep nhan ho so da ky, chuyén
Van phong Déng ky Pt dai dé cép nhat chinh 1y bién dong hd so dia chinh, co s&
dit liéu dat dai.

Budéc 6. Cap nhat co so dit liéu dat dai.

Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai thim ra, kiém tra, cap nhat chinh ly
bién dong hé so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai chuyén bo phan tiép nhan va tra
két qua ho so phat gidy chimg nhan.

Buére 7. Tra két qua.

B6 phan tiép nhan va tra két qua nhép sb theo ddi va tra két qua cho nguoi
st dung dat.
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QUY TRINH (1 9)
Ping ky quyén sir dung dit lin diu

1. Thoi glan gidi quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 16,
khong ke thoi gian trich do dia chinh thira dt, thoi gian niém yét cong khai cta
UBND cép xa (15 ngay).

2. Luu do gidi quyét:

Thoi gian gidi

A
b R quyet
Luu dd Don vi thuce hién (15 ngay)
(truong hop ndp tai
cdp xd la 17 ngay)
) 01 ngay
, B0 phén tiép nhan (treong hop ndp tai
Tiép nhin hd so va tra két qua ho so | céap x4 thi thoi gian
cdng thém 02 ngay)
\ 4 Chi nhanh Vian 10 Gk
Kiém tra néi dung hd so phong DPKDD BrY
=R . Chi nhdnh Vin 03 nod
Cép nhat chinh Iy bién dong hd phong DKDD Hesy
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai
Y B6 phén tiép nhin .
Tra két qua va tra két qua hé so U1 meay

3. Huéng din chi tiét:
Buérc 1. Tiép nhan hd so.

Trudng hop nguoi sir dung dat nop ho so tai UBND cdp x4, trong thi han
khéng qua 02 ngay lam viéc, UBND cap xa chuyén hd so dén Bo phén tiép nhan
ho so va tra két qua ctia UBND cép huyén.

- Cénbd tiép nhan va tra két qua hd so (cAp huyén), kiém tra tinh day du cua
ho so:

- Trucmg hop hé so day dt1, hop 16 thi tiép nhan, in bién nhén, trao bién nhan
cho nguoi ndp hé so; chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai giai

quyét.

- Truong hop ho so chua day du, thiéu hodc khong hop 1€, viét ndi dung cén
b6 sung trén phiéu hudng dan dé ngudi ndp hd so bd sung ding quy dinh.

Bude 2. Kiém tra, tl;am—dmh ho7sor.
/c// )UL————' 62

A



o e Eas———aT 1 TEF EE— e

i s = N .
i
- a1 T.Th r B re .-
4
. i e
B o Lt

'.ll.l.l N ... Pl . " ey - - 11— [ . = - _“



Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai tiép nhan hd so tir bo phan Tiép nhan

I3
A

va tra két qua ho so chuyén t&i, kiém tra tinh hop 1 cua hd so:

Truong hgp nhan hé so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi gian t6i da
03 ngay, Chi nhanh Vin phong Déng ky dat dai tiép nhan, xr Iy ho so phdi thong
bdo va huéng dan ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Trudng hop ho so hop 18, tién hanh trich lye ban dd dia chinh hogc trich do
dia chinh thira dat; kiém tra ho so dang ky; x4c minh thyc dia trong truong hop can
thiét;

Buée 3. Cap nhat co sd dit liéu dat dai.

. Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai thim ra, kiém tra, cép nhdt chinh ly
bi'én d@ng ho so dia phinh, co so dir liéu dat dai chuyén b phén ti€p nhan va tra
két qua ho so phat gidy chirng nhan.

Budre 4. Tra két qua.
B0 phan tiép nhén va tra két qua hd so trao bién nhan cho nguoi sir dung dat
va chuyén ho so luu theo quy dinh./.

63







QuUY TRIN H (20)

Dang ky, cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyen $0 hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat dbi voi truong hop chuyén nhuong, thira ke,
tang cho quyén sur dung dat trudce ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen
quyén da duge cip Giay chu*ng nhin nhung chua thye hi¢n thi tuc chuyén

quyen theo quy dinh

1. Thoi gian giai quyet 15 (muoi 1am) ngay lam viéc (khdng tinh 30 ngay
théng bdo va niém yét céng khai, dang tin).

2. Lwu db gidi quyét:

Thoi gian
gidi quyét
Luu do Don vi thue hién s nge‘ly)
(truong hop ndp tai
cap xd la 17 ngay)

- ‘ B0 phén tiép nhan va trd | 01 ngdy (trudng hop
"’ Tiép nhan ho so ket qua ho so ndp tai cap xi 1a 17
(cap x&, huyén) ngay)
=3 - : : ;
= Tham dinh ho so; lay y kién co
& i quan lién quan (n€u o), tham tra,
2| | lap phiéu chuyén thong tin dia Chi nhénh VPDKDD 06 ngay
chinh, thao T¢ trinh, QD huy
GCN
l Dung quy trinh cho L o
! v niém yét, thong bao N &53
Kiém tra h(A} s0, in Xéc dinh nghia
vaky Quyétdinh | | vy tai chinh; giri
huy Gidy ching thong bao thuc
nhén cii (truong hién nghia vu tai Van phong | Chi cuc 9 x
hop phéi hity | | chinh cho ngudi PKPD tinh | Thué | > "% | 04nedy
GCN), ky Giay sir dung dit

ching nhan mai

y

Cép nhat chinh 1y bién
ddng ho so dia chinh,
co sd dir liéu dat dai

Chi nhanh VPDKDD 02 ngay

v v

Tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ho so

01 ngay

3. Huéng din chi tiét:

Buéc 1. Tiép nhan hd so.

b — N L_—
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Truong hop ngudi sir dung dat nop ho so tai UBND cap xd, trong thoi han
khong qua 02 ‘ngay lam vigc, UBND cap xa chuyén hd so dén B phan tiép nhén
ho so va tra két qua ctia UBND cép huyén.

‘ Cén bo tiép nhan va tra két qua hd so (cAp huyén), kiém tra tinh day du cta
ho so:

- Truong hO‘p hd so déy du, hop I¢ thi tiép nhan, in bién nhén hd so trao bién
nhan cho ngudi ndp hé so; chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong Ping ky Dat
dai.

- Truong hop ho so chua day du, thiéu hodc khong hop 1¢, viét ndi dung can
b6 sung trén phiéu huéng dan dé nguoi ndp ho so bd sung ding quy dinh.

Buée 2. Kiém tra, ldy ¥ kién, chuyén thong tin Chi cuc Thué.

Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai kiém tra hd so, thong bao cho bén
chuyén quyén va niém yét tai UBND xa noi co dét vé vige cép gidy chimg nhan.
Truong hop khong r6 dia chi cua nguoi chuyen quyen thi phai dang tin trén
phuong tién thong tin dai chiing dia phwong 03 s6 lién tiép.

Trudng hop ho so khéng du diéu kién gidi quyét, trong thoi gian tbi da 03
ngay, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai 1am vin ban, néu o Iy do, tra ho so
cho B phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho nguoi dan.

Truomg hop hd so du diéu kién giai quyét, Chi nhanh Vian phong Dang ky
dit dai thao To trinh, Quyét dinh huy Gidy ching nhén, chuyén thong tin cho Chi
cuc Thué dé tinh nghia vu tai chinh.

Budce 3. Ky Glay chiing nhan, x4c dinh nghia vu tai chinh (thyc hién song
song):

- Chi cuc Thué xac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh thong bdo thuc hién
nghia vu tai chinh; chuyén thong bao thué cho ngudi sir dung dat.

Nguoi su dung dat nhan théng bao thuc hién nghia vu tai chinh va ndp cac
khoan thu v€ nghia vy tai chinh tai thoi diém nhan Théng béo nghia vu tai chinh
hoic tai thoi diém nhan két qua.

- Trong thoi gian Chi cuc Thué xac dinh nghia vu tai chinh, Vin phong
Ping ky Pt dai tinh kiém tra hd so; ky Quyét dinh huy Gidy chung nhén cii
(trwomg hop phai huy Gidy ching nhén), in va ky Gidy chimg nhan mdi; nhap may
theo ddi; 1ap danh sach chuyén Gidy ching nhéan da ky cho Chi nhanh.

Buwde 4. Chi nhanh Van phong Ding ky Piat dai cip nhat hé so, chinh ly
bién dong vao hd so dia chinh, scan gidy chimg nhan dé luu trit, chuyén Giay
chimg nhan cho B9 phan tiép nhan va tra két qua.

Bude 5. Tra két qua.

B6 phén tlep nhan va tra két qua ho so phat tra Gidy ching nhan cho nguoi
st dung dat: kiém tra cap nhat ho so tinh thug, thu 18 phi dia chinh, phat tra Gidy
ching nhan cho ngudi sir dung dit va chuyen hé so luu theo quy dinh./.
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