
UBND TINH DONG NAT 
SO TliPHAP 
.an/STP-KSTT 

V/v xay dung luu da,giai guy& , 
that tic hanh chinh cap huyen, cap xa 
nganh ka hoach vã da'u tu 

Kinh 
Ser Ka hoanh va Dau tu; 
UBND cac huyen, thi xä Long Khanh 

va thanh pho Bien Hem, 

That hien chi dao ala Cha tich UBND tinh tai van ban sa 4611/UBND-
HCTC ngay 18/5/2017 va van ban sa 5583/UBND-HC ngay 12/6/2017 dm Cha 
tich UBND tinh ve viec giao Ser Tu phap don doc cac Sà, nganh, dia phuong 
xay dung BO tha txe hanh chinh dOng ,b0, thong nhat ye km do quy trinh giai 
quyet d8i veri tang tha tie hanh chinh cap huyen, cap xi 

Tren co ses BO tha tue bath chinh caa nganh k hoach va du tu (cling b 
tat Quyett dinh so 1804/QD-UBND ngay 30/5/2017 cita Chit tich UBND tinh) va 
hm da giai quyet ha so dm mat so dia phucmg; So. Dr phap dä tang herp, chinh 
saa thanh Du thao luu do cu the timg tha tpc hanh chinh de cai dat len Phan 
mem mat cira din tn.  (Egov) chung caa tinh de theo doi tien da giai quyet ho so 
cap huyen, cap xa nganh ke hoach va dau tu (clinh kern ban giay ding lieu to). 

Se, Tu phap d nghi Sâ Ka hoach va Du tu cha tri, ph& hgp voi the don 
vi, dia phtrong xem xet bo sung, thong that viec phan chia theri gian, nai dung, 
cac bulk giai quyet eaa timg luu do. Sau lchi thong nhat, SO' K8 hoach va Dau tu 
kY xac nhan len timg trang km do, dong theri co van ban gal ket qua ye Sà Tu 
phop,truge ngay 20 thang 10,nam,2017 de tham dinh, chuyen So Thong tin va 
Truyen th8ng cau hinh len Phan mem theo quy dinh. 

File die'n tu ala timg luu da dirge dang tai teen Trang thong tin caa SO' Tu 
phap, dia chi: http://stp.dongnai.gov.vn./. 

ONG HOA xA HEll CHt NGHIA VItT NAM 
Bac Cap - Tty do -1-1#nh pink  

Dang Nai, ngay 29 thc'zng 9 nam 2017 

Nol 
- Niur ton; 

Ph6 Chü tich UBND tinh - Trail Van Vinh; 
Van phtmg UBND tinh; 

- So NOi vu, SO Thong tin & Truyan th8ng; 
- Giam d6c, Ph6 Giam (Mc SO Tu phi); 
- 'hang thang tin cim SO Tu phap, 
dia chi: http://stp.dongriai.gov.vn; 

Lim VT, VPS, KSTTHC. 





CAP HUYtN 
LINH VAX THANH L4P vA HO4T DONG CIJA HO 1CINH 

DOANH 
QUY TR1NH (1) 

Thu We dang 14.  thanh lap ha kith doanh 
Thiri halt giai quyet: 03 (ba) ngay lam v*, tir ngay nhan ha so day 

va hop 14% 

Luu da giai quyet: 

N(ii dung cling NT* Dan vi Mr 
hq 

Thin gian 
A i. n 	g ai quyet 

(03 ngay) 

0,5 ngay 0. 
BO phen tiep 

nhatn & tra ket 
qua dm UBND 

huyen 

Tiep nhain ha sa tha ta 
chile, th nkla'n 

BO pha'n giao, 
nho'n HS tha 

Phong Tai chInh 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

Nlien ha sa tir BO phan tiep nit & 
tra ket qua dm UBND huyen o 

vi Phong Taiet 
• BO ph'an nghiep 

chinh — Ka 
hoach 

1 ngay Giai quy 	ha so 

o. 
• LAnh dao PhOns 

Tai chinh — Ke 
hoach 

1 ngay KY.  duyet ha sa 

o. 
• BO phen giao, 

tillan HS tha 
Phong Tai chinh 

— Ke hoach 

1 Chuyen 
ngay 

Nfidn lea chuyen ha so 

, 
BO ph'art ti'ep 

nican & tra ket 
qua dm UBND 

huyen 
0,5 ngay 

Tra ket qua cho ti chirc, 
ca nit 



CAP HUYSN 
QUY TRNH (2) 

Thu we dang Icy thay d6i nei dung dang k he lcinh doanh 

Thai han giai quyet: 03 (ba) ngay lam viec, Ice tir ngay nhlan ha sa ay 
va hop le. 

Ltru de) giai quyet: 

Ni dung cling vie Dcrn vi that 
hile'n 

Thiri gian 
.,. 	A m g 	quyet  (03 ngay) 

BO phan tip 
nhan & hi lc& • 
qua tha UBND 0,5 ngay 

Tip nhan h6 so d m tii •• 
chirc, cá than 
1huyen 

BO phan giao, 
nhan HS tha 

Phong Tai chinh 
— ICE hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan ht so tir BO phan tiep titian & 
tra ket qua dm UBND huyen l'• 

BO ph6n nghiO 
vit PhOng Tai 

chinh — Ke 
hoach 

1 ngay Giai quyet ha so 

• Lath do Phong 
Tai chinh — Ke 

hoach 
1 ngay ICST duyet ha sa o. 

• BO phan giao, 
nal HS cii a 

Phi:mg Tai chinh 
— Ke hoach 

A Chuyen 
ngay 

NISI va chuyen h6 so o 

• O 
nhart & tra ket 
qua dm UBND 

huyen 
0,5 ngdy 

Tra ket qua cho to chile, B phan tiep  
0, 

th nhan 



Thoi han giai quyet: - Neu lu) kinh doanh chuyan dia chi sang quan, 
huyen, thi xa, thanh ph thuoc tinh khac nai hQ kinh doanh da dAng k thi thai han la 
05 (nAm) ngay lam viec, ke tir khi nhan dit ho so hgp l. 

Ltru do giai quyet: 

Ni dung ei5ng vi?e Dan yi thyt 
hie:n 

TWA gian . 	. 	A pat quyet 
(05 ngay) 

b. 
BO phan tiap 

nhan & tra ket 
qua tha UBND 

huyen 
n 0,5 	gay  

Tiep nhan ha sa dm to 
chirc, cá nhan 

Bo phan giao, 
nhan HS cna 

Phang Tai chinh 
—1(4 hoach 

Chuyan 
ngay 

Nhan ha so dr BO phan tiep nhan & 
tra St qua tha UBND huyen 

• BO phan nghiep 
vu Phong Tai 

chinh — Ka 
hoach 

03 ngay Giai quyet ha so 

• Lath ciao Phong 
Tai chinh —1(4 

hoach 
01 ngly Ky duyet ha sa 

• BO phan giao, 
nhan HS dm 

Phong Tai chinh 
— Ka hoach 

A Chuyen 
ngay 

Nhan va chuyen ha sa o. 

V BO phan tiep 
nhan & tra kat 
qua dm UBND 

huyen 
0,5 ngay 

TM St qua cho di chirc, 
ca nhan 

, 



CAP HUYtN 
QUY TRINH (3) 

Thu tic tam ngtmg hoat dOng ho kinh doanh 

Thai hn giãi quyet: 03 (ba) ngay lam viec, k tit ngay nhan ha sa day 
\TA. hap le. 

Ltru da giai quyet: 

Nei dung ding viee Dan A thtre 
hien 

Thivi gian ... 	A pat quyet 
(03 ngay) 

BO phan flee 
nhan & tra ket 
qua cna UBND 

0,5 ngay  Tiep nhart ha sa cfla ta * 
chire, ca nhan 
Ihuyen 

BO pl.* giao, 
!than HS cilia 

Phong Tai chInh 
— ice hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan ha sa tir BO phan tip nhan & A 

tra ket qua dm UBND huyen 

BO phan nghiep 
vi 	TM1 Phong 

chinh — Ke 
hoach 

ngay 
• 

Giai quyet ha sa 

LAnh dao Phoug 
Tai chinh — Ke 

hoach 
1 ngay 1(57 duyet ha sa o. 

TF BO phen giao, 
nhan HS dm 

Phong Tai cith 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan va chuyen ha sa N. 

• BO phan lite 
nhan. 	& tra ket 
qua dm UBND 

huyen 
0,5 ngay 

Ira ket qua cho ta chirc, • 
ca nhan 



CAP HUYSN 
QUY TRiNH (5) 

Thu tic cap lai giay chung nhAn dAng kyr ho kinh doanh 

Thoi han giãi quyet: 03 (ba) ngay lam viac, ka tir ngay than ha sor day 
dn. va hop la. 

btu ita giai quyet: 

Nei dung &Ong viec Dun vi that 
hien 

Thei gian .,. 	A i. 	g ai quyet 
(03 ngly) 

BO phan tiep 
nhan & tra ket 
qua cna UBND 0,5 ngay 

Tiep nhan he sa dm to 
chirc, cá nhan 
Ihuyen 

BO phan giao, 
nhan HS dm 

Phong Tai chinh 
— Ka hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan hO so tir BO phan tip nhan & 
tra ket qua dm UBND huyen 

BO phan nghiep 
vv Phing Tai 

chinh — Ka 
hoach 

1 ngay 
t 

Giai quye t t hO o s 

• LAnh dao Phong 
Tai chinh — Ke 

hoach 
1 ngay Ky duyet hO so * 

BO phan giao, 
nhan HS cim 

PhOng Tai chinh 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan vã chuyan hO SC/ 0 

• t  BO phan tiep 
nhan & tra ket 
qua cilia UBND 

huyen 
0,5 ngay 

TMket qua cho to chirc, • 
cá nhan 



CAP HUYEN 
LiNH VIM THANH LAP VA HOAT BONG CiTA HOP TAC xA 

QUY TRINH 01 
Thil tyc dang 147 h9p tac xa 

1. Thin han giii quyet: 05 (Mm) ngay lam vic, k6' tir ngay nhn ha sa 
d&ydüvàhcxp1.  

2. Ltru cth giai quyet: 

Ni dung ding viae;c Dan vi thvc 
hi0 

Thin gian 
.,. 	A pat quyet 

(05 ngly) 
BO phan tiep 

nhan & tra ket 
qua dm UBND 0,5 ngay 

Tiap nhan ho sa caa tia . 
chile, ca nhan 
Ihuyan 

BO phan giao, 
than HS eta 

Phong Tai chinh 
— Ka hoach 

Chuyan 
ngay 

Nhan ha sa ffr BO phan tiap nhan & 
tra kat qua dm UBND huyan 

BO phan nghiap 
vii Phi:mgai T1 chinh — Ke 

hoach 
3 ngay 

v 
Giai guy& h6 sa 

v , Lath do Pheng 
Tai chinh — K'e 

hoach 
1 ngay Kyr duyat h6 so' p. 

• BO phan giao, 
nhan HS cna 

Pheng Tai chinh 
— K'e hoach 

Chuyan 
ngay 

Nhan va chuyan ha so' 

BO phan flap 
nhan, 	& tra ket 
qua cita UBND 

huyan 
0,5 ngay 

Tra kat qua cho to chirc, 
o, 

ca nhan 



QUY TRiNH (2) 
Thu tvc tang ks2 thanh lap chi nhanh, van phong dai din, dia dim kinh 

doanh cña hqp tac xa 
ThZvi han giai quyet: 05 (nam) ngay lam vic, ká tit ngay nha'n h.a sa 

dâyctüvà hçrp I.  
Ltru del giai quyet: 

Ni dung cling 	vie Dun vi thkr e 
hqn 

Thei gian .,. 	A gni quyet 
(05 ngay) 

BO phan flap 
!than & tra ket 
qua dm UBND 0,5 ngay 

Tip nhOn hO sa dm to , 
chac, ca. nhan 
1huyen 

BO ph'on giao, 
nhan HS oh A  

PhOng Tai chInh 
Chuyen 

ngay 
Nhan hO so tir BO phan tip nhOn & 

tra ket qua dm UBND huyen -÷ 
— Ke hoach 

BO phan nghiep 
At Phong Tai 

chInh — Ka 
hoach 

03 ngay 
• 

Giai quyet hO so 

* Lanh dap Pheng 
TM chinh — K'e 

hoach 
01 ngay Ky duyet hO sa ... 

• BO ph4n giao, 
nhan HS dm 

Phong Tai chinh 
— K'e hoach 

Chuyen 
ngay 

NW vã chuyen hO sa m. 

• an 
nhan & tra ket 
qua dm UBND 

huyen 
0,5 ngay 

Tra kat qua cho to chirc, BO ph 	tiep  , 
ca. nhan 



CAP HUYtN 
QUY TRINH (3) 

Thu tic 'Tang k thay d'Ot i ten, dia chi try set chinh, nganh , nghe san xuat 
kinh doanh, vim dieu l'e, ngued dai din theo phap luat; ten, dia chi, ngueti dal 

din chi nhanh, van phemg dai din tha hop tac xã 
Thin han giai quyet: 05 (nam) ngay lam viec, k tir ngay nh4n 11.6 so 

dAyduvahgp 1. 

Lau M giai quyet: 

Ni dung ding vie Dan vi thkre 
hf 

Thin gian 
.. 	A , 1.e'n 	g at quyet 

(05 ngay) 
BO phan tiep 

nhdri & tra ket 
qua dm UBND 0,5 ngay 

Tiep nhatt' 	he scr Goa te 
chlre, ca nhan 

I,
huyen 

BO phdn giao, 
ph/an HS cita 

Phong Tai chinh 
— Ke hoach 

A Chuyen 
ngay 

Nlidn he so tit BO phdn titp Intl & 
tra ket qud caa UBND huyen ii-  

BO phdn nghiep 
vi Phong Tai 

chinh — Ke 
hoach 

03 ngay 
• 

Giai guy& h6 sa 

• Lanh dao Phong 
Tai chinh — Ke 

hoach 
01 ngay K1r duyet he sa 

• BO phdn giao, 
nhdri HS dm 

Phong Tai chinh 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhian va chuyen he so 

I' 

nhdri & tra ket 
qua oda UBND 

huy'en 

0,5 ngay 
Tra ket qua cho to chat, BO phdn tiep  

ca nhan 



CAP HUYtN 
QUY TRiNH (4) 

Thil tyc 'Tang k1 lchi hnp tac xã chia 

Thoi han giai quyet: 05 (ndm) ngay lam v*, k ta ngay nhan h6 scy 
dâydUvàhqp1.  

Lull di grit quyet: 

Ni dung cling 	vi?e Dan II th tre 
hian 

Thbi gian .,. 	A pat quyet 
(05 ngay) 

0,5 ngay 

BO phan tik? 
nhan & tra ket . 
qua oh UBND 

Tip nhan h8 so cila t6 
t. chirc, ca nit 

1huyen 
BO phan gm°, 
nhan HS dm 

PhOng TM chinh 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan h8 so tir BO phan tip nhan & 
tra k& qua dm UBND huyen 

BO phan nghiep 

chInh — Ke 
hoach 

03 ngay 
• 

Giai guy& h6 so vu PhOng TM  

• Lanh duo Phong 
TM chinh — Ke 

hoach 
01 ngay KY duyet he so s. 

• BO phan giao, 
than HS dm 

Phong.Tai chinh 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan va chuyen hO' so 

• 
BO phan tiep 

nhan & tra ket 
qua dm UBND 

huyen 

0,5 ngay 
Tra ket qua cho t6 chirc, • 

cá nhan 



CAP HUYtN 
QUY TRINH (5) 

Thu tic tang 1c57 lchi hap tac xA tach 

Thin han giai quyet: 05 (nAm) ngay lam viec, k tir ngay nh4n he sa 
day du \TA hap 14. 

Ltru 411:1 giii quyet: 

Ni dung cling vi4c Dan vi thut 
WO 

Thiri gian . — 	A pal quyet 
(05 ngay) 

BO phan tip 
nhan & tra ket 0,5 ngay 

Tiep than he sa cita te . 
chic, cá nhan qua caa UBND 
1huyen 

BO phan giao, 
nhan HS dm 

Phang Tai chinh 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

Nit h6 sa tir BO phan tie') nhan & 
tra ket qua eta UBND huyen 

BO phan nghiep 
vv 	Tai Ph6ng 

chinh — Ke 
hoach 

03 ngay 
• 

Giai quy'et he sa 

Lath dao Phong 
Tai chinh — Ke 

hoach 
01 ngay K9 duyet he sa o. 

BO phan gm°, 
nhan HS cila 

Phong TM chinh 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan va chuyen h6 sa 

• 
BO phan tiep 

nhan & tra ket 
qua d m UBND 

huyen 
0.5 ngay - 

Tra ket qua cho to chirc, 
ca nhan 



CAP HUYtN 
QUY TR1NH (6) 

Thu Mc clang k32 khi hop tac xã hop nliat 

Thiii han giai quyet: 05 (nam) ngay lam v*, kiet  tir ngay nhan ha so' 
dAy dit va hyp 

Ltru dà giai quyet: 

Ni dung cling 	 vie Ban vi thy c 
his?n 

Thin gian .9. 	A gm quyet 
(05 ngay) 

BO phOn Tap 
nhan & tra. ket 
qua dm UBND 0,5 ngay 

Tiep nhan ho sa dm to o. 
chat, cá nhan 
1huyan 

BO phan giao, 
nhan HS dm 

Phong Tai chinh 
— Ke hoach 

x Chuyen 
ngay 

Nhan ha so Pi BO phan tip nhOn & 
tra ket qua coa UBND huyen 0  

BO phan nghiep 
vu 	Tai Phong 

chinh — K.& 
hoach 

03 ngay 
• 

Giai guy& hO so 

Lanh do Phong 
'Ni chInh — Ke 

hoach 
01 ngay Ky duyet ho so s. 

• BO phan giao, 
nhan HS oh 

Phong 'Ni chinh 
— Ka hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan va chuyenhO scr s 

1 
BO phan tiep 

nha.n & tra ket 
qua &la UBND 

huyen 
0,5 ngay 

Ira kat qua cho t6 chile, 0, 
cá nhan 



CAP HUYtN 
QUY TRiNH (8) 

Thu t9c cap lai giay chung nhan clang 1c57 hgp tac xa (chi bi mat) 

ThZri han giai quyet: 05 (narn) ngay lam v*, kath ngay nhan ha so 
day du va h9p 19. 

Ltru da giai quyet: 

Ni dung cling *  v Dan vi Hive 
hi§n 

Thin gian .,. 	A pat quyet 
(05 ugly) 

BO phan tiep 
nhan & tra ket 
qua caa UBND 0,5 ngay 

Tiep nhan ha so dm to ,. 
chirc, cá than 

I,
huyen 

BO phan giao, 
nhan HS caa 

Phi:mg Tai chinh 
— K'e hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan ha so tir BO phan tip nhan & 
tra ket qua dm UBND huyen 

BO phan nghiep 
At Phong Tai 

chinh — Id 
hoach 

03 ngay Giai quyet ha so 

Lath dao Phoug 
TM chInh — Ke 

hoach 
01 ngay Ky duyet ha sa Ir. 

• BO phan giao, 
nhan HS cira 

Phong TM chinh 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan vã chuyen ha so 

• BO phan tip 
nhan & tra ket 
qua caa UBND 

huyen 
0,5 ngay 

Tra k& qua cho 0' &ix, 
cá nhan 



CAP BUYS' N 
QUY TRiNH (9) 

Thir tyc cap lai giay chung nhan dang lcY chi nhanh, van phang dai din 
hgp tac xa (kid bi mat) 

Thoi ham gfai quyet: 05 (nam) ngay lam viec, k tir ngay nhan ha sa 
day dit va hcp le. 

Lull di; giai quyet: 

Ni dung cling viLe'c Dan vi thve 
h i n  

Thai gian 
. ,. 	A pat quyet 

(05 ngay) 

1,. 
BO phan tip 

nhan & tra ket 
qua dm UBND 0,5 ngay 

Tip nhan ha so cilia to 
chirc, ca nhan 

It
huyan 

BO phan giao, 
nhan HS caa 

Phbng Tai chinh 
— Ka hoach 

Chuyan 
ngay 

Nhan ha so tir BO phan tiep nhan & 
tra ket qua dm UBND huyan i'• 

BO phan nghiap 
vu Phong Tai 

chinh — Ka 
hoach 

03 ngay Giai guy& ha' sa 

• Lanh dao Phan% 
Tai chinh — Ke 

hoach 
01 ngay Ky duyat ha so 

• BO phan glao, 
nhan HS ctia Chuyan 

ngay 
Nhan vã chuyen he sa I. 

o, 

PhOng Tai chinh 
— Ka hoach 
BO phan tiep 

nhan & tra ket 
qua cilia UBND 

huyan 
0,5 ngay 

Tra ket qua cho ta chat, 
ca nhan 



CAP HUYtN 
QUY TRiNli (10) 

Thu We cap 1ai gidy chimg nhan clang 14/ harp tic xã(khi bj hu hong) 
Thin hqn giãi quyet: 05 (nAm) ngay lAm v*, k6tü ngay then hi5 so 

dâydüvâhqp 1.  
Ltru da giai quyet: 

Ni 4i)i dung cong 	vi§e Dorn vi thn t Thoi gian ... 	A 1. n 	g at quyet 
(05 'may) 

BO phan tiep 
nhan & tra kat 
qua caa UBND 0,5 ngay 

flap nhan ho sa cila to • 
chirc, cá than 
1huyen 

BO phan giao, 
nhan HS ctia 

Phang Tai chinh 
— Ke hoach 

A Chuyen 
ngay 

Wart ha so tir BO phan tip nhan & 
tra lc& qua dm UBND huyen 

BO phan nghiep 

chinh — Ke 
hoach 

03 ngay 
• 

Giai quyet ha sa vii Phong Tel  

• Lanh dao Phong 
Tai chinh — Ke 

hoach 
01 ngay Ky duyet ha sa p. 

• BO phan giao, 
nhan HS cila 

Phong Tai chinh 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan sr& chuyen ha sa 

• BO phan tiep 
nhan. & tra ket 
qua Gila UBND 

huyen 
0,5 ngay 

Tra St qua cho t6 chirc, • 
ca nhan 



CAP HUYtN 
QUY TRiN11 (11) 

Thn tile  cAp lai giAy chung nhan dang 14 chi nhanh, van phong dai din 
h9p tac xA (Ichi bi hu hong) 

Thai han grafi quyet: 05 (na.m) ngay lam v*, k tif ngay nhan hs sa 
dAydüvahcxp le. 

Dru da giai quyet: 

NOi dung cling 	vi?e Dun vi tha 	t ... 
hin le' 

Thiri gian 
A gni quyet 

(05 ngay) 

0,5 ngay 

BO phan flap 
nhan & tra kat 
qua dm UBND 

Tiap nhan hO sa tha to 
cluk, cá nit 
1huyan 

BO phan giao, 
nhan HS tha 

Phang Tai chinh 
— Ka hoach 

Chuyan 
ngay 

Nhan hO so tir BO phan tip nhan & 
tra kat qua tha UBND huyan 

BO phan nghiap 
vu PhOng Tai 

chinh — K6 
hoach 

03 ngay 
• 

Giai quyet ha so 

• Lath dao Phong 
Tat chinh — Ke 

hoach 
01 ngay K duyat hO sa I. 

• BO phan giao, 
nhan HS coa 

Phong Tat chinh 
— Ka hoach 

Chuyan 
ngay 

Nhan vã chuyan hOsa 

• 
BO phart dap 

than & tra kat 
qua dm UBND 

huyan 
0,5 ngly 

Tra kat qua cho ta chirc, 
th nhan 



CAP HUYtN 
QUY TRiNH (12) 

Thu ti,je thu had Giay chimg nhan 'Tang ky hop Mc xa (Doi voi taxi:mg hqp 
hgp tic xa giai the ty nguyen) 

Thai hnn giii quyet: 05 (Mm) ngay lam viec, ke tir ngay nhatn h6 so 
dydüvàhccp1. 

Ltru d giai quyet: 

Ni dung &mg viec Dan vi th ip 
hile'n 

Thin gian .... 	A pat quyet 
(05 'nay) 

0,5 ngay 
BO phan tiep 

nhan & tra ket 
qua dm UBND 

Ti..p nlia'n he so dm t6 
I. 

chirc, cá nhan 

I,
huyen 

WO phan giao, 
nhan HS cna 

Phong Tai chinh 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan he so tir BO phan tiep nhan & 
tra lc& qua dia. UBND huy'en 0  

Be phan nghiep 
vu 	Tai Phang 

chinh — Ke 
hoach 

03 ngay 
• 

Giai quyet hii sa 

• Lanh dao Phens 
Tai chinh— Ke 

hoach 
01 ngay Ky duyet ht) so ). 

• BO phan giao, 
nhan HS cila 

Phong Tai chinh 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan va chuyen he sa * 

* BO phan tiep 
than & tra ket 

qua &I a UBND 
huyen 

0,5 ngay 
Tra ket qua cho tã chirc, 1, 

cá nhan 



CAP HUYEN 
QUY TRiNH (13) 

TIM tic dang k thay d6i nei dung dang 19',  chi nhanh, van phi:Mg 41 din, 
dia diem kinh doanh cUa hgp tac xa 

Titbit han giai quyet: 05 (nam) ngay lam viec, ke tir ngay nhan h6 so 
day du va hgp le. 

btu dO giai quyet: 

Ni dung cong vi0 Dun vi thy 	t ... 
hi?n 

Thbi gian 
A pat quyet 

(05 ngly) 
BO phan flop 

nhan & tra ket 
dm UBND 0,5 ngay 

Tiep nhan he sa dm t6 . 
chic, ca flit qua 
Ihuyen 

BO phan giao, 
nhan HS dm 

Tai chinh 
— Ka hoach 

rPhOng 
Chuyan 
ngay 

Nhan ha so tir BO phan tip nhan & 
tra ket qua dm UBND huyen 

• BO phan nghiep 
vu 	TiPhong 

chinh — Ka 
hoach 

03 ngay Giai quyat ha sa 

• Lanh dao Phong 
TM chinh — Ke 

hoach 
01 ngay KY duyet ha sa o. 

v BO phan giao, 
nhan HS cila 

Phong TM chat 
— Ka hoach 

Chuyan 
ngay 

Nhan va chuyen ha sa o 

V 
BO phan flop 

nhan & tra kat 
qua dm UBND 

huyen 
0,5 ngay 

Tra kat qua cho tó chic, • 
ca. nhan 



CAP HUYE:N 
QUY TRiNli (14) 

Thu We thong ban thay di nei dung tang kY hcep tac x'a 
Thin ban giai quyet: 05 (nam) ngay lam viec, k ta ngay nifen ha sa 

dâyduvahçipl. 
Lull 	giii quyet: 

Nei dung cong viec Don Ili thtyc 
MO 

Thei gian 
 .... 	A pat quyet 
(05 ngay) 

0,5 nga,  y 

BO phOn tip 
nhan & tra ket 
qua cita UBND 

huyen 

Titp nhan he so dm to . 
chirc, ca nhan 

I  Be phan giao, 
nhan HS caa 

Phong Tai chinh 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

NISI he so tir Be phan tier) nhan & 
tra ket qua cila UBND huyen ' 

Be phan nghiep 
vu 	TM Phong 

chinh — K't 
hoach 

03 ngay 
• 

Giai quyet h6 so 

Lath dao Phong 
TM chinh — Kt 

hoach 
01 ngay 1(3", duyet he so 

Be phan giao, 
than HS Gila 

Phong,tai chinh 
— K8 hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan va chuytn he sa 

• 
BO phan tiep 

nhan & tra ket 
quaena UBND 

huyen 

0,5 ngay 
TM kat qua cho th chirc, • 

ca. nit 



CAP HUYCN 
QUY TRIM (15) 

Thu tuc thong bao v vic g6p van, mua ca pha, thanh lap doanh nghi0 
dm hop tac xa 

Thin han giai quyet: 05 (nam) ngay lam vie's, k'C' ngay nhan ha so 
dâydüvâhçiple.  

Lull dO giai quyet: 

NOi dung ding viOc Dorn vi thut 
hiOn , 

Thai gian .,. 	A pat quyet 
(05 ngay) 

0,5 ngay , 
BO phan tip 

nh'an & tra ket 
qua dm UBND 

Tiep nhan ho scr cua t6 
chirc, ca nhan 
1huyen 

BO phan glao, 
nhan HS dm 

PhOng Tai chinh 
— Ke hoach 

ngay  

A Chuyen Nhan hi) so dr BO phan tip nhan & 
tra ket qua dm UBND huyen o' 

• BO phan nghiep 
vii 	Tai Phong 

chinh — Ke 
hoach 

0 3 ngay  
Giai quy6t h6 sa 

----p. 
Lanh do Pluing 
Tai chinh — la 

hoach 
01 ngay KY duyet ha so 

• BO phan giao, 
than HS dm 

Phong Tai chinh 
— Ke hoach 

,z Chuyen 
ngay 

Nhan va chuyen h6 so 0, 

• 
Ira ket qua cho t6 chirc, 

ca. nit 
BO phan tip 

/than & tra kat 
qua dm UBND 

huyen 

1' 0,5 ngay 



CAP HUYtN 
QUY TRIM! (16) 

Thil ttic tam ngung hog clang cila hop tac xa, chi nhanh, van phong dai 
dia dim kinh doanh eüa hop tac xA 

Thai han giai quyet: 05 (nam) ngay lam v*, k tit ngay nh'an ha sa 
day da va hop le. 

Ltru dO giãi quyet: 

Nei dung cling viee Dun vi that 
hien 

Thai gian .7. 	A, pat quyet 
(05 ngay) 

0,5 ngay  
BO phan tie'? 

nhan & tra ket 
qua cita UBND 

huyen 

Titp than he sa dm to 
chile, ca. nhan 

BO phan giao, 
titian HS dm 

Phong TM chinh 
— Ke hoach 

Chuyen  x 
ngay 

Nhan he so tit BO phan tip nhan & 
tra kat qua cfla UBND huyen 0.  

BO phan nghiep 
va Phong Ili 

chinh — Ke 
hoach 

03 ngay 
• 

Giai quyet  he' sa so 

• , Lanh dao Phoug 
Tai chinh — K8 

hoach 
01 ngay Ky duyet h8 sa p. 

• , BO phan gmo, 
than HS dm 

Pheing Tai chinh 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

NW vã chuyen ho so 

• 
BO phan tiep 

nhn & tra le& a . 
qua dm UBND 

huyen 
0,5 ngay 

Tra ket qua cho to chirc, 
• cá than 



CAP HUYtN 
QUY TRiNli (17) 

Thu tic chdm dirt hoat dOng dm chi nhanh, van phong dai din, dia diam 
kinh doanh cüa hop tac xã 

Thin han giai quyet: 05 (nam) ngay lam viac, ka tir ngay nhan h6 so 
dayduvahciple. 

Ltru 	giii quyet: 

Ni dung cong vi§c Dun vi thut 
hi0 

Then gian .,. 	A pat quyet 
(05 ngay) 

BO phan tiep 
nhan & trA ket 
qua dm UBND 

huyen 
0,5 ngay 

Tiep !than he sa tha to o. 
chire, ca nhan 

BO phan giao, 
nhan HS oh 

Phang TM chinh 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan he so t* BO phan tip than & 
tra ket qua dm UBND huyen o• 

• BO phan nghiep 
vu Ph6ng TM 03 chinh — K'e 

hoach 
ngay Giai quy'et he sor 

• Lanh dao Phons 
TM chinh — Ke 

hoach 
01 ngay Ky duyet he so 0. 

• BO phan giao, 
nhan HS tha 

Pheng TM chinh 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan va chuyen he sa 0. 

• 
BO phan tip 

nhan & tra ket 
qua dm UBND 

huyen 
0,5 ngay 

TM kat qua cho t6 chirc, 
o, 

ca nhan 



CAP HUYtN 
QUY TRiNH (18) 

Thu We cap 1i giay chimg nhOn clang k2 hop the xã (khi d6i tit giAy chimg 
nhan dangk57 kinh doanh sang giay chimg nha'n tang 147 hop the xa) 

Thiri halt giai quyet: 05 (nam) ngay lam viec, lee tit nay nhian 116 so 
day dit va hop 1. 

Dru dO giai quyet: 

Ni dung cling vice Dan vi th tp 
hie;n 

ThZri gian ... 	A gm quyet 
(05 ngay) 

BO phan tip 
nhan & tra kat • 
qua caa UBND 0,5 ngay 

Tiap nhan ha sa tha ta * chirc, ca. nhan 
1huyan 

BO phalli giao, 
nhan HS tha 

Phang Tai chinh 
— Ka hoach 

ngay  
Chg.& Nhan h6 so tit BO phan tip nhan & 

tra kat qua caa UBND huyan o' 

BO phan nghiap 
vu Phong Tai 

chinh — Ka 
hoach 

03 ngay 
v 

Giai guy& h a scr 

Lath dao Pheing 
Tai chinh — Ka 

hoach 
01 ngay KY duyat ha sa * 

BO phan giao, 
than HS dm 

Phang Tai chinh 
— Ke hoach 

A Chuyen 
ngay 

Nhan va chuy en h6 so * 

• 
BO phan dap 

nhan & tra kat 
qua. du UBND 

huyan 

0,5 ngay  Tra kat qua cho tó chirc, ., 
th nhan 



CAP HUYtN 
QUY TRiNH (19) 

Thu 	thay d& ca quan dang ky hap tac xa 

Thiri han giai quyet: 05 (nam) ngay lam viGc, 1(6' tir ngay nha'n ha so 
day duvahcvp lç. 

Lum d giai quyet: 

Ni dung cling 	vie c Dun vi thvc 
hien 

Thai gian 
giai quye

A
t 

(05 ngay) 
B phan Tel? O 

nhan & tra ket 
qua dm UBND 0,5 ngay 

Tip nh an he so coa t6 „. 
chire, ca. nhan 

Tir
huyen  

BO phan giao, 
nhan HS cOa 

Pheng Tai chinh 
— Ke hoach 

Chuyen 
ngay 

Nhan ha so tir BO phan nap nhan 8c 
tra ket qua cila UBND huyen o' 

BO phan nghiep 
vu Phang Tai 

chInh — Ke 
hoach 

03 ngay Giai quyet he sa 

• Lanh dao Pheng 
TM chinh — Ke 

hoach 
01 ngay 1C2 duyet he sa o. 

• BO phan giao, 
nhan HS ctia 

Phang Tai chInh 
— Ke hoach 

Chu* 
ngay 

Nhan va chuyen he so * 

BO phan tip 
nhan & tra ket 
qua dm UBND 

huyen 

0,5 ngay 
TM ket qua cho t6 chirc, • 

ca. nhan 





CAP XA 
QUY TRiNH (1) 

Thit tvc tham dinh chit trucmg du tu 
Thin han giai quyet: D6i vol ban can d xuat chit trucmg 4k tu trcong 

dim nh6m C, thai gian tham dinh toi da la 30 ngay lam vi&, k tu ngay nhan 
ha sa day dU va hcfp le 

Ltru cth giai quyet: 

Nei dung cong viec Dot vi thtrc 
hien 

Thai gian ..,. 	A pat quyet 
(30 ngay) 

BO phan tier, 
nhan & tra ket 
qua dm UBND 

A cap xa 
0,5 ngay 

Tip nhan ha so cim to 
chirc, cá nhan 

I, 
Giai quyet ha sa , BO phan nghiAP 

vg dm UBND 
cap xa. 

10 ngay 

KY duyet ha so Lath dao 
UBND cap la 1 ngay 

PhOng Ili chinh 
ke hoach 10 ngay 

ThAm dinh h6 so -±. 

BO phOn nghi'GP 
vu dm UBND 

cap xA 
7 ngay Tang hop h6 sa o, 

Lanhao d e• 
UBND cap xa I ngay Ky duyet ha so 

BO phan tie'? 
nhan & tra ket 
qua cua UBND 

xa 
0,5 ngay TM k'e't qua cho to chirc, 

ca. nhan ' 



Thai han giai quyet: Dai voi bao cao d )(LAI chn trucmg d&u tu nhom 
C thoi gian tharn dinh tai da la 20 ngay lam vic, k tir ngay nhan ha so day dii 
va hyp 

Ltru (Ito giai quyet: 

Ni dung cong viec Dcrn Ili thyt 
hi§n 

Thiri gian . 	A pat quyet 
(20 'may) 

. A BO phan tep 
& tra kat 

qua caa LTEIND 
cap xa 

'nhan 
0,5 ngay 

Tip nhan h6 so caa t6 
chirc, ca. nhan 

Jr 
Giai quyet h6 so o• Bo phan nghiap 

vv caa UBND 
cap xa 

5 ngay 

1C5r duyat ha scr Lanh dao 
UBND ch xä 1 ngay 

Phan, Tai chinh 
ke hoach 7 ngay 

ThAm dinh IRS so 0. 

I BO phan nghiap 
try dm UBND 

cAp xd 
5 ngdy Tang hop ha so 

'Jr 
Lath dao ,- 

UBND cap xa 1 ngay KS,  duyat ha so 

Jr Bo phan trap 
nhan & tra kat 
qua caa UBND 

xa 

0,5 ngay Tea St qua cho t6 chile, 
ca. nhan 



TWA ban giai quyet: Di voi cdp xa lay kin Phong Tai chinh — Ka 
hoach cAp huyan v nguan van va kha nang can dal van (dg an c6 11.6 trg tü ngan 
skit huyan) thin gian lAy ki'an t& da la 10 ngay lam viac. 

Ltru dO giãi quyet: 

Ni dung &Ong 	viee Du Dun vi thtyc 
hien 

Thin gian 
. 	A gtai quyet 

(10 nay) 

BO phan tip 
nhan & tra ket 
qua eau UBND 

cdp xa 

0,5 ngay 

Tiep nhan he so dm to 
chirc, cá than 

1 
Giai quyet ha so BO phan nghiep 

Iry dm UBND 
cAp xa 

2 ngay 
vi, 

K9 duyet ha sa Lath duo 
A UBND cap xd 0,5 ngay * 

Jr 

Phang Tai chinh 
ke hoaeh 4 ngay 

ThAm dinh 116 so s 

IBO phan nghiOp 
vu cap UBND 

cap xd 
2 ngay TOng hcp hO sa ),. 

i 
LAnh duo 

UBND cap id 0,5 ngay K .9 duyet 116 so 

IBo phan tiep 
than & tra ket 
qua dm UBND 

xd 

0,5 ngay Tra ket qua cho th chirc, 
cá than "' 



CAP xA 
Q1UY TRiNH (2) 

Thu tvc tham dinh di'au chinh chü tnrcmg Mu tu 
Thin han giai quyet: Doi voi bao cao M xu& cho trucmg d'au tu trong 

dim nham C, filed gian thAm dinh t& da la 30 ngay lam vic, IceA  tir ngay nhan 
ha so My dü va hop 

Ltru at giai quyet: 

N(ii dung cling vie:c hin 
Dun vi thtyc Thin gian giai quytt  

(30 ngay) 

0,5 ngay 
Be phan tiep 

nhan  & tra ket 
qua cua UBND 

cap xa 

Tip titian ha sa Um tó 
chirc, cá nhan 

i 
Giai quyet hii so o. Be phan nghie‘13 

vy ctia UBND 
cap xa 

10 ngay 

KY duyet ha so Lanh dao 
UBND cap xa 1  ngay 

Phan? Tai chinh 
ke hoach 10 ngay  

Tham dinh h6 sa ii. 

1 BO phOn nghiO 
vu dm UBND • cap xa 

7 ngay Tang hop h6 sa . m 

Lanh dao 
UBND cap xa 1 ngdy 1C9 duyet ha so 

Be phan tip 
nhan & tra ket 
qua dm UBND 

xa. 

ni ngay  
u  

Tra ket qua cho t6 chirc, 
ca.  nhan 



ThiYi han giãi quyet: D6i vói bao cao da xuat chit trucmg dAu tu nhom 
C thoi gian tham dinh tai da la 20 ngay lam vic, ke tir ngay nhan h6 sa dAy dü 
va hop 

Lut do giai quyet: 

Ni dung ding v* DIM Vi thtyc 
hin 

Thai gianA  gilt quyet 
(20 ngay) 

0,5 ngay 
BO phan A? 

& tra ket 
qua dm UBND 

A cap xa 

'nhan 
Tiep nha'n he so cim tó 

chirc, ca nhan 

Jr 
Giai quyet he so BO phan nghiep 

vii dm UBND 
catp xa 

5 ngay 
0. 

Kgr duyet he so Lath dao 
UBND cap xa 1 ngay 

Pheng Tai chinh 
ke hoach 7 ngay  

Tham dinh he so t. 

I BO phan nghiep 
IN dm UBND 

cep xa 
5 ngay TOng hqp he so ,. 

. 
Lath dao 

UBND cap xä 1 ngay Ky duyet he so 

Jr BO phan flap 
then & tra ket 
qua cna UBND 

xa 
0,5 ngay TM ket qua cho t6 chuc, 

ca. nhan 



Thtri h#n giai quyet: Di vet cap xa thy Y kien Phong Tài chinh — ICE 
hooch cdp huyen v nguan von va kha nang can doi vein (dg an c6 he; trg Ut ngan 
sach huyen) theri gian lay Sr ki'en tei da la 10 ngay lam viec. 

Lim dO giai quyet: 

Nei dung cling 	vice Ban vi thvc 
hi?n 

Thiri glan aim  quytt  
(10 ngaY) 

0,5 noy  
O 

nho, & tra Ica 
qua cua UBND 

xa 

Ti 	nh Op 	an hb so coa to' B phan tip  
chirc, ca nhan 0. 

i cap 

Giai quyet WO so * BO phan nghi0 
viii cila UBND 

cap IA 
2 ngay 

Ky duy0t hi) so Lanh dao 
UBND cAp xa 0,5 ngay 

P 
ke hoach 4 ngay 

ThAm dinh hi so hong Tai chinh  

Jr BO phan nghiO 
u v dm UBND 

A 	- cap xa 
2 ngay Tong hap hO so 

1 
Lanh do 

UBND cap id 
0,5 nay  K duya hi so y  

Jr Bo phan tiel? 
nhan & tra ket 
qua ciixaaUBND 

0,5 noy  TM St qua cho tó chit; 
ca. nh'an 
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