UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP DPoc ldp - Tw do - Hanh phuc
S6: /771 /STP-KSTT Déng Nai, ngay 29 thang 9 nim 2017
V/v xay dung luu db giai quyet

thu tuc hanh chinh cap huyén, cép xa
nganh ké hoach va dau tu

Kinh gri:
- S& Ké hoanh va Pau tu;
- UBND cac huyén, thi xa Long Khanh
va thanh phd Bién Hoa,

Thuc hién chi dao ctia Chu tich UBND tinh tai van ban sO 4611/UBND-
HCTC ngay 18/5/2017 va van béan s6 5583/UBND-HC ngay 12/6/2017 ctia Chu
tich UBND tinh vé viéc giao S& Tu phép doén déc céc S¢, nganh, dia phuong
xdy dung B9 thi tuc hanh chinh dong bo, théng nhat vé luu db quy trinh giai
quyét déi voi timg thii tuc hanh chinh cép huyén, cap x4.

Trén co s6 B thu tuc hanh chinh ctia nganh ké hoach va dau tu (céng bé
tai Quyet dinh so 1804/QD-UBND ngay 30/5/2017 cua Chu tich UBND tinh) va
luu d6 giai quyét hd so ciia mot sb dia phuong; S& Tu phap da tdng hop, chinh
sua thanh Dy thao luu do cu thé ting thu tuc hanh chinh dé cai dat lén Phan
mem mot cua dién tur (Egov) chung cua tinh dé theo dbi tién do giai quyét ho SO
cap huyén, cép xa nganh ké hoach va dau tu (dinh kém ban gidy tirng lheu do).

S& Tu phap dé nghi S& K& hoach va Dau tu chi tri, phéi hop véi cac don
vi, dia phuong xem Xet bo sung, thong nhét viéc phén chia thoi gian, néi dung,
cac budc giai quyét cia timg luu do. Sau khi théng nhit, S& K& hoach va Dau tu
ky xéc nhéan [én ting trang luu dd, dong thoi c6 van ban gui két qua vé So Tu
phap truge ngay 20 thang 10 nam 2017 dé thdm dinh, chuyén S¢ Théng tin va
Truyén théng cdu hinh 1én Phin mém theo quy dinh.

File dién tir ctia timg luu dd duoc ding tai trén Trang thong tin ctia S¢ Tu
phap, dia chi: http:/stp.dongnai.gov.vn./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Phé Chu tich UBND tinh - Tran Vin Vinh;
- Vién phong UBND tinh;

- S& Noi vu, S& Théng tin & Truyén théng;
- Gidm dbc, Ph6 Gidm dbc S& Tu phap;

- Trang thong tin ctia S& Tu phap,

dia chi: http://stp.dongnai.gov.vn;

- Luu VT, VPS, KSTTHC.







CAP HUYEN

LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HO KINH

DOANH

QUY TRINH (1)
Thu tuc ding ky thanh 1ap hd kinh doanh
1. Thoi han giai quyét: 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngay nhan hd so ddy

du va hop 1é.
2. Lwu db giai quyét:

huyén

g & ik Don vi thue Th0’1 giaﬁn
Noi dung cong viée hién giai quyet
i (03 ngay)
& . — B0 phén tiép
Tiép nhan ho so cua td nhan & tra két —
chirc, c4 nhan qui cia UBND = NEgaY
l huyén
Bd phén giao, ]
Nhén h so tir B phan tiép nhin & nhan HS cia Chuyén
trd két qua cia UBND huyén [ *| Phong Tai chinh ngay
— Ké hoach
v Bé phéan nghiép
£ LA vu Phong Tai 5
Giai quyet ho so | chinh —gK £ 1 ngay
hoach
. : Lanh dao Phong
Ky duyét ho so +———»| Taichinh — Ké | ngay
hoach
v Bo phén giao, i
Nhén va chuyén hd so o nhan HS cua Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— K¢é hoach
y 2 A 4
Tra két qua cho tb chire, . nignpgca&;lligt ‘
cd nhan qua cuna UBND 0.5 ngdy




CAP HUYEN
QUY TRINH (2)

Thu tuc dang ky thay ddi ndi dung dang ky hd kinh doanh
1. Thoi han gidi quyét: 03 (ba) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so day

da va hop Ié.

2. Lwu dd giai quyét:

huyén

. Thoi gian
s % o Pon vi thue | ... J
Noi dung cong viec hien giai quyet
i (03 ngay)
Tiéo nhan hd - B6 phén tiép
1€p nhan ho so cua to A A Ld
b cd nh S— nhf_m 1& tra ket 0.5 nady
chuc, ca nhan qua cua UBND
l huyén
Bo phén giao, ,
Nhan ho so tir B phén tiép nhén & nhén HS cua Chuyén
tra két qua ciia UBND huyén *| Phong Tai chinh ngay
—Keé hoach
Y Bo phén nghiép
Giai quyét hd so ; Vghl;l;lﬁflglgéal 1 ngay
hoach
— Lanh dao Phong
Ky duygt ho so | Taichinh—Ké 1 ngay
hoach
y B phén giao, i
Nhan va chuyén hd so nhén HS cla Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— Keé hoach
Y s A
Tra két qua cho t chire, nﬁgnpc}???r;lig ¢
cd nhdn quiciaUBND | O 1%




1. Thoi han gidi quyét: - Néu ho kinh doanh chuyén dia chi sang quan,
huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh khéc noi ho kinh doanh da dang ky thi thoi han 1a
05 (ndm) ngay 1am viéc, ké tir khi nhén da ho so hop 1€.

2. Luu dd giai quyét:

huyén

; Thoi gian
3 5 . Pon vi thue | ... £
Noi dung cong viéc hien giai quyet
j (05 ngay)
ik T Seo R B phén tiép
Ti€p nhan ho so cua td nhan & tra két ‘
chiie, c4 nhan qui cia UBND | 018y
l huyén
B0 phén giao,
Nhén hb so tir Bd phén tiép nhén & nhan HS cta Chuyén
trakét qui cia UBND huyén [ *| Phong Tai chinh ngay
— Ké hoach
v B phan nghi¢p
2 12 vu Phong Tai .
Giai quyét ho so , chinh —gK i 03 ngay
hoach
Y Lénh dao Phong
Ky duyét ho so t— 5| Taichinh—Ké 01 ngay
hoach
y Bo phén giao, i
Nhan va chuyén hd so nhén HS ctia Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— K& hoach
A - 3 P
Tra két qua cho té chur, | nﬁgnpc};ca?r;lig ¢ ‘
c4 nhén qui cta UBND | 0 18ay




CAP HUYEN
QUY TRINH (3)

Thu tuc tam ngung hoat dong ho kinh doanh

1. Thoi han giai quyét: 03 (ba) ngay lam viéc, k& tir ngay nhén hd so ddy
du va hop lé.

2. Lwu db giai quyét:

Pon vj thye | L001 gian
Noi dung cong viéc hién giai quyét
‘ (03 ngay)
—————— B phan tiép
Ti€p nhan ho so cua td nhan & tra két 815 i
chire, ¢ nhan qua cia UBND > HE
huyén
‘ 2 B phan giao, ]
Nhén ho so tir B phén tiép nhdn & nhédn HS cua Chuyén
tra két qua ciaa UBND huyén [ *| Phong Tai chinh ngay
— K¢ hoach
v B phén nghiép
Giai quyét hd so vu Phong Tai ;
vy ———>|  chinh— K& LugAy
hoach
T Lanh dao Phong
Ky duyét ho so 1 5| Taichinh—Ké 1 ngay
hoach
y B0 phan giao,
Nhén va chuyén hd so nhén HS cua Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— K¢ hoach
A A A s A
Tra két qua cho td chire, Be phan uep
o nhin & tra két 0.5 ne3
ca nhan qua ctia UBND -0 NEAY
huyén




CAP HUYEN
QUY TRINH (5)

Thi tuc cap lai gidy chimg nhéan dang ky ho kinh doanh

1. Thoi han gidi quyét: 03 (ba) ngay lam viée, ké tir ngay nhan hd so diy
da va hop 16.

2. Luu d0 giai quyét:

; Thoi gian
s & - Pon vi thue | ... £
Noi dung cong viéc i gidi quyet
hién A
* | (03 ngay)
= — _ B0 phan tiép
Tiép nhén ho so cua td nhén & tra két ‘
chire, ¢4 nhén qua ctia UBND 0,5 ngay
huyén
4 B0 phén giao,
Nhén ho so tir B phén tiép nhn & nhén HS cia Chuyén
tra két qua cia UBND huyén | Phong Tai chinh ngay
— Ké hoach
y B phén nghiép
£ % vu Phong Tai .
Giai quyét ho so | chinh — Ké 1 ngay
hoach
A Lanh dao Phong
Ky duygt ho so +———»| Taichinh-Ké 1 ngay
hoach
y B¢ phén giao,
Nhan va chuyén hd so nhédn HS cuaa Chuyén
. Phong Tai chinh ngay
— K& hoach
Y A ~ s A
Tra két qua cho td chuc, n}}?;gnp (lglatnr ;ﬁgt —_—
cd nhin qué ctia UBND v BEHY
huyén




CAP HUYEN
LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQP TAC XA
QUY TRINH 01
Thu tuc dang ky hop tac xa

1. Thoi han giai quyét: 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so
day du va hop 18,

2. Lwu dd giai quyét:

Thai gian
giai quyét
(05 ngay)

Pon vi thuc

NoOi dung cong viée .
. g g . hl?n

B phén tiép

o nhin & tra két

qua cua UBND
huyén

Tiép nhan ho so cta td
chire, ca nhan

0,5 ngay

A

Nhan ho so tir B phén tiép nhan &
tra két qua cia UBND huyén

Y

Giai quyét hd so

A

A

Ky duyét ho so

Y

Nhén va chuyén ho so

B9 phan giao,
nhan HS cua
Phong Tai chinh
— Ké hoach

Chuyén
ngay

B§ phén nghiép
vu Phong Tai
chinh — Ké
hoach

3 ngay

Léanh dao Phong
Tai chinh — Ké
hoach

1 ngay

A

Tra két qua cho td chure,
ca nhan

B9 phén giao,
nhéan HS cuia
Phong Tai chinh
— K& hoach

Chuyén
ngay

Bo phan tiép
nhin & tra két
qud cua UBND
huyén

0,5 ngay




QUY TRINH (2)
Thu tyc déng ky thanh 1ap chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa
1. Thoi han giai quyét: 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so
day di va hop 1é.
2. Lwu dd giai quyét:

: Thoi gian
as ,. §x Don vi thue | ... X
Noi dung cong viéc - gial quyet
hién -
’ (05 ngay)
T P Bo phan tiép
Tiép nhan ho so cua to nhan & tra két ‘
chtrc, ca nhan qua ciia UBND 0,5 ngay
huyén
v B0 phén giao,
Nhan hd so tir B§ phén tiép nhan & nhén HS cta Chuyén
trakét qua cia UBND huyén [ *| Phong Tai chinh ngay
— K& hoach
L 4 B0 phén nghi¢p
£, 3% vu Phong Tai ;
Giai quyét ho so ; chinh — K& 03 ngay
hoach
v Lanh dao Phong
Ky duyét ho so f—— »| Taichinh—Ké | 01 ngay
hoach
1 B§ phén giao, )
Nhan va chuyén hd so nhédn HS cua Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— K& hoach
A 4 ~ A « A
Tra két qua cho td chire, nggnpgcagé?ligt 0.5 o
cd nhan qua ciia UBND > NERY
huyén




CAP HUYEN
QUY TRINH (3)

Thu tuc dang ky thay dbi tén, dia chi tru s& chinh, nganh , nghé san xuét
kinh doanh, vdn diéu 18, nguoi dai dién theo phép luat; tén, dia chi, nguoi dai
dién chi nhanh, van phong dai dién cta hop tac xa

1. Thoi han gidi quyét: 05 (nam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so

day du va hop 18.
2. Luu db giai quyét:

huyén

. Thaoti gian
A A i Pon vi thue | ... J;
NOi dung cong viée h"" * gial quyet
ien A
: (05 ngay)
———— B phén tiép
Ti€p nhan ho so ctia td nhan & tra két ; ‘
chtrc, c4 nhan qua ctia UBND > Ngay
huyén
y B0 phén giao,
Nhan h so tir B phan tiép nhan & nhén HS cia Chuyén
tra két qua ctia UBND huyén —_*| Phong Tai chinh ngay
— K¢ hoach
Y B0 phén nghiép
- £ 1A vu Phong Tai 5
Giai quyét ho so chinh — Ké 03 ngay
hoach
¥ Lanh dao Phong
Ky duyét ho so I | Taichinh—Ké&é | 01 ngay
hoach
v B¢ phén giao, ,
Nhén va chuyén hd so nhén HS cua Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— Ké hoach
A A A A
Tra két qua cho td chire, nlﬁ;np?cag;llig ¢ ‘
¢4 nhén qui caa UBND | 0 P8dy




CAP HUYEN
QUY TRINH (4)

Thu tuc dang ky khi hop tac xa chia

1. Thoi han gidi quyét: 05 (nim) ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén hd so
day d va hop 8.

2. Lwru dd gidi quyét:

Don vi thuc Thin gun
No¢i dung cong viée hidn gidi quyet
j (05 ngay)
. o 4R i 2 B4 phén tiép
Ti€p nhan ho so cua td nhan & tra két ‘
chire, ¢4 nhan quéa ctia UBND 0,5 ngay
huyén
v Bo phan giao, ]
Nhén h so tir B phén tiép nhan & nhan HS cua Chuyén
trakét qua cha UBND huyén [ *| Phong Tai chinh ngay
— K¢ hoach
¥ B phén nghiép
£ 3 vu Phong Tai .
Giai quyet ho so . chinh —gK s 03 ngay
hoach
— Lanh dao Phong
Ky duyét ho so t—— | Taichinh—Ké 01 ngay
hoach
y B¢ phén giao, i
Nhan va chuyén hd so nhdn HS cua Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— K& hoach
Y A n . A
Tra két qua cho t6 chirc, i nll?;gnp?cag;ligt . ‘
cd nhan qua ctia UBND »> gy
huyén




CAP HUYEN
QUY TRINH (5)
Thu tuc dang ky khi hop tac xa tach

1. Thoi han gidi quyét: 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so

day du va hop 1é.
2. Luwu dd giai quyét:
e & e Don vi thuc Tl}m gla‘n
NOi dung cong viéc hien | 214 quyet
* (05 ngay)
I B0 phén tiép
Ti€p nhéan ho so cua to nhén & tra két i
chitc, ¢4 nhan qué ciia UBND 0,5 ngay
l huyén
B4 phan giao,
Nhan ho so tir B phén tiép nhan & nhan HS cua Chuyén
tra két qua cia UBND huyén [ *| Phong Tai chinh ngay
— Ké hoach
v B phan nghiép
. £ 13 vu Ph¢ ai 5
Giai quyét ho so ; chi nﬁn_glgéal 03 ngay
hoach
¥ Lanh dao Phong
Ky duyét ho so t— »| Taichinh—Ké& | 01 ngay
hoach
v B0 phén giao, i
Nhén va chuyén hd so nhdn HS cua Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— Ké hoach
A 4 r
Tra két qué cho td chirc, nignp;ca?r;}ig ¢ ‘
ca nhan qui cta UBND | 0 neay
huyén




CAP HUYEN
QUY TRINH (6)
Thu tuc ding ky khi hop tac x3 hop nhét
1. Thoi han gidi quyét: 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so
day du va hop 6.
2. Luwru d giai quyét:

; Thoi gian
a P s Don vi thue | ... 4
Noi dung cong viéc .~ | gidi quyet
* * hién :
T (05 ngay)
z : : B§ phén tiép
Tiép nhén ho so cua td an & tra két
chirc, c4 nhan g [ e 0,5 ngay
, Ca qua ctia UBND
huyén
- h 4 B0 phén giao, )
Nhén ho so tir B phén tiép nhin & nhan HS cta Chuyén
trakét qua cia UBND huyén [ | Phong Tai chinh ngay
— Ké hoach
v B0 phan nghigp
Giai quyét ho so " vghl;rl;l}(l)n_ggéal 03 ngay
hoach
- . = Lanh dao Phong
Ky duyét ho so +—— »| Taichinh—Ké 01 ngay
hoach
y B0 phén giao, i
Nhén vé chuyén hd so nhan HS clia Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— K& hoach
Y ’
5 R o ' B phan tiép
Tra két qu’a Chf) to churc, nhan & tra kit 05 o
cd nhan qué ctia UBND > egay
huyén




CAP HUYEN
QUY TRINH (8)

Th tuc cAp lai gidy chiing nhan dang ky hop tac xa (khi bi mat)

1. Thoi han giai quyét: 05 (nam) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan hd so
day di va hop 18.

2. Luu db giai quyét:

- Thoi gian
- R .« Don vi thue | ... £
NOi dung ¢ong viée hien | 814 quyet
: (05 ngay)
" TR W B0 phn tiep
Tiép nhan h? Sk to ,| nhan & tra két —
chirc, ¢4 nhéan qua ctia UBND ,0 NZay
huyén
‘ v ’ B¢ phén giao, ,
Nhén ho so tir By phén tiép nhan & nhin HS cua Chuyén
tra két qué cia UBND huyén > Phong ,Téi chinh ngay
—Ké hoach
v B¢ phén nghiép
&2 vu Phong Tai X
Giai quyét ho so . chinth —gKé 03 ngay
hoach
; — Lanh dao Phong
Ky duyét ho so f—— »| Taichinh—Ké 01 ngay
hoach
v B phén giao, ]
Nhan va chuyén hd so nhan HS ctia Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— K¢ hoach
h 4 s
Y 1 & \ % g B9 phén tiep
Tra ket qu’a Chf) to chire, | nhén & tra k&t o
c4 nhan quicia UBND | "%
huyén




CAP HUYEN

QUY TRINH (9)
Thi tuc cép lai gidy chirg nhan dang ky chi nhénh, van phong dai dién
hop tac x4 (khi bi mét)
1. Thoi han gidi quyét: 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so
day du va hop 18.
2. Luu db giai quyét:
; Thoi gi
s . o DPon vi thue | ... glaﬂn
NOi dung cong viéc hié:n : giai quyet
; (05 ngay)
sk s LA G B6 phén tiép
Tiép nh‘an hf) so cia to || nhén& trakét 0.5 o
chirc, c4 nhén qua ctia UBND = ey
huyén
y B0 phén giao, i
Nhan hd so tir B phén tiép nhan & nhin HS cua Chuyén
tra két qui cia UBND huyén [ | Phong Tai chinh ngay
— Ké hoach
¥ Bd phan nghie?:p
Giai quyét ho so | Vghll?:}?n_gém 03 ngay
hoach
N Lanh dao Phong
Ky duyét ho so | Taichinh—K& 01 ngay
hoach
\ 4 BG phﬁn giﬂO, .
Nhan va chuyén hd so ,| nhan HS cua Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— K¢ hoach
L 7
s e e . B phén tiep
Tra ket qufi c-hf) to chire, nhin & tra kit 16
ca nhén qué ctia UBND = Bey

huyén




CAP HUYEN
QUY TRINH (10)

Thu tuc cap lai gidy ching nhan ding ky hop téc xa (khi bj hu héng)

1. Thoi han gidi quyét: 05 (nam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so
day du va hop 18.

2. Luu d6 giai quyét:

. Thoi gian
s & - Pon vi thue | ... )
NoOi dung cong viéc A gial quyet
hién :
i (0S ngay)
. & A 1A s 3 B9 phén tiép
Tiép nhan ho so cua td nhan & tra két ‘
chitc, c4 nhan quaciaUBND | 0083y
huyén
v B0 phén giao, i
Nhan ho so tir Bd phan tiép nhan & nhén HS cua Chuyén
tra két qua cia UBND huyén [ | Phong Tai chinh ngay
— Ké hoach
v B6 phan nghiép
EETIT vu Phong Tai :
Giai quyét ho so , chinh — K& 03 ngay
hoach
r Lanh dao Phong
Ky duyét ho so | Taichinh—Ké&é | 01 ngay
hoach
v B¢ phén giao, i
Nhan va chuyén hé so nhdn HS cua Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— Ké hoach
A A n “A
Tra két qua cho t chure, nignp;agélligt ‘
cd nhan qua ciia UBND 0,5 ngay
huyén




CAP HUYEN
QUY TRINH (11)
Thu tuc cép lai gidy ching nhan ding ky chi nhénh, van phong dai dién
hop tac x4 (khi bi hu hong)

1. Thoi han giai quyét: 05 (nim) ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so
day du va hop 18.

2. Luu do gii quyét:

Don vi thye Thoi giaﬁn
Noi dung cong viéc hién gidi quyet
; (05 ngay)
< o g v 8 B phén tiép
Tiép nhdn ho so cua td nhén & tra két ‘
chirc, ¢4 nhan qua ctia UBND 0,5 ngay
huyén
y B{ phén giao,
Nhan hé so tir B§ phén tiép nhan & nhan HS cia Chuyén
tra két qua cia UBND huyén —*| Phong Tai chinh ngay
— K& hoach
v B0 phén nghiép
FE vu Phong Tai ;
Giai quyét ho so ; chinh —gK i 03 ngay
hoach
— Lanh dao Phong
Ky duyét ho so +——»| Taichinh—Ké 01 ngay
hoach
4 B0 phén giao, ]
Nhén va chuyén hd so nhan HS cua Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— Ké hoach
Y a ~ + A
Tra két qua cho t chite, IE;?HPEC@E by ‘
c4 nhan qué caa UBND | - D€ay
huyén




CAP HUYEN
QUY TRINH (12)

Th tuc thu héi Gidy chimg nhan ding ky hop téc x4 (Déi véi trudng hop
hop téc xa giai theé tu nguyén)
1. Thoi han giai quyét: 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hé so
day du va hop 1¢€.
2. Luu db giai quyét:

i Thoi gian
A p i Pon vi thue | ... £
NOi dung cong viéc hién giai quyet
i (05 ngay)
A S—— B phén tiép
iép nhén ho so cua to A 2 1A
S, B  , nhjf_m 1& tra két 0,5 ngy
chire, ca nhan qua cia UBND
huyén
A B9 phén giao, ,
Nhén ho so tir Bd phén tiép nhéin & nhén HS cua Chuyén
tra két qua cia UBND huyén > Phong Tai chinh ngay
— K& hoach
v B phan nghigp
Gidi 5 ha vu Phong Tai 5
1ai quyét ho so . chinh — K& 03 ngay
hoach
- "A N Lanh dao Phong
Ky duyét ho so 5| Taichinh—Ké& 01 ngay
hoach
y Bd phén giao, i
Nhan va chuyén hd so nhan HS cia Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— K¢ hoach
A ’
A 2 A - B 0 hA ié
Tra két qua cho t6 chire, nhgnp &aﬁ,;ﬁgt
cd nhan qua cia UBND 0,2 0gap

huyén




CAP HUYEN
QUY TRINH (13)
Thu tuc ding ky thay ddi n6i dung dang ky chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cta hop tac xa
1. Thoi han gidi quyét: 05 (ndm) ngay lam viéce, ké tir ngay nhan hd so
diy di va hop 1&.
2. Luu db giai quyét:

; Thoi gian
s n ‘n Don vi thue | ... X
Noi dung cong viéc hién : gial quyet
; (05 ngay)
Tiép nhin h a1 B phéan tiép
iép nhdn ho so cua td - 2 1A
C A Y nh!an ,& tra két 05 naiy
chire, ¢4 nhén qua ctia UBND
huyén
4 Bd phén giao, )
Nhan ho so tir B phén tiép nhin & nhan HS cia Chuyén
tra két qua cia UBND huyén | Phong Tai chinh ngay
— K¢ hoach
v B§ phén nghie::p
Giai quyét hd so : vghlill]l]?llgg éal 03 ngay
hoach
—T— Lanh dao Phong
Ky duyét ho so t— | Taichinh—K& 01 ngay
hoach
v B0 phéan giao, ]
Nhén va chuyén hé so nhén HS cua Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— Ké hoach
Y ,
r 1 B 0 hA t. ¢
Tra két qué cho 6 chic, | Per v !
cd nhén qué coa UBND | O eay
huyén




CAP HUYEN
QUY TRINH (14)

Thu tuc théng bao thay dbi noi dung dang ky hop tac xa

1. Thoi han gidi quyét: 05 (nim) ngay lam viéc, k& tir ngdy nhan hd so
dAy da va hop 1é.

2. Lwu d6 giai quyét:

: Thoi gian
A & o DPon vi thuc | ... £
NoOi dung cong viéc hien | 814 quyet
i (05 ngay)
= ERPRET SR B0 phén tiép
i€p nhén ho so cua to A 2 1k
e 5 - n}{an'& tra ket 0,5 ngdy
churc, ca nhan qua ctia UBND
l huyén
B0 phén giao, ]
Nhén ho so tir B phan tiép nhan & nhén HS cua Chuyén
trd két qua cia UBND huyén > Phbng‘Tél chinh ngay
— Ké hoach
. Bo phén nghi¢p
Giai quyét hd so : Vz‘hﬁgﬁfggém 03 ngay
hoach
——t—— Léanh dao Phong
Ky duyét ho so t— 5| Taichinh—Ké 01 ngay
hoach
y B0 phén giao,
Nhan va chuyén h so o nhanHS cta Chuyén
Phong tai chinh ngay
— K& hoach
A ;
7 : B0 phén tié
Tra két qua cho to6 churec, nhgnp &F-:l:lr;li}g t
cd nhan qui ctaUBND | 0> 18
huyén




CAP HUYEN

QUY TRINH (15)
Thu tuc thong bao vé viée gép vén, mua cd pha, thanh 14p doanh nghiép

cua hop tac xa

1. Thoi han gidi quyét: 05 (nim) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén hd so

diy di va hop 1&.
2. Luu db giai quyét:

qua cia UBND
huyén

; Thoi gian
&s A o Don vi thue | .. X
No6i dung cong viéc hién giai quyet
' (05 ngay)
— 5 - Bo phén tiép
Ti€p nhén ho so cha td A £ frd LA
chtre, cé nha — " nhf'm °& tra ket 0,5 ngay
) dan qua cua UBND
l huyén
- B¢ phén giao, i
Nhén ho so tir BO phén tiép nhin & nhéin HS cua Chuyén
tra két qua ctia UBND huyén »| Phong Tai chinh ngay
— K¢ hoach
v Bo phéin nghiép
Giai 4 ho vu Phong Tai A
quyét ho so ) chinh — K& 03 ngay
hoach
ey Lanh dao Phong
Ky duy€t ho so t— 5| Taichinh—K& 01 ngay
hoach
e B¢ phén giao, ]
Nhan va chuyén ho so » nhin HS cua Chuyén
Phong Tai chinh ngay
! — K¢ hoach
Tra két qua cho 4 chire, B phan tiép
c& nhan nhén & tra két 0.5 maky




CAP HUYEN
QUY TRINH (16)

Thu tuc tam ngung hoat dgng ctia hgp tac x4, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa

1. Thoi han giai quyét: 05 (nam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so

day du va hop 18.
2. Luwu db giai quyét:

huyén

i Thoi gian
a3 a an Don vi thue | ... £
NOi dung cong viéc hién gial quyet
. (05 ngay)
T ahinth oo ol B0 phan tiép
iep nhan ho so cta to A 2 1A
chire, ¢4 nhan nh’a_m "& . 0,5 ngay
’ qua cua UBND
huyén
A B phén giao, ,
Nhian hd so tir B phan tiép nhan & nhin HS cua Chuyén
trakét quacia UBND huyén [ *| Phong Tai chinh ngay
— Ké hoach
¥ B phan nghi¢p
Giai quyét ho so , Vghfl;}:ﬁ[lglgéal 03 ngay
hoach
Y Lanh dao Phong
Ky duyét ho so I | Taichinh—Ké&é | 01 ngay
hoach
v Bd phén giao, i
Nhan va chuyén hd so nhén HS cua Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— K¢é hoach
= Bo phn tiép
Tra két qua cho t6 chue, nhin & tra kit
c4 nhin qua cia UBND | 0 n8ay




CAP HUYEN
QUY TRINH (17)

Thi tuc chidm dut hoat dong cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém

kinh doanh ctia hop tac xa

1. Thoi han giai quyét: 05 (ndm) ngay lam viéce, ké tir ngay nhan hd so

day du va hop 18.
2. Lwu dd giai quyét:
Pon vi thue Lirtigsn
Nogi dung cong viée hidn gidi quyet
i (05 ngay)
Tiéo nhan b o 12 B0 phan tiép
i Rlgu- A0 B ROae »| nhan & tra két ;
chtrc, c4 nhén qua cia UBND | O neay
huyén
A B¢ phén giao, )
Nhén ho so tir BO phén tiép nhan & nhan HS cta Chuyén
trakétqua cla UBND huyén [ *| Phong Tai chinh ngay
— K¢é hoach
v B phan nghiép
Giai quyét hd so . V]élh};l}?n_glg éa: 03 ngay
hoach
P Lénh dao Phong
Ky duyét ho so I — | Taichinh—Ké& | 01 ngay
hoach
4 B¢ phan giao, i
Nhén va chuyén hd so nhin HS cua Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— K& hoach
A -
Y LAy % 1 B phén tiép
Tra két qu’a ch? to chtre, nhan & tra kit 05 o
cd nhan qua cia UBND = DEy

huyén




CAP HUYEN

QUY TRINH (18)
Th tyc cép lai gidy chimg nhén dang ky hop tac xa (khi ddi tir gidy ching
nhan ding ky kinh doanh sang gidy chimg nhan ding ky hop tac x3)

1. Thoi han gidi quyét: 05 (nam) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd so

day du va hop 18.
2. Luwu @6 giai quyét:

huyén

; Thoi gian
. n - DPon vi thue | ... X
No1 dung cong viéc hién gidi quyet
* (05 ngay)
IR SR Bo phn tiép
iep nhan ho so cua td « g 18
chire, ¢4 nhin nhan "& . 0,5 ngay
> qua cua UBND
huyén
A Bo phan giao, i
Nhén ho so tir B§ phén tiép nhin & nhén HS cta Chuyén
tra két qua cia UBND huyén . Ph(‘)ng,Te‘u chinh ngay
— Ké hoach
v B phén nghié::p
Giai quyét hd so . Vghlzl};}(:liggéal 03 ngay
hoach
T Léanh dao Phong
Ky duyét ho so I | Taichinh—K& | 01 ngay
hoach
y B¢ phén giao, ]
Nhén va chuyén h so ,| nhan HS_ cua Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— K& hoach
y -
; : B phén tié
Tra két qua cho t chir, | b el
cd nhén qua cuia UBND 0,5 ngay




CAP HUYEN
QUY TRINH (19)

Thi tuc thay dbi co quan dang ky hop tac xa

1. Thoi han giai quyét: 05 (ndm) ngay lam viée, ké tur ngdy nhén hd so
day du va hop 1é.

2. Luwu dd giai quyét:

- 2 s Don vi thue rljl:?l gnaﬂn
Noi dung cong viéc 5 I giai quyet
hién
‘ (05 ngay)
o T o B0 phan tiép
Tiep nhén ho so cia to nhén & tra két )
chirc, cd nhén qua ctia UBND 0,5 ngay
huyén
h 4 B0 phén giao,
Nhan hd so tir B phan tiép nhan & nhén HS cua Chuyén
tra két qua ciia UBND huyén —_*| Phong Tai chinh ngay
—Ké hoach
v B6 phén nghiép
£ i X vu Phong Tai 5
Giai quyét ho so ; chinh — K& 03 ngay
hoach
Y Lanh dao Phong
Ky duyét hé so 1 5| Taichinh—-Ké&é | 01ngay
hoach
y B6 phén giao, 1
Nhin va chuyén hd so nhan HS cua Chuyén
Phong Tai chinh ngay
— K& hoach
A A A A
Tra két qua cho t chire, nﬁgnp;ag;ig ¢ ‘
c4 nhan quicia UBND | U018
huyén







CAP XA
QUY TRINH (1)
Thi tuc tham dinh chu truong dau tu
1. Thoi han giai quyét: Dbi v6i bao cdo dé xudt cha truong dau tu trong
diém nhém C, thdi gian thdm dinh t6i da 1a 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén
hé so ddy di va hop 16

2. Lwu dd giai quyét:

; Thoi gian
- x " Don vi thue | ... g £
NoOi dung cong viéc hién ’ gial quyet
’ (30 ngay)
Tiép nhén hd so cia tb B phén tiép
chtre, c4 nhin nhan & tra ket 0,5 ngay
qua cia UBND ’
l cép xa
Giai quyét ho so »| B phan nghiép
vu cua UBND 10 ngay
¢ cap xa
Ky duyét ho so Lanh dao -
i UBND cép x4 gay
Tham dinh hd so | Phong Tai chinh »
ké hoach 10 5gey
l - Bo phan nghiép
Téng hop hd so »| vucta UBND 7 ngay
cap xd
Ky duyét hd so Lanh dao .
UBND cép xi I ngay
l B¢ phén tiép
Tra két qua cho td chire, nhéan & tra két ;
otirhdn ™ quactia UBND 03 nghy
xa




1. Thoi han giai quyét: Doi véi béo cdo dé xuat chu truong dau tu nhém
C thoi gian tham dinh i da 14 20 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhan hd so diy da

va hop 1€

2. Luu d6 giai quyét:

: Thoi gian
A i & Pon vi thue 1301 &
Noi dung cong viéc A | giai quyet
hién -
* (20 ngay)
Tiép nhan hd so cua tb B phan }ié}g
chire, ¢4 nhan nhén & tra ket 0,5 ngiy
qua cia UBND ’
l cap xa
vu cua UBND 5 ngay
¢ cap xa
Ky duyét ho so Lanh dgo e
i UBND cép xa gay
Tham dinh hé so | Phong Tai chinh .
ké hoach 7 ngay
: l B phan nghiép
Tong hop ho so »| Vvucua UBND 5 ngay
cap xa
Ky duyét ho so Lénh dao g
UBND cipxa | 1083
l B9 phén tiép
Tra két qua cho td chire, nhén & tra két .
o il quicia UBND | 05783y

Xa




1. Thoi han gidi quyét: Di vé6i cap xa 1y ¥ kién Phong Tai chinh — Ké
hoach cip huyén vé ngudn vén va kha niing can d6i von (du 4n c6 hd trg tir ngan
sach huyén) thoi gian l4y v kién tdi da 1a 10 ngay lam viéc,

2. Luwu dd giai quyét:

Don vi thue hiba gian
Nogi dung cong viéce < | giai quyét
: = hién 3
s (10 ngay)
Tiép nhén hd so cua td B0 phén tié}g
chire, cd nhan nhdn & tra ket 0,5 ngay
quicia UBND |
l cap xa

Giai quyét hd so ——| B0 phan nghiép
vu ctia UBND 2 ngay

¢ cap xa

Ky duyét hd so

y

Léanh dao

l UBND chpxa | O D83y
Thim dinh hd so 5| Phong Tai chinh X
ké hoach % nghy
l B phan nghiép
Tong hop hd so »| vucta UBND 2 ngay
cap xa
Ky duyét hé so Lanh d';_io 5
UBND clpxa | O° 08
l B9 phén tiép
Tra két qua cho t6 chrrc, nhin & tra ket 05ngiy
c4 nhan qua cia UBND ’
xd




CAP XA
QUY TRINH (2)
Thu tuc thdm dinh diéu chinh chi truong déau tu
1. Thoi han gidi quyét: D6i v6i bdo cdo dé xuat chu truong dau tu trong
diém nhom C, thoi gian tham dinh ti da 12 30 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan
hé so day du va hop 18
2. Luu do giai quyét:

. Thoi gian
s i - Don vi thue | ... £
NOi dung cong viée hién ‘ gial quyet
: (30 ngay)
Tiép nhén hd so cua td B? phén fiélz
chitc, ¢4 nhan B ¥ nhqanj& tra ket 0,5 ngay
qua cia UBND ’
l cap xa
Giai quyet ho so »| Bo phan nghiép
vu cia UBND 10 ngay
¢ cap xa
Ky duyét ho so Lanh dgo i
l UBND cp x £ay
Tham dinh hd so | Phong Tai chinh 10 nes
ké hoach ngay
- l - Bo phén nghiép
Tong hop ho so »| vucua UBND 7 ngay
cap xa
Ky duyét hd so Léanh dao { ik
UBND cfp x4 gay
: l B phan tiép
Tra két qua cho t6 chie, nhén & tra két 0.5 nod
c4 nhan » quacia UBND »> NERY
Xa




1. Thoi han gidi quyét: D6i voi béo cdo dé xuét chi truong dau tur nhém
C thoi gian thdm dinh t5i da 1a 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén hd so day du
va hop 1é

2. Luu d6 giai quyét:

; Thoi gian
& = i Pon vi thue | .. 3
Noi dung cong viéc hien gidi quyet
‘ (20 ngay)
Tiép nhan hd so cia td B0 phén tiép
chtre, c4 nhian nhman 1& trd ket 0,5 ngay
qua cua UBND 2
i cap xa
Giai quyét ho so » B0 phan nghiép
vu cua UBND 5 ngay
¢ cap xa
Ky duyét ho so Lanh dgo .
i UBND cép xa £ay
Tham dinh hd so - »| Phong Tai chinh :
ké hoach ¥ ngay
’ l B0 phan nghiép
Téng hop hd so »| vucua UBND 5 ngay
cap xa
Ky duyét hd so Lanh dao .
UBND cép xa I ngdy
l B phan tiép
Tra két qua cho t6 chic, nhén & tra két ;
od nhin — quiciaaUBND | 018
xi




1. Thoi han gidi quyét: Dbi vai cip x4 ldy y kién Phong Tai chinh — K&
hoach cép huyén v& ngudn vén va kha ning can d6i von (dy 4n c6 hd tro tir ngan
sach huyén) thoi gian 1ay y kién t6i da 1a 10 ngay lam viéc.

2. Luu db giai quyét:

A A i Pon vi thue Thm e
NOi dung cong viéc o giai quyet

* . hién 3
; (10 ngay)

Tiép nhén hd so cua td Bo phan ﬁél?
chirc, cé nhan nhn & trd ket 0,5 ngay
qua cia UBND ’
l cap xa

Giai quyét hd so ——»| B0 phéan nghiép

vu cia UBND 2 ngay

¢ cap xa
Ky duyét ho so Lanh dgo P
l UBND cép xi > DBy
Thém dinh hd so - »| Phong Tai chinh \
ké hoach 4 ngay
l ‘ B phan nghiép
Tong hop ho so | vucuaUBND 2 ngay
cap xd
Ky duyét ho so Lanh d,ao .
UBND cipxa | 0183
l Bo phn tiép
Tra két qua cho td chie, nhan & tra két .
c4 nhan qua cua UBND %, ngay

Xa
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