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Kinh guri:
- Trung tam Tro gidp phap ly nha nudc;
- Trung tdm Dich vu ban dau gia tai san;
- Phong cong chiing ) 1,2,3,4;

S& Tu phap nhan duge Ké hoach s6 2268/KH-SNV ngay 07/9/2017 cia
S& Noi vu tinh Pong Nai vé viée td chire thi thing hang vién chirc 1am viée
trong cac don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh Péng Nai nim 2017.

S& Tu phap yéu ciu Giam dbe Trung tdm tro gitp phap ly nha nude,
Gidm ddc Trung tdm Dich vu ban ddu gia tai san, Trudng phong cong chimg s6
1, 2, 3, 4 thong béo chi tiét vé tiéu chuén, diéu kién dé vién chirc du diéu kién
déng ky du thi thang hang va gui danh sdch vé S& Tu phdp trudc ngay
20/9/2017.

Ké hoach s6 2268/KH-SNV ngay 07/9/2017 dugc dang tai trén trang
thong tin dién t&r S& Tu phap tai dia chi http://stp.dongnai.gov.vn muc van ban
diéu hanh./.
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UBND TINH BPONG NAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Poc lap - Twr do - Hanh phic
S6: 2268/KH-SNV Dong Naj; théng.9.ndm 2017
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T6 chire thi thing hang vién chirc 1am viée/fiin ngg\y |
don vi sy nghiép cong 1ip trén dia ban tinh Doggpi WBY}Q;ITOME
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Ci#n ot Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu v&
viée tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic;

Cén cir Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia Bd Nbi vu quy
dinh v& chic danh nghé nghiép va thay déi chirc danh nghe nghiép dbi véi vién
chire; Théng tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ctia B NOi vu ban hanh
quy ché thi tuyen xét tuyén vién chic, quy che thi thdng hang chiic danh nghe
nghiép ddi v6i vién chirc va ndi quy ki thi tuyén, thi thang hang chic danh nghé
nghiép d6i véi vién chirc;

Céan cur Quyet dinh s 3962/QP-BNV ngay 03/11/2016 ctia Bd Noi vu vé
viéc ban hanh k& hoach thi thang hang vién chirc hanh chinh lam viéc trong céc
don vi sy nghiép cong lap nha nudc nam 2016 - 2017;

Thuc hién ¥ kién chi dao cua Chu tich UBND tinh tai Céng vén sb
5813/UBND-KGVX ngay 16/6/2017 ve viéc to chiic thi thang hang chirc danh
nghé nghiép doi véi vién chiic;

S& Nbi vu ban hanh K& hoach td chire ky thi théng hang vién chirc Jam viéc
trong céc don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh Pong Nai ndm 2017, cu thé
nhu sau;

I. MUC PICH, YU CAU

1. Muc dich

- Viéc t(’§ chtrc thi thing hang nham dénh gi4, lua chon vién chtrc c6 du diéu
kién, tiéu chuln, nang lyc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu d& dam nhén vi tri
viéc lam twong ing véi chirc danh cao hon chite danh hién gift;

- Khuyén khich d6i ngfi vién chirc cia cac don vi su nghiép cong lap hién
dang xép luong theo ngach, bdc cdng chite hanh chinh ty gide hoc tap néng cao
trinh d6 chuy&n mon, nghiép vu timg bude dap tng voi yéu clu, nhiém vu ctia
don vi trong tinh hinh méi.

2. Yéu ciu

- T chic thi dam béo nguyén tic cong khai, minh bach, khich quan va
dlng trinh ty, thu tuc theo quy dinh ctia phép luét;

- Céc co-quan, don vi dang cé yéu chu vi tri vide lam tuorng ung véi chire
danh vién chirc dy thi va co cdu hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc hop 1y




trong cac don vi su nghiép; tao didu kién cho vién chirc ¢6 G tidu chudn, yéu clu
theo quy dinh va phit hop véi vi tri vide 1am dugc tham gia k thi théng hang vién
chitc nam 2017.

1. pOI TUONG, PIEU KIEN, TIEU CHUAN DANG KY DU THI

1. Pbi tugng

Vién chirc xép luong nhén vién, can su; vién chire xép luong cao dang (A0)
dang lam viéc tai bo phén hanh chinh, quéan tri, tong hop, o chfxc,cén b9, ké
hoach tai chinh trong don vi sur nghiép cong lap ctia Nha nude & cép tinh, cép
huyén.

Vién chire 1am viéc trong céc don vi su nghiép cong lap cua Nha nude ¢
cép tinh, cép huyén trir linh vuc chuyén mon y té va gido duc.

2. Pidu kin, tidu chuén ding ky dv thi
Vién chite du thi thing hang khi c6 dit cac diéu kién, tiéu chudn sau day:

a. Pon vi su nghiép ¢6 nhu cau, c6 vi trf viée lam twong Gng véi chirc danh
du thi;

b. Pugc cip co thim quyén d4nh gid hoan thanh t§t nhiém vu trong thoi
gian cong tac 03 nim lién tuc gan nhét (tinh dén thoi han ndp ho so dy thi thing
hang vién chirc theo thong bdo cua co quan c6 thAm quyén); co phém chét va dao
dirc ngh nghiép; khong trong thoi gian thi hinh ky luét hofc trong thoi gian dang
bi co quan, don vi ¢6 tham quyén xem xét xit 1y ky luét;

¢. C6 ning luc, trinh dd chuyén mon, nghiép v 48 dam nhén vi trf viéc 1am
twong g véi chirc danh cao hon chitc danh hién gift trong cling nganh chuyén
mon;

d. Péap tmg yéu cAu va trinh db ddo tao, bdi dudng va néng luc chuyén mon
nghiép vu clia chirc danh du thi tuong {ing v6i ngach cén sy (du thi 1én cdn sw),
ctia ngach chuyén vién (du thi 1én chuyén vién) theo quy dinh tai Thong tu s0
11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 clia B6 N6i vu quy dinh chic danh, m& sb
ngach va tiéu chudn nghiép vu chuyén mén céc ngach cong chiic chuyén nganh
hanh chinh;

d. Dap tng yéu chu vé thoi gian xép luong & chitc danh tuong tng du thi:

- Thi tir nhén vién, can su 1én chuyén vién:

+ Cé thdi gian xép luong can sy hogc tuong duong 16i thiéu 14 03 ndm (36
thang), trong dé ¢6 01 (mot) ndm gln nhét xép luong can sy (ma s6 01,004) tinh
dén thdi han ndp hd so dang ky dur thi.

 + Trudng hop dang xép luong nhan vién hodc tuong duong thi thdi gian
xép luong nhén vién hodc tuong duong ti thidu 14 05 ndm (60 théng), trong dé6 co
01 (mdt) nidm gin nhét xép luong nhén vién tinh dén thi han ndp hd so ding ky
du thi.

-Thi tir nhén vién 1én cén su:




Vién chiic d& duoc b nhiém va xep lwong nhén vién hodc twong duong t6i
thidu 13 03 nim (36 thang), trong d6 c6 01 (mdt) nim ghn nhit xép luong nhén
vién tinh dén thei han ndp hd so déng ky du thi.

I HO SO PANG KY DU THI
1. H6 so d thi
a. Pon ding ky du thi thing hang vién chic (theo mau);

b. Ban so yéu Iy lich (theo mAu s 02 ban hanh kém theo Théng tu sb
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua B¢ trudng Bo Noi vu quy dinh vé chuc
danh nghé nghiép va thay ddi chiic danh nghé nghiép d6i v6i vién chirc) ¢6 xdc
nhén cia co quan s dung vién chirc;

¢. Ban nhin xét, dénh gid cla nguoi dimg du co quan str dung vién chiic
theo céc tidu chudn, didu kién quy dinh tai Khodn 3 Pidu 29 Nghi dinh sb
24/2010/NP-CP trong 03 nim gin nhét;

d. Ban szo céc vin bing, chimg chi theo yéu cau clia chirc danh nghé
nghiép ding ky du thi hofic xét dugc co quan cé thdm quyén ching thre;

d. Gidy chimng nhén sirc khoée do co quan y té ¢6 thdm quyén cép trong thoi
han 30 ngdy, tinh dén ngay ndp hd so ding ky dur thi thing hang;

e. Ban sao quyet dinh tuyen dung cua co quan c6 tham quyén; quyet dinh
nang luong gan nhit; quyét dinh tiép nhén, chuyén loai, chuyén ngach (néu c6);

g. 02 anh 4x6 ghi du ho tén, ngay thang nam sinh phia sau anh;
h. Céc vin ban ching thue mién thi ngoai ngi, tin hoc (néu cé).

H6 so dy thi ctia mdi c4 nhan duoc bd trong mot phong bi, kich thudc
250x340x5Smm (theo quy dinh tai diém a, khodn 1, diéu 1 Quyét dinh sb
06/2007/QB BNV ngay 18/6/2007 cua BS Noi vy vé viéc ban hanh thanh phén hd
so cdn bd, cong chitc va biéu miu quéan 1y hd so cén bd, cong chirc). Hb so do S&
Noi vu phat hanh.

2. Trach nhi¢m quin 1y hd so civ du thi thing hang vién chite
- Co quan c6 thdm quyén‘ clr vién chire dy thi chju trach nhi¢m xem xét,
quyét dinh ctt vién chirc ¢ du diéu kién, tiéu chuén tham du k¥ thi;

- Ngusi ding déu co quan ¢ thdm quyén ctr vién chirc du thi va vién chire
du thi phai chiu trdch nhiém vé tinh trung thwe déi véi céc ndi dung trong hd so
déng ky du thi thang hang;

- Moi gian dbi, khai man, thiéu trung thuc lién quan dén ndi dung hd so du
thi thang hang phai bi xtt 1y theo quy dinh ctia phép luét.

- $& Noi vu chiju trach nhigm thim dinh v& c4c tiéu chudn, diéu kién tham
du ky thi va luu gift, quan ly 01 b6 hé so cta vién chirc tham du ky thi theo quy
dinh.




IV. NOI DUNG, HINH THU'C THI

1. P6i v6i thi thing hang vién chirc tir nhin vién, can sy va vién chirc
xép luong cao dang lén chuyén vién va twong duong

a. Mén Kién thirc chung

- Hinh thirc thi: thi viét;

- N6i dung thi: kiém tra kién thirc, ning luc hiéu biét clia vién chire dy thi
v& quan Iy hanh chinh nha nude; phan céng, phin cap, Ly quyen; phap ludt vé don
vi su nghiép cdng lap va ve vién chitc; chi trrong, dudng 16i ctia Pang, phép luat
ciia Nha nuée v& nganh, linh vue pht hop véi ti€u chuén ctia chuyén vién;

- Thi gian thi: 120 phat

b. Mén Chuyén nganh

- Hinh thitc thi: thi tréc nghiém;

- N&i dung thi: kiém tra va danh gi4 trinh d9, ning luc chuyén mén, nghiép
vu ciia vién chirc theo yéu cdu clia chuyén vién;

- Thoi gian thi: 30 phit.

c. Mon Ngoai ngil: Tiéng Anh

- Hinh thirc thi: thi viét;

- N6i dung thi: kiém tra céc k§ nang doc, viét & trinh d6 tuong duong béc 2

khung ning luc ngoai nglt Viét Nam quy dinh tai Théng tu sb
01/2014/TT/BGDDT;

- Thoi gian thi: 60 phut.
d. Mén Tin hoc vén phong
- Hinh thitc thi: thi trc nghiém ho#c thi thue hanh trén may tinh;

- N6 dung thi: kidm tra hiéu biét v& hé diéu hanh Windows, st dung cde
{mg dung Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d6 dat chuan k¥ nang st dung
cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT,;

- Thoi gian thi: 30 phit.

2. Pbi v&i thi thing hang vién chite tir nhiin vién 1én cdn sy va tuwong
duong

a. M6n Kién thirc chung

- Hinh thite thi: thi viét;

- Nbi dung thi: kidm tra kién thiic, ning luc hiéu biét ctia vién chic dir thi
vé& quan Iy hanh chinh nha nuéc; phéap luat vé vién chirc; chii truong, dudng 161
ctia Pang, phép lu4t ctia Nha nudc vé nganh, linh vuc phtt hop véi tiéu chuan cla
can su;

- Thoi gian thi: 90 phut.




~ b. Mbn Chuyén nganh
- Hinh thite thi: thi tric nghiém;

- Noi dung thi: kiém tra va danh gid trinh d9, néng luc chuyén mén, nghiép
vu ctia vién chirc theo yéu cAu clia c4n sur;

- Thoi gian thi: 30 pht.

c. Mon Ngoai ngit: Tiéng Anh

- Hinh thitc thi: thi viét;

- N6i dung thi: Kiém tra cac k¥ nang doc, viét & trinh dé tuong duong béc 1
khung ning luc ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-
BGDBPT;

- Thoi gian thi: 60 phut.

d. Mén Tin hoc vén phong

- Hinh thire thi: thi tréc nghiém;

- N6i dung thi: kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, sir dung céc
g dung Microsoft Office, sir dung Internet ¢ trinh do dat chuén k¥ néng sir dung
cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thot gian thi: 30 phat.
V. PIEU KIEN MIEN THI MON NGOAI NGU, TIN HQC
1. Mién thi m6n ngoai ngit

Mi&n thi mén Ngoai ngit d6i véi cc vién chitc ¢6 mdt trong cac didu kién
sau:

- Vién chite c6 d¢ tubi tir di 55 tudi tré [én dbi v6i nam va tir da 50 tudi trd
1én d61 vai nir;

- Vién chirc dang lam viéc & vung dén tde th1eu s6, ¢6 chiing chi dio tao
tiéng dan toc thidu s6 do co s& dio tao cb tham quyén cap,

- Vién chire 1a ngudi dén te thidu s6 dang 1am viéc & ving dan toc thiéu
s0;

- Vién chtrc c6 bing dai hoc thir hai 14 bng ngoai ngft (trudng hop vién
chirc chi c6 mot biang dai hoc 14 dai hoc ngoai ngi thi phai dang ky thi ngoai ngit
khéc);

- Vién chuc tét nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hodc hoc bang
tiéng nudce ngoai tai Viet Nam;

- Vién chirc c6 chimg chi ngoai ngfr twong dwong cip ¢6 Bl khung Chéu
Au tré 18n theo quy dinh tai Phu lyc III ban hanh kém theo Théng tu so
05/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 cia B trudng Bo Gido duc va Pio tao vé
viée sira dbi, bd sung mét sé didu ctia Quy ché dao tao trinh do tién si ban hanh
kém theo Thoncr tur & 10/2009/TT-BGDBT ngay 07/5/2009 cua BY truong Bo
Gido duc va Do tao con trong thoi han 02 nim tinh dén thoi diém ndp hd so du




thi, do céc co sd dao tao ngoai ngfr cb uy tin trong nudc, cac trung tdm khao thi

ngoal nglt quoc té cép chimg chi (dwgc Bo Gido duc va Pao tao cdng nhan);

- Vién chic c6 bing tét nghidp thac si, tinh tir ngdy 15/4/2011 tr& lai day
(theo quy dinh tazi Thong tr s6 10/2011/TT-BGDBT ngay 28/02/2011 cta Bo
trudng B Gido duc va Dao tao v& vide ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 thac si,
dat trinh d6 ngoai nglt & muc tuong duong cip d6 B1 hodc bac 3 clia khung Chéu
Au trd 1én);

- Vidn chfrc ¢6 bing tt nghiép tién i, tinh tir ngdy 22/6/2009 trd lai day
(theo quy dinh tai Thong tu s 10/2009/TT-BGDBT ngay 07/5/2009 cia Bo
trudng Bo Gido duc va Dao tao v& viée ban hanh Quy ché dio tao trinh d tién si
va Thong tu s6 05/2011/TT-BGDPT, trude khi bao v& luan 4n cd chimg chi ngoai

r

ngit tirong duong cap d6 B2 hodc béc 4 trdr 1én theo khung Chau Au);
2. Mién thi mon tin hoc vin phong
~ Mién thi mén Tin hoc vén phong b1 v6i vien chirc da tbt nghiép tir trung
cAp chuyén nganh tin hoc hogc Cong nghé thong tin tr¢ 1€n.
VI. NOI DUNG, CAC BUGC THUC HIEN
1. Thanh lap Hgi ddng thi thing hang va cac b phén gitp viée Hoi
dong thi thing hang
- Giém dbc S& Noi vu ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban Gidm
sét thi thing hang vién chirc hanh chinh lam viéc trong cac don vi su nghiép cong
18p trén dia ban tinh Pong Nai ndm 2017; Hoi dong tir 5 - 7 thanh vién;
- Chu tich Hdi ddng ‘Ehénh lap Ban Pé thi; Ban Coi ’thi; Ban phéch; Ban
Chém thi; Ban Phiic khao (néu cd); T6 gitp viée (néu can thiét).
2. Thong béo tiép nhéin hd so vién chire
- Céc co quan, don vi thong bdo chi tiét vé tiéu chuén, diéu kién &€ vién
chirc diit didu kién ding ky du thi thing hang, gli danh sach tong hop vé S& Noi
vu trude ngay 15/9/2017.
- S& Noi vu phat hanh va tiép nhén ho so thi théng hang vién chire; thoi
gian phat hanh va nhan ho so tir ngay 18/9/2017 dén hét ngay 13/10/2017.
3. Téng hop, xét duyét danh sich vién chire dy thi thing hang
- S& Néi vu tdng hop hd so ding ky du thi théng hang, béo céo Hoi ddng
thi thing hang xét duyét va cong bd danh sach nhiing ngudi du diéu kién tham gia
dur thi thang hang.
- Théng béo t6i thi sinh dy thi thi gian, dia diém t6 chtc 6n thi, dja diém
t4 chiic thi cho cac thi sinh ¢6 da didu kién du thi trude ngdy thi it nhat 15 ngay;
- Niém yét danh sach thi sinh theo sé béo danh, theo phong thi, so d6 vi tri
cac phong thi, ndi quy thi, hinh thire thi, thoi gian thi ddi véi timg mon thi tai dia
didm tb chire thi 01 ngay trudce ngdy thi.




4. T chirc hwéng din 6n thi (dw kién ngay 04,05//2017)

Hbi dong thi thiang hang chi dao viée huéng din 6n tp cho céc thi sinh, cu
thé nhu sau:

- Mén Kién thtic chung: 01 budi

- Mén Chuyén nganh: 01 budi

- Mbn ngoai ngft: 01 budi

- Mén Tin hoc: 01 budi

5. Tai li€u 6n thi, ra dé thi

S& Noi vu chi tri, phdi hop véi Truong Dai hoc N6i vu va céc co quan, don

vi ¢6 lién quan xdy dung tai lidu 6n, dé thi theo yéu cu cta Hbi ddng thi thing
hang.

6. Thoi gian thi, dia diém t6 chite thi va chim thi

- Thoi gian thi: du kién trong théang 11/2017;

- Dia diém thi: du kién tai Trung TAm Gido duc Thudng xuyén tinh;

- Chém thi: thoi gian trong 10 ngay sau khi thi;

- T4 chitc chim phtic khéo va théng bdo két qua sau phiic khao (néu cd).

7. X4c dinh ngudi tring tuyén

Xéc dinh ngudi tring tuyén: theo quy dinh tai Piéu 14 Théng tu sé
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia Bd Noi vu quy dinh vé€ chic danh nghé
nghiép va thay do6i chirc danh nghé nghiép doi véi vién chire.

8. Thong bio két qua ky thi, b8 nhiém vao chire danh nghé nghigp

Ho6i dbng thi thing hang théng béo két qué thi trén trang web cua S& Noi
vu, théng béo dén céc co quan, don vi va vién chitc du thi thing hang biét, thuc

hién.
Co quan, don vi sir dung vién chirc: cédn clr Quyét dinh phé duy8t két qua
thi thang hang ctia UBND tinh va thong bdo tring tuyén cua S& Néi vu, co quan,

don vi tién hanh ra quyet dinh bd nhiém chtrc danh nghé nghiép va xép luong dbi
v&i vién chire dat két qua ding thoi gian, két qua theo théng bio.

VIL TO CHUC THU'C HIEN

1. S& Noi vu - co quan Thudng truc cong tic thi thing hang vién chirc lam
viée trong cdc don vi sw nghiép cong 1ép trén dia ban tinh Dong Nai ndm 2017
ph01 hop véi cdc don vi lién quan chuéin bj ddy di co s& vat chét va cac ditu kién
cin thit khéc dé t6 chie ky thi thing hang;

I—Iu:orng din cdc co quan, don vi trién khai Ké hoach, théng bao thi thing
hang vién chuc; tiép nhan ho so; danh sach thi sinh da didu kién du thi thing hang




clia co quan, don vi ndp v&; phdi hop voi cdc co quan ¢ lién quan thyc hign
nghiém tdc, c6 higu qua ké hoach thi thang hang.

3. Céc co quan, don vi trién khai K& hoach, thong béo chi tiét vé tidu
chuan, dieu kién 43 vién chirc da didu kién ding ky du thi thang hang, tong hop
hd so, danh sach gii vé S& Noi vu.

Trén day 13 Ké hoach t& chic thi thing hang vién chtre 1am viéc trong cac
don vi su nghiép cong 1ap trén dia ban tinh Dong Nai nam 2017, dé nghi Giam
dbc chc s, ban, nganh, Chi tich UBND c4c huyén, thi x& Long Khanh va thanh
pho Bién Hoa va cac co quan, don vi c6 lién quan cén clt ké hoach t6 chirc thuc
hién, ddm bao néi dung theo yéu cau./%

KT.GIAM POC
Noi nhan: PHO GIAM POC
- UBND tinh (béo céo);
- Céc S&, ban, nganh tinh;
- Céc don vi sy nghiép thude tinh; !
- UBND céc huyén, thi xd LK, thanh pho BH;
- Trudng Pai hoe Noi vu (phdi hop thue hién);
- Giadm dbc, cac PGD SNV;
- Luu: VT, CCVC(E3).
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