UBND TINH BPONG NAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Pdc 1ap - Ty do - Hanh phitc
Sé6: 57 /KH-STP Péng Nai, ngay 2._5/thdng 4 nam 2017
KE HOACH

T6 chire 16p boi dudng nghiép vu hd tich
d6i voi cong chire Tu phap — H§ tich cdp xa nim 2017

Can cu Ludt Can bd, cong chire nam 2008;

Can cir Luat Ho tich nam 2014,

Can ct Nghi dinh sé 18/2010/ND-CP ngay 05/3/2010 cua Chinh phu vé
dao tao, béi dudng cong chirc;

Céan cu Thong tu s6 03/2011/TT-BNV ngay 25/01/2011 cua B& Néi vu
hudng dan thuc hién mot sé diéu cia Nghi dinh s 18/2010/ND-CP ngay
05/3/2010 ctia Chinh phu vé dao tao, bdi dudng céng chire;

Thuc hién Quyét dinh sé 2247/QD-BTP ngay 25/12/2015 ctia BS trudng
B6 Tu phép vé viéc ban hanh Chuong trinh boi dudng nghiép vu hé tich va Ké
hoach s6 12819/KH-UBND ngay 29/12/2016 ctia Chu tich UBND tinh vé dao
tao, boi dudng cdng chirc cip xd nam 2017, S& Tu phéap xay dung Ké hoach to
chirc 16p bdi dudng nghiép vu hd tich déi véi cong chie Tu phap — Ho tich cap
xa nam 2017 nhu sau:

1. MUC PiCH - YEU CAU

1. Muc dich

Lc')p hoc t6 chic nhim bdi dudng chuyén siu vé kién thic, k¥ néng
nghlep vu vé cong tac hd tich cho cong chirc Iam c¢dng tac ho tich tai UBND cép
x4 dé gial quyét tét cac cong viee duoc glao theo dung quy dinh cua phap luat

nhdm dap ng kip thoi, hidu quéa yéu cau quan ly, ding ky ho tich cua ngudi
dan, yéu cau phat trién kinh té - x hoi va cai cach tu phép, cai cach hanh chinh
trén dia ban tinh Péng Nai.

Pong thai khi hoan thanh khoéa hoc, céng chite Tu phap — Hb tich s&
duoc cap chung chi hoan thanh chuong trinh boi dudng nghiép vu dé dam bao
tiéu chuan theo quy dinh cua Luét hé tich.

2. Yéu cu

Viéc td chiic 16p hoc phai dam bao nhiing ngudi tham gia bdi dudng linh
hoi duge kién thue chuyén mén, ki nang, nghiép vu vé cong tac hd tich; giai
quyét duoc nhitng khé khan, vudng méc phat sinh trong thuc tién cong tac hd
tich trén thuc t& hién nay. Nang cao nhan thire, trach nhiém va nang luc lam viéc
cho ddi ngll cong chie 1am cong tac ho tich tai UBND cép xa.




Chon lya va uu tién cong chic Tu phap — Ho tich chua qua 16p boi
dudng nghiép vu ho tich dé tham gia hoc va duge cap Chimg chi bdi dudng vi
day 1a yéu cau bat budc theo quy dinh ctia Luét hé tich.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Noi dung bi dwdéng nghiép vu

- Téng quan vé ho tich va quéan 1y nha nude vé ho tich;

- Dao dic, trach nhiém cha cong chire Tu phap — Ho tich trong dang ky,
quan 1y ho tich;

- Ung dung cdng nghé théng tin trong ding ky, quan Iy hd tich va xay
dung co s0 dir liéu ho tich;

- Céc nghiép vu ho tich cu thé gom: Pang ky khai sinh; Pang ky két hon
va chp gidy xac nhén tinh trang hon nhan; Pang ky gidm hd, nhan cha, me, con;
Piang ky thay déi, cai cach, bd sung ho tich, xé4c dinh lai dan toc; Ghi cht vao sb
hd tich viéc thay ddi hd tich ctia cong dan theo ban an, quyét dinh cua co quan
cé tham quyén; Dang ky khai tir; Pang ky nudi con nudi;

- B4o céo trao déi kinh nghiém vé thue tién dang ky va quan 1y hd tich;

- Kiém tra (viét thu hoach) cudi khoa.

2. Thoi lwgng, thoi gian va dia diém t6 chie

Trong nam 2017, td chirc 02 16p bdi dudng nghiép vu hd tich vai thoi
luong mai 16p bdi dudng 14 6 ngay (quy doi thanh 48 tiér).

- Lép 1: td chiic trong thang 5/2017 tai thanh phd Bién Hoa, danh cho
cong chirc Tu phap — HO tich cac dia phuong: huyén Vinh Ciu, Trang Bom,
Long Thanh, Nhon Trach va thanh phd Bién Hoa.

- L&p 2: td chire trong thang 10/2017 tai thi x& Long Khénh, danh cho
cong chuc Tu phap — H tich cac dia phuong: huyén Tan Phi, Dinh Quaén,
Théng Nhat, Cam My, Xuin Ldc va thi xd Long Khanh.

Thoi gian va dia diém cu thé ciia Lop boi dudng sé duge thong bdo
trong Gicfy triéu tdp hoc vién.

3. Donvi td chire va doi ngit giang vién Lop boi dudng

S& Tu phap phdi hop véi Hoc vién Tu phéap — Bé Tu phép t6 chic 16p
bdi dudng nghiép vu ho tich theo Quyét dinh sb6 2247/QD-BTP ngay 25/12/2015
clia Bo trudng Bd Tu phap ban hanh Chuong trinh bdi dudng nghiép vu tu phéap
va Ké hoach s6 128 19/KH-UBND ngay 29/12/2016 ctia Cha tich UBND tinh.

Giang vién tham gia giang day cho 16p bdi dudng do Hoc vién Tu phép
tuyén chon 14 céc chuyén gia cia Bd Tu phép, cdc Bo, nganh, cac co quan
nghién cliru co kién thire, kinh nghiém thuc tién vé cdng tac ho tich va phuong
phap giang day.




4. Ching chi boi dudng

Két thac khéa hoce, nhimg hoc vién dat yéu cdu sé duoc cip ching chi
bdi dudng. Ching chi béi dudng clia 16p hoc 14 tiéu chuan bat bude dé thuc hién
nghiép vu hd tich cho cong chirc lam ¢dng tac hd tich & dia phuong theo quy
dinh cta Ludt ho tich.

5. Kinh phi t6 chic

- Kinh phi t6 chtre 16p hoc duoc thuc hién trén co sd két qua thdm dinh
kinh phi ctia S& Tai chinh. S& Tu phap thuc hién thanh quyét todn cdc khoan chi
theo néi dung kinh phi vé t6 chire 16p hoc.

- Kinh phi di lai, luu trit va chi phi khac cho cac hoc vién tham gia lép
boi dudng nghiép vu ho tich do co quan, don vi cir cong chiic tham gia [&p hoc
thanh toan theo Théng tu s6 139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 cta Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh viéc 1dp du toan, quan |y va sir dung kinh phi tor ngin
sach nha nudc danh cho cong tac dao tao, bdi dudng cén bd, cong che.

- Viéc thanh, quyét todn duoc thuc hién theo ché do hién hanh.

6. S6 hrong va dbi twrong tham gia boi dudng

- S6 Jugng: t6 chite 02 16p boi dudng voi sé luong 100 hoc vién/lop,
téng cong 200 hoc vién.

- PB6i tugng tham gia boi dudng: Coéng chie Tu phip — HO tich xa,
phudng, thi trin ciia cac huyén, thi xa Long Khanh va thanh phd Bién Hoa.

- 8¢ Tu phap phan b s luong cong chire Tu phéap - Ho tich cap xa cua
c4c dia phuong tham gia 16p boi dudng tai Phu luc (kém theo).

7. Théng tin chi tiét xin lién hé:

S& Tu phap tinh Pong Nai, dién thoai: 061. 3822528 hoac s6 dién thoai
di dong: 0983 983 244 (ddng chi Lé Xuan Quy — Phé Chénh Van phong).

1. TO CHUC THU'C HIEN

1. bé nghi Hoc vién Tu phédp quan tdm, tao diéu kién hd tro td chic 16p
bdi dudng theo ding Chuong trinh bdi dudng nghiép vu hd tich di duoc ban
hanh Quyét dinh s 2247/QD-BTP ngay 25/12/2015 cta Bé truéng Bo Tu phap.

2. Giao Van phong cht tri, phdi hop Phong Hanh chinh tu phéap lam dau
moi tham muu Sé Tu phap phdi hop véi Hoe vién Tu phap trién khai cac néi
dung theo ké hoach.

3. Giao Phong Tu phép cac huyén, thi xa Long Khanh va thanh phé Bién
Hoa théng nhat véi UBND cdp x4 lua chon, l4p danh sach va tham muu UBND
cAp huyén ban hanh Quyét dinh ctr cong chire Tu phap — Hé tich cdp xd cia dia
phuong tham du 16p bdi dudng, gui vé So Tu phap trude ngay 10/5/2017.
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Danh sach céng chire tham du Lép boi dudng kem theo Quyét dinh cu di
hoe duge lap theo mau (d& nghi ghi chinh xac ho, tén, ngay thang nam sinh,
chirc vy, don vi ¢dng tac dé phue vu cho viéce cz“ip gidy ching nhan hoan thanh
chuong trinh béi dudng) giri vé Van phong S Tu phap dé tong hop (gii kem
theo file céng van va danh sach vao dia chi Email: stpl@dongnai.gov.vn).

4. P& nghi UBND céc huyén, thi xi Long Khdnh va thanh phd Bién Hoa
ban hanh quyét dinh cir di hoc va bd tri kinh phi cho céng chirc Tu phap — Ho
tich ¢dp xa cta dia phuong tham dy 1ép bdi dudng theo théng bao triéu tap; chi
dao UBND cép xa bd tri, sap xép céng viée cia don vi dé dam bao viée cong
chire tham gia 1op bdi dudng khéng anh hudng dén chit luong, tién do thuc hién
nhiém vu cua dia phuong.

5. Ddi v6i edbng chire duoce cir tham gia bdi dudng nghiép vu, phai chip
hanh nghiém quyét dinh ctia UBND c4p huyén dé tham gia 16p béi dudng; bd tri
cong viée hop ly, tham gia diy du va chap hanh nghiém néi quy, quy ché cia
1op bdi dudng, tich cue rén luyén, hoe tap dé dat két qua cao.

6. Dé nghi Truong Chinh tri tinh quan tam, phdi hop tao didu kién vé co
s& vat chat, noi & cho hoc vién trong thoi gian tham gia 16p hoc.

Trén day la ké hoach 1 chue 16p bdi dudng nghiép vu hd tich dbi voi
cong chie Tu phap — Ho tich cép x4 nam 2017, dé nghi cac don vi, dia phuong
té chire trién khai thye hién. Trong qua trinh trién khai thue hién, néu phat sinh
vudng mic, kip thoi phan anh vé Van phong Sé& dé tong hop, bao cao Giam dée

S& chi dao, giai quyét./, %f

Noinhidn:

- B& Tu phap (b/c);

- TT. Tinh uy (b/c);

- Cue Cong tac phia Nam — BTP (b/c);
- Cha tich UBND tinh (b/c);

- Van phong UBND tinh;

- S&NGI v )
- 8¢ Tai chinh; 2 POYG by A
- Trudng Chinh trj tinh Pdng Nai, Vlen HOIlg Tién

- UBND cac huyén, TX. LK, TP.BlI;

- Phong Tw phéap cac huyén, TX LK, TP.BH;
- Giam débc, cac Pho Giam dbc So-

- Phong Hanh chinh tir phap;

- Luu: VT, VP.




Phén b6 s0 lugng cong chive Tu phdp - HO tich cp xa

PHU LUC

cdia cac dia pheong tham gia 16p boi dudng
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DANH SACH
hoc vién tham gia 16p bdi duéng nghiép vu ho tich

(ban hémh kém theo Quyét dinh s6  /OP-UBND ngay ../.../2017

cua Chu tich UBND ....)

Tu phap — Hé tich
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