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sé: 318 /STP-VP Déng Nai, ngay 0% thang 03 nam 2017

V/v trién khai thue hién Cong van sb
1563/UBND-VX ngay 23/02/2017
cta Chu tich UBND tinh

Kinh gui:
- Céc t6 chirc hanh nghé luat su trén dia ban tinh;
- Cac Van phong cong ching trén dia ban tinh;
- Cac doanh nghiép ban déu gia tai san trén dia ban tinh;
- Céac Van phong Thtra phat lai;
- Cac t6 chitc hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san trén dja ban tinh.

S& Tu phép nhan Cong van sé 1536/UBND-VX ngay 23/02/2017 ciia Chu
tich UBND tinh vé viéc déy manh trién khai thuc hién Nghi dinh sb
60/2013/ND-CP cta Chinh phu, Chi thi sé 13/CT-UBND vé thuc hién quy ché
dan chu tai cac doanh nghiép.

Giam déc S& Tu phap yéu cau céc té chirc hanh nghé luét su, Vian phong
cong chirng, doanh nghiép ban dau gia tai san, Van phong Thira phat lai, t6 chitc
hanh nghé quan ly, thanh ly tai san trén dia ban tinh day manh viéc trién khai thuc
hién quy ché dan chii tai cac doanh nghiép theo quy dinh ciia Nghi dinh sé
60/2013/NP-CP ngay 19/6/2013 ctia Chinh pha, Chi thi sé 13/CT-UBND ngay
29/04/2014 cua Chu tich UBND tinh.

N6i dung Nghi dinh sé6 60/2013/ND-CP ngay 19/6/2013 ctia Chinh phil,
Chi thi s& 13/CT-UBND ngay 29/04/2014 ciia Chu tich UBND tinh duoc dang
tdi trén Trang théng tin dién tr cia S& Tu phap tai dia chi:
http://www.stp.dongnai.gov.vn, muc van ban chi dao, diéu hanh./, ﬂ%

e

Noi nhin: KT. GIAM DOC
- Nhu trén;

- Chu tich UBND tinh (bao céo);

- Van phong UBND tinh;

- Giam déc, cac Phé Giam dée STP;
- Trang Trang thong tin dign tir STP;
- Luu: VT, VP, BTTP.







UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DPONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé:/]?) /CT-UBND Dong Nai, ngayogj thang4nam 2014 - '*f i(

" S ———

CHIi THI SRR ___Q_gl_u :
T6 chitc trién khai thyc hign Nghj dinh sb 60/201|31ND -CP -

ngay 19/6/2013 cia Chinh pha quy dinh chi tiét KhoA#.3, Pidu 63-——
cfia B§ Ludt lao dgug vé thuc hién quy ché dan chit & co' s& tai noi lam vige

Trong nhitng nim qua, viéc td chuc trién khai thuc hién quv ché dan chi
trong cac loai hinh doanh nghiép trén dia ban tinh d4 ¢6 nhirng chuyén bién tich
cuc, gép phan nang cao trach nhiém, nghia vy clia doanh nghiép véi ngudi lao
dong, ngin nglra va han ché tranh chip lao dong trén dja ban tinh. Tuy nhién,
mét s6 doanh nghiép (dic biét 1a cac doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai) van
chua chi trong dén viée td chue thuc hién quy ché din chi & co s tai noi lam
viéc, mot b it €0 16 chic trién khai nhung con mang tinh hinh thic.

Nham cu thé hoa cic quy dinh ctia Bo Luat Lao ddng lién quan dén thuc
hién quy ché dan chl & co s&; ngay 19/6/2013, Chinh pha ban hanh Nghi dinh
56 60/2013/ND-CP quy dinh chi tiét Khoan 3, Diéu 63 ciia B6 Luat Lao dong vé
thue hién quy ché dén chi & co sé tai noi lam viéc thay thé Nghj dinh sb
07/1999/NB-CP va Nghi dinh sd 87/2007/ND-CP cua Chinh phi. Bé viée td
chire trién khai thue hién ¢é hidu qua Nghi dinh s 60/2013/ND-CP ctia Chinh
phl trén dia ban tinh Png Nai, Chil tich UBND tinh chi thi:

1. Thi trudng cac s@, ban, nganh, UBND céac huyén, thj xd Long Khanh,
thanh phd Bién Hoa va cac doanh nghiép déng trén dia ban tinh té chic quan
triét, trién khai thuc hién nghiém tic Nghj dinh s& 60/2013/ND-CP ngay
19/6/2013 ciia Chinh phu (sau ddy goi tat 1 Nghi dinh s& 60/2013/ND-CP) vé
thue hién quy ché dan chi & co s& tai noi lam viée,

2. S& Noi vy khin truong phdi hop véi cac ¢o quan lién quan cin ¢ quy
dinh tai Nghi dinh s& 60/2013/ND-CP huéng dan cac co quan, don vi, doanh
nghiép t& chie trién khai thuc hién. Pon ddc UBND céac huyén, thi xi Long
Khanh va thanh phé) Bién Hoa chi dao cdc co quan, don vi, doanh nghiép trén
dia ban 5 chirc quan triét, trién khai thuc hién Nghi dinh sé 60/2013/NB-CP tdi
ngudi lao dong tai noi lam viée va bao cdo két qua thue hién vé UBND tinh.




3. S Tu phép phdi hop véi $¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hdi, cac co
quan lién quan tham muu UBND tinh td chirc Hai nghi tri¢n khai B$ Ludt lao
d6ng nam 2012 va cac vin ban hudng din thi hanh trén dia ban tinh.

4. S& Théng tin va Truyén théng, Bao Dong Nai, Béo Lao dong Déng
Nai, Pai Phat thanh va Truyén hinh Bdng Nai, ¢6 tréch nhiém & chirc tuyén
truyén, phé bién Nghj dinh s 60/2013/ND-CP trén cac phuong tién théng tin
dai chung.

5. S Lao dong - Thuong binh va X3 héi phdi hop Lién doan Lao dong
tinh, cac don vi ¢é lién quan td chire hoi nghi tép huén tuyén truyén phap ludt
lao ddng trong cac loai hinh doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh 50
60/2013/NB-CP, djph ky t& chuc kiém tra, bao céo két qua theo quy dinh.

6. UBND céc huyén, thj xa Long Khanh. TP.Bién Hoa c6 trach nhiém

a) Xdy dyng ké hoach, chudn bj ndi dung va céc diéu kién dé td chire quar
triét, trién khai thuc hién Nght dinh s& 60/2013/NP-CP dén céc phong. ban ¢o
lién quan, cac loai hinh doanh nghiép, td chire, hop tac x4, ho gia dinh. c¢a nhan
c6 thué mudn, st dung lao dong lam viéc theo hop déng lao ddng dong trén dia
ban.

b) Chi dao day manh coéng tac tuyén truyén ndi dung va hinh thirc thyce
hidn quv ché dan chi & co s& tat noi tam viée thdng qua cdc co quan truyén
théng, hé théng Dai Truyén thanh cap xa.

7. Ban Quan Iy cac Khu céng nghiép phdi hop vdi Lién doan Lao dong
tinh x4y dung ké hoach chuan bi néi dung, tai liéu va cic didu kién t6 chirc trién
khai Nghi dinh s& 60/2013/ND-CP cho cht doanh nghiép va Chu tich Cong
doan cdc doanh nghiép trong khu ¢ong nghiép thudc trach nhiém quan ly.

8. Chi tich Hoi déng quan tri, Téng Gidm dbc, Giam déc cac loai hinh
doanh nghiép trén dja ban tinh nghiém tie trién khai Nghi dinh sé 60/2013/NP-
CP t&i nguoi lao dong trong doanh nghiép.

9. Bé nghj Lién dodn Lao dong tinh chi dao cdc cip Cong doan diy manh
cong tac tuyén truyén Nghi dinh s& 60/2013/ND-CP (&1 ngudi st dung tao dong
va ngudi lao dong, dong thoi huong didn Céng doan co s& phdi hop vei chi
doanh nghiép td chirc hoi nghi nguot lao dong, t6 chirc déi thoai dinh k¥ tai noi
lam viée theo quy dinh tai Nghi dinh sé 60/2013/ND-CP.

Thu trudng cac sd, ban, nganh, UBND cdc huyén, thi x3 Long Khanh va
thanh phé Bién Hoa, cac doanh nghiép déng (rén dja ban tinh chiu trach nhiém
thire hién nghiém tie Chi thi nay; dinh ky hang quy. 06 thang, nim bao cio két
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QUa thire hién vé S& Noi vy dé téng hop, bao cdo Thuong truc Ban chi dao thyc
hién Quy ché dan chu tinh va UBND tinh,

Chi thi nay c¢¢ hiéu lye thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Chi th sd
23/CT-UBND ngay 13/9/2011 ctia Chit tjch UBND tinh./.

Noi nhin: CHU TICH
- Thudng true Tinh oy; AT

- Thuémg trie HEND; 4 D A?\\

- UBMTTQVN tinh va cic Hoan th; ROy < O
- Ban Dédn van Tinh oy;

- Lién doan lao dgng tinh;

- Ban Chi dao thue hién QCDC tinh:

- Chii tich, cdc PCT.UBND tinh;

- Cdc s0, ban, nganh tinh; )

- UBND cde huyén. thj xa, thanh pho;

- Cdc doanh nghigp nha nudc thude tinkg;
- Chanh, PYP.UBND tinh (VX);

- Luu: VT, VX,
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CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doe ldp - Tw do - Hanh phiic
S4: 60 /2013/ND-CP Ha Néi, ngay A8 thang 6 ndm 2013
Ngsy 2.0/6 .. NGHI DINH

Quy dinh chi tiét Khodn 3 Pifu 63 cda B§ luit Lao djng
A A A A 2 o . N [ “m
vé thue hi€n quy cheé din chi & ¢o s& tai noi lam viée

Cén cir Ludt t6 chire Chinh phit ngay 25 thdang 12 nam 2001;

Can cir Bé ludt Lao dpng ngay 18 thang 6 nam 2012;

Theo dé nghi cia B truémg B Lao déng - Thuomg binh va Xa hii,
Chinh phi ban hinh Nghi dink quy dinh chi tiét Khodn 3 Diéu 63 cia Bp

lugt Lao dpng vé thuc hién quy ché din chi ¢ co s tai noi lam viéc.

_ Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Ditu 1. Pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh ndi dung quy ché dan chu ¢ co so va hinh thic
thue hién dan chi tai noi IAm viée & cac doanh nghiép, t6 chic, hop tic xd, hd
gia dinh, ca nhan c6 thué mudn, sit dung lao déng lam viée theo hgp ddng lao
déng (sau ddy goi chung la doanh nghiép).

Pidu 2. Pbi twong ip dung

1. Ngudi lao ddng theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 3 ctia B) ludt Lao dong.

2. Nguoi st dung lao dong theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 3 ctia Bd luit
Lao dong.

3. T chirc dai dién tép thé lao dong tai co s& theo quy dinh tai Khoin 4

Diéu 3 cia B luit Lao dong.

4. C4c co quan, tb chirc, ¢4 nhan cd lién guan dén viéc thuc hién quy ché
dan chu & co 80 tai noi lam viéc theo quy dinh tai Nghj dinh nay.




Pidu 3. Giii thich tir ngl¥

Trong Nghi dinh ndy, céc tir ngit dudi diy dugc hiéu nhu sau:

1. Quy ché dan chu & co 56 tai noi 1am viée 13 nhiing quy dinh vé& quyén
va trdch nhiém cla ngudi lao ddng, ngudi st dung lao ddng, td chue dai dién
tap thé lao dong vdi cac ndi dung ngum lao ddng duge biét, dugc tham giay
kién, duge quyét dinh, duge kiém tra, gidm st va cac hinh thtre thuc hién dan
chl & co so tal noi [am viée,

2. D6i thoai tai noi 1am viée 12 viée trao ddi tryc tiép gitta ngudi st dung
lao dong vl nguoi lac ddng hodc dai dién tdp the lao ddng véi ngudi sir dung
lao dong nhdm chia sé thong tin, ting cudng su hiéu biét gitta ngudi sir dung
lao dong va nguoi lao dong de bao dam viéc thuc hién quy chc dén cha & co
sdrtai noi lam viéc.

3. Héi nghi ngudi lao dng 12 cude hop cé td chirc do ngudi st dung lao
déng chu tri tb chirc hang nim ¢6 su tham gia ctia ngudi lao dong va td chire
dai dién tap thé lao déng tai co s¢ dé nhim trao ddi thang tin va thuc hién cic
quyén dan chi cho ngudi lao dong,

Pidu 4. Nguyén tic thire hién quy ché din chi co sé tai noi lam vide

1. Ngudi st dung lao ddng phéi tdn trong, bdo dim cac quyén dan chi
clta nguol lao ddng tai noi lam viée; quyén dan chi duge thuc hién trong
khudn khé phdp luat théng qua quy che dan chi ciia doanh nghlcp

2. Doanh nghiép pha1 xdy dung va thue hién cong khai, minh bach quy
ché dan chi1 & co s tai noi lam viée nhim bao dam quyén va lm ich hgp phap
cua ngudi lao ddng, ngudi sir dung lao ddng va Nha nuée.

Di¢u 5, Nhitng hanh vi cAm khi thue hién din chii tai noi 13m viée

1. Thuc hién trai cac quy dinh cta phap luét.

2. X#m pham an ninh qudc gia, trit tu an toan x3 hdi, x4m pham loi ich
ctia Nha nudc.

3. Xam pham quy2n vi loi ich hop phap ciia ngudi sir dung lao dong va
ngudi lao ddng.

4. Tru dip, phén biét déi xir véi ngudi tham gia d6i thoai, ngusi khiéu
nai, t5 céo.

o Chlro{_ng_ 1 |
NQIDUNG QUY CHE DAN CHU J CO SO TAI NOI LAM VIEC

Pitu 6. N§i dung ngudi sir dung lao ddng phai cang khai

1. K& hoach san xudt, kinh doanh va tinh hinh thuc hién ké hoach sin
xuat, kinh doanh ctia doanh nghiép, phdng, ban, phan xudng, td, d6i san xuit.
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2. Noi quy, quy ché, quy dinh clha doanh nghiép, bao gdm: ndi quy lao
déng; quy ché tuyen dung, st dung lao dong; dinh mirc lao dong; thang, bang
hrong, quy ché néng béc luong, quy che tra lrong, tra thudng; trang bi bao ho
lao dong, quy trinh vén hanh may, thiét bi, an toan lao déng, vé sinh lao déng,
bio vé méi trudng, phong chéng chéay nd; bao vé bi mat kinh doanh, bi mat
cdng nghé; thi dua, khen thudng, ky luét.

3. Tinh hinh thuc hi¢n cac ché d9, chinh séch tuyén dung, st dung lao
déng, tro cap thdi viée, trg cip mat viéc lam, dao tao, dao tao lai, b01 dudng
chuyén mdn, nghiép vy, tay nghe tién luong, tién thudmg, khau trir tién luong,
bao hidm x4 héi, bao hiém thit nghiép va bao hiém y té cho ngudi lao dang.

4. Théa wéc lao dong tip thé doanh nghiép, théa wéc lao dong tip thé
nganh, hinh thire théa wée lao déng tip thé khée (néu cd).

5. Viéc trich lp va sir dung qu§ khen thudng, qui phic loi, cde quy do
ngudi lao déng déng gop.

6. Trich ndp kinh phi ¢éng doan, déng bao hiém x4 hoi, bao hidm y té,
béo hiém théat nghiép.

7. Céng khai tai chinh hang nim cta doanh nghiép vé cac ndi dung lién
quan dén ngudi lao dong.

8. Piéu 1& hoat dong clia doanh nghiép va cdc ndi dung khac theo quy
dinh ctia phép ludt.

Didu 7. Nbi dung ngwdi lao djng tham gia y kién

I. X4y dung hodc stira ddi, bd sung ndi quy, quy ché, quy dinh phai cong
khai tai doanh nghiép.

2. Céc giai phép tiét kiém chi phi, ning cao ning suit lao djng, an toan
lao déng, vé sinh lao ddng, bio vé mdi trudng va phong chdng chéy nd.

3. Xiy dung hodc sta ddi, bd sung thoa udc lao déng tip thé doanh
nghiép, théa wdc lao ddng tép thé nganh, hinh thitc théa wdc lao ddng tép thé
khic (néu co).

4. Nghi quyét hdi nghi ngudi lao déng.

5. Quy trinh, thu tuc giai quyét tranh chip lao dong, xi Iy ki luat lao
ddng va trach nhiém vat chéat.

6. Cic ndi dung khéc lién quan dén quyén va nghia vu cla ngudi lao
ddng theo quy dinh ctia phap luét.




Pitu 8. Noi dung ngudi lao dong quyét djnh

1. Giao két hop dbng lao.ddng, thuc hién hop ddng lao déng, sita déi, bd
sung, chim ditt hop ddng lao ddng theo quy dinh ctia phép ludt,

2. Néi dung thwong luong thoa ude lao dong tap thé deanh nghiép, thoa
uée lao ddng tap thé nganh, hinh thire théa wéc lao dong tap thé khic (néu ca).

3. Théng qua nghi quyét hdi nghi ngudi lao dgng.

4. Gia nhdp hodc khéng gia nhép td chirc céng doan, td chirc nghé
nghiép va té chirc khdc theo quy dinh ctia phdp luét.

5. Tham gia hodc khéng tham gia dinh cong,.
6. Cac ndi dung khéc theo quy dinh clia phdp luit.
Piéu 9. N§i dung ngudi [ac dong ki€m tra, giam sat

1. Thyc hién ké hoach san xuét, kinh doanh ciia doanh nghiép, phéng,
ban, phan xudmg, t&, d6i san xudt,

2. Thuc hién hop ddng Jao dong va cac ché do, chinh sach déi véi ngudi
lao déng theo quy dinh cta phdp Juat.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché, quy dinh phai cdng khai cia doanh
nghiép.

4, Thuc hién thdéa udce lao dong tap thé doanh nghiép, théa udce lao dong
tdp thé nganh, hinh thic thda ude lao déng tdp thé khic (néu cd); thuc hién
nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong, nghi quyét hoi nghi td chie cong doan co sé.

5. Trich 14ap va st dyng qu¥ khen thudng, qu¥ phic lgi, cde qui do ngudi
lao dong déng gbp; trich ngp kinh phi céng doin, déng bio hiem x4 héi, bio
hiém y té&, bao hiém thit nghiép.

6. Tinh hinh thi dua, khen thuong, ky ludt; khiéu nai, t6 cdo va két qua
giai quyét khiéu nat, t6 cdo; ket Judn cua thanh tra, kiém todn va thuc hién céc
kién nghi ciia thanh tra, kiém todn lién quan dén quyén va loi ich clia ngudi
lao déng.

7. Thuc hién diéu 1¢ doanh nghiép va céc ndi dung khic theo quy dinh
cua phép ludt.

8. Thure hién cic ndi dung ctia quy ché dan chu quy dinh tai Nghi dinh nay.




Chwong II i
HINH THUC THU'C HIEN DAN CHU TAI NOT LAM VIEC

Muc 1
POI THOAI TAI NOI LAM VIEC

Pidu 10. Trich nhiém td chirc d6i thoai d&inh k¥ tai noi lam viée

1. béi thoai dinh k¥ tai noi tam viéc do nguoi st dung lao déng cha tr,
phéi ho*p voi t6 chic dai dién tip thé lao ddng tai co sd thye hién 03 thang
mét 1an dé trao ddi, thao luin cac ndi dung quy dinh tai Dleu 64 ciia B luat
Lac dfng; khoang cach glua hai lan d6i thoai dinh ky lién k& tdi da khong qué
90 ngay. Truong hcp thii gian 6 chire d6i thoai dinh ky trung v&i thoi gian td
chirc héi nghi ngudi lao dfng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 14 ciia Nghij dinh
nay thi doanh nghiép khéng phai to chic dbi thoai dinh ky.

2, Nguoi st dung lac ddng cé trich nhiém:

a) Ban hanh quy ché dbi thoai dinh k¥ tai noi lam viéc sau khi tham khdo
y kién ctia tb chirc dai dién tip thé lao déng tai co s& va phd bién cong khai
dén timg ngudi lao déng trong doanh nghiép dé thuc hién;

b) B4 trf dia diém, thoi gian va cic diéu kién vat chit can thiét khac bio
dam cho déi thoai;

~¢) Cu thanh vién dai dién cho bén ngudi st dung lac dong tham gia

ddi thoat;

d) Té chiic dbi thoai dinh ky tai noi 1am viéc,

3. T4 chirc dai dién tap thé lao dong tai co s& cé trach nhiém:

a) Tham gia y kién vao quy ché dbi thoai dinh k¥ tai noi lam viéc theo
yéu cau ciia ngudi st dung lao ddng;

b) T chirc biu céc thanh vién dai dién cho bén tap thé lao ddng tham gia
41 thoai tai héi nghi ngudi lao dong;

¢) Phdi hop véi ngudi st dung lao dong t& chire thue hign dbi thoai dinh
ky tai noi lam vigc.

Didu 11. S8 luong, thanh phén, tiéu chuin thanh vién tham gia déi
thoai dinh Ky tai noilam viéc

1. M&i bén tham gia dbi thoai quyét dinh sé lugng thanh vién dai dién
clia minh tham gia d8i thoai. S8 lugng thanh vién dai dién mdi bén phai cd it
nhét 13 03 ngudi.




2. Thanh phén tham gia d6i thoai gdm:

a) Nguoi sir dung lao ddng hodc ngudi duge ngudi sir dung fao déng Oy
quyén hop phép va céc thanh vién dai dién cho bén ngudi sir dung lao déng
do ngudi sir dung lao ddng cir;

b) Ban chip hanh céng doan co s& hoic dai di¢n Ban chép hanh céng
doan cap trén truc tiép co s& & noi chua thanh lép cbng doan co s& va cdc
thanh vién dai dién cho bén tap thé ngudi lao déng do hdi nghi ngudi lao
ddng bau;

3. Tiéu chuén thanh vién tham gia dbi thoai dinh k¥ quy dinh trong quy
ché &6i thoai dinh ky tai noi lam viéc clia doanh nghiép.

Didu 12. Quy trinh d5i thoai dinh ky tai noi lam viée
1. Chuén bj ndi dung, thi gian, dia diém va thanh phan tham gia déi thoai:

a) Sau 60 ngdy ké tir ngay két thic 1dn ddi thoai trude lidn k&, ngudi sir
dyng lao dgng va Chi tich cong doan co s& hodc ngudi dai dién Ban chap
hanh cdng doan clp trén truc tiép co s or noi chua thanh l4p cong doan co s&
tong hop ndi dung va gl ndi dung yéu ciu déi thoai cho bén dbi thoai;

b) Trong th&i han 05 ngdy lam viée ké tur ngay nhdn duge ndi dung yéu
cdu doi thoai, ngudi st dung lao dong va Chit tich cdng doan co s hodc
ngudn dai dlen Ban chép hanh codng doén cdp trén truc tiép co s& & noi chua
thanh 1ap céng doan co sé théng nhét ndi dung, théi gian, dia diém, thanh
phén tham gia d6i thoai dinh ky tai noi lim viéc;

¢) Trong th&i han 03 ngay ké tir ngay hai bén théng nhit ndi dung, thoi
gian, dia diém, thanh phan tham gla dbi thoai dinh ky tai noi lam viée, ngusi
st dung lao dbng ra quyet dinh bang vin ban té chirc dbi thoai dinh ky tai noi
fam viée. Quyét dinh td chuc dbi thoai dinh k¥ tai noi fam viée phai duoc g
dén' Chu tich céng doan co s& hojc dai dién Ban chidp hanh céng doan cip
trén trirc tlep co 8¢ O noi chua thanh Iap cdng doan <o sO va cac thanh vién
tham gia d8i thoai it nht 05 ngay lam viéc trudc ngay té chirc ddi thoai;

d) Ngudi st dung lao dong va Chu tich céng doan co s& hodc nguoi dai
dién Ban chip hanh céng doan cp trén truc tiép co s& & noi chua thanh 14p
cong dodn co s& phan cdng cdc thanh vién tham gia d6i thoai ciia mdi bén
chuin bi ndi dung, so liéu, tai liéu lién quan cho ddi thoai.

2. T4 chirc dbi thoai:

a) Bdi thoai dinh k¥ tai noi lam vie duoc td chie tai dia diém va thai
gian dd thdng nhit, Trudong hop ngudi st dung lao dong thay dbi dia diém,
thoi gian doi thoai thi phai thong bdo cho Chi tich céng doan co s& hodc dai
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dién Ban chip hanh cdng dodn cip trén truc tidp co s& & noi chwa thanh lap
cong doin co s& va cac thanh vién nhém dbi thoai dinh k¥ tai noi lam vige
biét trude it nhit 01 ngay lam viée trude ngdy td chirc déi thoai ghi trong
quyét dinh b chitc dbi thoai dinh ky tai noi lam viée;

b) Déi thoai dinh k¥ tai noi lam viéc chi duge tién hanh v&i su ¢6 mat it
nhit 2/3 sb thanh vién dai dién cho mdi bén. Trudng hop cudc dbi thoai
khéng @i 2/3 s6 thanh vién dai dién cho mdi bén, nguoi sir dung lao dong
quyét dinh hodin cudc ddi thoai vio thoi gian sau d6 song thdi gian hodn tdi da
khong qué 03 ngay 1am viée k& tir ngay td chitc cude ddi thoai bj hodn;

¢) Trong qua trinh ddi thoai, cac thanh vién tham gia ddi thoai c6 trach
nhiém cung cap théng tin, 36 liéu, tur lidy, trao dbi, thao ludn dan chu cic ndi
dung d6i thoat.

3. Két thuc dbi thoai:

a) Ngudi sit dung lao dong va Chu tich ¢dng dodn co s& hodc ngudi dai
dién Ban chép hanh céng doan cip trén tryc tiép co s& & noi chua thanh lap
cong doin co s lap bién ban cude dbi thoai. Bién ban cudc dbi thoai ghi ro
nhimg ndi dung da théng nhit va céc bign phap té chirc thue hién; nhitg ndi
dung chua théng nbit va thoi gian tién hanh déi thoai nhitng ndi dung chua
théng nhit hode mdi bén tién hanh tha tuc giii quyét tranh chép lao ddng theo
quy dinh ciia phép luit lao ddng. Dai dién cla hai bén k¥ tén, déng diu xéc
nhin ndi dung bién bian. Bién ban cubc dbi thoai dinh ky tai noi lam viée
duge 1ap thanh 03 ban va c6 gi4 trj nhu nhau, mbi bén tham gia dbi thoai giit
mat ban va mét ban heu tai doanh nghiép;

b) Ngudi st dung lao ddng c6 trach nhiém niém yét cang khai bién ban
cudc ddi thoai dinh ky tai noi lam vigc tai doanh nghiép, phong, ban, phén
xudng, 16, ddi san xudt va ding tai trén hé thong truyén thanh, théng tin ndi
bd hodc trang thong tin dién tir cia doanh nghiép.

Pidu 13, PSi thoai khi modt bén c6 yéu chu

1. Trudng hop mét bén ¢b yéu ciu tb chirc @bt thoai thi trong thdi han 10
ngdy [am viée ké tit ngay nhin duge néi dung yéu chu dbi thoai, ngudi sir
dung lao déng c6 trich nhiém chu tri phdi hop v6i td chire dai dién tap thé lao
dong tai co s td chirc déi thoat.

2. Sé luong, thanh phin tham gia ddi thoai va trach nhiém cia cic bén
trong tb chitc dbi thoai duoc thuc hién twong tr nhu d6i thoai dinh k¥ tai noi
lam viée,




Muc 2
HOI NGHI NGUOI LAO PONG

Diéu 14, T4 chike hdi nghj ngudi lao déng

1. Doanh nghiép cé tir 10 ngudi lao dong tré 1én phai to chire hdi nghi
ngudi lao dong.

2. Hoi nghi ngudi lao ddng duoc té chitc 12 thang mot lan.

3. Hdi nghi ngudt lao dong duoc t chire theo hinh thire hoi nghi toan thé
dbi v6i doanh nghiép c6 dudi 100 lao déng, theo hinh tinre hdi nghi dai bidu
d6i v6i doanh nghiép ¢6 tir 100 lao déng trd 1én.

Piéu 15. Trach nhigm t6 chirc hoi nghi ngwi lac déng

1. Ngudi st dung lao déng cé trach nhiém xiy dung quy ché t6 chuic hoi
nghi ngudi lao dong, b tri dia diém, thoi gian, cde didu kién vt chét cn thiét
vi tb chirc hdi nghi ngudi lao déng, Quy ché t& chirc hai nghi ngudi lao dong
dugc ban hanh sau khi tham khdo y kién ciia té chire dai dién tip thé lao déng
tai co s& vA phai duge phd bién cong khai dén ngudi lao déng trong doanh nghiép.

2. Té chitc dai dién tap thé lao ddng tai co s& ¢ trdch nhiém phéi hgp
v6i ngudi sit dung lao dong tham gia xdy dung va thuc hién quy ché td chirc
héi nghi ngudi tao dong.

Pidu 16. Thanh phin tham gia héi nghi ngwdi lao dong

1. Thanh phin tham gia hoi nghi toan thé bao gbm toan thé ngudi lao
dong trong doanh nghiép. Truong hop ngudi lao dong khong thé roi vi trf san
xudt thi ngudi st dung lao dong va td chitc dai dién tdp thé ngudi lao ddng tai
co sé thoa thufin thanh phin tham gia hdi nghi.

2. Thanh phin tham gia hdi nghi dai bidu bao gdm:

a) Dai bidu duong nhién bao gbm thanh vién Hoi dong quan tri hode Hoi
dong thanh vién hodc Chu tich cong ty, Truorng ban kiém soat hodc K1em soat
vién; Tdng glam dbc, Gidm dbc, Pho tong giam dbe, Phé gidm déc, Ké toan
trudmg, Ban chip hanh cong doa.n co s¢ hofic ngudi dai dién ctia Ban chap
hanh cdng doan cap trén trrc tidp ¢0 s¢ & noi khong c6 cdng doan co 50,
ngudi dung ddu té chitc chinh tri, t& chitc chinh tri - x8 hoi trong doanh

nghiép (néu ¢6);

b) Dai biéu biu 1a nhitng ngudi duge hdi nghi ngudi lao déng cip phong,
ban, phan xudng, 15, d6i san xudt biu theo quy dinh.




Piéu 17. Biu dai biéu tham dy hoi nghi dai bidu
1. S6 lwong dai bidu biu tdi thidu dugc quy dinh nhu sau:
a) D4 v6i doanh nghiép c6 100 lao déng thi bau it nhit 1a 50 dai bidu;

b) Dcn voi deanh nghiép cd tir 101 dén duoi 1000 lao ddng, ngoai sb dai
biéu phai biu ban diu tai Piém a Khoan | Didu ndy, ctt 100 lao ddng thi biu
thém it nhit 5 dai biéu;

¢) Péi vdi doanh nghiép c6 1000 lao ddng thi biu it nhit 1a 100 dai bidy;

d) béi véi doanh nghlep c6 tr 1001 dén dudi 5000 lao dbng, ngoai sb
dai biéu phai biu ban dau tal Diém ¢ Khoan 1 Pidu nay, cz 1000 lao dong thi
biu thém it nhét 20 dai bidy;

d) Dm véi doanh nghiép ¢ tir 5000 lao ddng trg 18én thi bau it nhit la
200 dai biéu.

2. Ngu'cn str dung lao dong va td chirc dai dién tap thé ngudi lao dong tai
co & thong nhét, quyet dmh 50 luong, co cdu dai biéu duge biu tham dy héi
nghi dai biéu va phén bd sb lugng, co cdu dai bidu diroe bau tucmg 1mg véi sb
luong va co chu lao d¢dng cha timg phong, ban, phén xudng, td, ddi sin xuit.

3. Pai biéu tring ¢t phai dat trén 50% téng sb phiéu bau hop 18; trirdmg
hop phiét sinh trong qué trinh biu cir dwoe quy dinh nhu sau:

a) Trudng hop nhiéu ngudi ccung dat trén 50% téng sb phleu bau hgp 18
thi lay theo thir tw tir ngudi cd s6 phiéu cao nhét tré xudng cho ¢én khi du sé
dai bidu dugc phan bd;

b) Trirong hop bau 14n thir nhit s ngudt trang ct chua dd so lugng dai
bidu dugc phan b thi t1ep tuc biu céc lin tlep theo cho dén khi c6 i s dai bidu;

c) Trudng hop nhiéu ngudi cung dat trén 50% tdng sb phleu bau hop 18
va cd cung 5o phiéu ma vugt qua so dai bleu dugc phin bo thi td chie biu
tlep dbi véi nhiing ngudt co cung ) phleu béu nay aé lay ngudi cd s& ph1eu
bau cao hon cho dén khi di sb dai biéu duoc phin bd.

Pitu 18. N6i dung hji nghi nguedi lao dong
1. Hoi nghi ngudi lac dong thao luan cac ndi dung sau:

a) Tinh hinh thuc hién ké hoach sin xuit, kinh doanh ctia doanh nghiép
va nhing ndi dung truc tiép lién quan dén viée lam cla ngudi lao ddng, loi
ich clia doanh nghiép;




b) Két qua kiém tra, glam sat tinh hinh thge hién hop dbng lao dong,
thoa wée lao dong thp thé, ndi quy, cée quy dmh quy ché ctia doanh nghiép;

¢) Tinh hioh khiéu nat, td cdo va gidl quyet khiéu nai, tb céo;

d) Didu kién lam viéc va céc bién phap cé"1 thign diéu kién 1am viéc;

d) Kién nghi, dé xuét clia mdi bén; |

e) Cac ndi dung khac ma hai bén quan tam.

2. BAu thanh vién dai dién cho tdp thé lao dong thami gia déi thoai dinh ky.
3. Thang qua nghi quyéf hoi nghi ngudi lao dong.

Ditu 19. Quy trinh td chirc Hai nghi ngui lao dong

1. Biu doan cha tich va thu ky hoi nghi.

2. Bao cdo tu cch dai bidu tham dir héi nghi.

3. Bdo cdo cua ngudi st dung lao dong

4. Bao cdo eha td chirc dai dién tdp thé lao ddng tai co sd.

5. Dai biéu thio luin.

6. BAu thanh vién dai dién cho tip thé lao ddng tham gia ddi thoai dinh k.
7. Bidu quyét thong qua nghj quyét héi nghi ngudi lao dong.

Didu 20. Phb bién, trién khai, gidm sat thwe hién nghi quyét hdi nghi
nguwdi lao dong

1. Nguoi st dung lao déng cé trach nhiém chi tri, phdi hop vai td chirc
dai dién tip thé lao dong tai co s& phd bién két qua hai nghi ngudi lao déng
dén toan thé ngudi lao ddng va td chirc tridn khai nghi quyét hdi nghi ngusi
lao ddng trong doanh nghiép.

2. T4 chirc dai dién tip thé lao dong tai co s& co trach nhiém phdi hop
vl ngudt st dung lao déng phd bién két qua hdi nghi ngudi lao dong dén
todn thé ngudi lao dong trong doanh ngmep, t6 chirc kiém tra, gidm sét tinh
hinh thue hién nghj quyét hdi nghi ngudi lao dong trong doanh nghiép.

3. Pai bidu tham du hoinghj ngudi lao ddng ¢4 trach nhiém phd bién két
qua va nghj quyet héi nghi ngudi lao ddng dén nhimg ngusi lao déng khong
tham du hoi nghi ngudn lao ddng & cac phong ban, phan xudng, 15, ddi san
xuAt noi bdu minh 1am dai dién tham du héi nghi dai biu.
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Muc 3
CAC HINH THU'C THU'C HIEN DAN CHU KHAC
Pi¢u 21. Cic hinh thirc thye hi¢n dn chii khic

1.Cung cap vatrao abi théng tin tai cdc cude hop lanh dao chi chét hodc
tai cdc cudce hop tir t8, @61 dén toan doanh nghlep hoic ta1 cac cude hop
chuyén mén cia cic phong, ban, phin xudng, t6, doi san xudt.

2. Nidm yét cc’:‘mg khai & nhiing dia diém thuin lg tai doanh nghiép.

3. Cung cap thong tin qua hé thong truyén thanh, thong tin ndi bd, mang
intermet hodic bang vin bdn, cic in pham séch, bdo gii dén timg ngudi lao
dong, phong, ban, phin xudng, t8, di sin xut.

4. Hom thu gép ¥ kién.

5. TH chirc lay y kién truc tiép ngudi lao déng, do ngudi st dung lao ddng,
t& chire chinh tri, t& chie chinh trj - x4 hdi trong doanh nghiép thye hién.

6. Ty quyét dinh bing vin ban.

7. Biéu quyét ta1 cac cugc hop, héi nghi trong doanh nghiép.

8. Kién nghi, khiéu nai, t c4o theo quy dinh ciia phap ludt.

Pidu 22. Ap dung cic hinh thire thuc hién dan chiu khac tai doanh
nghi¢p

Ngudi st dung lao dfng, ngudi lao déng, t6 chic dai dién tap thé lao
dong tai co so cin cf timg ndi dung quy ché din chi quy dinh tai Chuong II
Nghi dinh nay va didu kién thuc té ciia doanh nghiép lwra chon hinh thire thue
hién dén chli quy dinh tai Didu 21 Nghi dinh nay cho phti hop.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 23. Hiéu lwe thi hanh
Nghi dinh ndy ¢6 higu lyuc thi hinh ké tir ngay 15 thing 8 nim 2013.

Nghi dinh sé, 07/1999/ND-CP ngay 13 thang 2 ndm 1999 ctia Chinh phu
ban hinh quy ché thye hién dén chi & doanh nghi€p nha nuéc, Nghi dinh
s& 87/2007/ND-CP ngay 28 thang 5 ndm 2007 cua Chinh phu ban hanh quy

ché thuc hién din cha & cong ty ¢b phan, cdng ty trich nhiém hitu han va céc
quy dinh trwéc day trai voi Nghi dinh ndy hét hiéu Iye ké tir ngay Nghj dinh

nay c6 hiéu Iuc thi hanh.
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Piéu 24. Trach nhig¢m thi hanh

BY truwong, Tho trudng co quan ngang Bo, Thi trudng co quan thuge
Chinh phd, Chui tich Uy ban nhan din tinh, thanh phé tnre thude Trung uong va
cac doi tugng ap dung chia Nghi dinh chju trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./.

Noinhin:

- Ban Bi thu Trung vong BPing; .

- Thi tudng, cac Phé Thi tudng Chinh phi;

- Céc B9, co quan ngang BY, co quan thuje CP;

- HOND, UBND céc tinh, TP truc thude TW;

- Vin phong TW va cde Ban cia Dang,

- Vin phong Téng Bi thu;

- Vin phong Chi tich nudc; .

- Héi ddng Dan toc va cac Uy ban coa Qube hii;

- Van phéng Québc héi;

- Toa 4n nhdn dén t6i cao;

- Vién kiém sat nhan dan 18 cao;

- Kiém todn nha nuéc:

- Uy ban Gism sat tai chinh Quéc gia;

- Ngin hdng Chinh sach x& héi;

- Ngan hang Phat trién Viét Nam; -

- UBTW Mit trin T6 quéc Viét Nam,

- Co quan Trung urong cia che doan the;

- VPCP: BTCN, c4c PCN, Trg ly TTCP, Céng TTDT,
cic Vu, Cuge, don vi truc thude, Cong bio,;

- Liu: Vin thu, DMDN (3b).xw 30

TM. CHINH PHU
THU TUONG

Nguyén Tan Diing
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