UBND TINH DONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONQIVU Pie lip - Ty do - Hanh phiic

sé: 4f0 /HD- SNV Péng Nai, ngay A1

.

s TU PHAP BONG NAI

HUGNG DAN CONG| 86 44¥2
Vé viéc ddnh gid va xép loai cong chire, vién chire (kho phai M en! 157
niam 2014 Dt“ CRUY=:

Thuc hién ¥ kién chi dao cia Chi tich UBND tinh tai Cnng vin s
11137/UBND-VX ngay 25/11/2014 trien khm thuc hién Van ban s0 4393/BNV-
CCVC ngay 17/10/2014 cba Bé Néi vu vé viée danh gia phén loai can bg, cong

chire, vién chirc nim 2014;

Dé ¢6 co s danh gid, xép loai cdng chirc, vién chirc hing nim theo quy
dinh ctia Lujt Can b, cong chire, Luat Vién chirc, Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dyng, st dung va quan Iy cong
chirc; Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu ve tuyén dung,
sir dung va quan 1y vién chire, S& Noi vp hudng dan mét sd ni dung chi yéu sau
diy dé cac So, Ban, nganh, don vi sy nghi¢p, UBND cac huyén, tl:u xd Long
Khéanh va thanh phS Bién Hoa (goi tit la co quan, don vi) thudc tinh t6 chirc thue
hign viéc danh gid cong chitc, vién chirc khong phai la dang vién dang cong tac tai
cdc co quan Nha nuée, don vi sy nghiép cép tinh, cép huyén, cdp xa khdi nha nude
nam 2014, cu thé nhu sau:

I. POI VOIT CONG CHU'C TRONG CAC CO QUAN NHA NUGC

1. Vé ndi dung danh gid

Theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 56 Luat Cén b, céng chirc, viéc danh gid
cong chire duge thue hién theo cac ndi dung sau ddy:

- Chép hanh duomg 16i, chi tnrong, chinh sich ciia Dang va phdp ludt cia
Nha nudc;

- Phdm chét chinh tri, dao dirc, 16i séng, tac phong va 1€ 16i lam viée;

- Ning lyuc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vy,

- Tién do va két qua thyc hién nhiém vy;

- Tinh thén trach nhiém va phéi hgp trong thyre hig¢n nhiém vu;

- Thai d¢ phuc vu nhén dan.

D6i véi cong chire lanh dao, quan ly (khong phai Ia dang vién), ngoa.l céc
ndi dung néu trén con duoc danh gid theo cdc ni dung sau day (Khoan 2 Diéu 56
Ludt Cén b, cong chirc):



- Két qua hoat déng clia co quan, td chirc, dom vj duge giao lanh dao, quén

- Néing lyc lanh dgo, quan 1y;

- Niing lye tép hop, doan két cong chirc.

2. Vé thim quyén va trich nhiém dinh gid

Ngui dimg diu co quan, don vi sir dung cdng chirc ddnh gid cng chirc
thudc quyén, déng thoi chju trdch nhiém vé két qua ddnh gid.

3. Vé phiin logi ddnh gid

Theo quy dinh tai Diéu 58 Luft Can by, cdng chirc, ciin oir vao két qua danh
gid, cong chirc duge phin logi theo cac mirc nhur sau:

- Hoan thanh xuét sic nhi¢m vy;

- Hoan thanh tét nhidm wy;

- Hoan thanh nhiém wy;

- Khong hoan thanh nhiém vy,

4. Vé trinh ty, thii tuc dinh gia

Theo quy dinh tai Diéu 45 Nghj dinh s 24/2010/ND-CP, trinh ty, tha tye
danh gid cong chirc hang ndm dugce thye hién nhu sau:

- Céng chire viét bao cdo kiém diém tu dénh gid két qua cong tic theo nhiém
vy duge giao. Bdo cdo ndy duge trinh bay tai cude hop kiém diém cong tic cudi
nikm cla co quan, td chirc, don vi;

- Ngudi &img dau co quan sir dung céng chirc nhin xét vé két qua ty danh
gid clia cong chirc, ddnh gid nhimg tru, nhuge diém ctia cong chirc trong cong tic;
saudétipth_écéng:higccﬁa:nqumthamgiadﬁnggﬁpf kién cho cong chirc tai
cude hop kiém diém. Y kién gop y dugc ghi vio bién ban va thong qua tai cude
hop (Luu y: khong thyc hién viéc ldy phiéu cia tip thé céng;hﬁc trong dom vj vé
viéc phin logi dénh gid ddi véi timg cong chirc khi hop kiém diém cong tic cubi
nim);

- Ngudri dimg dau co quan sir dung cdng chirc két luin va phén loai cdng
chirc tai cude hop kiém diém cong tic cudi nim.

1. BOI VOI VIEN CHUC TRONG CAC PON VI SUNGHIEP CONG
LAP

1. Vé ndi dung dénh gid

Theo quy dinh tai Khodn 1 Piéu 41 Ludt Vién chire, viée ddnh gid vién chirc
duge thye hién theo cdc ndi dung sau day:

& - Két qua thyc hién cbng viée hodic nhiém vy theo hop déng lam viée di ky
k .



- Viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

- Tinh thin trach nhi¢m, thai d phyc vu nhin dén, tinh thin hop tic véi
dong nghiép va viéc thyc hién quy tic img xi cda vién chirc;

- Viéc thuc hign cdc nghia vy khac cia vién chirc,

Déi vai vién chire quan ly (khong phai la dang vién), ngoai cdc ni dung néu
trén, viéc danh gia con duge thyc hién theo cdc ndi dung sau diy (Khoan 2 bi
Luft Vién chirc):

- Niang luc lanh dao, quéin 1y, diéu hanh va td chirc thye hién nhiém vy;

- Két qua hoat dong ctia don vj dugce giao quin 1y, phy trach.

2. Vi thim quyén va trich nhiém danh gid

- Ngudi dimg diu don vi sy nghiép cong 1dp 6 trach nhiém to chic viée
dinh gia vién chirc thude thim quyén quén ly.

- Ngudi c6 thim quyén bé nhiém chiju trich nhiém &anh gid vién chirc quan
ly trong don vj su nghiép cong Idp.

3. Vé phin logi ddnh gid

Theo quy dinh tai Diéu 42 Ludt Vién chic, cin cir vdo ndi dung dinh gid,
vién chire duge phén logi theo cdc mire nhur sau:

- Hoén thanh xudt siic nhiém vy;

- Hoéan thanh tét nhiém vy,

- Hodn thianh nhi¢m vy;

- Khéng hodn thanh nhi¢m vyu.

4. Vé trinh ty, thi tyc ddnh gid

Theo quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh s& 29/2012/ND-CP, trinh ty, thi tuc
danh gia vién chirc hang niim dugce thyue hién nhu sau:

a) Ddi voi vién chire quin Iy:

- Vién chirc viét béo cdo kiém diém ty dénh gid két qua cong tic theo nhiém

vuduchlauvémnh&nxétuu nhuch:emtrongcnugmc Béo cdo nay dugc
trinh bay trude cude hop kiém diém céng tac cubi ndm cia don vi;

- Tép thé noi vién chirc quan Iy lam vige td chirc hop va déng gép v kién.
anbnghquunv]sunghxépc&nglgpmdwlgﬂénchuccémdanwwcthuﬁc.
ﬂuﬂtﬁnhphﬂnducuﬁchqpmamgmgépygmngubldungdﬁu,capphécun
ngudi dimg dau don vj sy nghiép cdng lap; cép trudn cdc don vj trye thude va dai
dién cdp Uy dang, cong doan, dodn thanh nién. Y ki dénggépyhmd ghi
vio bién ban va théng qua tai cude hop (Luu y: khﬁnglhuthl;nvmcla}'phl u cla
tip thé vién chirc trong don vi vé viéc phén loai dinh gid d6i véi vién chirc quan Iy
khi hop kiém diém cong tdc hang nam);



- Ngudi ¢6 tham quyén bé nhiém chiu trach nhiém dénh gia, quyét dinh xép
Ena; va t.hﬁng béo dén vién chirc quan 1y sau khi tham khéo bién ban gép y cia tap
thé dom vi noi vién chirc quan 1y 1am viée.

b) Péi véi vién chirc khéng giir chire vy quin Iy:

- Vién chirc viét béo cdo kiém diém tr ddnh gié két qua cong téc theo nhiém
vu duge giao. Bao cdo nay duge trinh bay trude cude hop kiém diém cong tic cudi
nam cua don vi;

- Tép thé don vj sir dung vién chirc t6 chirc hop va déng gop ¥ kién. Y kién
gép y duge ghi vao bién ban va théng qua tai cuéc hop (Luu ¥: khong thye hién
viée lay phiéu cta tap thé ﬂén chie trong don vj vé viéc phén loai danh gia d6i véi
timg vién chirc khi hop kiém diém cong tac hang nim);

- Ngudi duge giao thAm quyén dénh gié vién chirc nhén xét vé két qua tu
danh gia cua vién chirc, danh gi4 nhimg wu, nhuge diém cia vién chirc trong cong
tac va quyét dinh phén loai vién chire.

5. Déi vai cong chirc trong cac don vj sy nghiép céng lap (khong phai la
dang vién) thue hién viéc danh gid nhu ndi dung huéng din tai Muc | Huéng dan
nay.

ML QUAN LY HO SO PANH GIA CONG CHU'C, VIEN CHUC

~ Cong chire, vién chirc cong tac tai cac so, ban, nganh cdp tinh, cép huyén,
cp xa hd so nhiin xét, dinh gia do co quan, don vi lwu trit.

Hb so' nhiin xét, dinh gié ciia cdng chire, vién chire, gdm:

- Ban tr nhan xét ddnh gia can bg, cong chirc, vién chirc theo timg doi
turgng sau:

+ Péi véi cong chirc khong gitr chire vy 1anh dao, quan Iy: Mdu 01

+ Déi véi cong chire gilr chirc vy lanh dao, quan 1y: Méu 02

+ Déi véi vién chire khdng gitr chirc vy lanh dao, quén 1y: Mdu 03

+ Péi voi vién chire gifr chirc vu lanh dao, quan 1y: Mau 04

- Bién ban cudc hop danh gia cong chirc, vién chirc.

- Nguoi cé thim quyén dénh gia cbng chire, vién chirc ban hénh quyét dinh
eungnhankétquaphan loai danh gid dé 1am co s xét thi dua, dé nghij khen
Lhu'ﬂng cudi nam (bao gbdm cé cdng chire, vién chire la ding vién va cbng chire,
vién chirc khong la ding vién).

IV. TO CHUC THU'C HIEN.
~ Thoi diém tién hanh nhén xét, danh gié can bj, cong chirc, vién chire duge
théng nhét thire hién va két thiic cham nhét vio ngay 15 thing 01 ndm 2015.



Trén day 14 hudng din ciia S& N§i vy vé cong tic danh gid, phin logi can b3,
cong chirc, vién chirc khong phai la dang vién ndm 2014, de nghi cic co quan, don
vi qudn triét va trién khai thyc hi¢n. Sau khi thyc hi¢n, cac co quan, don vi tong
hgp va bdo cao ket qua danh gid, phan loai cong chirc, vién chirc ndm 2014 bao
gom ca céng chire, vién chire ] dang vién va cdng chire, vién chire la dang vién
(theo miiu 05, miu 06 tvong mg giri kém Hudng din nay) va gii vé S& Noi vu
trude ngay 20/01/2015 dé tdng hop, bao cdo BO Noi vu.

Lwu y: Ddi véi cong chire, vién chire 1a dang vién viéc danh gid, xép loai
nam 2014 duoc thue hién theo hudéng dan s6 60-HD/BTCTU ngay 08/12/2014 cua
Ban Té chirc Tinh ty.

Trong qué trinh thye hign, néu c6 viréng mic, dé nghi cdc co quan, don vi ¢6
viin ban gii S& Noi vu dé trao di, huéng din va thong nhét thye hién

_...,.ﬂ-"'
Nf’;’ﬁ:ﬁh . KT. GIAM POC
- n nnh'
- Ban T4 chirc Tinh dy; .-""' . ' BOC
- Céc S, ban, nganh, £ )

don vi sy nghiép thudc tinh;

- UBND ciic huyén, thj xd, thanh phd;

- Phong N§i vy cdc huyén, thj xi, thanh phd;
= Lini: VT, CCVC (R Tho).

"

- yn Kim Hiép




Maiu: 01

TEN CO QUAN BON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Ty do - Hanh phie

Déng Nai, ngay  thdng  nam 2014

BAN NHAN XET, PANH GIA CONG CHU'C NAM 2014
(d5i véi céng chire khéng phdi la dang vién)

- Hovatén:
- Nim sinh:
- Noi sinh:
- Ngach cOng chirc:
- Tén co quan, don vj cOng tic:
- Théri gian cbng tic:
- Trinh d{:
+ Chuyén mon:
+ Ly luéin chinh trj:
L Uu diém
1. Chép hanh duémg 16i, chi truong, chinh sich cia Ping va phép ludt cia Nha
nude;
2. Pham chét chinh trj, dao dire, 1i séng, tic phong va 18 16i lam viéc;
3. Niang lye, trinh d§ chuyén mon, nghigp vu;
4. Tién d6 va két qua thyc hién nhiém vy;
5. Tinh thiin trach nhiém va phéi hop trong thue hién nhiém vy;
6. Thai 4§ phuc vy nhéin din
IL Han ché va phwong huémg khic phyc:
IIL. Ty phén logi theo mirc 4§ hodn thanh chire trach, nhi¢m vy:
(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; Hoan thanh t5t nhiém vu; Hodn thanh nhigm vy;
Khéng hoan thanh nhiém vu)./.

Nhin xét. ddnh gid cia Truing Déng Naingdy  thang  nam 2014
phong. linh dao trye tiép noi Ngwdi ty nhiin xét, dinh gia

_ cong tac
(Tom tat wu, khhr diém va xép
logi edng chirc)

Nhin xét, ddnh gid cia Thi trudng don vi noi cong tic
(Tém tét wu, khuyér diém va xép logi cong chirc)



Miu: 02

TEN CO QUANDON V]  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - T do - Hanh phic

Déng Nai, ngay  thang  nam 2014

'BAN NHAN XET, PANH GIA CONG CHUC NAM 2014
(dai vai cing chite khéng la dang vién giie chiee vu ldnh dao, quan 1y)

- Ho va tén:

- Nim sinh:

- Noi sinh:

- Chirc vy higén nay:

- Tén co quan, don vi cOng tdc:

- Thin gian cong tic:

- Trinh d§:

+ Chuyén mon:
+ Ly luéin chinh trj;
L Uu diém
1. Chap hanh duémg 16i, chii truong, chinh sich cia Dang va phap ludt cia Nha
nurdce;
2. Phim chit chinh tri, dao dirc, 16i sbng, tac phong va 1& 16i lam vige;
3. Niang lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu:
4. Tién 46 vé két qua thyc hién nhiém vy;
5. Tinh thiin trdch nhi¢m va phdi hop trong thyc hién nhiém vy;
6. Thai 4 phuc vu nhén din )
7. Két qua hogt ddng cia co quan, td chirc, don vi duge giao lanh dgo, quén 1y;
8. Nang lyc lanh dao, quén Iy
9. Ning lyc tip hgp, dodn két cbng chirc.
I1. Han ché v phwong hwémg khic phyc:
I Ty phin logi theo mire d§ hoan thanh chire trach, nhi¢m vy:
(Hodn thanh xufit sic nhiém vy: Hoan thanh tot nhiém vy; Hoan thanh nhiém vy;
Khong hoin thanh nhiém vu)./.

Nhén xét, dinh gid cia Tha Dong Naingay  thang  ndm 2014
trudmg d noi cdng tic Ngudi ty nhin xét, danh gia

(Tom 1t wu, khuyét diém va xép
loai céng chirc)



Miu: 03

TEN COQUAN PON V] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boe lip - Ty do - Hanh phiic

Déng Nai, ngdy  thing  nam 2014

BAN NHAN XET, PANH GIA VIEN CHUC NAM 2014
(doi vai vién chiec khéng la dang vién)

- Ho va tén:
- Nam sinh:
- Naoi sinh:
- Chirc vy hién nay:
- Tén co quan, dom vi cdng tic:
- Thin gian cong tic:
- Trinh d§:
+ Chuyén mon:
+ L¥ ludn chinh trj:
L. Uu diém
1. Két qua thyre hign cdng vige hodc nhiém vy theo hop ddng 1am viée da ky két;
2. Vige thyre hién quy dinh vé dgo dirc nghé nghiép;
3. Tinh thén trach nhigm, thii d) phuc vy nhin dén, tinh thin hop tic véi dbng
nghiép va viéc thye hién quy tic (mg xir cda vién chirc;
4. Viéc thuc hién cdc nghia vy khéc cia vién chirc
I1. Han ché vi phuong hidmg khic phye:
I11. Ty phién logi theo mirc 4§ hoan thanh chire trich, nhi¢m vy:

(Hoan thinh xudt siic nhiém vy; Hoan thanh tét nhiém vy; Hodn thanh nhiém wy;
Khéng hoan thanh nthi¢m vy)./.

xét, dinh gis cii Déng Naingdy  thing  ndm
phong, linh dao true tiép noi Ngudi tr nhign xét, dinh gia
ch
(Tom tdr seu, H:ggr diém va xép
logi vién chiec)
ua Thi tic

(Tém tdt wu, khuyétr diem va xép logi vién chirc)



Miu: 04

TEN CO QUAN BON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp - Ty do - Hanh phic

Déng Nai, ngay  thang ndm 2014

BAN NHAN XET, PANH GIA VIEN CHUC NAM 2014
(doi v vién chize khong la dang vién giit chire vu ldnh dao, quan Iy)

- Ho vatén:
- Nam sinh:
- Noi sinh:
- Chirc vy hién nay:
- Tén co quan, don vj cOng téc:
- Thini gian cOng téc:
- Trinh dj:
+ Chuyén mbn:
+ Ly lufin chinh trj:

L. Un diém

1. Két qué thyc hién cdng viéc hojic nhiém vy theo hgp ddng lam vide 43 ky két;

2. Viée thyc hién quy dinh vé dgo dirc nghé nghiép;

3. Tinh thn trich nhi¢m, théi d) phuc vy nhin ddn, tinh thin hop tic v6i déng
nghiép va vigc thyce hign quy the img xir cia vién chirc;

4. Viée thye hién céc nghia vy khic ciia vién chire

5, Naing lyc lanh dgo, quin Iy, didu hanh va t chirc thye hién nhiém vy;

6. Két qua hoqt ddng cia don vi duge giao quén 1y, phy tréch.

IL Han ché va phwong hwéng khic phye:

I1L. Ty phin logi theo mirc dj hoan thanh chire trach, nhifm vy:

(Hoan thanh xudt séc nhiém vyu; Hodn thanh tdt nhiém vy; Hoan thanh nhiém vu;
Khéng hoan thanh nhiém vy)./.

Nhin xét, dinh gid cia Thi Dong Naingdy ~ thang  nam 2014

R Nguor ty nhin xét, dénh gid
(Tom tdt e, khuyét diém va xép

loai vién chirc)



TN oON VI MAU 06
BAO CAO TONG HOP KET QUA DANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC NAM 2014
(Kém theo Cong vansé ... /... ngay thang ndm 2014 cua ... ....)
Mire 4§ phin logi dinh gia
: , [Hoan thanh xuit sic| Hodn thih tdt phigm | o .0 . | Khoog hodn thinh
TT |  Coquan, t chire, dom vi T::L’: nhi¢m vy vy A T S v nhiém vy Ghi chit
6 lugng | Ty 1é | S8 lugmg T 18(%) SO lugng 19 16%) S0 lugmg T 16(%)
(ngudi) | (%) | (ngudi) (ngudi) | (nguni)
/ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Vién ¢hire trong cide don vi sy
: nghiép cong lip thude UBND
tinh, thinh phé trye thude cip
tinh
Vién chic trong cic dom vj sy
2 nghiép cong 1dp thudc UBND
huyén, thi x, thinh phd
vivinniy Ngay .. thdng ... ndm 2014
NGUOI LAP BANG THU TRUONG DON V]
(Ky, ho tén) (Kj tén, dong diu)




TEN BON V| MAU 05
BAO CAO TONG HOP KET QUA DANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC NAM 2014
(Kém theo Cdng van so See  ngay thang ndm 2014 cua ......)
Miirc d§ phin logi dinh gid
Hodn thanh xudit sic] Hodn thinh t6t nhigém . Khdng hodn thanh
- y : Hodan thanh nhiém .
TE Cor quan, 10 chire, dom vj Téng sb nhi¢m vy Vil " bm Vi nhiém vy Ghi chib
(nguin)
Sélwgng | Ty 1 | S6 lugng | ... S6 hugmg | . . S6 hegmg | ...
: ; 18(% : } ) (%
mguti) | %) | gy | VOO oguoiy | V| (ngu) | T O
I 2 3 4 5 6 7 3 9 10 T 12

Cong chie thue ede co quan
hinh chinh tir cip huyén trdr lén

Cong chirc trong bd mdy Hnh
2 |dpo, quan Iy céc dom vj su nghiép
cong lap
3 Cin b, cong chire clp xi
. Ngdy ... thing ... ndm 2014
NGUOT LAP BANG THU TRUGNG DON V]
(Ky, hp tén) (K§ tén, dong diu)
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